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1. INFORMACION DEL CONTRATO :
Contrato No. 015 DEL 15 DE ENERO DE 2026 | Tipo de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS

Modificatorio No. 001 del 30 de abril del 2026 '

Contratista: ROSA BEATRIZ ACOSTA ORTEGA | NIT:60.421.965-7 |

Correo: rosbby292129@gmail.com Teléfono: 3157574505 ;
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA ADMINISTRAR, COORDINAR Y |
| CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL INCLUYENDO LA ORGANIZACION, CUSTODIA, CONSERVACION Y L
 DISPONIBILIDAD DE LA DOCUMENTACION FISICA Y DIGITAL, LA APLICACION D ELAS TRD, EL CUMPLIMIENTO DE LA |
i NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA'Y EL APOYO A AUDITORIAS, REQUERIMIENTOS INTERNOS Y D ENETES DE CONTROL DE |
| CONFORMIDAD CON LOS LIEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTQOS ESTABLECIDOS PPOR LA ENTIDAD. |

| Duracion: 3 meses y 15 dias | Fecha de inicio: 19 de | Fecha final: 03 de mayo de 2026

|

|
% Duracion modificatorio: 1 | enero de 2026 Fecha final Modificatorio: 17 de junio i
| mesy 15 dias de 2026
' Disponibilidad presupuestal No.00 022 del 13 | Registro presupuestal No. 00 016 del 15 de enero i
" de enero de 2026 de 2026 |
| Disponibilidad  presupuestal modificatorio | Registro presupuestal modificatorio No. 00 069 dei |
' No.00 055 del 29 de abril de 2026 30 de abril de 2026 _i
Rubro presupuestal:212020200802 Valor del contrato: $9.800.000 I

Forma de pago: Tres (3) pagos equivalentes a dos millones ochocientos mil pesos ($2.800.000) y un |
| (1) pago equivalente a un millén cuatrocientos mil pesos ($1.400.000)

' Forma de pago modificatorio: Un (1) pago equivalente a dos millones ochocientos mil pesos |
($2.800.000) y un (1) pago equivalente a un millén cuatrocientos mil pesos ($1.400.000) |
Numero vy tipo de cuenta: 86300000347 cuenta de | Entidad bancaria: Bancolombia ,

ahorro

|

i Valor adicional:  $ 4.200.000 |
|
|
|

"Nombre del supervisor: LENNY AMPARO CORREA ANGARITA.

P s

| ' Dependencia: SECRETARIA GENERAL Cargo: Secretaria General

CONCEPTO |  ENTIDAD | PLANILLAN®. | PERIODO |  VALOR
SALUD NUEVA EPS 37905493 JUNIO/2026 $ 109.500
38095799 $ 109.900 .
PENSION PORVENIR 37905493 JUNIO/2026 $140.100 i
38095799 4 140.700 |
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AR.L POSITIVA 37905493 JUNIO/2026 $ 4600
38095799 $ 4.700

soport

Nota: En caso de no correspnderle el pago de pensidn, se debe adjuntar eld |
B i e 4. BALANCE GENERAL DEL CONTRATO_ il
CONCEPTO VALOR

Valor inicial del contrato $9.800.000

Valor adicional $4.200.000

Valor total del contrato $14.000.000 4
Valor pagado $12.600.000 B
Valor cobrado en el presente informe $ 1.400.000 1
Valor total ejecutado $14.000.000 |
Valor saldo por ejecutar S0 |

|
|

5. CERTIFICACION DEL CONTRATISTA

Yo. ROSA BEATRIZ ACOSTAORTEGA con cedula de ciudadania 60. 421 965 en mi calidad de contratlsta
certifico bajo gravedad de Juramento que: :
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual las cuales se encuentran descritas en el informe

de cumplimiento. [
2. Los documentos de soporte suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension de !
acuerdo con la normatividad legal vigente. i
3. Autorizo el pago en la cuenta bancaria registrada en la presente acta, de acuerdo a los documentos |
previamente enviados.

4. No he realizado cambios en mi Registro Unico Tributario de acuerdo al documento registrado para el
trdmite de pagos ante la Central de Transportes.

5.Que SI___ o, NO_X__ soy declarante de renta y complementarios.

Que Sl o, NO _X_ estoy obligado a emitir factura de venta o documento equivalente segin Art. 1.6.1 |
del decreto 358 de 2020.

Que para el célculo de retencion en la fuente a titulo de renta me acojo a la siguiente opcion.

t Opcion 1. “Certifico que son rentas de trabajo diferentes a las provenientes de una relacion laboral legal |
y reglamentaria (contrato de trabajo). Y por lo tanto solicito la aplicacion de la retencién en la fuente !
de que trata el articulo 383 del estatuto tributario y lo previsto en el numeral 10 del articulo 206 del
estatuto tributario, para lo cual declaro bajo gravedad de juramento, que no tomaré costo o
deducciones asociados a las rentas incluidas en este documento de acuerdo lo establecido en el
decreto 2231 del 2023".

D Opcion 2. Certifico que tomare costo o deducciones asociados a las rentas incluidas en este documento, |
por tal razén, solicito se me apliquen las tarifas de retencidn en la fuente previstas en los articulos 397
y 401 del estatuto tributario segun corresponda.

6. Que SI___ o, NO_X__ soy declarante de Impuesto de Industria y Comercio.
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ROSA BEATRIZ ACOSTA ORTEGA
CONTRATISTA

Yo, LENNY AMPARO CORREA ANGARTIA, con cédula de c.udadana 37. 723 1 enms calitisd de
Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarrollo las actividades descritas en el informe de cumplimiento, dentro |
del periodo 04 de junio al 17 de junio de 2026, y soporto las evidencias correspondientes, los cuales '
reposan en el Sistema de Gestion Documental de la Alcaldia de Cucuta.

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social de
conformidad con lo sefialado en la ley 100 de 1993 ley 797 de 2003 y art. 41 de la ley 80 de 1993,
 para lo cual allegé los respectivos recibos de pago del periodo correspondiente, tal como lo exige
| el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

G(Lu,ua?g

LE AMPARO CORREA ANGARITA
SECRETARIA GENERAL
SUPERVISOR

7. AUTORIZACION DE PAGO"

' Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato !
|

designado por esta Secretaria, autorizo el presente pago el dia 21 del mes de julio de 2026

BELKYS ALEJANDRA FORERO GELVEZ
GERENTE
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Fecha entrega informe: 21 de julio de 2026 Dependencia: Secretaria General
Numero del contrato: 015 del 15 de enero d e2026 Pasiido.dal Del 04 de Junio al 17 de ;
Modificatorio No. 001 del — junio de 2026 |
30 de abril del 2026 ) |
Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA ADMINISTRAR, |
COORDINAR Y CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL INCLUYENDO" [A
ORGANIZACION, CUSTODIA, CONSERVACION Y DISPONIBILIDAD DE LA DOCUMENTACION |
FISICA Y DIGITAL, LA APLICACION D ELAS TRD, EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA Y EL APOYO A AUDITORIAS, REQUERIMIENTOS INTERNOS Y D ENETES DE
CONTROL DE CONFORMIDAD CON LOS LIEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS |
PPOR LA ENTIDAD. i
Nombre del contratista: | Rosa Beatriz Acosta Ortega c.C 60.421.965 |
OBLIGACIONES DEL CONTRATO (EN ESTA COLUMNA SE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA (EN ESTA |
DETALLAN LAS OBLIGACIONES COLUMNA EL CONTRATISTA DEBE INDICAR DETALLADAMENTE |
DEL CONTRATO) TODAS LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

EN CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES)

LAdministrar vy controlar el proceso de gestion | Realicé capacitacion en  gestion documental vy archivo se
documental de la entidad, conforme a las tablas de | desarrollé en modalidad virtual, mediante videoconferencia, v fue |
retencion documental (TRD) y la normatividad vigente. dirigida por un unico facilitador, quien orientd la sesion de manera '
sincronica. Durante la capacitacién, el expositor presentd los |
conceptos, procedimientos y lineamientos relacionados con la |
organizacion, conservacion, clasificacion y manejo de los |
documentos, promoviendo la participacion de los nsislcnlm}
mediante preguntas, respuestas e intercambio de experiencias |

Esta modalidad permitio transmitir los conocimientos de forma |
eficiente, garantizando la interaccion con los participantes, la ‘
resolucion de inquietudes en tiempo real y el cumplimiento de los |
objetivos de aprendizaje establecidos para la jornada. (TRD). |

(Anexo 1) ,
2. Organizar y supervisar el archivo fisico y digital de la Apoye y coordine la organizacidn y supervision del archivo fisico i
documentacion institucional. de la oficina de la subdireccion financiera respecto a los |

comprobantes de egreso cajas del 01 al 04 de la vigencia 2023 de !
la Central de Transportes, (Anexo 2) ‘

3.Custodiar y controlar los archivos de gestidn y central, | Se realizd |a supervision a la custodia de los archivos de los |
garantizando su integridad, conservacion y seguridad. documentos de la serie documental, comprobantes de egreso |
cajas de la 01 a la 04 de la vigencia 2023 de la Central de |
Transportes de la oficina de subdireccion financiera, garantizando |
su conservacién. (Anexo 3)

4. Administrar y verificar el adecuado funcionamiento del Apoye coordinando la organizacién de los documentos de la serie |
plan de gestion documental documental, comprobantes de egreso cajas del 01 al 04 de |a

vigencia 2023, de la oficina de subdireccion financiera, |
clasificando por fecha, foliar los documentos y rotular las |
carpetas. (Anexo 4.)

b
i
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5.Elaborar, validar y mantener actualizados los inventarios
documentales oficiales

Con el fin de mantener actualizado el inventario documental de la
oficina de subdireccion financiera, se registré en el formato (FUID)
los expedientes cuya serie documental se denomina;

comprobantes de egreso cajas de la 01 a la 04 de la vigencia 2023+

de |a Central de Transportes, (Anexo relacidn formato FUID)

6. Coordinar y ejecutar las transferencias documentales vy
la disposicién final de documentos, seglin las TRD.

Apoye y coordine el proceso de registrar la informacién
documental del archivo de la oficina de subdireccidn financiera,
respecto a la serie de comprobantes de egreso cajas de la 01 a |a
04 de la vigencia 2023 de la Central de Transportes, en los
formatos (FUID) para la transferencia documental de Ia
subdireccion financiera. (Anexo 6)

7.Atender y responder requerimientos formales de
informacidn documental de las dreas internas y entes de
control.

No se presentaron requerimiento relacionado con la gestion
documental.

REGISTROS FOTOGRAFICOS

ANEXO 1. CAPACITACION EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO SE DESARROLLO EN MODALIDAD VIRTU AL
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ANEXO 2. SE REALIZO LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA SERIE DOCUMENTAL: COMPROBANTES DE

EGRESO




GESTION FINANCIERA

A
-\@r PAGO CONTRATISTAS
i INFORME DE ACTIVIDADES
Version: 5.0 Fecha: 28/01/2026 I Codigo: GF-P1-F2 Pagina 4 de 6

ANEXO 3. Apoye y coordine la organizacién y supervision del archivo fisico de los comprobantes de

egreso de la oficina de la subdireccidn financiera

i
H
g
<
:
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ANEXO: 4: organizacion de los documentos de la serie documental, comprobantes de egreso de la cajallala0g

de 2023

<@,

GESTION GOBIERNO DIGITAL
PROCEDIMIENTO GESTION DE COMUNICACIONES

Wi

Vgiase o o s SuperTransporte
S et _:M:f& 3 ] Do RNO = Rerimn
Versidn: 6.0 Fecha: 12/05/2025 Codigo: GD-PS-F4 Pigina 1 de 2
Fecha 2 de JULIO de 2025
De ROSA BEATRIZ ACOSTA ORTEGA, contratista
Para JUAN CARLOS GARCIA MARIN, administrativo
Asunto Entrega de cajas de archivo organizadas. de Subdireccion Financiera (120)

Por medio del presente informe, se hace entrega (4) cajas de archive, las cuales fuercn

pr

L ¥
establecidos para la gestion documental. Las cajas
clasificada y ordenada, garantizando su conservacion, consulla y control correspondiente.

conforme a los lineamientos

La entrega se realiza con el fin de car cumplimiento a las actividades de organizacion ¥ manejo
documental de la dependencia de Subdireccién Financiera.

Sin olro particular, se deja constancia de la entrega de las caias con el siguiente orden.

owo Beal Daabu Outap

ROSA BEATRIZ ACOSTA ORTEGA
CONTRATISTA

N CAJA FECHA EXTREMAS CONTENIDO
1 2023-01-01 2023-03-31 REGISTRO CONSOLIDADO
DE VENTAS
2 2023-04-01  2023-06-30 REGISTRO CONSOLIDADO
[DEVENTAS |
3 2023-07-01 2023-09-30 REGISTRO CONSOLIDADO
DE VENTAS
4 2023-10-01 2023-12-31 REGISTRO CONSCLIDADO
DE VENTAS
Atenlamente,

ANEXO: 5y 6: Se registro y actualizo en el formato (FUID), serie comprobantes de egreso de la caja 01 ala 04 de

2023
1 2
| - PROYECTO CENTRAL DE TRANSPORTE - ARSUMTEC SAS | |
i ORGANIZACION Y DIGITALIZACION i Axls{fnﬂ xlf‘ls]zlvf'x !
CENTRAL QE SUBPROCESO: GESTION DOCUMENTAL N iBEﬂ“Tﬁ
s, INVENTARIO AL ] il
|ENTIDAD Pmb_l.ﬂ CENTRAL DE TRANSPORTE "ESTACION CUCUTA® HOJA No: DE:
| UNIDAD ADMINIDESPACHO DE GEREHCIA REGISTRO DE ENTRADA
 OFICINA PRODU{ SUBDIRECCION FINANCIERA ARO [meses| Dia | wer
| OBIETO INVENTARIO DOCUMENTAL - ARCHIVO CENTRAL 2022 Jo1aL 12| |
{ NeT: NUmero de Transferencia
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
WMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE O ASUNTOS SRALRILE PORTE | FPECLERCIADE | HoTA
L el NCIAL FRIAL CAJA | CARPETA | TOMO | OTROS |  FoLOS o CONSIRTA S Mook |LaTeraL
| |
NMBRE OF LA SERFE, SUBSERTE O ASUNTOS "*;‘:]‘gs“ SOPORTE | FRECURMIACE |y ol wogono tarern B
ANTES DZ EGRESO 00-1153-06-1164 20731228 | 2023-12-23 3z 5 30ES 1180-1367 | PAPEL BAJA o s
REGISTRO!
OLOADO CE VENTAS PARGUEQDERD 20230101 | 20230131 1 1 1168 PAPEL BAA 1
OLDADD DE VENTAS PARQUEGDERD 2023-02:01 | 20230228 1 2 1189 PAPEL BAJA |
R | STRO CONSOLBADO DF VENTAS PARQUEGDERD 230301 | 20230331 7 3 1.205 PAPEL BAJA . I|
| |REGSTROCONSOLDADO DE VENTAS PARGUEODERD 2023-04-01 | 2023-04-30 2 ] 1199 PAPEL BAJA | I _I
i | EGSTRO CONSOLDADO DE VENTAS PARCUEQDERD 2023-05-01 | 2023-05-31 2 5 205 PAPEL BAIA BT = 1
i ] STRO CONSOLDADO DE VENTAS PARGUEGDERD 2023-06-01 | 20230630 2 5 -166 PAPEL BAJA T
i RO CONSOLDADO D VENTAS PARQUEQDERD 2023-07-01 | 2023.07-31 3 7 165 PABEL BAJA ——
R0 CONSOLCADG U VENTAS PARGUEGDERO | 20230801 | 2023.08.31 3 0 239 PAPEL BAJA I~
ISTRO CONSOLIDADO DE VENTAS PARDUECDERD 2023-09-01 | 2023-09-30 3 E] 1.244 PAPEL BAJA | = e =
DADD DE VENTAS PARQUEGDERD 2023-10-01 | 2023-10-31 4 10 1248 PAPEL BAA l_._ —— . ,r,
DADO DE VENTAS PARCUEQDERD 20231901 | 2023-11-30 4 11 1220 PAPEL BAJA N | i | N
CLDADO DE VENTAS PARGUECDERD 20234201 | 2023-12-31 3 12 1258 FAPEL BAIA 7 ——




GESTION FINANCIERA |
PAGO CONTRATISTAS fess
CENTRAL DE l
INFORME DE ACTIVIDADES '
Version: 5.0 Fecha: 28/01/2026 i Cddigo: GF-P1-F2 Pagina 6 de 6

!
i

Anexos: Se anexa evidencia de las actividades realizadas y se presentan en fisico.
Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del ‘
contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los soportes correspondientes, asi como el |
seguimiento tecnico, administrativo vy financiero, seguin lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

Vo Baudy Aot ooy or ( Lo g
ROSA BEATRIZ ACOSTA ORTEGA LENNY AMPARO CqRREA ANGARITA
C.C. 60.421.965 Secrefaria General

Contratista

Superyisora
[
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Certificacion
Bancaria

Lunes, 06 de julio de 2026
A quien pueda interesar

Bancclombia S.A. se permite informar que ROSA BEATRIZ ACOSTA ORTEGA
identificado(a) con CC 60421965, a la fecha de expedicidn de esta certificacién, tiene con
el Banco los siguientes productos:

aaaa-mm-dd Estado

Producto l No. Producto Fecha Apertura

CUENTA AHORROS 86300000347 2020-09-15 Activo

‘Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

“Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia a fos siguientes numeros:
Medellin - Local: (S7-4) 510 90 00 - Bogota - Local: &?-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: {S7-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345.Sucursales telefdnicas en el exterior: Espana(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14,

Catalina Cortés Uribe.
i Gerente Servicios Contact Center & BPO.

—= Bancolombia

Bancolombiz nunca salicitara sus datos personales o de sus productos bancarios media

nte vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguna,
reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co




