


 



 





CORPORACIÓN UNIVERSITARIA MINUTO DE DIOS 
Certifica que 

María del Socorro Galeano G. 
Secretaria 

Sede Principal 

Camilo Aurelio Velandia Rodríguez 
Decano 

Facultad de Educación 

Personería jurídica otorgada por la Resolución No. 10345 del 1 de agosto de 1990. 

Ministerio de Educación Nacional 

No. CEC-0367 

 

 

 
 

 
 

VERA VALERO 
VIVIANA MARCELA 

C.C. 1014206537 de Bogotá D.C. 
 
 

 

Participó y aprobó con los requisitos 

académicos exigidos en el 

 

Programa de 
Pedagogía para Profesionales 

no Licenciados 
 
 

 

entre el 14 de marzo de 2020 y el 29 de agosto de 2020, con 

una duración de 480 horas y 10 créditos académicos de 

conformidad con los decretos No. 709 del 17 de abril de 1996 

y No. 2035 del 16 de junio de 2005 



VIVIANA MARCELA  VERA VALERO
CC 1014206537

14 de Noviembre  de 2018
SBI-2018826427487



Viviana Marcela Vera Valero

Identificado (a) con No. 1014206537

Se expide en Bogotá D.C. a los 17 días del mes de diciembre de 2018
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LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE GESTIÓN Y DESARROLLO DEL TALENTO 
HUMANO DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL  

 NIT. 899999061-9  
  

CERTIFICA 
 

Que, de conformidad con lo expuesto en los artículos 122 de la Constitución Política de 
Colombia, el artículo 19 de la Ley 909 de 2004, los artículos 2, 12 y 32 del Decreto Ley 785 
de 2005 y, el artículo 2.2.2.3.8 del Decreto Nacional 1083 de 2015, después de revisada la 
historia laboral y la documentación que reposa en la Subdirección de Gestión y Desarrollo 
del Talento Humano de la ex servidora pública en provisionalidad Viviana Marcela Vera 
Valero, identificada con la cédula de ciudadanía número 1.014.206.537, se pudo constatar 
que estuvo vinculada con la Secretaría Distrital de Integración Social desde el 22 de junio 
del 2015 hasta el 16 de noviembre del 2020, fecha en que se da por terminada su 
provisionalidad al cargo Instructor código 313, grado 05, mediante resolución 1613 del 
14 de octubre de 2020. 
 
Durante su vinculación con la entidad desempeño las siguientes funciones: 
  
Año 2015 – Nombramiento en provisionalidad mediante resolución 0803 del 16 de 
junio del 2015. 
Cargo: Instructor código 313, grado 03. 
Manual de funciones: Resolución No. 0352 del 19 de marzo de 2015. 
 
Propósito principal 
Organizar, controlar, sistematizar y repartir la correspondencia de la dependencia de 
acuerdo a la normatividad vigente para asegurar la información y el control de los 
documentos de la Secretaría Distrital de Integración Social. 
 
Área funcional – todas las dependencias - apoyo administrativo  
1 . Desarrollar las labores relacionadas con el área de la correspondencia asignada, para 
asegura el control e información de los documentos competencia de la Entidad. 
2. Realizar la sistematización y control de los registros de los documentos y bases de 
información sobre el los programas y proyectos y demás asuntos de la dependencia para 
contribuir con el logro de los objetivos y metas institucionales. 
3. Apoyar el seguimiento y control a los registros, bases de información sobre el manejo y 
archivo de los asuntos de la dependencia que le sean asignados para contribuir con el logro 
de los objetivos y metas institucionales. 
4. Participar en la implementación del Sistema Integrado de Gestión, en lo que corresponde 
a la dependencia y procesos en que participa con el fin de desarrollar los principios de 
autorregulación, autogestión y autocontrol 
5. Las demás que le asigne la autoridad competente y correspondan a la naturaleza del 
empleo. 
 
Año 2015 – Ajuste de grados salariales mediante Decreto No. 551 del 21 de diciembre 
de 2015 
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Cargo: Instructor código 313, grado 05. 
Manual de funciones: Resolución No. 2067 del 22 de diciembre de 2015 
 
Propósito principal 
Organizar, controlar, sistematizar y repartir la correspondencia de la dependencia de 
acuerdo a la normatividad vigente para asegurar la información y el control de los 
documentos de la Secretaría Distrital de Integración Social. 
 
Área funcional – todas las dependencias – gestión administrativa 
1. Desarrollar labores relacionadas con el manejo de la correspondencia área de la 
correspondencia asignada, para asegurar el control e información de los documentos 
competencia de la Entidad. 
2. Realizar la sistematización y control de los registros de los documentos y bases de 
información sobre los programas y proyectos y demás asuntos de la dependencia para 
contribuir con el logro de los objetivos y metas institucionales. 
3. Apoyar el seguimiento y control a los registros, bases de información sobre el manejo y 
archivo de los asuntos de la dependencia que le sean asignados para contribuir con el logro 
de los objetivos y metas institucionales. 
4. Participar en la implementación del Sistema Integrado de Gestión, en lo que corresponde 
a la dependencia y procesos en que participa con el fin de desarrollar los principios de 
autorregulación, autogestión y autocontrol 
5. Las demás que le asigne la autoridad competente y correspondan a la naturaleza del 
empleo. 
 
Año 2019– Modificación del Manual de funciones mediante Resolución No. 1498 del 
23 de julio de 2019. 
Cargo: Instructor código 313, grado 05. 
 
Propósito principal 
Organizar, controlar, sistematizar y repartir la correspondencia de la dependencia de 
acuerdo a la normatividad vigente para asegurar la información y el control de los 
documentos de la Secretaría Distrital de Integración Social. 
 
Área Funcional – Todas Las Dependencias – Gestión Administrativa 
1. Desarrollar labores relacionadas con el manejo de la correspondencia área de la 
correspondencia asignada, para asegurar el control e información de los documentos 
competencia de la Entidad.  
2. Realizar la sistematización y control de los registros de los documentos y bases de 
información sobre el los programas y proyectos y demás asuntos de la dependencia para 
contribuir con el logro de los objetivos y metas institucionales.  
3. Apoyar el seguimiento y control a los registros, bases de información sobre el manejo y 
archivo de los asuntos de la dependencia que le sean asignados para contribuir con el logro 
de los objetivos y metas institucionales.  
4. Participar en la implementación del Sistema Integrado de Gestión, en lo que corresponde 
a la dependencia y procesos en que participa con el fin de desarrollar los principios de 
autorregulación, autogestión y autocontrol. 



 
 
 
 

 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Carrera 7 No.32-12 Ciudadela San Martín 
Tel.(1) 3279797 
www.integracionsocial.gov.co 

 
 

 

5. Las demás que le asigne la autoridad competente y correspondan a la naturaleza del 
empleo 
 
 
 
La presente certificación se expide a solicitud de la interesada, teniendo en cuenta lo 
dispuesto en el parágrafo 1, del artículo 2.2.2.6.1 del Decreto 1083 de 2015 y, de 
conformidad con las funciones y competencias asignadas del empleo. 
 
 
Dada en Bogotá, D.C., a los 18 días del mes de noviembre del 2020.  
 
 
 
Atentamente 

 

{{Sig_es_:signer3:signature}} 
 

MARÍA MERCEDES RODRÍGUEZ ESCOBAR 
Subdirectora de Gestión y Desarrollo del Talento Humano 

 
Elaboró: Fernando Cleves Narváez, Auxiliar Administrativo, SGDTH {{Sig_es_:signer1:signature}}  
Aprobó: José Domingo Abella, Contratista SGDTH {{Sig_es_:signer2:signature}}  

Fernando Cleves Narvaez (24 Nov. 2020 10:24 CST)
Fernando Cleves Narvaez

JOSE DOMINGO ABELLA (25 Nov. 2020 21:58 EST)

https://secure.na1.echosign.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAA2SY2LjiaNU1h7-POVodA3PJECS4ncNHu
https://secure.na1.adobesign.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAA2SY2LjiaNU1h7-POVodA3PJECS4ncNHu
https://adobefreeuserschannel.na1.documents.adobe.com/verifier?tx=CBJCHBCAABAA2SY2LjiaNU1h7-POVodA3PJECS4ncNHu
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CERTIFICADO ORDINARIO VÍA WEB
No. 4077509

 

BogotÃ¡ D.C., 28 de Diciembre de 2020  -  13:08 pm

 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ, D.C. 

CERTIFICA

Que una vez consultado el sistema de Registro de Sanciones e Inhabilidades Disciplinarias de la Personería de Bogotá 
D.C., el señor(a) VIVIANA MARCELA VERA VALERO, quien se identifica con la CÉDULA DE CIUDADANÍA No.: 
UNO MIL CATORCE MILLONES DOSCIENTOS SEIS MIL QUINIENTOS TREINTA Y SIETE de BOGOTA D.C.

1014206537

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES 

Esta Certificación es válida, siempre y cuando el número consignado en el respectivo documento de identificación, coincida 
con el aquí registrado. El certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Personería de Bogotá D.C., contiene 
las anotaciones de sanciones e inhabilidades disciplinarias que reporten las Entidades Distritales y las dependencias de la 
Personería de Bogotá D.C., con atribuciones Disciplinarias.

ADVERTENCIAS:
La certificación de antecedentes deberá contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) 
años anteriores a su expedición y en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren 
vigentes en dicho momento.

Cuando se trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se 
certificarán todas las anotaciones que figueren en el registro. (Artículo 174 - Ley 734 de 2002).

Tres o más sanciones disciplinarias en los últimos cinco (5) años por faltas graves o leves dolosas o por ambas, constituye 
inhabilidad para desempeñar cargos públicos (Numeral 2, art. 38 - Ley 734 de 2002).

Certificado expedido de conformidad con el artículo 102 numeral 5 del Decreto Ley 1421 de 1993, Ley 734 de 2002 y las 
Resoluciones Nos. 328 del 27 de junio de 2002, 042 del 14 de febrero de 2003 y 616 del 10 de noviembre de 2004, de la 
Personería de Bogotá D.C.

Para todos los efectos esta certificación debe ser complementada con la expedida por la Procuraduría General de la 
Nación.

El presente certificado tiene vigencia de tres (3) meses a partir de la fecha de su expedición.

Certificado expedido sin costo alguno.

JUAN RAMÓN JIMENEZ OSORIO
Jefe Oficina Asesora Jurídica

Este Certificado ha sido generado a través de la página web www.personeriabogota.gov.co. Para verificar su validez comuniquese con la Personería 
de Bogotá D.C.

Cra. 7 No. 21 - 24 - Conmutador 3820450/80 - www.personeriabogota.gov.co

El código de verificación para la autenticidad del documento es: 12_811YX_0813
Link de verificación -> http://www.personeriabogota.gov.co/antecedentes-disciplinarios 

http://personeriabogota.gov.co/




 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 28 de

diciembre de 2020, a las 13:03:58, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.
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