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PROCESO CONTRACTUAL RIS-009-C-2026

ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA COMPRA DE INSUMOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA RISARALDA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La Contraloria General de la Republica es un organismo de control del Estado, de
caracter técnico, con autonomia administrativa y presupuestal, encargado de
ejercer la vigilancia y el control fiscal sobre la gestidon de la administracion y de los
particulares o entidades que manejen fondos o bienes publicos, conforme a lo
previsto en los articulos 267 y 268 de la Constitucion Politica, modificados por el
Acto Legislativo 04 de 2019, asi como en las normas que desarrollan su estructura
organica y funcional.

La Gerencia Departamental Colegiada Risaralda de la Contraloria General de la
Republica, funciona en el inmueble ubicado en la carrera 10 No. 42-29, barrio
Maraya de la ciudad de Pereira, sede en la cual desarrollan sus actividades
aproximadamente 122 funcionarios, quienes cumplen labores misionales,
administrativas, documentales, de atencion al ciudadano, vigilancia y control fiscal,
tramite de expedientes, archivo, correspondencia y demas actividades propias del
funcionamiento ordinario de la Entidad.

En desarrollo de dichas funciones, la Gerencia requiere contar de manera
permanente y suficiente con insumos de papeleria y utiles de oficina, tales como
papel, boligrafos, lapices, marcadores, cintas adhesivas, clips, ganchos de
cosedora, sobres, notas adhesivas y demas elementos necesarios para el
adecuado cumplimiento de las actividades institucionales. Estos bienes constituyen
herramientas basicas de apoyo para la gestion documental, elaboracion de
comunicaciones, organizacion de expedientes, radicacion, archivo, impresion,
sefnalizacion, atencion de usuarios internos y externos, y demas actuaciones
propias del ejercicio del control fiscal.

Actualmente, las existencias de papeleria y utiles de oficina disponibles en la
Gerencia se encuentran proximas a agotarse y no resultan suficientes para atender
de manera adecuada las necesidades ordinarias de funcionamiento durante la
presente vigencia. Por tanto, se hace necesario adelantar un nuevo proceso de
contratacion que permita adquirir dichos elementos y garantizar la continuidad,
eficiencia y normal prestacion de los servicios a cargo de la Entidad.
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de contrataciéon, se
solicitaron cotizaciones a empresas especializadas en el ramo, entre estas,
PAPELERIA PIRAMIDE,
PAPELERIA DE OCCIDENTE Y MAS, PAPELERIA Y CACHARRERIA LOS
MAYORISTAS y PRODUCTOS ZEPPELIN, aportaron cotizacién a la compraventa
requerida por la entidad, obteniendo los valores promedios que se describen en la
siguiente tabla:

PAPELERIA  MODELO, PAPELERIA MUNDIAL,

NEGRO

VALOR
) SEE ) PRESENTACION P:gll\ﬁgglo PROMEDIO
iTEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD TOTAL CON
UNSPSC UNITARIO
EMPAQUE ol IVA
INCLUIDO
BISTURI  PLASTICO  CON
127111501 | 2 5CHILLA METALICA DE 18 mm | UNIDAD 20 2.773 55.454
BOLIGRAFO SEMI GEL PUNTA
2 |44121701(0.7 MM COLOR NEGRO POR | UNIDAD 500 946 473.143
UNIDADES
CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE
3 | 31201512 | TRANSPARENTE EN ROLLO DE | UNIDAD 40 6.902 276.097
48MM*100MTS
CINTA ADHESIVA ENMASCARAR
4 | 31201503 | 700 De'>2MM POR 40M UNIDAD 40 5.792 231.669
CLIP ESTANDAR PEQUERNO CAJA | CAJA *100
5 | 44122104 | 5o 700 UNIDADES UNIDADES 15 1.527 22.911
DVD-R MAYOR O IGUAL A 4.7 GB | TORRE *50
6 | 43201800 | TAnor 50 UNIDADES UNIDADES 30 83.923| 2.517.699
FUNDAS DE FELPA PARA CD'S / .
7 |43202101 |DVD'S , PAQUETE 100 EQIQDHAEDTEESmO 25 9.628 240.700
UNIDADES
GANCHOS DE  COSEDORA
8 | 44122107 | ECTAN S POR 5000 UDS CAJA 15 3.822 57.332
LAPIZ DE ESCRITURA MINA
9 | 44121706 | \EGRA HB 0 N° 2 UNIDAD 600 987 592.286
MARCADOR BORRABLE
10 |44121708 | COLORES ~ SURTIDOS  POR | UNIDAD 20 2.717 54.334
UNIDAD
MARCADOR INDELEBLE
11 | 44121708 | SHARPIE ULTRA FINO COLOR | UNIDAD 10 3.864 38.636
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PAPEL FOTOCOPIA TAMANO

12114111507 | 0 ARTA 75 GRS

RESMA 150 17.924 2.688.643

PAPEL FOTOCOPIA TAMANO

13| 14111507 ) 5eic10 75 GRS

RESMA 100 22.370 2.237.029

PEGA NOTAS DE 75mm x 76mm
de 100 HOJAS ( KORES U OTRA | UN PAQUETE DE

14 [ 14111530 | (° 100 HOJAS ( KORES U O R o Tas 50 2193 109.657
ADHESIVO)
UNIDAD
ROLLO DE CINTA RESINA ZEBRA Smsases
DE 110MM *74 MTS ORIGINAL|  Jk ™
15| 44103112 | Dep oA v e e EMPAGADO EN : % 4 87.950 351.800
BOLSA INDIVIDUAL
SOBRES DE MANILA TAMANO
16 | 44121503 | MEDIA CARTA 17,5240 CMS EQ?DLLEDTEESPORWO 44 10.993 483.686
PAQUETE POR 100 UNIDADES
TOTAL PROMEDIO COTIZACION 10.431.075

La adquisicion de los bienes objeto del presente estudio se encuentra prevista en el
Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026 y cuenta con respaldo presupuestal
mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 80426 del 3 de junio de
2026, hasta por la suma de DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y UN
MIL SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($10.431.075), con cargo al siguiente
catalogo del gasto:

A-02-02-01-003-002 — Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y
articulos similares.

De acuerdo con la naturaleza de los bienes requeridos, la necesidad se satisface
mediante la celebracion de un contrato de compraventa de insumos de papeleria 'y
utiles de oficina con un proveedor especializado en el ramo, que garantice la entrega
oportuna de productos nuevos, de buena calidad, conformes con las
especificaciones técnicas exigidas por la Entidad y aptos para el uso institucional
previsto. En consecuencia, resulta procedente adelantar el correspondiente proceso
de contratacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 2069 de 2020,
el Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes que regulen la modalidad
de seleccion aplicable.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

2.1. OBJETO:
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“CONTRATAR LA COMPRA DE INSUMOS DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA RISARALDA
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.”

2.1.1 Plan Anual de Adquisiciones

El objeto de la contratacion se encuentra en el Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia 2026, referenciados como:

“Contratar la compra de insumos de papeleria y utiles de oficina para la Gerencia
Departamental Colegiada Risaralda de la Contraloria General de la Republica”.

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: El contrato a celebrar
producto del presente proceso de seleccion es de compraventa.

2.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC.

El objeto contractual se enmarca en los siguientes codigos del clasificador de bienes
y servicios UNSPSC:

Caédigo : s
UNSPSC Item | Descripcion
2711500 | 4 | BISTURI PLASTICO CON CUCHILLA METALICA DE 18 MM
44121700 ,
2 | BOLIGRAFO SEMI GEL PUNTA 0.7 MM COLOR NEGRO POR UNIDADES
31201500 R
3 | CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE TRANSPARENTE EN ROLLO DE 48MM*100MTS
31201500 | 4 | CINTA ADHESIVA ENMASCARAR 798 DE 24MM POR 40M
44122104

5 |CLIP ESTANDAR PEQUENO CAJA POR 100 UNIDADES

43201800 6 |DVD-R MAYOR O IGUAL A 4.7 GB TORRE *50 UNIDADES

44121500 | 7 | FUNDAS DE FELPA PARA CD’S/DVD'S , PAQUETE 100 UNIDADES
44122100 | g | GANGHOS DE COSEDORA ESTANDAR POR 5000 UDS

441217001 g || APIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA HB 0 N° 2

44121700

10 | MARCADOR BORRABLE COLORES SURTIDOS POR UNIDAD
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44121700 | 14 | MARCADOR INDELEBLE SHARPIE ULTRA FINO COLOR NEGRO
14111500 | 45 | pAPEL FOTOCOPIA TAMARO CARTA 75 GRS
14111500

13 | PAPEL FOTOCOPIA TAMANO OFICIO 75 GRS

PEGA NOTAS DE 75mm x 76mm de 100 HOJAS ( KORES U OTRA MARCA CON UN

14111500 | 14 | BUEN ADHESIVO)

44103112 15 ROLLO DE CINTA RESINA ZEBRA DE 110MM *74 MTS ORIGINAL DEBIDAMENTE
EMPACADO EN BOLSA INDIVIDUAL

SOBRES DE MANILA TAMANO MEDIA CARTA 17,5*24,0 CMS PAQUETE POR 100

44121500 16 UNIDADES

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS (ANEXO 6)

El contratista obrando por su propia cuenta y riesgo, con completa libertad y
autonomia técnica, administrativa y con su propio personal, se obliga para con la
Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada
Risaralda, a realizar la venta de los bienes que se describen a continuacion, los que
deben ser entregados en las instalaciones de la Contraloria General de la
Republica, ubicada en la carrera 10 # 42-29 barrio Maraya de la ciudad de Pereira,
de acuerdo con la siguiente informacion:

3.1 Relacion de bienes

La siguiente, es la lista de equipos, dispositivos, elementos de papeleria y utiles de
oficina requeridos por la Contraloria General de la Republica Gerencia
Departamental Colegiada de Risaralda, donde se indican sus respectivas
especificaciones técnicas y generales, asi:

Cédigo | o PRESENTACION UNIDAD DE
UNSPSC Item Descripcion EMPAQUE CANTIDAD
27111500 ,,

BISTURI PLASTICO CON CUCHILLA
1 | METALICA DE 18 MM UNIDAD 20
44121700 BOLIGRAFO SEMI GEL PUNTA 0.7 MM
2 | COLOR NEGRO POR UNIDADES UNIDAD 500
31201500 CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE
3 | TRANSPARENTE EN ROLLO DE UNIDAD 40
48MM*100MTS
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31201500 CINTA ADHESIVA ENMASCARAR 798

DE 24MM POR 40M UNIDAD 40

44122104 CLIP ESTANDAR PEQUENO CAJA

POR 100 UNIDADES CAJA *100 UNIDADES 15

DVD-R MAYOR O IGUAL A 4.7 GB

43201800 | 6 | TORRE *50 UNIDADES

TORRE *50 UNIDADES 30

44121500 FUNDAS DE FELPA PARA CD'S / )
7 | DVD'S , PAQUETE 100 UNIDADES PAQUETE 100 UNIDADES 25

44122100 GANCHOS DE COSEDORA

ESTANDAR POR 5000 UDS CAJA 15

44121700 LAPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA

HB o N° 2 UNIDAD 600

44121700 MARCADOR BORRABLE COLORES

10 SURTIDOS POR UNIDAD UNIDAD 20

MARCADOR INDELEBLE SHARPIE
11 |ULTRA FINO COLOR NEGRO O UNIDAD 10
EQUIVALENTE

44121700

14111500 PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA

12 75 GRS RESMA 150

14111500 PAPEL FOTOCOPIA TAMANO OFICIO

13 75 GRS RESMA 100

PEGA NOTAS DE 75mm x 76mm de 100
HOJAS ( KORES U OTRA MARCA
EQUIVALENTE CON UN BUEN
ADHESIVO)

14111500 | 14 UN PAQUETE DE 100 HOJAS 50

ROLLO DE CINTA RESINA ZEBRA DE UNIDAD
44103112 15 110MM *74 MTS ORIGINAL

DEBIDAMENTE = EMPACADO  EN
BOLSA INDIVIDUAL

SOBRES DE MANILA TAMANO MEDIA
44121500 | 16 | CARTA 17,5*24,0 CMS PAQUETE POR
100 UNIDADES

PAQUETE POR 100

UNIDADES a4

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
4.1. Por el contratista
4.1.1 Obligaciones especificas:

El contratista se comprometera a cumplir, con las siguientes:
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1. El contratista debera realizar la entrega total de los bienes objeto del contrato en
una sola entrega, comprendidos dentro del Anexo No. 6 del presente estudio previo,
dentro del plazo establecido por la Entidad, en las instalaciones de la Contraloria
General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada Risaralda, ubicadas
en la carrera 10 No. 42-29, barrio Maraya de la ciudad de Pereira. Los bienes
deberan entregarse nuevos, en buen estado, debidamente empacados, protegidos
contra pérdidas, dafios o deterioros durante el transporte, y conforme con las
cantidades y especificaciones técnicas exigidas.

2. Atender a mas tardar al dia habil siguiente a la solicitud, la entrega de los
elementos requeridos por el contratante.

3. Atender dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al reclamo, las
devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricacion, o especificaciones
diferentes, reponiendo el (los) elemento (s).

4. Designar a un representante como enlace permanente entre el Proveedor y la
CGR Gerencia Risaralda.

5. Mantener los precios de los elementos sin importar la variacion de los costos de
las materias primas utilizadas en su fabricacién o las variaciones del délar en caso
de materias o elementos importados.

6. Mantener la calidad de los bienes ofrecidos. En caso de cambio en las
caracteristicas o identificacién de algun item, el mismo debera aprobarse por parte
de la CGR, sin que de manera alguna procedan los cambios unilaterales por parte
del contratista.

7. Reemplazar los insumos que resulten defectuosos o de mala calidad. Igualmente
debera restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los
bienes, productos o elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los bienes, productos o
elementos defectuosos dentro del término senalado por el CGR, éste podra
proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las
multas sefaladas en el contrato

4.1.2. Obligaciones generales:

EL CONTRATISTA se obliga para con EL CONTRATANTE a ejecutar todas las
obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato, y especialmente las que se
mencionan a continuacion:
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Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica, administrativa y
bajo su responsabilidad, de acuerdo con los términos contractuales ofertados.

Constituir la garantia unica de conformidad con lo establecido en el contrato y
mantener vigente la misma por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucién de este, en caso de ser
necesario.

Allegar a la CGR - Gerencia Departamental Colegiada Risaralda, en los plazos
establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciacion y ejecucion
del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

Cumplir con las directrices que defina la CGR Gerencia Departamental
Colegiada Risaralda, (procedimientos, lineamientos técnicos, manuales de
programa, resoluciones, protocolos, guias, instructivos, formatos del Sistema de
Gestidon de la Calidad etc.) de acuerdo con las indicaciones del supervisor del
contrato.

Cumplir con lo estipulado en la clausula Forma de Pago y requisitos para el
Pago, con respecto a los documentos requeridos para el mismo y el plazo
establecido para la presentacion de la facturacion.

Cumplir y encontrarse a paz y salvo con el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante
certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal
— de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y las
demas normas que la adiciones o complementen.

Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar la ejecucion del contrato.

Participar en las reuniones que se programen en desarrollo del contrato.

Dar respuesta de forma oportuna y en los tiempos acordados a los
requerimientos formulados por EL CONTRATANTE.

Suministrar al Supervisor del contrato toda la informacién que éste requiera y
sea pertinente sobre el desarrollo del contrato y, en general, todos los
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requerimientos que el mismo formule y que se relacionen directamente con el
mismo.

Guardar absoluta reserva y no utilizar total o parcialmente la informacion de
caracter confidencial que reciba directa o indirectamente de EL CONTRATANTE
para propositos diferentes al cumplimiento del presente contrato.

m) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que

n)

0)

P)

q)

ejecute en desarrollo del contrato cuando en ellos se cause perjuicio a la
administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de las Ley 80 de 1993.

Reparar los danos e indemnizar los perjuicios que cause a la CGR - Gerencia
Departamental Colegiada Risaralda por el incumplimiento del contrato.

Suscribir las actas que resulten con ocasién y ejecucion del contrato.

Ejecutar las acciones a que haya lugar en la plataforma SECOP Il, conforme a
las disposiciones de Colombia Compra Eficiente.

Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato y aquellas
indicadas por el Supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

4.2 Por la Contraloria General de la Republica - Gerencia Departamental
Colegiada Risaralda.

Las obligaciones a cargo de la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA -
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA RISARALDA son las siguientes:

a)

b)

c)

Efectuar el registro presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del
contrato.

Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente
documento, el cual queda subordinado a la aprobacién del Programa Anual
Mensualizado de Caja - PAC - por parte de la Direccion General del Tesoro del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Designar supervisor del contrato por parte del Gerente Departamental Colegiada
Risaralda.

Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la correcta
ejecucion del contrato.
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f) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

5. CONDICIONES DE LUGAR Y PLAZO.

Lugar de ejecucién: Los elementos deben ser entregados en el edificio de la
Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental Colegiada Risaralda,
ubicado en la carrera 10 N°42-29 barrio Maraya de la ciudad de Pereira.

Plazo: El plazo de ejecucion del contrato sera de dos (2) meses, contado a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucién, esto es, la expedicidn del registro
presupuestal, la aprobacion de las garantias cuando haya lugar y la suscripcion del
acta de inicio, sin que en ningun caso pueda exceder el 31 de diciembre de 2026.

6. MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION.

Al presente proceso de seleccion le son aplicables la Constitucion Politica, las Leyes
80 de 1993, 1150 del 2007 modificada por la Ley 1882 de 2018, el Decreto
Reglamentario 1082 del 2015, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021, las demas
normas vigentes que regulen la materia; y en lo no regulado particularmente, se
regira por las normas civiles y comerciales por remision expresa del articulo 13 de
la Ley 80 de 1993.

En la etapa de planeacion contractual, la Entidad verificd la naturaleza de los bienes
requeridos y el valor estimado del presente proceso, encontrando que el
presupuesto oficial no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Contraloria General de la Republica para la vigencia 2026. En consecuencia, la
modalidad de seleccidén aplicable corresponde a la minima cuantia, de conformidad
con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30
de la Ley 2069 de 2020, y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082
de 2015, modificados por el Decreto 1860 de 2021.

Teniendo en cuenta los procesos analizados para la elaboracion de los analisis del
sector y la Certificacion de Cuantias de Contratacion 2026 expedida por el
Gerente Administrativo y Financiero de la CGR, en el caso de la Contraloria General
de la Republica, la minima cuantia es hasta $148.826.925; en tal virtud, se sugiere
llevar a cabo el presente proceso de seleccion a través de dicha modalidad.

Concurrencia de la minima cuantia con Acuerdo Marco de Precios,
instrumentos de agregacion de demanda y adquisicion en grandes
superficies.

Si bien los bienes objeto de adquisicion pueden corresponder, en su mayoria, a
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, la regla vigente
para los procesos cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia
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atiende al factor cuantia, independientemente del objeto contractual. En ese
sentido, conforme a la interpretacion expuesta por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente en los conceptos C-105 de
2022 y C-101 de 2023, cuando el valor del proceso se ubica dentro del limite de la
minima cuantia, la contratacion debe adelantarse bajo dicha modalidad, aun cuando
existan Acuerdos Marco de Precios o instrumentos de agregacion de demanda que
contengan bienes similares.

Ahora bien, dentro de la modalidad de minima cuantia, la Entidad puede acudir a
distintas metodologias: i) la invitacion publica general regulada en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; ii) la adquisicion en establecimientos que
correspondan a la definicion de grandes almacenes, conforme al articulo
2.2.1.2.1.5.3 ibidem; o iii) los catalogos derivados de instrumentos de agregacion de
demanda con MiPymes o grandes almacenes en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, cuando ello resulte procedente. La eleccion entre estas alternativas
corresponde a una decisidon de planeacidn contractual que debe estar soportada en
razones de oportunidad, conveniencia, pluralidad de oferentes, condiciones
técnicas, condiciones econdmicas y satisfaccion efectiva de la necesidad
institucional.

Para el presente proceso, la Entidad estima procedente adelantar la contratacion
mediante invitacion publica de minima cuantia, y no mediante adquisicion en
grandes superficies, teniendo en cuenta que la necesidad comprende multiples
items de papeleria y utiles de oficina, con cantidades, presentaciones y
especificaciones técnicas particulares; que el estudio de mercado evidencia la
existencia de proveedores especializados en el ramo; que la invitacion publica
permite promover mayor concurrencia y participacion de oferentes, incluidas
MiPymes; y que este mecanismo permite seleccionar una oferta integral que
garantice la entrega completa, oportuna y conforme de todos los bienes requeridos
por la Gerencia Departamental Colegiada Risaralda.

En consecuencia, la eleccion de la minima cuantia mediante invitacion publica
general se justifica en el valor del proceso, la naturaleza de la necesidad, la
pluralidad potencial de proveedores, la conveniencia de recibir ofertas integrales y
la necesidad de garantizar la seleccion objetiva de la propuesta de menor precio
que cumpla las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas exigidas por la Entidad.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

7.1. Presupuesto oficial.

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de DIEZ MILLONES
CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE
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($10.431.075), incluidos impuestos, tasas, contribuciones, transporte, costos
directos, costos indirectos y demas erogaciones necesarias para la correcta
ejecucion del contrato, conforme al estudio de mercado realizado por la Entidad y al
cuadro comparativo de cotizaciones que soporta el presente proceso. Conforme con
los precios cotizados, se obtuvo el valor promedio unitario de cada item y el valor
total estimado de la contratacion, el cual se ejecutara dentro de la disponibilidad
presupuestal existente.

De conformidad con el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, la contratacién pretendida
es eminentemente administrativa, sin que genere relacion laboral ni prestaciones
sociales a favor del contratista o de sus trabajadores.

Conforme con los precios cotizados, se obtuvo el valor unitario promedio de cada
item el cual se ejecutara dentro de la disponibilidad del presupuesto.

NOTA 1: El valor total ofertado, debe incluir todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la oferta, suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las
normas legales vigentes. Los oferentes deberan desglosar la propuesta con el
precio unitario y valor total, discriminando claramente el IVA de acuerdo con el
Estatuto Tributario.

NOTA 2: El valor unitario ofertado por cada item no podra superar el valor unitario
promedio de referencia establecido por la Entidad en el estudio de mercado, so pena
de rechazo de la oferta respecto del cumplimiento econémico exigido. Cuando la
Entidad advierta precios sustancialmente bajos o que puedan comprometer la
adecuada ejecucion contractual, solicitara al oferente las explicaciones
correspondientes, con el fin de verificar si el precio ofertado cuenta con justificacién
objetiva y suficiente. La existencia de un precio bajo no dara lugar a rechazo
automatico, salvo que, luego del andlisis de las explicaciones presentadas, la
Entidad concluya que la oferta no garantiza la ejecucion idénea del contrato.

Se advierte que el valor unitario promedio por item NO debe ser inferior al 10% del
valor establecido en el mencionado documento, toda vez que se estaria al frente de
precios y propuesta artificialmente bajos.

NOTA 3: El proponente debe garantizar que los bienes a entregar sean de excelente
calidad y cumplan con las especificaciones técnicas requeridas. Si durante la
ejecucion del contrato, resultan productos defectuosos o de mala calidad, se
requerira al contratista para que, en el término de dos (2) dias habiles, realice la
reposicion de los mismos, no obstante que inicialmente se haya expedido el recibo
a satisfaccion. Los bienes objeto de reposicion deberan ser de caracteristicas
similares, es decir, con las mismas especificaciones técnicas, sin que ello implique
un sobre costo para la entidad contratante.
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NOTA 4: No se acepta la presentacion de ofertas parciales, alternativas, ni con
detalles técnicos diferentes a lo sefialado en el ANEXO 6 Condiciones Técnicas
Exigidas.

NOTA 5: El orden de elegibilidad sera determinado por la sumatoria de los valores
unitarios ofertados en cada propuesta.

NOTA 6: La oferta economica debe ser diligenciada en el ANEXO 7 - OFERTA
ECONOMICA.

7.2. Certificado de disponibilidad presupuestal.

El valor del contrato se encuentra amparado con el siguiente certificado de
disponibilidad presupuestal:

CDP: No. 80426 del 2026-06-03. por valor toral de $10.431.075.
Valor: DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETENTA Y
CINCO PESOS ($10.431.075)

Rubro discriminado asi:

Catalogo del gasto A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS
DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES

8. FORMA DE PAGO

La compra de INSUMOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA contratados seran
pagados en un solo instalamento, posterior a la entrega a satisfaccion efectuada por
el proveedor seleccionado en el proceso, previo el cumplimiento de los requisitos
exigidos para el mismo asi:

a. Acta de recibido a satisfaccion de los bienes y/o servicios, suscrita por el
supervisor del contrato.

b. Presentacion de la factura electrénica, con los requisitos establecidos en el
estatuto tributario.

C. Certificacion de pago de aportes al sistema de seguridad social en salud,
pensiones y riesgos laborales y aportes parafiscales segun corresponda (ICBF,
SENA, Caja de Compensaciéon Familiar) expedida por el revisor fiscal de la empresa
o0 persona juridica. En caso de ser persona natural debera allegar con la
certificacion, el recibo de pago de sus aportes y el de su personal. Si es consorcio
0 unidn temporal se aportaran por cada uno de sus miembros.

Carrera 10 No. 42-29 Barrio Maraya- (601) 5187000 extension 25301
cgr@contraloria.gov.co e www.contraloria.gov.co e Pereira, Colombia



mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/

15

CONTRALORIA

General de |la Republica

NOTA 1: Las demoras que se generen por la no presentacion oportuna de la factura
o por falta del lleno de los requisitos para la realizacion del pago seran
responsabilidad unicamente del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de alguna naturaleza.

NOTA 2: El pago queda subordinado a la aprobacion del PAC, por parte de la
Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

NOTA 3: Para la ejecucién del contrato, la Contraloria General de la Republica-
Gerencia Departamental Colegiada de Risaralda NO entregara al contratista valor
alguno por concepto de “Anticipo” o “pago anticipado”.

9. CRITERIOS DE SELECCION:

Se escogera el oferente que brinde las mejores condiciones por el presupuesto
asignado, es decir, el precio mas bajo de acuerdo a lo establecido en el articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

En caso de existir empate se aplicaran los criterios de desempate contenidos en
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion, del Decreto 1860
de 2021.

El valor ofertado, debe incluir todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta,
suscripcidon y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes,
ya que éstos se entienden por cuenta del proponente.

Los oferentes deberan desglosar la propuesta con los precios unitarios y valor total,
discriminando claramente los impuestos ocasionados.

Para evitar incumplimientos por parte del contratista o desequilibrio econdémico y
financiero del contrato, la entidad aplicara lo establecido en las normas que rigen el
presente proceso de contratacion.

9.1 IDONEIDAD

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que rigen la
materia, podran participar en el presente proceso contractual todas las personas
naturales o juridicas, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con
el objeto de la presente invitacién (COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y UTILES DE
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OFICINA), lo que se verificara en el Certificado de Existencia y Representacién
Legal expedido por la Camara de Comercio; con establecimiento de comercio
legalmente constituido dentro de los departamentos de Risaralda, Caldas y Quindio,
actuando como principal, sucursal o agencia y abierto al publico .

Los proponentes deben cumplir con todos los requisitos exigidos en la ley y en los
documentos previos y no deben estar incursos dentro de ninguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a los que se refieren la Constitucion
Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 adicionada por el articulo 18 de la
Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

En caso de presentarse solicitudes de limitaciéon de la convocatoria a MIPYME
colombianas, dichas solicitudes se deberan presentar en los términos dispuestos en
el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

10. REQUISITOS HABILITANTES

La CGR - Gerencia Departamental Colegiada Risaralda previo los estudios
correspondientes y el analisis comparativo de las propuestas, aceptara la oferta al
proponente cuya propuesta sea la mas baja y se ajuste a las especificaciones
establecidas en el presente estudio previo e invitacion publica, de acuerdo con la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020,
Decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacion.

10.1. Criterios de Seleccion:
El analisis de las ofertas se realizara de la siguiente manera:

1. Se realizara la verificacion de la oferta econdémica que se evaluara a partir de la
oferta que presente la propuesta con el valor mas bajo y se ubicaran en orden
descendente de acuerdo con el precio ofertado por cada proponente.

2. ElI Comité Asesor Evaluador debe revisar la oferta mas favorable para la Entidad,
la cual se determinara de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015
articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 6, es decir la oferta que tenga el precio mas bajo
y se verificara que cumpla con todas los condiciones y requisitos habilitantes
requeridos para el presente proceso en esta la invitacion publica.

3. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, el Comité Asesor
Evaluador publicara un informe de evaluacion y otorgara la oportunidad para
subsanar las falencias de que adolezca la oferta, conforme lo dispuesto en el
Decreto 1860 de 2021, término que sera preclusivo y perentorio, por lo tanto, el
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proponente podra subsanar su oferta hasta que finalice el traslado del informe
de evaluacion.

4. Posterior a ello, si el primer oferente en orden de elegibilidad no subsana, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio y se publicara el segundo informe de
evaluacion, con el que se otorgara la oportunidad para subsanar las falencias de
que adolezca la oferta, término que sera preclusivo y perentorio, y asi
sucesivamente, conforme a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo dispuesto en la
Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y su Decreto reglamentario 1860 de 2021.

Ahora bien, el ofrecimiento mas favorable para la Entidad sera unicamente el menor
precio de acuerdo con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 articulo 2° y Decreto
1082 de 2015, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara de conformidad
con las condiciones establecidas por la Entidad y los factores a considerar seran los
siguientes:

FACTORES HABILITANTES
CAPACIDAD JURIDICA Habilitado/No habilitado
CONDICIONES DE EXPERIENCIA Habilitado/No habilitado
REQUISITOS TECNICOS MINIMOS Habilitado/No habilitado

NOTA 1: Sillegara a ser necesario, la aclaracion o subsanacién de estos requisitos,
de acuerdo con las reglas establecidas en la Ley 1150 de 2007 modificado por la
Ley 1882, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y la interpretacién
jurisprudencial que al respecto ha dado el Consejo de Estado, La CGR - Gerencia
Departamental Colegiada Risaralda podra de oficio o a solicitud de parte, verificar
la autenticidad, exactitud y coherencia de la informacion aportada por el proponente,
pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o0 entidades respectivas de
donde provenga la informacion.

NOTA 2: La CGR - Gerencia Departamental Colegiada Risaralda se reserva el
derecho de verificar la informacién presentada por el proponente para la
acreditacion de las exigencias establecidas y/o solicitar aclaraciones y/o
subsanaciones, en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccién.

NOTA 3: En caso de que la propuesta se presente por un consorcio o union
temporal estos factores habilitantes se entenderan cumplidos cuando en suma de
cada uno de los intervinientes en el consorcio o unién temporal, satisfagan los
requisitos minimos del proceso de seleccion.
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10.2. CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica se circunscribira al desarrollo de la empresa o actividad
prevista en su objeto social (articulo 99 Cédigo de Comercio), el cual debera estar
relacionado con el objeto de esta invitacion, lo que sera verificado en el Certificado
de Existencia y Representacion expedido por la Camara de Comercio, el cual
debera ser aportado por el proponente y cuya expedicién no sera mayor a 30 dias.

Si la participacion es en forma conjunta, cada uno de los integrantes de los
consorcios o uniones temporales debera acreditar que cumple con la capacidad
juridica para ejecutar el objeto de la presente invitacion y en su conformacién
deberan cumplir los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y
demas normas complementarias.

Con la presentacion de la oferta, el oferente debera realizar bajo la gravedad de
juramento, las manifestaciones sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en
la Constitucién Politica Colombiana y en la ley relacionadas con las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para realizar procesos de contratacién con el Estado
Colombiano.

Si el objeto social del proponente, persona natural, juridica o de alguna de las
personas juridicas que conforman el consorcio o la union temporal, no se encuentra
acorde con el objeto a contratar, la oferta sera rechazada.

10.2.1. Carta de presentacion: La carta de presentacién de la oferta debe ser
firmada por el representante legal de la persona juridica o por la persona designada
para representar al consorcio o unién Temporal, adicionalmente debe indicar el NIT
y numero de cédula de ciudadania del representante legal, teléfono, direccion y
correo electronico de la empresa, mas la informacion indicada en el Anexo 1.

10.2.2. Certificado de existencia y representacion legal: El proponente debera
allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o quien haga sus veces, con fecha de expedicion no mayor a un (01)
mes calendario de antelacion al cierre de la invitacion, donde conste quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo y el objeto social el que debera estar
relacionado con el objeto a contratar establecido en la presente invitacion publica.

En el evento, en que en el contenido del certificado expedido por la Camara de
Comercio o quien haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad
o firma para establecer las facultades del representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacién del
representante legal para presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma,
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igualmente debera adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la Asamblea o
Junta de Socios para participar en esta invitacion. Esta misma regla se aplicara a
los consorcios o uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

Cuando los integrantes del consorcio o unién temporal o uno de ellos sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
certificado expedido por la Camara de Comercio.

En el caso de que la fecha de expedicion del certificado de representacion no se
encuentre dentro del término requerido por la GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA RISARALDA de la CGR, o no se allegue fotocopia de la parte
pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal, la
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA RISARALDA de la CGR, cuando asi
lo considere pertinente y lo justifique debidamente, solicitara subsanar dicha
situacion.

10.2.3. Consorcios o Uniones Temporales: (ANEXO 2) Si la propuesta es
presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se tendra como oferente, para
todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las
personas que lo conforman individualmente consideradas.

En el documento de conformacion del Consorcio o de la Unién Temporal debera
constar como minimo la siguiente informacion:

a) Indicacion en forma expresa de si su participacion es a titulo de Consorcio o de
Union Temporal, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de
asociacion correspondiente, sefalando las reglas basicas que regulan las
relaciones entre ellos, la responsabilidad, los términos, actividades, condiciones
y participacion porcentual de los miembros del consorcio o de la union temporal
en la propuesta y en la ejecucién de las obligaciones contractuales, las
limitaciones al representante legal e indicando que ninguna podra ceder su
participacion en el Consorcio o Unién Temporal, ni a los demas participantes, ni
a terceros sin autorizacion previa y por escrito de la Gerencia Departamental
Colegiada de Risaralda de la Contraloria General de la Republica.

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara al consorcio o a la
Union Temporal.

c) Sefalar la duracién del Consorcio o Unidon Temporal, que debera no ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio mas, término que se contara a
partir de la fecha de publicacién de la comunicacion de aceptacion de la oferta.
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d) Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Uniéon Temporal,
deberan declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la Gerencia Departamental Colegiada de
Risaralda de la Contraloria General de la Republica.

Los oferentes consorciados o en union temporal deberan tener en cuenta lo indicado
en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la
adjudicacion, celebracién y ejecucion del contrato.

Aceptada la oferta no podra haber cesion de ella entre quienes integran el Consorcio
o la Union Temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitacion, se
comprometen en caso de ser adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Unico
Tributario) y permanecer Consorciados o en union temporal durante el plazo del
contrato y un (01) afio mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el
consorcio o Unidn Temporal no podra ser disuelta, ni liquidada durante la vigencia
o prorrogas del contrato que se suscriba.

La Gerencia Departamental Colegiada Risaralda de la Contraloria General de la
Republica, podra solicitar aclaraciones sobre los términos consignados en el
documento de conformacién del Consorcio o Union Temporal.

10.2.4. Fotocopia de la cédula de ciudadania y documento que certifique la
situacion militar del proponente o representante legal o apoderado: El oferente
debera presentar junto con su oferta, fotocopia de la cédula de ciudadania del
proponente o representante legal o apoderado, segun corresponda.

Asi mismo, fotocopia de su documento que acredite su situacion militar del
representante legal o proponente, en caso de ser hombre menor de 50 afios.

Si el proponente es consorcio o unidén temporal, deberd aportar junto con su
propuesta fotocopia legible de ambos documentos, de cada uno de los integrantes
de la figura asociativa.

10.2.5. Certificacién de afiliacion y pago al Sistema Integral de Seguridad
Social (ANEXO 3): De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, en concordancia con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los
oferentes deberan acreditar que se encuentran al dia con sus obligaciones relativas
al Sistema Integral de Seguridad Social, asi como los propios del SENA, ICBF y
Cajas de Compensacion, segun corresponda.
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Dicho documento expedido por el revisor fiscal o el representante legal del oferente
debe certificar que se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la
nomina de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe el acuerdo
y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento, el oferente
debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de

pago.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

10.2.6. Certificado registro unico tributario - DIAN: El oferente nacional indicara
su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportara junto con la oferta copia del Registro Unico
Tributario - RUT.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal
acreditaran individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables
del impuesto sobre las ventas.

10.2.7. ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIOS, JUDICIALES, MEDIDAS
CORRECTIVAS Y PORTAL ANTICORRUPCION y REDAM.

A) BOLETiN’ DE RESPONSABILIDAD FISCAL EXPEDIDO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (VERIFICACION POR LA
ENTIDAD).

La CGR verificara que el proponente y sus representantes legales, no se encuentren
reportados en el Boletin de responsables Fiscales generado por la Contraloria
General de la Republica.

B) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION (VERIFICACION POR LA
ENTIDAD).

La CGR verificara que el proponente y sus representantes legales, no tengan
antecedentes disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la oferta y
celebrar el contrato, es decir que no deberan estar reportados disciplinariamente en
la Procuraduria General de la Nacion.

En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletin, el proponente
sera declarado NO HABIL.
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C) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (VERIFICACION POR LA
ENTIDAD).

La CGR verificara que el proponente y sus representantes legales, no tengan
asuntos pendientes con las autoridades judiciales, (Policia Nacional) ni reportes que
los inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato.

D) CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
(VERIFICACION POR LA ENTIDAD).

Para los efectos del Cédigo Nacional de Policia, la Entidad hara la verificacion en el
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional del
representante legal.

La CGR verificara que el proponente y sus representantes legales, no tengan
asuntos pendientes con las autoridades judiciales, (Policia Nacional) ni reportes que
los inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato, ello de
conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, el cual prevé las
consecuencias por el no pago de multas.

NOTA: Se aclara que, en el evento, de que alguno de los antecedentes aqui
solicitados tenga vigente algun reporte, multa o sancion, y la misma no pueda ser
subsanada y/o aclarada ocasiona la inhabilitacion de la oferta.

E) CERTIFICADO DEL PORTAL ANTICORRUPCION DE COLOMBIA (PACO)
(VERIFICACION POR LA ENTIDAD).

La CGR verificara que el proponente y sus representantes, no tengan antecedentes
en el Portal Anticorrupcion de Colombia (PACO)

F) CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS-
REDAM (VERIFICACION POR LA ENTIDAD).

La CGR verificara que el proponente y sus representantes, no estén registrados
como deudores alimentarios morosos.

NOTA: Se aclara que, en el evento, de que alguno de los antecedentes aqui
solicitados tenga vigente algun reporte, multa o sancién, y la misma no pueda ser
subsanada y/o aclarada ocasiona la inhabilitacion de la oferta.

10.2.8 Compromiso anticorrupcioén y/o de transparencia. (anexo 4).
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El proponente debe diligenciar el Anexo 4 donde se establece el compromiso de
transparencia, comprometiéndose a actuar en el presente proceso de contratacion
con estricto apego a las normas juridicas y éticas propias de este tipo de
procedimientos y conforme a los principios de buena fe, transparencia y equidad,
entre otros, abstenerse de realizar u ofrecer, directa o indirectamente, pagos de
comisiones o dadivas, sobornos u otra forma de halago a empleado alguno de la
CGR, o de utilizar medios de presion con ocasion del proceso en el que participa.

10.3. Condiciones de experiencia. (ANEXO 5)

El oferente debera aportar CERTIFICACIONES, ACTAS DE TERMINACION Y/O
ACTAS DE LIQUIDACION de contratos ejecutados y terminados por el mismo
proponente de contratos celebrados con particulares o entidades estatales.

10.3.1. CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA
ACREDITAR LA EXPERIENCIA EXIGIDA.

Las certificaciones de contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las
siguientes caracteristicas:

La experiencia acreditada debera ser igual a la requerida por la GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA RISARALDA de la CGR, en el presente proceso
de seleccion y conforme al objeto presentado que tienen que ver con
COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA.

Los proponentes diferentes a emprendimientos y empresas de mujeres y las
MIPYMES podran acreditar la experiencia con minimo de una (1) y un maximo de
dos (2) certificaciones de experiencia de contratos ejecutados yterminados a
satisfaccion, y cuya sumatoria traida a valor presente en SMLMV sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial de la presente convocatoria DIEZ
MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETENTA Y CINCO PESOS
MCTE ($10.431.075).

a. CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS Y CRITERIOS
DIFERENCIALES PARA MIPYME (art 2.2.1.2.4.2.1.5y 2.2.1.2.4.2.1.8 del Decreto
1082 de 2015, adicionados por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021).

Los emprendimientos y empresas de mujeres y las MIPYME domiciliadas en
Colombia, podran acreditar la experiencia habilitante con maximo de tres (3)
certificaciones de contratos relacionados con la compraventa objeto de este
contrato, y cuya sumatoria traida a valor presente en SMLMV sea igual o superior
al 100% del presupuesto oficial de la presente convocatoria DIEZ MILLONES
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CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETENTA Y CINCO PESOS MCTE
($10.431.075).

Nota 1: La experiencia requerida, es en la modalidad a contratar, por lo tanto, el
oferente debera demostrar experiencia en: COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA.

Lo anterior en atencion a los multiples pronunciamientos en tal sentido emitidos por
la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, en donde
se precisa que las meras minutas contractuales no dan fe ni certeza de la
experiencia puesto que no computan en si misma la efectiva ejecucion del objeto
pactado y no revelan las condiciones en que el mismo haya finalizado.

b. Los proponentes diferentes a emprendimientos y empresas de mujeres y las
MIPYMES podran acreditar la experiencia con minimo de una (1) y un maximo de
dos (2) certificaciones de experiencias contratos ejecutados y terminados a
satisfaccion.

c. En virtud de dar cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 del 2015,
el Decreto reglamentario 1860 de 2021 y al articulo 12 de la Ley 590 de 2000 que
promueven el acceso de las MIPYMES al mercado de compras publicas, la entidad
permite facilitar la participacion en el Proceso de Contratacién, por lo que, las
MIPYME que pretendan participar, podran acreditar la experiencia exigida en el
presente proceso de seleccion con un minimo de uno (1) y un maximo de tres (3)
certificaciones de experiencia de contratos ejecutados y terminados a satisfaccion.

Para establecer la aplicabilidad de este tipo de incentivo, los criterios de clasificacion
empresarial son los definidos en el art. 2.2.1.13.2.2. del Decreto 1074 de 2015.

Lo previsto en este aspecto, aplica sin perjuicio de lo dispuesto para los Acuerdos
Comerciales.

d. Estar relacionados y diligenciados en el Anexo 5 con la informacion respectiva.
NOTA: Los proponentes plurales deben indicar qué integrante aporta cada uno de

los contratos sefialados en el Anexo 5. Este documento debe presentarlo el
proponente plural y no cada integrante.
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e. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion.

f. La sumatoria de las experiencias aportadas debe ser sea igual o superior al ciento
por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion
expresado en SMMLYV.

g. Indicar la moneda de la certificacion. Si la certificacion viene liquidada en otra
moneda distinta al peso colombiano, la GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA RISARALDA de la CGR, procedera a su convertibilidad tomando como
base la TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de la
Republica a la fecha de inicio de la vigencia técnica sefalada de la respectiva
certificacion.

NOTA 1: En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun
tipo de multa o sancidén, no seran tenidos en cuenta por parte de la Entidad.

NOTA 2: En caso de consorcio o union temporal sera valida la acreditacion de la
experiencia por uno de sus miembros o en conjunto por sus integrantes,
independientemente de su porcentaje de participacion.

NOTA 3. Los anteriores requisitos se observaran en su cumplimiento bien sea el
caso de aquellas certificaciones que se expidan con ocasidn de contratos suscritos
con entidades del sector publico o privado.

NOTA 4. Si el oferente presenta alguna certificacion de experiencia en la cual conste
que participo en la ejecucién de un contrato bajo la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal, esta debera expresar su porcentaje de participacion, con el fin de verificar
el cumplimiento de los requisitos de cuantia, puesto que el valor total sera afectado
por dicho porcentaje vy, el periodo de ejecucion de la vigencia técnica previstos en
este numeral.

NOTA 5. La GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA RISARALDA de la CGR,
se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en estas
certificaciones.

NOTA 6. Cada certificacién debe corresponder a un contrato ejecutado. En caso de
que los contratos a certificar se hayan realizado con una misma entidad, estos
podran ser certificados en un mismo certificado.

NOTA 7. Certificaciones con Objetos Contractuales amplios. Si la certificacion que
presenta el proponente para acreditar la experiencia solicitada no especifica el valor
de los bienes o servicios relacionados directamente con el objeto del presente
proceso, por tratarse de un contrato en el que se incluyeron diferentes clases de
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bienes, servicios o actividades, debera adjuntar fotocopia del contrato o acta de
liquidacién o el documento respectivo oficialmente expedido por el contratante, en
el que se pueda verificar que en él se incluyo la compra de los bienes o servicios
objeto del presente proceso de contratacion y su valor correspondiente, caso en el
cual para la acreditacion del valor de la experiencia en SMMLYV solo se tendra en
cuenta el valor concerniente a los bienes o servicios relacionados con el objeto del
presente proceso de seleccion.

NOTA 8. Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MIPYME y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

Teniendo en cuenta que la EXPERIENCIA exigida, sera la suma en salarios
minimos legales mensuales vigentes (SMLMV) segun la fecha de terminacion de
cada uno de los contratos acreditados, se utilizara la siguiente tabla de evolucién
del salario minimo legal mensual vigente.

Verificar que en él se incluyé la compra de los bienes o servicios objeto del presente
proceso de contratacion y su valor correspondiente, caso en el cual para la
acreditacion del valor de la experiencia en SMMLV.

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2008 a dic. 31 de 2008 $461.500
Enero 1 de 2009 a dic. 31 de 2009 $496.900
Enero 1 de 2010 a dic. 31 de 2010 $515.000
Enero 1 de 2011 a dic. 31 de 2011 $535.600
Enero 1 de 2012 a dic. 31 de 2012 $566.700
Enero 1 de 2013 a dic. 31 de 2013 $589.500
Enero 1 de 2014 a dic. 31 de 2014 $616.000
Enero 1 de 2015 a dic. 31 de 2015 $621.000
Enero 1 de 2016 a dic. 31 de 2016 $689.454
Enero 1 de 2017 a dic. 31 de 2017 $737.717
Enero 1 de 2018 a dic. 31 de 2018 $781.242
Enero 1 de 2019 a dic. 31 de 2019 $828.116
Enero 1 de 2020 a dic. 31 de 2020 $877.803
Enero 1 de 2021 a dic. 31 de 2021 $908.526
Enero 1 de 2022 a dic. 31 de 2022 $1.000.000
Enero 1 de 2023 a dic. 31 de 2023 $1.160.000
Enero 1 de 2024 a dic. 31 de 2024 $1.300.000
Enero 1 de 2025 a dic. 31 de 2025 $1.423.500
Enero 1 de 2026 a dic. 31 de 2026 $1.750.905

Evolucioén del Salario minimo legal mensual vigente. Fuente: Ministerio del Trabajo
(www.mintrabajo.gov.co) y decretos del Gobierno Nacional (www.presidencia.gov.co).
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10.3.2. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA
REQUERIDA.

La entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia
acreditada y que la misma sea valida como experiencia requerida:

1. Para los proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe
aportar como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia. Sin perjuicio
de lo anterior, cada uno de los integrantes debe aportar al menos el diez por
ciento (10%) de la experiencia requerida.

2. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido
ejecutado en consorcio o uniéon temporal, el porcentaje de participacion del
integrante sera el registrado en el documento de conformacién de la estructura
plural en el respectivo proceso de contratacion, el contrato o en alguno de los
documentos validos para la acreditacion de experiencia.

3. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido
ejecutado en consorcio o union temporal, el valor a considerar sera el registrado
en el documento valido para la acreditacion de experiencia multiplicada por el
porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes.

4. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecuto bajo la modalidad
de consorcio o union temporal, el plazo a considerar sera el plazo total ejecutado,
sin afectarse por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante que
pretenda hacer valer la experiencia.

5. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por
un consorcio o unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un
proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se
entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en cuenta para el
aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del
consorcio o union temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando
en el presente proceso.

11. SUPERVISION DEL CONTRATO

El (la) supervisor(a) del contrato sera designado(a) por la Gerente de la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA RISARALDA, quien verificara la ejecucién idénea y el cumplimiento
del objeto y obligaciones contractuales, de acuerdo con las normas que rigen la
responsabilidad en materia de supervision contractual. El supervisor podra designar
personal de apoyo para el cumplimiento de la labor encomendada sin delegar su
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responsabilidad de conformidad con lo previsto en la Resolucion Organizacional 862
del 16 de abril de 2024.

12. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO.

De conformidad con el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, la estimacion, tipificacion
y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion que se
pretende realizar son los descritos en documento anexo a este contrato.

13. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS
DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL.:

De acuerdo con los riesgos identificados para el presente proceso, a los que puede
estar expuesta LA ENTIDAD, en razon del objeto, la naturaleza y las caracteristicas
del contrato a ejecutar, con el fin de mantener indemne a LA ENTIDAD frente a
eventuales dafios, conforme a lo regulado en el Decreto 1082 de 2015; que el
contratista otorgara como mecanismo de cobertura del riesgo la constitucién de una
poliza de seguros a favor de entidades estatales que garantice el cumplimiento de
sus obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones legales o contractuales cuyo monto, vigencia y amparos, cumpla con
lo siguiente:

AMPARO VALOR VIGENCIA RIESGO

Cubre a la Contraloria General de la Republica
- Gerencia Departamental Colegiada Risaralda
de perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las
Por la vigencia del |obligaciones nacidas del contrato, asi como de
contrato y cuatro |su cumplimiento tardio o del cumplimiento
(4) meses mas. defectuoso, cuando ellas sean imputables al
contratista. Ademas de estos riesgos, este
amparo comprendera el pago del valor de las
multas y de la clausula penal pecuniaria
pactadas en el contrato.

De cumplimiento de
las obligaciones
surgidas del contrato |20% del valor del
incluyendo el pago |contrato.

de multas y clausula
penal pecuniaria.

De calidad de los |20% del valor del|Por la vigencia del |[Cubre a la Contraloria General de la Republica
bienes contrato contrato y un (1) |- Gerencia Departamental Colegiada Risaralda
afio mas. de los perjuicios imputables al contratista, que
se deriven de la mala calidad de los bienes,
teniendo en cuenta las condiciones pactadas en
el contrato.

Nota 1: En todo caso, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los
amparos de la garantia a partir de la suscripcion del acta de inicio, asi como a
ampliar el valor de esta o su vigencia, en el evento en que se aumente o adicione el
valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el articulo
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2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. Asi mismo, el contratista debera reponer
la garantia cuando el valor de esta se vea afectada por razén de siniestros.

Nota 2: El contratista mantendra indemne a la Contraloria General de la Republica
Gerencia Departamental Colegiada Risaralda, por razén de reclamos, demandas,
acciones legales y costos que surjan como resultado de la ejecucion del contrato.
Se consideran hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de
su personal y de sus subcontratistas y proveedores y del personal al servicio de
cualquiera de ellos.

14. SANCIONES

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada
Risaralda podra imponer las multas, hacer efectiva la clausula penal pecuniaria y
adelantar las demas actuaciones sancionatorias contractuales a que haya lugar,
conforme a lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el procedimiento
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, garantizando en todo caso el
debido proceso, el derecho de defensa y contradiccion del contratista.

a) Multas: En el evento de presentarse retardo en el cumplimiento de las
obligaciones que se deriven del contrato y con el fin de que el CONTRATISTA
cumpla debidamente la ejecucidon de este, se impondran multas cuyo valor se
liquidara con base en el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato
por cada dia de retardo o incumplimiento y hasta por un plazo maximo de quince
(15) dias calendario en calidad de sancion.

b) Clausula Penal Pecuniaria: En caso de incumplimiento grave y definitivo del
contrato, se causara a cargo del CONTRATISTA una pena pecuniaria
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, como estimacion
anticipada y parcial de los perjuicios que cause a la CGR- Gerencia
Departamental Colegiada Risaralda, El pago de la pena no extingue para el
CONTRATISTA, el cumplimento de la obligacién principal. La CGR- Gerencia
Departamental Colegiada Risaralda se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales por encima del monto pactado, siempre que los mismos se acredite.

El pago de las multas y de la clausula penal pecuniaria podra ser exigido
directamente al contratista descontando de los saldos a su favor, si lo hubiere, o
reclamando de la garantia constituida y, si nada de ello fuero posible, se cobrara
por jurisdiccidn coactiva.

15. CONTRATACION COBIJADA POR TRATADO DE LIBRE COMERCIO
O CONVENIO INTERNACIONAL.
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La Contraloria General de la Republica, al verificar los acuerdos o tratados de libre
comercio vigentes que tiene el Estado Colombiano con otros paises, evidencio que
el valor a contratar en el presente proceso de contratacion no esta cobijado por
ningun tratado suscrito.

16. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se llevara a cabo bajo los parametros establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 217 de Decreto Ley 019 de 2012. La liquidacién por muto acuerdo podra
efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacién del
plazo de ejecucion del contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto
en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Pereira Risaralda, 16 de junio de 2026.
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MONICA A PEREZ ALARCON
Gerente Departamental Risaralda
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