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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA
MENOR CUANTIA

CODIGO CONTRATO:
SA -20260011

OBJETO:

LICENCIAMIENTO, ACCESO Y PROVISION DE PLATAFORMAS TECNOLOGICAS,
HERRAMIENTAS DIGITALES Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS ORIENTADOS A LA
GESTION ESTRATEGICA DE LAS COMUNICACIONES INSTITUCIONALES, LA
INTERACCION CON PUBLICOS DE INTERES Y LA DIFUSION DE CONTENIDOS
INFORMATIVOS DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO.

FECHA:
09 DE JULIO DE 2026
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CAPITULO |
INFORMACION A LOS PROPONENTES

1. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el
significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular
y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos
utilizados deben ser entendidos de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082
de 2015 articulo 2.2.1.1.1.3.1. Los términos no definidos a continuacién deben entenderse
de acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES

PLIEGO DE Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el
CONDICIONES futuro contrato.

] Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al
APENDICE presente pliego de condiciones y que hacen parte integral del
mismo.

Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor publico
en ejercicio de sus funciones y la calidad en que el signatario haya
actuado, la cual debera estar registrada ante el ministerio de

APOSTILLA relaciones exteriores, para que el documento surta plenos efectos
legales en un pais parte del convenio sobre la abolicion del
requisito de legalizacion de los documentos publicos extranjeros,
de la conferencia de la haya de 1961.

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,

PROPONENTE ” . : S
unién temporal o cualquier otro tipo de asociacién que presenta una
oferta para participar en el proceso de contratacion.

OFERTA Es la propuesta presentada a la entidad contratante por los

proponentes.

) Es la decisibn emanada de la entidad contratante, expedida por
ADJUDICACION medio de un acto administrativo, que determina el adjudicatario del
presente proceso.

Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el contrato

CONTRATISTA objeto del presente proceso de contratacion.

Es el negocio juridico que se suscribira entre la entidad contratante
CONTRATO y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes las
obligaciones reciprocas y se le conceden los derechos correlativos.

Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor publico
en ejercicio de sus funciones y la calidad en que el signatario haya
actuado, la cual debera estar registrada ante el ministerio de
LEGALIZACION relaciones exteriores, para que el documento surta plenos efectos
legales en un pais que hace parte de la convencién de Viena de
1963, sobre relaciones consulares, articulo 5°, literal f) que
reglamenta las actuaciones consulares en calidad de notario.

2. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

a. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

b. Verifigue que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especiales para contratar.

c. Cercidrese de que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefalados.

d. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos
que deben allegar con la propuesta, y verifique que contengan la informacion
completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la
presente modalidad de contratacion.
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e. Siga las instrucciones que se imparten en este Pliego de Condiciones para la
elaboracion de su propuesta.

f. Revise la pdliza de seriedad de su propuesta y verifique que: Sea otorgada a favor de
la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO; Como tomador, figura su razén
social completa. Y el valor asegurado corresponda al fijado en este documento.

g. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, EN
NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TERMINO PREVISTO.

h. Toda consulta debera formularse por escrito y a través del portal inico de contratacion
de Colombia Compra Eficiente, plataforma SECOP Il; no se atenderan consultas
personales ni telefénicas.

i. Ningun convenio verbal con personal de la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO, antes o después de la firma del contrato, podra afectar o modificar el
Pliego de Condiciones, ni las obligaciones aqui estipuladas.

j- Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta autorizan a la entidad
a verificar toda la informacion que en ella suministren.

k. Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o
en la de uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, la INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE ENVIGADO podra rechazar la propuesta o avisar a las
autoridades competentes; esto operara unica y exclusivamente si la inexactitud incide
en la calificacion o permite configurar un factor excluyente.

I. La presentacién de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que
se estudiaron completamente las especificaciones técnicas, formatos y demas
documentos; que recibi6 las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas
previamente consultadas y que ha aceptado que este Pliego de Condiciones es
completo, compatible y adecuado para identificar el alcance de los trabajos a realizar,
y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

m. La Institucion Universitaria de Envigado hara escogencia de la propuesta mas
favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores
de afectd o de interés y, en general, mayor o igual a cualquier clase de motivacién
subjetiva.

3. LEGISLACION APLICABLE - REGIMEN LEGAL

El marco legal del proceso de seleccion y del contrato que se derive de su adjudicacion,
esta conformado por la Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia, y en
especial por la Ley 84 de 1873, Decreto 410 de 1971, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, ley
1955 de 2019, Ley 1952 de 2019, Ley 2040 de 2020, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de
2021, Decreto 680 de 2021, Ley 2195 de 2022 y Decreto 0287 de 2026, las normas
organicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, Estatuto Tributario y las demas
normas y especificacion técnica concordantes con la materia objeto del contrato, que rijan
o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccion. Las normas vy
especificacion técnica actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley
colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes.

4. MODALIDAD DE SELECCION, FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION

La INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO es una entidad publica, esta llamada a
dar aplicacion en toda su contratacion a la Ley 80 de 1993, sus decretos Reglamentarios,
normas complementarias y a las disposiciones del Cédigo Civil y Cédigo de Comercio, en
lo pertinente, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082
de 2015, Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021 y demas decretos
reglamentarios y normas que le sean concordante.

Teniendo en cuenta que la Institucién Universitaria de Envigado es una entidad publica,
esta llamada a dar aplicacién en toda su contratacion a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, y decretos reglamentarios de la misma, en especial con su Decreto 1082 de 2015.

El marco legal del presente PROCESO DE CONTRATACION, y del contrato que se derive
de su adjudicacion, esta conformado por la Constitucion Politica, las Leyes de la Republica
de Colombia y en especial por las siguientes disposiciones:
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Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015, y sus decretos
reglamentarios, y en lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales, y las
reglas previstas en este pliego de condiciones, estudios previos, especificaciones, anexos
y las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso de seleccion.

LEY 1150 DE 2007. ARTICULO 2. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION:

(...)

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del
objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del
bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

(...) b) La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores
que a continuaciéon se relacionan, determinados en funcién de los presupuestos
anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos legales mensuales.

(--)

DECRETO 1082 DE 2015. ARTICULO 2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la
seleccion abreviada de menor cuantia. Ademas de las normas generales
establecidas en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la seleccion
abreviada de menor cuantia:

1. Enuntérmino no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura
del Proceso de Contratacion los interesados deben manifestar su intencién de
participar, a través del mecanismo establecido para el efecto en los pliegos de
condiciones.

2. Si la Entidad Estatal recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés puede
continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar maximo diez (10) interesados
con quienes continuara el Proceso de Contratacion. La Entidad Estatal debe establecer
en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo hara.

3. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezara a correr el
dia habil siguiente a la fecha en la cual la Entidad Estatal informe a los interesados el
resultado del sorteo.

4. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion de ofertas durante tres (3)
dias habiles.

De conformidad con la Circular 20250001 de 2026 expedida por la Institucién a través de la
cual se establecieron las cuantias para contratar, de conformidad con lo sefialado en el
inciso 5, literal b), numeral 2, del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y teniendo en cuenta el
presupuesto anual para la vigencia fiscal comprendida entre el 01 de enero y 31 de
diciembre de 2026, el presente proceso se encuentra enmarcado en los limites de la menor

cuantia, asi:
Desde cuarenta y nueve millones
veinticinco mil trescientos cuarenta y
MENOR CUANTIA un peso ($49.025.341) - Hasta

cuatrocientos noventa millones
doscientos cincuenta y tres mil
cuatrocientos pesos ($490.253.400).

Teniendo en cuenta la necesidad planteada por la Institucion a través de la dependencia de
Bienestar Institucional, el presente proceso de contratacién se enmarca en la modalidad de
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, acorde con el articulo 2°, numeral 2°,
literal de la Ley 1150 del 16 de julio de 2007, en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.2.20
del Decreto 1082 de 2015.
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La Institucién Universitaria de Envigado realizé la verificacion correspondiente frente a la
existencia de acuerdos marco de precios que pudieran suplir la necesidad identificada en
el presente proceso de contratacion. Para ello, se consulto la informacién publicada por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente en su plataforma
y pagina web oficial, a fin de determinar la aplicabilidad de este mecanismo de adquisicion.

Como resultado de dicha revision, se establecido que actualmente no existe un acuerdo
marco de precios vigente ni aplicable para la categoria especifica de bienes, obras o
servicios objeto de la presente contratacion. En consecuencia, la Institucion debe adelantar
el proceso bajo la modalidad contractual correspondiente (Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia), con el fin de garantizar la satisfaccién de la necesidad institucional, cumpliendo
con los principios de transparencia, economia, eficiencia y responsabilidad que rigen la
contratacion publica.

En consecuencia, la seleccion del contratista se adelantara teniendo en cuenta las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y decretos reglamentarios de la
misma, en especial con su Decreto 1082 de 2015, con el fin de garantizar la satisfaccion de
la necesidad institucional, cumpliendo con los principios de transparencia, economia,
eficiencia y responsabilidad que rigen la contratacion publica

4.1 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Institucion Universitaria de Envigado es una Institucién de Educacion Superior de
caracter oficial del orden municipal, creada por acuerdo No 044 del 25 de noviembre de
1996 del Honorable Concejo Municipal de Envigado y aprobado por el Ministerio de
Educacion Nacional mediante Resolucion No. 5237 de 1996; es una persona juridica, con
autonomia Académica, Administrativa, Financiera y Presupuestal; se rige por la
Constitucién Nacional y la Ley 30 de 1992.

Para el cumplimiento de su mision institucional, cuenta con la Direccion de Comunicaciones
y Mercadeo como dependencia del proceso estratégico, encargada de desarrollar las
labores de asesoria, apoyo y acompafiamiento a las diferentes dependencias y programas
académicos y administrativos para la adecuada difusién, promocion y posicionamiento de
la marca institucional.

En desarrollo de sus funciones, la Direccion de Comunicaciones y Mercadeo, debe
implementar mecanismos, canales y productos de comunicacién que permitan una relacién
transversal, oportuna y verificable con los diferentes grupos de interés y de valor, tales
como estudiantes, docentes, administrativos, contratistas, egresados, aspirantes, aliados
estratégicos y comunidad en general, garantizando la circulacién efectiva de la informacion
institucional.

Dentro de sus responsabilidades se encuentra la creacion, administracién y fortalecimiento
de canales y productos para la visibilizacion del quehacer institucional, contribuyendo al
cumplimiento de requerimientos de entidades como el Ministerio de Educacién Nacional,
el Consejo Nacional de Acreditacién y los organismos de control, entre ellos la Contraloria,
la Procuraduria y entidades de planeacién y seguimiento. Para ello se gestionan multiples
canales como redes sociales institucionales, medios propios y externos, publicaciones
digitales, contenidos multimedia, piezas graficas, publicaciones interactivas, monitoreo de
medios, pantallas digitales y demas espacios de comunicacién interna y externa.

En el Banco de Proyectos Institucional, la Direccion de Comunicaciones y Mercadeo lidera
la estrategia de comunicacion y relacionamiento publico para la interaccion con la sociedad
y el posicionamiento de la marca institucional, en el eje estratégico 3 del PEDI: Calidad
Educativa y Vinculacion con el Entorno, programa 3.4. Identidad, Comunicacion, Mercadeo
y Relaciones Publicas. el cual contempla acciones de fortalecimiento de los canales,
productos y herramientas de comunicacion institucional

Para el desarrollo de estas actividades estratégicas se requiere contar con herramientas
tecnoldgicas especializadas que permitan la gestion integral de comunicaciones digitales,
produccion de contenidos multimedia, monitoreo reputacional, publicacién digital, analitica
de redes sociales y distribucion de contenidos sonoros e interactivos.
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En particular, la dependencia requiere una plataforma tecnolégica de envios masivos
multicanal que permita ejecutar estrategias de comunicacion mediante:

» Mail marketing institucional

Envio masivo de mensajes de texto (SMS)

Envio de notificaciones institucionales por WhatsApp
Segmentacion de bases de datos

Programacion de envios

Generacion de métricas de apertura, entrega y lectura

YV Vv VY VYV VY V

Reportes consolidados de impacto

Este servicio es coordinado por la Direccién de Comunicaciones y Mercadeo pero atiende
necesidades transversales de multiples dependencias, tales como Secretaria General
(procesos electorales), Admisiones (instrucciones a inscritos), Posgrados (oferta
académica), Egresados (actualizacion y formacion), Mercadeo institucional (contactos de
aspirantes y eventos), asi como comunicaciones institucionales generales dirigidas a toda
la comunidad académica.

Actualmente la Institucion no cuenta con una herramienta que permita envios masivos
ilimitados en un solo dia a las diferentes bases de datos de los grupos de interés, ni que
garantice métricas técnicas confiables de apertura y lecturabilidad, lo cual limita la
oportunidad, trazabilidad y efectividad de la comunicacion institucional. Por ello se requiere
la contratacion de una solucion tecnoldgica especializada de mensajeria masiva.

Adicionalmente, para fortalecer la estrategia de contenidos y visibilidad institucional, se
requiere el licenciamiento de herramientas tecnoldgicas especializadas tales como:

» Plataforma de distribucion de contenidos sonoros institucionales (podcast)
Plataforma de publicacion digital interactiva de revistas e informes
Servicio de monitoreo de medios y reputacion institucional

Banco premium de recursos graficos

Plataforma de analitica y gestién de redes sociales

vV V Vv V V¥V

Herramienta de edicion de video para produccion de contenidos institucionales

La contratacién de estas herramientas permitira optimizar los procesos de comunicacién
institucional, mejorar la cobertura y oportunidad de la informacion, fortalecer la medicion de
impacto comunicacional, aumentar la eficiencia operativa de la dependencia y garantizar
el cumplimiento de los objetivos estratégicos de posicionamiento institucional.

Datos del proyecto:

A. Nombre y numero del eje estratégico del PEDI relacionado a este proceso:
Calidad Educativa y Vinculacion con el Entorno.

B. Nombre y niumero de la linea del PEDI relacionada a este proceso: 3.4.
Identidad, Comunicacién, Mercadeo y Relaciones Publicas.

C. Nombre y numero del indicador del PEDI relacionado este proceso:
relacionada (s): 3.4. Identidad, Comunicacién, Mercadeo y Relaciones Publicas.
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D. Nombre y namero del producto y/o o proyecto del PEDI relacionado a este
proceso: 3.4.1. Transformacién del Plan Estratégico de Comunicaciones. 3.4.2.
Consolidacion de la politica de Mercadeo Institucional.

5. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se celebrara corresponde a un contrato de prestacion de servicios, toda
vez que su objeto comprende el licenciamiento, acceso y provision de plataformas
tecnologicas, herramientas digitales y servicios especializados para apoyar la gestién
estratégica de las comunicaciones institucionales, la interaccién con los publicos de interés
y la difusién de contenidos informativos de la Institucién Universitaria de Envigado.

Las obligaciones del contratista consisten en la prestacion de servicios especializados de
caracter tecnolégico, garantizando la disponibilidad, funcionamiento, soporte vy
actualizacion de las plataformas y herramientas requeridas para el cumplimiento de las
necesidades institucionales. En ningun caso el contrato a celebrar genera relacion laboral
ni prestaciones sociales con la Institucién y se celebrara por el término estrictamente
indispensable.

6. OBJETO DE LA CONTRATACION

Licenciamiento, acceso y provision de plataformas tecnoldgicas, herramientas digitales y
servicios especializados orientados a la gestion estratégica de las comunicaciones
institucionales, la interaccion con publicos de interés y la difusién de contenidos
informativos de la Institucion Universitaria de Envigado.

7. ALCANCE DEL OBJETO / ESPECIFICACIONES TECNICAS

El alcance de la presente contratacion comprende el licenciamiento, acceso, configuracion,
soporte técnico y provision de plataformas tecnoldgicas, herramientas digitales y servicios
especializados para fortalecer la gestion estratégica de las comunicaciones institucionales
de la Institucion Universitaria de Envigado.

Incluye la disponibilidad de una plataforma de comunicacion multicanal para la ejecucion
de campanas masivas de correo electronico y notificaciones por WhatsApp, con
capacidades de segmentacion de bases de datos, programacion de envios, administracion
de usuarios, generacion de métricas e informes de gestién, asi como herramientas para el
seguimiento y trazabilidad de las comunicaciones institucionales.

Asimismo, contempla el suministro de licencias y accesos a herramientas especializadas
para la distribucion de contenidos sonoros institucionales, publicacién digital interactiva,
monitoreo de medios y reputacion institucional, gestion y analitica de redes sociales,
acceso a bancos premium de recursos graficos y producciéon de contenidos audiovisuales.

De igual manera, incluye el soporte técnico, actualizacién, acompafiamiento y capacitacioén
necesarios para garantizar la correcta operacion, disponibilidad y aprovechamiento de las
plataformas y herramientas tecnolégicas requeridas, contribuyendo al fortalecimiento de la
estrategia de comunicacion, posicionamiento institucional e interaccion con los diferentes
grupos de interés de la Institucion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

COMPONENTE #1
EMAIL MARKETING

1. Envio de campafias a través de correos electrénicos masivos.

CARACTERISTICAS 5 Entrega de métricas por envio, donde se especifique la tasa

de apertura, clics, rebotes, descargas.
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3. Sin restriccidn de contactos (suscriptores) en las bases de
datos disponibles para el envio.

4. Realizar envio promedio de un millon ciento cuarenta mil
(1.140.000) correos por la vigencia del contrato (cantidad sujeta
a requerimiento de la entidad, hasta agotar la partida
presupuestal de la bolsa).

6. Disponibilidad del servicio para realizar envios de correos
24/7.

El contratista debera prestar soporte técnico y capacitaciones
SOPORTE TECNICO |permanente en el horario institucional en el que brindara
acompanamiento a la institucién en caso de dudas y fallas.

Entregar a la institucion la creacion de hasta de diez (10)
usuarios, en el que se asigne roles y niveles de acceso segun
la necesidad especifica de la gestién dentro de la plataforma
mail marketing.

ACCESO

COMPONENTE #2
NOTIFICACIONES POR WHATSAPP

1. Envio de campafias a través de numeros de celulares
masivos.

2. Realizar envio promedio de ciento setenta y tres mil (173.000)
mensajes por la vigencia del contrato (cantidad sujeta a
requerimiento de la entidad, hasta agotar la partida
presupuestal de la bolsa).

3. Multiagentes — 1 Licencia para responder el whatsapp y 2
accesos de administracién de la plataforma.

4. Paquete interacciones ilimitadas.

i 5. Estadisticas completas para medir el desempeno de los

6. Historial de conversaciones para seguimiento y trazabilidad.

7. Médulo Chatbot con capacidad omnicanal (Facebook
Messenger, Instagram Chat, Telegram y Web Chat).

8. Posibilidad de integracion con sus sistemas internos para
automatizar respuestas y solicitudes.

9. Disponibilidad del servicio para realizar envios de
notificaciones de whastapp 24/7.

10. El envio de notificaciones debe soportar documentos en
formato .pdf, videos, imagenes y enlaces web

El contratista debera prestar soporte técnico y capacitaciones
SOPORTE TECNICO |permanente en el horario institucional en el que brindara
acompafiamiento a la institucion en caso de dudas y fallas.

Entregar a la institucion la creacion minima de dos (2) usuarios

ACCESO .
para gestionar la plataforma.
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COMPONENTE #3
DOS (2) LICENCIAS DE FREEPIK (Plan Premium+)

Acceso a todos los modelos de imagen, video y audio

Spaces: un lienzo compartido, disefiado para flujos de trabajo

Herramientas de edicion profesional: imagen, video y disefo

Generacion de musica, voz y efectos de sonido

CARACTERISTICAS Licencia comercial de IA, incluyendo los derechos musicales

Entrena a la |A para crear estilos, personajes y productos

Mas de 200 millones de fotos, videos, vectores y PSD

Créditos validos durante un (1) afio, sin restablecimientos
mensuales

Entregar a la institucion los usuarios para gestionar la

ACCESO
plataforma

COMPONENTE #4
UNA (1) LICENCIA SPREAKER (Plan Anchorman)

Carge de episodios ilimitados

Sube en iHeartRadio, Spotify, Apple Podcasts

RSS Feeds personalizables

i Podcasts privados
CARACTERISTICAS

Suscripciones Apple Podcasts

Soporte en la aplicacion

Estadisticas completas

Personalizar colores reproductor

Entregar a la institucion los usuarios para gestionar la

ACCESO
plataforma

COMPONENTE #5
UNA (1) LICENCIA METRICOOL (Plan Advanced)

Gestion de hasta 15 marcas
Sistema de aprobacién de publicaciones

] Analiticas completas de las marcas y cuentas inscritas

CARACTERISTICAS
Plantilla informes personalizados
Conector de Looker Studio
API de Metricool (Zapier, Make y MCP)
ACCESO Entregar a la institucién los usuarios para gestionar la
plataforma
Q) (+57) 604 339 1010 (@“‘9 (‘@
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COMPONENTE #6
UNA (1) LICENCIA CAPCUT (Plan Pro)

Permite incluir a los videos efectos, transiciones vy filtros
exclusivos.

Exportacion Premium de 4K, 60 FPS, HDR.

CARACTERISTICAS Texto a voz y mejora de audio avanzada.

Eliminacion de ruido, mejora de voz, eliminacion de fondos.

Herramientas avanzadas de |IA

Entregar a la institucion los usuarios para gestionar la

ACCESO
plataforma

COMPONENTE #7
UNA (1) LICENCIA ISSUU (Plan Unlimited)

Cargue de documentos, paginas y archivos de gran tamano,
ilimitados

Publica flipbooks ilimitados de forma privada

Elimina anuncios externos

CARACTERISTICAS Personaliza tu flipbook

Afade el logotipo y los colores de tu marca

Genera estadisticas detalladas

Acorta los enlaces compartidos

Sugerencia de lectura a otros

Entregar a la institucién los usuarios para gestionar la

ACCESO
plataforma

COMPONENTE #8
PRENSANET

1. Servicio de monitoreo de marca y reputacién de la IUE en los
medios de comunicacién masivos, tradicionales, digitales y
fuentes sectoriales.

2. Acceso 24/7 a plataforma web y aplicacion mévil de medicion
con visualizacion de dashboard actualizado en tiempo real
sobre la presencia mediatica de la entidad en los medios, con
exportacion y métricas de frecuencia, sentimiento, impacto,
alcance, tipo de medio e IPM.

CARACTERISTICAS

3. Reporte en tiempo real de datos y variables para analizar el
valor del free press, mediante métricas como: Tier del medio,
lecturabilidad y alcance, sentimiento, impacto reputacional, VEP
(Valor Equivalente en Publicidad) y share of voice.
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4. Boletin diario de noticias automatico con Informe cuantitativo
del Portal Prensanet, portal web, alertas al correo electrénico y
alertas al WhatsApp. La entrega incluye un paquete de 3
contactos con 100 mensajes cada uno.

El contratista debera prestar soporte técnico en el horario
SOPORTE TECNICO |institucional en el que brindara acompafiamiento a la institucion
en caso de dudas y fallas.

Entregar a la Institucion la creacién minima de dos (2) usuarios
con acceso a la plataforma web y la aplicacion mévil para la
visualizacién, gestion y analisis de los datos y la medicién
reputacional.

ACCESO

NOTA:

La prestacion de los servicios asociados a campafas de email marketing, notificaciones
institucionales por WhatsApp, capacitaciones, soporte técnico y demas actividades
operativas previstas en las obligaciones contractuales se realizara hasta el veintiuno (21)
de diciembre de 2026. No obstante, las licencias de software suministradas en virtud del
contrato deberan mantenerse activas y disponibles durante el término de un (1) afio
contado a partir de su activacion, de conformidad con las condiciones contractuales.

8. PRESUPUESTO ESTIMADO DEL CONTRATO

Para esta contratacién se cuenta con la suma de OCHENTA Y DOS MILLONES
QUINIENTOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE ($82.500.252) IVA
INCLUIDO (cuando aplique’), segun los Certificados de Disponibilidad Presupuestal N°
CDP N° 0394 del 02 de junio de 2026 y CDP N° 0470 del 06 de julio de 2026, expedidos
por la Analista de Presupuesto de la Institucion.

Dentro de presupuesto la entidad determina las siguientes bolsas a monto agotable:

Para el servicio de EMAIL MARKETING la suma de SIETE MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($7.980.000) IVA INCLUIDO.

Para el servicio de NOTIFICACIONES POR WHATSAPP la suma de CATORCE
MILLONES SETECIENTOS CINCO MIL PESOS M/CTE ($14.705.000) IVA INCLUIDO.

El presupuesto asignado comprende todos los costos que pueda generar el objeto a
contratar. Por lo tanto, el proponente debera considerar todos los costos en que pudiera
incurrir en la preparacién de su propuesta y durante la ejecucion del contrato; asi como
todos los valores correspondientes a los impuestos, gravamenes y demas erogaciones
necesarias para la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales son por cuenta del
adjudicatario y no daran lugar a ningun pago adicional al de los precios pactados.

9. PLAZO PARA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion de los servicios descritos en el objeto contractual sera desde la fecha
de inicio establecida en SECOP Il y hasta el 21 de diciembre de 2026, una vez cumplidos
con todos los requisitos de legalizacion y perfeccionamiento.

Nota: No obstante, las licencias de software suministradas en virtud del contrato deberan
mantenerse activas y disponibles durante el término de un (1) afio contado a partir de su
activacion, de conformidad con las condiciones contractuales previstas.

! https://estatuto.co/?e=633

— —_
3 (+57) 604 339 1010 ; ©N HGE)
icontec

www.iue.edu.co icontec
VIGILADA MINEDUCACION :

@ Carrera27 B #39 A Sur57 ;
Barrio Rosellén - Envigado - Codigo postal: 055422 : SCT191-1 OE-2000668

x

CERTIFIED
MANAGEMENT
IS0 9001 1SO 21001 SYSTEM



https://estatuto.co/?e=633

V—V Institucion
Universitaria
de Envigado

12de 90

10. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Instalaciones de la Institucion Universitaria de Envigado, Carrera 27 B No.39 A sur — 57, del
Municipio de Envigado.

11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1) Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto
1082 de 2015, Ley 1562 de 2012 y el Decreto 723 de 2013 Compilado por el Decreto
1072 de 2015 y demas normas modificatorias y complementarias, referente a la
obligatoriedad de atender las obligaciones del Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pension y riesgos laborales y parafiscales).

2) Acatar las recomendaciones que le sean indicadas por el Supervisor del contrato.

3) Elaborar los informes que le sean solicitados por el Supervisor.

4) Asistir a las diferentes reuniones que le sean programadas.

5) Conocer y aplicar los métodos y procedimientos de control interno y sistema de gestion
de la calidad de la Institucion.

6) Custodiar y cuidar la documentacién y bienes que por razén del contrato le sea
encomendados, guardando la reserva legal en la informaciéon que asi lo requiera y
responder por el uso adecuado de los implementos que se le faciliten.

7) Presentar cuenta de cobro / factura en las fechas establecidas de acuerdo con la forma
de pago del contrato y con el visto bueno del Supervisor y adjuntando los documentos
y anexos correspondientes.

8) Cumplir las normas, reglamentos, politicas e instrucciones del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

9) Informar oportunamente al contratante toda novedad derivada del contrato.

10) Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relacion por
razon del servicio prestado.

11) Alimentar en el SECOP Il en la fase de ejecucién del contrato, lo atinente a cada cobro
radicado y realizado.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades
especificas, que delimitan el alcance de este:

1. EMAIL MARKETING (COMPONENTE #1)

a) Suministrar, configurar y habilitar una plataforma tecnoldgica de email marketing
que permita el disefio, administracion, programacion y envio de campafias masivas
de correos electronicos institucionales.

b) Garantizar una capacidad de envio promedio de un milldon ciento cuarenta mil
(1.140.000) de correos electronicos durante la vigencia del contrato, de acuerdo
con las necesidades y requerimientos de la Institucion.

c¢) Permitir el envio de campafas sin restriccion en el numero de contactos o
suscriptores almacenados en las bases de datos institucionales.

d) Permitir la segmentacion, administracion y actualizacion de bases de datos para la
ejecucion de campanas dirigidas a los diferentes grupos de interés de la Institucion.

e) Generar métricas detalladas por cada campafa ejecutada, incluyendo como
minimo indicadores de entrega, apertura, clics, rebotes, descargas y demas
estadisticas de desempefio.

f) Disponer de paneles de control, reportes y estadisticas en linea que permitan el
seguimiento, consulta y analisis de los resultados obtenidos.

g) Garantizar la disponibilidad de la plataforma para la ejecucion de campafas las
veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana durante la vigencia
contractual.

h) Implementar mecanismos de exclusién voluntaria de suscripcion (opt-out), de
conformidad con la normativa vigente en materia de proteccion de datos personales
y comunicaciones electrénicas.
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i) Crear y habilitar hasta diez (10) usuarios con asignacion de perfiles, roles y niveles
de acceso de acuerdo con las necesidades de la Institucion.

j) Garantizar la seguridad, integridad y confidencialidad de la informacién gestionada
en la plataforma.

k) Brindar soporte técnico y acompafiamiento funcional permanente en horario
institucional para la atencién de incidentes, consultas, configuraciones y fallas
relacionadas con la operacion de la plataforma.

I) Realizar 3 capacitaciones al personal designado por la Institucién para garantizar
la apropiaciéon y uso adecuado de la herramienta por parte de los usuarios
designados.

m) Entregar manuales de usuario y documentacion de apoyo que faciliten la adopcion
de la herramienta y la consulta permanente por parte de la Institucion.

n) El contratista debera garantizar la reserva y confidencialidad de toda la informacion
utilizada durante la ejecucion del contrato y no podra divulgarla ni utilizarla para
fines distintos a los establecidos contractualmente. Al finalizar el contrato, debera
abstenerse de conservar, utilizar o divulgar la informacion suministrada por la
Institucion, manteniendo las obligaciones de confidencialidad aun después de la
terminacion del contrato.

2. NOTIFICACIONES INSTITUCIONALES POR WHATSAPP (COMPONENTE #2)

a) Proveer, configurar y habilitar una plataforma tecnoldgica para la ejecucion de
campanas de notificaciones y mensajeria institucional a través de WhatsApp.

b) Garantizar una capacidad de envio promedio de ciento setenta y tres mil (173.000)
notificaciones durante la vigencia del contrato, de acuerdo con los requerimientos
de la Institucion.

c¢) Permitir la programacion, segmentacién y envio masivo de mensajes dirigidos a
numeros celulares.

d) Permitir el establecimiento de conversaciones con agentes o chatbots cuando estos
servicios se encuentren habilitados. En caso de no contar con dichos servicios, las
respuestas recibidas pueden ser consultadas directamente desde la plataforma.

e) Suministrar minimo una (1) licencia de agente multiusuario para la atencion vy
gestion de conversaciones.

f) Garantizar interacciones ilimitadas durante la vigencia contractual.

g) Proporcionar estadisticas e indicadores que permitan medir el desempefio de las
campanias y la gestion realizada por los agentes.

h) Mantener historial de conversaciones para fines de trazabilidad, consulta,
seguimiento y control institucional.

i) Incluir un moédulo de chatbot con capacidad omnicanal para integracion, como
minimo, con Facebook Messenger, Instagram Chat, Telegram y Web Chat.

j) Permitir la integracién con sistemas internos de la Institucion para automatizar
respuestas, solicitudes, flujos de atencién y procesos de comunicacion.

k) Garantizar la disponibilidad del servicio las veinticuatro (24) horas del dia, los siete
(7) dias de la semana durante la vigencia contractual.

I) Permitir el envio de contenidos en diferentes formatos, incluyendo documentos
PDF, imagenes, videos, audios y enlaces web.

m) Crear y habilitar minimo dos (2) usuarios administradores para la gestién de la
plataforma.

n) Garantizar la seguridad, integridad y confidencialidad de la informacion gestionada
a través de la plataforma.

o) Brindar soporte técnico y acompafamiento permanente en horario institucional para
la atencién de incidentes, consultas y fallas.

p) Realizar 3 capacitaciones al personal designado por la Institucién para la correcta
utilizacién de la plataforma.

q) Entregar manuales de usuario y documentacion de apoyo que faciliten la adopcion
de la herramienta y la consulta permanente por parte de la Institucion.

r) El contratista debera garantizar la reserva y confidencialidad de toda la informacion
utilizada durante la ejecucion del contrato y no podra divulgarla ni utilizarla para
fines distintos a los establecidos contractualmente. Al finalizar el contrato, debera
abstenerse de conservar, utilizar o divulgar la informacion suministrada por la
Institucion, manteniendo las obligaciones de confidencialidad aun después de la
terminacion del contrato.
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3. LICENCIAMIENTO DE HERRAMIENTAS ESPECIALIZADAS (COMPONENTES #3 AL
NUMERO #7)

a) Suministrar, activar y mantener vigentes durante un afio las licencias requeridas por
la Institucién para las plataformas Freepik, Spreaker, Metricool, CapCut e Issuu, o
las herramientas equivalentes aprobadas por la supervision del contrato, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas del proceso.

b) Garantizar que las licencias suministradas cuenten con las funcionalidades
necesarias para atender los requerimientos institucionales de disefio grafico,
distribucion de contenidos sonoros, analitica de redes sociales, edicién de video y
publicaciones digitales interactivas.

c¢) Configurar los accesos y perfiles de usuario requeridos por la Institucion y realizar
la entrega de credenciales 0 mecanismos de acceso correspondientes.

d) Garantizar la disponibilidad, actualizacién y correcto funcionamiento de las licencias
durante la vigencia contractual.

e) Brindar soporte técnico y acompafiamiento para la configuracion, administracion y
uso de las herramientas suministradas.

4. MONITOREO DE MEDIOS Y REPUTACION INSTITUCIONAL (COMPONENTE #8)

a) Suministrar una plataforma especializada de monitoreo de medios y reputacion
institucional con acceso web y aplicacién movil disponible las veinticuatro (24) horas
del dia, los siete (7) dias de la semana.

b) Garantizar la actualizacién permanente de la informacion monitoreada y la
disponibilidad de indicadores que permitan medir variables como alcance, impacto,
valoracién economica de la publicacién (VEP), sentimiento y demas métricas
aplicables.

c) Generar y entregar informes mensuales de resultados, incluyendo reportes
cuantitativos, analisis de comportamiento, alertas informativas y demas indicadores
requeridos por la Institucion.

d) Configurar alertas y criterios de seguimiento asociados a la Institucion Universitaria
de Envigado, sus directivos, programas, proyectos y demas temas de interés
institucional.

e) Permitir la consulta, exportacién y almacenamiento de informacion para efectos de
seguimiento, analisis y generacion de reportes institucionales.

f) Brindar soporte técnico y acompanamiento en horario institucional para atender
oportunamente requerimientos, incidentes o fallas relacionadas con la prestacion
del servicio.

5. OBLIGACIONES COMUNES A TODOS LOS COMPONENTES

a) Cuando para la ejecucion del contrato se requiera subcontratar bienes, obras, o
servicios dentro de la cadena de provision, el contratista debera propender por
contratar personas naturales con discapacidad y emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad, conforme a los criterios definidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 0287 de 2026.

b) En caso de que el contratista haya sido acreedor del puntaje designado en el factor
de técnico de calidad denominado "Valor Agregado: Creacién, edicion y envio de
plantillas avanzadas tipo carrusel para el componente #2 notificaciones por
WhatsApp", dentro del presente proceso, SE OBLIGA a ejecutar, sin costo adicional
para la INSTITUCION y dentro del plazo de ejecucion del contrato, el valor agregado
ofrecido en su propuesta, conforme a las condiciones alli pactadas.

c) En caso de que el contratista haya sido acreedor del puntaje designado en el factor
de técnico de calidad denominado "Valor Agregado: Envio masivo de mensajes de
texto (SMS) para el componente #1 email marketing.", dentro del presente proceso,
SE OBLIGA a ejecutar, sin costo adicional para la INSTITUCION y dentro del plazo
de ejecucion del contrato, el valor agregado ofrecido en su propuesta, conforme a
las condiciones alli pactadas.
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d) El contratista debera cumplir con las disposiciones legales vigentes en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), garantizando su implementacion y
mantenimiento durante la ejecucion del contrato. Asi mismo, debera aportar al
cumplimiento de la politica institucional en SST y en consecuencia apoyar a la IUE
en caso de requerir evidencias documentales del cumplimiento normativo en SST.

e) El contratista debera suministrar al personal que ejecute el contrato (en caso de que
aplique) los elementos de proteccién personal requeridos para el desarrollo seguro
de las actividades de entrega, cargue, descargue y manipulacion de los bienes
objeto del contrato, asi como verificar su uso adecuado.

f) El contratista y su personal deberan cumplir los protocolos de ingreso, seguridad,
emergencias y demas lineamientos en SST establecidos por la entidad contratante
durante la permanencia en sus instalaciones.

g) Las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato y contenidas en la
propuesta.

C. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE
La Institucién Universitaria de Envigado se compromete a:

1) Facilitar a EL CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual.

2) Pagar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada, siempre y cuando se
cumplan las condiciones pactadas para tal fin.

3) Ejercer la supervision del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion de este.
4. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del CONTRATISTA a
través del supervisor.

4) A través del supervisor del contrato verificar el cumplimiento de la obligacién de los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
parafiscales, mediante certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley.

5) Verificar en cualquier momento el cumplimiento de los requisitos de seguridad y salud
necesarios para cumplir la actividad contratada de las personas a las que les aplica.

6) Dar a conocer a los contratistas la politica publica y el manual de normas de seguridad
y salud en el trabajo de los contratistas existente en la Institucion.

7) Seguirlos procedimientos y tramites establecidos en el manual de normas de seguridad
y salud en el trabajo para contratistas, en las demas normas vigentes segun sea el
caso, respecto de las multas y sanciones a aplicar cuando medie algun incumplimiento
de las obligaciones de los contratistas.

8) Dar cumplimiento de lo preceptuado en la Ley 2365 de 2024 que adopta medidas de
prevencion, proteccion y atencién del acoso sexual en el ambito laboral y en las
instituciones de educacion superior.

9) Cuando para la ejecucién del contrato se requiera subcontratar bienes, obras, o
servicios dentro de la cadena de provision, el supervisor debera verificar que el
contratista haya priorizado la contratacion con personas naturales con discapacidad y
lo emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, conforme a los criterios
definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 0287 de 2026, para lo cual solicitara
al contratista los soportes correspondientes que acrediten la gestion adelantada vy,
cuando haya lugar, la efectiva subcontratacién, conforme a lo dispuesto en el citado
decreto.

12. PERSONAS QUE PUEDEN PARTICIPAR Y REQUISITOS MINIMOS DE
PARTICIPACION

Bajo los pardmetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015, y sus decretos reglamentarios, podran participar en el presente proceso
contractual las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras con apoderado en
Colombia, individualmente consideradas o en consorcios 0 uniones temporales que dentro
de su actividad comercial u objeto social, segun el caso, contenga el objeto de la presente
solicitud de oferta, que cumplan los requisitos sefialados en el presente pliego de
condiciones, que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades
para contratar, sefaladas por la constitucion y la Ley, manifestaciéon la cual se entiende
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hecha bajo la gravedad de juramento con la sola radicacién de la propuesta, siempre y
cuando cumpla con los requisitos enunciados a continuacion:

1. Estén consideradas legalmente capaces para presentar propuestas y celebrar
contratos con el Estado y que no se encuentren incursos en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, de acuerdo con las disposiciones previstas en las
leyes y concretamente en el articulo 8° y 9° de la ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, Constitucidn Politica Articulo 122 y sus decretos reglamentarios. Para
consorcios y uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera tener capacidad
para contratar con el Estado.

2. Los integrantes del consorcio o de la union temporal deberan designar la persona que,
para todos los efectos los representara y sefalaran las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos.

3. Presenten la propuesta dentro de la oportunidad sefialada en el pliego de condiciones

4. Presenten la garantia de seriedad exigida en el pliego de condiciones, segun los
lineamientos previstos en el articulo 2.2.1.2.31.9, del Decreto 1082 de 2015. En caso
de consorcios y uniones temporales la misma debera constituirse a nombre de cada
uno de los integrantes del consorcio o union temporal.

5. El proponente debera elaborar su propuesta en idioma castellano, de acuerdo con lo
establecido en estos Pliegos de Condiciones y anexar la documentacion exigida.

6. Las personas juridicas individualmente consideradas o en consorcios 0 uniones
temporales.

7. Presenten la propuesta cuyo valor no exceda el presupuesto oficial estimado.

8. Las demas en cuyo objeto social directo cuenten con la capacidad juridica especifica
requerida para la ejecucion del contrato correspondiente.

9. Cumplir con los requisitos minimos de caracter financiero establecidos en el presente
pliego de condiciones.

13. RECIPROCIDAD

La reciprocidad aplica para aquellos proponentes e integrantes de Consorcios o Uniones
Temporales extranjeros que deseen el tratamiento de proponente nacional. Las sociedades
extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas naturales extranjeras no residentes en
el pais que presenten propuesta, recibiran el mismo tratamiento que los nacionales, siempre
que exista un acuerdo, tratado o un convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia,
en el sentido de que a las ofertas de servicios colombianos se les concedera en ese pais el
mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos,
procedimientos y criterios para la adjudicacidon de los contratos celebrados con el sector
publico.

En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, el proponente debera incluir dentro
del Original de la Propuesta, un certificado emitido por la respectiva Misién Diplomatica
Colombiana, en la cual conste que los proponentes colombianos gozan de la oportunidad
de participar en los procesos de contratacién publica en las mismas condiciones y con los
mismos requisitos exigidos a los nacionales de su pais.

La inexistencia del acuerdo o certificacion mencionados no restringe la participacién de
sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su propuesta. En
todo caso, esta contratacion no se encuentra cobijada por ningun Acuerdo Internacional o
un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano.

14. COMUNICACIONES

Toda solicitud de informacion durante la vigencia de esta contratacién debera enviarse a
través de los canales dispuestos por el sistema SECOP II. De igual forma los proponentes
y cualquier persona particular debera utilizar estos canales para que las actuaciones dentro
del proceso de contratacion puedan ser validos.

15. IDIOMA

El idioma oficial de presentacion de las propuestas sera el castellano. Por consiguiente,
todos los documentos e informaciones de cualquier indole deben ser redactados en este
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idioma. En el evento de catalogos o documentos que estén escritos en otro idioma, la
propuesta debe anexar la traduccién de los aspectos mas relevantes, siendo esta
traduccion, la utilizada para efectos de analisis de estos. Cuando la Institucién Universitaria
de Envigado estime necesario hacer la traduccion de otros aspectos podra solicitarle al
oferente que allegue dicha traduccion y en el evento de no ser atendido el requerimiento en
forma oportuna, la oferta sera rechazada.

16. MONEDA
La moneda oficial de presentacion de las propuestas sera el peso colombiano.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos
de Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor
correspondiente con el siguiente procedimiento de conversion:

1. Si la moneda de origen de la informacién es el ddlar de los Estados Unidos de América
(USD), se debe hacer la conversion a pesos colombianos (COP) teniendo en cuenta la TRM
(Tasa de Cambio Representativa del Mercado) vigente en la fecha de referencia de la
informacién original, para lo cual se utilizara la base de datos histérica que sitio web
http://www.banrep.gov.co/es/trm, la cual cuenta con informacién diaria de la TRM desde el
afo de 1991.

2. Si la moneda de origen de la informacion es diferente al ddélar americano (USD),
inicialmente se debe hacer la conversion de la moneda de origen a délar americano (USD)
teniendo en cuenta la fecha de referencia de la informacién original, para lo cual se utilizara
la herramienta de Conversor de Divisas histérico que ofrece el sitio web www.oanda.com,
Tipo de cambio: interbancario y Tasa: promedio compra. Una vez obtenida la informacién
expresada en dolares (USD), se debera seguir el procedimiento descrito en el punto 1.

Una vez que se tengan las cifras en dodlares de los Estados Unidos de América o si la
informacién se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos
colombianos se debe tener en cuenta TRM (Tasa de Cambio Representativa del Mercado)
vigente en la fecha de referencia de la informacion original.

17. ORIGEN LiCITO DE RECURSOS

Los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente, y de cada uno de sus
integrantes, cuando sea el caso, y que empleara para el desarrollo del contrato, deben
provenir de actividades licitas. El proponente debera manifestar expresamente esta
circunstancia.

18. CONVOCATORIA A VEEDURIAS

Los ciudadanos apoyaran la accién del Estado colombiano y especialmente de la Institucion
Universitaria de Envigado, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir
cuentas y, en este contexto, debera asumir explicitamente compromisos, sin perjuicio de su
obligacion de cumplir con las leyes y normas de Colombia.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993y, la Ley
850 de 2003, se convoca publicamente a las veedurias ciudadanas que estén interesadas
en realizar control social al presente proceso de contratacién para que de considerarlo
procedente formulen las recomendaciones escritas que a su juicio sean necesarias para
buscar la eficiencia institucional.

19. POLITICA ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente Pliego de
Condiciones y del contrato que forma parte de este, el proponente obrara con la
transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran. Si la IUE
comprobare hechos constitutivos de corrupcién por parte de un proponente durante el
proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra
rechazar la respectiva propuesta.
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Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucién del
contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

20. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo en
el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actue en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién
anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion de
este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

21. POTESTAD DE VERIFICACION

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la totalidad de la informacién aportada por el Proponente, pudiendo acudir
para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que
considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

22. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

Los oferentes deberan indicar en su propuesta cuales de los documentos aportados son de
caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento
a lo estipulado en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace
pronunciamiento expreso amparado y argumentado en la ley, se entendera que toda la
oferta es publica.

23. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Todos los documentos otorgados o expedidos en el exterior deberan presentarse traducidos
al idioma castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes
sobre la materia, en especial en los articulos 74 y 251 del Cédigo General del Proceso,
articulo 480 del Codigo de Comercio y en la Resolucion 1959 del 3 de agosto de 2020” por
la cual se dictan disposiciones en materia de apostilla y de legalizacion de documentos y
se deroga la Resolucion 10547 del 14 de diciembre de 2018” proferida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia y las guias establecidas por Colombia Compra Eficiente
que sobe el tema haya expedido.

24. CONSULARIZACION (DOCUMENTOS PRIVADOS)

De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del cédigo de comercio, “Los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o,
a falta de este por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes”.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del codigo de comercio que
“Al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los cénsules haran constar que
existe la sociedad y ejerce su objeto conforme las leyes del respectivo pais” (C. G del P.,
articulo 74).

Surtido el tramite sefalado en este numeral, estos documentos deben ser presentados ante
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones -
Transversal 17 No. 98 — 55 Bogota) para la correspondiente legalizacion de la firma del
Coénsul y demas tramites pertinentes.

25. APOSTILLE (DOCUMENTOS PUBLICOS)

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la
Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en
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Colombia. Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados
en el exterior se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion 1959 del 3 de agosto
de 2020” por la cual se dictan disposiciones en materia de apostilla y de legalizacién de
documentos y se deroga la Resolucion 10547 del 14 de diciembre de 2018”, expedida por
el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de
consularizacion sefialado en este numeral, siempre que provenga de uno de los paises
signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros. En este caso solo sera
exigible el apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona firmante del documento
y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si el apostille esta dado en idioma distinto al castellano, debera presentarse acompafada
de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad
con las normas vigentes.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espanol y que provengan
de paises NO signatarios de la Convencion de La Haya deberan presentarse acompafiados
de una traduccién oficial a este idioma, en los términos del articulo 260 del Cédigo de
Procedimiento Civil o Articulo 251 del Cédigo General del Proceso que entrara a regir a
partir de Julio de 2014.

Nota: En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo
sefalado en el presente numeral, no seran tenidos en cuenta.

26. CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGOS, PLIEGO DE CONDICIONES Y DEMAS
DOCUMENTOS DEL PROCESO

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de selecciéon podran
consultar el proyecto de pliegos, pliego definitivo y demas documentos relacionados con el
proceso unicamente en la plataforma del SECOP IlI, usando su usuario y contrasefia.
www.colombiacompra.gov.co.

Dicha contrasefa registrada ante el SECOP Il es personal e intransferible y sera de su
exclusiva responsabilidad el manejo, la precaucion o la difusién que haga de la misma.

27. DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los documentos que forman parte de este proceso son: el Pliego de Condiciones, Estudios
Previos, Analisis del Sector, Adendas, Anexos, Modificaciones y Aclaraciones que la
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO expida en relacion con los documentos de
este proceso.

El proponente debera examinar todas las instrucciones, formularios, anexos, adendas,
condiciones, especificaciones que se figuren como documentos del proceso, los cuales
constituyen la unica fuente de informacion, para la preparacion de la propuesta. Si el
proponente omite suministrar documentos o informacién requerida en el pliego de
condiciones y como consecuencia de ello, su oferta no se ajusta sustancialmente a lo
solicitado en éste, el riesgo sera de su cargo.

28. DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS

Todos los anexos y formularios que en el Pliego de Condiciones se indique, deben ser
revisados y estar completamente diligenciados.

29. INTERPRETACION Y ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudid el pliego de
condiciones y todos los documentos del presente proceso de seleccion, que obtuvo las
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aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce
la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de
manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 19 de 2012, el Decreto 1082
de 2015 y demas normas aplicables a la contratacion estatal.

Todos los documentos del proceso de seleccion se complementan mutuamente, de tal
manera que lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las
interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este pliego de
condiciones seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la Institucion
Universitaria de Envigado “IUE” no sera responsable por descuidos, errores, omisiones,
conjeturas, suposiciones, mala interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra
el proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles
y condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de
seleccion, no se considerara como excusa valida para la futura formulacion de eventuales
reclamaciones.

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego.
En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las disposiciones
contenidas en este documento.

30. COMUNICACION DE CAMBIOS, AJUSTES, ACLARACIONES, RESPUESTAS A
OBSERVACIONES

El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones,
aclaraciones o en general, cualquier situacion en el proceso, es a través de adendas y/o
resoluciones, las cuales se publicaran en la pagina www.colombiacompra.gov.co /
www.secop.gov.co plataforma SECOP Il.

31. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los
documentos del proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion
de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias
publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

32. PRESENTACION DE OFERTAS - PODER

Los Proponentes podran presentar Ofertas directamente o por intermedio de
APODERADO, cuando el Proponente concurre por intermedio de un representante o
apoderado debera aportar documento mediante el cual se confiere dicha representacion el
cual debera contener expresamente los términos y el alcance de la representacion.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y comprometer a
su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccidon, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la
informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente
Pliego, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcios, uniones temporales u otras formas de asociacion y en tal caso,
bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los
participantes en cualquier forma de asociacion con los requisitos de autenticacion,
consularizacion y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que
se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién de la forma
asociativa.
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33. AUTORIZACION ORGANO SOCIAL COMPETENTE O ACTUACION POR MEDIO DE
APODERADO

Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la entidad competente, tenga limitada su
capacidad para participar en el proceso de seleccion y suscribir el contrato, debera acreditar
que ha sido facultado por el 6rgano competente para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor de la misma en caso de adjudicacién, mediante fotocopia simple y legible
del acta o del extracto del acta del 6rgano directivo de la sociedad que autorice a su
representante legal para participar en el presente proceso y suscribir el contrato,
autorizacién que debe haberse conferido con anterioridad a la presentacién de la propuesta.

En el evento en que el certificado de la Camara de Comercio remita a los estatutos
de la sociedad para efectos de determinar las limitaciones al representante legal, se
debe anexar fotocopia de dichos estatutos.

En caso de que el proponente sea consorcio, union temporal u otra forma asociativa, cada
uno de sus integrantes debe anexar la certificacién correspondiente. Cuando se actie en
calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicion, mediante documento legalmente
otorgado (Articulo 24 de la ley 962 de 2005, Modificado por el art. 36, Decreto Nacional
019 de 2012).

Cuando el(los) proponente(s) nacional(es) actue(n) por medio de un representante o
apoderado, debera(n) presentar el original del documento legalmente otorgado en el que
conste tal circunstancia y las facultades conferidas, especialmente que se halla facultado
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y adelantar los tramites requeridos para la
legalizacion del contrato, ejecucion y liquidacion de este, segun sea el caso. (Autenticado
de acuerdo con el articulo 25 del decreto 019 de 2012).

34. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS EN EL SECOP I

El proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il, para lo cual debe estar
previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran
en el manual de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la
pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el
Proponente debe acceder al SECOP Il para Proveedores
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y
en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP |l
Proveedores”.

El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el cronograma
ingresando al “Area de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente proceso de
contratacion y creando su oferta en el SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccion X
“Presentacion de observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP Il para
proveedores, explica como crear ofertas en SECOP II.

Las uniones temporales, consorcios 0 promesas de sociedad futura interesados en
presentar ofertas en el SECOP Il deben tener en cuenta que los integrantes del proponente
plural deben estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP II. Una
vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP Il el
proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como
proponente plural. El integrante que cred el proveedor plural es el unico habilitado en el
SECORP Il para presentar la oferta como proponente plural. Los pasos para inscribirse como
proveedor plural (proponente plural) se encuentran en la seccién IX. C del manual de
proveedores para el Uso del SECORP II.

El pliego de condiciones del presente proceso de contratacién esta conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los
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formularios o requerimientos de informacion incluidos en SECOP I.

S| EXISTEN DISCREPANCIAS ENTRE EL VALOR OFERTADO EN EL “ANEXO DE
PROPUESTA ECONOMICA”, Y EL VALOR OFERTADO EN LA PLATAFORMA
ELECTRONICA SECOP Il, SE TENDRA EN CUENTA EL VALOR ELECTRONICO Y EL
FORMATO DEBERA SER AJUSTADO DE ACUERDO CON EL VALOR OFERTADO EN
ESTE.

35. VIGENCIA DE LAS CONDICIONES DE LA PROPUESTA

Las condiciones ofrecidas en la propuesta deberan mantenerse vigentes desde la entrega
de la Propuesta y hasta el término de noventa (90) dias mas, contados a partir de la fecha
y hora de cierre del proceso.

36. CIERRE DEL PROCESO

El presente proceso se cerrara a la hora y fecha sefialadas en el cronograma de los Pliegos
de Condiciones en portal Unico de contratacién de Colombia Compra Eficiente, plataforma
SECORP II, de la forma alli establecida.

Después de la fecha y hora indicada, no se recibiran propuestas. La Entidad no asumira
responsabilidad alguna, por no tener en cuenta cualquier propuesta que haya sido
incorrectamente entregada o identificada.

NO SE ADMITIRAN PROPUESTAS ENVIADAS POR CORREO ELECTRONICO, FAX O
CUALQUIER MEDIO ELECTRONICO, ni entregadas en la oficina de correspondencia
o en las dependencias de la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO.

Cuando lo estime conveniente la entidad o, cuando lo soliciten las dos terceras partes de las
personas que hayan retirado pliego de condiciones, se podra prorrogar el plazo de
presentacion de las propuestas, antes de su vencimiento, por un término no superior a la
mitad del inicialmente fijado, para lo cual se expedira la correspondiente Adenda. (Art. 30,
numeral 5, Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 89 de la Ley 1474 de 2011).

37. ACLARACIONES A LA OFERTA

Dentro del mas estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO podra solicitar a todos o a cualquiera de
ellos las aclaraciones o informaciones que estime pertinentes, a fin de despejar cualquier
punto dudoso, oscuro o equivoco de las ofertas. En estos casos, tales respuestas de ninguna
manera podran constituir adicion o complemento de la oferta presentada, en cuyo caso seran
inadmisibles. Si el proponente no envialas aclaraciones, explicaciones o soportes solicitados
dentro del término concedido para ello, y de lo consignado en la oferta no es posible aclarar
lo solicitado, ni se localiza un documento que permita suplir la falencia del soporte faltante,
la oferta sera rechazada.

38. PROGRAMA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA “LUCHA CONTRA LA
CORRUPCION”

La Institucion Universitaria de Envigado esta comprometida en apoyar el programa de lucha
contra la corrupcidbn y en consecuencia asume las acciones correspondientes de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1600 de 2024, especialmente en la seccidon
2: Lineas de accion, Articulo 2.1.4.3.2.1. Prevencion de corrupcion en la contratacion publica
y siguientes.

Dado lo anterior, invitamos a todos los interesados en el evento de conocerse casos
especiales de corrupcion en las entidades del Estado, a reportar el hecho al Programa
Presidencial “Lucha contra la corrupcion” a través del Grupo de Revisidon y Analisis de
Peticiones, Denuncias y Reclamos de Corrupcion — GRAP, también a través de PQRSD de
la Secretaria de Transparencia https://dapre.presidencia.gov.co/AtencionCiudadana/sistema-
psqar/peticiones-sugerencias-quejas-reclamos
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A los numeros telefénicos: Linea Anticorrupciéon 157, Conmutador: (+57) 601 5629300 — 601
3822800 Linea Gratuita: (+57) 01 8000 913666 y a los correos electronicos
denunciasfuncionarios@presidencia.gov.co y contacto@presidencia.gov.co o]
personalmente a la carrera 8 No. 7 — 27 Bogota, D.C.

39. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD ALCANCE Y APLICACION

El protocolo de indisponibilidad aplica cuando una Falla General o Particular se presente
dentro de las cuatro (4) horas previas a los hitos del Proceso de Contratacion descritos a
continuacion. Los términos establecidos el Protocolo de Indisponibilidad SECOP II,
establecido por la Agencia Nacional de Contratacién —Colombia Compra Eficiente— son los
minimos para garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades y pluralidad de
oferentes en los Procesos de Contratacion por lo cual, no estan sujetos a discrecionalidad
de las Entidades y Proveedores, salvo en los casos especificos relacionados en dicho
documento.

DEFINICIONES

Falla General: Interrupcion o incidente que ocurre a mas de un usuario en el SECOP Il o
dentro de una seccion puntual de la plataforma impidiendo el normal flujo de las tareas de
negocio en los hitos del Proceso de Contratacion. Si se presentan estas Fallas, la NCP —
CCE expedira y publicara un certificado con la fecha y hora de inicio y lo actualizara con la
fecha y hora de fin una vez se supere la Falla en un maximo de cuatro (4) horas siguientes
en el enlace https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.
Mientras se esté presentando la Falla, la ANCP — CCE lo anunciara por sus canales de
comunicacion oficiales (Banner principal de su pagina web, IVR de la Mesa de servicio y
Banner de la pagina de inicio de SECORP II).

Falla Particular: Interrupcién o incidente que ocurre cuando los Usuarios de forma aislada
presencian Fallas bloqueantes que les impide la continuidad del flujo de negocio, sin
embargo, el error no esta correlacionado entre si con otras Fallas en simultdneo. Estos
casos particulares son certificados por la Mesa de Servicio de la ANCP — CCE mediante un
correo electrénico que responde al caso radicado por la Entidad Estatal o el Proveedor a
través de formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo la ANCP —
CCE determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado de
habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de
indisponibilidad.

Atendiendo el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, establecido por la Agencia
Nacional de Contratacion —Colombia Compra Eficiente— en los eventos en los cuales la
plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo
de los procesos de contratacion en esta plataforma en el transcurso de actuaciones como
son: Creacion y envio de observaciones y mensajes, publicacion de respuestas a las
observaciones, presentacion de manifestaciones de interés, elaboraciéon o aplicacion de
Modificaciones y Adendas, presentacion o apertura de ofertas, Subasta electrénica,
publicacion de informes de evaluacion, creacién y envio de observaciones al informe o
subsanaciones, celebracion de contratos, requisitos de ejecucion (aprobacién de
garantias), modificaciones al contrato; para cada caso tanto la Entidad Estatal como el
Proveedor deberan acoger las instrucciones dadas en la guia PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD SECORP II.

Medios de Comunicacion:

Ante una posible indisponibilidad por Falla General tanto la Entidad Estatal como el
Proveedor deberan estar atentos a los Canales de Comunicaciones Oficiales de la ANCP
— CCE disponibles en el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/node/135.
Ante una Falla Particular deberan comunicarse oportunamente con la Mesa de Servicio a
través del Formulario de Soporte. Este documento se encuentra disponible en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte.
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En el evento de presente una falla particular o general la Institucion Universitaria de
Envigado dispone como medio de comunicacién y notificaciones para los interesados el

correo contratacioniue@iue.edu.co.
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CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION

1. PUBLICACION DE PROYECTO DE PLIEGOS

La Institucion Universitaria de Envigado publicara el proyecto de pliego de condiciones de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. La publicacion del
proyecto de pliego de condiciones no genera obligacion para la entidad de dar apertura al

proceso de seleccion.

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD

PUBLICACION AVISO DE CONVOCATORIA
PUBLICA, PROYECTO DE PLIEGO DE
CONDICIONES, ESTUDIOS PREVIOS,
ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y
ANEXOS.

RECEPCION DE OBSERVACIONES AL
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

MANIFESTACION LIMITACION A MIPYME

RESPUESTA A OBSERVACIONES AL
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y
PRONUNCIAMIENTO SOBRE LAS
SOLICITUDES DE LIMITACION A MIPYME
(CUANDO APLIQUE)

ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA Y
PUBLICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES
DEFINITIVO

PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES
AL PLIEGO DEFINITIVO

MANIFESTACION DE INTERES EN

PARTICIPAR

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL
PLIEGO DEFINITIVO

PLAZO PARA EXPEDIR ADENDAS

ENTREGA DE PROPUESTAS Y REQUISITOS
HABILITANTES (Cierre)

APERTURA DEL SOBRE
HABILITANTES Y CALIFICABLES

VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

PUBLICACION DEL INFORME PREELIMINAR
DE VERIFICACION REQUISITOS
HABILITANTES Y EVALUACION DE
PROPUESTAS

TRASLADO INFORME DE EVALUACION
(TERMINO PARA PRESENTAR
OBSERVACIONES Y SUBSANAR REQUISITOS

REQUISITOS
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FECHA

El 09 de Julio de 2026

Hasta el 17 de Julio de 2026
Hasta las 05:00 pm

Hasta el 21 de julio de 2026
Hasta las 05:00 p.m.

El 22 de julio de 2026

El 22 de julio de 2026

Hasta el 27 de julio de 2026
Hasta las 05:00 pm

Hasta el 27 de julio de 2026
Hasta las 05:00 pm

El 29 de julio de 2026

Hasta el 29 de julio
Hasta las 07:00 pm

El 31 de julio de 2026
Hasta las 10:00 am

PLATAFORMA SECOP I
El 31 de julio de 2026
Desde las 10:05 am

Hasta el 04 de agosto de 2026

El 04 de agosto de 2026

Del 05 al 10 de agosto de 2026
Hasta las 5:00 p.m.
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\ ACTIVIDAD FECHA

HABILITANTES QUE NO CONSTITUYAN

FACTORES DE ESCOGENCIA)

PUBLICACION DE INFORME DEFINITIVO

DEVERIFICACION DE REQUISITOS

HABILITANTES E INFORME DE EVALUACION El 12 de agosto de 2026

DEFINITIVO Y RESPUESTA A LAS

OBSERVCIONES (CUANDO EXISTAN).

PUBLICACION RESOLUCION DE

ADJUDICACION O EN SU DEFECTO El 12 de agosto de 2026

DECLARATORIA DEDESIERTA.

SUSCRIPCION DEL CONTRATO Desde 13 de agosto de 2026

ENTREGA DE GARANTIAS, PAGO DE
IMPUESTOS Y DEMAS REQUISITOS PARA LA
LEGALIZACION DEL CONTRATO

(CUANDO APLIQUE)

Hasta el 18 de agosto de 2026

3. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

Para los efectos previstos en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015
articulo 2.2.1.1.1.6.3 se entienden como riesgos involucrados en la contratacién todas
aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato,
tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econdmico del contrato, pero que dada su
previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los
contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trata el articulo 27 de
la Ley 80 de 1993.

El riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en
condiciones normales.

Los interesados en presentar ofertas deberan pronunciarse sobre lo anterior en las
observaciones al pliego o en la audiencia convocada para el efecto cuando se aplique, caso
en el cual se levantara un acta que evidencie en detalle la discusién acontecida.

A continuacion, se describen los riesgos identificados para el presente proceso contractual,
asi como la probabilidad de ocurrencia y la distribucién de estos.

MATRIZ DE RIESGO - VER ANEXO ADJUNTO

DEFINICIONES

La politica para el manejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes procesos,
consagra como principio rector, que estos corresponden a las Entidades estatales, las cuales
deben asumir sus propios riesgos por su caracter publico y el objeto social para el que fueron
creadas o autorizadas y, a los contratistas , aquellos riesgos determinados por el objeto que
persiguen en el cumplimiento de su actividad; siendo entonces la asignacion adecuada una
herramienta que minimiza el costo de la mitigacién del riesgo, logrando asignar cada riesgo
a la parte que mejor lo controla.

A continuacion, se establecen, los riesgos que debe asumir el Contratista en la presente
contratacion:

Riesgo Previsible: De conformidad con el articulo 4° de la ley 1150 de 2007, Documentos
COMPES 3714 Y Decreto 1082 de 2015, se avizoran los siguientes riesgos:

Riesgo Econémico: Son los derivados del comportamiento del mercado; se considera, en
el caso concreto, dada la historia del contrato, no ha existido una situacion econémica que
haya llevado a una situacion que afecte el equilibrio contractual.
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Riesgos Sociales o Politicos; Son aquellos que se derivan por cambios de las politicas
gubernamentales que sean probables y previsibles, tales como cambios en la situacién
politica, sistema de gobierno y cambio en las condiciones sociales que tengan impacto en
la ejecucion del contrato, dada la estabilidad social, no se hallan datos estadisticos que
permitan precaver la posibilidad de este tipo de riesgo.

Riesgos Operacionales: En cuanto alos riesgos operacionales podriamos hablar de riesgos
altos y latentes que veremos adelante en el cuadro que se presenta.

Riesgo Financiero: Este riesgo tiene dos componentes basicos: El riesgo de consecucion
de financiacién o riesgo de liquidez.

Para evitarinconvenientes con el pago aterceros, la Institucion solicitara que los proponentes
tengan musculo financiero para que cumplan sus obligaciones mientras la Institucién realiza
los pagos.

Riesgos Regulatorios: Son los posibles cambios regulatorios o reglamentarios que, siendo
previsibles, afecten el equilibrio contractual. En principio no se avizoran regulaciones que
afecten negativamente el contrato; pero en el caso de ocurrir se deben estudiar las normas
para que en el caso de ocurrencia de un hecho que afecte el equilibrio contractual, favorable
o desfavorablemente, se tomen las medidas a que haya lugar.

Riesgos de la Naturaleza: Son los riesgos causados por la naturaleza sin la intervencion
o voluntad del hombre, que, aunque pueden ser previsibles por su frecuencia o
diagnostico estan fuera del control de las partes, en este sentido la institucion no avizora
riesgo previsible que puedan alterar la consecucion del presente contrato.

Riesgos Ambientales: No aplican para el presente contrato, puesto que la gestion no implica
ningun tipo de operacion que entre en conflicto con el medio ambiente.

Riesgos Tecnolégicos: No aplican para el presente contrato.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos
terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacién que se hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que, a criterio de la Entidad, pueden presentarse durante y con
ocasion de la ejecucién del Contrato.

Asignacion del Riesgo: Es la distribucién que hace la Entidad, sefialando el riesgo que
debera soportar total o parcialmente el contratista en el evento de la ocurrencia, asumiendo
su costo.

4. PUBLICACION AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

De conformidad con lo ordenado en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Institucion Universitaria de Envigado el aviso de convocatoria se publica en portal Unico de
contratacion, plataforma del SECOP Il y el aviso de que trata el articulo 224 del Decreto
019 de 2012, en la pagina web la Institucion.

5. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De conformidad con lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el
articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, y el anexo 4 del manual para el manejo de
los acuerdos comerciales en Procesos de Contratacion, las convocatorias limitadas a
MiPymes se encuentran excluidas de la aplicacion de los acuerdos comerciales. El umbral
para la limitacion de MiPymes sera el previsto por la norma equivalente a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000).

UMBRAL DE MIPYMES 2026
US$ 125.000
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COL$ 511.708.497

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. LIMITACIONES TERRITORIALES. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo12de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN
CONVOCATORIAS LIMITADAS. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro
Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contrataciéon para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.
PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Uunicamente
por Mipyme.
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PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Teniendo en cuenta que el presupuesto del presente Proceso de Contratacion es menor a
ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (USD125.000.00),
liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, la presente convocatoria SI puede ser limitada a MiPymes.

6. COBERTURA DE LOS TRATADOS INTERNACIONALES

La Institucion dara aplicacion a lo establecido en la Seccion 4 del Decreto 1082 de 2015
‘APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES, INCENTIVOS, CONTRATACION EN EL
EXTERIOR Y CON ORGANISMOS DE COOPERACION”.

Para lo anterior se procede a realizar el analisis para establecer qué acuerdos comerciales
serian aplicables al proceso de contratacién, teniendo en cuenta el “Manual para el manejo
de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion®” establecido por Colombia
Compra eficiente, asi®:

Nota 1: La informacion contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio Industria y
Turismo — MINCIT y la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente la publica por su
importancia para las entidades publicas y los participantes en la contratacion.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia
del 1 de enero del 2026 hasta el 31 de diciembre de 2027, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i)
Canada, (ii) Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del MNorte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v) Costa Rica, (vi)
Alianza del Pacifico y (vii) Corea.

Nota 3: Segun el MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2025 hasta el 31 de
diciembre de 2026, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (iii) paises de la Unién Europea, y
(iii) paises EFTA (Suiza, Noruega, Liechtenstein e Islandia).

Nota 4: El Acuerdo Comercial entre Colombia y los paises del Tridngulo Norte de Centroamérica (El Salvador,
Guatemala y Honduras) no se incluye en el presente documento dado que no se establecieron umbrales para su
aplicabilidad.

Nota 5: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcularan y
convertirdn a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la Republica
de Colombia del dia anterior a la fecha de publicacién del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra
(ver ejemplo en la seccion correspondiente).

Nota 6: En todo caso, se recuerda que las entidades estatales tienen la obligacién de identificar los Acuerdos
Comerciales aplicables a sus Procesos de Contratacién, aplicando el estéandar previsto en el Manual para el manejo
de los acuerdos comerciales que puede consultar en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/valores-a-partir-de-los-cuales-son-aplicables-los-

Nota 7: Sin perjuicio de las particularidades de la cobertura dispuesta por cada Acuerdo Comercial, por regla
general, las entidades del nivel central corresponden a las entidades del sector nacional y las entidades del nivel
subcentral corresponden a las entidades del sector territorial.

Nota 8: De conformidad con lo previsto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica el articulo
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y el anexo 4 del manual para el manejo de los acuerdos comerciales
en procesos de contratacion, las convocatorias limitadas a MiPymes se encuentran excluidas de la aplicaciéon de
los acuerdos comerciales. El umbral para la limitacion de MiPymes serd el previsto por la norma equivalente a
ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000).

Esta exclusion sélo es aplicable en los casos en que la Entidad Estatal verifique las condiciones previstas en el
respectivo Acuerdo comercial y en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021, para que una convocatoria sea limitada a Mipyme. Asi, esta excepcion no puede ser
utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo Comercial en el aviso de convocatoria; los estudios y documentos
previos o el borrador del pliego de condiciones.

L L Presupuesto del Proceso Proceso de
D:tﬁ::l;?l?g::‘n d:e Entidad de Contratacion superior  Excepcion Aplicable  Contratacion
P . Estatal al valor del Acuerdo al Proceso de cubierto por el
acuerdos comerciales. . " . -
Circular CCE-EICP-MA-03 incluida : Comercial Contratacion Acuerd_o
Nivel Subcentral Comercial
NO
Chile SI Bienes y servicios 1,2,3 4,5 6,7, 12, NO
Alianza $1.091.804.264 14, 15, 16, 17, 19, 28,
e o Servicios de construccion 29, 32, 35, 37, 55, 61.
Pacifico Perd S| $ 27.295.106.607 NO
México NO N/A NO

2 hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/como-usar-el-secop-ii-comprador/acuerdos-comerciales-
y-trato-nacional-por-reciprocidad
3 https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/10/Umbrales-2026.pdf
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Proceso de

avlicabilidad de Entidad de Contratacion superior  Excepcion Aplicable  Contratacion
p ; Estatal al valor del Acuerdo al Proceso de cubierto por el
ezl el incluida Comercial Contratacion Acuerdo
Circular CCE-EICP-MA-03 . ;
Nivel Subcentral Comercial
Canada NO N/A NO
Chile* NO N/A N/A NO
NO
Bienes y servicios
Corea NO $ 1.091.000.000; NO APLICA NO
Servicios de construccion
$81.880.000.000
NO
Bienes y servicios 1,3, 4,5,6,7,9, 12,
Costa Rica Sl $1.940.398.620; 14, 15, 16, 17, 19, 28, NO
Servicios de construccion 29,32, 35, 37, 57, 58.
$27.357.983.079
NO
Bienes y servicios
Estados Unidos NO $1.940.398.620; NO APLICA NO
Servicios de construccion
$27.357.983.079
Bienes ')\/Ks)ervicios b e 00 1 H
12, 14, 15, 16, 17, 19,
Estados AELC Sl '$'1.131.227.573 ¥ 28, 29, 30, 31. 32, 33, NO
Servicios de construccion 34 35 36 37
$28.280.689.315 O OE el
Mexico NO N/A N/A
Sl
El valor para el acuerdo
comercial es aplicable a los
11 21 3! 41 5’ 6’ 7’ 91
El salvador Sl alos procesos Qe 14, 20, 38, 48, 49, 59 Sl
contratacion a partir del
limite inferior de la menor
cuantia
Triangulo SI
Norte El valor para el acuerdo
comercial es aplicable a los 1,2,3 4,5, 6,709,
Guatemala Sl a los procesos de 14, 20, 21, 50, 51, 52, Sl
contratacion a partir del 53, 59.
limite inferior de la menor
cuantia
Honduras NO N/A NO APLICA NO
Bienes ’;/l(s)ervicios .4, 5,67, 10, 11,
L. 12, 13, 14, 15, 16, 17,
Jion Etrepes S enitios doconstncion | 19,23.28.20.31,32 MO
$28.280.689.315 &5 89, &, <8, 9
Israel® NO N/A N/A
Mexico NO N/A N/A
N
Reino Unido e Irlanda del ElEmES y(s)ervicios 1;’ 11!3512 ;51(1)61;7
Sl $1.091.059.175 Y e o o oo NO

Norte

Servicios de construccion
$27.276.479.385

19, 23, 28, 29, 31, 32,
34, 35, 37, 49, 57

4 Las Universidades del nivel municipal estan incluidas en la lista del Acuerdo Comercial con Chile; la Union
Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte) y por la Decision 439 de 1998 de la Comision de la CAN.
La IUE es un establecimiento publico de orden territorial determinada como Institucién de Educacion Superior,

en consecuencia no aplica el acuerdo de Chile.
5 En el acuerdo con Israel se acordd que Unicamente los siguientes municipios estan cubiertos: Bogota,
Medellin, Cali, Barranquilla y Bucaramanga.
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L Presupuesto del Proceso Proceso de
Daetﬁ::l')?l?:;%n d:e Entidad de Contratacion superior  Excepcion Aplicable  Contratacion
p ; Estatal al valor del Acuerdo al Proceso de cubierto por el
FGLENCHE BRI incluida Comercial Contratacion Acuerdo
Circular CCE-EICP-MA-03 . .
Nivel Subcentral Comercial

La Entidad Estatal debe dar a los servicios prestados por oferentes de la
Comunidad Andina — CAN (Bolivia, Ecuador y Peru) el mismo trato que
dé a los servicios colombianos. La Decision 439 de 1998 establece que la
Unica excepcion a los servicios de proponentes de la CAN es el transporte
S| aéreo, para el cual no hay Trato Nacional.

La Decision 439 de 1998 de la Comision de la CAN es aplicable a todos
los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel
municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de
Contratacion siempre que se trate de procesos de contratacién de
servicios.

Comunidad Andina

En caso de estar excluido, dichas exclusiones de aplicabilidad y excepciones se encuentran
contenidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion expedido por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente y segun el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con los Acuerdos Comerciales vigentes, la entidad Estatal debe elaborar
el Cronograma de acuerdo con los plazos previstos en dichos Acuerdos Comerciales
Articulo 2.2.1.2.4.1.1 y Articulo 2.2.1.2.4.1.1 Decreto 1082 de 2015.

NOTA: Con relacion a la exclusién No. 14 del Anexo 4 - Las convocatorias limitadas a
Mipymes. Esta excepcion soélo es aplicable en los casos en que la entidad verifica las
condiciones previstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 para que una
convocatoria sea limitada a Mipyme. Asi, esta excepcion no puede ser utilizada para excluir
la cobertura del Acuerdo Comercial en el PUBLICACION AVISO DE CONVOCATORIA
PUBLICA.

7. OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y
DOCUMENTOS SOPORTE Y RESPUESTAS POR PARTE DE LA ENTIDAD

LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO unicamente recibira solicitudes de
aclaracién del presente proceso por escrito hasta la hora y fecha sefaladas en el
cronograma contenido en estos Pliegos de Condiciones, por medio del portal unico de
contratacion de Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, plataforma
SECORP I, sobre el mismo y su documentacion soporte, y asi mismo, éstos seran los medios
oficiales, para dar respuesta a las mismas.

La aceptacion o rechazo de tales observaciones se hara de manera motivada, para lo cual
la entidad agrupara aquellas de naturaleza comun. El pliego de condiciones definitivo podra
incluir los temas planteados en las observaciones, siempre que se estimen relevantes, de
acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTAS:

No seran validas como observaciones al proceso aquellas solicitudes que llequen a
través de medios o mecanismos diferentes a los establecidos para el procedimiento
contractual a través de Ia plataforma SECOP |I.

Todas aquellas solicitudes, inquietudes, aclaraciones, quejas, peticiones, reclamos
allegados a la entidad a través de los medios oficiales diferentes del procedimiento
de la plataforma SECOP Il seran observados y contestados como derecho de peticion
bajo Ia reglamentacion de la ley 1474 de 2011 y 1755 de 2015

Ninguna aclaracion verbal afectara el proyecto de plieqo de condiciones ni_se
absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal.
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CAPITULO Il
DE LA APERTURA Y PLIEGOS DE CONDICIONES

1. RESOLUCION DE APERTURA

La INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO mediante Resolucién suscrita por el
Rector de la Institucién ordenara la apertura del proceso de Seleccion a partir del dia
sefalado en el cronograma, fecha desde la cual se podran presentar ofertas, en el portal
Unico de contratacion de Colombia Compra Eficiente, plataforma SECOP II.

2. PUBLICACION PLIEGOS DEFINITIVOS

El pliego definitivo, sera publicado por el término legal sefialado, portal Unico de contratacion
de Colombia Compra Eficiente - plataforma SECOP Il y en la pagina web de la INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE ENVIGADO, con el objeto de que los interesados tengan conocimiento
de estos. En caso de que requieran formular sugerencias o aclaraciones y presentar las
propuestas correspondientes, deberan acudir a la plataforma SECOP Il. Asi mismo, para
que la ciudadania o las veedurias ciudadanas ejerzan su derecho de participacion ciudadana
del presente proceso.

3. OBSERVACIONES A LOS PLIEGOS DEFINITIVOS

Las observaciones a los pliegos de condiciones definitivos se recibiran directamente en el portal
unico de contratacién de Colombia Compra Eficiente, plataforma SECOP II, hasta la hora y
fecha indicada en el cronograma, y seran resueltas por la INSTITUCION UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO hasta la fecha sefalada para tal fin. Prelucido el anterior término, la Entidad
no aceptara mas inquietudes, sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y
exigencias contenidas en el presente documento.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas, seran publicadas en el portal
unico de contratacién de Colombia Compra Eficiente, plataforma SECOP Il, pero no se
considerara modificacion del pliego, a menos que sean adoptadas como Adenda. Cualquier
modificacion o adicién a los documentos que se deben presentar en este proceso de
contratacion, sera comunicada a través del portal Unico de contratacién de Colombia Compra
Eficiente, plataforma SECOP II.

NOTAS:

No seran validas como observaciones al proceso aquellas solicitudes que llequen a
través de medios o mecanismos diferentes a los establecidos para el procedimiento
contractual a través de la plataforma SECOP II.

Todas aquellas solicitudes, inquietudes, aclaraciones, quejas, peticiones, reclamos
allegados a la entidad a través de los medios oficiales diferentes del procedimiento
de la plataforma SECOP Il seran observados y contestados como derecho de peticion
bajo Ia reglamentacion de la ley 1474 de 2011 y 1755 de 2015

Ninquna aclaraciéon verbal afectara el proyecto de pliego de condiciones ni_se
absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal.

4. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

Toda modificacion se hara mediante ADENDAS o CAMBIOS EN EL CRONOGRAMA
numeradas, antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas las cuales formaran
parte integral del Pliego de Condiciones. Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.2.1

Todas las adendas, cambios en el cronograma y avisos que publique y envie la Institucién
Universitaria de Envigado en relacion con el pliego de condiciones, pasaran a formar parte
integral del mismo.
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5. ASPECTOS RELATIVOS AL CIERRE DEL PROCESO Y ENTREGA DE
PROPUESTAS

5.1 FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA

Los documentos de la propuesta deberan presentarse conforme a los parametros
establecidos por la Institucion Universitaria de Envigado en la informacion general del
proceso plasmado en la plataforma SECOP II.

No se aceptaran propuestas que sean entregadas en un medio diferente a lo indicado en el
presente documento. Es decir, no se aceptaran propuestas enviadas en fisico.

La propuesta debera presentarse en idioma castellano, debidamente firmada por la persona
natural o Representante Legal del Oferente, de acuerdo con el orden y requisitos
establecidos en el Pliego de Condiciones, con todos sus formatos y anexos. Las
propuestas se presentaran en el portal unico de contrataciéon de Colombia Compra
Eficiente, plataforma SECOP .

Deberan remitirse en moneda colombiana, los Proponentes presentaran su propuesta con
base en las especificaciones contenidas en los presentes pliegos de condiciones. La
propuesta y la informacién que la acompana se presentara asi:

- Los requisitos habilitantes: juridicos, técnicos, financieros y la propuesta econémica.
- Para las propuestas se debera cumplir con las condiciones sefialadas en los
articulos 28 y siguientes de la Ley 527 de 1999, en concordancia con lo dispuesto en
el Decreto 1082 de 2015 (Firmas digitales, certificados y entidades de certificacion).

La INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO no exigira sellos, autenticaciones,
documentos originales o autenticados, reconocimiento de firmas, traducciones oficiales, ni
cualquier otra clase de formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria
y expresa lo exijan leyes especiales (Numeral 15, Art. 25, Ley 80 de 1993).

5.2 RETIRO O MODIFICACION DE LA PROPUESTA

Si un proponente desea retirar o modificar su propuesta antes del cierre del proceso de
Seleccion, debera realizarlo tal y como se lo permita la plataforma SECOP |I.

No sera permitido que ningun proponente modifique o adicione su oferta después de que el
plazo establecido en el cronograma del proceso se haya cerrado.

OTROS ASPECTOS PARA TENER EN CUENTA EN LA PRESENTACION DE LA
PROPUESTA

5.3 UNA PROPUESTA POR PARTICIPANTE

Cada proponente podra presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo o como
integrante de un consorcio o unién temporal.

5.4 PROPUESTAS PARCIALES O ALTERNATIVAS
Para el presente Proceso NO se aceptan propuestas parciales, ni alternativas.

5.5 APERTURA DE PROPUESTAS
Las propuestas recibidas dentro del término previsto seran abiertas en la fecha y hora
estipulada a través del cronograma establecido en la plataforma del SECOP I, y se
publicara el acta de cierre que genera automaticamente dicha plataforma.

6. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos dentro de alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion
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Politica, articulo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007, Ley 1778
de 2016 modificada por la Ley 2195 de 2022 y normas concordantes en general, asi mismo,
no debe estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 1952 de 2019, en
concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE
CORRUPCION. Art.1. Ley 1474 del 2011, modificado por el articulo 31 de la Ley 1778 de
2016 INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE
CORRUPCION. El literal j) del numeral 1 del articulo 8o de la Ley 80 de 1993 quedara asi:
as personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la
comision de delitos contra la Administracion Publica o de cualquiera de los delitos o faltas
contemplados por la Ley 1474 de 2011 y sus normas modificatorias o de cualquiera de las
conductas delictivas contempladas por las convenciones o tratados de lucha contra la
corrupcion suscritos y ratificados por Colombia, asi como las personas juridicas que hayan
sido declaradas responsables administrativamente por la conducta de soborno
transnacional.

Esta inhabilidad procedera preventivamente aun en los casos en los que esté pendiente la
decision sobre la impugnacion de la sentencia condenatoria.

Asimismo, la inhabilidad se extendera a las sociedades de las que hagan parte dichas
personas en calidad de administradores, representantes legales, miembros de junta
directiva o de socios controlantes, a sus matrices y a sus subordinadas y a las sucursales
de sociedades extranjeras, con excepcion de las sociedades andnimas abiertas.

La inhabilidad prevista en este literal se extendera por un término de veinte (20) afos.

INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPANAS POLITICAS.
Art. 2 ley 1474 del 2011, modificado por el articulo 33 de la Ley 1778 de 2016.

“Las personas naturales o juridicas que hayan financiado campafias politicas a la
Presidencia de la Republica, a las gobernaciones, a las alcaldias o al Congreso de la
Republica, con aportes superiores al dos por ciento (2.0%) de las sumas maximas a invertir
por los candidatos en las campafias electorales en cada circunscripcion electoral, quienes
no podran celebrar contratos con las entidades publicas, incluso descentralizadas, del
respectivo nivel administrativo para el cual fue elegido el candidato.

La inhabilidad se extendera por todo el periodo para el cual el candidato fue elegido. Esta
causal también operara para las personas que se encuentren dentro del segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil de la persona que ha financiado la
campafa politica.

Esta inhabilidad comprendera también a las personas juridicas en las cuales el
representante legal, los miembros de junta directiva o cualquiera de sus socios controlantes
hayan financiado directamente o por interpuesta persona campafas politicas a la
Presidencia de la Republica, a las gobernaciones, las alcaldias o al Congreso de la
Republica.

La inhabilidad contemplada en esta norma no se aplicara respecto de los contratos de
prestacion de servicios profesionales”.

INHABILIDAD PARA QUE EXEMPLEADOS PUBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO.
Art. 4 Ley 1474 del 2011.

“Directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel directivo en
entidades del Estado y las sociedades en las cuales estos hagan parte o estén vinculados
a cualquier titulo, durante los dos (2) afios siguientes al retiro del ejercicio del cargo publico,
cuando el objeto que desarrollen tenga relacion con el sector al cual prestaron sus servicios.
Esta incompatibilidad también operara para las personas que se encuentren dentro del
primer grado de consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil del exempleado
publico”.
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El Proponente declarara en la Carta de Presentacién de la propuesta que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

Nota: Los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido
del Articulo 50. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se
establece: “El no pago de las multas aqui sefaladas inhabilitara a la persona natural o
juridica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de
procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999”.

De igual forma no podran presentar propuesta los oferentes cuyo representante legal este
reportado como deudor alimentario moroso segun lo sefalado en el numeral 1° del articulo
6° del Decreto 2097 de 2021, por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones.

7. REGIMEN DE INSOLVENCIA EMPRESARIAL

Con el objeto de cumplir con los fines Estatales y principios establecidos en la contratacion
administrativa, propendiendo al mismo tiempo que los proponentes favorecidos garanticen
la efectiva prestacién del servicio requerido por la Entidad, las empresas que se encuentren
inmersas en tramites de liquidacién, incluso si hacen parte de cualquier figura asociativa en
la que forme parte, no tienen capacidad juridica, por lo tanto, no pueden participar.

Cabe aclarar que la empresa en régimen de insolvencia mediante proceso de
reorganizacion podra participar de la presente seleccién bien sea individual o bajo figura
asociativa.

8. CAUSALES DE RECHAZO

Sera motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes
eventos:

8.1 Cuando se presente la propuesta de manera extemporanea.

8.2 Cuando el objeto social del proponente, tanto persona juridica o integrante de
consorcio o unién temporal, no tenga relacion con el objeto del presente proceso de
seleccion.

8.3 Cuando el proponente no presente, dentro del plazo establecido para la presentacion
de propuestas, el documento de constitucion del consorcio o union temporal u otras
formas asociativas permitidas por la ley.

8.4 Cuando el proponente no presente, dentro del plazo establecido para la presentacion
de propuestas, el respectivo poder en debida forma, cuando esta sea presentada a
través de apoderado.

8.5 Cuando el Representante Legal requiera autorizacion para presentar la propuesta y
la misma no sea aportada dentro del plazo establecido para la presentacion de
propuestas.

8.6 Cuando el proponente se encuentre incurso en una de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad consagradas en el ordenamiento juridico colombiano.

8.7 Cuando se presente la propuesta sometida al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad que represente un condicionamiento para la Entidad.

8.8 Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién
o liquidacion, en el evento de que se trate de persona juridica.

8.9 Cuando no se presente la propuesta econdmica o se presente de manera incompleta
0 no cumpla con las disposiciones legales o con las reglas del presente pliego.
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8.10 Cuando se compruebe que la informacidon suministrada es contradictoria o no
corresponda en algun aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta.

8.11 Cuando una vez el oferente requerido para subsanar, con la informaciéon o
documentacién allegada mejore la propuesta.

8.12 Cuando el mismo Proponente presente varias ofertas por si o por interpuesta persona
(en consorcio, unién temporal o individualmente).

8.13 Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona juridica
ostenten igual condiciéon en una u otra firma que también participe en el presente
proceso de seleccion.

8.14 Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad de la propuesta o lo haga
con fecha posterior al cierre (Articulo 5°, paragrafo 3 Ley 1882 de 2018).

8.15 Cuando el proponente en la Relacion de Precio realice modificaciones, consigne
items no relacionados o no incluya toda la informacién solicitada en el respectivo
anexo, que impida la valoracion de la propuesta en igualdad de condiciones.

8.16 Cuando dentro del plazo para subsanar por presentacion incompleta de requisitos
habilitantes no lo haga o haciéndolo no los presente dentro del tiempo fijado en el
cronograma para tal efecto, o modifique los documentos que ya se habian entregado
previamente con la propuesta inicial, lo cual se considera como una modificacién y/o
mejora de la propuesta.

8.17 Cuando se comprueben hechos constitutivos de corrupcién por parte de un
proponente durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio de las acciones legales a
que hubiere lugar.

8.18 Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el valor del presupuesto oficial
destinado para el proceso o de cualquiera de sus techos (cuando aplique).

NOTA: El presente listado tiene caracter taxativo y sera responsabilidad del oferente
tener en cuenta todas las causales de rechazo que se encuentran el presente pliego de
condiciones y en especial en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el decreto
reglamentario 1082 de 2015.
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CAPITULO IV
REQUISITOS HABILITANTES

1. CRITERIOS PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE
LAS PROPUESTAS

En la etapa de verificacion de cumplimento de requisitos y documentos sefalados en el
presente capitulo se llevara a cabo el analisis de cumplimiento de los aspectos juridicos,
técnicos y financieros.

En caso de ser necesario requerir a los proponentes para que aclaren o alleguen
documentos, la entidad elevara los correspondientes requerimientos por escrito, en los que
indicara el término que otorga para aclarar o subsanar. Estos requerimientos se haran en
igualdad de condiciones para todos los proponentes.

La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacién de los oferentes, en el cual debe
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica vy si
el oferente se encuentra habilitado. Segun el Decreto 1082 de 2015 art. 2.2.1.2.1.2.2.
Modificado articulo 6 Decreto 1860 de 2021.

1.1.  REQUISITOS JURIDICOS

En esta etapa se realizara la verificacion del cumplimiento de los requisitos y documentos
juridicos requeridos en el pliego de condiciones, para lo cual se revisara en primer lugar
que las propuestas contengan todos los documentos solicitados en el presente pliego de
condiciones.

Como segunda medida, se realizara la verificacion del contenido de los documentos basicos
que deben anexarse de conformidad con lo establecido en el presente pliego de
condiciones con el fin de constatar que cumplen con los requisitos de ley y los exigidos en
el mismo.

La evaluacion juridica no otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta
cumple o no con lo requerido en el pliego de condiciones. Las propuestas que se ajusten a
las exigencias del pliego de condiciones se calificaran como habiles.

CAPACIDAD JURIDICA

DESCRIPCION DEL REQUISITO REQUERIDO

Diligenciar y firmar Formato anexo No. 01 CARTA
Carta de presentacion de propuesta DE PRESENTACION DE PROPUESTA.
firmada por el representante legal o
apoderado. Firmado por el representante legal o apoderado en
caso de tenerlo, o por la persona natural.
Aportar documento si hay lugar a ello, Formatos
anexos 02 o 03 MODELO DE CONFORMACION DE
CONSORCIO o UNION TEMPORAL
Presentar firmado formato anexo por los
representantes legales de los miembros que lo
conforman.
Debe contener la aceptacion por parte del
representante legal principal y suplente (en caso de
que exista) del proponente plural.
Certificado de Camara de Comercio con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha de cierre. ORIGINAL O
Certificado de existencia y EXPEDIDO VIRTUAL CON CODIGO DE
representacion legal. VERIFICACION.

Acta de conformacion de la unién
temporal o consorcio.

Si el proponente es plural cada uno de sus miembros
debera aportarlo.
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CAPACIDAD JURIDICA

DESCRIPCION DEL REQUISITO

Facultad del representante legal para
celebrar el contrato.

Autorizacion de la junta o Asamblea de
socios u érgano competente.

En caso de que existan limitaciones
estatutarias frente a las facultades del
representante legal para suscribir el
contrato.

La persona juridica o el establecimiento
de comercio debe haberse constituido
en un término no menor a un (01) ano.
Que la duracién de la persona juridica
sea igual o superior al plazo del
contrato y tres (03) afnos mas.

Fotocopia legible de la cédula de
ciudadania del Representante o
Apoderado.

Registro unico de proponentes (RUP).

Fotocopia legible del registro unico
tributario RUT actualizado.

Certificado de pago de los aportes al
sistema de seguridad social vy
parafiscales.

Declaracion de inhabilidades e

incompatibilidades.
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REQUERIDO

Aportar el certificado de existencia y representacion
donde se evidencie que el representante legal este
facultado o la autorizacién para que el representante
legal pueda contratar.

En el evento en que el certificado de la Camara de
Comercio remita a los estatutos de la sociedad
para efectos de determinar las limitaciones al
representante legal, se debe anexar fotocopia de
dichos estatutos.

En caso de aplicar:

La autorizacion debe ser para la participacion en el
desarrollo el presente proceso de seleccion, el
contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente o para conformar consorcio o union
temporal si es del caso.

El representante legal de cada uno de los miembros
del consorcio o unién temporal debe estar facultado
para suscribir el acuerdo y el contrato estatal y tener
autorizaciones estatutarias correspondientes.

En caso de proponente plural, la totalidad de los
miembros deberd haberse constituido en el término
indicado.

En caso de proponente plural su constitucion sera
como minimo por el plazo de ejecucion del contrato y
hasta su liquidacién.

Fotocopia de la cédula del representante legal o
apoderado.

En caso de contar con apoderado, debera aportar el
poder debidamente autenticado o escritura publica
(poder general).

En caso de proponente plural, se requiere copia de la
cédula de cada uno de los representantes legales o
apoderados de los integrantes de la Unién Temporal
o Consorcio.

Presentar documento vigente y en firme, con fecha de
expedicion no superior a TREINTA (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre, ORIGINAL
O EXPEDIDO VIRTUAL CON CODIGO DE
VERIFICACION.

En caso de proponente plural, se requiere el registro
de cada integrante de la Unién Temporal o Consorcio.
Aportar documento vigente

En caso de proponente plural, se requiere el registro
de cada integrante de la Unién Temporal o Consorcio
Diligenciar y firmar Formato anexo No. 07
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Firmado por el representante legal.

En caso de tener revisor fiscal o contador y este
firmado por éste, debe ir acompafiado con copia de la
cédula, Tarjeta profesional y el certificado vigente de
no tener sanciones o investigaciones disciplinarias
expedido por la Junta Central de Contadores.

En caso de proponente plural, se requiere el
certificado de cada integrante de la Unién Temporal o
Consorcio.

Diligenciar y firmar Formato anexo No. 6 por el
representante Legal o apoderado en caso de tenerlo,
0 por la persona natural.
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CAPACIDAD JURIDICA
DESCRIPCION DEL REQUISITO REQUERIDO

Certificado - Diligenciar y firmar Formato anexo No.
Declaraciéon de multas y sanciones. 5 por el representante Legal o apoderado en caso de
tenerlo, o por la persona natural.

Autorizacion para el tratamiento de Diligenciar y firmar formato anexo No. 11, por el
datos personales, biométricos y representante Legal o apoderado en caso de tenerlo,
sensibles. 0 por la persona natural.

Diligenciar y firmar formato anexo No. 04
COMPROMISO __ ANTICORRUPCION por el
representante Legal o apoderado en caso de tenerlo,
0 por la persona natural.

Compromiso anticorrupcion.

La hoja de vida funciébn publica debera ser
descargada de la plataforma del SIGEP Il cual debera
ser diligenciada por la persona natural o el
representante legal de la empresa cuando sea
persona juridica.

Hoja de Vida de la Funcion Publica de la
persona juridica o de la persona
natural.

Debera ser presentada por cada uno de los
integrantes, en caso de proponente plural.
Certificado — Consulta en la pagina de la Contraloria.
De la Empresa, del Representante Legal principal y
Certificado de responsabilidad fiscal. apoderado en caso de tenerlo, o de la persona natural.
Debera ser aportado para cada integrante del
proponente plural.

Certificado — Consulta en la pagina de la
Procuraduria.

De la Empresa, del Representante Legal principal y

Certificado de antecedentes
apoderado en caso de tenerlo, o de la persona natural.

disciplinarios.

Deberd ser aportado para cada integrante del
proponente plural.

Certificado — Consulta en la pagina de la Policia
Nacional, para el Representante legal principal y
Certificado de antecedentes judiciales. apoderado en caso de tenerlo o de la persona natural.
Debera ser aportado para cada integrante del
proponente plural.

Certificado — Consulta en la pagina de la Policia
Nacional, tanto para persona juridica como para el
Representante legal principal y apoderado en caso de
tenerlo o de la persona natural.

Certificado del registro nacional de
medidas correctivas RNMC de la policia
nacional de Colombia como infractor de
la Ley 1801 de 2016 cédigo nacional de
policia y convivencia, del representante

legal Deberd ser aportado para cada integrante del

proponente plural.

Debe ser consultado y expedido a peticién de la
Instituciéon Universitaria de Envigado identificada
con NIT. 811000278-2

Consulta de Inhabilidades — Delitos

sexuales cometidos contra menores de Debera ser aportado por el proponente del
18 anos. Representante Legal principal y apoderado en caso
Ley 1918 de 2018. de tenerlo o de la persona natural.

Debera ser aportado para cada integrante del
proponente plural.

Vigente al momento de la presentacion de la
propuesta, de la persona natural o representante
Legal de la persona juridica y apoderado en caso de
tenerlo, de acuerdo con la Ley 2097 de 2021.

Certificado de no inhabilidad registro
de deudores alimentarios morosos-
REDAM.
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DESCRIPCION DEL REQUISITO

CAPACIDAD JURIDICA

REQUERIDO

Verificacion de inexistencia de

situaciones de control.

*Lo anterior con el fin de prever la configuracién
de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad previstas en el articulo 8 de la
Ley 80 de 1993.

Cuando, en desarrollo del andlisis mencionado
se adviertan circunstancias que pudieran
implicar afectaciones a la libertad de
concurrencia o competencia, o a la pluralidad
real de oferentes dentro del proceso de
seleccion correspondiente, la IUE evaluara la
necesidad de poner tales situaciones en
conocimiento de los entes de control
competentes y, de ser necesario, solicitara su
acompanamiento preventivo.

PARA ENTIDADES SIN ANIMO DE
LUCRO: Cumplimiento de
normatividad, vigilancia, inspeccion y
control para ESAL. Certificado emitido
por la Entidad competente.

Condicion de MYPIMES cuando en la
resolucion de apertura se haya hecho la
respectiva limitacion.

Garantia de seriedad de la propuesta.

Diligenciar y firmar formato anexo No. 12, por el
representante Legal o apoderado en caso de tenerlo,
o por la persona natural.

La Instituciéon verificara la existencia de las
circunstancias de control por parte de los oferentes,
con base en la informacioén proporcionada por estos y
en la que reposa en los expedientes publicos
registrados ante las Camaras de Comercio, con el fin
de prever la configuracion de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo
8 de la Ley 80 de 1993.

Los oferentes del proceso en cumplimiento del
Decreto 1600 de 2024, deberan poner de presente la
existencia o no de situaciones de control de las que
participen y, en particular, si son con trola n tes,
controladas o comparten alguna de estas condiciones
con otras personas que se encuentren participando en
el mismo proceso de contratacion.

Para el caso de los proponentes plurales, deberan
indicar si las personas que los conforman se
encuentran en alguna de las situaciones descritas
anteriormente.

La ESAL debera aportar el documento idéneo y
vigente que acredite que cumple la normatividad que
la rige, le permita su funcionamiento y no tenga
sanciones o multas.

Deberd presentar condicion de MiPymes en el
certificado de existencia y representacion legal o
registro mercantil.

Aportar documento y subirlo firmado al portal del
proceso en el SECORP II.

La garantia debe tener como asegurado al
proponente plural (consorcios o uniones temporales)
y describir su porcentaje de participacion.

Asegurado y beneficiario: Institucion Universitaria de
Envigado

NIT 811000278-2

Cuantia: Por un equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total de la oferta, la cual permanecera
vigente por el término de NOVENTA DIAS (90) dias
calendario, contados a partir de la presentacion de
esta.

¢ ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

- PERSONAS NATURALES NACIONALES Y EXTRANJERAS

Si el proponente es persona natural nacional debera anexar los siguientes documentos

basicos:

a. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania.
b. Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil, si tiene esta obligacion de acuerdo
con el articulo 19 del Codigo de Comercio.

Persona natural extranjera con domicilio en Colombia: Debera acreditar su existencia
mediante la presentacion de fotocopia de su cédula de extranjeria o pasaporte y debera
cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el
oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais.
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Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: Cuando se trate de personas
naturales extranjeras sin domicilio en el pais, deberan aportar el documento que acredite la
inscripcion correspondiente en el pais donde tienen su domicilio principal. A falta de dicho
documento, deberan presentar la certificacion de inscripcién en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio.

Acreditaran un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar
la propuesta y celebrar el contrato, asi como también para representarla judicial y
extrajudicialmente, dicho profesional debera aportar su matricula profesional vigente,
cédula de ciudadania o su equivalente, matricula mercantil en la cual se verificara su
actividad y calidad, la cual debera ser expedida con una antelacién no mayor a los sesenta
(60) dias calendario, previos a la fecha de presentacion de la propuesta y el Registro Unico
Tributario o su equivalente en su pais de origen.

- PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS

Podran participar las personas juridicas nacionales, constituidas conforme a la legislacion
colombiana y con domicilio en Colombia, que cumplan con los siguientes requisitos:

a.Acreditar su existencia y representacién legal, mediante la presentacion del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
social, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias, anteriores a la fecha de
cierre.

b.Acreditar la duracion de la persona juridica por el plazo del contrato y hasta su liquidacién

c.Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracién y ejecucién de este, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a
través de sus sucursales, se someteran en todo caso a la legislacién colombiana, sin
perjuicio de lo cual, para su participacién deberan cumplir con las siguientes condiciones:

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente
proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como
el contrato ofrecido, suministrar la informaciéon que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con el presente Pliego de Condiciones, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente.

a) Las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia,
deberan aportar el documento que acredite la EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
respectiva el cual debera contener como minimo: La designacién del representante legal y
sus facultades y que el término de duracion de esta no sea inferior al plazo de ejecucion del
contrato y un afio mas. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al desarrollo de
actividades relacionadas directamente con el objeto del presente proceso de seleccién.

b) En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe presentar
copia del documento respectivo valido en el pais de origen de la sociedad, en el que se
senale que ha sido facultado por el 6rgano social competente, para comprometer a la
sociedad como minimo hasta por el valor de la oferta presentada y en el contrato que se
derive de este proceso de seleccion.

- DOCUMENTO QUE ACREDITE UN REPRESENTANTE LEGAL DOMICILIADO
EN EL PAIS CUANDO SE TRATE DE PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario y/o
representante de su sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, caso en el
cual éste debera ser abogado inscrito de conformidad con el articulo 35 del Decreto 196 de
1971. El oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos,
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permisos y licencias previstos para el oferente colombiano a contratar y obligarse conforme
a la legislacion de su pais. (Ley 816 de 2003, articulo 3).

- DOCUMENTOS QUE ACREDITEN PERSONAS, EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

De conformidad con lo establecido en el Decreto 0287 de 2026, Articulo 2.2.1.2.4.2.6:

Con el propésito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacién de las
personas con discapacidad en el sistema de compras y contratacion Publica, mediante la
reglamentacién del puntaje al que se refiere el numeral 1 del articulo 13 de la Ley 1618 de
2013 y el desarrollo del sistema de preferencias del numeral 8 del mismo articulo, se
entenderan coma emprendimientos y empresas de personas con discapacidad aquellos
que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesion liberal. Esta
circunstancia se acreditara mediante la copia de cedula de ciudadania, la cedula de
extranjeria o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la
normativa del Ministerio de Salud y Proteccién Social, asi coma el titulo profesional
correspondiente.

2) Personas naturales con discapacidad que hayan realizado actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio, durante al menos el Ultimo afo anterior a la fecha
de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de
cedula de ciudadania, la cedula de extranjera o el pasaporte, el certificado de discapacidad
expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y Proteccion Social, asi coma
la copia del registro mercantil.

3) Personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%) de sus acciones, partes de
interés o cuotas de participacién pertenezcan a personas con discapacidad y los derechos
de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo ano anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Seleccion.

La circunstancia de la propiedad de la persona juridica se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de acuerdo con los
requerimientos de ley o, el contador, donde conste la distribucién de los derechos en la
sociedad y el tiempo en el que las personas con discapacidad han mantenido su
participacién. Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cedula de ciudadania, la cedula
de extranjera o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la
normativa del Ministerio de Salud y Proteccién Social, asi como la copia del certificado de
existencia y representacion legal.

4) Personas juridicas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con
discapacidad en empleos del nivel directivo de la empresa durante al menos el ultimo afo
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo
nivel.

Por otra parte, se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones
estan relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que
dentro de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o
los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones
orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacién expedida por el representante legal
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde se sefiale de manera detallada las personas con discapacidad que ocupan cargos
de nivel directivo del proponente y el tiempo de vinculacion.
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La certificacion debera relacionar el nombre completo y el numero de documento de
identidad de las personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad,
copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la
normativa del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

PARAGRAFO. Respecto de los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de personas con discapacidad, las certificaciones de que trata el presente
articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maxima treinta
(30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de
seleccion.

- DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
MUJERES

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021, articulo 2.2.1.2.4.2.14:

Con el proposito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacién de las
mujeres en el sistema de compras publicas, se entenderan como emprendimientos y
empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por
el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o el contador, donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo
en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de
la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas
laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas
con la direccién de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel
estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su
jerarquia desempefan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacién expedida por el representante legal
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde se sefale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel
directivo del proponente, el nUmero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacidn debera relacionar el nombre completo y el numero de documento de
identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente.
Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificaciéon laboral con las funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio durante al menos el tltimo afno anterior a la fecha
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de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de
cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro
mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el
ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccidn. Esta circunstancia se
acreditara mediante certificacién expedida por el representante legal.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo
la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

¢ PROPUESTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y OTRAS
FORMAS DE ASOCIACION).

Debera expresar claramente su conformacion, el grado y porcentaje de participacion, las
reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su
deseo de participar en la presentacién conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato,
de conformidad con el articulo 7° de la Ley 80 de 1993. En caso de Unién Temporal, cada
uno de los integrantes debera manifestar los términos y extensiéon de su participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato. A su vez, designaran a la persona que actuara
como representante del consorcio o de la union Temporal, igualmente debera estipular el
término de duracion, el cual no debe ser inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y
hasta su liquidacion. Dichas formas asociativas no podran ser disueltas ni liquidadas
durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

Ningun integrante del consorcio o de la union temporal, podra formar parte de otros
Proponentes que participen en el presente proceso, ni formular propuestas independientes.

En relacion con el Decreto 1860 de 2021 se deben tener en cuenta los siguientes articulos:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas.

(...) PARAGRAFO 1. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que
es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo
precedente y que tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal. (...)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas

(...) PARAGRAFO 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme vy tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal. (...)

En relacion con el Decreto 0287 de 2026 se deben tener en cuenta el siguiente articulo:

Articulo 2.2.1.2.4.2.7.3. incorporacién de criterios habilitantes diferenciales en favor
de los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad.

(...) PARAGRAFO 1. Tratandose de proponentes plurales, estas condiciones solo se
aplicaran cuando al menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.6. de del Decreto 0287 de 2026 y acredite una participacion no inferior
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal, aportando la experiencia
requerida, como minimo, en una proporcidon equivalente a su participacion en la
conformacion del proponente plural. (...)
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¢ AUTORIZACION ORGANO SOCIAL COMPETENTE O ACTUACION POR MEDIO DE
APODERADO

Cuando el representante legal de la firma proponente, de conformidad con el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la entidad competente, tenga limitada su
capacidad para participar en el proceso de seleccion y suscribir el contrato, debera acreditar
que ha sido facultado por el 6rgano competente para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor de la misma en caso de adjudicacién, mediante fotocopia simple y legible
del acta o del extracto del acta del érgano directivo de la sociedad que autorice a su
representante legal para participar en el presente proceso y suscribir el contrato,
autorizacién que debe haberse conferido con anterioridad a la presentacién de la propuesta.

En el evento en que el certificado de la Camara de Comercio remita a los estatutos de la
sociedad para efectos de determinar las limitaciones al representante legal, se debe anexar
fotocopia de dichos estatutos.

En caso de que el proponente sea consorcio, unidon temporal u otra forma asociativa, cada
uno de sus integrantes debe anexar la certificacién correspondiente. Cuando se actie en
calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicion, mediante documento legalmente
otorgado (Articulo 24 de la ley 962 de 2005, Modificado por el art. 36, Decreto Nacional
019 de 2012).

Cuando el(los) proponente(s) nacional(es) actue(n) por medio de un representante o
apoderado, debera(n) presentar el original del documento legalmente otorgado en el que
conste tal circunstancia y las facultades conferidas, especialmente que se halla facultado
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y adelantar los tramites requeridos para la
legalizacién del contrato, ejecucion y liquidacion de este, segun sea el caso. (Autenticado
de acuerdo con el articulo 25 del decreto 019 de 2012).

¢ DOCUMENTOS SUSCRITOS POR CONTADOR O REVISOR FISCAL

Los documentos y certificaciones que deban suscribir el contador publico o revisor fiscal,
segun corresponda, deberan acompafarse de copia de la tarjeta profesional y anexar
certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores,
este certificado debe estar vigente para la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor
a 3 meses de expedicion).

¢ CERTIFICADO REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el proponente allegara el RUP,
decreto reglamentario del Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221
del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona natural o juridica nacional, o las
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para el
presente proceso, deberan aportar con su propuesta, como requisito habilitante el Registro
Unico de Proponentes (RUP), expedido por la Camara de Comercio, correspondiente, en
el que conste la inscripcién y clasificacidon del proponente, con una fecha de expedicién no
superior_a los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre para la
presentacién de propuestas. Para consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes
debera aportar este certificado, el cual debera estar en firme.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, es requisito indispensable que las personas
que lo conforman se encuentren inscritas en el RUP y que entre ellas cumplan con las
actividades, especialidades y grupos exigidos.

En el presente proceso se debera aportar el correspondiente Registro Unico de Proponentes;
documento unico considerado como valido para la confrontacion de la informacion relativa
a los requisitos habilitantes respectos del presente proceso.

Vigencia del RUP: La inscripcion en el registro estara vigente por el término de un ano,
contado a partir de la fecha del acto de su inscripcion como proponente, y se renovara
anualmente dentro del mes anterior al vencimiento de cada afio de vigencia de esta. En
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consecuencia, la Certificacion presentada por el proponente debera acreditar la vigencia de
la inscripcién en el registro.

Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacién que se
modifica estara vigente hasta que el acto de inscripcidon correspondiente de la nueva
informacién quede en firme. EI RUP debera estar actualizado y en firme a la fecha de cierre
del proceso®.

Asimismo, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos
con las entidades estatales no requieren estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.
Sus condiciones seran verificadas por la entidad contratante.

¢ GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la pdliza de seriedad de la
propuesta acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por el
equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la oferta con anterioridad a la fecha de
cierre de Proceso De Seleccion Abreviada, la cual podra consistir en: (i) un contrato de
seguros contenido en una pdliza; (ii) patrimonio auténomo, o, (iii) garantia bancaria. Las
garantias deberan ser otorgadas con sujecion a lo dispuesto para cada una de ellas, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de la “INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO”, con una vigencia de noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha
del cierre del presente proceso, estar referida a este proceso de seleccién y encontrarse
firmada por el tomador, expedida por una compania de seguros legalmente autorizada para
funcionar en el pais.

Si Ia'oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O
UNION TEMPORAL, la pdliza que garantiza la seriedad de la propuesta se tomara a nombre
de todos los integrantes del proponente, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082
de 2015.

En caso de que la fecha de cierre del proceso de seleccidn abreviada subasta inversa electrénica
se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la pdliza.

Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser
la persona natural y no su establecimiento de comercio.

De presentarse error en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no
estar referida al presente proceso, o no se allegaren las condiciones generales, la
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO solicitara las correcciones del caso, las
condiciones generales o requerira al proponente para su firma.

NOTA: Los demas requisitos y condiciones del capitulo de garantia de seriedad de la oferta
se ratifican.

NOTA: EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de
la oferta, en los siguientes eventos:

a. Lanoampliacidn de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a tres (3) meses.

6 En el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 se establece el periodo en el cual los proponentes deberan
presentar su renovacion (renuevan siempre y cuando tenga su inscripcion vigente); esto es, a mas tardar el
quinto dia habil del mes de abril de cada afio. De lo contrario, cesan los efectos del RUP. Lo anterior implica
que el proponente que no cumpla con la carga indicada no se puede presentar a los procedimientos de
seleccion, porque no tendria capacidad para hacerlo. Por tanto, tendria que inscribirse nuevamente, caso
en el que solo se podra presentar cuando la inscripcion esté en firme.
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b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia
de seriedad de la oferta, la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO podra demandar
por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual presentara merito suficiente la oferta del
Oferente o del adjudicatario y el acto administrativo de adjudicacién, ya que queda
expresamente claro que la sola presentacion de la oferta constituye aceptacién plena por
parte del Oferente de las condiciones del presente Pliego de Condiciones.

Por el hecho de presentar Propuesta y de vencerse el plazo del proceso, se entendera que
la Propuesta es irrevocable y que el Proponente mantiene vigentes todas las condiciones
originales de su Propuesta durante todo el tiempo que dure el Proceso, incluidas las
prérrogas de los plazos que llegaren a presentarse.

Se deberan adjuntar los originales del documento correspondiente y del comprobante de pago
de la prima.

En caso de presentarse Garantia Bancaria esta debera tener la siguiente leyenda:

“La presente Garantia sera pagada por el Garante dentro de los treinta (30) dias siguientes
a la fecha del acto administrativo que declare el incumplimiento del oferente”.

La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera causal
de rechazo de esta ultima.

NOTA: En caso de que el proponente presente como mecanismo de cobertura del riesgo
otra clase de garantia, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, esta debera cumplir con
los requisitos estipulados para cada una de ellas en la mencionada reglamentacion, ademas
de cumplir con la informacién minima requerida en el presente numeral.

Cuando la Pdliza de Seguros o la Garantia Bancaria no sean expedidas con los
requerimientos del presente Pliego de Condiciones, el proponente debera remitir las
modificaciones del caso, dentro del plazo que sefiale la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO, so pena de rechazo de la Propuesta.

¢ CERTIFICACION DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES

El proponente debe acreditar el cumplimiento de las obligaciones frente al sistema de
seguridad social, de acuerdo con lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, asi:

a) Personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la
ARL. Asi mismo debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales,
mediante certificacion expedida, segun sea el caso, por el Representante Legal o por el
revisor fiscal del cual se deberan anexar los documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta
profesional, certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central
de Contadores). El revisor fiscal debera estar inscrito como tal en el Certificado de Existencia
y Representacioén Legal.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes
a la ndmina, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (06) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se
encuentran al dia en el cumplimiento de este. En este evento el oferente debera anexar
certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago
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Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes
que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

b) Persona natural:

Debera anexar planilla donde se acredite que se encuentra al dia en el pago de aportes
como independiente al sistema de seguridad social integral (pensiones, salud, riesgos
profesionales conforme a lo establecido en el art. 8 de la Ley 100 de 1993) a la fecha de
presentacion de la propuesta.

c) Para personas extranjeras:

Sila propuesta es presentada por una persona natural o juridica extranjera, debera presentar
el formato de pago o el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de
seguridad social, de acuerdo con la reglamentacién que rija en el pais de origen, adjuntando
la Ley o norma que la regula. Dicha norma puede anexarse en copia impresa y citar en los
documentos presentados con la propuesta, en qué numerales y paginas de la misma, se
evidencia lo solicitado en el pliego.

¢ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION TANTO DEL REPRESENTANTE
LEGAL COMO DE LA SOCIEDAD.

La Entidad verificara el certificado de antecedentes disciplinarios a través de la pagina
www.procuraduria.gov.co respecto del proponente y su representante legal.

Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o
cualquier otra forma de asociacion, con excepcion de las sociedades anénimas abiertas,
dicha consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la
suscripcion del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que se
deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios se encuentran incursos en las
causales de inhabilidad, incompatibilidad o registra antecedentes disciplinarios.

¢ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA TANTO DEL REPRESENTANTE
LEGAL COMO DE LA SOCIEDAD

La Entidad verificara que no se encuentren reportados en el Boletin de Responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica de conformidad con el Articulo 60 de la
Ley 610 de 2000, respecto del proponente y el representante legal.

Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o
cualquier otra forma de asociacion, con excepcion de las sociedades anénimas abiertas,
dicha consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la
suscripcion del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que se
deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios se encuentran incursos en las
causales de inhabilidad, incompatibilidad o se encuentran reportados en dicho boletin,
consultar la pagina www.contraloriagen.gov.co.

¢ VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS

La institucion verificara que no registren antecedentes judiciales y no se encuentren
vinculados en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cdodigo Nacional de Policia 'y
Convivencia el proponente y su representante legal.

Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios o uniones temporales con
excepcion de las sociedades andnimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el
Representante Legal en forma previa a la suscripcion del certificado de inhabilidades,
incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja constancia escrita y expresa que
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ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades
judiciales.

Para realizar dicha verificacion acceder al siguiente link: https://www.policia.gov.co/

¢ REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Debera allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al
régimen tributario que le aplique, conforme a lo dispuesto en el Decreto 2460 de 2013,
adicionado por el Decreto 2620 de 2014.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales debera presentarse el RUT de cada uno
de sus integrantes.

¢ CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC
De acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de naciones unidas el (bien o

servicio) objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de
Bienes y Servicios UNSPSC como se indica a continuacion:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
43
25
Difusion de 23
Tecnologias de Software Educativo 00
- Software .
Informacion y o de referencia

Telecomunicaciones

43
28
ifusio 23
Te[()::lélscl)orl’]aiede Software de 00
g - Software administracion de
Informacion y
o redes.
Telecomunicaciones
81 05
- 11 22 i
Servicios basados en Mantenimiento de
Ingenieria, Servicios Mantenimientos y software de
Investigacion y informaticos soporte de software  sistemas de gestion
tecnologia de bases de datos
1
8 16 16
Servicios
: Entrega de -
profesionales de . Servicios de correo 00
: . servicios de -
ingenieria, ) electronico y
. L, tecnologia de .
investigacion y . L, mensajeria
, informacion
tecnologia

Nota: La clasificacién a cuarto nivel de los codigos UNSPSC reportados, es netamente
explicativa. La verificacion de estos se realizara hasta el tercer nivel, de conformidad con la
normativa vigente.

1.2. REQUISITOS FINANCIEROS

Para determinar las propuestas habiles financieramente, se revisara, que las propuestas
contengan y cumplan con los indices financieros solicitados en el presente capitulo del
pliego de condiciones.
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La revisién de los documentos presentados para la verificacion de la capacidad financiera
no otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no con lo
requerido en el presente pliego de condiciones. Requisitos que seran verificados por parte
del comité Evaluador.

Corresponde a los indicadores financieros sefialados en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015 y que los oferentes reflejaran en el RUP, con base en la informacion verificada
y certificada por la Camara de Comercio.

Se verificara el cumplimiento los indicadores financieros; en caso de no cumplirlo, la
propuesta sera considerada como No Habilitada. El cumplimiento de los indicadores se
entiende como requisito indispensable para poder comparar la favorabilidad de las
propuestas.

Para la verificacion de los indicadores financieros solicitados, los proponentes
deberan aportar la siguiente informacién:

El RUP actualizado’ conforme con el Decreto 1082 de 2015, es decir, el Certificado de
Registro Unico de Proponentes -RUP- vigente y en firme? a la fecha de cierre del proceso,
donde se puedan verificar los requisitos habilitantes de indices financieros y de capacidad
organizacional.

¢ INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Se evaluara con base en la informacion financiera contenida en el Certificado de Inscripcion
y Clasificacion, Registro Unico de Proponentes. El RUP debera estar actualizado y en firme
a la fecha de cierre del proceso.

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que
tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de
liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto
plazo.

indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y patrimonio) del proponente. A
mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder
cumplir con sus pasivos.

Razén de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual
refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras.

Capital de trabajo = Activo Corriente — Pasivo Corriente, el cual refleja la capacidad del
proponente para atender oportunamente sus obligaciones de corto plazo con los recursos
disponibles. A mayor capital de trabajo, mayor es la liquidez y menor es la probabilidad de
incumplimiento en la ejecucién de sus obligaciones contractuales.

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacién de utilidad
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el

7 https://www.beltranpardo.com/wp-content/uploads/2021/08/CONCEPTO-480.pdf

8 En el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 se establece el periodo en el cual los proponentes deberan
presentar su renovacion (renuevan siempre y cuando tenga su inscripcion vigente); esto es, a mas tardar el
quinto dia habil del mes de abril de cada afio. De lo contrario, cesan los efectos del RUP. Lo anterior implica
que el proponente que no cumpla con la carga indicada no se puede presentar a los procedimientos de
seleccion, porque no tendria capacidad para hacerlo. Por tanto, tendria que inscribirse nuevamente, caso
en el que solo se podra presentar cuando la inscripcion esté en firme.
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patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional
del proponente. Factor Calidad Del Personal

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor
es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este
indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

¢ VERIFICACION PROPONENTE PLURAL

%La Entidad Estatal es autébnoma para establecer la forma como las uniones temporales,
consorcios y promesas de sociedad futura acreditan el cumplimiento de los requisitos
habilitantes.

Si el oferente es un consorcio, unién temporal debe acreditar su capacidad financiera
y de organizacion asi:

Con la ponderacién de los componentes de los indicadores para el efecto mostraremos las
definiciones que trae Colombia Compra Eficiente como ilustracion.
1. Ponderacion de los componentes de los indicadores

En esta opcion cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador
de acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad
futura).

La siguiente es la formula aplicable para los indicadores que son indices en la opcion 1:

( 2 .. Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,

(ii) Indicador =
Y Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacidnﬂ)

Donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura).

Esta opcién incentiva que el integrante del proponente plural con los mejores indicadores tenga una mayor
participacion en dicho proponente plural.

¢ ANALISIS DE LA INFORMACION FINANCIERA DEL SECTOR

Teniendo en cuenta el Analisis del Sector Econémico, para el presente proceso de
seleccion el andlisis estadistico permite concluir que se pueden fijar los siguientes
indicadores de capacidad financiera y organizacional:

GRANDES EMPRESAS (NIIF PLENAS):

Diligenciar formato publicado por

OFERTA  OFERTA ECONOMICA (ANEX0) 12 . !US _conforme con las
ECONOMICA Formato de presentacion de la oferta )

ECONOMICA - FORMATO IUE Aportar segun formato anexo de
los pliegos de condiciones

publicado por la entidad.

CAPACIDAD — nicE DE LIQUIDEZ Igual o superior a 20 o
FINANCIERA . , . , . .

Activo corriente sobre pasivo corriente indeterminado
9

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20140901 manual_requisitos habilitantes 4 web.pdf
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iNDICE DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 0.60
Pasivo total sobre activo total

RAZON DE COBERTURA DE

INTERESES Igual o superior a 2,0 o
Utilidad Operacional / Gastos de Indeterminado

Intereses

CAPITAL DE TRABAJO
Activo Corriente menos Pasivo Una (1) vez el presupuesto oficial
Corriente

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO
CAPACIDAD DE Utilidad Operacional / Patrimonio

ORGANIZACION

Mayor o igual a 0,09

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

Utilidad Operacional / Activo Total SEDED ® L & 1L

SISTEMA DE PREFERENCIAS EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Incentivos que buscan fomentar la participacién de determinados grupos en los procesos
de contratacion publica, MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS (NIIF PYMES),
EMPRENDIMIENTOS, EMPRESAS DE MUJERES, JOVENES EGRESADOS DEL
SISTEMA DE PROTECCION DEL ICBF Y PERSONAS, EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD:

Diligenciar formato publicado por
la IUE, conforme con Ilas
indicaciones de este.

Aportar segun formato anexo de
los pliegos de condiciones
publicado por la entidad.

OFERTA ECONOMICA (ANEXO)
Formato de presentacion de la oferta
ECONOMICA - FORMATO IUE

iNDICE DE LIQUIDEZ Igual o superior a 15 o
Activo corriente sobre pasivo corriente Indeterminado

iNDICE DE ENDEUDAMIENTO
Pasivo total sobre activo total

RAZON DE COBERTURA DE

INTERESES Igual o superior a 15 o
Utilidad Operacional / Gastos de Indeterminado

Intereses

CAPITAL DE TRABAJO
Activo Corriente menos Pasivo Una (1) vez el presupuesto oficial
Corriente

Menor o igual a 0,65

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

Utilidad Operacional / Patrimonio Mayor o igual a 0,07

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

Utilidad Operacional / Activo Total Mayor o igual a 0,05
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Debido a que hay indicadores que resultan de realizar divisiones entre valores, la Entidad
Estatal debe establecer explicitamente en los Documentos del Proceso una regla para
determinar como evaluara el indicador cuando el denominador es cero, pues en este caso
no es posible realizar esta operacion matematica.

En el caso del indicador de liquidez, los oferentes cuyos pasivos financieros sean cero
(0), no lo podran calcular. En este caso el oferente cumple el indicador (INDETERMINADO).
Para el indicador de razéon de cobertura de intereses, puede haber empresas que no
presentan obligaciones financieras y por ende no incurren en gastos financieros, es decir,
el denominador es cero (0) y no seria posible realizar esta operacién matematica. En este
caso el oferente cumple el indicador (INDETERMINADO), salvo que su utilidad operacional
sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Los requisitos financieros anteriormente solicitados, corresponden a los indicadores
financieros sefialados en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y que los
oferentes reflejaran en el RUP, con base en la informacion verificada y certificada por la
Camara de Comercio.

¢ PERSONAS EXTRANJERAS

Para garantizar la participacién de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro
Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra
exigir el requisito de inscripcién en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia,
para los citados oferentes deberan aportar la informacién antes solicitada (indicadores) para
verificar su capacidad financiera.

Para acreditar la capacidad financiera y la capacidad organizacional Colombia Compra
Eficiente sugiere utilizar certificados suscritos por el representante legal y el revisor fiscal o
auditor del proponente, y si el proponente no esta obligado a tener revisor fiscal, por su
contador, y estar acompanado de los estados financieros auditados de corte anual mas
reciente. Para el efecto la entidad se acoge al formato que Colombia Compra Eficiente
sugiere el certificado contenido en el Anexo 2 de este Manual."®

> Formato del certiflcado de acreditacion de la capacidad financiera y capacidad organizacional
A para cumplir con los requisitos habilitantes

[Llenar con el cédige gue identifica el Proceso de Contratacion]

Oferente:

Resumen de cuentas de balance general y estado de resultados que sean necesarias
para veriflcar los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional.

Oferente Plural

Participants M1 Participante N°2 Participante N°3
Malor en pesosa {Valor en pazos (Walor en peaos
colombianos) colombianos) colombianos)

Actvo Corniente

Activo Total

Paswo Cormanta

Fasno total

Lhilidad Operacional

Giastos de interesss

Fecha de corte de los
sstados financierns

* 2 el oferents ss plural v tiene mas ds tres participantes debe inssrtar las columnas adicicnales en la tabla antenor

10 https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20140901 _manual requisitos habilitantes 4 web.pdf
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Capacidad Financiera
Oferents Plural
LTTETES EEEET D LR EET e 100%
participacidn) participacion) participacicdn}
indice del Oferents [l m‘.:fmmﬂ '“di:m pane ng;p:nﬂlw indiice gf'ug“m“

Indice de Liquidez

Indica de
Endsudamesnto

Raztn de Cobertura
de Intersses

* 21 el oferents es plural v tisne mAas de tres participantes debs inssrtar (35 columnas adicionalss en la tabla antenor.

Capacidad Organizacional

Oferente Plural

{Tndicar % (Tndicar %5 {fndicar % 100%
participacicn) participacidn) participacidn)
indice dal indice del Partici- indice dal indice dal Oferen-
Participants N1 panta N°2 Participanta N3 te plural

Rentabilidad scbre
activos

Rentabilidad sobre &l
patrimonio

* 21 el oferants es plural v tisne Mas O tres participantes debe inssrtar [as columnas adicionales en la tabla artenor.

Adjunto al presents certificado estan los estados financisros auditados mas recientes, con sus notas. Declaramos
bajo la gravedad de juramento, comprometisndo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional
de las personas juridicas qus reprasentamos gus la informacion consignada en los estados financisros y en sl
presenta formato es ciorta.

Firma Representante legal del Oferente Firma Revisor Fiscal Firma Contador
Nombre: MNombre:
Documento Documento
de identidad: de identidad:
Tarjeta
Profesional:

* Indique si actia como remsor fiscal o contador

Mota: Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador de cada uno de los miemioros del proponente

plural debe firmar e incluir sus datos en el presente fommato.

Adjunto al presente certificado deberan aportar los estados financieros auditados mas
recientes, con sus notas. Declarando bajo la gravedad de juramento, comprometiendo bajo
responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas juridicas que
representan que la informacién consignada en los estados financieros y en el presente
formato es cierta.

Para el caso de los oferentes extranjeros, se debera realizar la conversién a la TRM
correspondiente al ultimo afo de cierre del afo fiscal a validar a 31 de diciembre acorde a
la serie histérica registrada en Ila pagina del Banco de la Republica
https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm
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Las personas extranjeras deberan presentar la certificacién firmada por el Representante
Legal, acompanada de traduccién simple al idioma espafiol (La traduccion oficial debera
ser aportada en caso de resultar adjudicatario del proceso) con los valores re-expresados
a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos,
avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta
Central de Contadores de Colombia FORMATO para acreditar los requisitos habilitantes de
los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia.

La Institucién Universitaria de Envigado si lo considera necesario, se reserva la facultad de
solicitar informacién adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los
certificados requeridos.

1.3. REQUISITOS TECNICOS
1.3.1. REQUISITOS TECNICOS - DE EXPERIENCIA
EXPERIENCIA EMPRESAS PLENAS:

Para determinar las propuestas habiles en cuanto a su experiencia, se revisara que las
propuestas contengan y cumplan con los aspectos solicitados en el presente capitulo del
pliego de condiciones, los cuales seran verificados por los integrantes asignados por la
Institucion Universitaria de Envigado.

El proponente debera acreditar la experiencia mediante dos (02) certificados de
contratos con entidades publicas o privadas cuyo objeto, actividades u obligaciones sean
igual o similar al de la presente contratacion. El presupuesto sumado en los certificados
debe ser igual o superior a dos (02) veces el presupuesto oficial, expresado en SMMLYV,
es decir 94.24 SMMLV.

Los certificados aportados seran verificados en el RUP y cada uno debera estar clasificado
en minimo tres (3) cédigos de de los especificados en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC y en cada una de las certificaciones de experiencia, el proponente debera
relacionar en el Formulario Experiencia del proponente, aquellos con los que pretende
acreditar las condiciones exigidas en el pliego y documentos previos. No se tendran en
cuenta para la evaluacion los contratos que no estén registrados en el RUP.

SISTEMA DE PREFERENCIAS EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

EXPERIENCIA REQUERIDA COMO CRITERIO DIFERENCIAL PARA MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS (NIIF PYMES), EMPRENDIMIENTOS,
EMPRESAS DE MUJERES, JOVENES EGRESADOS DEL SISTEMA DE PROTECCION
DEL ICBF Y PERSONAS, EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD:

Atendiendo a las disposiciones contenidas en la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de
2021, laLey 2479 de 2025 y el Decreto 0287 de 2026, la institucion establece como criterios
diferenciales para MiPymes, los emprendimientos y empresas de mujeres, los jovenes
egresados del sistema de proteccion del ICBF y las personas o empresas o
emprendimientos con personas con discapacidad, el requisito habilitante de experiencia, la
cual podra ser acreditada, para estos actores protegidos, asi:

El proponente debera acreditar la experiencia mediante dos (02) certificados de contratos
con entidades publicas o privadas cuyo objeto, actividades u obligaciones sean igual o
similar al de la presente contratacién. El presupuesto sumado en los certificados debe ser
igual o superior a una (01) vez el presupuesto oficial, expresado en SMMLV, es decir
47,12 SMMLV.

Los certificados aportados seran verificados en el RUP y cada uno debera estar clasificado
en minimo dos (2) cédigos de los especificados en el clasificador de bienes y servicios
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UNSPSC y en cada una de las certificaciones de experiencia, el proponente debera
relacionar en el Formulario Experiencia del proponente, aquellos con los que pretende
acreditar las condiciones exigidas en el pliego y documentos previos. No se tendran en
cuenta para la evaluacién los contratos que no estén registrados en el RUP.

EXPERIENCIA DE OFERENTES PLURALES:

Para evaluar la experiencia del oferente plural (consorcio o unién temporal) se tendra en
cuenta lo siguiente:

1. Cuando se trate de un consorcio o unién temporal integrado por dos (2) miembros cada
miembro deberda acreditar como minimo UN (1) contrato en las condiciones
enunciadas. Esta condicidon esta dada para el numero de contratos, la cantidad de
coédigos UNSPSC y el monto requerido.

2. Cuando se trate de un consorcio o unién temporal integrada por MAS de dos (2)
miembros, se cumplird cuando al menos dos (2) de los miembros logren acreditar cada
uno el contrato exigido, con la cantidad de cédigos UNSPSC y el monto requerido.

3. Para ser acreedor de los criterios diferenciales de experiencia, debe tener presente las
siguientes normas:

- Para emprendimientos y empresas de mujeres:

Solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y
empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el decreto 1860 de 2021 y que tiene
una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

- Para MiPymes:

Solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

- Para personas, emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad:

Solo se aplicaran cuando al menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos
en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. de del Decreto 0287 de 2026 y acredite una participacion no
inferior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal, aportando la experiencia
requerida, como minimo, en una proporcidn equivalente a su participacion en la
conformacion del proponente plural.

1.3.2. REQUISITOS TECNICOS - IDONEIDAD

Para determinar las propuestas habiles desde los requisitos de caracter técnico se revisara
que las propuestas contengan y cumplan con los aspectos solicitados en el presente
capitulo del pliego de condiciones, los cudles seran verificados por los integrantes
asignados por la unidad ejecutora de donde procese la solicitud de contratacion.

El proponente como parte de la propuesta técnica, debera presentar los que a continuacion
se describen:

CAPACIDAD TECNICA

DESCRIPCION DEL REQUISITO REQUERIDO

Diligenciar y firmar Formato anexo No. 08 RELACION DE
EXPERIENCIA.

Relacion de Experiencia.
Firmado por el representante legal o apoderado en caso de
tenerlo, o por la persona natural.
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CAPACIDAD TECNICA

DESCRIPCION DEL REQUISITO

REQUERIDO

Cumplimiento de las
especificaciones técnicas, fichas
técnicas, personal y obligaciones
del proceso.

Que el objeto social tenga relacion
con el objeto del contrato

Certificacion o carta de
compromiso suscrita por el
representante legal, en la que

manifieste expresamente que las
licencias adquiridas quedan a
nombre de la Institucion
Universitaria de Envigado.

Cumplimiento de estandares
minimos de SST por parte del
Ministerio Trabajo.

Cumplimiento de estandares
minimos de SST por parte de la
ARL.

EXPERIENCIA
PLENAS

EMPRESAS

SISTEMA DE PREFERENCIAS EN
EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS
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Diligenciar y firmar Formato anexo No. 09 RELACION DE
EXPERIENCIA.

Firmado por el representante legal o apoderado en caso de
tenerlo, o por la persona natural.

Se verificara en el

Representacion legal

certificado de existencia vy

Documento realizado por el oferente y suscrito por el
Representante legal

Certificado vigente de cumplimiento de reporte de
estandares minimos del sistema de gestién y seguridad y
salud en el trabajo de la vigencia inmediatamente anterior
emitido por el Ministerio del Trabajo

Certificado vigente de cumplimiento de reporte de
estandares minimos del sistema de gestién y seguridad y
salud en el trabajo de la vigencia inmediatamente anterior
emitido por la ARL respectiva

El proponente debera acreditar la experiencia mediante
dos (02) certificados de contratos con entidades publicas o
privadas cuyo objeto, actividades u obligaciones sean igual
o similar al de la presente contratacion. El presupuesto
sumado en los certificados debe ser igual o superior a dos
(02) veces el presupuesto oficial, expresado en SMMLV,
es decir 94.24 SMMLV

Los certificados aportados seran verificados en el RUP y
cada uno debera estar clasificado en minimo tres (3)
cédigos de los especificados en el clasificador de bienes y
servicios UNSPSC y en cada una de las certificaciones de
experiencia, el proponente debera relacionar en el
Formulario Experiencia del proponente, aquellos con los
que pretende acreditar las condiciones exigidas en el
pliego y documentos previos. No se tendran en cuenta para
la evaluacion los contratos que no estén registrados en el
RUP.

El proponente debera acreditar la experiencia mediante
dos (02) certificados de contratos con entidades publicas o
privadas cuyo objeto, actividades u obligaciones sean igual
o similar al de la presente contrataciéon. El presupuesto
sumado en los certificados debe ser igual o superior a una
(01) vez el presupuesto oficial, expresado en SMMLYV, es
decir 47,12 SMMLV.

Los certificados aportados seran verificados en el RUP y
cada uno debera estar clasificado en minimo dos (2)
codigos de los especificados en el clasificador de bienes y
servicios UNSPSC y en cada una de las certificaciones de
experiencia, el proponente debera relacionar en el
Formulario Experiencia del proponente, aquellos con los
que pretende acreditar las condiciones exigidas en el
pliego y documentos previos. No se tendran en cuenta para
la evaluacién los contratos que no estén registrados en el
RUP.
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CAPACIDAD TECNICA
DESCRIPCION DEL REQUISITO REQUERIDO

Para evaluar la experiencia del oferente plural (consorcio
0 union temporal) se tendra en cuenta lo siguiente:

1. Cuando se trate de un consorcio o unién temporal
integrado por dos (2) miembros cada miembro
debera acreditar como minimo UN (1) contrato en
las condiciones enunciadas. Esta condicion esta
dada para el numero de contratos, la cantidad de
cédigos UNSPSC y el monto requerido.

2. Cuando se trate de un consorcio o unién temporal
integrada por MAS de dos (2) miembros, se
cumplira cuando al menos dos (2) de los
miembros logren acreditar cada uno el contrato
exigido, con la cantidad de codigos UNSPSC y el
monto requerido.

3. Para ser acreedor de los criterios diferenciales de
experiencia, debe tener presente las siguientes
normas:

- Para emprendimientos y empresas de mujeres:

EXPERIENCIA DE OFERENTES Solo se aplicaran si por Io_ menos uno de los mtegrqntes
PLURALES acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres

bajo los criterios dispuestos en el decreto 1860 de 2021 y
que tiene una participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

- Para MiPymes:

Solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o
la union temporal.

- Para personas, emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad:

Solo se aplicaran cuando al menos uno de los integrantes
cumpla con los criterios previstos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. de del Decreto 0287 de 2026 y acredite una
participacion no inferior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal, aportando la experiencia
requerida, como minimo, en una proporcion equivalente a
su participacion en la conformacién del proponente plural.

2. EVALUACION Y TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

En la fecha determinada en el cronograma del proceso de seleccién, incluido en el acto
administrativo de apertura del proceso, la entidad dara traslado del informe de evaluacion
por tres (3)dias habiles a los proponentes, lapso en el cual éstos podran presentar por escrito
las observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad aquellos no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. (Articulo 30, numeral 8° de la Ley
80 de 1993).

En caso de ser necesario requerir a los proponentes para que aclaren o alleguen
documentos, la entidad elevara los correspondientes requerimientos por escrito (a través
de las actas de evaluacion), cuyo término para subsanar esta previamente establecido en
el cronograma del proceso. Estos requerimientos se haran en igualdad de condiciones para
todos los proponentes.

La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con todas las
condiciones y si el oferente se encuentra habilitado. Segun el Decreto 1082 de 2015 art.
2.2.1.2.1. 2.2. modificado decreto 1860 de 2021 articulo 6.
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¢ GENERALIDADES DE LA SUBSANABILIDAD DE LAS OFERTAS
- DIFERENCIA ENTRE SUBSANABILIDAD Y ACLARACION O EXPLICACION

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaracién o
explicacién se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparaciéon de las ofertas
o inciden en la asignacién del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta
de claridad, porque alli no se modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir,
se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sdlo que es contradictorio o confuso, se busca
sacar a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite ser
aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su
alcance, contenido o acreditacion, porque de la oferta se pueden inferir entendimientos
diferentes.

- REGLAS DE SUBSANABILIDAD. Paragrafo 1ro articulo 5to ley 1150 2007,
modificado por la Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

“Paragrafo 1°. La ausencia de requisitos o la falta de documentos que referentes a la futura
contrataciéon o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje deberan
ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes
hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad
de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima Cuantia y para el proceso de
seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos
proponentes que no suministren la informacién y la documentacion solicitada por la entidad
estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Paragrafo 2°. Las certificaciones de sistemas de gestion de calidad no seran objeto de
calificacién, ni podran establecerse como documento habilitante para participar en
licitaciones o concursos.

Paragrafo 3°. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y sera causal de rechazo de la misma.

Paragrafo 4°. En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de
subasta, los documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas, deberan ser solicitados hasta el momento previo a
Su realizacion.

Paragrafo 5°. En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberan aceptar la
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecucion de contratos con
particulares.”

- CONSECUENCIA DE LA NO SUBSANABLIDAD POR PARTE DE LOS
OFERENTES DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

En el caso de no subsanar los documentos requeridos dentro del término estipulado en
el cronograma del proceso, la propuesta presentada sera objeto de rechazo, de
conformidad con el articulo 5to Ley 1150 2007, modificado por la Ley 1882 del 15 de
enero de 2018.
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) CAPITULO V
EVALUACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS

La Institucién Universitaria de Envigado evaluara aquellas propuestas que hayan obtenido
una calificacion “HABILITADO” en todos los criterios de seleccion.

Para el andlisis y evaluacion de las ofertas se observaran las siguientes disposiciones
generales:

e Se verificara la informacién consignada en la propuesta y se solicitaran las aclaraciones
que se consideren pertinentes, las cuales deberan ser resueltas por el oferente dentro
del término que para el efecto le determine La institucion Universitaria de Envigado; de
lo contrario, dicha informacion se tendra por no presentada.

e Todos los calculos aritméticos que se realicen para efectos de la calificacion se
aproximaran por exceso o por defecto a la décima del valor, asi: cuando la centésima
sea igual o superior a 5 se aproximara por exceso, y cuando sea inferior a 5 se
aproximara por defecto.

La Institucion Universitaria de Envigado, evaluara las propuestas con arreglo a los principios
de prevalencia de interés general, legalidad, planeacion, igualdad, transparencia,
economia, responsabilidad, seleccion objetiva, celeridad, moralidad, eficiencia,
imparcialidad, publicidad, contradiccién, eficiencia, equilibrio y conmutatividad.

1. CRITERIO DE CALFICACION

El Comité Asesor y Evaluador de la IUE, previo analisis comparativo de las propuestas que
se cifian estrictamente a los requisitos establecidos en la presente contratacion,
recomendara el ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca,
teniendo en cuenta para el efecto lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.2. Del Decreto 1082
de 2015, el articulo 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas, el articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas del decreto 1860 de 2021 y
El articulo 2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 0287 de 2026, asi como el articulo 58 Reduccion de
puntaje por incumplimiento de contratos de la Ley 2195 de 2022. Dichos requisitos se
calificaran con base en el puntaje determinado para este factor, tal como se indica a
continuacion:

CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE MAXIMO
FACTOR ECONOMICO 50 PUNTOS
Método aleatorio 50
Ponderacioén de la Propuesta (TMR)
FACTOR TECNICO 39.5 PUNTOS
Creacion, edicion y envio de plantillas avanzadas tipo
carrusel para el componente #2 notificaciones por 18
WhatsApp
Envio masivo de mensajes de texto (SMS) para el
. : 21,5
componente #1 email marketing.
FACTOR LEGAL 10,5 PUNTOS
Apoyo a la Industria Nacional 10
Emprendimientos y empresas de Mujeres 0,25
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CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE MAXIMO
Emprendimientos y empresas de jovenes Egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF
Incentivo emprendimientos y empresas MiPymes 0,25
TOTAL 100 PUNTOS

.  FACTOR ECONOMICO (Método aleatorio — Maximo 50 puntos)

La Institucion Universitaria de Envigado toma como base la evaluacion econémica de los
documentos tipo vigentes'!, de acuerdo con un método aleatorio, a efectos de determinar
el puntaje que le corresponde.

De conformidad con lo anterior, el método aleatorio para seleccionar la férmula de
ponderacion desestimula los actos contrarios a la seleccidn objetiva, puesto que no es
posible manipular la TRM para conocer con anticipacion la formula aplicable.

La Entidad seleccionara el método de ponderacion de la propuesta econémica de acuerdo
con las siguientes alternativas:

Concepto Método

1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica

3 Media aritmética baja

4 Menor valor

Para determinar el método de ponderacion, la Entidad tomara los centavos de la Tasa de
Cambio Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia (en su sitio web: [ https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819)]).

El método de ponderacion se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

Rango (inclusive) | Namero Método

De 0.00a0.24 1 Mediana con valor absoluto
De 0.25a0.49 2 Media geométrica

De 0.50a0.74 3 Media aritmética baja
De 0.75a0.99 4 Menor valor

¢ LaEntidad tomarala TRM que rija para el dia habil siguiente del cierre del proceso
(presentacion de ofertas).

e Las propuestas que al aplicar las formulas obtengan puntajes negativos obtienen cero
(0) puntos en la oferta econdmica.

o En el evento que solo exista una oferta habilitada para evaluar y calificar, la Entidad
podra prescindir de la definicion de la TRM y escogencia de método de ponderacion de
la oferta econdémica y asignara el total del puntaje de este criterio, a la Unica oferta
habilitada.

A. Mediana con valor absoluto

" Documentos tipo de la licitacion de infraestructura social disponibles en https://www.colombiacompra.gov.co/normativa-y-
relatoria/documentos-tipo
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La Entidad calculara el valor de la mediana con los valores de las propuestas habiles. En
esta alternativa se entendera por mediana de un grupo de valores el resultado del calculo
que se obtiene a través de la aplicacion del siguiente proceso: la Entidad ordenara los
valores de las propuestas habiles de manera descendente. Si el nimero de valores es
impar, la mediana corresponde al valor central, si el nimero de valores es par, la mediana
sera el promedio de los dos valores centrales.

Me = Mediana(Vy; V;..; ... V)

Donde:

* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas

* m: Es el numero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la
entidad.

* Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econémicas
validas.

Bajo este método la Entidad asignara el puntaje asi:

I. Siel numero de valores de las propuestas habiles es impar, el maximo puntaje
sera asignado a la propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para
las otras propuestas, se utilizara la siguiente férmula:

. Me —V; .
Puntaje = [{1 - |M—e } * Puntaje max1mo]
Donde:
* Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas
validas.

* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas

Il. Siel numero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo
puntaje a la propuesta que se encuentre inmediatamente por debajo de la
mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la siguiente formula

Vme — Vi

Puntaje = [{1 - |
VMe

} * Puntaje méximo]

Donde:

* Vume: Es el valor de la propuesta econdmica valida inmediatamente por debajo
de la mediana.
* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas

B. Media Geométrica

Para calcular la Media Geométrica se tomara el valor de las propuestas habiles para el
respectivo factor de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente
procedimiento:

MG = {/Vy * Vp V3 * ..x Vy
Donde:

* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
* V1: Es el valor de una propuesta habilitada.
* Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.
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* n: La cantidad total de propuestas habilitadas.

Para efectos de la asignacién de puntaje se tendra en cuenta lo siguiente: se otorgara el
maximo puntaje al valor de la propuesta que se encuentre mas cerca (por exceso o por
defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor correspondiente.

Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:

Puntaje = Puntaje maximo * (1 — (|M;;Vil)>.

Donde:
* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
“i!!

» V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas

Se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica y el valor total
corregido de cada una de las propuestas.

C. Media Aritmética Baja
Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el
promedio simple de las ofertas habiles para calificacion econémica.

Donde:

Viin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
+ X: Es el promedio aritmético simple de las propuestas econémicas validas.
+ Xg: Es la media aritmética baja.

La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

( Xg—V;

Puntaje maximo * <1 - < — >> Para valores menores o iguales a Xg

Xp
Puntaje = < >
| Xg — Vi |

B

Puntaje maximo * <1 - ( )) Para valores mayores a Xg

\
Donde:

* X5: Es la media aritmética baja.
* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i".

Para efectos de ponderar propuestas cuyo valor sea mayor a X5, se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética baja y el valor total corregido de cada una de las
propuestas.

D. Menor Valor

La Entidad otorgard el maximo puntaje a la oferta econémica habil para calificacién
economica de menor valor.
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Vmin = Minimo (Vl, Vz. . Vm)

Donde:

* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i".

*m: Es el numero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la
Entidad.

* Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

La Entidad procedera a ponderar las otras propuestas de acuerdo con la siguiente
férmula:

Puntaje maximo * Vi,
Vi

Puntaje =

Donde:

* Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i".

Il. FACTOR TECNICO (Valor Agregado — Maximo 39.5 puntos)

De acuerdo con las actividades a desarrollar en el contrato, el oferente que, como valor
agregado sin costo adicional para la Institucién, se comprometa a brindar:

¢ CREACION, EDICION Y ENVIO DE PLANTILLAS AVANZADAS TIPO
CARRUSEL PARA EL COMPONENTE #2 NOTIFICACIONES POR WHATSAPP
(MAXIMO 18 PUNTOS).

La Entidad otorgara un maximo de dieciocho (18) puntos al proponente que ofrezca, como
valor agregado en las notificaciones de WhatsApp, la disponibilidad para crear, editar y
enviar durante la ejecucion del contrato un minimo de diez (10) plantillas avanzadas tipo
carrusel, las cuales deberan permitir, como minimo, las siguientes funcionalidades:

Incorporacion de variables dinamicas para personalizacién del contenido.
Inclusion de contenido multimedia.

Incorporacion de botones interactivos o llamados a la accion.

o 6o w »

Visualizacion previa del mensaje antes de su envio.

La asignacién del puntaje se realizara de la siguiente manera:

i PUNTAJE
CONDICION OFRECIDA
Ofrece la creacién, ediciébn y envio de minimo diez (10)
plantillas tipo carrusel con la totalidad de las funcionalidades 06 puntos
exigidas
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Ofrece la creacion, edicion y envio de entre once (11) a quince
(15) plantillas tipo carrusel con la totalidad de las 12 puntos
funcionalidades exigidas

Ofrece la creacion, edicion y envio de mas de quince (15)
plantillas tipo carrusel con la totalidad de las funcionalidades 18 puntos
exigidas

Para efectos de la evaluacion y asignacion del puntaje, el proponente debera aportar:

a) Certificado suscrito por el representante legal en la que se comprometa a poner a
disposicién de la Entidad la creacién, edicion y envio de plantillas durante toda la
ejecucion del contrato.

b) En dicho certificado debe indicar con exactitud que las plantillas avanzadas
ofertadas cumplirdn con cada una de las funcionalidades sefaladas previamente en
los literales del A al D. En caso de que alguna de las funcionalidades no este
incluida, relacionada o detallada, no se otorgara el puntaje.

c) En el certificado de la oferta debe indicar claramente la cantidad de plantillas a
ofertar, en caso contrario no se asignara el puntaje.

NOTA:

e Los certificados presentados de forma incompleta, genérica o sin evidencias no
seran tenidas en cuenta para la asignacion del puntaje.

o La ausencia de firma del Representante Legal o la presentacién incompleta de la
propuesta sera causal de no otorgamiento del puntaje en este criterio.

e Los desarrollos y servicios contemplados en esta propuesta no generaran costos
adicionales para la IUE; su ejecucion estara a cargo del proponente dentro del valor
ofertado.

¢ ENVIO MASIVO DE MENSAJES DE TEXTO (SMS) PARA EL COMPONENTE #1
EMAIL MARKETING (MAXIMO 21,5 PUNTOS).

La Entidad otorgarad un maximo de veintiuno punto cinco (21,5) puntos al proponente que
ofrezca como valor agregado para el componente de Email Marketing, el envio masivo de
mensajes de texto (SMS) durante el plazo de ejecucion del contrato y a necesidad
institucional.

La asignacién del puntaje se realizara de la siguiente manera:

) PUNTAJE
CONDICION OFRECIDA
Envio masivo de minimo veinticinco mil (25.000) mensajes de 07 ountos
texto (SMS) P
Envio masivo entre veinticinco mil uno (25.001) y treinta mil 14 puntos
(30.000) mensajes de texto (SMS) P
Envio masivo de minimo mas de treinta mil (30.000) mensajes 21 5 puntos
de texto (SMS) P
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Para efectos de la evaluacion y asignacion del puntaje, el proponente debera aportar:

a) Certificado suscrito por el representante legal en la que se comprometa a poner a
disposicion de la Entidad el envio masivo de mensajes de texto (SMS) a necesidad
y consumo de la IUE.

b) En el certificado de la oferta debe indicar claramente la cantidad de mensajes a
ofertar, en caso contrario no se asignara el puntaje.

NOTA:

e Los certificados presentados de forma incompleta, genérica o sin evidencias no
seran tenidas en cuenta para la asignacion del puntaje.

o La ausencia de firma del Representante Legal o la presentacién incompleta de la
propuesta sera causal de no otorgamiento del puntaje en este criterio.

o Los mensajes ofertados en esta propuesta no generaran costos adicionales para la
IUE; su ejecucion estara a cargo del proponente dentro del valor ofertado.

lll. FACTOR LEGAL (Maximo 10.5 puntos)
¢ INCENTIVO INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS)

Las entidades estatales con el objetivo de promover la industria nacional deben asignar
dentro de los criterios de evaluacién de las ofertas un puntaje para estimular la oferta de
bienes y servicios nacionales.

A. Son Bienes Nacionales: Los Bienes Inscritos en el Registro de Productos de
bienes nacionales- RBPN-.

B. Son Servicios Nacionales: En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un
servicio es colombiano si ademas de ser prestado por una persona natural
colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de
conformidad con la legislacién colombiana o por un proponente plural conformado
por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales
relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que sera
objeto del Proceso de Contratacién o vinculen el porcentaje minimo de personal
colombiano segun corresponda.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero
y estén sometidos a la legislacion colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por
una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica
constituida de conformidad con la legislacion colombiana o un proponente plural
conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculacién
de personal colombiano.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacion de manera
singular o mediante la conformacién de un proponente plural, podran definir en su oferta si
aplican la regla de origen aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables
segun el Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos
casos en que no se indique en la oferta la regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera
evaluar la oferta de acuerdo con la regla de origen aqui prevista

C. Bienes y servicios de Trato Nacional: Por otra parte, de conformidad con lo
establecido en el paragrafo segundo del articulo 20 de la Ley 80 de 1993, articulo
51 del Decreto 19 de 2012 y el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, se
otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero
en procesos de seleccién nacionales, siempre que cumplan con alguna de estas
condiciones:
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La entidad concedera trato nacional a:

a) Bienes y servicios de otros estados con los cuales exista un acuerdo comercial
aplicable al proceso de contratacién

b) A los Bienes y Servicios respecto de los cuales exista trato nacional por reciprocidad
y los Servicios de la comunidad andina de naciones.

c) A los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un
Acuerdo Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno nacional haya
certificado que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato
nacional, con base en la revision y comparacién de la normativa en materia de
compras y contratacion publica de dicho Estado; y

d) A los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de
Naciones teniendo en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia.

D. Incorporacion de componente nacional en bienes y servicios extranjeros: La
incorporacion de bienes es realizada mediante la incorporacién de componente
colombiano en bienes extranjeros.

La incorporacién de servicios es realizada mediante la vinculacion de personas
naturales o juridicas nacionales que presten servicios profesionales, técnicos u
operativos. La asignacion de puntos por la incorporacién de estos servicios es
diferente a la posibilidad prevista en algunos acuerdos comerciales para la
contratacion de personal local en areas rurales.

Considerando que el objeto de la presente seleccidon abreviada menor cuantia es una
prestaciéon de servicios, so6lo se asignara puntaje por el ofrecimiento de SERVICIOS
NACIONALES, de la siguiente manera:

Asignacion de puntajes de Bienes y Servicios nacionales o de trato nacional:

a. Los proponentes que ofrezcan servicios o bienes o trato nacionales obtendran un
puntaje de “10” puntos.
b. Se asignara puntaje al Proponente que ofrezca servicios extranjeros que incorporen
componente nacional:
e Siel proponente ofrece servicios extranjeros que incorporen servicios nacionales
entre el 49.99% al 99.99%, se otorgara un puntaje de “5” puntos.
e Si el proponente ofrece bienes/servicios extranjeros o servicios nacionales
menores al 49.99% obtendra un puntaje de “0” puntos.
c. Siel proponente ofrece bienes/servicios extranjeros obtendra un puntaje de “0” puntos.

Nota: La acreditacion de SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL se realizara de conformidad
con lo establecido en el manual de incentivos expedido por Colombia Compra Eficiente, es
decir, para el caso de persona natural se verificara con la Cédula de Ciudadania que
certifica la nacionalidad o la visa de residencia certifica la residencia.

Si la persona es juridica se verificara si esta constituida o no en el pais. La verificaciéon se
hara con el certificado de existencia y representacion legal, si el domicilio de la persona
juridica esta dentro del territorio nacional.

Ademas de lo anterior, en virtud de lo establecido por el Decreto 680 de 2021, para poder
obtener el puntaje de servicio nacional, el proponente debera aportar certificacion
entregada por la proponente persona natural, o el Representante Legal del proponente
individual, o por el Representante de cualquiera de las formas asociativas, en la cual se
indique expresamente que para el desarrollo del presente objeto contractual y de
acuerdo con el personal minimo requerido del proceso, vinculara el porcentaje
minimo del 40% de empleados o contratistas por prestacién de servicios
colombianos.

De no aportar dicho certificado, no obtendra puntaje alquno.
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¢ EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES, EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE JOVENES EGRESADOS DEL SISTEMA DE PROTECCION DEL
ICBF. (DECRETO 1860 DEL 2021, LEY 2479 DE 2025) (0,25 puntos).

Se le otorgara un total de 0.25 PUNTOS al proponente que acredite la condicion de
emprendimiento y empresa de mujeres o emprendimiento y empresas de jovenes egresado
del sistema de proteccion del ICBF, de conformidad con lo establecido en la Ley 2479 de
2025, la cual modifica las disposiciones de la Ley 2069 de 2020, y lo contenido en el Decreto
1860 de 2021, teniendo presente lo siguiente:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por
el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o el contador, donde conste la distribucién de los derechos en la sociedad y el tiempo
en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de
la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas
laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas
con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel
estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacién de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su
jerarquia desempefan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador,
donde se sefale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel
directivo del proponente, el numero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de
identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente.
Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio durante al menos el ultimo afo anterior a la fecha
de cierre del proceso de seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de
cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro
mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el
ultimo afo anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccidon. Esta circunstancia se
acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

5. La definicion de emprendimientos y empresas de jovenes egresados del sistema de
proteccion del ICBF se reglamentara por el gobierno nacional.

6. De conformidad con lo establecido en la Ley 2479 de 2029, articulo 5: Definiciones. Para
Efectos de la presente ley, se deberan tener en cuenta las siguientes Definiciones:

e Egresado del Sistema de Proteccion del ICBF: Es toda persona natural, que
alcanzé la mayoria de edad mientras se encontraba bajo el cuidado y
proteccion del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar con o sin
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declaratoria de adaptabilidad.
e Joven egresado del Sistema de Proteccion del ICBF: Es toda persona
natural, entre 18 y 28 afos, que alcanzé la mayoria de edad mientras se

encontraba bajo el cuidado y proteccién del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar con o sin declaratoria de adoptabilidad.

7. De conformidad con lo establecido en la Ley 2479 de 2029, articulo 13: Registro
Nacional de Jévenes Egresados del Sistema de Proteccion del ICBF. El Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, como ente coordinador del Sistema Nacional de
Bienestar Familiar incluira dentro de los modulos del Sistema de Informacién Misional (SIM),
el registro de jovenes egresados del Sistema de Proteccioén, para lo cual, debera realizar la
caracterizacion e identificacion de los jévenes en perspectiva individual y poblacional,
estableciendo un proceso de actualizacién de manera periddica. Ademas, el registro
garantizara la recoleccion y consolidaciéon de informacion sobre la poblacién objeto de esta
ley, a fin de que accedan de forma prioritaria a la oferta estatal en los diferentes programas
del Gobierno nacional, para su inclusion social y productiva.

El Instituto Colombiano de Bienestar familiar tendra un plazo de dieciocho (18) meses
contados a partir de la vigencia de la presente ley, para implementar el registro, para lo cual
podra solicitar el acompafamiento técnico en el marco de sus competencias a entidades
publicas como el Ministerio de Tecnologias de la informacion y las comunicaciones, el
DANE, y demas entidades Publicas y Privadas.

PARAGRAFO. Para la obtencién del puntaje adicional en los procesos de seleccién de
contratistas enunciados, los proponentes individuales podran acreditar la condicién de ser
emprendimientos y empresas de mujeres o la condicion de ser emprendimientos vy
empresas de jévenes Egresados del Sistema de Proteccidn del ICBF, puntaje unico que se
obtendra, bien sea con cualquiera de las dos condiciones o incluso con ambas.

PARAGRAFO 2. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y
empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo
la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores
a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion. Para los emprendimientos y
empresas de jovenes egresados del Sistema de Proteccién del ICBF, se debera contar con
el registro en el SIM expedido por el ICBF.

En todo caso, la IUE estara sujeta a la reglamentaciéon que para la materia expida el
Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 3. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita una
de las dos condiciones anteriores, teniendo presente el porcentaje minimo de participacion
establecido en el Decreto 1860 de 2021.

¢ INCENTIVO MIPYME (DECRETO 1860 DE 2021) (0.25 Puntos)

Se le otorgara un total de 0.25 PUNTOS de conformidad con lo establecido en el Decreto
1860 de 2021. Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la Ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditaciéon deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de MiPymes y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la union temporal.

2. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal escogera el
oferente aplicando los criterios de desempate previstos en el Capitulo II, Compras Publicas,
articulo 35 de la Ley 2069 del 31 diciembre de 2020, reglamentado por el Decreto 1860
de 2021 y adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025 y por el articulo 15 de
la Ley 2481 de 2025, asi como lo establecido en el Decreto 0287 de 2026. En forma
sucesiva y excluyente, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones
de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos
de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos
establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad
Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las
condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio
a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos
de la nocidn de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el
efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicion de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el momento
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente, En
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virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate,

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la
ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad
de juramento, las personas vinculadas en su ndmina y el nimero de trabajadores que no
son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pensién. Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion
de la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

— —_
3 (+57) 604 339 1010 ; ©N HGE)
icontec

www.iue.edu.co icontec
VIGILADA MINEDUCACION :

@ Carrera27 B #39 A Sur57 _
Barrio Rosellén - Envigado - Codigo postal: 055422 : SCT191-1 OE-2000668

x

CERTIFIED
MANAGEMENT
1S0 21001 SYSTEM



https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=34054#16
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981#5
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=343#24

V—V Institucion
Universitaria
de Envigado

72 de 90

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es
beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o
el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento senalara las personas
vinculadas a su némina, y el niumero de identificacién y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) ano contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su
constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de
cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o
reincorporacion, para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i)
la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
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Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado
que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro
certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento
de identificacién de la persona en proceso de reintegracidén o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidén accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del
presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada
de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en
el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. Enrelacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo
manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
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reincorporacion y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales,
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequeias o medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefa empresa se verificara en los términos del articulo
2212424 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condicidn de cooperativa o asociacion
mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas
0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afo anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador
publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual que
tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los términos del numeral 8 del presente articulo;
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10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas
0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes Egresados
del Sistema de Proteccién del ICBF en las condiciones establecidas en la presente ley; o
(b) de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, es decir, que
mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuota parte de la
persona juridica estd constituida por jovenes egresados del Sistema de Proteccion del
ICBF; o, (c) la oferta presentada por de un proponente plural con una participacion de al
menos un veinticinco por ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del
Sistema de Proteccién del ICBF o una persona juridica en las cuales se acredite
participacion mayoritaria de jévenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF.

13. En caso de seleccion de contratos o convenios relacionados con investigacion,
extension, formaciéon y practicas pedagdgicas educativas, se preferiran las ofertas
presentadas por las Escuelas Normales Superiores Oficiales o juntamente con otras
Normas o Instituciones de Educacién Superior.

PARAGRAFO 1o. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequefas o medianas.

PARAGRAFO 2o0. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigledad igual o mayor a un ano. Para los
casos de constitucion inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO 3o0. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de
desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.

Ahora bien, si agotados los 13 primeros numerales del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, la entidad no logra establecer una oferta ganadora y persiste la situacion de empate,
debera acudir para la seleccion del contratista a la regla de método aleatorio que se
determinara en el texto siguiente, el cual se presenta como una expresioén clara del principio
de transparencia, economia y publicidad enmarcado en el régimen general de contratacion:
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1. Se exhibiran a todos los asistentes el elemento sobre los cuales (bolsa o caja oscura) se
depositaran las balotas cuyo numero sera igual a la cantidad de oferentes habilitadas que
se encuentren en situacion de empate.

2. Se exhibiran y mostrara a los asistentes las balotas y la calidad estandar de las mismas.

3. Se depositaran las balotas en el elemento elegido, a cada balota se le asignara un
numero empezando por el digito 1 y hasta el nUmero maximo de oferentes habilitados que
estén en situaciéon de empate.

4. Paso seguido, cada proponente, a través de la persona debidamente acreditada y con
plenas facultades para decidir, tomara una balota y se dejara constancia del nimero sacado
por ella. El orden de este procedimiento se determinara acorde con la hora de presentacion
de la propuesta, empezando por aquella que fue presentada en primer lugar en la
plataforma Transaccional SECOP II; luego la que entregd después y asi sucesivamente
hasta agotar el numero de oferentes asistentes acreditados.

5. Cada proponente debe presentarse a la audiencia a través de su representante legal o
apoderado con poder debidamente otorgado y en caso de no presentarse debidamente o
no asistir sin previa justificacion.(que debera ser allegada a la entidad a través del sistema
de SECORP Il por mensaje dirigido a la entidad, con un tiempo no menor a 30 minutos a la
hora de cierra) antes de la fecha y hora del certamen), la Entidad Territorial procedera a
realizar el procedimiento solo con los asistentes acreditados en debida forma.

Quien no se presente y no tenga justificacion se considera por parte de la entidad que no
estuvo interesado y por tanto no tendra posibilidad de participar del sorteo.

Si justifica la no asistencia en debido momento, es decir antes del tiempo estipulado de 30
minutos antes del cierre, este podra tener la posibilidad de ser objeto del sorteo en el cual
la entidad elegira en la oportunidad que le corresponde acorde con el orden de presentacion
de la propuesta en SECOP Il.

Si solo se presenta 1 proponente y no llegaren a la entidad las justificaciones y éste esta
debidamente acreditado sera el ganador del certamen sin necesidad de agotar ningunos de
los pasos aqui establecidos.

6. Estando presentes los oferentes; aquel que tome el nimero mas alto de las balotas
introducidas al elemento que alberga las mismas, sera el ganador y no se seguira el
procedimiento por considerarse agotado.

7. Ante la Hipdtesis de no presentarse ningunos de los oferentes y al no justificar su no
asistencia la entidad procedera a sacar las balotas en presencia de la oficina de control
interno y quien tenga el nUmero mayor sera el ganador de la contratacion. Pero los oferentes
que estan en situacion de empate justifican su no asistencia la entidad volvera a fijar fecha
y hora para el nuevo certamen momento para el cual ya no seran validas nuevas excusas
por lo no asistencia y si persiste la causa de no asistencia debera delegar a un apoderado.

8. Terminado el certamen se dejara constancia de la hora de cierre de la diligencia y
firmaran todos los presentes.

3. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

Una oferta es artificialmente baja cuando, a criterio de la Entidad Estatal, el precio ofertado
no parece suficiente para garantizar la correcta ejecucion del contrato. Esto, de acuerdo
con la informacién recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el
Estudio del Sector realizado en la etapa precontractual. A partir de esta definicién, se
expone el marco normativo del tema, cuyo origen se encuentra en la Ley 80 de 1993, que
indica, como una de las manifestaciones del principio de responsabilidad, guarda una
estrecha relacion con la valoracion economica del bien, obra o servicio que en algunos
casos resulta inferior a otras ofertas sin tener un fundamento técnico aceptable, y con el fin
de asegurar la adjudicacion y ejecucion del contrato.
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Sin embargo, dichas ofertas no siempre deben ser interpretadas como artificialmente bajas.
Teniendo en cuenta las disposiciones dadas por Colombia Compra Eficiente en la Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion, cuando se
reciban menos de cinco (5) ofertas se aplicara la herramienta de la Comparacion
absoluta, es decir que, la Entidad Estatal debe solicitar aclaracion a los proponentes cuyas
ofertas sean menores en un 20%, o un mayor porcentaje, al costo total estimado por la
Entidad Estatal.

2.1.1 Comparaciéon Absoluta

En la comparacion absoluta, la Entidad Estatal contrasta el valor de
cada oferta con el costo estimado de la provision del bien o servi-
cio de acuerdo con el Estudio del Sector elaborado por la Entidad
Estatal, con el fin de identificar si la oferta es significativamente in-
ferior al valor estimado.

Se recomienda su utilizacion cuando desde la fase de planeacion
existe claridad sobre el precio o costos para la entrega de los bienes,
servicios u obras que se estan contratando, y cuando en el desarro-
llo del proceso de seleccién recibe menos de 5 ofertas.

Para la comparacion, la entidad contrasta la variacion del valor de
cada oferta con el costo estimado de la provisidn del bien o servicio
de acuerdo con el Estudio del Sector, para lo cual podra utilizar la si-
guiente férmula:

Vo = % 100%

Donde

Vo es la variacion de la oferta del proveedor con respecto al precio
estimado por la Entidad Estatal

P es el precio estimado por la entidad estatal

o es el precio ofrecido por el proponente

La Entidad Estatal debe solicitar aclaracion a los proponentes cuyas
ofertas sean menores en un 20%, o un mayor porcentaje, al costo
total estimado por la Entidad Estatal®®.

Cuando se reciban cinco (5) o mas ofertas se aplicara la herramienta de la Comparacién
Relativa, es decir que, la Entidad utilizara la siguiente metodologia para establecer un valor
minimo aceptable:

2.1.2. Comparacién Relativa

En la comparacion relativa, la Entidad Estatal contrasta la informa-
cién que obtiene a partir del universo de ofertas que presentan los
proponentes en el proceso de seleccidn, y se sugiere utilizarla cuan-
do la Entidad recibe cinco (5) o mas ofertas.

Con el fin de identificar ofertas que puedan ser consideradas cédmo
artificialmente bajas, la Entidad utilizara la siguiente metodologia
para establecer un valor minimo aceptable:

a. Primero debera tomar el conjunto de ofertas a evaluar.

b. Posteriormente calculara |la mediana, dependiendo de

la dispersion de los datos el promedio del valor de cada

oferta o, de cada item dentro de la oferta.

Luego, calculara la desviacién estandar del conjunto.

. Y finalmente determinara el valor minimo aceptable para
la Entidad Estatal de acuerdo con la metodologia expli-
cada a continuacion.
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Para calcular la mediana, la Entidad Estatal debe ordenar los valo-
res de mayor a menor y tomar el valor de la oferta en la mitad de la
lista. Si el nUmero de ofertas es par, debe tomar los dos (2) valores
de la mitad, sumarlos y dividirlo en dos (2).

Nota: La medida de tendencia central senalada también podré ser
calculada utilizando la funcion <<Mediana>> en Excel

El cdlculo de la desviacidn estdndar del conjunto corresponderd al
resultado de aplicar la siguiente formula:

Desvisclon estindar: ¢

> i‘.!(hhralno[cru;- Promedio de los valores de las ofertas)*
n

Donde n es el nimero de ofertas.

Nota: La desviacidn estandar también podra ser calculada utilizando
la funcion <<Desvest.p>> en Excel.

Finalmente, el cilculo del valor minimo aceptable corresponderd al
resultado de aplicar a siguiente formula:

Valor Minimo Aceptable = Mediana - Desviacion Estandar

Conforme a lo anterior, la Entidad Estatal puede identificar como
posibles ofertas artificialmente bajas, a todas las ofertas que cuen-
ten con valores por debajo del valor minimo aceptable. Por lo que,
en la resolucién de adjudicacion del Proceso de Contratacion, debe
incorporar una explicacion detallada y completa de la metodologia
que utilizé para identificar posibles ofertas artificialmente bajas. Sin
embargo, en los eventos que el proceso de seleccion del contratista
no contemple dicha resolucion, como es el caso de los procesos de
minima cuantia, la Entidad Estatal realizard esa explicacion antes de
aceptar la oferta mas favorable.

En consecuencia, de ser necesario, la entidad solicitara al proponente justificar por escrito
y en detalle el valor de su oferta, la explicacién del proponente debe ser integra, de tal
manera que permita el analisis completo de la oferta y su sostenibilidad durante la vigencia
del contrato.

La sustentacion de la propuesta debera contener ademas la siguiente desagregacion de su
precio:

Oferta = Costo del bien, servicio u obra (insumos, equipos, personal)
+ gastos generales + imprevistos + utilida

El término para aportar la respectiva sustentacion de este precio sera dentro del plazo
establecido en el cronograma del proceso para subsanar. Sustentacion que debera
ser enviada a través de mensaje mediante la plataforma SECORP II.
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CAPITULO VI
CONDICIONES CONTRACTUALES

1. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION

La Institucién Universitaria de Envigado declarara desierta el proceso de seleccién en el
evento en que no se presente ningun proponente, no se subsanen los requisitos dentro del
plazo establecido o ninguna oferta se ajuste al Pliego de Condiciones o, en general, cuando
existan motivos que se impidan la seleccion objetiva del Contratista, mediante acto
motivado.

En caso de declararse desierto el proceso de seleccion, la Institucion Universitaria de
Envigado podra iniciarlo de nuevo, iniciando desde el proyecto de pliego de condiciones.
De ser necesario se modificaran los elementos de la futura contratacién que hayan sido
determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ningun caso se cambie el objeto de
la contratacion, sin perjuicio de ajustes en las cantidades y el presupuesto.

2. ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara en forma total de acuerdo con las propuestas que reciba la
Entidad y la que resulte mas favorable a los fines de esta contratacion y a las necesidades
a satisfacer en el presente proceso, en estricto apego al deber de seleccién objetiva.

El Ordenador del Gasto, mediante acto administrativo motivado, adjudicara el proceso al
proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos
los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procedera a la declaratoria
de desierta del proceso, modulo o moédulos, si a ello hubiere lugar.

3. PLAZO PARA ADJUDICAR
La adjudicacion esta determinada en el cronograma del presente proceso de contratacion.

En caso de declaratoria de desierta esta se efectuara dentro del mismo término de
adjudicacién, mediante acto administrativo en el que se sefalaran en forma expresa y
detallada las razones que han conducido a tal decisién y se sujetaran a lo establecido en el
numeral 18, articulo 25, de la Ley 80 de 1993.

4. NOTIFICACION ELECTRONICA

De acuerdo con el articulo 56 y el numeral 1° del articulo 67 del Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, el cual permite la notificacion electrénica
como mecanismo de notificacién personal, siempre y cuando medie la aceptacion del
interesado, el Proponente acepta con la firma del anexo adjunto No. 13 la notificacion
electrénica de los actos administrativos que correspondan segun el presente proceso de
contratacion, asi como los actos administrativos que ponen fin al proceso de seleccion.

5. SUSCRIPCION

Una vez publicada la adjudicacién del contrato en el SECOP II, se genera el contrato
electronico y quedara en edicion en la plataforma para la suscripcion del representante legal
del proponente favorecido, y debera dentro de los TRES (03) dias habiles siguientes
proceder a cumplir con los requisitos necesarios para el perfeccionamiento.

6. EFECTOS DE NO SUSCRIBIR EL CONTRATO

Si el adjudicatario no suscribe y legaliza el contrato correspondiente dentro del término
sefialado, quedara a favor de la Institucion Universitaria de Envigado, en calidad de multa
el valor del depdsito o de la garantia constituida para responder por la seriedad de la
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia.
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Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedara
inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afnos, de conformidad
con el literal e) del numeral 1) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

En este evento la Institucién Universitaria de Envigado mediante acto administrativo
debidamente motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias
siguientes, al proponente que presentd la segunda mejor oferta, siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable para la entidad.

7. GARANTIAS DEL PROCESO CONTRACTUAL (requisito para inicio del contrato)

Para amparar los posibles riesgos que se pueden presentar durante la ejecucién del objeto
contractual, el contratista debera adquirir una pdliza de seguros, en un término que no
supere los tres (3) dias posterior a la celebracion del contrato, a través de una compania
de seguros legalmente constituidas, de reconocida solvencia, la cual ha de cubrir los citados
perjuicios en los términos y porcentajes que se sefialan a continuacion:

PORCENTAJE DE
AMPAROS EXIGIBLES CUBRIMIENTO VIGENCIA

10% Término de tres (3) meses,
(o]

Seriedad de la oferta'? contados a partir de la fecha de
del valor de oferta .
cierre del proceso.

Cumplimiento del 15% Término de duracion del contrato
contrato Del valor del contrato ¥ un (01) afo mas.
15% Término de duracién del contrato

Calidad del servicio 5 i
Del valor del contrato ¥ Un (01) afio mas.

Pago de salarios,
restaciones sociales 0 A ‘)
IF:egaIes o 15% Término de duracion del contrato
indemnizaciones Del valor del contrato Y tres (3) afios mas.
laborales

8. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES (requisito para inicio del contrato)

En los términos de la normativa nacional vigente y de conformidad con el Acuerdo 046 de
2024" del Concejo Municipal de Envigado, “Por medio del cual se expide el estatuto
tributario del municipio de Envigado”, modificado por el Acuerdo Municipal 057 de 2025
del Concejo Municipal de Envigado, “Por medio del cual se modifica y adiciona parcialmente
el Acuerdo Municipal 046 de 2024”, las estampillas, tasas y contribuciones que aplican en
la presente contratacion, son:

L. IMPUESTOS, AUTORIZACIONES Y/O LICENCIAS

En los términos de la normativa nacional vigente y de conformidad con el Acuerdo 046 de
2024 del Concejo Municipal de Envigado, “Por medio del cual se expide el estatuto tributario
del municipio de Envigado”, modificado por el Acuerdo Municipal 057 de 2025 del Concejo
Municipal de Envigado, “Por medio del cual se modifica y adiciona parcialmente el Acuerdo
Municipal 046 de 2024”, las estampillas, tasas y contribuciones que aplican en la presente
contratacion, son:

12 Ley 1882 de 2018, articulo 5° mediante la cual se adiciona el paragrafo 3° al articulo 5° de la Ley 1150 de 2007: “La no
entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y serd causal de rechazo de la misma”

13 https://www.envigado.gov.co/normatividad/acuerdo-046-de-2024

14 https://www.concejoenvigado.gov.co/wp-content/uploads/2025/12/Acuerdo-057-de-2025-1.pdf
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e IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO: Las tarifas se establecen en el
Acuerdo Municipal 046 de 2024, modificado por el Acuerdo Municipal 057 de
2025, segun la actividad del proponente y se encuentran contempladas en el
Capitulo I, Articulo 35 y siguientes. La liquidacién del impuesto de industria y
comercio sera realizada por la Oficina de Contabilidad de la Institucion o la
dependencia que haga sus veces y dependera del régimen al cual pertenece cada
contribuyente. El pago de este impuesto (en caso de que aplique) se hara
mediante retenciéon al momento en que haya un pago o abono en cuenta, lo
que ocurra primero. La retencién sera efectuada por la Oficina de Contabilidad
o la dependencia que haga sus veces.

Esta disposicion, conforme al Estatuto Tributario Municipal, también aplica para los
contribuyentes ocasionales. En consecuencia, los contratistas que no estén
inscritos en el impuesto de industria y comercio en Envigado, por ser considerados
ocasionales, deberan pagar este impuesto mediante retencién y no de forma
anticipada previo a la ejecucion del contrato/convenio.

e ESTAMPILLA DEL ADULTO MAYOR: Esta contemplada en el Acuerdo Municipal
046 de 2024, articulos 192 y siguientes, Modificado por el Acuerdo Municipal 057
de 2025, el cual establece el cobro de la Estampilla para el Bienestar del Adulto
Mayor, equivalente al dos (2%) del valor del contrato antes de IVA y de todas sus
modificaciones, ampliaciones el cual debera acercarse al multiplo de mil mas
cercano. El pago de esta estampilla es requisito para el inicio de ejecucion del
contrato o sus adiciones, en consecuencia, el contratista debera pagar dicha
estampilla_de conformidad con el documento de cobro expedido por la
administracion tributaria municipal y entregar copia del comprobante de pago
y la respectiva factura a la Institucion Universitaria de Envigado para la
legalizacién contractual.

« ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO: El presente contrato se encuentra excluido del pago de este
gravamen, de conformidad con lo establecido en el articulo 200 y siguientes del
Acuerdo Municipal 046 de 2024, Modificado por el Acuerdo Municipal 057 de 2025.

e ESTAMPILLA PRO-CULTURA: El presente contrato se encuentra excluido del
pago de este gravamen, de conformidad con lo establecido en el articulo 184 y
siguientes del Acuerdo Municipal 046 de 2024, Modificado por el Acuerdo
Municipal 057 de 2025.

o TASA PRO-DEPORTE: Esta contemplada en el Acuerdo Municipal 046 de 2024,
en su articulo 176 y siguientes, modificado por el Acuerdo Municipal 057 de
2025, donde se establece “La tarifa de la tasa Prodeporte y Recreacién sera del
cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total del contrato, convenio y
sus adiciones. El pago de esta tasa es requisito para el inicio de ejecuciéon del
contrato o sus adiciones, en consecuencia, el contratista debera pagar dicha tasa
de conformidad con el documento de cobro expedido Institucion Universitaria de
Envigado v entregar copia del comprobante de pago para la legalizacion
contractual.

e IMPUESTO DE TIMBRE: El Decreto 175 de 2025 que modificé transitoriamente el
paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario, por medio del cual se establecia
la tasa del uno por ciento (1%) para el impuesto referido, estuvo vigente por expresa
disposicidn legal hasta el 31 de diciembre de 2025, en consecuencia la tarifa del
impuesto nacional de timbre retorna al cero por ciento (0%) de conformidad con lo
establecido en el Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la
Direccion General de Impuesto Nacionales de Colombia.

e RETE-IVA (El asignado por ley)

« RETENCION EN LA FUENTE (El asignado por ley)
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Nota: El cobro se aplicara también a las adiciones de los contratos. En todo caso,
corresponde al contratista sufragar todos los impuestos que le correspondan de
conformidad con la normatividad nacional y territorial vigente.

9. PROPUESTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y OTRAS
FORMAS DE ASOCIACION)

Deberan cumplir con lo estipulado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos:

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar
ante la Institucion Universitaria de Envigado el correspondiente RUT dentro de los tres (3)
dias habiles siquientes al acto de adjudicacién, cuyo NIT debera ser uUnico y exclusivo
para cada contrato, lo anterior conforme el Decreto 2460 de 2013, modificado por el Art. 9
del Decreto Nacional 589 de 2016.

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998 las facturas o
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva
forma de asociacion, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no
por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse,
ademas, el nombre y el Nit de los integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones
Temporales, indicar ademas el porcentaje de participacion en el mismo.

10. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato que resulte de la presente del proceso de seleccidon se perfeccionara cuando se
suscriba por las partes. Para su ejecucion se requiere de la constitucién de las garantias
solicitadas por la Institucion y el pago de impuestos a que haya lugar. Por parte de la
Institucion Universitaria el del registro Presupuestal.

11. FORMA DE PAGO
La Institucién Universitaria de Envigado pagara el valor del presente contrato, asi:

La Institucién Universitaria de Envigado pagara al CONTRATISTA el valor del contrato en
CUOTAS PARCIALES, de acuerdo con la naturaleza de cada uno de los componentes
que integran el objeto contractual, asi:

1. Componente N.° 1 — Servicio de Email Marketing. La Instituciéon realizara pagos
mensuales conforme a los servicios efectivamente prestados y requeridos durante el
respectivo periodo. Para este componente se ha determinado un presupuesto maximo,
el cual serda administrado bajo la modalidad de bolsa de monto agotable; en
consecuencia, la Institucion Universitaria de Envigado se reserva el derecho de
solicitar los servicios de acuerdo con sus necesidades, sin que ello implique la
obligacion de agotar el valor total del presupuesto asignado para este componente.

2. Componente N.° 2 — Servicio de notificaciones institucionales por WhatsApp. La
Institucion realizard pagos mensuales conforme a los servicios efectivamente
prestados y requeridos durante el respectivo periodo. Para este componente se ha
determinado un presupuesto maximo, el cual serd administrado bajo la modalidad de
bolsa de monto agotable; en consecuencia, la Institucion Universitaria de Envigado se
reserva el derecho de solicitar los servicios de acuerdo con sus necesidades, sin que
ello implique la obligacién de agotar el valor total del presupuesto asignado para este
componente.

3. Componentes N.° 3 al 7 — Licencias y herramientas especializadas. La Institucion
realizara un Unico pago por cada licencia, equivalente al valor ofertado en la propuesta
econdmica presentada por el CONTRATISTA, una vez se verifique la activacion
efectiva de la respectiva licencia, se entreguen los accesos correspondientes a la IUE
y estos sean recibidos a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.
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4. Componente N.° 8 — Monitoreo de medios y reputacion institucional. La Institucién
realizara un unico pago, equivalente al valor total ofertado en la propuesta econémica
por el CONTRATISTA para este componente, el cual se efectuara en el mes de
diciembre de la respectiva vigencia, previa acreditacion por parte del CONTRATISTA
del cumplimiento de las obligaciones derivadas de este componente y su recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Paragrafo 1. La Institucion Universitaria de Envigado, pagara al contratista, previo al
recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, de conformidad con el informe
de supervision y acta de autorizacion de pago expedida por el supervisor. Adicionalmente,
el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el pago, que se encuentra al dia con
el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y parafiscales, segun
las condiciones establecidas en la Ley.

Paragrafo 2. La Institucion contara con un término de hasta treinta (30) dias habiles
siguientes a la fecha de radicacion de la factura o autorizacion de pago, para realizar cada
desembolso.

12. REQUISITOS MINIMOS DE LAS FACTURAS O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Para el proceso de facturacion el contratista debera tener en cuenta la resolucion 165 del 01
de noviembre de 2023 la cual sefiala en su articulo 11 los siguientes requisitos:

Articulo 11. Requisitos de La factura electronica de venta: La factura electronica de venta
debe expedirse con el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. De conformidad con el literal a) del articulo 617 del Estatuto Tributario, estar
denominada expresamente como factura electrénica de venta.

2. De conformidad con el literal b) del articulo 617 del Estatuto Tributario, debera contener:
apellidos y nombre o razén social y Numero de identificacion Tributaria - NIT del
vendedor o de quien presta el servicio.

3. Identificacién del adquirente, segun corresponda, asi:

3.1. De conformidad con el literal c) del articulo 617 del Estatuto Tributario, debera
contener: apellidos y nombre o razén social y Numero de Identificacion Tributaria
(NIT) del adquirente de los bienes y servicios.

3.2. Registrar apellidos y nombre y numero de identificacion del adquirente de los
bienes y/o servicios; para los casos en que el adquirente no suministre la
informacion del literal a) de este numeral, en relacion con el Numero de
Identificacion Tributaria (NIT)

3.3. Registrar la frase “consumidor final” o apellidos y nombre y el numero
“222222222222” en caso de adquirentes de bienes y/o servicios que no
suministren la informacién de los numerales 3.1. y 3.2. de este numeral.

Se debe registrar la direccion del lugar de entrega del bien y/o prestacion del
servicio, cuando la citada operaciéon de venta se realiza fuera de la sede de
negocio, oficina o local del facturador electrénico para los casos en que la
identificacion del adquirente corresponda a la sefialada en los numerales 3.2. y
3.3. de este numeral. Cuando la entrega del bien o el servicio se realice en el
exterior, el registro de la direccién no sera obligatorio.

4. De conformidad con lo establecido en el literal d) del articulo 617 del Estatuto Tributario,
debera llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva de
factura electrénica de venta, indicando el prefijo compuesto por hasta cuatro (4)
caracteres alfanuméricos, cuando a ello hubiere lugar, el numero consecutivo, la fecha
y vigencia de la autorizacion de numeracién generada en el Servicio informatico
electrénico de numeracién de facturacion de la Unidad Administrativa Especial
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (Dian).
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5. Fechay hora de generacion.

6. De conformidad con el literal e) del articulo 617 del Estatuto Tributario, debera contener
la fecha y hora de expedicién, la cual corresponde a la validacién de que trata el articulo
616-1 del Estatuto Tributario, que se entiende cumplido con lo dispuesto en el numeral
7 del presente articulo.

La factura electronica de venta se entendera expedida, en todo caso, cuando sea
validada y entregada al adquirente de manera fisica o electronica segun corresponda,
cumpliendo con las condiciones, los términos y los mecanismos técnicos y tecnolégicos
establecidos en esta resolucion.

Cuando la factura electrénica de venta no pueda ser validada por inconvenientes
tecnoldgicos atribuibles a la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales (Dian), se tendra como fecha y hora de expedicion de la factura
electronica de venta, la indicada en el numeral 5 del presente articulo.

7. De conformidad con el articulo 618 del Estatuto Tributario, debera entregarse al
adquirente la factura electrénica de venta en el formato electronico de generacion, junto
con el documento electronico de validacidn que contiene el valor: “Documento validado
por la Dian”, los cuales se deben incluir en el contenedor electrénico; salvo cuando la
factura electrénica de venta no pueda ser validada por inconvenientes tecnolégicos
presentados por la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales (Dian).

8. De conformidad con el literal f) del articulo 617 del Estatuto Tributario, indicar el nUmero
de registro, linea o items, el total de numero de lineas o items en las cuales se detalle
la cantidad, unidad de medida, descripcion especifica y codigos inequivocos que
permitan la identificacién de los bienes vendidos o servicios prestados.

9. De conformidad con lo establecido en el literal g) del articulo 617 del Estatuto Tributario,
el valor total de la venta de bienes o prestacion de servicios, como resultado de la
sumatoria de cada una de las lineas o items que conforman la factura electronica de
venta.

10. La forma de pago, estableciendo si es de contado o a crédito, en este ultimo caso se
debe senalar el plazo.

11. El medio de pago, registrando si se trata de efectivo, tarjeta crédito, tarjeta débito o
transferencia electrénica u otro medio que aplique. Este requisito aplica cuando la
forma de pago es de contado.

12. De conformidad con lo establecido en el literal i) del articulo 617 del Estatuto Tributario,
indicar la calidad de agente retenedor del Impuesto sobre las Ventas (IVA), de
autorretenedor del Impuesto sobre la Renta y Complementarios, de gran contribuyente
y/o de contribuyente del impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacién -
SIMPLE, cuando corresponda.

13. De conformidad con lo establecido en el literal ¢) del articulo 617 del Estatuto Tributario,
la discriminacion del Impuesto sobre las Ventas (IVA), impuesto nacional al consumo,
impuesto nacional al consumo de bolsas plasticas, impuestos saludables y en general
la discriminacion de otros impuestos que por disposiciones legales asi lo exijan, con la
correspondiente tarifa aplicable a los bienes y/o servicios que se encuentren gravados
con estos impuestos.

14. La firma digital del facturador electrénico de acuerdo con las normas vigentes y la
politica de firma establecida por la Unidad Administrativa Especial Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (Dian), al momento de la generacion como elemento
para garantizar autenticidad, integridad y no repudio de la factura electrénica de venta.

15. El Cédigo Unico de Factura Electrénica (CUFE).
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16. La direccion de internet en la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales (Dian) en la que se encuentra informacion de la factura electronica
de venta contenida en el codigo QR de la representacion grafica, que corresponde a la
indicada en el “Anexo Técnico de Factura Electrénica de Venta”.

17. El contenido del “Anexo Técnico de la factura electrénica de venta” establecido en el
articulo 60 de esta resolucion, para la generacion, transmision, validacion, expedicion y
recepcion, en relacién con los requisitos establecidos en el presente articulo.

18. Apellidos y nombre o razén social y Numero de Identificacién Tributaria (NIT), del
fabricante del software, el nombre del software y del proveedor tecnoldgico si lo tuviere.

Notas:

v Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito
minimo las normas fiscales vigentes establecidas en el Estatuto Tributario.

v Las facturas o documento equivalente se pagaran previa revision del interventor
y supervisor de la obra, dentro de los procedimientos institucionales.

v En la factura o documento equivalente se debe hacer alusién al nimero de
contrato, la dependencia responsable, asi como el nombre del interventor
designado o funcionario responsable.

v Detallar en la factura o documento equivalente el concepto del bien o servicio que
se esta vendiendo o prestando.

13. SUPERVISION

De conformidad con el articulo 83 de laLey 1474 de 2011 la vigilancia de la correcta ejecucion
del objeto contratado se realizara a través de la supervisidn. “La supervision consistira en
el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no
requieren conocimientos especializados (...)”

El control y seguimiento de la ejecucion del contrato estara a cargo de la Direccién de
Comunicaciones y Mercadeo o la dependencia que haga sus veces, quien velara por los
intereses de la entidad en procura de que EL CONTRATISTA cumpla con las obligaciones
contractuales y tendra las siguientes funciones:

v Vigilar y verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones adquiridas
por las partes.

v Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la
ejecucion de esta.

v Elaborar la certificacion de cumplimiento con la respectiva constancia de haber recibido

de EL CONTRATISTA copia de los recibos de pago de los aportes al Sistema de

Seguridad Social Integral, como requisito para proceder al pago correspondiente.

Velar porque se realicen en debida forma los pagos a EL CONTRATISTA.

Solicitar las adiciones o modificaciones al Contrato, cuando sea procedente.

Una vez vencido el término de ejecucion del presente Contrato, remitir a quien

corresponda los documentos para elaborar la correspondiente acta de liquidacion.

v' Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo
de esta.

ANENEN

El supervisor ejercera un control integral sobre el contrato, para lo cual podra, en cualquier
momento, exigir al contratista la informacién que considere necesaria, asi como la adopcion
de medidas para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las condiciones
técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de la celebracién del contrato.

Ademas de las actividades generales antes mencionadas, el supervisor apoyara, asistira y
asesorara, en todos los asuntos de orden técnico, financiero, econdémico y juridico que se
susciten durante la ejecucion del contrato y hasta su recibo definitivo y liquidacién. Asi mismo,
el supervisor esta autorizado para ordenarle al contratista la correccion, en el menor tiempo
posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y
procedimientos pertinentes para prever o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que
llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato.
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14. CONFIDENCIALIDAD

Toda la informacién generada en las actividades contratadas es propiedad exclusiva de la
Institucion Universitaria de Envigado y por lo tanto el contratista se compromete a mantener
reserva y confidencialidad sobre la misma. El contratista no esta autorizado para difundir
los resultados ni para emitir juicios o conceptos sobre ellos, a menos que la Institucion
Universitaria de Envigado, mediante comunicacion escrita, delegue en él, una autorizacion
expresa para hacerlo.

Por lo anterior, el uso no autorizado de la informacion generada, por parte del contratista o
de terceros es responsabilidad exclusiva del contratista.

15. CLAUSULA DE INDEMNIDAD DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO

EL CONTRATISTA, mantendra indemne a la Instituciéon Universitaria de Envigado - IUE por
razon de reclamos, demandas, acciones legales y costos que surjan como resultado del uso
de patentes, disefios o derechos de autor que sean propiedad de terceros. Mantendra
indemne a la IUE contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse
0 surgir por dafos o lesiones a personas o propiedades de terceros, que tengan como causa
las actuaciones de EL CONTRATISTA, sus subcontratistas o sus proveedores, cuando
hubiera lugar a ello. Asi como por el pago de salarios y prestaciones sociales a todo el
personal vinculado y a los contratistas para la ejecucion del objeto contractual, cuando a
ello haya lugar.

En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion legal contra la Entidad por asuntos
que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, éste sera notificado lo mas
pronto posible de ellos para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la Ley para mantener indemne a la IUE.

EL CONTRATISTA sera responsable ante la Entidad de todos los dafos causados a los
bienes propiedad de la IUE, ya sea por culpa de él directamente o del personal a su servicio,
y le reconocera y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos debidamente a
satisfaccion de la IUE.

16. EXCLUSION DE TODA RELACION LABORAL

De conformidad con lo sefialado en el articulo 32, numeral 3° de la Ley 80 de 1993, en
ningun caso el contrato(s) a celebrarse por medio del presente proceso de seleccion,
genera relacion laboral por parte de la Institucion Universitaria de Envigado, ni prestaciones
sociales, respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo del objeto
contratado.

17. CESION DEL CONTRATO

El Contratista no podra ceder el contrato a personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras sin consentimiento previo y expreso de la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO.

18. GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran por cuenta del contratista, todos los costos que se refieran al pago de impuestos,
derechos, tasas, y contribuciones que se causen en desarrollo y ejecucion del contrato o
con base en el mismo, cuando se trate de aquellos bienes que sean cotizados en pesos
colombianos y adquiridos como mercancia nacional en Colombia.

Para todos los efectos, se considera que en el valor de la oferta se encuentran incluidas las
sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos, asi como el valor de las
Garantias.

19. INTERPRETACION UNILATERAL
Si durante la ejecuciéon del contrato surgen discrepancias entre las partes sobre la
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interpretacion de alguna de sus estipulaciones que puedan conducir a la paralizacién o a la
afectacion grave del cumplimiento del objeto del contrato, la Institucién Universitaria de
Envigado, si no se logra acuerdo, interpretara en acto administrativo debidamente motivado,
las estipulaciones o clausulas objeto de la diferencia, de conformidad con lo previsto en la
Ley 80 de 1993, articulo 15.

20. MODIFICACION UNILATERAL

Si durante la ejecucioén del contrato y para evitar la paralizacion o la afectaciéon grave del
cumplimiento del objeto del contrato fuere necesario introducir variaciones en el contrato y
si previamente las partes no llegan al acuerdo respectivo, la Institucion Universitaria de
Envigado, en acto administrativo debidamente motivado, lo modificara mediante la
supresion o adicion de obras, trabajos, suministros o servicios. Si las modificaciones alteran
el valor del contrato en un veinte por ciento (20%) o mas del valor inicial, el Contratista
podra renunciar a la continuacion de la ejecucion. En este evento, se ordenara la liquidacién
del contrato y la Institucién Universitaria de Envigado adoptara, de manera inmediata, las
medidas que fueren necesarias para garantizar la terminacion del objeto de este, de
conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 16.

21. TERMINACION UNILATERAL

La Institucién Universitaria de Envigado, en acto administrativo debidamente motivado,
dispondra la terminacion anticipada del contrato en los siguientes eventos:

a. Cuando las exigencias del contrato asi lo requieran o la situacion de orden publico lo
imponga.

b. Por muerte o incapacidad fisica permanente del Contratista, si es persona natural, o por
la disolucién de la persona juridica del Contratista.

c. Por interdiccion judicial del Contratista o declaratoria de quiebra.

d. Por cesacion de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales del Contratista
que afecten de manera grave el cumplimiento del contrato.

Sin embargo, en los casos a que se refieren los literales b. y c., podra continuarse la
ejecucion del contrato con el garante de la obligacién. La iniciacién del tramite concordatario
no dara lugar a la declaratoria de terminacién unilateral. En tal evento la ejecucion se hara
con sujecion a las normas sobre administracion de negocios del deudor en concordato. La
Institucion Universitaria de Envigado dispondra las medidas de inspeccién, control y
vigilancia necesarias para asegurar el cumplimiento del objeto contractual e impedir la
paralizacion de este, de conformidad con la Ley 80 de 1993.

22. MULTAS APREMIOS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO
CONTRACTUAL

El Proponente debera declarar si ha sido sujeto de multas o sanciones debidamente
ejecutoriadas, que le hubieren sido impuestas dentro de los ultimos cinco (5) afios anteriores
a la fecha de cierre del proceso. Aplicara de igual manera para los Consorcios o Uniones
Temporales.

La informacion sobre multas o sanciones sera obtenida del anexo dispuesto para tal fin y del
Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio para proponentes
nacionales o extranjeros con domicilio o sucursal en Colombia; en caso de proponentes
extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, dicha informacion se tomara del formulario
de Requisitos Habilitantes para Extranjeros.

Sin perjuicio de dar aplicacién a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474
de 2011, el proponente debera presentar con su propuesta una manifestacion escrita donde
se indique que no han sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual,
sancionado o multado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial,
con ocasion de celebracién y ejecucion de contratos dentro de los ultimos cinco (5) afios
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, o en su defecto, debera informar la
declaratoria de incumplimiento contractual, multa o sancién, con las entidades respectivas
(indicar el nombre de cada Entidad).
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En caso de Consorcio o Unién Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada
uno de los integrantes. Si la persona juridica presenta declaratorias de incumplimiento
contractual, multas o sanciones debera registrar la informacién y cuando no presenta multas
o sanciones debera realizar manifestacién escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del
juramento.

23. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS

De conformidad con el numeral 2° del articulo 4° de la ley 80 de 1993, y el Articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007, la IUE, adelantara las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro
de las sanciones pecuniarias para efectos de la presente contratacién de la siguiente manera:

a. En caso de mora o incumplimiento total o parcial o total de este contrato por parte del
CONTRATISTA, la Institucién Universitaria de Envigado, mediante resoluciéon motivada, le
impondra multas equivalentes al UNO POR CIENTO (1%) del valor del contrato y hasta un
maximo del DIEZ POR CIENTO (10%) del valor de este, sin otro tramite diferente al
sefalado en las normas legales vigentes, y sin perjuicio de que se haga efectiva la clausula
penal del contrato. PARAGRAFO. Debido Proceso:

Para la aplicacion de las multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento se observara
el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011 (Estatuto
Anticorrupcion).

b. En caso de incumplimiento del término para legalizar debidamente el contrato (8 dias
habiles a partir de la suscripciéon del Contrato), se impondra una multa del 0.5% del valor del
Contrato por cada dia de retraso. (aplica cuando se trate de temas atribuibles debidamente
comprobadas a la fiduciaria).

c. Porincumplimiento en la obligacidon de iniciar la ejecucién del Contrato de acuerdo la fecha
sefalada en el acta de iniciacion por un valor del 0.5% del valor del Contrato por cada dia de
retraso.

d. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado en el contrato por un valor del 1%
del valor del Contrato por cada dia de retraso injustificado.

e. Para la imposicion de multas y declaratoria de incumplimiento del contrato, la IUE dara
aplicacion al procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el cual
establece:

‘Las entidades sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Pablica podran declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula
penal. Para tal efecto observaran el siguiente procedimiento:

a) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista,
la entidad publica lo citara a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citacion, hara
mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan, acompariando el informe
de interventoria o de supervision en el que se sustente la actuacion y enunciara las
normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse
para el contratista en desarrollo de la actuacion. En la misma se establecera el lugar,
fecha y hora para la realizacion de la audiencia, la que podra tener lugar a la mayor
brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida
para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. En el evento en que la
garantia de cumplimiento consista en poliza de seguros, el garante sera citado de la
misma manera.

b) En desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su delegado presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacion, enunciara las posibles normas o
clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el
contratista en desarrollo de la actuacion. Acto seguido se concedera el uso de la
palabra al representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante,
para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo cual podra rendir las
explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.
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c) Hecho lo precedente, mediante resolucién motivada en la que se consigne lo
ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entendera notificada en dicho acto
publico, la entidad procedera a decidir sobre la imposicion o no de la multa, sancion
o declaratoria de incumplimiento. Contra la decisién asi proferida sélo procede el
recurso de reposicion que se interpondra, sustentara y decidira en la misma
audiencia. La decisiobn sobre el recurso se entendera notificada en la misma
audiencia.

d) En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su
delegado podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticion de parte, ello
resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime
conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén debidamente
sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion
administrativa. En todo caso adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para
reanudar la audiencia. La entidad podré dar por terminado el procedimiento en
Cualquier momento, si por algin medio tiene conocimiento de la cesacion de
situacion de incumplimiento”

El valor de las multas y la clausula penal pecuniaria sera impuesto por la IUE, mediante
resolucion motivada. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que laimpongan seran
cobrados con cargo a la garantia de cumplimiento del contrato, de conformidad con lo
establecido por el Decreto 1082 de 2015 o en su defecto, podran ser descontados dichos
valores de los saldos adeudados al CONTRATISTA o en el proceso de liquidacién del saldo
no pagado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17, paragrafo e la ley 1150 de
2007. Si no fuere posible lo anterior, se cobrara via jurisdiccion coactiva o acudiendo a la via
judicial correspondiente.

La Resolucién, mediante la cual se hace efectiva la multa o multas, se notificara al
CONTRATISTA y a la Compania Aseguradora de conformidad con lo sefialado en los
articulos 44 y 45 del Cédigo Contencioso Administrativo.

24. CLAUSULA PENAL

Se estipula una clausula penal del diez por ciento (10%) que se hara efectiva en caso de
declaratoria de incumplimiento grave y definitivo. El valor de la clausula penal se tomara
directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de la
Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se cobrara ejecutivamente.
En todo caso, se dara observancia al debido proceso, articulo 17 Ley 1150 de 2007, Decreto
1082 de 2015 y se seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011, el cual establece el procedimiento administrativo para imposicion de multas,
sanciones y declaratorias de incumplimiento.

25. FUERZA MAYOR

El Contratista quedara exento de toda responsabilidad por dilacion u omision en el
cumplimiento de las obligaciones contractuales cuando dichos eventos ocurran por causa
constitutiva de fuerza mayor, debidamente comprobada, por fuera del control del Contratista
y que no implique falta o negligencia de éste o de su personal.

Para efectos del contrato, solamente se consideraran como causas constitutivas de fuerza
mayor las que se califiquen como tales de acuerdo con la legislacion colombiana.

En el caso de fuerza mayor que afecte el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
contractuales, el Contratista tendra derecho unicamente a la ampliacion del plazo
contractual pero no a indemnizacién alguna de la IUE.

Los inconvenientes de fuerza mayor deberan informarse a la IUE por el medio mas rapido
posible, dentro de las setenta y dos (72) horas siguientes al momento en que hayan iniciado
o se hayan presentado; dentro de los diez (10) dias calendario siguientes el Contratista
suministrara al Instituto todos los detalles del hecho constitutivo de fuerza mayor vy la
documentacion certificada que la Administracion puedan requerir.

Las suspensiones debidas a demoras en la adquisicion de los equipos o danos en los
mismos, a circunstancias de ocurrencia comun de estos trabajos de la misma naturaleza
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de las contempladas en este contrato, a huelgas de su personal de trabajadores resultantes
de convenios laborales, a la falta de cooperacién del Contratista para resolver peticiones
justas de sus trabajadores o cualquier otra suspensiéon que ordene el interventor por
razones técnicas o de seguridad, no se consideran como fuerza mayor y no daran lugar a
indemnizacion ni a ampliacion en el plazo estipulado.

26. CADUCIDAD DEL CONTRATO

La caducidad es la sancion que la Institucion Universitaria de Envigado podra imponer al
Contratista, consistente en la terminacién del contrato mediante acto administrativo
motivado, que ordene su liquidacién en el estado en que se encuentre, si se presenta alguno
de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones, que afecte de manera
grave y directa la ejecucion de este y evidencie que puede conducir a su paralizacion.

En caso de que la Institucion Universitaria de Envigado decida abstenerse de declarar la
Caducidad, adoptara las medidas de control e intervencidén necesarias, que garanticen la
ejecucion del objeto contratado.

La declaratoria de Caducidad no impedira que la Institucion Universitaria de Envigado
continle inmediatamente la ejecucion del objeto contratado, bien sea a través del garante
o de otro Contratista, a quien a su vez se le podra declarar la Caducidad, cuando a ello
hubiere lugar.

Si se declara la Caducidad no habra lugar a indemnizacién para el Contratista, quien se
hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en la Ley 80 de 1.993 y sus decretos
reglamentarios.

La declaratoria de Caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.
27. LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato se liquidara de conformidad con lo previsto en el articulo 60 de la ley 80 de 1993
y articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

28. ANEXOS

Estudios previos

Andlisis del sector econémico.
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