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AVISO DE INVITACION

PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA PRESBITERO
HORACIO GOMEZ GALLO SEGUN EL MANUAL DE CONTRATACION ESTABLECIDO
POR EL ACUERDO EMANADO DEL CONSEJO DIRECTIVO.

Jamundi, 27 de julio del 2026

Sefior (es):
CESAR JULIO MELO LENIS

Asunto: Invitacién a presentar propuesta.
Cordial Saludo,

La INSTITUCION EDUCATIVA PRESBITERO HORACIO GOMEZ GALLO, se permite
invitarlo a presentar propuesta para la prestacion de servicios profesionales para el apoyo
a la gestién en la institucién educativa.

En caso de estar interesado en la prestacion de los servicios requeridos, debe presentar su
propuesta con los siguientes requisitos y especificaciones técnicas:

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYO A LA
GESTION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRESBITERO HORACIO GOMEZ GALLO.

VALOR ESTIMADO: $8.500.000 (Ocho millones quinientos mil pesos Mcte).
OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA:

a) cumplir el presente contrato dentro de las normas de la buena fe y teniendo en cuenta la
propuesta inicial presentada por el y que servira de referencia para clarificar las dudas que
se presenten en la interpretacion del mismo y entregara el resultado a la Institucién
Educativa previa revision y a entera conformidad por parte de la Rectora quien cumplira la
funcion de supervisor del contrato.

b) Revisar los documentos soportes del gasto, del presupuesto y contables que se ajusten
a los requisitos legales y at reglamento interno de contratacion de la Institucion Educativa
en relacion con. comprobantes de ingreso y egreso, facturas, documentos equivalentes a
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la factura, notas contables etc. y contabilizacién de los mismos, de acuerdo con los hechos
econdmicos efectuados y normas contables vigentes.

¢) Elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias de manera oportuna aclarando las
partidas conciliatorias.

d) Revisar y asesorar en la elaboracion y presentacion de las declaraciones mensuales de
orden Nacional, Departamental y Municipal que sean requeridas (Retencion en la fuente,
Estampillas, Ica, etc.).

e) Elaborar y certificar los diferentes informes y estados financieros de la Institucion
Educativa para presentar a la contraloria departamental y municipal (Balance General,
Estado de Resultados, Cambios en la situacion financiera, Cambios en el Patrimonio, Flujo
de Efectivo, Ejecucién presupuestal, etc.).

f) Realizar las notas a los estados financieros.

g) Elaboracion y presentacion a los diferentes 6rganos de control del estado, CGN,
Ejecucién presupuestal, SIFSE, Contraloria.

h) Revisar y asesorar en la preparacion de informes para el consejo directivo en relacion
con la ejecucion presupuestal y uso de los recursos.

i) Asesorar en la elaboracion y presentacién de los medios magnéticos requeridos por las
autoridades tributarias. (Dian, Hacienda Municipal, Hacienda Departamental y demas entes
de control.).

j) Realizar el cierre de tesoreria y contable.

k) Apoyar en todo lo relacionado con la facturacién electrénica y documento soporte en
adquisiciones efectuadas a no obligados a factura.

[) Velar porque toda la informacion contable, financiera y tributaria que se genere por parte
de la Institucion Educativa sea veraz, objetiva y confiable.

m) Elaboracion de estudios previos de los procesos para compra de bienes y servicios.

n) Elaboracion de invitaciones y contratos para las diferentes modalidades de contratacion.
0) Subir los documentos que se generen durante los procesos publicados en el secop.

p) Asesoria en la actualizacion de los manuales de contratacion y tesoreria.

q) Acompaniar la entidad en el estudio de mercado para las justificaciones presupuestales
y en la definicidn técnica de los bienes y servicios a adquirir.

r) el contratista debe coordinar con la Rectora la ejecucion de las actividades contractuales,
con el fin de garantizar las condiciones para el desarrollo eficiente del objeto contractual.
s) Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social integral, pension y ARL
mensualmente, requisito este indispensable para el perfeccionamiento del contrato y para
el pago que deba efectuarse a su favor.
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Se respalda en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 008 del 27 de julio de
2026.

Experiencia requerida: Un (1) afio de experiencia en la realizacién de este tipo de
actividades que son objeto del contrato.

Plazo de ejecucion: El plazo de ejecucion del presente contrato sera desde la suscripcion
del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2026.

Modo de pago: Un solo pago en el mes de diciembre, previa certificacion de cumplimiento
a satisfaccion del objeto del contrato expedida por parte del Supervisor y cumplidos los
requisitos legales para el pago.

Modalidad de Contratacion: REGIMEN ESPECIAL DECRETO 4791 DE 2008, (Fondos de
Servicios Educativos).

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

e Carta de presentacion de la propuesta firmada y presentada en la principal de la

Institucion Educativa Presbitero Horacio Gomez Gallo del Municipio de Jamundi.

Copia del RUT actualizado.

Certificado de camara de comercio

Hoja de vida formato unico.

Documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la empresa

segun el caso.

e Certificado de Antecedentes de Contraloria y Procuraduria no superior a 30 dias de
expedido.

e Certificado acciones correctivas
Certificado de Antecedentes de la Policia Nacional, Registro Nacional de medidas
correctivas.

e Certificado de no inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad. No
superior a 30 dias de expedido.

o Certificado de aportes a seguridad social.
Certificado del REDAM
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e Certificacion bancaria no mayor a 30 dias de expedido.

Lugar de ejecucion: Institucion Educativa Presbitero Horacio Gomez Gallo ubicada en el
corregimiento de Robles municipio de Jamundi Valle del Cauca.

Cordialmente,

.}.np______——J

Lic. Martha Lucia Espinosa Rivera
Rectora

Proyecto y Elaboro: Rafael Castillo
Reviso y Aprobo: Martha Espinosa




