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Entre los suscritos a saber: De una parte, RONAL FABIAN BONILLA RICARDO identificado con la
cédula de ciudadania N° 16.077.854 actuando en nombre y representacién del Departamento de Caldas
en su calidad de Secretario Privado, debidamente posesionado y facultado para suscribir el presente
instrumento por el Decreto Departamental 115 del 27 de febrero de 2025, modificado por el Decreto 011
de enero de 2024, y quien en adelante se denominara el Departamento identificado con Nit.
890.801.052-1 y de la otra EDWIN ALBERTO QUINTERO GUAPACHA identificado con cedula de
ciudadania No. 15.931.296 de Supia, hemos acordado celebrar Contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES que se regira por las siguientes clausulas, y en lo no previsto en ellas,
por la Ley.

Clausula Primera - Objeto del Contrato: Prestacidn de servicios profesionales como Disefiador Visual,
para apoyar las actividades de divulgacion de informacion y protocolos, de la Secretaria de Vivienda y
Territorio en el PDA, como integrante del plan de gestidn social.

Clausula Segunda - Obligaciones del Contratista:

Obligaciones Generales:

1. Ejecutar el objeto con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad, en consecuencia, no existira
vinculo laboral alguno y/o relacién de subordinacion con la administracion departamental.

2. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a LA SECRETARIA y demas
autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

3. Guardar absoluta reserva en relacién con toda la informacion que maneje con ocasion de las
actividades propias del proceso o programa en el cual presta sus servicios y de la entidad en general,
que le sea dada a conocer con ocasion del presente contrato. El CONTRATISTA debera cuidar Ia
informacién a la que tenga acceso, evitando su destruccion o utilizacién indebida. Asi mismo, le esta
prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas.

4. Informar oportunamente, por escrito al supervisor del contrato sobre los inconvenientes que afecten
el desarrollo del mismo.

5. Presentar ante la supervisién, cuando este lo requiera, de manera completa, clara y oportuna, los
informes necesarios para dar cuenta del cumplimiento de sus obligaciones.

6. Brindar buen trato a colaboradores internos y externos del Departamento, actuando con
responsabilidad y transparencia.

7. Presentar oportunamente y conforme la normatividad aplicable la factura, informe de ejecucién y la
planilla y los comprobantes de pago de seguridad social correspondiente a los servicios prestados
para efectos de pago, y realizar el tramite respectivo en la plataforma SECOP II.

8. Apoyar los Sistemas de Gestion y desempefio institucional MIPG, respecto a las diferentes politicas
compatibles con el objeto contractual y segtn cronograma de trabajo que se establezca con el
supervisor del contrato, asi como apoyar lo relacionado con el sistema de control interno.

9. Conocer y aplicar integramente en sus respectivos formatos los procesos y procedimientos
establecidos en el sistema integrado de gestion de la Gobernacién de Caldas y los propios de la
dependencia durante toda la ejecucion del contrato y participar en la actualizacidn de procedimientos
del sistema segun asignacion.

Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social contenidas en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002

Dar tramite y respuesta a los requerimientos asignados bien sea por medio fisico o electrénico y en
caso de que los mismos hayan ingresado a través del sistema FOREST, se entenderan debidamente
atendidos con el cierre del caso que se tramitara a través del enlace designado por la Secretaria.
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Apoyar las actividades y obligaciones derivadas de la implementacion de la Politica de Prevencion
del Dafio Antijuridico que sean competencia de la Secretaria. -
Acompafiar y verificar que la Secretaria a la que pertenece solicite a las dependencias respectivas el
correo institucional en el cual debera reposar toda la documentaciéon o tramites de su ejecucion
contractual y solicitud del usuario de la plataforma institucional Almera con el fin de que se usen todos
los formatos y se apliquen los respectivos procesos u procedimientos de la entidad.

Integrar los comités de evaluacion de los procesos de contratacion que le sean asignados y coadyuvar
en la elaboracién de los informes de evaluacién de los diferentes procesos contractuales, asi como
las respuestas a las observaciones presentadas.

Realizar entrega de toda la produccion documental gue se genere o produzca con ocasion de la
ejecucion del objeto contractual en los archivos fisicos y electronicos (debidamente tramitados e
inventariados), en las condiciones dispuestas por la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 038 de 2002, Ley
1712 de 2014 y la Circular Externa 001 del 10 de septiembre de 2019, en aras de controlar la
produccion documental dentro del archivo de gestidon de cada dependencia de la Gobernacion. Se
verificara como requisito para el recibido la satisfaccion del contrato y en consecuencia, es obligacion
del supervisor exigirla, revisarla y dejarla a disposicion de la entidad mediante almacenamiento en la
nube como condicion para los respectivos pagos.

Almacenar en la nube, segun coordinacion con el supervisor y atendiendo las instrucciones de la
Unidad de Sistemas de la entidad o quien haga sus veces, todo el proceso contractual, incluida la
produccion documental generada en ejecucion del contrato, para consulta y manejo del supervisor y
ordenador del gasto.

Acatar integramente y en todo momento las politicas de seguridad informatica de la Gobernacion de
Caldas.

En caso de que el contratista, a causa de la ejecucion del contrato, tenga acceso a datos personales
de funcionarios de la Gobernacion de Caldas y/o de los terceros, debera cumplir con lo consagrado
en la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la reglamenten, modifiquen o sustituyan, con el fin de
garantizar el tratamiento legal de la informacién y su proteccion.

Guardar y mantener de forma indefinida (durante la vigencia del presente contrato y después de la
finalizacion de su ejecucion) reserva de toda la informacién que sea de propiedad del Departamento
de Caldas o que conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de informacion sujeta
a reserva legal so pena de incurrir en las acciones legales pertinentes. Igualmente, el contratista esta
obligado a entregar todos los documentos, correspondencia, publicaciones, Utiles y demas bienes de
propiedad del departamento relacionados con el objeto del presente contrato y aguellos gque
contengan informacioén confidencial. En consecuencia, es obligacion del contratista: a) Proteger la
informacion confidencial que el Departamento de Caldas comparta o suministre; b) Respetar las
politicas de seguridad de la informacion de la entidad; c) No dar a conocer a terceros la informacion
confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a terceros que pueda perjudicar al
Departamento de Caldas; d) No dar a la informacion confidencial un uso distinto para el cual fue
compartida o suministrada, salvo previa autorizacién por escrito del Departamento de Caldas; e)
Hacer uso de dispositivos de la Gobernaciéon de Caldas gue contengan informacion confidencial
Unicamente al momento de cumplir con las obligaciones del contrato; f) Devolver y entregar toda la
informacion archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retencién documental; g) No realizar
interceptacion de la red de transmision de datos en concordancia con la Ley 1273 de 2009; h)
Indemnizacion: El contratista se obliga a resarcir los perjuicios por dafio emergente y lucro cesante
que llegare a ocasionar la revelacién, divulgacién o utilizacion de la informacién de manera distinta al
objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

El contratista debera elaborar y concertar con el supervisor del contrato un plan de actividades en el
cual se establezca las circunstancias de tiempo, modo y lugar en las que se ejecutara el mismo; de
igual manera debera suministrar la informacién de contacto con el fin de tener comunicacién fluida
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con la entidad

21. Cumplir las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza de este contrato y de las
exigencias legales.

Obligaciones Especificas:

1;

10.

11.

12.

Cumplir con la presentacion de los soportes necesarios para el reporte del cumplimiento de metas
del plan de desarrollo, plan de gestion social y/o del plan de trabajo, en la periodicidad requerida por
el supervisor del contrato y/o el ordenador del gasto de la Secretaria de Vivienda y Territorio como
Gestor del PDA Caldas.

Desarrollar las actividades de comunicacion que se requieran (Talleres de Capacitacion, actividades
de Clubes Defensores del Agua, entrega de Obras, rendicion de cuentas, comités de obra, entre
otras) que se programen en la Secretaria de Vivienda y Territorio como Gestor del PDA Caldas.
Realizar la instalacién y acondicionamiento de los distintos equipos de grabacion y materiales
requeridos (Equipos de iluminacion, audio, video) en cada uno de los eventos desarrollados por la
Secretaria de Vivienda y Territorio - PDA Caldas.

Asesorar y realizar registro fotografico con las ediciones requeridas.

Realizar las actividades de montaje, edicion de audio y video de las grabaciones tomadas durante
los eventos que lleve a cabo la Secretaria de Vivienda y Territorio - PDA Caldas.

Brindar apoyo logistico en la divulgacién de las actividades realizadas por la Secretaria de Vivienda
y Territorio - PDA Caldas.

Apoyar la linea de comunicaciones del componente social del PDA Caldas en las diferentes
actividades programadas para acompafiar comunidades.

Prestar el servicio integral como camaroégrafo en las diferentes actividades que programe la
Secretaria de Vivienda y Territorio como Gestor del PDA Caldas, proporcionando los equipos que
se requieran para la correcta ejecucion de las mismas.

Editar y renderizar piezas audiovisuales informativas y pedagdgicas que faciliten el acceso de los
ciudadanos a la informacion publica generada por la Secretaria de Vivienda y Territorio como Gestor
del PDA Caldas.

Mantener actualizados los expedientes digitales y fisicos, bases de datos e instrumentos o
mecanismos de informacion, sistematizacion o plataformas digitales relacionados con sus procesos,
actividades u obligaciones.

Las demas que se requieran, de acuerdo a las particularidades de los proyectos que formule,
gestione y ejecute la Secretaria de Vivienda y Territorio, como gestor del PDA de Caldas.

Elaborar comunicados internos dirigidos a los funcionarios y colaboradores de la Secretaria de
Vivienda y Territorio, con el fin de informar sobre las actividades, avances y resultados de los
diferentes componentes del Plan Departamental de Agua.

Clausula Tercera - Propiedad Intelectual: Las partes acuerdan expresamente que los derechos
patrimoniales sobre las obras realizadas por El Contratista en cumplimiento del presente contrato
perteneceran a La Entidad, incluyendo, entre otros, la reproduccion, distribucion, transformacion,
comunicacion publica, puesta a disposicion de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por
conocerse, en todas las modalidades de explotacion y formas de utilizacién que sean posibles dentro del
ambiente analogo, digital o cualquier otro entorno tecnolégico. Igualmente, las partes acuerdan que esta
transferencia de derechos patrimoniales a favor de la Entidad es en forma definitiva e irrevocable y tendra
la misma duracién que establece la ley autoral vigente en Colombia para los derechos patrimoniales que

se han cedido y que esta transferencia no tiene limitacién alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir
que tiene alcance mundial.
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Clausula Cuarta — Informes: Atendiendo la clausula segunda, el Contratista presentara informes
periddicos para dar cuenta de las actuaciones realizadas en beneficio del Departamento, los cuales
serviran a su vez como soporte para efectos de pago, sin perjuicio de los informes adicionales que
requiera la Supervision para \}erificgr la correcta ejecucion del Contrato.

Clausula Quinta - Valor y forma de pago: Para efectos legales y fiscales el valor del Contrato asciende
ala suma de VEINTISEIS MILLONES TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS SETENTA PESOS MONEDA
CORRIENTE ($26.031.670) de los cuales ($23.231.670) MCTE corresponden a honorarios para un valor
mensual de ($3.318.810) MCTE y ($2.800.000) MCTE de componente variable, el cual se utilizara para
gastos de viaje y se pagara previa presentacion de los informes y soporte de visitas entregados por el
contratista, Ahora bien, los honorarios que se deben cancelar al contratista, teniendo en cuenta que el
perfil y la experiencia requerida tiene como referencia la tabla de perfiles y honorarios de la Gobernacién
de Caldas, de acuerdo con lo establecido en la Resolucidon N° 6022-8 del 04-11-2025 y
Decreto 010 del 14 de enero de 2026 Tabla de viaticos, La cuantia de los servicios requeridos por la
Secretaria de Vivienda y Territorio como gestor del PDA.

Para tal efecto, y en aplicacion del numeral 13 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Departamento
cuenta con el Certificado de Disponibilidad de Recursos nimero 20924 de fecha 16-06-2026, con el cual
debera cubrir el valor del Contrato durante esta vigencia fiscal, suma que incluye el pago de las siguientes
estampillas: i. Prodesarrollo (1%); ii. Prouniversidad (2%); iii. Prohospital Santa Sofia (1%); iv. Proadulto
Mayor (3%); y v. Procultura (1%), anotando que dicho importe se efectuara mediante retencion sobre los
pagos o abonos en cuenta del contratista en aplicacion del articulo 174 del Estatuto de Rentas del
Departamento (Ordenanza 816 de 2017, modificada por la Ordenanza 961 de 2023 y la Ordenanza 983
de 2024).

Forma de pago: Dichos honorarios seran pagaderos mediante la suscripcion de actas parciales conforme
el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista, anotando que en cada caso debera
mediar: i) Informe de actividades, incluido los soporte a que hubiere lugar; i) Certificacion de recibo a
satisfaccion por parte de la supervisién del Contrato; iii) Constancia de pago de aportes al sistema de
seguridad social integral.

Clausula Sexta - Declaraciones del Contratista: El Contratista hace las siguientes declaraciones para
la suscripcion del Contrato: 5.1. Que se encuentra debidamente facultado. 5.2. Que no se encuentra
incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. 5.3. Que esta a paz y salvo frente al sistema
de seguridad social integral. 5.4. Que el valor pactado incluye los costos, derechos, impuestos, tasas y
demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto.

Clausula Séptima - Plazo: El contrato tendré una duracion de siete (07) meses contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Clausula Octava - Derechos del Contratista: Recibir la remuneracién del Contrato en los términos
pactados en la clausula cuarta, al igual que la colaboracion que demande de la Supervision para el
correcto y oportuno cumplimiento de sus obligaciones.

Clausula Novena - Derechos del Departamento: Hacer uso de la clausula de imposicion de multas,
clausula penal y cualquier otro derecho consagrado en beneficio de la administracion, incluido el uso de

las clausulas excepcionales fijadas en el ordenamiento juridico vigente para la proteccién del interés
publico.
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Clausula Décima - Obligaciones del Departamento: Atendiendo la naturaleza del presente Contrato,
el Departamento contrae las siguientes obligaciones: 10.1. Exigir al Contratista la idénea y oportuna
ejecucion de las obligaciones derivadas de la suscripcién del mismo. 10.2. Disponer los recursos
presupuestales necesarios para efectos de pago. 10.3. Velar la correcta ejecucion del Contrato a través
de la supervision. 10.4. Suscribir el acta de liquidaciéon cuando hubiere lugar a ello.

Clausula Decimoprimera - Responsabilidad: El Contratista es responsable por el cumplimiento del
objeto del Contrato, en consecuencia, respondera por los dafios que ocasionen a la administracion
departamental y/o a terceros, precisando que ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o

frente a terceros por dafios especiales, imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza mayor o
caso fortuito de acuerdo con la Ley.

Clausula Decimosegunda - Terminacién, Modificacién e Interpretacion Unilateral: Cuando resulte
necesario, y en defensa del interés publico, el Departamento podra terminar, modificar y/o interpretar
unilateralmente el Contrato de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993.

Clausula Decimotercera - Caducidad: El Departamento podra, con apego a las disposiciones vigentes,

declarar la caducidad del Contrato cuando advierta un incumplimiento grave que afecte la correcta
ejecucion del mismo.

Clausula Decimocuarta - Multas: Segun el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 el Departamento podra
imponer al Contratista, previo informe de la Supervision, multas por mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones derivadas del Contrato; en consecuencia, el Contratista pagara multas diarias y sucesivas
hasta por el uno por ciento (1%) del valor total del Contrato, sin que la sumatoria de las estas supere el
diez por ciento (10%) del mismo, so pena de la aplicacion de la clausula penal.

Paragrafo: El monto de las multas ingresara al tesoro Departamental, por tanto, el Contratista autoriza
con la suscripcion del Contrato que dicho valor sea descontado del saldo que hubiere a su favor, anotando
que, de no existir saldo disponible, acudira a la Jurisdiccion para defensa de sus intereses.

Clausula Decimoquinta - Clausula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento
total o parcial de sus obligaciones el Contratista debe pagar al Departamento, a titulo de indemnizacion,
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Contrato. El valor aqui pactado se entiende como

estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de los perjuicios
adicionales que se causen sobre el citado valor.

Paragrafo: Dicha suma ingresara al tesoro Departamental, por tanto, el Contratista autoriza con la
suscripcion del Contrato que dicho valor sea descontado del saldo que hubiere a su favor, anotando que,
de no existir saldo disponible, el Departamento acudira a la Jurisdiccion para la defensa de sus intereses.

Clausula Decimosexta - Garantias y Mecanismos de Cobertura del Riesgo: Dada la naturaleza del
Contrato, se prescinde de la constitucidn de garantias teniendo en cuenta gue no se preven riesgos que
afecten el equilibrio econémico o el pago de lo no debido, toda vez que los pagos estan supeditados a
la aprobacién del informe de actividades del Contratista por parte de la supervision del mismo.

Clausula Decimoséptima - Independencia del Contratista: E| Contratista es independiente del
Departamento, en consecuencia, ésta no es su representante, agente o mandatario. Por lo tanto, éste no
tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Departamento,
ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.
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Clausula Decimoctava - Indemnidad: El Contratista se obliga a indemnizar al Departamento con
ocasion de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato. De igual modo, se
obliga a mantenerlo indemne frente a cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros
que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por la
cuantia pactada. Sin perjuicio de lo anterior, el Contratista mantendra libre al Departamento por cualquier
reclamo originado en el incumplimiento de las obligaciones que asuma frente a terceros vinculados a la
ejecucion de sus obligaciones.

Clausula Decimonovena - Caso fortuito y Fuerza mayor: Las partes se exoneran de responsabilidad
por el incumplimiento de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de las prestaciones a su
cargo cuando este sea resultado o consecuencia de |la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso
fortuito debidamente invocado y constatado de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

Clausula Vigésima - Cesiones: El Contratista no podra ceder parcial ni totalmente las obligaciones o
derechos derivados del Contrato sin la autorizacién previa, expresa y escrita del Departamento.

Clausula Vigesimoprimera - Solucién de controversias: Las controversias que surjan entre el
Contratista y el Departamento con ocasién de la ejecucion del Contrato, asi como de cualquier otro asunto
relacionado con el mismo, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en
un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de ellas comunique
por escrito a la otra de su existencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa se
resolveran empleando los mecanismos alternativos de solucion de conflictos aplicables para el
Departamento de Caldas.

Clausula Vigesimosegunda - Supervision y funciones: La supervision y seguimiento al cumplimiento
de las obligaciones contraidas por el Contratista estara a cargo de quien sea designado por el Ordenador
del Gasto, y quién debera: i. Cumplir con las funciones descritas en la Ley 1474 de 2012 y en el Manual
de Contratacion del Departamento, y en especial, la de remitir a la oficina de radicacion de la Secretaria
Juridica, copia o fotocopia legible de la totalidad de las actas e informes generados durante la ejecucion.
En este marco, la supervision tendra el deber de velar la oportuna publicacién de documentos ante el
Secop I, precisando a su vez que contara con un maximo de tres (3) dias habiles para revisar informes
y tramitar las cuentas a que hubiere lugar ante la Secretaria de Hacienda. ii. Ejercer un control técnico,
administrativo y contable sobre la ejecucién del Contrato para lo cual podra, en cualquier momento,
requerir al Contratista la informacion que estime necesaria para desarrollo de sus funciones.

Clausula Vigesimotercera - Confidencialidad: En caso de que exista informacion sujeta a reserva, las
partes se obligan a mantener la confidencialidad de la misma; para tal efecto, la parte interesada debe
comunicar a la otra que la informacién suministrada tiene el caracter de confidencial para su reserva; no
obstante, el Contratista se obliga a guardar la confidencialidad y reserva en relacién con los documentos
e informacién que le sea confiada por el Departamento para la ejecucion del Contrato.

Clausula Vigesimocuarta - Inexistencia de relacion laboral: En armonia con el inciso 2, numeral 3 del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el Contratista no ostentaran vinculo laboral alguna con el Departamento,
por tanto, no tendra derecho a prestaciones de caracter laboral o de seguridad social distintas a las
pactado expresamente en la clausula cuarta del presente Contrato por concepto de honorarios.
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Clausula Vigesimoquinta - Publicacién en el SECOP II: El presente Contrato sera publicado en el
Secop |l conforme los términos establecidos del Decreto 1082 de 2015 para tal efecto y su
perfeccionamiento se entiende con la fecha de aprobacion en esta plataforma.

, %N Kb/ @w \Be U0 @\mw@j
RONAL FABIAN BONILLA RICARDO EDWIN ALBERTO QUINTERO GUAPACHA

Secretario de Despacho Contratista
Secretaria Privada

('
Proyectd: Sebastian Diaz Valencia — Abogado Contratista Secretaria Juridica Wd!/&w

Clausulado Complementario - Contrato Digital- Plataforma Secop II.
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