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Villavicencio, julio 24 del 2026

Sefior (a)
JUAN CARLOS ARISTIZABAL CAICEDO
INSTITUCION EDUCATIVA PLAYA RICA

Asunto: Designacion de supervisién

De manera atenta me permito comunicarie que ha sido designado como supervisor del siguiente
contrato:

CONTRATO | CONTRATISTA OBJETO VALOR | DURACION
EDILBERTO | SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CUELLAR CORRECTIVO A LA INFRAESTRUCTURA DE LA DE OCHO (08)
2026-07 BAUTISTA LA I.E PLAYA RICA A TODO COSTO 14.210.000 DIAS

Esta supervision sera ejercida de conformidad con lo sefialado en el acuerdo 03 de 05 de agosto
de 2019, “Manual de Contratacién de la Institucion Educativa Playa Rica”.

Dentro de sus funciones como supervisor debera:

1. Rendir los informes parciales que se le soliciten y el informe final de ejecucion y certificar el
cumplimiento del objeto contractual.

2. Someter a consideracion previa de la Rectoria las modificaciones relativas a las condiciones del
contrato. Toda solicitud de modificacidbn debera estar acomparfiada de la correspondiente
justificacion técnica y econémica, y la viabilidad presupuestal y financiera correspondiente.

3. Efectuar evaluaciones periédicas de la ejecucién del contrato para establecer, si es del caso,
los incumplimientos del contratista, y solicitar la aplicacién de las sanciones a que hubiere lugar,
todo con la debida sustentacion y antelacién.

4. Velar porque la ejecucion del contrato no ocasione dafios a terceros y si esto llegare a suceder,
tomar ias medidas necesarias para evitar el riesgo de futuras reclamaciones a la institucion
Educativa.
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5. Vigilar el cumplimiento por parte del contratista, de las disposiciones legales de caracter laboral
vigente y exigir que en la obra se apliquen las normas de seguridad industrial que sean de
cumplimiento obligatorio.

6. Elaborar las siguientes actas, en las fechas en que realmente se produzcan los hechos a que
se refieren, -Dependiendo del contrato-:

a. Acta de iniciacion

b. Acta de recibo total o parcial del contrato, o de cumplimiento total o parcial

c. Acta de convenios o acuerdos.

7. Verificar que la Institucion Educativa esté amparada por las garantias contractuales
establecidas. Asi mismo, exigir con la debida anticipacién su renovacion o modificacion, si fuere
del caso.

8. Verificar el cumplimiento de aportes de seguridad social y parafiscal por parte del contratista.

9. El supervisor o interventor debera elaborar el balance econémico financiero del contrato, con
base en las actas de recibo parcial, recibo a satisfaccion de los trabajos o servicios, documentos
que se someteran a la aprobacion por parte del contratista.

10. Elaborar el certificado de cumplimiento de! objeto contractual, los cuales formaran parte
integral del acta de liquidacion.

El contrato y los documentos soporte del mismo, se encuentran a su disposicién en la oficina de
pagaduria de la Institucién Educativa.

Atentamente,
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