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1. ANEXOS (O0nicamente se admiten en formato PDF)

Anexos generales Sl NO

Marco légico del proyecto de inversién y soportes. X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. X
Vigencias futuras (si aplica). X
Especificaciones técnicas y /o ficha técnica (cuando aplique). X

Estudio de mercado realizado para la elaboracién del Plan Operativo Anual de Inversién o de la

estimacién del presupuesto oficial de funcionamiento con la justificacién. X
Proyecto de resoluciéon de autorizacién del Consejo Superior de la Judicatura (si aplica). X
Estudios de prefactibilidad y factibilidad en aquellos casos que sea necesario. X
Documentos técnicos (si requiere autorizacién de la Sala del CSJ) X
Anexo ANS (Cuando aplique) X

1.1 Documentos o constancias técnicas especiales. Marque con una X

Certificacién de Onico proveedor o de Justificacion de  contratacién  intuito
distribuidor exclusivo. persona.

Certificaciéon de registro de derechos de autor

. ., . Patentes
ante la Direccién Nacional de Derechos de Autor.

Estudios de titulos — suelos — impacto ambiental Otros 3Cudl?
— transito.

Autorizacion para distribucién de productos
restringidos.
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2. NECESIDAD
a) Descripcién de la necesidad

La Direccidon Seccional de Administracién Judicial de Cali — Valle del Cauca, en
cumplimiento de sus funciones administrativas, debe garantizar la operatividad de los
despachos judiciales, corporaciones y dependencias administrativas, quienes son actores
fundamentales en el ejercicio del derecho a la administracién de justicia. Por consiguiente,
resulta indispensable adelantar el proceso de contratacién para la adquisiciéon de insumos
de impresiéon con destino a las Corporaciones, Despachos Judiciales y Sedes
Administrativas del Valle del Cauca y San José del Palmar a cargo de la Direccién
Seccional de Administracién Judicial del Valle del Cauca.

Conforme al consumo existente y considerando las necesidades allegadas por el Consejo
Seccional de la Judicatura en la solicitud de anteproyecto de presupuesto para la
presente vigencia, el almacén institucional no cuenta con stock suficiente para atender las
necesidades proyectadas para la vigencia 2026, teniendo en cuenta el consumo promedio
mensual histérico de la vigencia inmediatamente anterior, el comportamiento de las
solicitudes de los despachos judiciales y las condiciones operativas asociadas al uso de los
equipos de impresién institucionales. En tal sentido, se hace necesario adelantar un proceso
de contratacién que permita garantizar la disponibilidad oportuna de los insumos y evitar
la interrupcién de los servicios institucionales.

En concordancia con lo establecido en el Plan Sectorial de Desarrollo de la Rama Judicial
2023-2026, que resalta la importancia de fortalecer los recursos logisticos para mejorar
el acceso a la justicia, se considera indispensable asegurar la disponibilidad de estos
insumos y evitar cualquier tipo de interrupcion en las actividades judiciales y
administrativas.

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cali considera indispensable
adelantar un proceso de contratacién que permita atender de manera dagil y permanente
las necesidades de provision de insumos de impresiéon, en articulaciéon con el Grupo de
Almacén. Este proceso garantizard la disponibilidad de consumibles necesarios para el
funcionamiento de los equipos de impresidén al servicio de los servidores judiciales del
Valle del Cauca, cuya operatividad resulta indispensable para el normal desarrollo de
las actividades institucionales.

b) Antecedentes
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2.1 ¢Indique ofras alternativas que se estudiaron y andlizaron para satisfacer la necesidad?

Para atender la necesidad identificada, el Area Administrativa analizé distintas
alternativas de abastecimiento de insumos de impresiéon requeridos para el normal
funcionamiento de las sedes judiciales y administrativas del Valle del Cauca, asi como de
la Jurisdiccién de Paz y de Reconsideracion.

En primer lugar, se evalué la posibilidad de adelantar un proceso de contrataciéon bajo
la modalidad de suministro a demanda. No obstante, esta alternativa fue descartada,
teniendo en cuenta que, conforme al andlisis de consumo histérico y a la planeacién
institucional, es posible determinar de manera anticipada las cantidades requeridas de
los insumos de impresién para la presente vigencia. Adicionalmente, en el marco de las
directrices de austeridad del gasto y la asignacién de recursos presupuestales especificos
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y limitados para este concepto, no resulta procedente adoptar esquemas abiertos o de
ejecucidn sucesiva que puedan generar incertidumbre en el compromiso de los recursos.

Asi mismo, se considerd la opcién de realizar adquisiciones parciales o compras aisladas;
sin embargo, esta alternativa no resulta eficiente, dado que implica la reiteracién de
tramites administrativos, posibles variaciones en los costos y dificultades en el control y
seguimiento de los bienes adquiridos.

En consecuencia, se concluyé que la alternativa mds adecuada es adelantar un proceso
de compraventa de insumos de impresidon, en la medida en que permite ajustar la
adquisicién a los recursos disponibles, previamente definidos, garantizando una adecuada
planeacién del gasto. Esta modalidad facilita el control presupuestal, promueve la
eficiencia en la inversién de los recursos publicos y asegura la disponibilidad de los
insumos necesarios para el desarrollo de las actividades institucionales durante la
vigencia.

2.2 ALCANCE DE LA NECESIDAD

Actualmente, el stock disponible en el almacén se encuentra por debajo de las cantidades
requeridas por los servidores judiciales (conforme a consumo), e incluso algunos elementos
se reportan inexistentes, situacién que representa un riesgo de desabastecimiento con
efectos negativos sobre la operatividad de las dependencias judiciales. En ese sentido la
Jefe del Grupo de Almacén realizé un andlisis técnico de la situacién, teniendo en cuenta:

1. La identificacién de los elementos requeridos para el cumplimiento de funciones,
de acuerdo con las politicas de austeridad del gasto.

2. El control de solicitudes presentadas por las dependencias y su despacho segin
disponibilidad en almacén.

3. El registro de entradas derivadas de adquisiciones previas.
4. El registro de salidas consolidadas durante el periodo analizado.
5. La proyeccién de cantidades necesarias para mantener un stock minimo que

permita atender de manera continua y oportuna a las dependencias.

El siguiente cuadro contiene los elementos de acuerdo con las necesidades proyectadas
para los Despachos Judiciales y Corporaciones por el Grupo Servicios Administrativos, el
andlisis de solicitudes consolidadas por el Grupo de Almacén y de los registros histéricos
de entradas y salidas de inventario:

Diferencia
Existencia Cantidad | Existencia VS
Unidad | Almacén Cantidad | Entregada Entregado .
~ Cantidad
Elemento de 31 de entregada 31 de hasta afio Estimad
Medida Marzo 2025 Marzo 2025 hasta el shimada
2026 2026 31 de marzo
de 2026
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Téner Lexmark
Multifuncional MS431, | UNIDAD 653 559 51 43 200
MX431 - 55B4X00
Tambor de imagen
multifuncional MX431
TONER LEXMARK
56F4U00 IMPRESORA
LEXMARK MS521-
MS620-MS621-
MS622-MX521-
MX522-MX622
UNIDAD DE IMAGEN
LEXMARK 56F0Z00
50 K- PARA
IMPRESORA LEXMARK
MS/MX
320,420,520,620
TONER LEXMARK
AMARILLO 20N4XYO
TONER LEXMARK
CYAN 20N4XCO
TONER LEXMARK
MAGENTA 20N4XMO
TONER LEXMARK
NEGRO 20N4XKO0

UNIDAD 431 162 6 263 60

UNIDAD 31 86 3 -58 60

UNIDAD 19 29 2 -12 15

UNIDAD 0 3 0 0 3

UNIDAD 0 3 0 0 3

UNIDAD 0 3 0 0 3

UNIDAD 0 3 0 0 3

3 COHERENCIA CON LOS INSTRUMENTOS DE PLANEACION

En aras de dar cumplimiento al plan sectorial de desarrollo de la Rama Judicial 2023 —
2026, el cual en su Obijetivo estratégico 1, enmarca “Ampliar, en todo el territorio
nacional, el acceso a una justicia efectiva, pronta, equitativa e incluyente, reduciendo el
atraso y la congestion, de acuerdo con las necesidades de la demanda de justicia por
jurisdiccidén y especialidad, y mejorando la articulacién con la justicia restaurativa y
terapéutica, y otros mecanismos de solucién de conflictos y consolidando una
infraestructura fisica éptima para el acceso a la justicia”, asi las cosas y en cumplimiento
de su deber funcional, corresponde a esta Direccidén Seccional de Administracién Judicial,
garantizar las condiciones administrativas y logisticas necesarias para el adecuado
funcionamiento de los despachos judiciales y sedes administrativas del Valle del Cauca.

Bajo esa perspectiva, y con el propdsito de coadyuvar en el desarrollo eficiente de las
actividades misionales y de apoyo, se hace necesario adelantar la adquisiciéon de insumos
de impresidn, indispensables para el desarrollo de las labores diarias de los despachos
judiciales y dependencias administrativas, asegurando la continuidad en la prestacién del
servicio de justicia y el adecuado funcionamiento institucional.

En este contexto, y atendiendo las directrices de austeridad del gasto, asi como la
asignaciéon de recursos presupuestales especificos y previamente definidos para este
concepto, se determind que la modalidad de compraventa resulta la mds adecuada, en
la medida en que permite ajustar la adquisicion a las cantidades requeridas y al
presupuesto disponible, garantizando una adecuada planeacién y control del gasto
publico.
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Finalmente, se deja constancia de que el presente proceso de contrataciéon se encuentra
debidamente incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la Direccién Seccional de
Administracion Judicial de Cali — Valle del Cauca, en concordancia con la planeacién
institucional y las necesidades identificadas para la vigencia correspondiente, asegurando
la programacioén, disponibilidad y adecuada gestion de los recursos destinados para el
funcionamiento de las sedes judiciales y administrativas del departamento.

4 Propuesta de Obligaciones especificas

e El Contratista deberd prever el cargue y descargue de los elementos segin sea el caso,
haciendo uso de los equipos requeridos para transportar los mismos, tales como: carretas

o montacargas manuales y/o mecdnicos, operados por su propio personal.

e Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas
exigidas por la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Cali — Valle del Cauca,

en un término no mayor a cinco (05) dias calendario.

5 Requisitos ambientales.

Con el fin de adelantar el presente proceso y acorde con la Matriz de Requisitos Ambientales
para la adquisicién de bienes y servicios elaborada por el SIGCMA se solicita sean tenidos en

cuenta los siguientes requisitos:

Requisito
habilitante

1. Presentar el registro ante autoridad ambiental competente como generador de
residuos peligrosos - RESPEL. En caso de que el oferente asegure que no estd en la
obligacién de registrar sus residuos ante la autoridad ambiental por la cantidad
generada, deberd acreditar dicha situacién mediante carta suscrita por el representante
legal, anexando el diligenciamiento del formato suministrado por la Rama Judicial, donde
se evidencie la generacién de los residuos peligrosos de los Ultimos seis meses y el cdlculo
de la media mévil.
2. Aportar las certificaciones comerciales vigentes de los gestores de residuos peligrosos
- RESPEL con los que hace la gestién de los téner y las licencias ambientales que los habilita
para esta gestion.
3. Aportar carta suscrita por el representante legal en el cual se compromete a:
* Recoger los téner vacios que posea la Rama Judicial en el (los) centro (s) de acopio
indicado por la entidad. Y cumplir las normas ambientales en relacién al transporte,
recoleccién y de disposicién final con una empresa autorizada por la autoridad ambiental.
* Que los materiales utilizados para el empaque y embalaje de los elementos sean
reciclables y de baja carga contaminante. Pueden ser fabricados a partir de materiales
recuperados o de bagazo de la cafia de azucar.
* Hacer entrega de los elementos sin sobre empaque.

Al inicio del
contrato

1. Hacer entrega del plan o programa de gestién integral de residuos, en el cual se debe
considerar el manejo de los residuos peligrosos que derivan de la actividad objeto del
contrato.

2. Aportar las fichas de datos de seguridad de los téner (de acuerdo a cada marca), las
cuales deben tener una vigencia no mayor a 5 afios, con la identificacién del Sistema

Globalmente  Armonizado - SGA 'y las 16 secciones reglamentarias.
3. Hacer entrega de las fichas técnicas de los elementos a adquirir, en los cuales se
garantice que:

*Los téner y tintas deben contener tintas disolventes suaves (biodegradables, base agua
o base aceite vegetal) y carezcan de productos quimicos dafinos como el metil etil cetona
(MEK, por sus siglas en inglés) y ciclohexano.
*. Las tintas de los téner en lo posible debe ser a base agug, libres de xilenos, toluenos y
alcoholes. No téxicos
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1. Realizar la recoleccién de los téner usados en las sedes en las cuales sea solicitada,
dejando el manifiesto de recibido de los téner.

En la e .. R . T
. . s 2. Hacer la entrega de los certificados de recoleccion, almacenamiento y disposicién final
ejecucion del X B - ¢ .
contrato de los residuos recolectados. Estos deben emitirse a nombre del Consejo Superior de la

Judicatura y se debe especificar la sede en la cual se efectud la recoleccién, con el nimero
de unidades y peso de las mismas

6. Requisitos en materia de seguridad y salud en el trabajo

Teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde a la compraventa y entrega de
insumos de impresién, no se evidencian riesgos asociados a la ejecucién de actividades
operativas propias de obra o prestacidon de servicios. No obstante, el contratista deberd
garantizar las condiciones de seguridad y proteccién para el personal que eventualmente
intervenga en las actividades de transporte y entrega de los bienes, dando cumplimiento a la
normatividad vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), sin que ello genere
responsabilidad alguna para la Direccidon Seccional de Administraciéon Judicial por eventuales
contingencias derivadas de dichas actividades.

Se deja constancia de que el presente contrato corresponde exclusivamente a la adquisicién de
bienes, sin que implique la prestacion de servicios ni la vinculacién de personal para la ejecucién
del objeto contractual.

7. Condiciones técnicas minimas del contratista

El proponente deberd acreditar que cuenta con la capacidad técnica, logistica y operativa
para la compraventa y entrega de insumos de impresiéon requeridos por la entidad,
garantizando que los productos ofertados cumplan con las especificaciones técnicas
establecidas, asi como con la normatividad vigente aplicable.

Para tal efecto, el contratista deberd:

1. Garantizar que los elementos suministrados sean nuevos, originales, de primera calidad
y cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad, asi como con las
normas técnicas aplicables.

2. Asegurar que los productos cuenten con condiciones de calidad verificables, respaldadas
por el fabricante, incluyendo garantia de funcionamiento cuando aplique y reposicién
de elementos defectuosos o que no cumplan con las caracteristicas requeridas.

3. Contar con la capacidad logistica para realizar la entrega de los elementos en el lugar
indicado por la entidad, garantizando condiciones adecuadas de transporte, cargue y
descargue, sin generar afectaciones a los bienes suministrados.

4. Presentar, cuando sea requerido, fichas técnicas, catdlogos o especificaciones del
fabricante que permitan verificar el cumplimiento de las caracteristicas solicitadas.

5. Atender las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato en relacién con la
entrega, verificacién y recepcidn de los elementos, con el fin de garantizar la satisfaccién
de las necesidades institucionales.

8. Criterios adicionales y Condiciones técnicas del contratista de mayor valor o calidad

No se establecen criterios técnicos adicionales a los requisitos minimos anteriormente sefalados.
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No obstante, se entiende que los insumos de impresion ofertados deberdn cumplir con
condiciones de calidad, funcionalidad y durabilidad que permitan su adecuado uso en el
desarrollo de las actividades institucionales.

De igual manera, se asume que los productos suministrados incorporan, en la medida de lo
posible, criterios de sostenibilidad ambiental, tales como el uso de materiales reciclados o de
bajo impacto ambiental, en concordancia con las politicas de gestion ambiental y compras
publicas sostenibles adoptadas por la entidad.

9. Plazo de ejecucion del contrato:

Se propone que el contrato de compraventa tenga un plazo desde la suscripcién del acta de
inicio hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2026, y que su ejecucion se realice en las
sedes judiciales del Departamento del Valle del Cauca, conforme a las necesidades que se
presenten durante la vigencia.

10. Fecha estimada en la que se requiere la obra o el bien o servicio terminado:

El contrato se requiere por el término de 8 meses.

11. Periodicidad y forma la entrega: (si aplica).

Se debe realizar una entrega en el Almacén de la Direccién Seccional, ubicado en la Carrera
10 #12-25 del Palacio de Justicia de Cali — Sétano 1.

12. Acuerdos de Niveles de Servicio -ANS (si aplica)

No aplica para el presente proceso de contratacion.

13. Riesgos previsibles

Se identifican como riesgos asociados al proceso la entrega de elementos que no cumplan con
las especificaciones técnicas requeridas, inconsistencias en cantidades o referencias
suministradas y posibles variaciones en los precios del mercado. Estos riesgos se mitigardn
mediante la verificacién previa de las especificaciones técnicas, la exigencia de calidad en los
productos, la reposicidon de elementos que no cumplan con las condiciones requeridas y el
seguimiento permanente por parte del supervisor del contrato, asi como una adecuada
planeacién en la adquisicién de los insumos.

14. Observaciones generales
Es importante que los insumos de impresién suministrados correspondan a los estdndares minimos

de calidad requeridos por la entidad, garantizando su funcionalidad y adecuado desempefio
en el desarrollo de las actividades institucionales.
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En ese sentido, el contratista deberd asegurar que los bienes entregados cumplan con dichas
condiciones y resulten idéneos para su uso. En caso de que algin elemento no cumpla con las
especificaciones técnicas o no satisfaga la necesidad institucional, el contratista deberd efectuar
su cambio o reposicidn por otro que si cumpla con los requisitos exigidos, sin que ello genere
costos adicionales para la Entidad.

15. TERRITORIALIZACION DEL BIEN O SERVICIO SOLICITADO

Nacional (marque una X en la opcién que corresponda) | Sl ‘x ‘ NO ‘
Departamento VALLE DEL CAUCA
Municipio CALI
CARRERA 10#12-15 SOTANO 1
Direccion PALACIO DE JUSTICIA PEDRO ELIAS
SERRANO ABADIA

16. SUPERVISION O INTERVENTORIA
(marque una X en la opcién que corresponda)

El contrato requiere: A. Supervisién‘ X ‘ B. Interventoria®

Adriana Manuela Trillos Ramirez

CC 1010247942

Profesional Universitario Grado 11

Jefe de Grupo de Servicios Administrativos y Almacén
e Inventarios adscrita al Area Administrativa de la
Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cali
— Valle del Cauca

Al. Servidor sugerido para ejercer la
supervisidon técnica o integral, nombre
completo, cargo, grado, cédula vy
dependencia

A2. El contrato requiere supervision
administrativa, financiera, contable y juridica Sl NO X
por parte de la Divisién de Supervisién

A3. El contrato requiere interventoria Sl NO X

17.INFORMACION DE LA (S) PERSONA (S) DESIGNADA (S) POR PARTE
RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA SOLICITANTE PARA PARTICIPAR EN LAS
MESAS DE TRABAJO, ACLARACIONES TECNICAS:

Nombre de la L . Teléfono de
. Cargo Correo electrénico
persona designada contacto
Adriana Trillos Jefe Almacén atrillor@cendoj.ramajudicial.gov.co | Ext 2598

Elaboré: Adriana Trillos Ramirez/ Jefe de Grupo de Servicios Administrativos y Almacén e
Inventarios 01,/04/2026
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