
  MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Código: GCT-F-48 

PROCESO GESTIÓN A LA CONTRATACIÓN Versión: 01 

 Fecha: 20/05/2025 

 
FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE 

SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
Página 1 de 26 

 

 
 

 

ESTUDIOS PREVIOS 
Fecha:  
22/06/2026 

 
 

1 JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
1.1 Justificación 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7º, 10º y 12º del artículo 25 de la Ley 80 
de 1993, del artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del 
Decreto 1860 de 2021, y al amparo de las facultades conferidas en la Resolución N.º 067 del 
16 de mayo de 2022 y sus modificaciones, me permito presentar el estudio previo de 
oportunidad y conveniencia para llevar a cabo la presente contratación. 

 
La Constitución Política de Colombia, establece en su artículo 1º, que: “Colombia es un 
Estado social de derecho, organizado en forma de República unitaria, descentralizada, con 
autonomía de sus entidades territoriales, democrática, participativa y pluralista, fundada 
en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la 
integran y en la prevalencia del interés general”. 
 
Así mismo, el artículo 2º enmarca: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos 
y deberes consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos en las 
decisiones que los afectan y en la vida económica, política, administrativa y cultural de la 
Nación; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la 
convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. (..) Las autoridades de la República 
están instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, 
honra, bienes, creencias, y demás derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de 
los deberes sociales del Estado y de los particulares.” 
 
El artículo 315 de la C.P establece las atribuciones del alcalde, por lo cual corresponde al 
jefe del sector cumplir con las competencias y funciones atinentes al sector, de tal manera 
se precisan las competencias que justifican la presente adquisición: 
 
Que, el artículo 3° de la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratación Estatal) dispone 
que “los servidores públicos al celebrar contratos y ejecutarlos deben buscar el cumplimiento 
de los fines estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la 
efectividad de los derechos e intereses de los administrados”. 
 

1.2 Descripción de la Necesidad   
 

El municipio de Villavicencio-Meta, como entidad pública del orden territorial, de derecho 
público, es sujeto de derecho y obligaciones, por lo cual tiene responsabilidad inminente de 
garantizar el correcto desarrollo de todos los procesos que a ella le pertenecen. Como los 
servicios públicos que determine la ley, construir las obras que demande el proceso local, 
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ordenar el desarrollo de su territorio, promoverla participación comunitaria, el desarrollo 
sostenible. Mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás funciones 
que le asigne la constitución y la ley, para tal efecto debe de contar con los mecanismos, 
personal y demás condiciones idóneas, que permitan obtener estudios y diseños que sirvan 
como soporte para la construcción de las obras que generen el impacto social requerido para 
el mejoramiento de la calidad de vida de los villavicenses. 
 
El municipio de Villavicencio tiene la necesidad de llevar a cabo la contratación de 
SUMINISTRO DE MATERIAL PETREO PARA EL MANTENIMIENTO DE LA RED VIAL EN 
EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO-META 
 
Que, el municipio de Villavicencio cuenta con una malla vial aproximadamente de 1121 
kilómetros, de la cual 890 kilómetros son vías urbanas y 231 kilómetros de vías rurales 
(Fuente: Plan de Desarrollo Municipal Villavo Somos Todos 2024-2027). Debido a diversos 
factores, entre ellos, las inclemencias climáticas, el tiempo útil de las vías y el constante 
tráfico vehicular, la malla vial ha presentado un deterioro considerable; En vías 
pavimentadas, este deterioro se manifiesta en diferentes patologías como grietas, baches, 
hundimientos y otros daños que afectan la superficie de las vías, comprometiendo la 
seguridad de las personas que se movilizan en un vehículo y aumentando los tiempos de 
desplazamiento. Por otro lado, las vías sin pavimento también requieren atención periódica 
para mantener su estado y funcionalidad; Esto implica realizar intervenciones como el cargue 
de material, extensión, nivelación y compactación, medidas necesarias para un tránsito 
seguro y eficiente. 
 
Diariamente, se radican en la Secretaria de Infraestructura diversas solicitudes de diferentes 
necesidades por parte de la comunidad del Municipio, de estos requerimientos la de mayor 
porcentaje es el mantenimiento de la infraestructura vial. Para abordar estas peticiones la 
Dirección Operativa cuenta con personal de trabajadores oficiales y parque automotor que 
facilita la ejecución de las actividades. Sin embargo, no se dispone de material pétreo 
necesario para llevar a cabo las labores de mantenimiento.  
 
La Dirección Operativa, habitualmente cuenta con equipos, maquinaria y personal ubicado 
en diferentes puntos del municipio realizando labores de mantenimiento de la malla vial. No 
obstante, para completar algunas actividades, es necesario contar con material pétreo, como 
piedras, grava y otros agregados. Este material es requerido para llevar a cabo actividades 
de nivelación, refuerzo y reparación de pavimentos, garantizando que las vías se mantengan 
en condiciones adecuadas. 
 
Por lo expuesto, se requiere iniciar el proceso de contratación para "SUMINISTRO DE 
MATERIAL PETREO PARA EL MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL EN 
EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META." La contratación del suministro permitirá que la 
Dirección Operativa dispongan del material necesario para llevar a cabo las actividades 
programadas de manera eficiente. 
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2 ANÁLISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD: 
 
2.1.  Análisis de Oportunidad 
 

Que, dicha contratación resulta oportuna ya que se han verificado la existencia de las 
respectivas partidas o disponibilidades presupuestales para poder dar apertura al proceso de 
selección del contratista por convocatoria pública, como lo señala el numeral 6, art. 25, Ley 
80 de 1993. Así mismo, el objeto a contratar se encuentra incluido en el Plan Anual de 
Adquisiciones de la Entidad. 
 
Lo anterior, con el fin de desarrollar el proyecto denominado MANTENIMIENTO DE LA RED 
VIAL DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO – META, con BPIN 2024200010076 y BPPIM 
20240500010132 cuyo EJE ESTRATÉGICO: Eje 3 Villavo puerta de oportunidades, 
SECTOR: 24 Transporte, PROGRAMA: 2402 infraestructura red vial regional DESCRIPCION 
DE LA META PRODUCTO: (267) mantener la infraestructura vial en el municipio de 
Villavicencio, NOMBRE DEL INDICADOR DEL PRODUCTO: Via urbana con mantenimiento; 
UNIDAD DE MEDIDA: kilómetros; LINEA BASE: 290 y META CUATRENIO: 300 – (267) 
mantener la infraestructura vial en el municipio de Villavicencio; COMPONENTE: Realizar el 
mantenimiento de la red vial urbana municipio de Villavicencio. 
 
Que dicha contratación resulta oportuna toda vez que a través de ellas se desarrollará total 
o parcialmente un proyecto específico del banco de programas y proyectos del plan de 
desarrollo o una específica necesidad de funcionamiento. 
 
 

2.2 Análisis de Conveniencia de la Contratación 
 

El tipo de contrato a celebrar, la definición del objeto y su alcance se consideran como los 
más convenientes para satisfacer la necesidad de esta contratación y la correcta ejecución 
del proyecto referido anteriormente. 
 
En consecuencia, el tipo de contrato será de consultoría acorde a la definición del objeto y 
su alcance, se consideran como los más convenientes para satisfacer la necesidad de esta 
contratación. 
 
Que, el municipio de Villavicencio realizo de conformidad con el Literal C, del articulo 
No.2.2.1.1.1.6.2 del decreto 1082 del 2015, procedió a enviar tres (3) invitaciones a diferentes 
proveedores, con el fin de que presenten sus cotizaciones y que cumplan con la actividad 
económica 7112; actividades de ingeniería y otras actividades conexas de consultoría 
técnica., con todo lo cual pudo llegar a determinar la cantidad, calidad, descripción técnica, y 
condiciones para la entrega y recibo de los bienes y/o servicios requeridos. 
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3. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, ASPECTOS TÉCNICOS, PLAZO Y LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

  
3.1 Objeto: El municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, 
requiere contratar: “SUMINISTRO DE MATERIAL PETREO PARA EL MANTENIMIENTO 
DE LA RED VIAL EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO” 

 
3.2 Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar. 

 
La ficha técnica de cada uno de los bienes y/o servicios a contratar deberá contener las 
especificaciones detalladas del bien o servicio a contratar por cada sector solicitante: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN DE MATERIALES 
UNID DE 
MEDIDA 

CANT 

1 
Grava de 1/2" según norma invias 2012 para agregado grueso para 
concreto. 

M3 1 

2 
Grava de 3/4" según norma invias 2012 para agregado grueso para 
concreto. 

M3 1 

3 

Sub Base Granular Tipo A tamaño 2" Cap. 3 Afirmados, subbases, 
bases, Art. 320 subbase granular- Especificaciones generales de 
construcción de carreteras 2022- INSTITUTO NACIONAL DE VIAS 
Resolución Número 4561 de 29 de noviembre de 2022 

M3 1 

4 

Base Granular Tipo A tamaño 1” ½ Cap. 3 Afirmados, subbases, bases, 
Art. 330 base granular- Especificaciones generales de construcción de 
carreteras 2022- INSTITUTO NACIONAL DE VIAS Resolución Número 
4561 de 29 de noviembre de 2022 

M3 1 

5 
Arena de Planta Triturada y Lavada 5/16" clasificada, Procesada 
cumpliendo los estándares de calidad, con Módulo de Finura de 2.7 a 3.2 
con un pasa tamiz 200 Max de 2% 

M3 1 

6 Material Clasificado de rio tamaño Máximo de 3" M3 1 

 
 

3.3.  Identificación del código UNSPSC:  
 

Código UNSPSC:  
 

Código UNSPSC Descripción 

Segmento Familia Clase Product
o 

11 11 16 00 Piedra 

11 11 17 00 Arena 

 
3.4. Plazo de Ejecución: 

 
El Plazo de ejecución del contrato será de CUATRO (4) MESES contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio, la cual debe ser firmada máximo dentro de los cinco (05) días 
siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución. 
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PARÁGRAFO: El Municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecución y el valor 
a contratar, dando cumplimiento al artículo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se 
estableció el Estatuto Orgánico de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal 
entre otros, el de la anualidad, razón por la cual el plazo de los contratos no puede superar 
la vigencia fiscal correspondiente. 
 

3.5. Lugar de Ejecución. 
 

El lugar de ejecución del contrato será en el municipio de Villavicencio. – Meta. 
 
 

4. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

De conformidad con el objeto a contratar y considerando que el valor del presupuesto oficial 
es igual o inferior a la suma de$120.997.500 como lo establece el artículo primero de la 
Resolución No. 1000-67.20103 de 2024 por la cual se fijan las cuantías en contratación 
de bienes, servicios y obras del municipio, y según el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y 
en el Decreto 1082 de 2015, la selección del contratista se deberá realizar a través de la 
modalidad de MÍNIMA CUANTÍA. 
 
La selección del contratista se llevará a cabo bajo la modalidad de Selección de Mínima 
Cuantía, conforme a lo establecido por el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, 
subrogado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el artículo 30 de la Ley 
2069 de 2020, y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 
2 del Decreto 1860 de 2021, y artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021; y demás normas que lo 
reglamenten. 

 
 
5. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL PARA LA 
PRESENTE CONTRATACIÓN:  
 
5.1. Presupuesto Oficial y su Justificación:  

Para determinar el valor estimado del presente proceso de contratación la Secretaría de 
Infraestructura procedió a: determinar el valor unitario de cada servicio a contratar mediante 
estudio de mercado a través de cotizaciones, que de conformidad con el Literal C, del 
articulo No. 2.2.1.1.1.6.2 del decreto 1082 del 2015, la Secretaria de Infraestructura, procedió 
a enviar tres (3) invitaciones a diferentes proveedores, con el fin de que presenten sus 
cotizaciones y que cumplan con el objeto del presente proceso de selección. De acuerdo a 
la información aportada, fueron allegadas tres (3) cotizaciones, por tanto la secretaria 
procedió a realizar el estudio de mercado con las tres (3) cotizaciones que cumplen con los 
requisitos y se determina el promedio aritmético de los valores unitarios de cada ítem, para 
determinar el valor ideal, el cual hace parte integral del presente estudio y corresponde, 
asimismo la solicitud se realizó por valor unitario teniendo en cuenta que el presente proceso 
tramitará por el valor total del certificado de disponibilidad presupuestal, es decir, que los 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#2
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bienes contratados se entregaran de acuerdo a la necesidad de la entidad; lo que se 
denomina A MONTO AGOTABLE, así:  

 
ITEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD CANT.  PROPONENTES    VALOR IDEAL  

AGREGADOS Y 
CONSTRUCCIONES 
SAN JOSÉ 

PLUTARCO 
LANDÍNEZ 
MARTÍNEZ  

 VR. UNIT    VR. UNIT    VR. UNIT    V. 
TOTAL  

1 Grava de 1/2" según 
norma invias 2012 para 
agregado grueso para 
concreto. 

M3 1,00  $                              
72.800  

$ 74.900  $     
73.850  

 $            
73.850  

2 Grava de 3/4" según 
norma invias 2012 para 
agregado grueso para 
concreto. 

M3 1,00  $                              
70.000  

$ 73.800 $ 71.900 $ 71.900 

3 Sub Base Granular Tipo 
A tamaño 2" Cap. 3 
Afirmados, subbases, 
bases, Art. 320 subbase 
granular- 
Especificaciones 
generales de construcción 
de carreteras 2022- 
INSTITUTO NACIONAL 
DE VIAS Resolución 
Número 4561 de 29 de 
noviembre de 2022 

M3 1,00  $                              
76.000  

$ 80.000 $ 78.000 $ 78.000 

4 Base Granular Tipo A 
tamaño 1” ½ Cap. 3 
Afirmados, subbases, 
bases, Art. 330 base 
granular- 
Especificaciones 
generales de construcción 
de carreteras 2022- 
INSTITUTO NACIONAL 
DE VIAS Resolución 
Número 4561 de 29 de 
noviembre de 2022 

M3 1,00  $                              
83.000  

$ 88.100 $ 85.550 $ 85.550 

5 Arena de Planta 
Triturada y Lavada 5/16" 
clasificada, Procesada 
cumpliendo los 
estándares de calidad, 
con Módulo de Finura de 
2.7 a 3.2 con un pasa 
tamiz 200 Max de 2% 

M3 1,00  $                              
72.800  

$ 77.500 $ 75.150 $ 75.150 

6 Material Clasificado de 
rio tamaño Máximo de 
3" 

M3 1,00  $                              
35.500  

$ 39.000 $ 37.250 $ 37.250 

APROBACIÓN  DE PRECIOS 

ITEM DESCRIPCIÓN UNID VR UNIT 

1 Grava de 1/2" según norma invias 2012 para agregado grueso para concreto.  UND   $73.850  

2 Grava de 3/4" según norma invias 2012 para agregado grueso para concreto.  UND   $71.900  

3 Sub Base Granular Tipo A tamaño 2" Cap. 3 Afirmados, subbases, bases, Art. 320 
subbase granular- Especificaciones generales de construcción de carreteras 2022- 

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS Resolución Número 4561 de 29 de noviembre de 2022 

 UND   $78.000  
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4 Base Granular Tipo A tamaño 1” ½ Cap. 3 Afirmados, subbases, bases, Art. 330 base 
granular- Especificaciones generales de construcción de carreteras 2022- INSTITUTO 

NACIONAL DE VIAS Resolución Número 4561 de 29 de noviembre de 2022 

 UND  $85.550  

5 Arena de Planta Triturada y Lavada 5/16" clasificada, Procesada cumpliendo los 
estándares de calidad, con Módulo de Finura de 2.7 a 3.2 con un pasa tamiz 200 Max de 

2% 

 UND   $75.150  

6 Material Clasificado de rio tamaño Máximo de 3"  UND   $37.250  

 

 
5.2. Imputación Presupuestal:  

 
Nro. De 

CDP/VF* 
Fecha de 
CDP/VF 

Fuente de 
Recursos 

No. Rubro y Concepto Valor 

5248 17/07/2026 
Recursos propios 

– Libre 
destinación  

0401-2-3.24.02.600.30.232.02.01.001-
2024500010076-1.3.3.1.00-021 

Minerales; electricidad, gas y agua 
$110.000.000 

Total $110.000.000 

 
5.3. Impuestos, Tasas y Contribuciones 

 
Al formular la oferta, el oferente deberá tener en cuenta todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales (cuando aplique), que 
afecten el contrato y las actividades que de ella se deriven, por lo que no se aceptarán 
solicitudes para el reconocimiento de alguno de estos que no se haya incluido por omisión 
del Oferente. 
 
Los Impuestos y retenciones que surjan del futuro contrato, corre por cuenta del Contratista, 
el municipio de Villavicencio hará las retenciones del caso y cumplirá con las obligaciones 
fiscales que ordene la ley.  
 
Gastos asumidos por el contratista:  
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El oferente favorecido con la adjudicación tendrá a su cargo los costos de las garantías y 
seguros que se indiquen en la minuta del contrato. 

 
 

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:  
 

6.1. Obligaciones del municipio de Villavicencio. En desarrollo y cumplimiento del 
objeto del contrato el Municipio se obliga a: 

 
1) Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrato. 
2) Efectuar la supervisión y seguimiento del contrato.  
3) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

contrato.  
4) Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o autorización de pago 

expedida por el supervisor del contrato. 
5) Verificar a través del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y salud en el 

trabajo, y los demás que exija la normatividad vigente.  
6) Revisar y aprobar las garantías Constituidas a favor del municipio de Villavicencio 
7) En los casos necesarios, la entidad adelantará trámites de reservas presupuestales, 

vigencias expiradas, y demás que se requieran. 
 
6.2. Obligaciones del Contratista. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato, 
EL CONTRATISTA se obliga a: 
 

6.2.1. Obligaciones generales: 
 

1) Constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantías dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la firma del contrato, las garantías deben ser cargadas en la 
plataforma SECOP II debidamente firmadas, y durante la ejecución del contrato el 
contratista debe realizar la ampliación de garantías en vigencia y/o valor asegurado, a fin 
de que tenga los amparos estipulados. 

2) Las demás contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato 
3) Iniciar la ejecución del contrato, sólo cuando se hayan cumplido los requisitos para la 

ejecución del mismo, en el marco de lo dispuesto en el inciso 1 del artículo 41 de la Ley 
80 de 1993. 

4) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con 
honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los 
demás. 

5) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean 
entregados o tenga conocimiento con ocasión de la ejecución del contrato. Además, 
abstenerse de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la 
alcaldía de Villavicencio y/o sus entidades descentralizadas, ni de tomar decisiones o 
iniciar acciones que generen obligaciones a cargo de la entidad. 

6) Entregar al supervisor del contrato informes periódicos con soportes de las actividades 
adjuntando copia legible de la(as) planilla(s) pagada(s) de aporte al Sistema de Seguridad 
Social integral en los términos señalados en la Ley. 
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7) Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y atender 
los requerimientos realizados por el supervisor.  

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo). 
9) Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio será 

previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado 
(según aplique). 

10) Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse 
como mensajes de inclinación política, social, racial o religiosa. 

11)  Cobrar los servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, 
para lo cual deberá radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.  

12) Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, así como las demás obligaciones legales 
y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo. 

13) Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de Seguridad y Salud en 
el Trabajo y Gestión Ambiental para Proveedores, vigente para la entidad, y lo que 
exigiera la norma de acuerdo al tipo de actividad del proveedor si en el manual no 
estuviera contemplado. 

14) El contratista deberá destinar al cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes 
o servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
constitucional, garantizando las condiciones de calidad en un porcentaje del diez por 
ciento (10%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato, de 
manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. 

15) En caso de tratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos, el contratista 
deberá garantizar la compra mínima del treinta por ciento (30%) del valor total de los 
recursos a pequeños productores agropecuarios locales y/o productores de la agricultura 
campesina, familiar, o comunitarias locales y sus organizaciones. (Ley 204 y Decreto 248 
de 2021) (SI APLICA) 

16) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
hacer u omitir algún hecho.  

17) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del contrato y 
de la ejecución de este.  

18) Informar al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parálisis en la ejecución 
del contrato. 

19) Realizar las demás obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean inherentes 
al objeto contractual 

 
 

6.2.1.1.  Obligaciones Específicas Del Contratista: 
 

1) Firmar el acta de inicio de común acuerdo con el Supervisor del contrato, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato de 
conformidad con el artículo 41 de la Ley 80. 

2) Desarrollar el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en el contrato, incluyendo su ficha técnica, estudios previos y sus 
pliegos de condiciones.  
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3) Los agregados pétreos suministrados deben cumplir con los estándares de calidad 
establecidos en el Instituto Nacional de Vías – INVIAS y cumplir con las especificaciones 
técnicas exigidas por la entidad, entregar ensayos de laboratorio de materiales.  

4) Suministrar oportunamente el material anteriormente relacionado dentro del plazo y las 
condiciones que le indique la supervisión del contrato.  

5) Disponer de maquinaria amarilla para el cargue del material en planta a los vehículos 
autorizados por el supervisor delegado.  

6) Presentar los permisos ambientales exigibles para este tipo de materiales de cantera, de 
conformidad a la normatividad vigente. 

7) El contratista garantizará el suministro de material, previa solicitud del supervisor 
designado, en la que conste la cantidad, vehículo, fecha y demás características que 
identifiquen el automotor al cual se debe suministrar el material.  

8) Garantizar el suministro continuo de material para la ejecución del presente contrato  
9) Presentar una relación periódica del suministro de materiales objeto del contrato.  
10) El contratista reemplazará a su costo el material que no cumpla con los requerimientos 

técnicos exigidos en las especificaciones técnicas.  
11) Para cada pago parcial entregar reporte de calidad del material suministrado.  
12) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la 

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA a través del supervisor del contrato en aras de 
una correcta ejecución del mismo 

13) Dar a conocer a la SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA cualquier reclamación que 
Indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre el objeto del contrato o sobre 
sus obligaciones.  

14) Comunicarle a la SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA cualquier circunstancia 
política, jurídica, social, económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda 
afectar la ejecución del contrato.  

15) Estar a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social 
integral y demás aportes relacionados para lo cual debe presentar la certificación de 
cumplimiento de las obligaciones con lo señalado por el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002, la Ley 828 de 2003 con cada presentación de las actas de recibo parcial y final del 
contrato.  

16) Tomar las medidas conducentes para el debido oportuno cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y la ejecución del contrato de conformidad con lo establecido 
en el Manual de Interventorías y Supervisión de la Alcaldía de Villavicencio.  

17) No acceder a peticiones o amenazas de quienes, actúan por fuera de la ley, pretendan 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho ilegal. Cuando se presenten tales 
situaciones, el contratista deberá informar tal evento al acatar las instrucciones que 
durante el desarrollo del contrato le imparta la SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 
a través del supervisor del contrato en aras de una correcta ejecución del mismo y a las 
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas necesarias.  

18) Suscribir acta de liquidación previa terminación del presente contrato y de informe final 
de ejecución, avalado por el Supervisor(a) del acto contractual.   

19) Constituir la garantía exigida en los términos y condiciones establecidas en el presente 
contrato.  
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20) Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual, copia legible del 
comprobante de pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social (Salud y 
Pensión, Riesgos Laborales, Parafiscales) en los términos señalados en la Ley.  

21) Las demás que, conforme a la Ley, así como a la esencia del contrato correspondiente 
 
 

7. REQUISITOS HABILITANTES. 
 

Son requisitos y documentos mínimos habilitantes la capacidad jurídica, capacidad técnica 
(experiencia y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha 
definido como condiciones mínimas que deberán cumplir los proponentes para que su 
propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificará como 
CUMPLE o NO CUMPLE. 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y en 
el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modificó el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, la Entidad procederá a verificar y evaluar las condiciones jurídicas y técnicas de los 
interesados en participar, con el propósito de habilitar las propuestas presentadas.  
 
En el momento señalado en la invitación pública los proponentes presentarán una propuesta 
completa, que incluya la información de los requisitos habilitantes requeridos sobre la 
capacidad jurídica, técnica y la propuesta económica. 
 

7.1. Requisitos Habilitantes de Orden Jurídico  
 

a. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado 
por EL MUNICIPIO, los proponentes deberán adjuntar con su oferta una carta de 
presentación que deberá estar firmada por el proponente, persona natural o por el 
representante legal de personas jurídicas o de proponentes plurales, indicando su nombre, 
documento de identidad, y demás datos requeridos en el formato suministrado con la 
invitación pública o apoderado, quien deberá anexar el respectivo poder, con la facultad 
expresa de representación dentro del proceso en curso, según el caso. El representante 
legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato 
resultante.  
 
Si el proponente es persona natural, debe acreditar que tiene la profesión de: INGENIERO 
CIVIL aportando además el certificado de vigencia de su matrícula profesional expedido por 
el Consejo Nacional Profesional de Ingeniería y Arquitectura – COPNIA, si fuere persona 
jurídica deberá ser una firma especializada en estudios y diseños de obras civiles, y en todo 
caso deberá su propuesta ser abonada por un ingeniero civil según corresponda que acredite 
lo ya indicado para el oferente persona natural o jurídica 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el 
artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones legales, en la Carta de Presentación 
de la propuesta, el Proponente declarará que no se encuentra incurso dentro de dichas 
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inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la presentación de la propuesta y al 
contrato en caso de que sobrevenga alguna de ellas. 
 
El Municipio solo admite la presentación de una propuesta por oferente. Se entiende que la 
oferente renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos que surgen 
del mismo, cuando participe en más de una propuesta, sea de manera directa o por 
interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente, y en aquellas 
propuestas de quienes sean cónyuges o compañeros permanentes y quienes se encuentren 
hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra 
persona que formalmente haya presentado propuesta. 
 
No se aceptarán propuestas parciales. En caso de que se presenten, serán consideradas 
como no hábiles. El Municipio no aceptará propuestas alternativas. 

 
b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA 
CÁMARA DE COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA 
UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL, PROMESA DE 
SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA FORMA DE ASOCIACIÓN, SI EL 
PROPONENTE ES PLURAL. 
 
La existencia y representación legal de los proponentes individuales o miembros de los 
proponentes plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
PERSONAS NATURALES  
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  
 

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: Deberá anexar la tarjeta profesional de 
ingeniero civil y cédula de ciudadanía. 
 

PERSONAS JURÍDICAS 
 
Deben presentar los siguientes documentos:  
 
A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

 
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio o autoridad competente en el que se verificará: 
a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse 
la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del certificado de existencia y representación legal la fecha 
originalmente establecida en la invitación pública. 

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 
del presente proceso de contratación.  
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c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración 
no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de 
una autorización suficiente otorgada por parte del órgano social competente 
respectivo para cada caso.  

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la 

República de Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente 
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del 
Código de Comercio. 
 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la 
que conste si es abierta o cerrada. 

 
III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

 
El objeto social (APLICA SOLO PARA PERSONA JURÍDICA y la actividad económica 
(APLICA SOLO PARA PERSONA NATURAL) deberán estar directamente relacionados con 
el objeto del presente proceso de selección. 
 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la 
sucursal en Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la 
fecha de constitución de esta última.  
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente 
constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica 
de su representante o apoderado, mediante la presentación del Certificado del Registro Único 
de Proponentes y certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición 
máximo de 30 días calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección 
por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones 
para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente 
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva 
de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, 
determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 
B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que 

acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, presentados de 
conformidad con lo establecido en la invitación pública, en la que debe constar, como 
mínimo, los siguientes aspectos: 

I. Nombre o razón social completa. 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para 

comprometer a la persona jurídica. 
III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en 

el objeto del proceso de selección. 
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IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para 
comprometer a la persona jurídica, en la que se señale expresamente que 
el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un 
año más.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información de 
existencia y representación legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural 
debe presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para 
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo 
que certifique lo solicitado en el presente literal; ii) la información requerida en el presente 
numeral, y iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona 
que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar y 
vincular a la sociedad, si las hay. 
 
C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su 

existencia: 
 

I. Acto de creación de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, 
acuerdo y/o certificado de existencia y representación legal (este último no mayor 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de 
contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, 
funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la entidad 
estatal. 

 
NOTA: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia 
y representación legal, deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, 
junto con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad 
o sociedad a contratar, en el cual se verificará:   
 

● Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia.  
● Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  
● La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año 

más. 
● Para efectos de la Invitación Pública, el plazo de ejecución del contrato será el 

indicado en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación” de la 
Invitación Pública de condiciones. 

● Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social 
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.  
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● La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento 
una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para 
presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

● El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 
● Copia del documento que acredite el nombramiento del Representante Legal. 

 
c. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O 
SOCIEDAD SI EL PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA 
PARTICIPACIÓN DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA 
DISTRIBUCIÓN DE ACTIVIDADES A REALIZAR (EN EL CASO DE UNIONES 
TEMPORALES), LA REPRESENTACIÓN LEGAL DEL PROPONENTE PLURAL O EL 
PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL 
PROPONENTE PLURAL. 
 
Para poder participar en el presente proceso los interesados deberán allegar en original el 
DOCUMENTO de conformación de consorcio o unión temporal.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las 
mismas, implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unión Temporal. 
 
Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener 
como mínimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecución del contrato, 
entendiéndose por incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condición. 
 
En el documento de conformación se deberá expresar si la participación es a título de 
Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata de un consorcio deberá indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO y si se trata de una Unión 
Temporal, sus miembros deberán señalar la extensión de actividades y porcentaje de su 
participación, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.  
 
En el documento de constitución el proponente deberá señalar como mínimo la 
siguiente información sobre el consorcio o unión temporal: 
 
a) Designación de las personas naturales o jurídicas que conforman el consorcio o unión 
temporal, con sus respectivos documentos de identidad.  
b) Para el caso de personas jurídicas, se indicará el nombre e identificación del representante 
legal, así como la manifestación expresa de estar debidamente facultado para actuar en 
nombre de la persona jurídica que representa, lo cual será verificado de acuerdo con el 
Certificado de Existencia y Representación Legal o en su defecto con el acta del órgano 
social competente. En caso de no contar con la facultad para comprometer a su 
representada, en los términos establecidos en la Invitación Pública genera rechazo de la 
propuesta. 
c) Deberá señalarse el nombre del consorcio o unión temporal. 
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d) Se designará la persona que representará a los integrantes del consorcio o unión 
temporal. 
e) Indicar los términos y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes. 
f) Domicilio del consorcio o unión temporal, y 
Las reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad. 
 
En la presentación de la propuesta deberá indicarse lo siguiente: 
 
Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata de un 
consorcio deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO y si se trata de una Unión Temporal, sus miembros deberán señalar la 
extensión de actividades y porcentaje de su participación, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO. 
  
La omisión de lo señalado hará que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome la propuesta 
como presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello. 
 
La duración señalada como duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la 
del plazo de vigencia del contrato y dos años más. 
 
Los integrantes del Consorcio y los de la Unión Temporal responderán por las obligaciones 
derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes. 
 
La no presentación del documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal o el no 
cumplimiento de los requisitos señalados en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993 
 
d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD 
SOCIAL.  
 
Los proponentes deberán estar al día con las obligaciones frente al sistema de seguridad 
social en lo relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.  
 
Para tal fin los interesados deberán diligenciar el anexo que se disponga para tal fin  según 
corresponda (persona jurídica o persona natural); cuando sea una persona jurídica, deberá 
ser expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de 
la Ley, o por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los 
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje.  
 
En dicho documento se certificará que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, 
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) 
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de 
efectuar los pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 



  MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Código: GCT-F-48 

PROCESO GESTIÓN A LA CONTRATACIÓN Versión: 01 

 Fecha: 20/05/2025 

 
FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE 

SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
Página 17 de 26 

 

 
 

 
El Municipio verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de 
presentación de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades 
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. 
 
En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de 
las obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra 
al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación 
expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
 
Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, deberá 
presentar el anexo donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago 
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de 
presentación de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina 
de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya 
causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a 
personas jurídicas o naturales que tengan empleados, deberán allegar las certificaciones 
anteriormente mencionadas correspondientes a dichos integrantes. 
 
De acuerdo con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, únicamente las personas jurídicas están 
obligadas a presentar certificación de aportes parafiscales para la presentación de ofertas; 
en cuanto a las personas naturales se hará mediante declaración juramentada de acuerdo al 
artículo 9 de la Ley 828 de 2003. 
 
En caso de que el interesado, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y por 
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, 
también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada 
certificación.  
 
Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se deberá presentar fotocopia legible del 
Certificado de Vigencia de Inscripción y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta 
Central de Contadores con fecha de expedición no superior a tres (3) meses, anteriores a la 
fecha de cierre del proceso 
 
Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se deberá adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta 
Profesional emitida por la Junta Central de Contadores. 
  
Nota: El Municipio dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de 
la Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que 
aleguen el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral deberán 
acompañarse de documentos con los cuales se desvirtúe la presunción de Buena Fe de la 
que gozan los proponentes.  
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Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificación y/o acreditación relativa a 
pagos de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el 
representante legal del proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre 
la información suministrada por el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a la 
entidad por otras fuentes se considerará una falta a la verdad, Igualmente se compulsarán 
copias a la Junta Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalía General de la Nación. 
 
e. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O 
DEL APODERADO.  
 
f. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO - R.U.T.  
 
g. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES, DISCIPLINARIOS, 
MEDIDAS CORRECTIVAS- RNMC. (La Entidad Estatal realizará la respectiva verificación) 
 
h. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM-
(numeral 1, art. 6, Ley 2097/2021 reglamentado por decreto 310/2022) 
 
i. ANEXO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
j. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
k. AUTORIZACIÓN AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE 
NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES 
DE EDAD. (LEY 1918 DE 2018):  el proponente (individual) o representante legal de la 
persona jurídica proponente, consorcio o unión temporal, deberá presentar dicho certificado 
donde se incluya al representante legal, integrantes de proponente plural y trabajadores 
futuros a emplear para la ejecución del contrato. (será requerida de manera exclusiva para 
procesos de selección en la cual hay personal en los cargos, oficios, profesiones que 
involucren una relación directa y habitual con menores.) 
 

7.2.  Requisito Habilitantes de experiencia y Orden Técnico 
 
7.2.1 Experiencia del proponente 

El proponente deberá acreditar la ejecución de un (01) contrato con entidad Pública y/o 
privada el cual debe estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidación, cuyo objeto 
o alcance sea SUMINISTRO DE AGREGADOS PETREOS y que dentro del contrato se 
pueda evidenciar el suministro de “Grava ½, Grava 3/4", Arena de Rio, Base Granular (Norma 
Invias), Subbase Granular (Norma Invias), y que su valor sea igual o superior al 100% del 
presente proceso expresado en SMMLV.  
 
Si la experiencia es con entidad pública deberá adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y 
LIQUIDACIÓN o (COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACIÓN cuando no aplique la 
liquidación o COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICACIÓN cuando no aplique la terminación 
o liquidación), en donde se podrá verificar lo siguiente: 
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- Número y fecha del contrato  
- Nombre de la entidad contratista 
- Nombre del contratante 
- Objeto del contrato 
- Valor del contrato  
- Fecha de inicio 
- Fecha de terminación 
 
Experiencia adquirida con entidades privadas –  
Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas el proponente deberá presentar 
respecto del contrato los siguientes documentos: 
 

• Copia del Contrato donde se evidencie el cumplimiento de los requisitos solicitados. 

• Facturas de venta expedida con ocasión a la ejecución del contrato, que cumpla con los 
requisitos establecidos en el artículo 774 del Código de Comercio Colombiano y en el 
artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional. 

• Copia de la Resolución de facturación expedida por la DIAN a través de la cual se 
ampare la facturación correspondiente al contrato. 

• Copia de las garantías constituidas para amparar el contrato. 

• Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato. 

• Declaración de renta respectiva. 

• Formulario declaración y pago del I.V.A correspondiente. 

• Acta de Recibo final de los Suministros. 

• Acta de Liquidación del Contrato.  

• Formulario declaración y pago del Impuesto de Industria y Comercio generado con 
ocasión del contrato 

• Registro Mercantil o Certificado de existencia y representación del contratante 
 
En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastará con que 
uno de sus integrantes acredite el presente requisito.   
 
Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de 
unión temporal, EL MUNICIPIO tomará para la evaluación la experiencia, el porcentaje de 
participación del miembro, en la ejecución del contrato certificado. Por lo anterior, el 
proponente deberá presentar el documento que acredite la conformación del consorcio o de 
la unión temporal, con el fin de determinar el porcentaje de participación del miembro en el 
contrato, para la evaluación de la experiencia en valor o cuantía, esta será tomada de 
acuerdo con el porcentaje de participación. 
 
 
7.2.1.1. ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA COMO CRITERIOS DIFERENCIALES PARA 

MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 
Teniendo en cuenta lo establecido en el ARTÍCULO 3 del DECRETO 1860 DE 2021 los 
proponentes que estén clasificados como MIPYMES podrán participar acreditando la 
experiencia de la siguiente forma: 
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El proponente podrá acreditar la ejecución de dos (2) contratos con entidad Pública y/o 
privada el cual debe estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidación, cuyo objeto 
sea SUMINISTRO DE AGREGADOS PETREOS y que dentro del contrato se pueda 
evidenciar el suministro de “Grava ½, Grava 3/4", Arena de Rio, Base Granular (Norma 
Invias), Subbase Granular (Norma Invias) y que su valor sea igual o superior al 100% del 
presente proceso expresado en SMMLV. 
 
 
En caso de proponentes plurales, se tendrá en cuenta la experiencia sumada de sus 
integrantes.  
 
La información correspondiente de los contratos que acreditan la experiencia deberá ser 
trasladada al formato correspondiente (ANEXO).  
 
Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de 
unión temporal, EL MUNICIPIO tomará para la evaluación la experiencia, el porcentaje de 
participación del miembro, en la ejecución del contrato certificado. Por lo anterior, el 
proponente deberá presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de 
la unión temporal, con el fin de determinar el porcentaje de participación del miembro en el 
contrato, para la evaluación de la experiencia en valor o cuantía, esta será tomada de 
acuerdo con el porcentaje de participación, de acuerdo a lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.1.5.3 el Decreto 1082 de 2015. 
 
La forma en que se debe acreditar la experiencia es la establecida en el numeral 7.2.1. de 
la presente invitación pública. 
 
 
7.2.1.2. ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA COMO CRITERIO DIFERENCIAL PARA 

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE 
COMPRAS PÚBLICAS 

Teniendo en cuenta lo establecido en el ARTÍCULO 3 del DECRETO 1860 DE 2021 los 
proponentes donde participen mujeres cumpliendo alguno de los criterios y la forma que se 
describe a continuación:  
 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas 

de participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de 
propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha 
de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de los 
derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su 
participación. 
 

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de 
la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas 
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laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre 
del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

  
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas 
con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel 
estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización 
de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía 
desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al 
empleador. 
  
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y 
el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde 
se señale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel 
directivo del proponente, el número de mujeres y el tiempo de vinculación. 
  
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad 
de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, 
se anexará copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de 
trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad 
social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a 

través de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la 
copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la copia 
del registro mercantil. 
 

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los 
asociados sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos 
el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia 
se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal. 

  
PARÁGRAFO 1. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres, las certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con 
una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del 
procedimiento de selección. 
 
PARÁGRAFO 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios solo se aplicarán si por lo 
menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo 
los criterios antes dispuestos y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento 
(10%) en el consorcio o la unión temporal. 
  
PARÁGRAFO 3. Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de 
mujeres no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de 
compras públicas. 
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El proponente podrá acreditar la ejecución de dos (2) contratos con entidad Pública y/o 
privada el cual debe estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidación, cuyo objeto 
sea SUMINISTRO DE AGREGADOS PETREOS y que dentro del contrato se pueda 
evidenciar el suministro de “Grava ½, Grava 3/4", Arena de Rio, Base Granular (Norma 
Invias), Subbase Granular (Norma Invias) y que su valor sea igual o superior al 100% del 
presente proceso expresado en SMMLV. 
 
En caso de proponentes plurales, se tendrá en cuenta la experiencia sumada de sus 
integrantes.  
La información correspondiente de los contratos que acreditan la experiencia deberá ser 
trasladada al formato correspondiente (ANEXO).  
 
Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de 
unión temporal, EL MUNICIPIO tomará para la evaluación la experiencia, el porcentaje de 
participación del miembro, en la ejecución del contrato certificado. Por lo anterior, el 
proponente deberá presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de 
la unión temporal, con el fin de determinar el porcentaje de participación del miembro en el 
contrato, para la evaluación de la experiencia en valor o cuantía, esta será tomada de 
acuerdo con el porcentaje de participación, de acuerdo a lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.1.5.3 el Decreto 1082 de 2015. 
 
La forma en que se debe acreditar la experiencia es la establecida en el numeral 7.2.1. de 
la presente invitación pública. 
 
 
7.2.2 Requisitos Habilitantes del Orden Técnico 
 
PLANTA DE PROVEEDORES 
El proponente debe anexar dentro de su propuesta el permiso o registro minero y licencia o 
plan de manejo ambiental expedida y/o avalada por la autoridad ambiental competente, de 
una cantera ubicada a una distancia no mayor a 20 kilómetros tomado desde la secretaria 
de Infraestructura ubicada en la Calle 37 A No. 19 C – 26 Barrio el Jordán- Paraíso hasta la 
catera y/o fuente de explotación teniendo en cuenta que el transporte de los materiales se 
realiza con las volquetas que hacen parte del banco de maquinaria de la Alcaldía de 
Villavicencio, al igual que la manifestación por parte de la cantera a favor del proponente de 
la disponibilidad de suministro o de venta de cada uno de los materiales a contratar en el 
presente proceso, como también la acreditación de procedencia licita dando cumplimiento a 
la ley 685 de 2001 en su artículo 30. 
 
CERTIFICADO REGISTRO ÚNICO DE COMERCIALIZADORES DE MINERALES – 
RUCOM 
El proponente debe anexar dentro de su propuesta y a su nombre el Certificado Registro 
Único de Comercializadores de Minerales RUCOM, vigente, de acuerdo a lo dispuesto en el 
Decreto 0276 del 17 de febrero de 2015.  
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En caso de presentarse un oferente plural (unión temporal o consorcio o promesa de 
sociedad futura) el Certificado Registro Único de Comercializadores de Minerales RUCOM, 
deberá ser certificado por todos los integrantes del consorcio y/o unión temporal. 
 
Adicionalmente presentar el Certificado Registro Único de Comercializadores de Minerales 
RUCOM vigente de la cantera y/o fuente de explotación de donde suministrara los materiales. 
 
CARTA DE COMPROMISO DE LAS CONDICIONES DE ENTREGA: 
El oferente debe presentar con Ia propuesta Carta de compromiso en la que el proponente 
debe manifestar y garantizar expresamente: Que tendrá a disposición los materiales pétreos 
Ia disponibilidad del material durante las 24 horas del día incluidos dominicales y festivos, 
para ser recogidos por los funcionarios del municipio de acuerdo a las necesidades que 
surjan, cumpliendo de manera estricta con los volúmenes de entrega, oportunidad, 
seguridad, precios y calidad del producto. 
 
FICHA TECNICA DEL BIEN A CONTRATAR: 
Para efectos de cumplimiento, el proponente deberá manifestar su compromiso con todos 
los bienes y/o servicios que resulten; además de las condiciones inherentes a la naturaleza 
del objeto del contrato, adjuntando con su oferta el ANEXO - FICHA TECNICA DEL BIEN 
Y/O SERVICIO. 

 
Nota 1: La oferta técnica deberá responder explícitamente a todos y cada uno de los 
anteriores requerimientos técnicos; par lo tanto, la no aceptación de alguno de ellos, se 
entenderá como el incumplimiento de las condiciones mínimas. 
 
EQUIPO  
Considerando las necesidades de garantizar un cargue y suministro adecuado de los 
materiales, con entregas y cargues de material oportunas, el proponente deberá presentar 
en su propuesta el siguiente equipo en propiedad a nombre del proponente:  
 

• Un (01) equipo de maquinaria tipo cargador con una capacidad de cargue en balde 
mínima de 3 m3, peso operacional mínimo de 16.5 toneladas, modelo 2024 en 
adelante. 

• Una (01) equipo de maquinaria tipo excavadora de oruga con una capacidad de 
cargue en balde mínima de 1.8 m3, peso operacional mínimo de 35 toneladas, modelo 
2024 en adelante. 

 
Para la acreditación del equipo se deben presentar los siguientes documentos: 
 

• Tarjeta de Registro de Maquinaria. 

• Contrato de alquiler de maquinaria vigente 
 
 
PERSONAL DE TRABAJO MINIMO: El proponente deberá acreditar como personal mínimo 
requerido:   
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OPERARIO  EXIGENCIA 

(2) Operadores de 
maquinaria amarilla 
y/o pesada 

Adjuntar Hoja de Vida, Certificación de curso de operación de 
maquinaria amarilla y/o pesada para excavación 

 
 

8. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA 
MÁS FAVORABLE. 

 
Según la naturaleza del contrato y conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la 
contratación de mínima cuantía del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el 
Decreto 1860 de 2021 en su artículo 2, se seleccionará al contratista teniendo en cuenta el 
menor valor de la oferta económica presentada. 
 
 
9. OBLIGACIÓN EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES 
 
En la presente contratación no le es aplicable lo previsto en los Acuerdos Comerciales, como 
lo indica el numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del 
Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 1 del Decreto 399 de 2021, que señala:” La 
indicación de sí el proceso de contratación está cobijado por un acuerdo comercial. El 
presente artículo no es aplicable a la contratación por mínima cuantía". 
  
 
10. FORMA DE PAGO 
 
El MUNICIPIO desembolsará los dineros presupuestados al CONTRATISTAS al presente 
contrato así: El pago se establece por demanda, para lo cual se efectuaran pagos parciales 
de acuerdo a la necesidad del servicio, lo cual será establecido en la factura o cuenta de 
cobro por parte del contratista, este debe estar debidamente soportado y se deberá hacer 
entrega de soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado e informe 
del supervisor de cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista para 
el último pago se realizara con acta de terminación y liquidación 
 
Se dejará un VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato para el último pago con 
la suscripción del acta de terminación y liquidación del contrato. 

 
En todo caso los pagos estarán sujetos a la disponibilidad de apropiaciones presupuestales 
por la Alcaldía Municipio de Villavicencio. 
 
11. GARANTÍAS EXIGIDAS PARA LA PRESENTE CONTRATACIÓN 

 
El contratista deberá constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantías dentro de 
los cinco (5) días hábiles siguientes a la firma del contrato, debe cargar en la plataforma 
SECOP debidamente firmadas, la Garantía Única de cumplimiento de las siguientes 
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obligaciones contractuales y las demás que se exijan, las cuales deberá consistir en una 
póliza de seguros que ampare los siguientes riegos  
 

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrirá al 
Municipio de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones nacidas del contrato, así como de su cumplimiento tardío o de su 
cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Además 
de esos riesgos, este amparo comprenderá siempre el pago del valor de las multas y de 
la cláusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. En ese 
orden para la presente contratación el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se 
constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL 
MISMO, y por término igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más.  Al 
monto de esta garantía se imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y se repondrá 
si por este motivo se disminuyere o agotare.  

b) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS 
SUMINISTRADOS. El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados cubrirá al Municipio de los perjuicios imputables al contratista 
garantizado, (i) derivados de la mala calidad o deficiencias técnicas de los bienes o 
equipos por él suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas 
en el contrato, o (ii) por el incumplimiento de los parámetros o normas técnicas 
establecidas para el respectivo bien o equipo. En ese orden para la presente contratación 
el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al 
VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de 
ejecución del contrato y cuatro (4) meses más.  Al monto de esta garantía se imputará el 
valor de las multas y la cláusula penal, y se repondrá si por este motivo se disminuyere o 
agotare.  

 
 

12. CLAUSULAS EXCEPCIONALES 
 
En la presente contratación se pactarán las siguientes cláusulas: 

 
a) CLÁUSULA DE MULTAS. En caso de incumplimiento parcial demostrado de las 

obligaciones a cargo del contratista en virtud del contrato que se suscriba, el Municipio 
estaría facultado para imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al 1X1.000 del 
valor total del contrato, por cada día de incumplimiento de sus obligaciones, si a juicio 
del Municipio de ello se derivan perjuicios para la administración,  sin  que el monto total 
exceda del VEINTE POR CIENTO (20%) el valor total del contrato, cantidad que se 
imputará a la de los perjuicios que reciba el Municipio por el incumplimiento. 
 

b) CLÁUSULA DE PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento definitivo por parte 
del contratista de cualquiera de las obligaciones contraídas con el contrato o de 
declaratoria de caducidad, el contratista deberá pagar al Municipio, a título de pena, una 
suma equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, suma que 
el Municipio hará efectiva mediante el cobro de los saldos que adeude el contratista, si 
los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del 



  MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Código: GCT-F-48 

PROCESO GESTIÓN A LA CONTRATACIÓN Versión: 01 

 Fecha: 20/05/2025 

 
FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE 

SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
Página 26 de 26 

 

 
 

contrato; si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La aplicación de la cláusula 
penal no excluye la indemnización de perjuicios. 
 

13. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
La liquidación del contrato se llevará a cabo dentro de los CUATRO (4) MESES SIGUIENTES 
al vencimiento del plazo de ejecución de conformidad con lo dispuesto en el artículo 60 de la 
Ley 80 de 1993 modificado por el art. 217, Decreto Nacional 019 de 2012 y en el artículo 11 
de la Ley 1150 de 2007. 
 
14. SUPERVISIÓN 
 
La supervisión para el control de la ejecución del presente contrato será ejercida por la 
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA de conformidad con la designación realizada por 
el ordenador de gasto. 

 
15. ESTIMACIÓN DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS 

 
De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del 
Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificación 
y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia Compra 
Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación, 
se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS Se anexa. 
 

 
16. ANEXOS 
 
Los presentes estudios previos cuentan con los siguientes anexos: 

 
● Matriz de riesgos 

 
 

 
 
 

ING. MARISTELLA SANTANA TORRES 
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