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Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para la contratacion de los servicios
personales, esta dependencia presenta el estudio previo para la contratacion, requerido conforme a los numerales 7° y
12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

El Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion del Caqueta — ICDR Caqueta, es una entidad del orden
territorial. descentralizada, con autonomia administrativa y financiera, encargada de gestionar, promover, ejecutar y
desarrollar proyectos y programas de caracter deportivo, recreativo y cultural en el departamento del Caqueta, en armonia
con el Plan de Desarrollo Departamental y el Plan de Accion Institucional. Su finalidad es promover la cultura, el arte, el
folclor, el deporte y la recreacion como ejes fundamentales para el desarrollo integral del individuo y el mejoramiento de
la calidad de vida de la pablacién caquetefia.

La Coordinacion de Deporte Social Comunitario y Recreativo del Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion
del Caqueta - ICDR Caquet, es la dependencia encargada de formular, articular, implementar y hacer seguimiento a las
politicas, planes, programas y proyectos orientados a la promacion del deporte social comunitario, la recreacion y el
aprovechamiento del tiempo libre en el departamento, como herramientas fundamentales para la inclusién social, la
convivencia, la construccion de tejido comunitario y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion caquetefia, en
coherencia con el Plan de Desarrollo Departamental, el Plan de Accion Institucional y los lineamientos del Ministerio del
Deporte.

De conformidad con el organigrama institucional del Instituto de Cultura, Deporte y Recreacion del Caqueta - ICDR
Caqueta, la Coordinacién de Deporte Social, Comunitario y Recreativo es la dependencia encargada de planificar,
desarrollar, promover y ejecutar programas ludicos, recreativos y deportivos, orientados al fortalecimiento de la
recreacion, el deporte y la integracion social en el departamento del Caqueté, en concordancia con el Plan de Desarrollo
Departamental y las politicas publicas vigentes.

Ahora bien, el alcance poblacional de los programas desarrollados por las Coordinaciones de Deportes del Instituto
Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion — ICDR Caqueta es amplio y diverso, lo que exige la implementacion
de estrategias que garanticen el acceso efectivo a todos los grupos poblacionales del departamento, tanto de manera
presencial como a través de medios digitales. En este sentido, la comunicacion estratégica y el uso de herramientas
tecnologicas se consolidan como elementos fundamentales para fortalecer los procesos de difusion, interaccion y
participacion ciudadana.

La tecnologia y las plataformas digitales se han convertido en instrumentos clave para la globalizacion de la informacion
institucional, permitiendo una comunicacion directa y oportuna con las comunidades, promoviendo el entendimiento
intercultural y contribuyendo a la eliminacion de estereotipos y barreras sociales. El uso estratégico de estas
herramientas no solo amplia la cobertura de los programas deportivos, sino que fortalece el cumplimiento de sus
objetivos misionales, especialmente aquellos orientados a la inclusion, la equidad y la participacion activa de la
poblacion en las actividades deportivas, recreativas y culturales.

Asimismo, la implementacion de estrategias de comunicacion digital permite superar limitaciones geograficas,
econdmicas y sociales, garantizando que la informacion relacionada con los programas institucionales llegue de manera
clara, accesible y oportuna a toda la comunidad caquetefia. De esta forma, se propicia un entorno mas inclusivo, en el
cual el acceso al deporte y la recreacion no se vea restringido por factores externos.

En el marco de su Plan de Accion, el ICDR Caqueta desarrolla diversos programas sociales liderados por las
\"r
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apropiacion de estas iniciativas, resulta necesario disefiar, ejecutar y fortalecer estrategias de comunicacion que
integren el uso de canales modernos, tales como redes sociales, plataformas digitales, transmisiones en linea y medios
interactivos, complementados con canales tradicionales como la radio y la television.

En este contexto, se hace indispensable contar con servicios profesionales orientados a la comunicacion institucional,
la publicidad y la transmision digital, que permitan incrementar la visibilidad de las actividades desarrolladas, mejorar el
relacionamiento con la ciudadania y garantizar el acceso oportuno a la informacion sobre los programas y eventos
promovidos por las Coordinaciones de Deportes del Instituto.

Adicionalmente, el ICDR Caqueta busca brindar a la poblacion la oportunidad de conocer y participar activamente en
las actividades deportivas, recreativas, culturales y promocionales del departamento, mediante la implementacién de
estrategias comunicativas innovadoras que aseguren una mayor cobertura, interaccion y apropiacion de la oferta
institucional.

No obstante, el ICDR Caqueta no cuenta dentro de su planta de personal con un profesional idoneo que apoye de
manera permanente los procesos de comunicacion interna y externa, ni la divulgacion sistematica del desarrollo de los
programas institucionales a través de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones - TIC, |a pagina web
institucional y las redes sociales oficiales.

En consecuencia, el ICDR Caquetéa requiere la contratacion de un profesional en Comunicacién Social que preste sus
servicios para el disefio, ejecucion y fortalecimiento de las estrategias de comunicacion de los programas de las
Coordinaciones de Deportes, quien tendra a su cargo la elaboracién de contenidos informativos y promocionales, el
disefio de piezas graficas y audiovisuales, la realizacion de transmisiones en directo a través de las redes sociales
institucionales, asi como la promacion y divulgacion de las actividades desarrolladas, contribuyendo al conocimiento,
apropiacion y disfrute de las expresiones deportivas, recreativas, culturales y turisticas que hacen parte de la identidad
del departamento del Caqueté.

La presente contratacion tiene su sustento legal, que sobre el deporte dice:

La Constitucion Nacional en su Articulo 52. El gjercicio del deporte, sus manifestaciones recreativas, competitivas y
autdctonas tienen como funcion la formacion integral de las personas, preservar y desarrollar una mejor salud en el ser
humano. Ef deporte y la recreacion forman parte de la educacion y constituyen gasto publico social. Se reconoce el
derecho de todas las personas a la recreacion, a la practica del deporte y al aprovechamiento del tiempo libre. El Estado
fomentara estas actividades e inspeccionara, vigilara y controlara las organizaciones deportivas y recreativas cuya
estructura y propiedad deberan ser democraticas.

La Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion, reconoce a la educacion fisica, la recreacion y la utilizacion adecuada
del tiempo libre, como uno de los fines de la educacion colombiana, y establece su carécter de proyecto pedagogico
transversal obligatorio del curriculo en la educacion preescolar, basica y media.

La Ley 181 de 1995, en su articulo 3°, numeral 5°, dispone como uno de los objetivos del Estado para garantizar el
acceso de las personas a la practica del deporte y la recreacion, fomentar la creacion de espacios que faciliten la actividad
fisica, el deporte y la recreacion como habito de salud y mejoramiento de la calidad de vida y el bienestar social.

La Ley 181 de 1995 en su articulo 4, determina que “El deporte, la recreacion y el aprovechamiento del tiempo libre, son
elementos fundamentales de la educacion y factor basico en la formacion integral de la persona. Su fomento, desarrollo
y practica son parte integrante del servicio publico educativo y constituyen gasto publico social, bajo los siguientes
principios: (...)" y entre otros encontramos “Integracion funcional. Las entidades publicas o privadas dedicadas al fomento,

desarrollo y préactica del deporte Ia recreacion y el aprovechamlento del tlempo hbre cqy nC}Jrnran de manera armonica y
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concertada al cumplimiento de sus fines, mediante la integracion de funciones, acciones y recursos, en los términos
establecidos en la presente Ley". Y en su articulo 6; le da la responsabilidad a las instituciones publicas y privadas de
caracter social, el fomentar, promover, ejecutar y dirigir actividades de Recreacion, para lo cual elaboraran programas de
desarrollo y estimulo de esta actividad, de conformidad con el Plan Nacional de Recreacion 2020 — 2026.

Por su parte la Ley 1098 del 8 noviembre de 2006 - Codigo de la Infancia y la Adolescencia-, en su articulo 41 dice: El
Estado es el contexto institucional en el desarrollo integral de los nifios, las nifias y los adolescentes. En cumplimiento
de sus funciones en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal debera: Numeral 24 establece: “Fomentar el
deporte, la recreacion y las actividades de supervivencia, y facilitar los materiales y Utiles necesarios para sSu practica
regular y continuada”.

Ley 1355 de 2009, Ley de la Obesidad. Por medio de la cual se define la obesidad y las enfermedades crénicas no
transmisibles asociadas a esta como una prioridad de salud publica y se adoptan medidas para su control, atencion y

prevencion.
Plan Nacional De Desarrollo 2022-2026 “Colombia Potencia Mundial De La Vida'.

Adicionalmente el articulo 15 del decreto 4183 de 2011, que en su numeral 6° establece como funcion de la Subdireccion
General del MINISTERIO DEL DEPORTE “Qrientar la formulacion de documentos de politica, en Deporte, la Recreacion,
la Actividad Fisica y el Aprovechamiento del Tiempo Libre que orienten las acciones del Gobierno hacia la articulacion y
coordinacion de politicas publicas, con una vision de Estado en el largo plazo”.

Que este orden de ideas, el Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion - ICDR del Caquet tiene como
finalidad ser un ente que promociona la cultura, el arte, el folklore, el deporte y la recreacion como contribucion al
desarrollo integral del Individuo para el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion Caquetefia.

Una vez revisado el Plan de Anual de Adquisiciones para la vigencia 2026, se verifico que se encuentra incluido los
servicios objeto del presente proceso, al mismo tiempo se constatd que existe un rubro presupuestal del cual se derivan
los recursos necesarios para la contratacion que se pretende realizar.

RELACION LABORAL Y MODALIDAD DE VINCULACION: De conformidad con el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los
contratos de prestacion de servicios no generan relacion laboral alguna.

En este contexto, es fundamental difundir y promocionar entre la comunidad los procesos y avances de los programas
institucionales, cuyo proposito es fortalecer los sectores del deporte y la cultura, ampliando su cobertura y mejorando su
calidad. De esta manera, se garantiza el acceso y ejercicio efectivo del derecho al deporte, la recreacion, la educacion
fisica, la actividad fisica y el aprovechamiento del tiempo libre, promoviendo el desarrollo humano, la salud, la convivencia
pacifica y la construccion de paz en el Caqueta.

Esta necesidad esta respaldada en el Plan de Contratacion de la presente vigencia, el Plan de Desarrollo Departamental
"Obras y No Promesas 2024-2027" y el Plan de Accion Institucional vigente, los cuales establecen metas, productos,
indicadores y programas dirigidos a las diversas comunidades del Departamento de Caqueta.

En este sentido, mediante esta contratacién se dara cumplimiento a las metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Departamental, aprobado por la Asamblea Departamental de Caqueta, mediante los proyectos registrados en el Banco
de Proyectos Departamental bajo EL codigo BPIN 202500000042977 FORTALECIMIENTO A LA RECREACION, LA
ACTIVIDAD FISICA Y EL DEPORTE EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA”, aprobado el 22 de junio de 2026.

Carlos E. Torres Rivera Bellaned Villanueva Ortiz Harol Mauricio Lopez Vasql illian Armando Parra
v \
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Una vez revisado el Plan de Anual de Adgquisiciones para la vigencia 2026, se verificd que se encuentra incluido los
servicios objeto del presente proceso, al mismo tiempo se constaté que existe un rubro presupuestal del cual se derivan
los recursos necesarios para la contratacion que se pretende realizar.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES, IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA,
DEPORTE Y RECREACION DURANTE LA VIGENCIA 2026.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO:

Tendra como propdsito fortalecer la comunicacion entre el Instituto de Cultura, Deporte y Recreacion — ICDR del Caqueta,
y la comunidad del departamento del Caqueta. Asimismo, busca garantizar el acceso a informacion relevante para el
desarrollo territorial, promoviendo el conocimiento y disfrute de expresiones artisticas, deportivas, recreativas y turisticas
que reflejan la identidad cultural de la region.

A través de estas estrategias de comunicacion y difusion, se pretende no solo fortalecer el sentido de pertenencia y
participacion de la comunidad, sino también proyectar el talento y riqueza cultural del Caqueta a nivel local, nacional e
internacional, posicionandolo como un referente en estos ambitos.

2.3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS

SEGMENTO | 80000000 | Servicios de gestion, servicios profesionales
de empresa y servicios administrativos
FAMILIA 80110000 | Servicio de Recursos Humanos

CLASE 80111600 | Servicios de personal temporal
PRODUCTO | 80111620 | Servicio Temporales de Recursos Humanos

2.4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y GENERALES
El CONTRATISTA, conservando su autonomia, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Realizar la captura fotografica y videografica de alta calidad de eventos, actividades y proyectos del instituto
departamental de cultura, deporte y recreacion.

2. Clasificar y organizar el contenido fotografico y audiovisual en un banco de imagenes, siguiendo protocolos
definidos para facilitar su busqueda y recuperacion eficiente cuando sea necesario.

3. Creary producir contenido dinamico como time-lapses, videos con fotografias y otros formatos visuales que
presenten de manera atractiva y dinamica las actividades del ICDR.

4. Realizar cobertura de eventos y actividades y anuncios relevantes del instituto departamental de cultura,
deporte y recreacion incluyendo eventos especiales que requieran atencion particular, tanto a nivel regional
como nacional

"./-'\/ ; \
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5. Elaboracion contenidos Institucionales de Deporte, Recreacién, Cultura y todo lo relacionado con el instituto
para su difusién y promocion por Internet desde las cuentas institucionales (Pagina Web, Fan Page
Institucional y Redes Sociales), disefiando nuevas estrategias que permita una amplia difusion.

6. Apoyar en el disefio de piezas graficas que promocionen los dias especiales, eventos y actividades del

instituto y en especial de los programas a ejecutar por parte de las coordinaciones de Deporte.

Elaborar boletines de prensa para los diferentes medios de comunicacion.

Difusion online para transmisiones en directo por medios o redes que programen las areas del ICDR

CAQUETA.

9. Generacion de trafico Web social cualificado que aumente el nimero de visitas en las paginas instituciones
derivadas de esta gestion.

10. Asistir a las reuniones interinstitucionales convocadas por el supervisor del Contrato o la direccion.

11. Acatar las indicaciones e instrucciones impartidas por el Supervisor del Contrato.

oo

2.5. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato de prestacion de servicios,
conjuntamente con el supervisor del mismo.

2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasion de la
orden o contrato.

3. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus obligaciones y hacer
entrega de los mismos en el estado en que los recibio, salvo su deterioro natural, o dafios ocasionados por
caso fortuito o fuerza mayor al supervisor del contrato, al momento de la terminacion de éste, con la asesoria
de la oficina de Almacén quien expedira el certificado de recibo a satisfaccion que formara parte del informe
final y acta de liquidacion.

4. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato,
cuando con ellos se cause perjuicio a la Institucion o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80
de 1993.

5. Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones especiales
del contrato.

2.6 OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO - SG-
SST:

1. Coordinar con El ICDR CAQUETA la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, de conformidad
con lo sefialado en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 1072 de 2015. Esta afiliacion se hara a
la ARL escogida por EL CONTRATISTA (afiliandose en todo caso a una sola ARL), y la cotizacion se realizaré
en su totalidad por parte de EL CONTRATISTA, a través del mecanismo establecido para el pago de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral.

2. Procurar el cuidado integral de su salud y suministrar informacion clara, veraz y completa sobre su estado de
salud.

3. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo
cual asumira su costo.

4, Reportar e informar al ICDR CAQUETA y a la ARL la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

5. Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por EL ICDR CAQUETA o la
Administradora de Riesgos Laborales.

Cra. 11 Villa Olimpica +(57)3160534370
E-mail info@icdtcaqueta.gov.co www.icdrcaqueta.gov.co
Florencia — Caauetd — Colombia




INSTITUTO DEPARTTAL ESTUDIOS PREVIOS

e

B o
CUL‘I’UR.A DEPORIE R.ECREACJQN

CAQUETA

PAGINA 6 DE 11

(- ) PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL

% | FORTALECMEENTO DE (AS ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES
DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA, Julio de 2026

DEPORTE Y RECREACION DURANTE LA VIGENCIA 2026.

NIT:891.190.167-8

6.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo
SG-SST adoptadas por EI ICDR CAQUETA.

2.7 OBLIGACIONES FRENTE A LA POLITICA AMBIENTAL:

Apropiar y adoptar como minimo las siguientes condiciones con el propésito de cumplir con el cuidado y la proteccion

ambiental:

1

oW

Velar por la conservacion del medio ambiente y los recursos naturales, utilizando adecuadamente las
instalaciones y recursos de la entidad mediante el uso eficiente y ahorro de estos.

Fomentar la aplicacion de buenas practicas en materia de medio ambiente.

Cumplir con el manejo adecuado de residuos y realizar su correcta disposicion.

Participar activamente en las actividades de socializacion y campafas ambientales.

Cumplir con la normatividad legal vigente y aplicable en materia ambiental.

2.8 OBLIGACIONES DEL ICDR CAQUETA

6. Exigir al contratista la ejecucion idénea del objeto del contrato.

7. Constituir las Reservas Presupuestales necesarias para cumplir con sus Obligaciones.

8. Hacer los pagos correspondientes conforme sea pactado.

9. Ejercer la supervision del contrato.

10. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las Obligaciones

contractuales.

11. Suministrar al contratista la informacién necesaria y requerida para el cabal cumplimiento del contrato.

12. Aprobar la garantia (nica que en debida forma constituya el contratista cuando a ello hubiere lugar.

13. Expedir paz y salvo al contratista una vez entregue los materiales, equipos y documentos a su cargo.
2.9 INFORMES Y PRODUTOS.

En el marco de la ejecucion del contrato, EL CONTRATISTA debera presentar los siguientes informes:

1. Debera entregar un informe al termino de cada periodo ejecutado, el cual debera estar debidamente soportado
con registro fotografico y contener evidencia del cumplimiento de las obligaciones contractuales.

2. Asimismo, debera adjuntar la planilla de pago de la seguridad social correspondiente al mes reportado, conforme
a la normatividad vigente y el régimen aplicable.

3. Altérmino del contrato entregar el Paz y Salvo debidamente firmado por las areas para efectuar el Gltimo pago.

2.10. ESPECIFICACIONES ESENCIALES QUE REGIRAN EL CONTRATO:

2.10.1. Plazo de ejecucion del contrato: La actividad objeto de la necesidad de la contratacion se desarrollara hasta el
30 de noviembre de 2026, plazo que empezara a contar a partir de |a suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucion, a saber: Expedicion del Registro Presupuestal, Afiliacion a la ARL y aprobacion de

garantias.

El plazo establemdo se calculo con base en Ias actwudades y obhgac;ones que e]ecut

Carlos E. Torres Rivera S

el contratista, las cuales son
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necesarias para el correcto funcionamiento de la Entidad, considerando que no existe personal de planta suficiente para
realizar todas las labores requeridas. En ese sentido, el plazo hasta el 30 de noviembre de 2026 representa el lapso
durante el cual se espera que el contratista cumpla de manera independiente y auténoma el objeto del contrato y las
obligaciones que de &l se derivan, sin perjuicio de las prérrogas que excepcionalmente puedan acordarse por la necesidad
del servicio. Lo anterior, sin perjuicio de los principios de coordinacidn y colaboracion que subyacen en todo contrato
estatal y del seguimiento que le corresponde realizar a la entidad para garantizar la ejecucion del objeto contractual.

2.10.2 Lugar de prestacion del servicio: El objeto y obligaciones del presente contrato se ejecutara en la ciudad de
Florencia Caqueta y/o donde la prestacion del servicio lo requiera, no obstante, el domicilio contractual sera el municipio
de Florencia.

2.10.3. Supervision: Para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato, sera quien designe la Direccion del Instituto
como supervisor, quien llevara acabo el seguimiento y control de este y orientara al contratista en aquellos aspectos que
éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucién del contrato se mantenga el equilibrio
financiero del mismo. La supervision se adelantara teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el manual
de contratacion y de supervision de la entidad. En todo caso el ordenador del gasto podra modificar unilateralmente la
designacion del supervisor, para lo cual comunicara con copia al supervisor designado y contratista.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION

El contrato a celebrar se tipifica en la causal de contratacién del literal h), numeral 4, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
es decir “Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que sblo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”. Asi mismo, al tenor del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 establece “Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
efecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso,

no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan en-comendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.”

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION.

4.1 El estudio econdémico para determinar los honorarios o productos a pagar al contratista, se tuvo en cuenta las
siguientes variables:

1. Lacomplejidad
2. Lanecesidad de competencias especializados
3. Educacién, formacién y experiencia

4. Eltiempo de dedicacion

5. Los materiales

6. Los desplazam'entos
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7. Eluso de tecnologia
8. Lacantidad de productos
9. Elndmero de actividades

De acuerdo con las variables analizadas por la Entidad, el contratista se ubica en una escala de pagos parciales por
productos de entre cuatro millones de pesos y cinco millones quinientos de pesos moneda legal ($4.000.000 - $5500.000)

4.2. Valor del Contrato: Para todos los efectos a que haya lugar, el valor del presente contrato asciende a la suma de
VEINTE DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($22.500.000,00).

4.3. Forma de Pago: se cancelara asi: cinco (05) pagos a la entrega de los productos que contengan los informes de
acuerdo al cumplimiento de las obligaciones a que haya lugar por parte del contratista, cada uno por el valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000,00). M/CTE

Cada pago debera estar acompaiiado de: a) Informe de cumplimiento de las obligaciones del contrato por parte del
contratista; b) Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato. ¢) Factura y/o documento equivalente y
d) comprobantes de pago de cotizaciones mensuales al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos
Laborales).

4.4. Rubro presupuestal afectado: La Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para amparar el valor del
contrato que se pretende celebrar, el cual se pagara con recursos de Inversion:

Rubro Denominacion del Rubro

2.3.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES

cop 144 Valor del CDP $ 22.500.000
Fecha Expedicion CDP 17/07/2026 Fecha Vigencia CDP 15/10/2026

No obstante, lo anterior, el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el jefe del Area de
Presupuesto.

5. CRITERIOS DE SELECCION.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y con el fin de verificar la idoneidad para el desarrollo de las actividades
de la necesidad que se requiere satisfacer, se considera que esa persona debe acreditar:

a. Experiencia:

Clase Meses
Laboral Experiencia relacionada minima Doce (12) meses en comunicacion social y periodismo

b. Formacion:

Nivel Educativo Titulo
Profesional Comunicador Social y Periodismo

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

lanueva Ortiz ¢

Harol Mauricio Lopez Vasquez [
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En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de
2015, y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de la
forma de seleccion adoptada para la presente contratacion, se procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacion,
su tipificacion, estimacion y asignacion.

a. El Contratista debera avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro
los intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso omiso a esta obligacion debera responder por los dafios y
perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia.

El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por
la no presentacion de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o
no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.

El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasion de la
ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013.

Teniendo en cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del contratista, los cuales

asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una garantia.

MATRIZ DE RIESGO
3 5
GENERAL ESPECIFICO
INTERNO INTERNO
EJECUCION CONTRATACION Y EJECUCION
OPERACIONAL OPERACIONAL

(A) EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DEL
CONTRATO, CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES
IMPUTABLE AL CONTRATISTA (B) EL CUMPLIMIENTO
TARDIO O DEFECTUOSO DEL CONTRATO, CUANDO EL
INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA (C)
LOS DANOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA POR
ENTREGAS PARCIALES DE LA OBRA, CUANDO EL
CONTRATO NO PREVE ENTREGAS PARCIALES. (D) EL
PAGO DEL VALOR DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA.

DEFICIENCIA DE LA CALIDAD DEL SERVICIO
PRESTADO

1. NO EJECUCION TOTAL O PARCIAL DEL CONTRATO
2.CUMPLIMIENTO TARDIO O DEFECTUOSO DEL
CONTRATO

3. CAUSAL PARA EXIGIR EL PAGO DEL VALCR DE LAS
MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA ES RESPONSABLE DE LA
CALIDAD E IDONEIDAD DE LA PRESTACION
DE SUS SERVICIOS Y DEL INCUMPLIMIENTO
DEL OBJETO CONTRACTUAL Y DEBERA
CUBRIR TODOS LOS RIESGOS DERIVADOS
DEL INCUMPLIMIENTO DE CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES PACTADAS EN EL MISMO.

4 2

5 2

9 4

EXTREMO MEDIO
CONTRATISTA CONTRATISTA

SOLICITAR GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO QUE | 1. SOLICITAR GARANTIA UNICAS QUE CUBRA
CUBRA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. EXIGENCIA  DE  CUBRIMIENTO DE
SOLICITAR INFORME DE EJECUCION DEL OBJETO. GARANTIA  POR  ESTE  EVENTO,
SEGUIMIENTOS,  LLAMADOS DE  ATENCION, VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
IMPOSICION DE MULTAS, DECLARATORIA DE DO DE LAS  ACTIVIDADES
INCUMPLIMIENTO, CADUCIDAD. CONTRATADAS.

. Torres Rivera

mCados

] ellaned Villanueva Ortiz

te Técnico y fi

" Harol Mauricio Lépez Vasquez\ ¢

R T
illian Armando Parra

E-mail info@icdtcaqueta.gov.co

“./V
Cra. 11 Villa Olimpica +(57)3160534370

www.icdrcaqueta.q&.co

Florencia — Caaueta — Colombia




INSTITUTO DEPARTAMEMNTAL

%

\/
"cutrgsﬁ' DEPORTE _RECREACIGON
CAQUETA

NIT:891.190.167-8

ESTUDIOS PREVIOS
PAGINA 10 DE 11

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION DE LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES
DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA,
DEPORTE Y RECREACION DURANTE LA VIGENCIA 2026.

Julio de 2026

2. ENTREGAR LA POLIZA QUE CUBRA DICHO

RIESGO.
3 2
2 2
5 4
RIESGO MEDIO RIESGO BAJO
Sl Sl

ORDENADOR DEL GASTO: TRATAMIENTO Y CONTROL 1, | ORDENADOR DEL GASTO: TRATAMIENTO Y
3 Y SUPERVISOR DEL CONTRATO: TRATAMIENTO Y | CONTROL 1. SUPERVISOR DEL CONTRATO:
CONTROL 2. TRATAMIENTO Y CONTROL 2.

DESDE LA FIRMA DEL CONTRATO Y ACTA DE INICIO PREVIO INICIO DE ACTIVIDADES

LA ENTIDAD ESTATAL DEBE DETERMINAR EL
VALOR Y EL PLAZO DE LA GARANTIA DE
ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL
HASTA LA EJECUCION DEL CONTRATO Y LIQUIDACION | CONTRATO. EN LOS CONTRATOS DE
DEL CONTRATO INTERVENTORIA, LA  EXIGENCIA, LA
VIGENCIA DE ESTE AMPARO DEBE SER
IGUAL AL PLAZO DE LA GARANTIA DE
ESTABILIDAD.

SUPERVISION DE
ACTIVIDADES, APLICACION DE | VERIFICACION DE ACTIVIDADES

MEDIDAS PREVENTIVAS Y | PROPUESTAS, EXAMEN MINUCIOSO
DEFINITIVAS

PERIODICAMENTE MINIMO UNA
oU ; MENSUAL PERIODICAMENTE.
RIESGO DE CUMPLIMIENTO RIESGO CALIDAD DEL SERVICIO

7. GARANTIAS A EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

7.1. POLIZA DE GARANTIA UNICA: El contratista presentara a la Oficina de Contratacion una péliza de garantia tnica,
la cual de conformidad con el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los articulos 2.2.1.2.3.1.17. y
2.2.1.2.3.12 del Decreto 1082 de 2015, debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones

amparadas. Se incluiran (nicamente como riesgos amparados aquélios que correspondan a las obligaciones y
prestaciones del respectivo contrato, teniendo como base las siguientes reglas:

Cumplimiento de las obligaciones surgidas del
contrato, o el pago de multas y demas sanciones
que se deriven de su incumplimiento.

10% del valor del Plazo Qel contratq contado a partir
de la firma del mismo y 6 meses
contrato miAs

8. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL
Segln el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacion M-MACPC-06, literal C, (...)
Las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los procesos de contratacion adelantados por las modalidades
de seleccion de contratacion directa (...)"

9. RESPECTO A LA PUBLICACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 del 2015 y el articulo 223 del Decreto Ley
19 de 2012, la publicacion de este contrato se har en el Sistema Electronico para la Contratacion Piblica SECOP 2.

A Vil

'arlos E. ‘fo Rivera
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Presento: Aprobé:
BELLANED VILLANUEVA ORTIZ WILLIAM ARMMANDO PARRA
COORDINADORA DEPORTE SOCIAL, COMUNITARIO Y / DIRECT
RECREATIVO
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Bellaned Vilnueva Ortiz
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