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1. DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

21/07/2026

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 28/05/2026 HASTA: 27/06/2026

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el numero del proceso en

CONTRATO N°. 1788 DEL 25 DE ENERO DE 2028,
PROCESO EN SECOP 1920

Secop Il)
PUBLICADO EN (Margue con X) SECOPI O SECCP I X
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

GUSTAVO ADOLFO HERNANDEZ RODRIGUEZ

No. DE IDENTIFICACION

1.121.872.183

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA VALIDACION DE LA
INFORMACION REQUERIDA PARA LOS TRAMITES
DEL SISBEN, EN EL MARCO DEL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LOS PROCESOS DE CAPTURA Y
SISTEMATIZACION DE DATOS EN LA METODOLOGIA
SISBEN, EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

YOLANDA COY HERNANDEZ
CC. 40.398.696

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

25/01/2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
nldmero):

QUINCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($15.500.000) COP

PLAZO DE EJECUCION:

CINCO (5) MESES”

FECHA DE INICIO:

28/01/2026 4

DEL CONTRATO:

| FECHA DE TERMINACION: 27/06/20267
MODIFICACIONES:
CESION: N. A. FECHA: | N.A
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N. A. FECHA: | N.A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N A
(INICIAL + ADICION) T
PRORROGAS: N. A. [ FECHA: [ N. A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION N. A
(INICIAL + PRORROGAS) o
SUSPENSIONES: FECHA: N. A,
REINICIOS: FECHA: N. A,
S FECHA N.A
OTRAS MODIFICACIONES: DESCRIPCION: N. A.
NUEVA FECHA DE TERMINACION N A
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INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD NO. 01

APOYAR EN EL PROCESO DE REVISION CLASIFICACION Y REPORTE DE INFORMACION
DIGITAL Y/O FISICA QUE SE GENERE EN EL AREA DE OTROS TRAMITES DE LA
DIRECCION DEL SISBEN DE VILLAVICENCIO

Descripcién de la actividad.

Durante el periodo a cobrar desde el 28 de mayo al 27 de junio, el contratista brindé apoyo
técnico y operativo en la revision, clasificacion y reporte de la informacion digital y fisica
generada en el area de “Otros Tramites™ de la direccién del SISBEN de Villavicencio, las
acciones que se ejecutaron fueron las que relaciono a continuacién:

FECHA

MES JUNIO
1/06/2026
2/06/2026
3/06/2026
4/06/2026
5/06/2026
6/06/2026
9/06/2026
10/06/2026
11/06/2026
12/06/2026
13/06/2026
16/06/2026
17/06/2026
18/06/2026
19/06/2026
22/06/2026
23/06/2026
24/06/2026]
25/06/2026 |
26/06/2026| ;
30!06)‘2026 bra
Re\nsu‘m y verificacion de 1.286 documentos de "Segmmlanto A Solicitudes De Otros Tramites
1354-F-IPV-11-V5’ fisicos sagmendo listas de verificacion estandarizadas.

Clasificacion y registro de solicitudes rechazadas por el Departamento Nacional de Planeacion

para asegurar la frazabilidad y dar seguimiento oportuno con el fin de minimizar riesgos y
aumentar las oportunidades de mejora.
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igitacién y organizacion en el Drive de “Otros Tramites”.

ACTIVIDAD NO. 02
BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ELABORACION DE

INFORMES REQUERIDOS POR LA SUPERVISION DEL CONTRATO A TRAVES DE LAS
HERRAMIENTAS ESTABLECIDAS PARA ELLO POR PARTE DE LA DIRECCION DEL

SISBEN

Descripcion de la actividad.

Durante el presente periodo mencionado el
contratista consolidé y analizéd la informacion
fisica y digital requerida por la supervision,
mediante el seguimiento diario de formatos
estandarizados. Especificamente:

El contratista alimentd matrices del formato
digital de seguimiento diario para "Solicitudes
de Otros Tramites” y “Encuestas rechazadas
por el DNP”, registrando motivo de rechazo,
responsable y fecha de subsanacion.

El contratista generd reportes periodicos con
indicadores (numera de solicitudes recibidas,
rechazadas, subsanadas; fiempos de
respuesta; avance por radicador) que
permitieron identificar desviaciones y édreas de
mejora.

En el mes de Junio, solo reporto hasta el dia 30
dandole finalidad al contrato el contratista digitd
1.286 tramites en el Drive para tal fin de la HONGR 200

Foto: Digitacion de tramites realizados en jornadas
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ACTIVIDAD NO. 03

BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ATENCION AL
USUARIO QUE SE REALIZA A TRAVES DE LAS JORNADAS DE BUSQUEDA ACTIVA (JBA)
PREVIA ASIGNACION DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO.

Descripcién de la actividad.

El contratista digité en le drive de “Otros Tramites” los tramites que realizaron los asesores del
SISBEN en las jomadas de busqueda activa. Jornadas en las cuales se llevé a cabo la oferta
institucional de la direccién del SISBEN, se realizé para determinar el nivel socio econémico de
cierta cantidad de habitantes como los demuestra en |as siguientes fotos y tablas:

Tramites Realizados en Jornadas
FECHA Cantidad |Responsable

2/06/2026 8 Nathalia A.
6/06/2026 7 Nathalia A.
8/06/2026 10 Nathalia A.
9/06/2026 9 Nathalia A,
13/06/2026 2 Nathalia A.
16/06/2026 ~ Nathalia A.
20/06/2026 8 Nathalia A.
21/06/2026 30 |Nathalia Alejoy Luis V.
22/06/2026 10 Nathalia Alejo y Luis V.
23/06/2026 40 Nathalia A.
24/06/2026 15 Nathalia A.
27/06/2026 16 Jose Vidal
28/06/2026 20 Jose Vidal y Nathalia A.
25/06/2026 10 Jose Vidal

TOTAL 190 Solicitudes

En el periodo comprendido, se realizaron 190 trdmites de jornada de blsqueda activa a cargo
de los contratistas José Luis Vidal y Natalia Alejo.
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ACTIVIDAD NO. 04
PARTICIPAR EN LAS DIFERENTES REUNIONES YO MESAS DE TRABAJO EN LAS
CUALES SEA CONVOCADO POR PARTE DE LA DIRECCION DEL SISBEN.

Descripcion de la actividad:

Durante el presente periodo del 28 de mayo al 27 de junio el contratista asistié a la reunién de
capacitacién en la transicién del sisben al RUI - Portal ventanilla social, desde las 3:00pm. A
5:00pm en las instalaciones del sisben. La capacitacién fue expuesta por el sefior Antonio José
Serrano Villareal del DNP.
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ACTIVIDAD NO. 05
LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE CONTRIBUYEN AL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL Y QUE LE DECIAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

Descripcién de la actividad: En el periodo mencionado el contratista se reune con el equipo
de archivo para hacer entrega de los tramites que han realizado los usuarios referentes al
“Seguimiento de Otros Tramites” compuesto por asescr en paquetes por fechas entregados a la
contratista Sandra Aguas, auxiliar de archivo. Archivo que consta de 1.286 Tramites realizados
del mes de junio de 2026 que relaciono en el siguiente cuadro:
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Imagen: tomada del Drive de Seguimiento de otros trdmites.

El contratista también hace entrega al area de archivo de los tramites realizados por los
asesores referentes al “Seguimiento de Otros Tramites” comprendidos en dos cajas. Una caja
de 1.286 solicitudes que demuestra de a continuacian:

Fotos: En el 4rea de “otros tramites” revisande la cantidad de solicitudes .
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En el mismo periodo a cobrar el contratista Gustavo Hernandez se reunié con la contratista
Carolina Garrido, quien es la profesional de apoyo en el area de calidad del sisben quien realizé
la auditoria y seguimiento. En la cual se tomé una muestra del trabajo para revisar y supervisar
que el proceso este bien hecho.

" Fotos: En el drea de control interno rev'isd'o la calidad

M

del proceso
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de
Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado
en la norma y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y
en debida forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social
correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del

presente informe.

GUSTAVO ADOLFO HERNANDFZ RODRIGUEZ
Nuamero de identificacién: 1.121.872.183

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 25/01/2025 y en plataforma SECOP I, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencién a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisién
vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Namero Identificacién
Registro Fecha presupuestal: p
Presupuestal RP (rubro) Concepto Valor total Rl
(RP)
Servicios prestados a las
empresas y servicios de
27 de produccién.
1935 ensio ?f;sé 1000.29.232.02.02.008- $ 15.500.000.00
de 2024500010043-1.2 1.0.00-02 Recurso propio — Libre destinacién . ¥ *
2026 T Recursos Propios
Clasificadores
45994599033-85999-2024500010043-
210150001 = 1.2.1.0.00.-0-0
VALOR TOTAL $ 15.500.000.00

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s)
maodificacién(es).

4.2 BALANCE FINANCIERO. El sigu#nte es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 5 de 5.
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Concepto

Valor

VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES

$ 15.500.000.00

VALORES PAGADOS

$ 12'400.000.00

c |VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
(incluir IVA si aplica)

$ 3°100.000.00

SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 00
Saldo a favor del municipio (en el altimo periodo de cobro) N.A.
f | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

OBSERVACIONES: N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho
aspecto, verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral
(salud, pensién y ARL) correspondiente al periodo, asi:

. IBC* Valor Valor Valor
Mes Cotizado | Fecha de Pago Nl:;:l';ﬁ ade s pag:do pagadoen | pagado
cita la planilla * *

wiapinila | S0+ | PENSION® | en ARL

MAYO 22/06/2026 9505689991 | 1°750.905 | 218.900 280.200 42,700
JUNIO 14/07/2026 9507398450 | 1'575.815 | 197.000 252.200 38.400

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado

indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los
archivos y documentos y demas informaciéon manejada resultante durante el presente periodo de
ejecucion (la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si

aplica, anexar CD con la informacién).

OBSERVACIONES: N/A

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el

Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

. 4. ot T e i T AT
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Gestion | Requisito
plicable | et e e
; Uso la documentacidon vigente establecida aplicable el .
Gallidad desarrolio de las obligacioneg contractuales. i Curaplis
Participé de las actividades programadas en SST. Cumplié
Realizd las obligaciones contractuales utilizando los
Seguridad y elementos de proteccién personal o protocolos de Cumplié
Salud en el bioseguridad.
Trabajo En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplid
necesarios.
La documentacién que gener¢ el contratista esta acorde a
Documental los lineamientos normativos en materia archivistica y politica Cumplid
de gestién documental de la entidad.
. Se manejé reserva de la informacidn utilizada para el .
Prﬁz%ijc?:daggla desarro]}o‘de sus oblig_aciones: __ : _ G
inkorracidn Se garantizé la |ntegndad y disponibilidad de la informacion Cumplié
generada de la gestion contractual.
. ; El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a :
Medio Ambiente los lineamientos normatﬁros vigentes. Cumplio

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.
4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

' et b T R e M LN
EXCELENTE E.Ie;?;::hsta supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos o
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
BUENA ¥
0 Servicios.
REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se
NOCLMPLE considera que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios;
Atencién a compromisos adquiridos)

EXCELENTE

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y EXCELENTE

expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato)

EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcién general sobre el producto y/o servicio

suministrado)

EXCELENTE
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisora del Contrato de prestacién de Servicios de apoyo a la gestion No.

788 de 2026 certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del
contratista y el.desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al
PAGO N-. Opgﬁquivalente al 100% de ejecucién, asi mismo, las relativas al pago de seguridad
social integral y a los principios de transparencia propios de la gestién administrativa y contractual,

confirmo que fue verificada la publicacién en SECOP del presente informe y demas documentos |

aprobados, razén por la_cual se autoriza el pago por el valor de TRES MILLONES CIEN MIL
PESOS ($3'100.000.00)/

NOMBRE DE LA SUPERVISORA: YOLANDA COY HERNANDEZ
CARGO DE LA SUPERVISORA: DIRECTORA
. SECRETARIA U OFICINA SISBEN
TELEFONO DE LA SUPERVISORA: 3133067197

Nota: Los datos completos del supen}isor son obligatorios, ya que sera la persona contacto en caso
de alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, el supervisor podré hacer el informe individual siguiendo el
presente formato y ajustando el parrafo anterior.

ANEXOS:
Soportes de pago de la planilla seguridad social
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