INFORME DE ACTIVIDADES FINAL

CONTRATO PRENSA'Y COMUNICACIONES N° 051 DE 2026

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CREACION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL
Y/O MULTIMEDIA PARA LA PROMOCION Y DIFUSION DE LA GESTION MUNICIPAL, EL FORTALECIMIENTO DE LA
IMAGEN INSTITUCIONAL EN REDES SOCIALES Y MEDIOS DE COMUNICACION EN EL MUNICIPIO DE MONIQUIRA,
BOYACA”.

FECHA DE PRESENTACION: 24 DE JULIO DE 2026

PERIODO DEL INFORME 22 DE JUNIO DE 2026 A 21 DE JULIO DE 2026
CONTRATISTA: DAVID GUTIERREZ GUERRERO
SUPERVISOR: DRA. ERIKA OLARTE RODRIGUEZ

PLAZO INICIAL: CUATRO (4) MESES

PLAZO ADICIONAL DOS (2) MESES

FECHA DE INICIACION ADICIONAL 20 DE MAYO DE 2026

PLAZO TOTAL: SEIS (6) MESES

FECHA DE INICIO: 22 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION: 21 DE JULIO DE 2026

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACION ES DURANTE EL
PERIODO REPORTADO
ACTIVIDAD 1. Realizar grabaciones, entrevistas, videos corporativos y material necesario
para la publicacion en las redes sociales de la Administracién Municipal con el fin de dar a
conocer a la comunidad las actividades, proyectos, programas y gestiones realizadas por la
administracion.
Para el cumplimiento de la actividad realicé las siguientes acciones:

Se realizé la grabacion, edicién y publicacion de videos institucionales de las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal, entre ellos:

e Labores de mejoramiento en la antigua via a Togui, en la vereda Papayal.

e Intervencion del sefior alcalde, Fredy lovanny Pardo Pinzén, en el 3er Foro
Ambiental Moniquira.

e Avance en la construccion de la placa huella y el mejoramiento del salén comunal,
vereda la laja.

e Modernizacion del alumbrado publico barrio portales del mirador y acori.

e Invitacion a ver los partidos del mundial en pantalla gigante organizado por la
alcaldia y la fundacion del mararay.

e Cubrimiento del 20.° Concurso Regional del Burro.

e Avance de obras del acueducto regional del norte.

e Lanzamiento de la plataforma ENKO del banco de Bogotd y la feria de
proveedores.

e Cubrimiento del partido Colombia Vs Ghana.

¢ Inscribirse en el programa FAIA Mitigacion 2026 junto con la UMATA.

e Jornada de esterilizacion canina y felina con la UPTC.

e Cubrimiento partido Colombia vs Suiza con one comunicaciones Ricaurte.

e Mejoramiento de la plaza de ganado de Moniquira.

e Participacion en video de concurso de la gobernacién de Boyac4, el PAE vuelve
a clases.

e Modernizacion de alumbrado publico barrio los Girasoles.

e Construccion de la placa huella en Neval y Cruces, sector El Gague.

e Avance placa huella vereda San Esteban.

e Lafiesta de la virgen del Carmen vuelve a la cumbre.

e Jornada de socializacién recuperacion de espacio publico.

e Jornada de es el momento vereda tierra de Gonzales.

EVIDENCIAS
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ACTIVIDAD 2. Editar material audio visual, para el desarrollo de las diferentes actividades,
proyectos y eventos, teniendo en cuenta los requerimientos de cada uno de los lideres de
los programas y demas actuaciones desarrolladas por la Alcaldia Municipal.

Para el cumplimiento de la actividad realicé las siguientes acciones:




Disefié y publiqué las diferentes piezas graficas de los eventos y/o dias institucionales o
conmemorativos locales y nacionales como lo son:

e 22 de junio - Dia del abogado

e Jornada de Esterilizacion Canina y Felina, viernes 3 de julio de 2026.

e Jornada de recoleccion de llantas usadas para eliminar posibles criaderos del
mosquito transmisor del dengue, en los barrios: Ricaurte, Uadita, Portales del Rio,
Girasoles, Colinas, Villa Paola, Colinas Bajo, Floresta y El Palmar.

e 26 de Junio dia internacional de los bosque tropicales.

e Medidas De Movilidad - Decreto No. 066 De 2026 (Junio 23 De 2026).

e 28 de Junio dia del servidor publico.

e Publicidad partido de Colombia Vs Ghana con One telecomunicaciones Ricaurte.

e Dia Internacional Libre de Bolsas Plasticas.

e Conoces tus derechos en salud, de la secretaria de salud y proteccion social.

e invitacién a todas las Juntas de Accién Comunal a participar en la socializacion de
los Juegos Deportivos y Recreativos Comunales.

e Jornada gratuita de atencion juridica y conciliacion de la Juan de Castellanos.

¢ Invitacion a la poblacién victima del conflicto armado a participar en la primera
etapa de la estrategia de caracterizacion.

e Independencia de Colombia — 20 de Julio 2026.

EVIDENCIAS
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ACTIVIDAD 3. Asistencia y apoyo para la realizacion de eventos presenciales y/o virtuales
organizados por la Administracion Municipal y los cuales sea invitada la administracion

municipal.

Para el cumplimiento de la actividad realicé las siguientes acciones:

Asisti, apoyé y/o realicé toma de fotografias de los eventos presenciales junto con el sefior
alcalde Dr. Fredy lovanny Pardo Pinzon y/o secretarios de las diferentes dependencias,
donde realicé edicion, produccion y publicacién de en redes sociales de los eventos de:

Segundo Comité de Lideres de los Programas de Transferencias Monetarias de
la oficina de renta ciudadana.

Espacio radial en la emisora de la gobernacion de Boyaca.

Cubrimiento del evento 20.° Concurso Regional Del Burro en Moniquira.
Acompafiamos la inauguracion del nuevo salén comunal de la vereda Pantanillo.
Jornada de formacién en Higiene y Manipulacién de Alimentos por la Camara de
Comercio.

Lanzamiento de la plataforma ENKO vy la Feria de Proveedores.

Jornada de Esterilizacion Canina y Felina con la UPTC.

Cubrimiento del partido de Colombia Vs Ghana con One Telecomunicaciones
Ricaurte.

Cubrimiento de Run Fest Moniquira “Neon Experience”.

Jornada de socializacion del proyecto Acueducto Regional del Norte.

Tercera Reunién Ordinaria de la Mesa Municipal de Victimas.

Jornada Gratuita de Atencion Juridica de la Juan de Castellanos.

Junta Municipal de Educacion.

Jornada de socializacién y control en establecimientos comerciales para dar a
conocer las disposiciones del Decreto No. 043. Uso del espacio publico.

Consejo Municipal de Desarrollo Rural.

Consejo Municipal de Turismo.

Jornada de la capacitacion para el Fortalecimiento de Capacidades
Institucionales, un espacio de formacion liderado por Ocensa, la Universidad
EAFIT y Valor Publico el Centro de Estudios e Incidencia.

Comité Departamental y Municipal de Cafeteros.

EVIDENCIAS




ACTIVIDAD 4. Coordinar con los medios de Comunicacién del nivel municipal y/o
departamental y/o nacional, la transmisién efectiva de la informacién digital entre la
Administracién Municipal y la comunidad.

Para el cumplimiento de la actividad realicé las siguientes acciones:

Se gestiond y coordiné con el jefe de prensa del Hospital Regional de Moniquira
ladivulgacién de los diferentes eventos, campafas y jornadas de salud a través
de las redes sociales institucionales, fortaleciendo su alcance, visibilidad y
difusién entre la comunidad como las siguientes: Vereda Tapias y San Antonio,
Naranjal bajo, Vacunacion Antirrabica Gratuita para perros y gatos en las veredas
Coralina, La Capilla, Pantanillo, Beltran y Tierra de Gbmez, Jornada de Vacunacion
Antirrabica en el Parque Santander, Barrio la Uadita, Jornada de salud barrio Alcala
y Joaquin Motta, Esquema de vacunacion para bebés, Taller de Gestion Emocional
y Herramientas para la Salud Mental, desarrollado en el marco del Club de la Salud
Mental, Jornada de Salud Vereda San Esteban, Evento del Instituto Nacional de
Salud y los aliados del proyecto CUIDA Chagas, Jornada de vacunacion antirrabica.

Se realizo difusién o colaboracion en las siguientes publicaciones:

Difusion de flyer con bomberos y gestidn del riesgo “Evitemos incendios forestales”.
Difusion de programas radiales en vivo con la emisora de la Gobernacién de Boyaca.
Colaboracion con el NotiAntonio Narifio y la Secretaria de Educacion de Boyaca.
Gestor de Informacion Financiera de Prosperidad Social.

Invitacion al centro de escucha comunitario del hospital de Moniquird y la
administracion municipal.

Capacitacion educacion sanitaria y cultura del agua en Moniquira.




e Foro Educativo Municipal 2026.

e Difusion de videos informativos de la Empresa de Servicios Publicos de Moniquira.

e Convocatoria del Programa Departamental de Estimulos y Fomento Cultural 2026
bajo el lema Territorios Culturales.

e Boletin de Oportunidades para Jovenes Rurales.

e Foro Educativo Municipal, realizado en la Instituciéon Educativa Marco Fidel Suarez,
experiencias alrededor de los Proyectos Pedagdgicos Productivos.

e Publicacion beneficios de BEPS Colpensiones y Colombia mayor.

¢ |ll Convocatoria de Formacion Ocupacional y Tecnoldgica Virtual 2026 del SENA.

e Difusion de ayuda y busqueda de persona desaparecida con la cruz roja.

e Oferta del programa Técnico en Contabilizacibn de Operaciones Comerciales y
Financieras del SENA.

e Realizacién y envio de cufias radiales a medios de comunicacion regional: Jornada
gratuita de atencioén juridica con la juan de castellanos y cufia de invitacion a la
eucaristia de la Virgen del Carmen en la cumbre.

EVIDENCIAS
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ACTIVIDAD 5: Desempefarse como Community Manager, para la ejecucion del plan de

social media institucional, con el fin de garantizar la estrategia de comunicacion digital a
través de las redes sociales de la Administracion Municipal.

Para el cumplimiento de la actividad realicé las siguientes acciones:

Publigué en redes sociales de los videos y fotografias o piezas graficas, de las diferentes
dependencias de la administracion municipal, correspondientes a:

Invitacion a las mujeres del municipio a participar en jornada de formacién en

Inteligencia Artificial, liderada por la Secretaria de Integracién Social de Boyaca a
través de la estrategia “Entrena Boyaca”.




e Programacion 20 concurso regional del burro, colaboracion con la secretaria de
turismo de Boyaca.

¢ Invitacion Vigésimo Concurso Regional del Burro 2026.

e Vacunate contra la Fiebre Amarilla.

e Difusion en colaboracion del concurso de logo para el CMJ Consejo Municipal de
Juventudes.

e Difusion del Curso de Educacion Integral en Sexualidad solo para jovenes, de la
poblacién de las Naciones Unidas UNFPA Colombia.

e Lanzamiento de la Plataforma ENKO, alianza con Banco de Bogota y Visa.

e Curso presencial de Higiene y Manipulacion de Alimentos de la Camara de
Comercio de Tunja.

¢ Difusion del partido Colombia Vs Suiza con One comunicaciones Ricaurte.

e Se administro la atencion de las consultas, inquietudes y requerimientos
presentados por la ciudadania a través de las redes sociales institucionales,
garantizando respuestas oportunas y brindando la orientacién correspondiente de
acuerdo con las funciones y competencias de la Administracion Municipal.

Esta gestidon permitié consolidar los canales digitales como un medio efectivo de
comunicacién con la comunidad Moniquirefia, fortaleciendo la interaccion entre la
ciudadania y la Administracién Municipal, y promoviendo una atencion mas
eficiente, cercana y transparente.

EVIDENCIAS
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ACTIVIDAD 6. Realizar un informe quincenal del alcance e impacto de las publicaciones
realizadas y presentar plan de accion de mejoras con el objetivo de evaluar el rendimiento
del contenido, esto incluye analizar qué tipos de publicaciones han tenido mejor rendimiento
y por qué. Un andlisis detallado puede ayudar a identificar patrones y tendencias.




INFORME QUINCENAL DE ALCANCE E IMPACTO DE LAS PUBLICACIONES EN
REDES SOCIALES

Durante la presente quincena se realizo el seguimiento y evaluacion del comportamiento de
las publicaciones difundidas a través de las redes sociales institucionales de la Alcaldia de
Moniquira, con el propdsito de medir su alcance, impacto e interaccion con la ciudadania,
asi como identificar oportunidades de mejora en la estrategia de comunicacion digital.

De acuerdo con las métricas obtenidas en Meta Business Suite, las publicaciones
alcanzaron un total de 2,2 millones de visualizaciones, registrando un incremento del 2,6
% respecto al periodo anterior, lo que evidencia que el contenido continia manteniendo un
alto nivel de exposicion dentro de la plataforma. De igual forma, el indicador de
espectadores presentd un comportamiento altamente positivo, alcanzando 319.700
personas, con un crecimiento del 26,9 %, reflejando una ampliacion significativa del alcance
de las publicaciones y una mayor capacidad para llegar a nuevos usuarios. En cuanto a la
participacion de la audiencia, se registraron 21.600 interacciones entre reacciones,
comentarios y compartidos, con un incremento del 10,4 %, resultado que demuestra un
mayor nivel de involucramiento de la comunidad con los contenidos publicados. Las visitas
al perfil también presentaron una variacion positiva, alcanzando 30.700 visitas, con un
crecimiento del 2,1 %, mientras que el nimero de nuevos seguidores aumentd a 866,
registrando un incremento del 22,7 %, indicador que evidencia el fortalecimiento de la
comunidad digital y el interés de nuevos usuarios por mantenerse informados sobre la
gestidn institucional. El Unico indicador que presenté una disminucion fue el de clics en
enlaces, registrando 18 clics, equivalente a una reduccion del 33,3 %, situacion que sugiere
la necesidad de fortalecer las estrategias orientadas a incentivar el acceso a contenidos
externos, formularios y paginas institucionales.

El andlisis del rendimiento del contenido permitié identificar que las publicaciones con mayor
impacto continlan siendo aquellas relacionadas con la ejecucién de obras, entrega de
proyectos, actividades comunitarias, jornadas institucionales, eventos culturales, deportivos
y sociales, especialmente cuando son difundidas mediante videos cortos (Reels), material
audiovisual dindmico y galerias fotograficas que evidencian la participacién activa de la
comunidad y los resultados de la gestiéon de la Administracion Municipal. Este tipo de
contenido genera mayores niveles de alcance e interacciéon debido a que transmite
informacion de manera cercana, visual y de facil consumo, favoreciendo ademas una mayor
permanencia de los usuarios en la plataforma y una mejor distribucién por parte del algoritmo
de Facebook. En contraste, las publicaciones con mayor carga de texto, comunicados
extensos o piezas graficas exclusivamente informativas contindan registrando menores
niveles de interaccion, confirmando que la audiencia responde de manera mas favorable a
formatos audiovisuales y contenidos con un enfoque mas humano y participativo.

Con base en estos resultados, se propone como plan de accion fortalecer la estrategia digital
mediante el incremento de publicaciones en formato Reel y video corto, priorizar contenidos
que destaquen el impacto de la gestion institucional en la comunidad, incorporar llamados a
la accidn que incentiven comentarios, reacciones y compartidos, disefiar piezas graficas con
mensajes mas breves y visualmente atractivos, optimizar la publicacion del contenido en los
horarios de mayor actividad de la audiencia, aumentar la difusién de enlaces mediante textos
MAas persuasivos y continuar realizando un seguimiento permanente a las métricas para
identificar tendencias y ajustar oportunamente la estrategia de comunicacion.

En términos generales, los resultados obtenidos evidencian una evolucion positiva en la
mayoria de los indicadores analizados, consolidando las redes sociales institucionales como
un canal efectivo para informar a la comunidad Moniquirefia, fortalecer la participacion
ciudadana vy visibilizar de manera oportuna la gestién adelantada por la Administracion
Municipal.

EVIDENCIAS




Vicualizaciones @ & Ewpodtar w Ezpectadores @ & Exportar w

2,2|III|I. T 2.5 319,:"‘IIII| T 26,59
20T il Bdr
120 Edr
100 i 407
(! 20r
22 e jun 2T dejum Zdejul Tde 12 de jul 17 de jue 22 de jun ZT e jun Zdejul  Fdejul 1Zdajul 17 deju
Wisualizaciones Espectadons
Interacciones con el contenido @ & Ewpodtar = Clics en el enlace @ & Exportar =
21,6| il an.00 18 & s:s
2F q
1,57 E
17 4
50 :
2ok jun IT oo jun ZTdejul  TFdejul 1Zdejul 17 e jul 22 e jun T e jun Tdajul 7o jul 1Zdejul 17 deju
Interachores con & Contenida Oics e il enlace de Fadabook
Visitas @ & Ewpatar w Seguidores @ & Exportar -
30,7 mil #zx 866 +zn
LY
=]
2
= 4
1
22 e jum 27 de jun Zdejul  Tdejul 1Z2dejul 17 de ju 22 de jun ZT e jun Zdejul  Fdejul 1Zdajul 17 deju
WEitas cher Faa e Seguidanes de Facohaok

ACTIVIDAD 7. Realizar informe de actividades de manera periddica que describan en
detalle las actividades ejecutadas, con el fin de cumplir con los términos y condiciones del
contrato.

Para el cumplimiento de la actividad realicé las siguientes acciones:

¢ Realicé los informes periddicos correspondientes al periodo comprendido desde el
22 DE JUNIO DEL 2026 HASTA EL 21 DE JULIO DEL 2026 en los que se
describen en detalle las actividades realizadas, con el fin de cumplir con los
términos y condiciones del contrato.

ACTIVIDAD 8. Otras actividades, para el cumplimiento de la actividad del contratista y
apoyar diferentes requerimientos asignados e inherentes al objeto contratado por la
Administracion Municipal de Moniquira.

Para el cumplimiento de la actividad realicé las siguientes acciones:

e Comunicado Colombia mayor con fechas para reclamar transferencias monetarias.

¢ Campana “La maquinaria no para”, trabajos en las veredas: Vereda Coralina.

e Publicacion del Decreto No. 071 de 2026 - julio 14 de 2026. "Por el cual se declara la
alerta amarilla por desabastecimiento de agua apta para consumo humano en el
marco del fendbmeno del nifio 2026 en el municipio de Moniquira, Boyaca".

e Decreto No. 073 De 2026 - Julio 14 De 2026. "Por medio del cual se prohiben las
guemas a cielo abierto y se toman medidas de prevencioén de incendios forestales en
el municipio de Moniquira, Boyaca".

e Publicacion de comunicaciones importantes de la secretaria de salud y proteccion
social.




EVIDENCIAS

EN CONSTANCIA SE FIRMA A LOS VEINTICUATRO (24) DIAS DEL MES DE JULIO DEL 2026, EN
RELACION DE LO EXPUESTO EN EL INFORME DE ACTIVIDADES, DEL CONTRATO DE SERVICIOS
PROFESIONALES NO. CONTRATO 051 DEL 2026, CON OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA CREACION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL Y/O MULTIMEDIA PARA LA
PROMOCION Y DIFUSION DE LA GESTION MUNICIPAL, EL FORTALECIMIENTO DE LA IMAGEN
INSTITUCIONAL EN REDES SOCIALES Y MEDIOS DE COMUNICACION EN EL MUNICIPIO DE

MONIQUIRA, BOYACA”.
T Rud 5.

DAVID GUTIERREZ GUERRERO
CONTRATISTA
C.C. No. 1.002.582.987 DE MONIQUIRA, BOYACA.




