Secretaria General

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE CRITERIOS DE SELECCION DE
APODERADOS EXTERNOS

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
-COLOMBIA COMPRA EFICIENTE-

Subdirectora de NegOCiOS Asesor Experto de Despacho
Yenny Liseth Pérez Olaya Joseé Tarcisio Gomez Serna
Asesor de Planeaci(?n, Politicas Puablicas
Subdirectora de Gestién (b s
Contractual - o ——
. . z esor de Comunicaciones tstrategicas
Director General Carolina Quintero Gacharna Richard Camilo Romero Cortés .
Cristcbal Padila Tejeda Subdirector de Informaciény | STALCNTAIT2TE M
. Desarrollo Tecnolégico (IDT)
) A Asesor Experto de Despacho (E)
:ecrﬁta,"?]_cl';ene[;_al Richard Ariel Bedoya De Moya Lifs EnFiuge Perts St
na aria lolosa Ico Subdirector de Estudios de Asesora de Control Interno
Edith Cardenas Herrera
Mercado y Abastecimiento
Estratégico (EMAE) (E)
Richard Ariel Bedoya De Moya



(]
Agencia Nacional

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE CRITERIOS DE SELECCION DE APODERADOS EXTERNOS

TABLA DE CONTENIDO

B 1 oo [ /ol ] o KPR PPN 3
2. Objetivo general. ..o e 3
3. Alcance
3.1. DefiniCiOn del PrOCESO ...viurine ittt itit et re e ae e reraenaeneanes 4
3.2. Criterios de seleccidon y perfil del apoderado........ccovevvivviivvnevinennennn. 4
3.3.  Aplicacion del ManuUal ......oeiiiiiiiiii i 4
T B < o1 o 1= PP 4
5. MArCO 1€Gal ... e e e e 6
6. Contexto juridico de la entidad ........covviiiiiiiiiiii 8
7. Criterios para la seleccion de apoderados externos........ccccvevvieviiiieinnnnn. 9
7.1, Capacidad JUridiCa.......cccoceieiiii ettt e 10
7.2. Inhabilidades e incompatibilidades..........ccccooiiiiiiiiiii i 10
7.3.1.1. Capacidad operativa.......cccviiiiiiiiiii i e 11
7.3.1.2. Idoneidad (formacidon académica especializada y experiencia)... 11
/286 T WG TR ==Y Yo = T [ [ [ [ o= 11
7.3.1.4. Personal natural .......c.ooiiiiiiii e 12
7.3, COMPELENCIAS......ciiiiiiiiie et 13
7.4. Gestion eficiente de archivo.......ccoviiiiiiiicc 13
8. Utilizacién obligatoria del sistema Unico de gestion e informacion de la
actividad litigiosa del estado (e-Kogui) ...ccovviiiiiiiiiiiiiiic i e 14
9. Tasa de éXitO ProCESAl....cuviiiiii i i e 14
10. Tabla de hONOrarios .....viiiii i e 15
11. Comunicacion del ManuUal.........vieiuiiiiiiiii e 16
11.1. Metodologia de aprobacion .........ccvviiiiiiiii i 16
11.2. COMUNICACION .iutitiiit it e e e s 16
8 G TRV T 1= o o -~ 1 16
Agencia Nacional de Contratacion Puablica pag. 2

Colombia Compra Eficiente

Direccién: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GIJU-MA-02 V: 01 Fecha: 10/12/2025



Agencia Nacional
de Contrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente

MANUAL DE CRITERIOS DE SELECCION DE APODERADOS EXTERNOS

1. INTRODUCCION

En el marco de la Constitucién Politica de Colombia y las politicas de
defensa juridica de la Naciéon y del Estado, la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE) ha
desarrollado el presente Manual para establecer los criterios de seleccion
de apoderados externos para ejercer la representacién judicial y
extrajudicial de la Entidad en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral
9 del art. 120 de la Ley 2220 de 2022.

El presente Manual fundamenta en la Ley 1437 de 2011, el Decreto 1069
de 2015 y la Ley 2220 de 2022 y tiene como objetivo principal garantizar
la defensa de los intereses de la Nacidon en los procesos judiciales y
extrajudiciales en los que la ANCP-CCE sea parte.

La seleccién de apoderados externos se basa en la necesidad de contar
con profesionales altamente calificados y especializados en diferentes
areas del derecho, que puedan brindar una defensa eficaz y eficiente de
los intereses de la Entidad.

El Manual establece un proceso de seleccion transparente y objetivo, que
incluye la evaluacion de la capacidad juridica, las inhabilidades e
incompatibilidades, la idoneidad y la capacidad operativa de los
candidatos.

La aprobacion del Manual esta a cargo del Comité de Conciliacion y
Defensa Judicial de la ANCP-CCE, y se comunicara a las partes interesadas
a través de diferentes canales, como la publicacion en el portal web de la
Entidad, el envio de correos electrénicos, respectivamente.

2. OBJETIVO GENERAL

Definir los criterios para la seleccién de apoderados externos que
garanticen su idoneidad en la defensa de los intereses de la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente (ANCP-
CCE), en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 9 del articulo 120
de la Ley 2220 de 2022. Estos apoderados externos seran responsables
de la representacion judicial y extrajudicial de la ANCP-CCE en los
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diferentes procesos y actuaciones en los que la entidad tenga interés.

La seleccién de apoderados externos se basa en la necesidad de contar
con profesionales altamente calificados y especializados en diferentes
areas del derecho, que puedan brindar una defensa eficaz y eficiente de
los intereses de la ANCP-CCE.

3. ALCANCE

El presente Manual aplica a todos los procesos de seleccién y contratacién
directa de abogados externos que representan judicial vy
extrajudicialmente a la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE).

Su aplicacién inicia con la identificacion de la necesidad de representacion
externa y finaliza con la suscripcidén del contrato respectivo.

El Manual se encuentra directamente asociada al Procedimiento de
Gestion Juridica — Seleccion y Contratacién de Apoderados Externos, el
cual forma parte del Proceso de Gestion Juridica de la Entidad.

3.1. Criterios De Seleccion y Perfil del Apoderado

Los criterios de seleccién para el presente manual se basan en la
necesidad de la Agencia y buscan asegurar la idoneidad de los abogados
externos en el ejercicio de la representacién judicial. Estos criterios
incluyen formacion, experiencia, competencias y habilidades relacionadas
con la gestion juridica y la litigiosidad de la ANCP-CCE. De esta forma, los
apoderados externos deben certificar que cumplen con el perfil
establecido en la Guia.

3.2. Aplicacion del Manual:

El Manual debe ser aplicada a todos los procesos de seleccién por
contratacién directa de abogados externos que ejercen la defensa juridica
de la ANCP-CCE. ElI Manual busca garantizar la transparencia, la
objetividad y la eficiencia en la seleccion de los apoderados externos, asi
como la calidad de la defensa juridica de la Agencia.
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4. DEFINICIONES

Abogado o apoderado externo: En el contexto del presente manual, se
entiende por abogado externo a la persona juridica o natural que, de

manera profesional e independiente, presta servicios juridicos de caracter
general y especializados a la ANCP-CCE. Su funcidén principal es defender
y proteger los intereses juridicos, tanto judiciales como extrajudiciales,
de la Entidad.

Idoneidad: Se refiere a la aptitud, conveniencia o competencia que algo
o alguien tiene para un fin determinado.! En ese sentido, para efectos del
presente Manual, la idoneidad implica que el abogado externo es
adecuado, apropiado o conveniente para desempefar las funciones de
representacién judicial.

Seleccidn objetiva: La seleccion objetiva consiste "en la escogencia de
la oferta mas favorable para la entidad, siendo improcedente considerar
para ello motivaciones subjetivas’, asi como para satisfacer necesidades
de la Agencia y los fines que ella busca, en cumplimiento de los requisitos
minimos requeridos.

Defensa Judicial y extrajudicial: El Articulo 3 del Decreto 4085 de
2011, "Por el cual se establecen los objetivos y la estructura de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica del Estado”, define la defensa judicial como
"el conjunto de las actuaciones dirigidas a la garantia de los derechos de
la Nacion y del Estado y de los principios y postulados fundamentales que
los sustentan, y a la proteccion efectiva del patrimonio publico.” Para
efectos del presente Manual comprende todas las estrategias juridicas y
procesales dirigidas a representar los intereses y derechos de la Agencia
en el marco de un proceso judicial o tramite prejudicial.

Litigiosidad: El litigio es un conflicto de intereses calificado y elevado a
una autoridad administrativa o jurisdiccional, por parte de un sujeto de
derecho, con una intencién o pretension contra otro que manifiesta una
resistencia o que se opone al planteamiento del primero. La litigiosidad
es referida a la sumatoria de procesos en litigio de una entidad.3

1 REAL ACADEMIA ESPANOLA: Diccionario de la lengua espafiola, 23.2 ed., [version 23.7 en linea]. Encontrado
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en: https://dle.rae.es.

2 Consejo de Estado Sala De Lo Contencioso Administrativo - Seccidn Tercera- Subsecciéon B. Radicacion
numero: 07001-23-31-000-1999-00546-01(21489). MP: Ruth Stella Correa Palacio

3 Ministerio de Educacién. GUIA DE CRITERIOS DE SELECCION DE ABOGADOS EXTERNOS. Cédigo: GJ-GU-02
Version: 02. Encontrado en:
https://sig.mineducacion.gov.co/lib/download.php?nivell =a054VmZRbHVsejE2bHIsTHIMUUIEY3pIMDhCROIB
TkpFRDESTmMIWSFBaYVIjiZXRTVEpVRjdPRG02RHk2UjhTROtmdndERVhgWIZ2TTBNQ113S3pmTmcOPQ==&nivel
2=WIpwaWVGQkRISEpROHIkd00xVXNDRDNERDRaNndHVFpEalVta3dPZnBIQkI4c2VRU2FRaOEOZTNvVYzNgTUV
IYQ==

5. NORMOGRAMA

Ley 80 de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica”

“Articulo 32. De Los Contratos Estatales

39, Contrato de Prestacion de Servicios. Son contratos de prestacion de
servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos
contratos sdlo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimientos especializados.”

Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional”

“"ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales”,
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En ese sentido, la norma establece que se debe verificar: i) que la
persona natural o juridica esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato; ii) la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate para lo cual no se requiere de la presentacion de
ofertas, conforme lo certifique el ordenador del gasto.

Ley 1150 De 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas
para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se
dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publicos”

"“Articulo 20. De Las Modalidades De Seleccion. (...)

4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa
solamente procedera en los siguientes casos:

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales;”

Decreto 4170 de 2011 "Por el cual se crea la Agencia Nacional de
Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente-, se determinan
sus objetivos y estructura”

“"ARTICULO 14. Secretaria General. Son funciones de la Secretaria
General las siguientes:

20. Coordinar la defensa o representar judicial, extrajudicial y
administrativamente a la Agencia en los diferentes procesos que se
adelanten, mediante poder o delegacion y supervisar el tramite de los
mismos.”

Ley 2220 de 2022 "Por medio de la cual se expide El Estatuto De
Conciliacion y se dictan otras disposiciones, establece.”

“"ARTICULO 120. Funciones. El Comité de Conciliacién ejercerd las
siguientes funciones: E/ Comité de Conciliacion ejercera las siguientes
funciones:

9. Definir los criterios para la seleccion de abogados externos que
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garanticen su idoneidad para la defensa de los intereses publicos y realizar

Va4

seguimiento sobre los procesos a ellos encomendados.”.

Ley 1123 De 2007 "Por la cual se establece el Cédigo Disciplinario
del Abogado”

No pueden ejercer la abogacia, aunque se hallen inscritos:

"1. Los servidores publicos, aun en uso de licencia, salvo cuando deban
hacerlo en funcién de su cargo o cuando el respectivo contrato se los
permita. Pero en ningun caso los abogados contratados o vinculados
podran litigar contra la Nacion, el departamento, el distrito o el municipio,
segun la esfera administrativa a que pertenezca la entidad o
establecimiento al cual presten sus servicios, excepto en causa propia y
los abogados de pobres en las actuaciones que deban adelantar en
ejercicio de sus funciones.”

6. CONTEXTO JURIDICO DE LA ENTIDAD

La Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente-
con corte al 30 de junio de 2025 y segun los parametros utilizados para
formular la Politica de Prevencién del Dafo Antijuridico y defensa de la
entidad, para el periodo 2024-2025, cuenta con un total de treinta y ocho
(38) procesos activos en EKOGUI en contra de la Entidad, los cuales en el
siguiente cuadro se discriminan por tipo de proceso:

CANTIDAD MEDIO DE CONTROL

12 Nulidad simple

13 Controversias contractuales

1 Nulidad por inconstitucionalidad

3 Nulidad y restablecimiento del
derecho del orden contractual

7 Ordinario Laboral

2 Proteccidn de los derechos e

intereses colectivos

Dichos procesos cuentan con una cuantia estimada de SESENTA Y
CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS
CUARENTA Y OCHO MIL VEINTISIETE PESOS CON DIECINUEVE
CENTAVOS MONEDA CORRIENTE. ($ 64.429.348.027,19) de acuerdo con
la informacién registrada al 30 de junio de 2025 en la plataforma de
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informacion litigiosa del estado e-KOGUI.

Como causas recurrentes de litigiosidad de la Entidad, se han identificado
las siguientes:

1) Ilegalidad del acto administrativo que adjudica un contrato

2) Inconstitucionalidad del acto administrativo

3) Ilegalidad del acto administrativo que impone multa o hace
efectiva la clausula penal por incumplimiento del contrato

4) Desequilibrio econdmico del contrato por actos o hechos de la
entidad contratante

6.1. Procesos penales

La ANCP-CCE, con corte a 30 de junio de 2025, tiene abiertos 11 procesos
penales en condicién de victima, asi:

Estado Procesos Fase
Abierto 10 1: Juzgamle.rjto
9: Indagacion

Asi mismo, existen dos (2) procesos laborales activos en EKOGUI en los que la
Agencia actua en calidad de demandante, asi:

CANTIDAD MEDIO DE CONTROL
2 Ordinario Laboral

Por ende, se tienen en total cuarenta (40) procesos activos en EKOGUI al 30 de
junio de 2025.

7. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE APODERADOS EXTERNOS

La ANCP-CCE requiere de la representacion legal de apoderados externos
en diversos asuntos. La seleccion de estos apoderados se basa en una
evaluacién exhaustiva de sus capacidades y experiencia, con el objetivo
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de garantizar la mejor defensa posible de los intereses de la Entidad y del
Estado colombiano.

Ademas, se considera la calidad de los servicios profesionales del
candidato para asegurar el cumplimiento de los deberes legales de la
entidad, la consecucion de los fines especificos para los que se contrata
la representacion legal, la prestacion eficiente del servicio, la proteccién
de los derechos de las personas que colaboran con la Agencia.

7.1. Capacidad Juridica

Frente a este punto, la Agencia debe evaluar la capacidad juridica de las
personas juridicas y naturales para celebrar contratos con la Entidad, es
decir, la persona juridica debe tener dentro de su objeto social la asesoria
juridica y representacion judicial y/o extrajudicial de personas naturales
y/o juridicas, de derecho publico y/o privado, que ademas le permita
obligarse a cumplir el objeto del contrato, y no estar incursa en
inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracion del
contrato.

Para ello se tendra en cuenta:

i) La posibilidad de adelantar actividades en el marco de su objeto
social.

i) Las facultades de su representante legal y la autorizacion del
organo social competente cuando esto es necesario de acuerdo
con sus estatutos sociales.

iii) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
para contratar, derivadas de la ley.

iv)  Contar con la capacidad juridica para constituir en favor de la
Agencia la(s) garantia(s) de amparo de cumplimiento por una
cuantia equivalente al quince por ciento (15%) del valor del
contrato, y su vigencia sera igual al término de ejecucion de este
y seis meses (6) mas, de conformidad con lo establecido
especialmente en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.3.1.7 y en el
articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto Nacional 1082 de 2015.
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7.2. Inhabilidades e Incompatibilidades

En cumplimiento del ordenamiento juridico se tendran en cuenta las
inhabilidades e incompatibilidades establecidas para asegurar Ilos
intereses publicos y proteger la transparencia - idoneidad (formacién
académica especializada y experiencia), objetividad e imparcialidad
aplicando los parametros de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 vy el
Decreto 1082 de 2015.

Adicionalmente, para el ejercicio de la defensa de la Agencia, los
profesionales en derecho (personas naturales y juridicas) deben cumplir

con lo establecido en la Ley 1123 de 2007 "Por la cual se establece el
Cddigo Disciplinario del Abogado”.

Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista,
éste cedera el contrato previa autorizacion escrita de la entidad
contratante o, si ello no fuere posible, solicitara la terminacién anticipada
de este.

7.3. Capacidad Operativa

7.3.1 Idoneidad (formacion académica especializada y
experiencia)

Con el fin de contar con una representacién judicial y extrajudicial que
responda a las necesidades propias de la Entidad, a partir de las
principales pretensiones por las que es demandada, se requiere contar
con personas naturales o juridicas con el siguiente perfil:

7.3.2 Persona Juridica

Experiencia especifica de minimo 96 meses en el sector publico o privado,
en los cuales se haya prestado servicios en materia de representacion
judicial y/o estructuracién y/o asesoria de la estrategia juridica de defensa
del representado.

Asi mismo, dicha persona juridica debe acreditar y garantizar durante
toda la ejecucion contractual que quien ejerza la defensa judicial y
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extrajudicial de la Entidad cumpla con los criterios internos para la
seleccién de los abogados externos, los cuales se emiten conforme a lo
establecido en el articulo 2.2.4.3.1.2.5. del Decreto 1069 de 2015, el cual
establece como funcién del Comité de Conciliacidon de las Entidades, la de
“Definir los criterios para la seleccion de abogados externos que
garanticen su idoneidad para la defensa de los intereses publicos y realizar
seguimiento sobre los procesos a ellos encomendados”, y el articulo 2.4.4
de la Circular Externa No. 11 de 2014 emitida por la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado -ANDJE- que sefialé que la defensa judicial
debe ser desempenada por "abogados cuyos perfiles respondan a las
necesidades de litigio de la entidad”.

El (los) abogado(s) que disponga el contratista, en caso de ser persona
juridica, para cumplir con las obligaciones de representacion judicial y
extrajudicial durante toda la ejecucién contractual debe (n) cumplir con
los siguientes criterios minimos definidos por la Entidad para los
apoderados externos:

1. Abogado titulado con tarjeta profesional vigente.
2. Titulo en modalidad de posgrado en derecho administrativo o
publico o procesal o contencioso o contratacion estatal.
3. Siete (7) anos de experiencia profesional, de la cual por lo menos

cuatro (4) afios deben estar relacionados con: (i) Representacion
judicial/juridica de entidades publicas; o (ii) Experiencia en la rama
judicial; o (iii) Arbitramento; y/o (iv) Asesoria juridica en litigios de
entidades estatales.

El(los) abogado(s) que disponga el contratista, en caso de ser persona
juridica, pueden cambiar durante la ejecucién del contrato y/o para una
actuacion en particular frente a la cual el apoderado deba sustituir poder
por imposibilidad de asistencia, previa aprobacidon de la supervisidon tras
la revision del cumplimiento de los criterios minimos requeridos ya
mencionados.

7.3.3 Personal Natural Requerimientos Profesionales
Teniendo en cuenta el capitulo "Contexto juridico de la entidad”, para la
atencién de los procesos judiciales asignados a las personas naturales, se
requiere:

1. Abogado titulado con tarjeta profesional vigente.
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2. Titulo en modalidad de posgrado en derecho administrativo o
publico o procesal o contencioso o contratacién estatal.

3. Siete (7) ahos de experiencia profesional, de la cual por lo menos
cinco (5) afios deben estar relacionados con: (i) Representacion
judicial/juridica de entidades publicas; o (ii) Experiencia en la
rama judicial; o (iii) Arbitramento; y/o (iv) Asesoria juridica en
litigios de entidades estatales, asuntos de contratacion estatal y
derecho administrativo.

4. Asimismo, deben certificar la aprobacion del Diplomado en
Gerencia Juridica Publica de la ANDJE, o su equivalente, cursado
en el afio inmediatamente anterior.

7.4. Competencias

Los abogados externos que ejercen la representacidon judicial de la
Agencia deben contar con las siguientes competencias:

- Habilidades de comunicacién: Capacidad para expresar ideas de forma
clara, precisa y efectiva, tanto de forma oral como escrita.

- Habilidades de argumentacion juridica: Es la capacidad de analizar,
interpretar y construir argumentos sélidos de forma oral y escrita con
base en la normatividad vigente.

- Habilidades de gestion: Es la capacidad de gestionar
satisfactoriamente los asuntos a su cargo en procura de los intereses
de la Entidad y las herramientas que cuenta para ello.

7.5. Gestion eficiente de archivo

Las personas juridicas y/o naturales deben contar con la capacidad
necesaria para mantener actualizados los expedientes con las piezas
procesales derivadas del ejercicio de la defensa conforme a las tablas de
retencion documental de la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente-.

Los abogados externos deben certificar la capacidad de cumplimiento de
los siguientes criterios:
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- Mantener en orden y con una correcta clasificacién todos los
documentos y archivos segun su prioridad o tematica (ya sean
juridicos, administrativos, entre otros).

- Cumplir con los lineamientos establecidos por el Archivo General de la
Nacidén y las tablas de retencién documental aprobadas por la Agencia.

- Establecer una correlacién adecuada entre los documentos fisicos y los
digitales.

- Estar en la capacidad de permitir acceso a sus archivos para facilitar el
proceso de busqueda, consulta y edicidn, segun sea requerido.

- Reforzar la privacidad y la confidencialidad frente a los documentos de
la Agencia.

Existen diferentes formas en que los abogados externos pueden certificar
el cumplimiento de los criterios relacionados para la gestion eficiente de
archivo:

« Declaracion jurada: Se puede obtener con la presentacidon de una
declaracién jurada en la que afirmen que cumplen con todos los
criterios.

« Certificado de auditoria: Se puede obtener con un certificado de
auditoria de una empresa especializada en gestion documental.

« Revision de la ANCP-CCE: La Agencia puede realizar una revisién de
los sistemas y procedimientos de los abogados externos para
verificar que cumplen con los criterios, lo cual seria adicional a uno
de los anteriores items.

8. UTILIZACION OBLIGATORIA DEL SISTEMA UNICO DE
GESTION E INFORMACION DE LA ACTIVIDAD LITIGIOSA
DEL ESTADO (e-KOGUI)

Los apoderados de la Entidad que actien dentro de cada proceso judicial,
o que la representan dentro de un tramite conciliatorio, son los
responsables directos del reporte oportuno y de la actualizacién de la
informacion de los procesos judiciales y de las conciliaciones en tramite;
por ello el administrador del e-KOGUI deben realizar seguimiento a las
actividades que realice(n) el (los) apoderado(s) en la plataforma y
revisara que hayan recibido las respectivas socializaciones por parte de la
ANDJE. Cuando se trate de apoderados externos, el respectivo contrato
de prestacion de servicios profesionales que se suscriba deben incluir una
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clausula que contenga esta obligacion.

9. TASA DE EXITO PROCESAL

La tasa de éxito procesal es el porcentaje de procesos terminados a favor
de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente en un periodo determinado.

Formula:

NUmero de procesos con pretensiones de contenido econdmico en contra
de la Agencia terminados con fallo favorable / NUmero total de procesos

con pretensiones de contenido econdmico terminados en contra de la
Agencia *100.

Este indicador aplicard Unicamente a los procesos en los que esté
involucrada una pretensién de caracter cuantificable en términos
economicos. De esta manera, los procesos sin contenido econdmico, tales
como los de caracter meramente declarativo o con pretensiones no
patrimoniales, no seran tenidos en cuenta para efectos del calculo de la
tasa de éxito procesal.

Los abogados externos contratados en el afio inmediatamente anterior
deben acreditar, mediante certificaciéon expedida por el representante
legal en el evento de ser persona juridica, la medicidn de la tasa de éxito
procesal en las actuaciones adelantadas en favor de la Agencia Nacional
de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente -, alcanzando o
superando la meta establecida para dicho afo, exclusivamente respecto
de los procesos con contenido econémico.

Para los abogados externos nuevos, se debe acreditar, mediante
certificacién expedida por el representante legal en el evento de ser
persona juridica, el indicador de tasa de éxito procesal que alcance o
supere la meta del 80%, con respecto a los procesos con contenido
econdmico adelantados en el afio inmediatamente anterior, que hayan
terminado con sentencia favorable en defensa juridica de otras entidades
publicas.
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10.TABLA DE HONORARIOS

En relacidn con el presente acapite, es importante resaltar que la abogacia
es una profesidon considerada como liberal, que depende de las
condiciones propias de los abogados en cuanto a idoneidad, experiencia
profesional, prestigio o buen nombre.

Adicionalmente, la Ley 80 de 1993 indica que los contratos de prestacién
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion se perfeccionan cuando
se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y se eleve a escrito,
en consecuencia, el legislador no determind un limite para la fijacion del
valor del contrato.

De igual forma, no se encuentra disposicion en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 o en el Decreto 1082 de 2015 que determine la

obligatoriedad de implementar tablas de honorarios o estandarizar
perfiles para los contratos de prestacidon de servicios.

De igual forma, los honorarios para la atencidon de los procesos judiciales
asignados a las personas naturales pueden variar dependiendo de varios
factores:

o Experiencia

« Estudios académicos adicionales en calidad de posgrado
« Reputacién

« Ubicacién de residencia

En todo caso, el pago de honorarios se realiza conforme a la tabla de
honorarios establecida por la Agencia.

11.COMUNICACION DEL MANUAL

11.1. Metodologia de aprobacion

Los criterios aqui establecidos, asi como el contenido general del Manual,
son revisados y aprobados por parte del Comité de Conciliacidon y Defensa

Judicial de la ANCP-CCE.

11.2. Comunicacion
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Una vez surtida la etapa de aprobacién, y publicacién a que haya lugar,
este se socializa con los colaboradores de la Entidad para su conocimiento.

11.3.Vigencia
Este Manual se encuentra vigente a partir de su aprobacién y adopcién

por parte de la Agencia y reemplaza las anteriores relacionadas. Se
revisara su contenido y se actualizara en caso de que existan variaciones

en la estructura, necesidad y/o la litigiosidad de |la Entidad.

AUTORES Y RESPONSABLES DEL DOCUMENTO
ACCION NOMBRE CARGO/PERFIL FECHA FIRMA
Abogado Externo
. Name Contratista de
Elaboro Abogados SAS Secretaria General 05/08/2025 Original firmado
CCE-061-2024
Maria Carolina |Contratista GGCALJ de L. .
Reyes la Secretaria General 05/08/2025 Original firmado
Revisé Coordinadora del
Virna Teresa Grup_o Interno de
Fadul Yeniz Trabajo de Asyntos 05/08/2025 Original firmado
Legales, Judiciales y
Disciplinarios.
. Coordinadora del
Maria del
) Carmen Grupo Interno de o .
Reviso M , Trabajo de Contratos 05/08/2025 Original firmado
arroquin s
y Adquisiciones
Secretaria General
Miembros Sesion 019 de 2025 Acta d i6n N
Aprobé Comité de del Comité de 16/10/2025 0 1‘5 3e SOSZGSS on No.
Conciliacion Conciliacién
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