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Contribuir al cumplimiento de los

1 objetivos de la dependencia, mediante
@l apoyo en |as diferencias actividades
asignadas.

01 de Julio al 30 de Julio de 2026
KAREN MELISSA ESTRADA GARCIA IDENTI
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MARIA ZARELA CARRASCAL MOZO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Brinde apoyo en el desarrollo de las de la dep cia |a organizacion, dasificacion y verificacion de la
documentacion, asegurando el ad do mansjo de expedientes. realics la preparacion de los documentos para su
traslado al area de calastro, contribuyendo al cumplimiento oportuno de las tareas asignadas

1.007.949.643

jul-26

REGISTRADORA SECCIONAL IP CONVENCION

Organizar y preparar |a documentacion
para el proceso de digitalizacion,
garantizando el retiro del material

2 | abrasivo, la adecuada clasificacion y el

correcto alistamiento de los

expedientes, conforme a los
lineamientos establecidos

Realice el reliro de ganchos, grapas y demas material abrasivo de los doc asignados, eft o su clasifi y
organizacién por lumnos. Asimismo, prepare los expedientes para el proceso de digitalizacion, verificando que la documentacion
sa encontrara en optimas condiciones para asegurar la calidad del proceso y la adecuada gestion documental.

Apoyar el registro y digitalizacion de la
informacion de escrituras y
resoluciones de sus respectivos lotes y

Realice la digitalizacion de |a informacion correspondiente a las escrituras y resoluciones los lotes en el sistema de informacion

3 | direccion en el sistema de informacion registral (SIR), verificando |a correcta captura de los datos y asegurando que el registro se efectuara de acuerdo con los
registral (SIR), garantizando la lineamientos y procedimientos establecidos por la entidad.
exactitud y calidad de los datos
ingresados.
Apoyar el proceso de radicacion
electronica mediante |a revision y
Yalsaclon fja i dm""mlaum Ingress al sisisma de radicacion slectronica para realizar el escaneo y cargue de la bolsta del impuesto en la plataforma
presentada, asi como la digitalizacion y ; . s + . i
4 darkce tocumenise o ‘dos amwm. revise las escrituras con el fin de verificar que la informacion y la dnu{nmfmm ulwum completas antes de
b e R aquen continuar con el tramite, contribuyendo al adecuado desarrollo del proceso de radicacion electronica.
on |a plataforma institucional,
farantizando el cumplimiento de los
procedimientos establecidos.
5
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NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contralo en mencidn y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades sfectivaments desarrolladas en el
periodo indicado, ademas, realice el pago comespondienta de los aportes a la sequridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

pecnien €skia da
FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.1.007.949.643




