SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion de formacién profesional integral

ORDENADOR DEL GASTO | Subdireccion Centro de Comercio y Servicios Regional Atlantico.
8-9302-804 Contratar la Compra de equipos, enseres, menajes y mobiliarios
OBJETO para el desarrollo de la estrategia de cafeterias como ambientes de
formacidn del Centro de Comercio y Servicios Vigencia 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) creado en 1957 como resultado de la iniciativa conjunta de
los trabajadores organizados, los empresarios, la iglesia catdlica y la Organizacidn Internacional del
Trabajo, es un establecimiento publico del orden nacional, con personeria juridica, patrimonio propio
e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo. Operando desde
entonces en las diferentes sedes al servicio de la formacion.

El Centro de Comercio y Servicios opera en el edificio construido en el afio de 1967, constituyéndose
asi en la primera sede del Sena en la Regional Atlantico. Cuenta con 11 pisos, ambientes de formacion,
un auditorio, sala de video conferencias y las oficinas administrativas del centro y de la Regional,
ubicada en el piso 11 del mismo. Cuenta con un area de restaurante cafeteria que ha operado mediante
contratos de arrendamiento con terceros, quienes han asumido dentro de sus obligaciones la dotacion
de la cafeteria, el menaje, la preparacion y venta de los alimentos. No obstante, antes de iniciar la
pandemia, el contratista que operaba en la cafeteria decidié entregarla dada la escasa rentabilidad que
significaba para la empresa este tipo de contrato. Una vez termind la pandemia, el area donde
funcionaba la cafeteria no se ha puesto en funcionamiento por las dificultades que representa que un
operador asuma la dotacién de la misma sin contar con las garantias de mantener en el tiempo el
contrato que le permita recuperar la inversidon y mejorar la rentabilidad del negocio. Asi mismo, el
Centro cuenta con la sede de hoteleria y turismo donde se realiza la ensefianza y aprendizaje para el
trabajo en cocina y barismo, la sede cuenta con equipos, menaje y espacios fisicos para la preparacién
y conservacion de alimentos calientes y frios.

La estrategia de produccion de centro a través de cafeterias formativas resulta ser una alternativa
altamente favorable para el centro por cuanto soluciona varios problemas como son:

e Lanecesidad de dotacidn y mantenimiento de equipos de cocina

e Ladotacién de utensilios y menaje para su produccion y servicio
e Lageneracion de contratos de aprendizaje para los programas asociados al drea de cocina
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e El control y operacidn de la produccion

e Elretorno de los recursos de inversidn a través de la estrategia de produccion de centro

e El suministro de alimentacién en condiciones de calidad e inocuidad para los aprendices,
instructores, personal administrativo y personas circulantes en el centro

e Laventa de servicios de alimentacidn a bajo costo

e El establecimiento de alianzas con productores agricolas y pecuarios y de insumos alimentarios
a bajo costo

e El disefio de estrategias de comercializacidn y apoyo para productores agricolas, pecuarios y
demas vinculados.

e Laprestacién de un servicio prioritario como es el de alimentacion para los aprendices de bajos
recursos y vulnerables al priorizarlos dentro del programa de apoyo alimentario en las
estrategias de Bienestar al Aprendiz.

e Atiende los lineamientos del Director General para evitar la tercerizacion de servicios que se
pueden prestar a través de la estrategia de produccién de centro.

e Prestar los servicios de Sena Proveedor Sena con y entre centros.

Por otro lado, el Centro de Formacion cuenta con siete (7) nodos o sedes en los cuales se imparte
formacidn asociada a las cinco lineas medulares que maneja: Servicios administrativos y financieros,
Comercializacion y ventas, Logistica y transporte, Salud y Hoteleria y turismo; en los cuales hay una
poblacidn fija en las jornadas de formacidn diarias en las distintas franjas horarias diurna. Igualmente,
se ofertan los programas de Mesa y Bar; Servicios de aseo y limpieza y Organizacién de Eventos.

En las otras sedes, se cuenta con los programas de operaciones contables y financieras, logistica,
comercializacién y ventas, entre otros, que permitirian contar con los aprendices por contrato de
aprendizaje que se vincularian para las operaciones y funciones asociadas a la cafeteria de tal forma
que la administracion va a ser integral, vinculante, inclusiva y con mano de obra calificada y de bajo
costo mediante estas estrategias. Tal como se discrimina a continuacion:

Barranquilla- Atlantico-Calle 43#42-40- (Centro de comercio y servicios).

Barranquilla-Atlantico -Calle 33# 33-139 (Nodo salud y cuidado personal).

Barranquilla- Atlantico- Carrera 21B Calle 40B- (Nodo de Multilingtiismo)

Barranquilla-Atlantico- Calle 39 # 50-89 (Nodo de hoteleria y turismo).

Barranquilla-Atlantico-Cra 9#127-109 (Nodo de logistica y transporte).

Barranquilla -Atlantico-Cra6 #60 B-110 (Nodo Servicios Administrativos).

Barranquilla -Atlantico Cra 15 sur # 46-500 Av. Circunvalar (Nodo de servicios financieros).

Juan de acosta-Atlantico Calle 7 # 1D-155 (Nodo de gastronomia y bilingliismo).

En los nodos existe infraestructura destinada a funcionar como kiosko para la venta de productos
alimenticios, los cuales se deben adecuar para la conservacion de alimentos y la venta productos
preparados a través de la estrategia.

El proyecto en mencion busca cumplir con las acciones documentadas que den cumplimiento de lo
establecido en la Resolucién No. 2674 de 2013:

- Condiciones especificas area de preparacion de alimentos.
- Equipos y utensilios
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- Operaciones de preparacion y servido de alimentos.
- Responsabilidad.

Con el propdsito de garantizar a los aprendices del Centro de Comercio y Servicios de la Regional
Atlantico una alimentacién inocua, organizada y acorde con los principios de una dieta completa,
equilibrada, suficiente y adecuada, se hace necesario adelantar el proceso de adquisicidon de equipos
para la dotacidn y puesta en marcha de la cafeteria—restaurante del Centro.

La implementacién de este proyecto permitira asegurar el suministro de almuerzos que aporten como
minimo el treinta por ciento (30%) de las recomendaciones diarias de energia y nutrientes, conforme a
la edad y sexo de los aprendices, asi como la oferta de meriendas saludables que contribuyan entre el
siete punto cinco por ciento (7,5%) y el diez por ciento (10%) del requerimiento calérico diario. Lo
anterior no solo incide directamente en el bienestar integral de la poblacién estudiantil, sino que
contribuye a mejorar su desempefio académico, fortalecer su vinculacion y permanencia en los
procesos formativos, e impulsar la adopcion de estilos de vida saludables.

De igual manera, la puesta en funcionamiento de la cafeteria como ambiente institucional favorece la
formacién de habitos alimentarios saludables y promueve la educacidn nutricional en el entorno donde
los aprendices desarrollan su proceso formativo, impactando positivamente su salud en las diferentes
etapas del ciclo vital.

El Centro de Comercio y Servicios ha adelantado diversas gestiones administrativas y técnicas
orientadas a la consecucion de los recursos necesarios para la implementacidon del proyecto,
presentando la iniciativa ante la Direccidon Administrativa y Financiera y la Coordinacion de Formacion,
tanto de manera presencial como a través de medios virtuales. Como resultado de estas acciones, la
Direccién General del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA emitié la estrategia institucional para la
puesta en marcha del proyecto de cafeterias como ambientes de formacidn, el cual serd implementado
en la vigencia 2026 en cuarenta y tres (43) centros de formacién del pais que manifestaron su voluntad
y disponibilidad para participar.

En este contexto, las cafeterias, tradicionalmente concebidas como puntos de servicio de alimentacion,
evolucionan hacia ambientes formativos integrales, en los cuales convergen procesos productivos,
administrativos y solidarios. Esta transformacién se fundamenta en los lineamientos de la Direccion de
Formacién Profesional y en la normatividad vigente de la Entidad, consolidando un modelo que articula
la prestacién del servicio de alimentacion con escenarios reales de aprendizaje.

A partir del ailo 2025 y con ejecucion plena prevista para 2026, la estrategia vincula a veintidds (22)
centros de formacidn, consolidando una red de cafeterias como ambientes de formacién para
garantizar la integracién del aprendizaje practico con la prestacidn de un servicio para los aprendices,
instructores y funcionarios.

Tabla 1: Centros de formacidn vinculados a la estrategia

REGIONAL cob c::ttlj'o CENTRO DE FORMACION

ANTIOQUIA 5 9503 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION
ANTIOQUIA 5 9549 COMPLEJO TECNOLOGICO, TURISTICO Y AGROINDUSTRIAL DEL OCCIDENTE ANTIOQUENO
ANTIOQUIA 5 9504 COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO
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ATLANTICO 8 9302 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
BOYACA 15 9305 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
CAUCA 19 9307 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
CAUCA 19 9113 CENTRO AGROPECUARIO
CESAR 20 o114 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE
CHOCO 27 9522 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y BIODIVERSIDAD
CUNDINAMARCA 25 9232 CENTRO INDUSTRIAL Y DESARROLLO EMPRESARIAL DE SOACHA
HUILA 41 9527 CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA'Y LOS SERVICIOS
HUILA 41 9528 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO
NARINO 52 9536 CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA - LOPE
QUINDIO 63 9120 CENTRO AGROINDUSTRIAL
QUINDIO 63 9538 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y TURISMO
RISARALDA 66 9308 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
SANTANDER 68 9541 CENTRO AGROTURISTICO
SANTANDER 68 9546 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
SUCRE 70 9542 CENTRO DE LA INNOVACION, LATECNOLOGIA Y LOS SERVICIOS
TOLIMA 73 9123 CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
VALLE 76 9311 CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS
VALLE 76 9543 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES

La Formacion Profesional Integral del SENA se fundamenta en el desarrollo del “Saber, Ser y Hacer”,
integrando conocimientos, actitudes y aplicacion practica en contextos reales. En este marco, la
implementacion de las cafeterias como ambientes de formacidn permite articular procesos productivos
y pedagdgicos, facilitando que los aprendices de programas como gastronomia, panaderia, barismo y
administracién desarrollen competencias en escenarios reales, mientras se presta un servicio de
alimentacidén saludable y accesible a la comunidad educativa.

La estrategia se enmarca en el modelo de formaciéon dual, adoptado por el SENA desde 2014, el cual
fortalece la pertinencia, calidad y empleabilidad de los aprendices mediante la combinacién de
formacién tedrica y practica en ambientes productivos. En este caso, el modelo dual se desarrolla bajo
la modalidad in-house, operando la cafeteria dentro de las instalaciones del Centro, adaptada a las
particularidades territoriales.

La implementacion se desarrolla en tres fases:

i) Alistamiento (2025): Durante el ultimo trimestre de 2025 se implementan las adecuaciones
reparacion de instalaciones, compra de equipos faltantes o dotacién de menaje, instalacion de software
de punto de venta, entre otros. De igual manera, capacitacion de instructores, personal de apoyo y
aprendices en el manual de operacién y en estandares de inocuidad, atencion al cliente y manipulacion
de alimentos. Revisar que las cafeterias cumplan requisitos de seguridad y salud en el trabajo
(ventilacién, rutas de evacuacion, extintores, elementos de proteccién personal), conforme
normatividad del sistema.

ii) Puesta en Marcha (2026): Iniciar el modelo dual, la cafeteria presta servicio a la comunidad
(aprendices y funcionarios) y de manera simultanea funciona como ambiente de aprendizaje.
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iii) Mejora continua (2026): Realizar una evaluacion integral del primer trimestre de operacion (2026)
identificar logros, costos, lecciones aprendidas y ajustes requeridos.

Imagen 1. Implementacién

Tlustracién 1. Implementacién

Mejora

Puesta en Continua

Marcha
2025 2026 2026 en
adelante

Alistamiento

Fuente: Direccion de Formacion Profesional

La estrategia se articula con iniciativas institucionales como CampeSENA, economia popular urbana
(Full Popular), transicién energética y Fondo Emprender.

El Centro de Comercio y Servicios fue seleccionado entre 43 centros a nivel nacional para implementar
la estrategia y, mediante la Resoluciéon No. 1-00366 de enero de 2026, recibié asignacién de recursos
para la adquisicion de equipos, mobiliario, enseres y menaje necesarios para la operacién de la
cafeteria formativa. En atencion a ello, se actualizé la ficha técnica conforme a los lineamientos de la
Direccién de Formacion Profesional para adelantar el respectivo proceso contractual.

La estrategia se sustenta principalmente en:

e Decreto 249 de 2004, que establece las funciones de la Direccidon de Formacién Profesional y de
los Subdirectores de Centro, incluyendo la produccién y venta de bienes y servicios derivados de los
procesos formativos y la administracion de sus ingresos.

e  Resolucion 770 de 2001, que regula la conformacion y funciones de los Comités de Cafeteria,
responsables de supervisar la calidad del servicio, definir criterios de asignacidn de raciones y ejercer
control administrativo.

e Lineamientos de inocuidad alimentaria (GOR-PG-008).

e Instructivo GRF-1-001 sobre recaudo de produccién de centros.

e  Circular 154 de 2025 sobre facturacion electrdnica y prohibicion de pagos en efectivo.

* Instructivo GRF-1-005 sobre estrategia SENA Proveedor SENA y autoconsumo.

e  Normativa sobre produccién de centros, entendida como bienesy servicios generados en el marco
de proyectos formativos.

Asi las cosas, en atencion a la implementacién de la estrategia de cafeterias como ambientes de
formacién y a la asignacién de recursos para tal fin, se hace necesario adelantar un proceso de
contratacién que permita seleccionar, bajo criterios de transparencia y seleccién objetiva, un
proveedor idéneo para la adquisicion de equipos, mobiliario, enseres y menaje requeridos para la
dotacidn y puesta en marcha de la cafeteria formativa del Centro de Comercio y Servicios. Este proceso
tiene como finalidad garantizar que los bienes a adquirir cumplan con las especificaciones técnicas,
estdndares de calidad, condiciones de inocuidad alimentaria y requisitos de seguridad y salud en el
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trabajo exigidos por la Entidad, asegurando asi la adecuada prestacion del servicio de alimentacidny el
funcionamiento del ambiente real de aprendizaje, en coherencia con la estrategia institucional del
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA y conforme al marco normativo de la contratacion estatal
vigente.

Finalmente, la contratacion se realizara conforme al régimen de contratacion estatal, particularmente
lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, garantizando la
seleccidn objetiva de un proveedor que cumpla los requisitos juridicos, técnicos, financieros y de
calidad exigidos por la Entidad.

Adicional a ello, el Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlantico verificé previamente con el
area de Almacén sobre la inexistencia de bienes adquiridos previamente por la Entidad y relacionados
con el proceso contractual. De esta forma, mediante el certificado de inexistencia del 20 de abril de
2026, emitido por dicha dependencia, se confirma que no se cuenta con la existencia en bodega de los
elementos relacionados con el proceso contractual (Ver Certificado de inexistencia almacén).

En este orden de ideas, atendiendo la necesidad prevista, la asignacion de los recursos para su
satisfaccion, el sector econémico y redes o areas de conocimiento al que pertenecen los bienes,
equipos y enseres requeridos y el tipo de entregable, el proceso de seleccién serd estructurado por
lotes, en virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.19. del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con el analisis del
sector econémico y de los oferentes en los términos establecidos en el articulo 2.2.1.1 .1.6.1. ibidem.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Cadigo Descripcién Valor total Nombre del Direccion
UNSPSC P estimado responsable

8-9302-804 Contratar la Compra de equipos,
enseres, menajes Yy mobiliarios para el
desarrollo de la estrategia de cafeterias como |$ 684.000.000,00
ambientes de formacién del Centro de
Comercio y Servicios Vigencia 2026

52151600
52141500

Nataly Romero | Carrera43 #
Fernandez 42-40

Adauisiciones planeadas
Aduuisiciones planeadas (1)

Fechaestimada  gocpa ostimada
e presentacidn
de ofertas

. " . Se requieren
[ ——" Duracion del  Modalidadde  Fuentedelos TS Valor estimado en lavigencia oot . EERD
UNSPSC contrato seleccion  recursos actual pele cidn

mmmmmmmm

52151600 8-6302-804 Contratar la Compra de equinos, enseres,  Abril Hayo 4 Mes () Seleccién Presupuesto 684.000.000 COP £84.000000COP No NA - Atlantico -
52141500 menaje ra el desanallo de la estrategia abreviada de entidad Banranquilla
e formacion del Centro de subastainversa  nacional

entes de
Camertio s Vigencia 2026

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

LOTE 1. MOBILIARIOS Y EQUIPOS

Caédigo

Segmento Familia Clase UNSPSC

Descripcion
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48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481015 — Equipos Equioos para |a preparacion
alimentos, bebidas y | servicios de | para preparacion de | 48101500 g p P prep

. . de alimentos
tabaco alimentos alimentos
48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481016 — Equipos Equipos para el
alimentos, bebidasy | servicios de | para procesamiento | 48101600 procesamiento de
tabaco alimentos de alimentos alimentos
48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481017 — Equipos Equioos para servicios de
alimentos, bebidas y | servicios de | para servicios de | 48101700 q pos p .

. . . alimentos y bebidas
tabaco alimentos alimentos y bebidas
24 — Maquinaria y . L . . . L.
2CCESOrioS ?413 Befngeramon 241'315 !Equposde 24131500 !Eqmpqs de refrigeracién
. . industrial refrigeracion industrial
industriales
6 = Muebles v | o1 Muebles 561015 = Muebles | (0101500 | Muebles
mobiliario comerciales
56 = Muebles y | 5519 _ asientos 561121 - Sillas 56112100 | Sillas
mobiliario
56 = Muebles y | 5611 — Muebles | ;o110 pesas 56111800 | Mesas
mobiliario comerciales
LOTE 2. ENSERES Y UTENSILIOS

- Cédigo s
Segmento Familia Clase UNSPSC Descripcion
52 - .Muebles y 521_5—Uten5|I|os de 521515 — Utensilios 52151500 Utensilios de cocina
accesorios cocina y comedor de cocina
52 — Muebles vy | 5215 — Utensilios de | 521516 — Utensilios Utensilios de cocina vy
. . 52151600

accesorios cocina y comedor de comedor comedor
48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481018 — Utensilios Utensilios para breparacion
alimentos, bebidas y | servicios de | para preparacion y | 48101800 . P .p P

. .. y servicio de alimentos
tabaco alimentos servicio

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBJETO

8-9302-804 Contratar la Compra de equipos, enseres, menajes y mobiliarios para el desarrollo de la
estrategia de cafeterias como ambientes de formacidn del Centro de Comercio y Servicios Vigencia 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
El presente proceso contractual tiene como alcance la adquisicidn, transporte, entrega, armado, y
configuracion de los equipos, enseres, menaje y mobiliario requeridos para la dotacion integral de la
cafeteria como ambiente de formacién del Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Atlantico, en
el marco de la estrategia institucional de produccion de centros.
El contratista deberd garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, de primera calidad, cumplan
con las especificaciones técnicas definidas por la Entidad y se ajusten a la normatividad vigente en materia

de seguridad industrial, sanitaria e inocuidad alimentaria.

El alcance comprende, entre otras, las siguientes actividades:
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La entrega de equipos para preparacidn, conservacién y servicio de alimentos y bebidas, asi como de
utensilios, menaje y mobiliario requeridos para la operacion de la cafeteria.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes en las instalaciones definidas por la Entidad, en
las condiciones adecuadas para su conservacion e integridad.

El ensamblaje, conexion y configuracion de los equipos que lo requieran, garantizando su correcto
funcionamiento.

La realizacion de pruebas de funcionamiento y puesta en operacién de los equipos suministrados.

La entrega de manuales de operacidn, fichas técnicas y certificados de garantia de los bienes.

El cumplimiento de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo durante la ejecucién del contrato.

Asi mismo, el contratista deberd garantizar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
normativa sanitaria vigente, en especial lo relacionado con las condiciones de equipos, utensilios y
procesos de preparacion y servicio de alimentos, conforme a lo establecido en la Resolucién 2674 de 2013
y demds normas concordantes.

Se precisa que el presente proceso no contempla actividades de obra civil, adecuaciones locativas, ni la
prestacion del servicio de operacion de la cafeteria, limitdndose exclusivamente al suministro e instalacion

de los bienes requeridos.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa |
Otro: | N/A |

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas minimas se refieren a las caracteristicas técnicas de los equipos, mobiliarios,
utensilios y enseres a adquirir, asi como el cumplimiento de las normativas vigentes que deben cumplir los
mismos. De una manera clara, las especificaciones describen el alcance de los bienes involucrados en este
proceso, asi como la unidad de medicién y el resultado final esperado. Asi las cosas, dichos parametros y
condiciones técnicas, se encuentran descritas en el documento anexo denominado “Especificaciones
técnicas” definido para cada uno de los segmentos del proceso, los mismos que hacen parte integral del
presente estudio previo.
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Teniendo en cuenta la naturaleza de los bienes a adquirir, las cantidades inicialmente requeridas, los
ajustes realizados al requerimiento base para el estudio de mercado y la modalidad de seleccién, es posible
que durante el desarrollo del proceso contractual se generen economias derivadas de la adjudicacidn.

En este sentido, y de conformidad con la normatividad vigente en materia de contratacidn estatal, en caso
de presentarse saldos a favor como resultado del proceso, la Entidad podra adelantar las gestiones
correspondientes para adicionar el contrato, con el propdsito de incrementar las cantidades de los bienes
inicialmente previstos o incluir aquellos que, aun siendo necesarios para la operacién de la cafeteria como
ambiente de formacién, no pudieron ser contemplados en esta etapa debido a limitaciones
presupuestales, siempre que se mantenga la relacion directa con el objeto contractual.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

1. Condicion de los bienes:
Todos los bienes deberan ser nuevos, originales, de primera calidad, no remanufacturados, no
repotenciados y libres de defectos de fabricacion.

2. Cumplimiento normativo:
Deberan cumplir con la normatividad vigente aplicable en materia de calidad, seguridad industrial,
sanitaria e inocuidad alimentaria, especialmente lo establecido en la Resolucién 2674 de 2013 y
demas normas concordantes.

3. Materiales y fabricacién:
Los equipos, utensilios y menaje en contacto con alimentos deberdn estar fabricados en materiales
aptos para uso alimentario, resistentes a la corrosion, de facil limpieza y desinfeccidn, tales como
acero inoxidable o materiales equivalentes que garanticen condiciones higiénico-sanitarias.

4. Eficienciay funcionalidad:
Los equipos deberan garantizar condiciones adecuadas de funcionamiento, eficiencia energética
y desempenio, acordes con su uso institucional y la operacidén continua en ambientes de formacidn.

5. Compatibilidad eléctrica:
Los equipos eléctricos deberan ser compatibles con las condiciones de voltaje y frecuencia
utilizadas en Colombia (110V/220V — 60 Hz), e incluir los accesorios necesarios para su correcta
conexion y funcionamiento.

6. Garantia:
Los bienes deberdn contar con garantia minima de doce (12) meses contra defectos de fabricacidn,
o la que establezca el fabricante cuando sea superior, sin costo adicional para la Entidad.

7. Manual y documentacién:
Cada equipo debera entregarse con manual de operacidn, mantenimiento y fichas técnicas en
idioma espafiol o con su respectiva traduccion.

8. Instalacién y puesta en funcionamiento:
El contratista debera realizar la instalacidon, ensamblaje y puesta en operacién de los equipos que
lo requieran, garantizando su correcto funcionamiento.

9. Capacitacién:
Cuando aplique, el contratista debera brindar capacitacion basica al personal designado por la
Entidad para el adecuado uso y mantenimiento de los equipos.

10. Seguridad:
Los equipos deberan contar con condiciones de seguridad para el usuario, incluyendo sistemas de
proteccion, estabilidad y disefio ergonémico.

11. Transporte y entrega:

GCCON-F-046 V.04



2.8

SENA

N

El contratista serd responsable del transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes en el
lugar indicado por la Entidad, garantizando su integridad.

12. Elementos faltantes o accesorios:
Los bienes deberan entregarse con todos los accesorios, componentes y elementos necesarios
para su correcto funcionamiento, aun cuando no se encuentren expresamente relacionados en la
ficha técnica.

13. Equivalencias:
En caso de que en las especificaciones técnicas se incluyan referencias a marcas, modelos o
catdlogos, estas se entenderan como indicativas, aceptdndose bienes equivalentes que cumplan
o superen las caracteristicas exigidas.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Sera por cuenta del CONTRATISTA el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de
todo el personal que ocupe en la ejecucidn del contrato, quedando claro que no existe ningun tipo
de vinculo laboral del personal con el SENA.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
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3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

El contratista se obliga a suministrar, transportar, entregar, instalar y poner en funcionamiento,
cuando aplique, los equipos, enseres, menaje y mobiliario objeto del contrato, conforme a las
especificaciones técnicas, condiciones de calidad y cantidades establecidas en el proceso. Los bienes
deberdan ser nuevos, originales, de primera calidad, libres de defectos, imperfecciones o alteraciones,
y cumplir con la normatividad vigente aplicable.

El contratista asumird por su cuenta y riesgo todos los costos logisticos asociados a la ejecucion del
contrato, incluyendo transporte, cargue, descargue, almacenamiento, seguros, fletes y demas gastos
necesarios hasta la entrega total a satisfaccién en el lugar indicado por el SENA, garantizando la
integridad y correcto estado de los bienes.

La entrega de los bienes debera realizarse dentro del plazo establecido, en las instalaciones definidas
por la Entidad, previa concertacién con el supervisor del contrato, asegurando su correcto
funcionamiento. Asi mismo, debera realizar la instalacion, ensamblaje, conexién, pruebas de
funcionamiento y puesta en operacion de los equipos que lo requieran.

El contratista debera entregar los manuales de operacidn, fichas técnicas, certificados de garantia y
demas documentacion asociada a los bienes suministrados, asi como garantizar que estos incluyan
todos los accesorios, componentes y elementos necesarios para su adecuado funcionamiento, aun
cuando no se encuentren expresamente relacionados.

Deberd atender oportunamente las solicitudes, reclamaciones y requerimientos efectuados por la
Entidad, asi como responder por las garantias ofrecidas, corrigiendo fallas o defectos y reemplazando,
a su costo, los bienes que no cumplan con las condiciones exigidas, sin que ello implique modificacidn
en el plazo contractual.

El contratista deberd mantener durante la ejecuciéon del contrato las condiciones técnicas,
econdmicas y de calidad presentadas en su propuesta, salvo las modificaciones debidamente
autorizadas conforme a la normatividad vigente.

Debera coordinar con el supervisor del contrato la programacion de entregas, instalacién y demas
actividades necesarias para la adecuada ejecucién, asi como presentar los informes que le sean
requeridos, incluyendo soportes de entrega y registros fotograficos cuando aplique.

El contratista debera informar de manera inmediata al supervisor sobre cualquier situacién que pueda
afectar la correcta ejecucién del contrato y adoptar las medidas necesarias para su mitigacion,
garantizando en todo momento la continuidad y calidad del suministro.

Deberda cumplir con la normatividad vigente en materia de seguridad industrial, sanitaria, ambiental
e inocuidad alimentaria aplicable al objeto contractual, ejecutando sus actividades de manera que se
minimicen los impactos sobre el medio ambiente.

10) El contratista sera responsable de contar con la capacidad técnica, operativa y logistica necesaria para

la correcta ejecucién del contrato, garantizando la idoneidad en el suministro de los bienes.

11) No podra realizar modificaciones a las especificaciones o condiciones del contrato sin autorizacidn

previa y escrita de la Entidad, y en todo caso debera entender que las especificaciones técnicas y
documentos del proceso son complementarios entre si, por lo cual se obliga a garantizar el suministro
integral de los bienes requeridos.
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12) En caso de que en las especificaciones técnicas se incluyan referencias a marcas o modelos, estas se

entenderan como indicativas, aceptandose bienes equivalentes que cumplan o superen las
condiciones técnicas exigidas.

13) El contratista deberd atender las solicitudes de entrega conforme a las indicaciones del supervisor del

contrato, dentro de las condiciones pactadas, y cumplir con las demds obligaciones que se deriven de
la naturaleza del contrato y que sean necesarias para su correcta ejecucion.

14) En atencidn a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, modificado por la

Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad analizd la procedencia de
incorporar criterios orientados al fomento de la ejecucidén contractual por parte de poblacién en
condicion de vulnerabilidad.

Revisada la naturaleza del objeto contractual, consistente en la adquisicién, suministro e instalacién
de equipos, enseres, menaje y mobiliario para la dotacion de la cafeteria como ambiente de
formacidn, se concluye que el contrato corresponde principalmente a la provisidon de bienes y no
implica de manera directa la vinculacién intensiva de personal para su ejecucion.En consecuencia, la
Entidad determina no exigir la aplicacion de dichos criterios, por cuanto su inclusidon no resulta
proporcional ni acorde con el alcance del contrato y podria afectar la pluralidad de oferentes

15) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

No aplica

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista (Lote 1)

Criterios para la compra de madera:

Para productos de tercer grado! de transformacidn se deberd entregar factura de venta.

Criterios para la compra de Aparatos Eléctricos y Electrénicos - AEE

El contratista debera entregar equipos de uso final de energia que tengan la etiqueta de eficiencia
energética o su equivalente, debera ser A o B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de

menor consumo de energia eléctrica:
* RETIQ tipo B o inferior
* EU tipo B o inferior
* Energy Star o] equivalente

Los equipos que deben tener algun tipo de etiquetado de eficiencia energética o demostrar con
certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas eficientes del mercado son:

*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial.
* Lavavajillas.
* Lavadoras y lavadoras-secadoras.
* Frigorificos, incluidos frigorificos para vinos.
* Pantallas electrdnicas y las pantallas digitales de sefializacion.
* Balastos electromagnéticos y electrénicos para iluminacidn.

! Decreto No. 1532 de 2019. Articulo 2. Productos forestales de segundo grado de transformacidn o terminados: Son los productos de la madera
obtenidos mediante diferentes procesos y grados de elaboracién y de acabado industrial con mayor valor agregado, tales como molduras,
paquete, listdn machihembrado, puertas, muebles en crudo o terminados, tableros de fibras, tableros de particulas, marcos de puertas y ventanas,
entre otros. Se considera productos secundarios los de madera aserrada que presenten secado y/o inmunizado, trabajo de cepillado por sus caras
mas amplias y un espesor menor a 5 cm, asi como aquellos productos rollizos que tienen secado industrial e inmunizado.
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* Motores eléctricos monofasicos desde 0.18 kw hasta 373 kW.
* Motores eléctricos trifasicos desde 0.18 kw hasta 373 kW.
* Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador.
* Gasodomeésticos para coccién.
* Calentadores a gas de paso.

Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos que cumplan

una o mas de las siguientes condiciones:
* Motores con tension nominal superior a 1000 voltios.
* Monofasicos y  trifdsicos  con potencia nominal menor a 180 W.
* Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el productor nacional como
repuesto para: electrodomésticos, gasodomeésticos, maquinas y herramientas.

* En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor nacional para
incorporarlos exclusivamente como parte integral de electrodomésticos, automotores, navios,
aeronaves, equipos de electromedicina.
* Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operacién con convertidores.
* Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral de maquinas y
herramientas, siempre y cuando no sean los productores principales de fuerza motriz generada o, no
representen el mayor consumo de energia eléctrica en las mismas.

* Para la adquisicion de los equipos de uso significativo de energia que no estén dentro del anterior
listado, se deberdan entregar aquellos de mejor eficiencia energética en el mercado.

* En cuanto a los motores monofasicos vy trifasicos de capacidad desde 0.18 kW hasta 373 kW,
deberan ser entregadas aquellos con etiqueta de eficiencia energética RETIQ tipo A 0 B, 0 en su
defecto con eficiencia premium IE4 o IE3.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucidn
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista las actas y los demdas documentos necesarios para la
ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
Nombrar un supervisor encargado de hacer seguimiento, control y verificacion técnica, administrativa
y financiera de la ejecucién contractual.

Coordinar con el contratista el cronograma de entregas de los equipos, mobiliarios y enseres.

10) Realizar y tramitar el pago al contratista conforme a las condiciones pactadas, previa verificacién de

cumplimiento y recibo a satisfaccién de la totalidad del objeto contratado.
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11) Emitir el acta de recibo final a satisfaccion cuando se cumpla integralmente con el objeto contractual.
12) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION
El término de ejecucién del negocio juridico sera hasta el 30 de septiembre de 2026. El plazo se

contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato, entiéndase registro
presupuestal y aprobacidn de la garantia Unica.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucidn contractual se desarrollara en la ciudad de Barranquilla, Atlantico, en las instalaciones del
Centro de Comercio y Servicios- Carrera 43 No. 42-40 barranquilla-, conforme a la programacion y previa
coordinacion con el supervisor del contrato.

En el evento de traslado de sede o modificacidn del lugar de funcionamiento de la Entidad, las obligaciones
deberan cumplirse en la ubicacién que oficialmente se defina, sin que ello implique reconocimiento de
valores adicionales.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Barranquilla, Atlantico.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se

realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada pago Requisito para el pago
contrato representa frente al valor total del
contrato

El SENA cancelara al fututo contratista en

UN SOLO PAGO: . Informe de supervisién. o

Planilla de pago de
seguridad social vigente (periodo en
100% que se ejecuto el contrato).
eCertificado de pago de encontrarse
al dia con las obligaciones frente al
En caso de adjudicacion por lotes a uno o | sistema de seguridad social y
varios contratistas, la programacién de | parafiscales no mayor a 30 dias
pagos se definira de forma independiente | (cuando esté obligado). *Recibido a
para cada contrato, previa certificacion | satisfaccion. eNota de ingreso de
de cumplimiento a satisfaccion por parte | almacén. #Validacion ante la DIAN
del supervisor y presentacion de la | las Facturas Electrénicas De Venta,
respectiva factura o cuenta de cobro, | Notas Débito y/o Notas Crédito en el
junto con los soportes exigidos. aplicativo Olimpia.

PAGO UNICO

Los pagos serdn realizados a mas tardar dentro de los treinta (30) dias siguientes
a la radicacién de la factura que cumpla con todos los requisitos legales.

Procedimiento para el pago: | Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago,
el contratista deberd atender lo estipulado en el procedimiento de tramite de

Otra forma de Pago

14
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

pagos de bienes y servicios GRFP-032, o la que la sustituya donde debe conformar
dos archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA (GF) Y GESTION
CONTRACTUAL (GC):

GF_NIT_RP_MES_ANO
GC_NIT_RP_MES_ANO.

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta,
se entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el
documento a la plataforma de SECOP Il, por lo que no es necesario la firma. Es
necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informacidon registrada, que se encuentren en el orden
establecido y se encuentren en formato pdf o en zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la
informacién consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De
cometerse un error genera reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicién de bienes,
obras y servicios, el Supervisor verificard que dentro del archivo GESTION
FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales no
mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como
el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del
mes anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregard
factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido
en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP 1I,
siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf.

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los
documentos cargados en SECOP Il; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD.
Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que
va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se
crea automadticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el
Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP I,
este aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto
tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
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contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y
el cumplimiento de fechas, la entrega de los bienes, pago a la Seguridad Social,
Autenticidad de la representacién Grafica de la DIAN.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos
los demas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al
Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de
PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico por intermediacién de la Direccidon General y en concordancia a las
normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura
esta condicion con la finalidad de no efectuar la retencidn por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetard el
orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si
las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompafadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago comenzard a
contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el ultimo de los
documentos y estén todos diligenciados correctamente.

Las demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion
alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicién de pdlizas
y demas gastos administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucién del presente contrato, el contratista
deberd asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasion de la
celebracién del contrato tales como retencion en la fuente, reteica, reteiva y
demads a que hay lugar y este obligado segln las disposiciones legales vigente para
tal efecto.

Tramite por realizar por parte de los proveedores que estdn obligados a facturar electrénicamente
De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA “Nuevos
lineamientos y requisitos para la recepcién de la facturacidn electrdnica expedida por contratistas y proveedores”.

A continuacion, se imparten nuevos lineamientos para la recepcion de facturacion electrdnica en el SENA, frente a
las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacién.

En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacidn, al realizar el
registro de la obligacién, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electrénicamente, vy al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s) electrdnica(s) de venta en

16
GCCON-F-046 V.04




SENA

N

estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segtn lo define la norma, para continuar con el proceso de
pago.

Es de anotar, que la informacidn tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nacidn se
actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validara de forma
automatica la responsabilidad 52 — Facturador electrénico, 48 — Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST régimen
Simple de Tributacidon que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de
responsabilidades, debera de forma obligatoria suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de
operacion que lleve a cabo con el SENA.

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el trdmite al interior de
nuestra Entidad:

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos
del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales
del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una
Regional o Centro de Formacion en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccién o el teléfono especifico de la
Regional o Centro de Formacion, dado que lo importante es que el niumero de NIT y la razén social coincidan
exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran en el RUT del SENA, puesto que es
una uUnica y misma entidad a nivel nacional, independientemente de las diferentes sedes que se encuentran en cada
ciudad. En cuanto a los datos de direccidn y teléfono, en la factura puede suministrarse los indicados en este numeral
o los datos del Centro o Regional (cualquiera de los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio, en la factura
de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccién electronica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccidn en la seccién interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas
u observaciones, lo siguiente: #S luego el cddigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacidn con la cual
se suscribid el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S$, debidamente separados
por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #5

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en
SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El
numero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y
coma debe ir un espacio, en los demads datos no deben ir espacios.
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El cddigo de identificacidn de la Regional o Centro de Formacidn (unidad ejecutora) con la cual se suscribid el contrato
es el que figura en el certificado de registro presupuestal. * Se anexa a esta circular archivo en Excel denominado:
“Catdlogo Institucional Unidades y Sub- Unidades Ejecutoras SIIF Nacion”, el cual contiene el listado de cédigos que
identifica a cada una de las Regionales y Centros de Formacion, los cuales deberdn ser informados a los proveedores
y contratistas para que puedan diligenciar completo el cédigo planteado en este ejemplo.

4, Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrdnico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el
fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir el
correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccion electrénica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo
remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo de identificacién de la Regional o
Centro de Formacion con el cual suscribid el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el sigho $ ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos
son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos
datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el
cargue en la plataforma SIIF NACION. En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral,
solamente el nimero tal como aparece en SECOP Il. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se debera reflejar de la misma forma. El nUmero méaximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de
veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado y
firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para identificar
el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnolégico autorizado,
solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podrd remitir directamente la
factura al buzén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrdnica, el proveedor deberd
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacién donde se presente la novedad.

La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-930210

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X
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La Supervision del contrato sera ejercida por el funcionario que sera
designado por el Subdirector del Centro de Comercio y Servicios, en
calidad de ordenador de gasto, teniendo en cuenta lo establecido en
el Articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y el decreto 1082 de 2015 Art
2.2.1.1.1.2.1 N° 5 Quién debe cumplir con las funciones sefialadas
en la Resolucidon 1471 de 17 de noviembre de 2020, 'por la cual se
adopta el Manual de Supervision e Interventoria del Servicio Nacional
de Aprendizaje-SENA y se deroga el adoptado mediante Resolucion
202 de 2014”.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidon del funcionario que desarrolla
funciones de Coordinacién de formacién profesional integral como supervisor del contrato o quien haga sus
veces, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

Condiciones de idoneidad que debe
cumplir quién realizaria la supervision:

3. MODALIDAD DE SELECCION

Seleccién Abreviada por Subasta Inversa

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El Decreto 1082 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario Del Sector
Administrativo De Planeacion Nacional” determind en el articulo 2.2.1.2.1.2.7, (Modificado por el articulo
1° del Decreto 310 del 25 de marzo de 2021) lo siguiente: “Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto
General de Contratacién de la Administracidn Publica, estdn obligadas a adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacidn a través de los Acuerdos Marco de Precios
previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica -Colombia Compra Eficiente-.”

Que, el Articulo 2.2.1.2.1.2.9. ibidem reglament la utilizacion del Acuerdo Marco de Precios, asi: Colombia
Compra Eficiente debe publicar el Catadlogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la
etapa de planeacion del Proceso de Contratacion esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de
Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada.

Que, en tal sentido, el Centro de Comercio y Servicios conforme a lo establecido, realizé una verificacion
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano de los Acuerdos Marco de Precios vigentes, con el fin de
determinar la posibilidad de adquirir los bienes requeridos a través de instrumentos de agregacion de
demanda. Como resultado de la consulta, se identificaron, entre otros, los siguientes Acuerdos Marco de
Precios relacionados: Dotaciones Escolares lll; Grandes almacenes y Acuerdo Marco de Precios para Tienda
Virtual — Elementos de Aseo y Cafeteria (consumibles)

No obstante, una vez analizado el alcance de dichos acuerdos, se concluye que no resultan aplicables al
presente proceso, por cuanto los AMP identificados no contemplan de manera integral la adquisicion de
equipos especializados de cocina industrial, refrigeracidn, menaje institucional y mobiliario requerido para
la operacién de cafeterias como ambientes de formacidn.

Algunos acuerdos, como el de Grandes Superficies, estan orientados principalmente a la adquisicion de
bienes de consumo masivo, elementos basicos de cafeteria y algunos electrodomésticos de uso doméstico
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pero no incluyen en la totalidad de los equipos industriales ni especificaciones técnicas requeridas para
ambientes de formacion en gastronomia y servicios.

El AMP de Dotaciones Escolares Ill no cubre la totalidad de los bienes requeridos, ni garantiza la
compatibilidad técnica y funcional entre los distintos elementos que conforman la dotacién integral de la
cafeteria.

Por ultimo, el acuerdo marco relacionados con cafeteria y aseo corresponden a insumos y productos
consumibles, mas no a equipos, enseres o0 menaje de caracter institucional y duradero.

Asi las cosas, teniendo en cuenta que la necesidad institucional implica la adquisicidn integral y articulada
de multiples tipos de bienes —equipos de cocina, refrigeraciéon, menaje y mobiliario— cuya integracion
funcional es esencial para la puesta en marcha de la estrategia, se concluye que esta no puede ser atendida
de manera eficiente a través de los catalogos disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

En consecuencia, acudir a este mecanismo resultaria improcedente e ineficiente, en tanto no garantiza la
satisfaccidn integral de la necesidad institucional ni la adquisicion oportuna, coherente y funcional de los
bienes requeridos para el desarrollo de los procesos formativos.

Por su parte, en atencion a la obligatoriedad de los Documentos Tipo adoptados por Colombia Compra
Eficiente para procesos relacionados con infraestructura social, la Entidad analizd su aplicabilidad al
presente proceso contractual, en particular lo dispuesto en la Matriz 1 — Experiencia del Documento Tipo
de Seleccidon Abreviada de Menor Cuantia del sector institucional, que contempla el numeral 2.11
“Suministro y/o instalacidn de dotacidn y/o de mobiliario interno o externo para infraestructura de servicio
publico”.

Al respecto, si bien dicho numeral incluye actividades relacionadas con dotacién y mobiliario, su aplicacién
se encuentra enmarcada dentro de procesos contractuales asociados a la construccién, adecuacién,
mejoramiento o intervencién de infraestructura de servicio publico, en los cuales el suministro e
instalacion de bienes constituye una actividad complementaria o accesoria a un contrato de obra.

En el presente caso, el objeto contractual corresponde exclusivamente a la adquisicién de equipos,
enseres, menaje y mobiliario, sin que exista ejecucidn de obra, intervencion fisica de infraestructura, ni
actividades constructivas o de adecuacion locativa.

En este sentido, la naturaleza del contrato es la de compraventa, y no la de obra publica ni una actividad
mixta en la que predomine la intervencién sobre infraestructura, por lo cual no se configura el supuesto
de hecho que activa la obligatoriedad de aplicacién de los Documentos Tipo de infraestructura social.

Adicionalmente, la aplicacidn de dichos documentos tipo en el presente proceso resultaria improcedente,
en la medida en que sus requisitos, condiciones de experiencia, capacidades técnicas y estructura
contractual estan disefados para procesos de obra publica, lo cual no guarda correspondencia con el
alcance, objeto y caracteristicas del presente proceso.

En consecuencia, la Entidad concluye que no es aplicable la utilizaciéon de los Documentos Tipo de
infraestructura social para el presente proceso contractual, procediendo a estructurar el mismo conforme
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a las disposiciones generales del régimen de contratacion estatal vigente, garantizando los principios de
planeacién, seleccion objetiva y pluralidad de oferentes.

Expuestas las razones anteriores, el proceso de convocatoria publica y la escogencia del contratista se
realizard a través de Seleccién Abreviada por Subasta Inversa Electrénica. Esto, en concordancia con lo
previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 2 literal A, y en la Ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral
2 literal A) que reza: “La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten
patrones de desempeiio y calidad objetivamente definidos. Para la adquisicion de estos bienes y servicios
las entidades deberdn, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta
inversa o de instrumentos de compra por catdlogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de
precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos”.

La Entidad Estatal determinara la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a la
modalidad de seleccion del contratista, que para este caso sera el MENOR PRECIO, en virtud de los
articulos 2.2.1.2.1.2.1y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, siendo la mejor propuesta quien ofrezca
mejores condiciones de precio.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

UMBRAL MIPYMES
2026

Uss 125.000

COPs 511.708.497

Valor en pesos colombianos del Umbral de las MIPYMES para el afio 2026, calculado por la Oficina de Estudios Econdmicos del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco Sl NO X
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

En atencién a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, modificado por la Ley 2069 de 2020 y sus decretos
reglamentarios, la Entidad analizo la procedencia de limitar el presente proceso de seleccion a MIPYMES,
como mecanismo de promocidn a la participacion de este tipo de empresas.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la limitacidn a
MIPYMES procede Unicamente cuando el valor del proceso no supera el umbral definido por la normativa
vigente para cada anualidad.

En el presente caso, se evidencio que el presupuesto oficial del proceso supera el umbral establecido para
la vigencia 2026, razén por la cual no resulta juridicamente procedente aplicar la limitacién a MIPYMES.
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En consecuencia, el proceso se adelantard garantizando la participacion plural de oferentes, en
observancia de los principios de transparencia, seleccidn objetiva y libre concurrencia.

No obstante lo anterior, teniendo en cuenta que el presente proceso se encuentra estructurado por lotes,
y que el lote 2 se ubica por debajo del umbral definido para la limitacién a MIPYMES en la vigencia 2026,
la Entidad precisa que dicha condicidon sera analizada de manera independiente para este. Asi las cosas, la
Entidad evaluard la procedencia de limitarlo, siempre que se acrediten las condiciones legales y
reglamentarias aplicables, garantizando en todo caso los principios de pluralidad de oferentes,
transparencia y seleccion objetiva.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
(5683.687.174,00) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demdas impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal, discriminado asi
para los siguientes lotes:

Lote No. Dependencia Presupuesto
Lote 1 MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE CAFETERIA $ 583.694.639
Lote 2 ENSERES Y UTENSILIOS DE CAFETERIA $99.992.535
TOTAL $683.687.174

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

La Entidad procedid a establecer el valor estimado del proceso de seleccidn, con el propdsito de establecer
un techo méaximo en las ofertas econdmicas que presenten los oferentes, los cuales se encuentra en el
Anexo Proyeccién econdmica, estableciéndose que el valor maximo para la ejecucion del proyecto
corresponde a SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO
SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($683.687.174,00) tal como se evidencia en el documento anexo
proyeccion econémica, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA 1. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

NOTA 2. Durante la fase de solicitud de informacién para la estructuracidon del estudio de mercado,
publicada en SECOP II, se recibieron cotizaciones de diversos proveedores que sirvieron como base de
referencia para la proyeccién econdmica.

No obstante, en atencion a la naturaleza de los bienes y a la disponibilidad presupuestal, fue necesario
realizar un ejercicio de priorizacién de necesidades, lo que conllevd a la exclusidn de algunos items
identificados preliminarmente. En consecuencia, se deja constancia de que las cantidades y valores
definidos en el proceso corresponden al resultado de dicho analisis técnico, por lo cual pueden diferir de
las cotizaciones allegadas, sin que ello implique modificacidn de las caracteristicas técnicas requeridas.
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En consecuencia, en caso de generarse disponibilidad presupuestal adicional, la Entidad podra adelantar
la adquisicion de los bienes faltantes mediante los mecanismos contractuales a que haya lugar,
garantizando el cumplimiento de los principios de planeacidn, economia y seleccion objetiva.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 ADQUIS. DE $ 583.694.639
BYS - AMBIENTES DE FORMACION
MODERNIZADOS - FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE
Inversién X SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE $99.992.535
BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -  FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
Nro. de Fecha de Fecha de
CDPo CDPo .. X Posicion Catalogo de Valor en
X . X . vencimient Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Gasto Numeros
o del CDP
Futura Futura
930210 CENTRO DE | C-3603-1300-20-20305C- NACION NOVENTAY $ 99.992.535,00
COMERCIO Y 3603025-02 ADQUIS. DE NUEVE MILLONES
SERVICIOS- BYS - SERVICIO DE NOVECIENTOS
ATLANTICO FORMACION NOVENTA Y DOS
PROFESIONAL MIL QUINIENTOS
INTEGRAL - TREINTAY CINCO
FORTALECIMIENTO DE LA PESOS M/CTE
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONALY EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
14926 2026-03-27 | 2026-12- 930227 CENTRO DE | C-3603-1300-20-20305C- NACION | CUATROCIENTOS S
31 COMERCIO Y 3603024-02 ADQUIS. DE OCHENTA Y TRES | 483.738.069,00
SERVICIOS- BYS - AMBIENTES DE MILLONES
ATLANTICO FORMACION SETECIENTOS
- MODERNIZACION | MODERNIZADOS - TREINTAY OCHO
AMBIENTES FORTALECIMIENTO DE LA MIL SESENTA'Y
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Nro. de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
CDP o
Vigencia
Futura

Fecha de
vencimient
o del CDP

Dependencia

Posicion Catalogo de
Gasto

Fuente

Valor en Letras

Valor en
Numeros

PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN

POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

NUEVE PESOS
M/CTE

930227 CENTRO DE
COMERCIO Y
SERVICIOS-
ATLANTICO

- MODERNIZACION
AMBIENTES

C-3603-1300-20-20305C-
3603024-02 ADQUIS. DE
BYS - AMBIENTES DE
FORMACION
MODERNIZADOS -
FORTALECIMIENTO DE LA

Propios

NOVENTA'Y
NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS
CINCUENTAYY SEIS
MIL QUINIENTOS
SETENTA PESOS

$99.956.570,00

PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN

POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

M/CTE

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 establece que “La Entidad Estatal debe determinar la
oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del
contratista.”

El numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece: “Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1
del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion
o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacién, las entidades
estatales incluirdn como Unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido”.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederd a realizar el analisis juridico, técnico,
econdémico y financiero de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los
requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitacién. El Comité Evaluador conformado para tal
fin, deberd verificar la informacién consignada en cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes, realizando su labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en
el pliego de condiciones.

El proceso de seleccidn estara conformado por tres fases:

* Fase No. 1: Verificacion de factores habilitantes
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¢ Fase No. 2: Evaluacion de la oferta econdmica.
¢ Fase No. 3: Subasta inversa electrdnica.

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos juridicos,
técnicos y financieros que se establecen a continuacion que de conformidad con lo dispuesto en la Ley
1150 de 2007, en al articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes, son
objeto de verificacion de cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES para la participacion en el
proceso de seleccién por Subasta Inversa a través de la plataforma electrénica SECOP Il y no otorgaran
puntaje. El resumen de la valoracion de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

REQUISITOS HABILITANTES RESULTADO DE LA EVALUACION
Capacidad juridica

Capacidad técnica

Capacidad financiera y organizacional

Criterios ambientales y de seguridad y salud en el trabajo
Experiencia

Cumple- Habilitado / No cumple- No
habilitado

Con los proponentes que queden habilitados, se procedera a realizar la subasta, en el lugar, fecha y hora
establecida en el cronograma del proceso contractual.

El SENA verificara las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes
establecidos en el estudio previo y en el pliego de condiciones.

CRITERIOS DE CALIFICACION: Conforme al numeral 32 del articulo 52 de la Ley 1150 de 2007, para las
contrataciones cuyo objeto sea la adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y comun utilizacidn, las entidades estatales incluirdn como Unico factor de evaluacién el menor
precio ofrecido. Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir son de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién y conforme con lo expresado en citado articulo, el ofrecimiento
mas favorable corresponde a aquel que dé el menor precio a la Entidad, teniendo en cuenta lo siguiente:

NO FACTOR DE ESCOGENCIA

Propuesta Econdmica- Precio mds | Segun puja, se adjudicara al que oferte el menor precio cumpliendo las
bajo caracteristicas minimas técnicas exigidas

Asi pues, los proponentes que se califiqguen como HABILITADOS en los criterios de verificacion podran
participar en la Subasta Inversa Electrdnica, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer el menor precio
a la entidad. El procedimiento para la realizacidn de la subasta serd conforme lo establece el articulo
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y los manuales e instructivos que para el efecto ha emitido
Colombia Compra Eficiente.

5.1.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién se hara por el valor de la oferta econdmica por cada lote (sin superar el valor del estudio
de mercado efectuado) al proponente que cumpliendo con lo establecido en el Pliego de Condiciones y
cuya oferta sea habil juridica, técnica, econdmica y financieramente, su oferta resulte ganadora, como
resultado del evento de subasta inversa electrénica que se lleve a cabo por la Entidad, es decir, por el
menor valor ofertado POR CADA LOTE o LOTES a uno o varios de los proponentes participantes, siempre
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que resulte coherente con la consulta de precios o condiciones del mercado, en los términos establecidos
en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto No. 1082 de 2015, dando especial aplicacion a lo
dispuesto sobre precios artificialmente bajos listado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto No. 1082 de
2015.

El acto de adjudicacion serd publicado en el SECOP Il, este es irrevocable y obliga a la Entidad y al
adjudicatario. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacidn del contrato
y la suscripcién de este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se
obtuvo por medios ilegales, éste podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar lo previsto
en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

5.1.2 Lotes

La adjudicacion se realizara por lote teniendo en cuenta el resultado del evento de subasta, el cual no se
podra superar al discriminado a continuacion:

Lote No. Dependencia Presupuesto
Lote 1 MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE CAFETERIA $ 583.694.639
Lote 2 ENSERES Y UTENSILIOS DE CAFETERIA $99.992.535
TOTAL $683.687.174

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.
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Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
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personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacién bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcion con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.4 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensiéon
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisiéon de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesiéon del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.5 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidon no superior a un (1) mes previo al
cierre del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el Registro Unico de Proponentes (RUP) a mas tardar el quinto (5) dia habil
del mes de abril de cada afio; de lo contrario, cesan sus efectos.

Al cierre del proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe
encontrarse vigente, lo cual implica que el proponente haya presentado la informacion para renovar el
registro dentro del término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacion y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afo anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme. Es decir, se
permitira la participacion de oferentes que hayan cumplido oportunamente con la obligacion de
renovacién del Registro Unico de Proponentes (RUP), aun cuando la firmeza de dicha renovacion se
encuentre en trdmite al momento del cierre del proceso.

Para tal efecto, deberan acreditar: (i) el RUP con la informacién financiera correspondiente al corte de la
vigencia 2024, y (ii) el documento que evidencie la radicacién oportuna de la solicitud de renovacién para
el afio en curso, tales como el recibo y/o constancia expedida por la respectiva Cdmara de Comercio.
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Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberdan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial (del lote a participar), vigente desde la presentacion
de la oferta y noventa (90) dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:
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a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

¢) Lanosuscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacidon de la oferta y hasta por noventa (90) dias masy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una péliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidn no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y serd causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podrd estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico (LOTES1Y 2)

5.2.2.1 CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS: El proponente deberd cumplir con las
especificaciones técnicas definidas en el Anexo de especificaciones técnicas del proceso. Para ello,
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debera presentar una carta de compromiso en la que manifieste expresamente que, en caso de
resultar adjudicatario, los bienes a entregar seran nuevos, de dptima calidad y conformes con las
especificaciones técnicas exigidas.

Asimismo, en dicho documento debera comprometerse a reemplazar, a su cargo y sin excepcion,
cualquier bien que presente defectos, deficiencias de calidad o que no cumpla con las
especificaciones requeridas, en un plazo no superior a cinco (5) dias habiles contados a partir del
requerimiento por parte de la entidad. Esta reposicién no implicard modificacién alguna en los
plazos establecidos para la entrega total de los bienes.

FICHAS TECNICAS:

En aras de precisar y soportar las caracteristicas técnicas de materiales a contratar para el
desarrollo del proyecto, el oferente debera presentar junto con su oferta las fichas técnicas con
las especificaciones de los bienes enlistados a continuacion:

Lote 1. MOBILIARIOS Y items:

EQUIPOS DE CAFETERIA 2,3,6,7,8,9,11,14,16,18,22,27,29,30,31,33,34,35,
36,37,39.

Lote 2. ENSERES Y items:

UTENSILIOS DE CAFETERIA  |1,3,12,21,47,48,49,50,51,52,54,60,67,84,85,91,9
2,93,94,95,96,97.

Esta labor de verificacion de la ficha técnica serd realizada por el Comité Técnico designado para
tal efecto, verificacién que conducird a determinar si los bienes ofertados cumplen con las
condiciones minimas requeridas por la Entidad para la satisfaccién de la necesidad que motiva
el proceso de contratacion.

Paragrafo 1: La informacién de la ficha técnica deberd ser expedido por el fabirante y contener
la marca, descripcién general y caracteristicas.

Paragrafo 2: La Entidad podra solicitar aclaraciones y/o ampliaciones al respecto del contenido
de las fichas técnicas suministradas, en caso de requerirlo.

Las fichas técnicas deben estar en idioma original, acompafiadas de traduccion oficial al espafiol
en caso de estar en otro idioma.

CERTIFICADO DE GARANTIA DE LOS BIENES. De conformidad con lo establecido en la Ley 1480
de 2011 y demdas normas concordantes y complementarias, el oferente junto con su propuesta
en documento independiente, deberd certificar y garantizar que, en el evento de resultar
adjudicatario, ofrecera una garantia de los bienes entregados, contra cualquier anomalia,
defecto, caducidad y posibles daifios ocasionados, conforme las especificaciones y caracteristicas
técnicas exigidas por la Entidad, por un lapso minimo de (1) afio, contado a partir de la expedicion
del acta de recibo a satisfaccion de estos, por parte del Supervisor del contrato.

Si durante la vigencia del contrato resultare defectuosos y/o anémalo cualquiera de los bienes
entregados, El contratista se obliga a corregir y/o subsanar los bienes que sean rechazados por
no cumplir con las especificaciones técnicas de calidad, sin costo alguno para EL SENA. Lo
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anterior, sin perjuicio de las sanciones a que hubiere lugar en caso de demostrarse
incumplimiento del contrato. En este caso el correspondera notificar por escrito al contratista
dentro de los cinco (05) dias calendario, siguientes a la fecha en que suceda y/o se descubra la
falla o el defecto e indicar el plazo dentro del cual se debe reponer la provision. El contratista en
consecuencia procederd a subsanar y/o remplazar lo peticionado, sin ninglin costo.

VEHICULO O TRANSPORTE: Con el fin de garantizar la adecuada ejecucién del contrato, en
especial el transporte, entrega e instalacion (cuando aplique) de los equipos, enseres, menaje y
mobiliario en las diferentes sedes del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE —SENA o en el punto
que indique el supervisor del contrato, el proponente deberd acreditar que cuenta con los
medios logisticos y de transporte necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.

Para tal efecto, el proponente debera demostrar la disponibilidad de al menos un (1) vehiculo
automotor, propio o bajo cualquier modalidad contractual (arrendamiento, leasing o similar),
que permita el transporte adecuado de los bienes objeto del contrato, garantizando condiciones
de capacidad, seguridad y conservacion durante el traslado.

Capacidad
Lote 1. MOBILIARIOS Y
EQUIPOS DE| Capacidad de carga
CAFETERIA minima de 2.5
toneladas
Lote 2. ENSERES Y
UTENSILIOS DE capacidad minima
CAFETERIA de 1 tonelada

Para acreditar lo anterior, el proponente debera presentar los siguientes documentos:

A. Tarjeta de propiedad del vehiculo. Si el vehiculo no es propio, deberd allegarse junto con la
tarjeta de propiedad del vehiculo, el contrato de arrendamiento o leasing del vehiculo suscrito
por el propietario y el proponente o alguno de los miembros de la unién temporal o consorcio si
es del caso, cuya vigencia debe ser por lo menos igual al plazo del contrato.

B. Copia del SOAT vigente.

C. Copia del certificado de revisidon tecno mecanica y de emisiones contaminantes (cuando

aplique).

Lote 1. MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE CAFETERIA

EQUIPO MINIMO REQUERIDO: Con el fin de garantizar la adecuada ejecuciéon del contrato, en
especial las actividades de entrega, instalacion y puesta en funcionamiento de los equipos y
mobiliario, el proponente debera acreditar que cuenta con el siguiente personal minimo:

UN (1) RESPONSABLE O | Profesional en aréas afines como ingenieria industrial o
COORDINADOR OPERATIVO: | eléctrica o mecanica o administracidn con postgrado en
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gerencia, gerencia de proyectos o gerencia de empresas
comerciales con minimo (5) afios de experiencia general a
partir de la tarjeta profesional. El profesional propuesto
debera acreditar participacion en el rol de coordinador al
menos en un (1) contrato relacionado con entregas,
instalacion o dotacidn de equipos, mobiliario o actividades
similares al objeto del proceso.

UN (1) TECNICO EN | Técnico o tecnologo en procesos industriales y/o

INSTALACION: metalmecanico y/o  mecanizado industrial y/o
matenimiento industrial o similar, con experiencia
certificada minimo DOS (2) afios en actividades
relacionadas con instalacién, ensamblaje, ajuste y montaje
de equipos, estructuras o mobiliarios.

UN (1) TECNICO EN | Técnico o tecndlogo en electricidad o areas afines, con

ELECTRICIDAD: experiencia minima de dos (2) afios en actividades
relacionadas.
Para el personal que intervenga en instalaciones eléctricas,
debera acreditarse matricula o certificacién vigente
conforme a la normatividad aplicable.

UN (1) TECNICO EN | Técnico o tecnologo en refrigeracion comercial e industrial

REFRIGERACION:

y/o climatizacién vy/o refrigeracidn, climatizacién vy
ventilacién o similar, con experiencia minima de TRES (3)
anos en actividades de instalacion, mantenimiento o
puesta en funcionamiento de sistemas de refrigeracion o
equipos térmicos.

UN (1) RESPONSABLE SST:

En atencidn a la naturaleza del objeto contractual, el cual
contempla ademas de la entrega el transporte, instalacion
y puesta en funcionamiento de equipos, mobiliario y
enseres, que implican la manipulacién de equipos
eléctricos, térmicos y mecanicos, la Entidad considera
necesario garantizar la adecuada gestion de los riesgos
laborales asociados a dichas actividades.

En este sentido, y en cumplimiento de lo dispuesto en el
Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 de 2019, se
requiere que el contratista cuente con un responsable de
Seguridad y Salud en el Trabajo, encargado de velar por la
implementacion de las medidas de prevencién, control y
mitigaciéon de riesgos durante la ejecucidn del contrato, el
cual deberd cumplir con el siguiente perfil:

Tecnologo en seguridad y salud en el trabajo y/o salud
ocupacional y/o profesional en SST Y/o profesional, con
licencia vigente, curso de 50 horas en SST o
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reentrenamiento de 20 horas, con experiencia minima de
dos (2) afios en implementacién o seguimiento de SG-SST
en actividades relacionadas o proyectos de instalacion de
equipos de esta naturaleza o similares.

El proponente debera aportar para casa uno de los roles:
o Hojas de vida del personal propuesto
o Soportes de formacién académica
o Certificaciones de experiencia
o Matricula profesional o técnica (cuando aplique)

Nota: El personal técnico requerido Unicamente para actividades de verificacién técnica, ensamblaje,
instalacién, adecuacion eléctrica, conexion o puesta en funcionamiento de equipos, cuando aplique, sin que
ello implique la ejecucidn de actividades de obra o fabricacién in situ.

Lote 2. ENSERES Y UTENSILIOS DE CAFETERIA

5.2.2.6 EQUIPO MiNIMO REQUERIDO: Con el fin de garantizar la adecuada ejecucion del contrato, en
especial las actividades de entrega, distribucidn y control de los enseres, el proponente debera
acreditar que cuenta con:

UN (1) RESPONSABLE O | Profesional en areas administrativas, logisticas, ingenieria
COORDINADOR OPERATIVO: | industrial o afines, con experiencia minima de cuatro (4)
afios de experiencia general a partir de la tarjeta
profesional.

El profesional propuesto debera acreditar participacion en
el rol de coordinador al menos en un (1) contrato
relacionado con entregas, instalacién o dotacién de bienes
o actividades similares al objeto del proceso para este
segmento.
UN (1) TECNICO Y/O | Técnico y/o Tecnologo en logistica, gestién de inventarios
TECNOLOGO EN LOGISTICA: | o areas afines, con experiencia especifica en apoyo
logistico de minimo un (1) afo, el cual serd encargado para
organizar los elementos, realizar la distribucién vy
garantizar el adecuado manejo y almacenamiento,
evitando dafios, perdidas o deterioro.
El proponente debera aportar para casa uno de los roles:

o Hojas de vida del personal propuesto

o Soportes de formacion académica

o Certificaciones de experiencia

o Matricula profesional o técnica (cuando aplique)

Nota: El personal técnico requerido Unicamente para actividades de verificacion técnica, ensamblaje o
instalacién o adecuacion electrica cuando aplique, sin que ello implique la ejecucidn de actividades de obra o
fabricacion in situ.
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5.2.3 De sequridad y salud en el trabajo y ambiental

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES

Y SERVICIOS LOTES 1Y 2

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién y/o Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL, en dicho
documento se debe evidenciar un resultado como minimo del 95% ACEPTABLE.

Precontractual

Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde
indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a
implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.
**Nota: De acuerdo con la resoluciéon 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan
obligados a implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con
afiliacidn voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5
del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

Precontractual

LOTE 1. MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE CAFETERIA

El oferente debera presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos
Eléctricos y Electrénicos — RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Nota: De conformidad con la Resolucion 480 de 2020, el registro aplicara siempre y
cuando:

- La persona (natural o juridica) sea productor o comercializador;
- Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren
identificados dentro del Guia 1 de la Resolucion;
- Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electronicos superen el umbral anual definido
en el Guia 1 de la Resolucidn (segun se indique)

Precontractual

El oferente debera certificar que, aceptara la devolucién sin costo alguno de un
Aparato Eléctrico Electrénico - AEE de tipo equivalente que haya realizado las mismas
funciones que el aparato que se adquiere.

Ver Anexo: Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrénico.

Nota: Los Aparatos Eléctricos y Electronicos que se vayan a adquirir se encuentren
identificados dentro del Guia 1 de la Resolucion;

Precontractual
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El proponente deberd comprometerse a que los equipos de uso final de energia
incluidos en su oferta, contaran con etiqueta de eficiencia energética tipo A o B,
conforme a RETIQ, o su equivalente (Energy Star, EU Energy Label u otros estandares
internacionales reconocidos). En caso de no contar con etiqueta, debera aportar la
certificacion del fabricante o ficha técnica donde se evidencie que el equipo
corresponde a los de mayor eficiencia disponible en el mercado.

Precontractual

5.2.4 Experiencia

El proponente deberd acreditar su experiencia con hasta dos (2) contratos con objeto similar al del
presente proceso, cuyo valor o la sumatoria de estos, sea igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial del lote al cual se presenta el proponente, expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLV).

Para efectos del presente requisito, se entenderan como contratos similares aquellos que comprendan el
suministro, dotacién y/o adquisicién de equipos, electrodomésticos y/o mobiliario institucional y/o
comercial y/o enseres, menaje de cocina.

Dicho contrato debera:
e Encontrarse consignado en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la CAmara de Comercio.
e No registrar multas, sanciones o declaratorias de incumplimiento imputables al contratista.
e Contener la clasificacién UNSPSC, en al menos el tercer nivel, correspondiente a minimo los siguientes
cddigos apliicables a cada segmento:

LOTE 1. MOBILIARIOS Y EQUIPOS

- Codigo —
Segmento Familia Clase UNSPSC Descripcion
48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481015 — Equipos Equinos para |a preparacion
alimentos, bebidas y | servicios de | para preparacion de | 48101500 d p P prep

. . de alimentos
tabaco alimentos alimentos
48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481016 — Equipos Equipos para el
alimentos, bebidas y | servicios de | para procesamiento | 48101600 procesamiento de
tabaco alimentos de alimentos alimentos
48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481017 — Equipos Equioos para servicios de
alimentos, bebidas y | servicios de | para servicios de | 48101700 q pos P .
. . . alimentos y bebidas

tabaco alimentos alimentos y bebidas
24 — Maquinaria y . L, . . . L.
ACCESOrioS ?413 Befrlgerauon 241'315 !Ef:|U|posde 24131500 FqU|po§ de refrigeracion
. . industrial refrigeracion industrial
industriales
56 = Muebles v | 5610 Muebles 561015 = Muebles | co101500 | Muebles
mobiliario comerciales
56 = Muebles v | 011 _ asientos 561121 - Sillas 56112100 | Sillas
mobiliario
56 = Muebles 'y | 5611 - Muebles | ;o115 pegas 56111800 | Mesas
mobiliario comerciales
LOTE 2. ENSERES Y UTENSILIOS

- Codigo —
Segmento Familia Clase UNSPSC Descripcion
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52 - .Muebles y 521-5 — Utensilios de 52151? — Utensilios 52151500 Utensilios de cocina
accesorios cocina y comedor de cocina
52 — Muebles vy | 5215 — Utensilios de | 521516 — Utensilios Utensilios de cocina vy

. . 52151600
accesorios cocina y comedor de comedor comedor
48 — Servicios de | 4810 — Equipos para | 481018 — Utensilios Utensilios para preparacién
alimentos, bebidas y | servicios de | para preparacién y | 48101800 .. P .p P

. . y servicio de alimentos

tabaco alimentos servicio

Nota 1: Con el fin de facilitar la verificacion de la experiencia presentada por el proponente se debera
diligenciar el Formato EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. Se debera indicar en la propuesta, cudles de los
contratos certificados en el registro Unico de proponentes (RUP) deben ser tenidos en cuenta por la entidad
con el fin de ser habilitado.

Nota 2: El proponente debera aportar para cada contrato relacionado en el Formato de Experiencia alguno
de los siguientes documentos:

e Copia del contrato junto con el acta de recibo final, terminacion o liquidacidn.
e Acta de liquidacidn o documento equivalente.

Los documentos aportados deberan permitir verificar como minimo: el contratante, el objeto ejecutado, el
valor, la fecha de ejecucidn y las actividades desarrolladas.

En caso de existir discrepancia entre la informacidon contenida en el RUP y los documentos soporte,
prevalecera la informacién registrada en el RUP respecto de la experiencia inscrita y su cuantia, sin perjuicio
de la verificacién del alcance técnico efectuada por la Entidad.

Nota 3: Cuando un proponente haya adquirido experiencia en un contrato como integrante de un contratista
plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del contrato por el
porcentaje de su participacién en ese contrato.

La experiencia del proponente plural (unién temporal y/o consorcio) corresponde a lasuma de la experiencia
que acredite cada uno de los integrantes.

5.3 De caracter financiero
5.3.1 De caracter financiero

5.3.1.1 Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR FORMULA
Liquidez 3
Nivel de Endeudamiento 0,58
Razon de Cobertura de Intereses 8

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:
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X, Componente 1 del indicador;)

Indicador =
ndicador (2, Componente 2 del indicador;)

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses estd habilitado respecto de la razén de cobertura
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.3.1.2 Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) 0,23
Rentabilidad del Activo (ROA) 0,09

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

Ql; Componente 1 del indicador;)

Indicador =
naicador (X, Componente 2 del indicador;)

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).
El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.3.1.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacidn financiera de las propuestas, se efectuara a partir de la informacién contenida en el Registro
Unico de Proponentes (RUP), vigente y en firme, con informacién financiera de fecha a corte 31 de
Diciembre 2024 O 2025, segun se tenga, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subseccién 5,
de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia
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Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacién financiera de conformidad con la
legislacion propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacién de
origen) con traduccidn simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversidn.

c) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccidon 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacién de acuerdo con el dltimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacién propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.3.2 CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES

Mediante la circular N° 3-2022-000100 20/05/2022 11:55:04 a. m., expedida por la Direccién Juridica del
SENA, se imparten recomendaciones a seguir para el cumplimiento de la normatividad vigente respecto
de la aplicacién de los cambios reglamentarios que fueron incluidos por el Decreto 1860 de 2021.

En aplicacidn a lo establecido los articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, con
el fin de promover y facilitar la participacion de las MIPYME DOMICILIADAS EN COLOMBIA en la
participacién del presente proceso de seleccidn, se podran establecer condiciones habilitantes
diferenciales de la propuesta en lo relacionado con un mayor nimero de contratos para la acreditaciéon de
experiencia.

MiPymes:

Con el propdsito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860
de 2021, el SENA determind para el presente proceso de contratacién la procedencia de la aplicacion de
los siguientes criterios habilitantes diferenciales a las Mipymes:

1. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
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El proponente debera acreditar su experiencia con hasta tres (3) contratos con objeto igual o similar al del
presente proceso, cuyo valor o la sumatoria de los contratos aportados sea igual o superior al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial del lote al cual se presenta el proponente, expresado en salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

Para efectos del presente requisito, se entenderan como contratos similares aquellos que comprendan el
suministro, dotacion y/o adquisicién de equipos, enseres, menaje de cocina, electrodomésticos y/o
mobiliario institucional o comercial, relacionados con actividades de alimentacidn, cafeteria, restaurantes,
hoteleria o servicios afines.

En los mismos deberdn identificarse los cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas
relacionados en el numeral 5.2.4 del presente documento, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial de este proceso de seleccidn para el lote participante. Este requisito se acreditara con
la informacién consignada en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Cdmara de Comercio.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme, bajo los criterios dispuestos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015 y que tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio
o la unién temporal.

Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique,
derogue o sustituya.

Fase Il.
5.4 Oferta econdmica
La OFERTA ECONOMICA INICIAL, deberd presentarse conforme a:

- EI PROPONENTE debera diligenciar en la pregunta tipo lista de precios en la plataforma
SECOP Il: el valor de su oferta, correspondiente a la sumatoria de los items propuestos, de
conformidad con las cantidades definidas por la Entidad y las caracteristicas descritas en el
Anexo Especificaciones Técnicas Minimas para cada lote.

- Laoferta econémica debe estar diligenciada de acuerdo al formato correspondiente Anexo-

Formato Oferta econédmica. La Entidad verificara que los precios contenidos en la propuesta
no superen los precios promedios unitarios y totales del estudio de mercado.

La propuesta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

En caso de existir diferentes precios a elementos iguales, para la entidad el valor ofertado sera el menor
precio.
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La entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual prevalecera sobre la informacién
contenida en SECOP II.

NOTA 1. La Evaluacién Econdmica se efectuara Unicamente respecto de aquellas ofertas que se
determinen como habiles juridicos, técnica y financiera, en consideracién a lo previsto en el presente
estudio.

NOTA 2: Los valores unitarios de los items deben ser presentados en nimeros enteros, es decir sin
decimales, y no podra superar los valores unitarios promedio del estudio de mercado, SO PENA DE
RECHAZO DE LA OFERTA. Ver anexo proyeccion econémica.

NOTA 3: Estardn a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién, elaboracion y
presentacion de la oferta. Por lo tanto, EL SENA no reconocera ninglin reembolso por este concepto.

NOTA 4: Cuando a criterio de la Entidad o de los oferentes, la oferta econdmica resulte artificialmente
baja, se requerird al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por el ofertado y en
general se dard aplicacién a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. La
metodologia de evaluacién para verificacion y estimacién de precio artificialmente bajo que se aplicara
serd la sugerida en la guia G-MOAB-01 Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contratacion de Colombia Compra Eficiente.

NOTA 5: El proponente debera adjuntar el formato Oferta Econémica, el cual representa el valor base
para el inicio de la subasta. Este formato una vez realizado la subasta inversa electrénica, deberd
actualizarse con el descuento ofrecido, y el mismo serd anexado al contrato.

NOTA 6: La omision y/o el no cumplimiento de las reglas del proceso de la presentaciéon del ofrecimiento
econdmico en la plataforma y en el formato de oferta econdmica genera el rechazo de la oferta.

Fase lll.
5.5 SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos habilitantes relativos a la capacidad juridica,
condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los requerimientos efectuados en el
estudio previo, ficha técnica, pliego de condiciones y adendas que se generen como parte del proceso de
seleccidn, y, por tanto, hayan sido habilitados, pasaran a la tercera fase denominada SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA. En esta fase, se dara apertura a la Propuesta Econémica (por lote) que se encuentra en el
sobre No.2.

En la fecha y hora establecida en el cronograma de la plataforma SECOP II, la entidad efectuard la
validacién de las ofertas que se encuentran habilitadas (por lote). Para este momento, los oferentes ya
debieron haber surtido TODAS las subsanaciones requeridas por la Entidad. Por ello, una vez se haya
efectuado la apertura del sobre econdmico, NO SE RECIBIRAN SUBSANACIONES ADICIONALES. Los
proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes dentro del término
establecido en el cronograma del proceso o en el término otorgado para tal fin por la Entidad en el
requerimiento que se haga al proponente, que en todo caso serd anterior a la apertura del sobre
econémico.
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Asi las cosas, el SENA seleccionarad las ofertas habilitadas y procedera con la apertura del sobre econémico.
El procedimiento que empleard la entidad para llevar a cabo la subasta inversa electrdnica sera el fijado
en la Guia de Seleccion Abreviada con Subasta del SECOP Il (Parte 2) y siguiendo los pasos concernientes
a esta etapa en la pagina de Colombia Compra Eficiente que pueden ser consultados a través del link? y en
la “GUIA SOBRE EL USO DEL SECOP |l — MODALIADES DE CONTRATACION: Seleccién Abreviada con Subasta
Inversa (Subasta Electrdnica).

El inicio de la subasta inversa electrdnica se entiende realizado al momento de la fecha y hora establecida
en el pliego electréonico de SECOP Il, no obstante, la subasta NO dara inicio de manera inmediata con la
apertura del sobre, teniendo en cuenta que el comité evaluador deberd verificar todas las ofertas
presentadas y efectuar la verificacidon de cada uno de los items y del total.

Una vez el comité evaluador defina las ofertas que cumplen econdmicamente, se realizard la configuracion
de la subasta con la seleccién de los oferentes que CUMPLEN con las condiciones econdmicas.

Teniendo en cuenta que el proceso se encuentra estructurado por lotes, el procedimiento aqui descrito,
se realizara para cada uno de ellos. Dado a que el proceso esta determinado por el presupuesto oficial, y
la oferta econdmica es por precios unitarios con presupuesto a monto agotable, la Entidad configurarad la
oferta econdmica en una Unica pregunta tipo “Lista de precios” por el valor total de la oferta de los precios
unitarios, adicional deberan diligenciar un formato Oferta Econdmica. Tanto en el pliego electrdnico,
como en el formato debera indicar el valor a precio unitario incluido impuestos.

La sumatoria de los valores unitarios discriminados en el formato de oferta econdmica solicitado por la
Entidad Estatal debe coincidir con el valor total de la oferta relacionado por los Proveedores en SECOP II;
ya que, al momento de generar el evento de subasta electrdnica, la plataforma tomara como valor de
referencia el menor valor indicado por los proponentes en la lista de precios.

De acuerdo a lo sefialado en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del mismo Decreto, si en el Proceso de
Contratacidn se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta
habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

5.1 Margen minimo de mejora

Acorde con lo dispuesto en el literal c) del numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
el margen de mejora de oferta en el presente proceso de seleccién sera del TRES POR CIENTO (3%) por
debajo del valor total ofertado.

Configuracidn de la subasta inversa:

Sobre la base de lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la subasta inversa corresponde a una puja
dindmica efectuada con la presencia de los proponentes a través de un espacio digital, mediante la
reduccion sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de acuerdo con las reglas previstas en el
precitado Decreto y en el pliego de condiciones y sus anexos.

2 https://www.colombiacompra.gov.co/node/22863
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En ese orden, para efectos del desarrollo de la subasta inversa electronica del presente proceso, a
continuacion, se sefiala el procedimiento que seguira la entidad para su realizacidn teniendo en cuenta lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 6 del Decreto
1860 de 2021:

1. Se realizard de acuerdo con la configuracion establecida
en la plataforma transaccional de Colombia Compra
Eficiente SECOP Il y la guia “Guia para hacer un Proceso
de Seleccidon Abreviada con Subasta en el SECOP II”.

2. Lla subasta se efectuard por lotes en la fecha y hora
sefialada en el cronograma establecido en el pliego
electrénico, y su duracidn serd atendiendo el siguiente
parametro:

- Elevento de subasta inversa electrénica tendrd una duracién de 4 minutos cuando dentro
del respectivo lote se encuentren entre 2 y 5 proponentes habilitados.

- Elevento de subasta inversa electrénica tendrd una duracién de 6 minutos cuando dentro
del respectivo lote se encuentren 6 o mas proponentes habilitados.

3. Llegado el diay hora sefalada para llevar a cabo el evento
de subasta inversa electrdnica, solo podran participar en
el evento las propuestas que resulten HABILITADAS en las
condiciones juridicas, financieras y técnicas.

4. Los Proponentes Habilitados que participaran en el
evento subasta electrénica deberdn acceder a la misma a
través de sus propios recursos. LA ENTIDAD no provee
conexiones desde sus instalaciones para este evento, por
lo tanto, los Proponentes Habilitados deberd tener
Conexidén internet estable y usuario y clave en el SECOP |l
a fin de poder participar en el evento de subasta a través
de la herramienta destinada para tal fin.

5. Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta
desde su cuenta de proveedor de SECOP II.

6. Siel proveedor tiene problemas de conexion al momento
del evento de subasta, se aplicara lo definido en el
articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que
sefiala: “(...)Si por causas imputables al oferente o a su
proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion
y telecomunicaciones, durante la subasta inversa
electréonica la conexién con el sistema se pierde, la
subasta continuara y la entidad estatal entiende que el
proveedor que pierde su conexiéon ha desistido de
participar en la misma”, salvo que logre volver a
conectarse antes de la terminacidn del evento,
entendiendo que su propuesta esta constituida por la
presentacion de oferta inicial de precio dentro del
proceso de seleccion de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el ultimo
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lance mientras estuviera conectado a la plataforma
tecnoldgica de subasta.

7. El precio de arranque de la subasta inversa electrénica
serd el menor precio ofrecido en la oferta inicial (por lote)
y que resulta de la primera pregunta; la oferta
econdmica, el cual corresponde al valor base para la
subasta. Este valor corresponde al valor de la sumatoria
de todos los valores totales de la oferta econdmica
incluidos impuestos. La informacién del pliego
electronico debe coincidir con la consignada en el
Formato de Oferta Econdmica (por lote).

8. El primer lance tendrd que realizarse por una mejora de
por lo menos el tres (3%) al valor del precio base
informado.

9. Para que sea valido, cada lance debera reflejar el margen
minimo de mejora de oferta del tres (3%) respecto de su
ultimo lance anterior. Es importante tener en cuenta que
el proponente debera realizar sus lances estimando para
ello dicho margen minimo respecto de su ultimo lance. Lo
anterior sin perjuicio de que el Proponente establezca
realizar un lance por un margen mayor. Si un proponente
al realizar un lance no respeta el margen minimo la
plataforma inmediatamente le impedira realizar el
mismo, lo anterior en virtud de lo establecido en el
Decreto 1082 de 2015.

10. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta
pueda tener conocimiento de su  posicidn,
necesariamente deberd hacer un lance el cual debera
respetar el margen minimo de mejora establecido.

11. Si en el curso de la subasta electrénica dos o mas
proponentes presentan una postura del mismo valor,

SECOP Il tendrd la capacidad de establecer cudl
proponente envido cronolégicamente primero dicha
postura.

12. Conforme avanza la subasta electrdnica, al llevar a cabo
un lance, los oferentes seran informados por parte del
sistema de la recepcion de su postura y la confirmacién
de su valor, asi como de la ubicacién en que se encuentra
su propuesta.

13. Si en el curso de la subasta electrénica inversa se
presentan fallas de la plataforma tecnoldgica como las
previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de
2015, que impidan continuar con el curso normal de la
misma, “(...) la subasta debe ser suspendida y cuando la
falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe
reiniciar la subasta..” conforme lo establezca el
protocolo de indisponibilidad, y se dara reinicio al evento
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de subasta en las condiciones y fechas que establezca la
ENTIDAD y que seran comunicadas a los proponentes
habilitados mediante mensaje publico. Serd importante
tener en cuenta que si las fallas corresponden a los
recursos propios de los proponentes se entendera que
los mismos desistieron de participar salvo que logren
conectarse antes de la terminacion del evento de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto
1082 de 2015.

14. En ningun caso la plataforma tecnolédgica determinard
precios artificialmente bajos, este proceso lo
determinard la entidad una vez culminada el evento
subasta y aplicard lo dispuesto por el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los manuales y
guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente.

15. Una vez terminado el evento y antes de la adjudicacién la
entidad hard publico el desarrollo y resultado de la
subasta incluyendo la identidad de los oferentes
habilitados a través de SECOP IlI.

De la adjudicacién

La entidad atendera lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 que establece:
“Terminacién de la subasta y adjudicacién”. La subasta por lote termina cuando los oferentes no hagan
Lances adicionales durante un periodo para la presentacién de Lances.

La Entidad Estatal debe adjudicar el (los) contrato al (los) oferente(s) que hayan presentado el Lance
mds bajo en el respectivo lote. En el acto de adjudicacién, la Entidad Estatal indicard el nombre de los
oferentes y el precio del ultimo Lance presentado por cada uno de ellos.

El acto de adjudicacion es irrevocable, obliga a la Entidad, a los adjudicatarios y no procederdn recursos.
Suimpugnacién procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan. No obstante,
lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion de los contratos y la suscripcidn de
estos, sobreviene una inhabilidad a incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por
medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar lo previsto en la Ley
80 de 1993, articulo 30, numeral 12.

La verificacién de la oferta econdmica se realizard el mismo dia en que se realice el evento de subasta
en el SECOP Il. El proponente cuenta con el dia habil siguiente a la adjudicacion para presentar su oferta
econdmica ajustada al ultimo lance efectuado.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

MUESTRA Sl NO X
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VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Beneficiario / Asegurado: SENA Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlantico

NIT: 899.999.034-1
Direccion: Carrera 43 42-40

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X

Seriedad de la oferta: por el 10% del valor del presupuesto oficial (lote (s) a participar),
vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de
cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Cumplimiento: por el (30%) el valor total del contrato, con una vigencia igual al término de
duracidn del contrato y cuatro (4) meses mas, a la cual podra imputarse tanto el valor de la
cldusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de
caducidad. Tal garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
registro presupuestal del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el término de (6) meses

contabilizado desde el acta de recibo a satisfaccidn suscrita por el Supervisor,

9. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con la definicién contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, los Acuerdos
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen
derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso
de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano vy (ii) los proveedores colombianos.

Las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado colombiano consagradas en los Acuerdos
Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir que en los Procesos de
Contratacién sean tenidos en cuenta los Acuerdos Comerciales aplicables. Este es un derecho de los
nacionales colombianos frente a los Procesos de Contratacidn que adelantan los Estados con los cuales
Colombia ha suscrito Acuerdos Comerciales y de los proponentes extranjeros frente a los Procesos de
Contratacién que adelantan las Entidades Estatales colombianas.

Adicionalmente, cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los Acuerdos Comerciales pues estos
son leyes de la Republica (Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién. Colombia Compra Eficiente, 2014).

Actualmente, Colombia tiene acuerdos comerciales vigentes con compromisos en materia de contratacién
publica con los siguientes paises: Canada, Chile, México, Estados Unidos, los paises del tridngulo norte (El
Salvador, Guatemala, Honduras) y Suiza y Liechtenstein como miembro de la Asociacion Europea de Libre
Comercio — AELC (EFTA). Adicionalmente, existe la obligacidon de trato nacional con los paises de la
comunidad Andina Unicamente para proveedores de servicios, por lo que se realiza el siguiente andlisis:
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En los términos del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, se procede a verificar
de acuerdo a la informacidn contenida en la pagina de Colombia Compra Eficiente, si este proceso de
contratacién se encuentra cobijado bajo algunos de los siguientes acuerdos comerciales.

La siguiente tabla presenta los Acuerdos Comerciales existentes y las leyes con las cuales se incorporaron
en la normativa colombiana, por lo que se realiza el siguiente analisis: El SENA, como entidad estatal
especial estd cubierta por los siguientes acuerdos comerciales los cuales dependerdn de los valores:

- Alianza del pacifico
- Canada

- Chile

- Estados AELC

- Unién Europea

- Irlanda del Norte

- Corea

- Costa Rica

- Estados Unidos

- Israel

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que
contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el
compromiso de trato nacional para los proponentes, bienes y servicios de origen extranjero.

Las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado colombiano incluidas en los Acuerdos
Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir la correcta aplicacién de
los Acuerdos Comerciales cuando estos son aplicables a los Procesos de Contratacidn.

El contenido de cada Acuerdo Comercial es Unico. Sin embargo, generalmente estos contienen un capitulo
que sefiala los derechos y obligaciones en materia de compras publicas y anexos para determinar si un
Acuerdo Comercial es aplicable a los diferentes Procesos de Contratacion.

En los términos del numeral 8 del aErticulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, se procede a verificar
de acuerdo a la informacidn contenida en la pagina de Colombia Compra Eficiente, si este proceso de
contratacién se encuentra cobijado bajo algunos de los siguientes acuerdos comerciales.

La Entidad Estatal puede determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable siguiendo las siguientes reglas
en orden consecutivo:

1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, el
Proceso de Contratacidon no estd cubierto por este y, en consecuencia, no es necesario hacer analisis
adicional alguno.

2. Si la Entidad Estatal estd incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de
Contratacién es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de
Contratacidn no esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer analisis adicional alguno.

3. Si la Entidad Estatal estd incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de
Contratacién es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal
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debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratacion. Si hay excepciones, el Acuerdo
Comercial no es aplicable al Proceso de Contratacion. Si no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es
aplicable al Proceso de Contratacion.

De conformidad con el numeral 8 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a continuacion, se
muestra la aplicacién o no de los Acuerdo Internacional o Tratado de Libre Comercio de acuerdo a los

valores a partir de los cuales se aplican, asi:

Valor a partir del cual es aplicable el Acuerdo Comercial para Entidades Especiales

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/valores-a-partir-de-los-cuales-son-aplicables-los-acuerdos-
comerciales-umbrales

Realizado el andlisis de los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia, se determiné que el
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en su calidad de establecimiento publico del orden nacional, se
clasifica como Entidad Estatal del nivel central para efectos de la aplicacion de dichos instrumentos.

En este sentido, se evidencié que el presente proceso de contratacion se encuentra cubierto por algunos
Acuerdos Comerciales que incluyen entidades del nivel central y cuya cuantia supera los umbrales
establecidos para la adquisicion de bienes.

No obstante, se identificd que ciertos acuerdos comerciales contienen listas taxativas de entidades
cobijadas, dentro de las cuales no se encuentra incluido el SENA, razén por la cual no resultan aplicables
en su totalidad.

En consecuencia, se concluye que el presente proceso se encuentra parcialmente cubierto por Acuerdos
Comerciales, conforme a la matriz de analisis elaborada por la Entidad, la cual hace parte integral del
presente estudio previo.

Acuerdo Comercial Entl.dad Estatal Valor' del proceso Excepcion aplicable | Proceso cubierto
cubierta superior al umbral

Alianza Pacifico -

Chile SI Sl NO Sl

AI|’arrza Pacifico - S| S| NO S|

México

Allalnza Pacifico - S| S| NO S|

Peru

Canada Sl Sl NO Sl

Chile (Bilateral) Sl Sl NO Sl

Corea NO Sl NO NO

Costa Rica Sl Sl NO Sl

Estados Unidos NO Sl NO NO
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Estados AELC (EFTA) sl NO NO NO
México (Bilateral) Sl Sl NO Sl
Unidn Europea Sl NO NO NO

10. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Al presente proceso se entienden incorporadas las cldusulas excepcionales de modificacidn, terminacién
e interpretacion unilaterales, asi como la de caducidad en los términos previstos en la Ley 80 de 1993 y
demas disposiciones concordantes.

11. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de mora
o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA o de las condiciones ofrecidas en la propuesta que deberdn mantenerse vigentes durante
la ejecucién del contrato y su liquidacidn y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato
por cada semana de mora. En ningln caso el monto de las multas impuestas al Contratista podra superar
el diez (10%) del valor del contrato. El simple retardo imputable al Contratista dard origen al pago de las
multas previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en mora. El
Contratista autoriza al SENA para que descuente, de las sumas que le adeude, los valores correspondientes
a las multas impuestas, una vez las mismas se causen. De no existir tales deudas o de no resultar suficientes
para cubrir la totalidad del valor de las multas, el SENA podra obtener el pago total o parcial de la multa
mediante reclamacién de pago ante la compaiiia de seguros, haciendo efectivo el amparo de
cumplimiento otorgado con la garantia Unica. No obstante lo anterior, en el evento en que, a pesar de la
mora y de la causacion y efectividad de la correspondiente multa, el Contratista logre cumplir con el objeto
del contrato dentro del plazo mdximo de ejecucidn del objeto contractual previsto, y si de otro lado, ha
cumplido con la totalidad de las demas obligaciones a su cargo, derivadas del presente contrato, el SENA
podrd acordar con el Contratista, en el acta de liquidacion del contrato, la reduccidn del valor total de las
multas que aln se encuentren pendientes de pago, hasta en un cincuenta por ciento (50%).

12, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de mora
o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA o de las condiciones ofrecidas en la propuesta que deberdn mantenerse vigentes durante
la ejecucién del contrato y su liquidacidn y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato
por cada semana de mora. En ningln caso el monto de las multas impuestas al Contratista podra superar
el veinte (20%) del valor del contrato. El simple retardo imputable al Contratista dara origen al pago de las
multas previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en mora. El
Contratista autoriza al SENA para que descuente, de las sumas que le adeude, los valores correspondientes
a las multas impuestas, una vez las mismas se causen. De no existir tales deudas o de no resultar suficientes
para cubrir la totalidad del valor de las multas, el SENA podra obtener el pago total o parcial de la multa
mediante reclamacidn de pago ante la compafiia de seguros, haciendo efectivo el amparo de
cumplimiento otorgado con la garantia Unica. No obstante lo anterior, en el evento en que, a pesar de la
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moray de la causacion y efectividad de la correspondiente multa, el Contratista logre cumplir con el objeto
del contrato dentro del plazo maximo de ejecucion del objeto contractual previsto, y si de otro lado, ha
cumplido con la totalidad de las demas obligaciones a su cargo, derivadas del presente contrato, el SENA
podra acordar con el Contratista, en el acta de liquidacidn del contrato, la reduccién del valor total de las
multas que aln se encuentren pendientes de pago, hasta en un cincuenta por ciento (50%).

13. INDEMNIDAD

El contratista mantendrd indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el contratista o su
personal durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato.

14. ANEXOS

Analisis del sector

Anexo de Especificaciones Técnicas

Anexo al Proyecto de Pliego De Condiciones
Aviso de Convocatoria Publica

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Matriz de riesgos.

oukwnNeE

15. FORMATOS
Formato No 1. Carta de presentacion de la propuesta.
Formato No 2. Conformacidn del proponente plural
Formato No 3. Certificacidn aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal de persona
juridica o persona natural.
Formato No 4. Certificado de implementacion del sistema de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo
Formato No 6. Informacidn financiera de proponente extranjero
Formato No 7. Experiencia del Proponente.
Formato No 8. Oferta econdmica
Formato : Acreditacién De Criterios De Desempate

16. COMUNICACIONES
El SENA informard a los interesados todos los asuntos relacionados con el presente proceso de seleccién

de manera exclusiva, a través de la plataforma SECOP I, siendo éste el Unico canal de comunicacién, entre
las partes. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Unicamente en caso de que se presente indisponibilidad de la plataforma y en cumplimiento de la guia
establecida para ello por Colombia Compra Eficiente, se podra a disposicidn de los interesados los correos:
jpgomezb@sena.edu.co y appoveda@sena.edu.co

El presente documento se suscribe, el 24 de abril de 2026.
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