Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras ""
DIRECCION ADMINISTRATIVA Q‘é
Grupo de Gestion Documental

PUBLICA BIENESTAR

FAMILIAR

MEMORANDO

Radicado No: 202612220000076833

Para: KERLY JAZMIN AGAMEZ BERRIO
Directora de Contratacion

Asunto: Informe periddico de supervision Contrato 01024492025 del 2025

Fecha: 11 de junio de 2026

Con el fin de que se incluya en la carpeta correspondiente al contrato No 0102449 del 2025
suscrito con DOCUMENT SAS, cuyo objeto es: “ARRENDAR UNA BODEGA EQUIPADA PARA
LA CUSTODIA, ADMINISTRACION, ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF.”, remito
informe periddico de supervisién No. 6 correspondiente al periodo comprendido del 01 al 31 de
mayo 2026.

- Formato Informe periddico No.6 de supervision contrato No. 01024492025.
- Documentos soporte para la ejecucién el contrato
- 05.MAYO

Cordialmente,

=

ANA MARTA SEGURA ANDRADE

Directora Administrativa
Anexo: Lo enunciado en un (1) Archivo

Proyecté: Diana Paola Patifio — Grupo de Gestion Documental Gecaw.

www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia (8 eicvicolombiaoficial 3 (cBrColombia

Sede Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Teléfono: 4377630 - Colombia 01 8000 91 8080


https://icbfgob.sharepoint.com/:f:/r/sites/GrupodeGestinDocumental/Documentos%20compartidos/Contrato%2001024492025%20Arrendamiento%20Bodega%202026/CONTRACTUAL/01.%20CUMPLIMIENTO%20OBLIGACIONES/05.%20MAYO?csf=1&web=1&e=r5bexy
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AADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS.
FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO

F1P18.ABS
12/08/2025

Version 5
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Clasificacién de Ia Informacién Publica

Periodo del informe 01/05/2026 - 31/05/2026

Tipo de contrato/convenio: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

Valor Inicial del contrato/convenio $

Objeto:

Alcance del objeto (i aplica)

Cargo Supervisor ICBF (segin cldusula de supervision del

Director Administrativo
contratolconvenio)

FORMATO DE INFORME DE

1.075.160.976,85

ANA MARIA SEGURA ANDRADE - DIRECTORA
ADMINISTRATIVA

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocid de la ejecucion
del contratolconvenio - En orden cronologico)

EFRAIN GARZON RODRIGUEZ - DIRECTOR
ADMINISTRATIVO (E)

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocid de la ejecucion
del contratolconvenio - En orden cronologico)

ANA MARIA SEGURA ANDRADE - DIRECTORA
ADMINISTRATIVA

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocid de la ejecucion
del contratolconvenio - En orden cronologico)

Nombre y cargo del Supenvisor ICBF (para efectos de
NA

liquidacion)

Otros supervisores (*) NA

Nombre Contratista: DOCUMENTS SAS

Direccion: TV 78C# 68-33-CASTILLA

Representante Legal que suscribi6 el contratolconvenio: JONATHAN ALEJANDRO LEON GRANADOS

DEL CONT No.
INFORME PERIODICO No.6 SERVICIOS MAYO 01 AL 31 DE 2026

1. Datos gener

Nimero de contrato/conver

Fecha suscripcion contrato

Plazo de Ejecucion Inicial (hasta cuando):

Plazo de Ejecucion Final (hasta cuando): De conformidad
con la ltima prorrog

ARRENDAR UNA BODEGA EQUIPADA PARA LA CUSTODIA, ADMINISTRACION, ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF

2. Datos supervisor

Fecha en la que realizo la supervision (desde y hasta
cuando) - En orden cronologico

DE 2025

01024492025

29/12/2025

3110712026

NA

21/08/2025 - 06/05/2026

Fecha en la que realizo la supervision (desde y hasta
cuando) - En orden cronologico

7105/2026 - 25/05/2026

Fecha en la que realizo la supervision (desde y hasta
cuando) - En orden cronologico

26/05/2026

Supervisores otras entidades (cooperantes) - (Siaplica)  NIA

Cargos de otros supervisores NA

3. Datos contratista

Cédula o NIT:

Contabilidad = contabilida
Talento humano = talentohumano@documentssas.co
Facturas = facturas

Correo.
electronico:

901.690.307-3

omercial@documentssas.co
tesoreria@documentssas.co
umentssas.co

documentssas.co

Representante Legal que suscribira el acta de Liquidacion (i):  N/A Identificacion: NiA
Documentos que acreditan la competencia y facultades para
liquidar
Fecha Certificado Actualizado de Existencia y Representacion
Legal (i)
o Esta corticacion no mayora 30 dias
4. Plazo de duracién del contrato/convenio
Fecha inicio del contratolconvenio: 3011212025 Fecha de terminacion inicial: 31/07/2026
Fecha aprobacion pdiizas: 3011212025 Fecha expedicion R.P. 2711212025
Fecha acta de inicio (si aplica): 3011212025
Fecha documento de Prérroga (si aplica): NIA Prorrogado hasta cuando (si aplica) NA
Fecha aprobacion pdiiza de la prérroga NiA
150 prosantan mas orérogas, inclic s fas para stas
Informacin presupuestal
s 1.075.160.977

Aporte ICBF
Aporte Contratista (si aplica)
No. de CDP: 266825 Fecha CDP: 18/12/2025 Valor de CDP: s 10.143.028,08
No. de VF ( si aplica) VF-011-2025 Fecha VF. 1911212025 Valor de VF: B 1.065.017.948,77
No. de RP: 1217225 Fecha RP: 2711212025 Valor de RP: s 10.143.028,08
No. de RP: 625 Fecha RP: 2711212026 Valor de RP: B 1.065.017.948,77
(+) ADICIONES
Fecha Documento Adicion: NIA Valor Adicién: NiA
Descripcién del concepto de adicion realizada en el periodo:

Fecha inicial y/o de
No.CDP Adicidn: NA operacion del CDP NA Valor CDP Adicién: NA

Adicién:

" Fecha inicial ylo de ”

No. de RP Adicion: NA Sparacion dei RI° Adickn: NA Valor RP Adicién: NA
Valor adicion aporte contratista:
Fecha aprobacion pdiiza de la adicion
5.0 oresentan mas adciones. inclur s para éstas.
(-) DISMINUCIONES
Fecha Documento Disminucién: Valor disminucién
Descripcion del concepto de disminucion realizada en el periodo:

Fecha inicial y/o de
No.CDP disminucion NIA operacion del CDP NA NA

disminucion

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Valor ant

Porcentaje amortiza

No. de RP disminucion

Valor disminucion aporte contratista:

Fecha aprobacion poliza de la disminucion

iones, incur fios par:

(=) VALOR TOTAL (después de modificaciones)

Forma de Pago:

El supervisor certifica que durante la ejecucion del contrato/ convenio No. N/A (NO existio contratacién Derivada o existio derivada segin aplique)

NA operacion del RP NA Valor RP disminucion NA

Proceso F1P18.ABS
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Fecha inicial ylo de

disminucion

Fecha pago anticipo (si aplica)

Periodo facturado:

El valor mensual de Ia renta objeto de este contrato, el cual el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR, se obliga a pagar de manera mensual (mes vencido) durante el plazo de ejecucién del contrato de la siguiente manera;
De acuerdo con el plazo de ejecucion definido el valor por pagar mensualmente por concepto de la renta, el cual el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR, se obliga a pagar durante el plazo de ejecucion se haré de la siguiente manera
Un primer pago del periodo comprendido entre el 16 y el 30 de enero de 2025, por valor de SETENTA Y DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($72.100.000), IVA incluido.

Diez pagos mensuales de febrero a noviembre por valor de CIENTO CUARENTA Y CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE (§144.200.000), IVA incluido.

Un titimo pago del periodo comprendido entre el 01 y el 15 de diciembre de 2025, por valor SETENTA Y DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($72.100.000), IVA incluido.

Los pagos se realizara previa presentacion de la factura correspondiente por parte del arrendador, la certficacion de recibo a satisfaccién por parte el supervisor, informe de supervision mensual de ejecucién y la certficacién del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacién de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, el contratista debe remilir las facturas al buzon siifn: indicando en el asunto los siguientes datos: PCI#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se debera adjuntar tnicamente la.
factura electronica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir o siguiente texto: #3PCI CONTRATONe CORREOSUPERVISOR#S. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en Ial
plataforma

SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda. S al realizar la verificacion de una factura esta no cuenta con la informacién completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzén de SIIF Nacién. Los
documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompanian los documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten nuevamente con las debidas correcciones y cuenten con el aval definitivo de la
supenvision del contrato, o desde que se haya aportado el tltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendré por elo, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 1: Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,

Nota 2: Los pagos se realizaran de conformidad con los precios indicados en la propuesta econémica presentada por el contratista arrendador.

Nota 3: El canon de arrendamiento s6lo comenzard a causarse una vez suscrita la respectiva acta de inicio de acuerdo con los anexos técnicos y con la propuesta presentada por el arrendador y aceptada por el ICBF, la cual hard parte integral del contrato,

Nota 4: Las partes acordaran que en el evento de celebrar modificaciones contractuales para adicionar el contrato para Ia vigencia 2026, una vez cumplido el afio de permanencia en el inmueble (de acuerdo con Ia fecha del acta de inicio), después de esta fecha, el incremento del valor del
canon de arrendamiento serd con base al IPC del afio inmediatamente anterior, una vez cumplido el afio de permanencia en el inmueble. El reajuste se realizara sobre el valor del canon e arrendamiento, sin incluir el IVA.

6. Informacién relacionada con la contratacién derivada (si aplica)

No. de

Obleto del Fecha de inicio del 5., del o  Valor total del i Fecha de Gertificacién del contratista

liquidacion

elcvatroen

o debe allegar Ia relacien de 1 misma

7. Certificaciones para pagos suscritas por el supervisor

Periodo certificado Fecha de certificacion Valor pagado Ubicacién del documento soporte Observaciones
—

30/12/202 - 31/12/2025 11/03/2026 $ 5.071.514,04 IONAL A OCONTR Pago canon de arrendai

01/01/2026 - 31/12/2026 12/03/2026 s 152.145.421,00 "ONTRACTUAL/02.%20PAGOS/ENERC = Pago canon de arrendamiento Enero 2026
01/02/2026 - 28/02/2026 12/03/2026 s 152.145.421,00 "ONTRACTUAL/02.%20PAGOS/ENERC = Pago canon de arrendamiento Febrero 2026
01/03/2026 - 31/03/2026 15/04/2026 s 152.145.421,73 "ONTRACTUAL/02.%20PAGO! Pago canon de arrendamiento Marzo 2026
01/04/2026 - 30/04/2026 8/05/2026 s 152.145.421,26 "ONTRACTUAL/02.%20PAGC =) Pago canon de arrendamiento Abril 2026
01/05/2026 - 31/05/2026 10/06/2026 s 152.145.421,26 "ONTRACTUAL/02.%20PAGO! Pago canon de arrendamiento Mayo 2026

e

8. Pagos Efectuados segun estado de cuenta o informacion suministrada por la Direccién Financiera

Fecha de Ia orden de pago Observaciones
segin cliusula de forma de |  Valor bruto pagado o desembolsado 2 do o orden de pag Nimero de la orden de pago correspondiente 1o valor pagado ue diferentoal pactado an 2 minuta d Ubicacién del documento soporte
p: P just n, descuentos y concepto de los mismos)
harepoint,
FACTURA No. DC 128 CANON ARRENDAMIENTO ENERO 2026,
Pago No. 1 s 5.071.514,04 25/03/2026 86367726 DADO QUE EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y LA FECHA DE INICIO ES dos/Contraro
EL 30 DE DICIEMBRE. SE PAGA EL VALOR CORRESPONDIENTE A 1 DIA.

harepoint,

Pago No. 2 s 152.145.421,00 26/03/2026 87215526 FACTURA No. DC 127. CANON ARRENDAMIENTO ENERO 2026. idos/Contratore

Se=doinT

harepoint,

Pago No. 3 s 152.145.421,00 300372026 94979426 FACTURA No. DC 124. CANON ARRENDAMIENTO FEBRERO 2026. e s

&web=18e=576m6i

harepoint,

PagoNo. 4 s 152.145.421.73 2210412026 128745326 FACTURA No. DC133. CANON ARRENDAMIENTO MARZO 2026. idos/Contrarona
harepoint,

PagoNo. 5 s 162.145.421.26 28/05/2026 186267026 FACTURA No. DC140. CANON ARRENDAMIENTO ABRIL 2026.
harepolnt,

Pago No. 5 s 152.145.421.26 FACTURA No. DC143. CANON ARRENDAMIENTO MAYO 2026. dos/ ontiaton2)

ge
TOTALES s 765.798.62029
9. DescuentosLiberaciones/Reducciones al valor (si aplica)
Fecha DescuentolLiberacion/Reduccion Valor DescuentolLiberacion/Reduccion Concepto DescuentolLiberacién/Reduccion
NA NA NA
ToTAL
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10. Reintegros efectuados (si aplica)

Tipo de Reintegro

Fecha reintegro Valor reintegro No. de Comprobante reintegro acion del reintegro

N/A

N/A NIA NIA N/A

Fecha de la certificacion del cierre de la
cuenta bancaria (aplica para rendimientos

~Para ofinor

Entidad Bancaria (aplica para
rendimientos financieros)

e fna, debe adjuntarse a este documento exiractos de cuenla bancaria que

Nota: De acuerdo con el tipo de contratolconvenio a liquidar, se debera seleccionar el cuadro de balance financiero mas ajustado o cercano a las condiciones del mismo.

Aplica para todos aquellos contratos tales como aporte, convenios o contratos interadministrativos y demés contratos en los cuales existen recursos del ICBF y del Contratista m los cuales exista o Contrapartida, en caso de que no haberse pactado indicar en este espacio * CERO ($0)".

Este aparte s6lo debe diligenciarse en el evento de presentarse alguna de las siguentes situaciones, en caso de que no aplique dejar vacio

oporien el valor reportado de rendimienos financieros, copias de rendimientos y certfc Dirsceion Finaciera que avale dichas cons

1. Resumen ejecucion presupuestal acumulado (aplica también para informe final)
Concepto Valor

VALOR INICIAL CONTRATO CONVENIO: s 1.075.160.976,85]
VALOR APORTE ICBF: $ 0,00
VALOR APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL ADICIONES $ 0,00
VALOR ADICION APORTE ICBF: $ 0,00
VALOR ADICION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL REDUCCIONES $ 0,00
VALOR REDUCCION APORTE ICBF: $0,00
VALOR REDUCCION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL CONTRATO O CONVENIO s 1.075.160.977|
VALOR TOTAL APORTE ICBF $ 0,00
VALOR TOTAL APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL EJECUTADO: s 765.798.620,29)
VALOR EJECUTADO APORTE ICBF. s 765.798.620,29
VALOR EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
PAGOS EFECTUADOS AL CONTRATISTA: s 613.653.199,03]
VALOR A LIBERAR A FAVOR DEL APORTE DEL ICBF: $ 0,00
VALOR NO EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
SALDO POR PAGAR AL CONTRATISTA: B 309.362.356.56)
SALDO REINTEGRADO A FAVOR DEL ICBF $ 0,00
'SALDO POR REINTEGRAR A FAVOR DEL ICBF $ 0,00

Notas Financieras

Saldos a liberar:

1. Que el valor a liberar del RP No. XXXXX corresponde a: XXXXX( Justificar las razones por las cuales no fue necesario ejecutar estos recursos)

Estado de los recursos a liberar:

2. Que los recursos no ejecutados en virtud del RP XXX a la fecha se encuer
la Direccion Financiera (o quien haga sus veces en la regional ) Si existen certificaciones expedidas por Ia Direx

n fenecidos / o podran ser liberados en la presente vigencia fiscal ( seleccione la opcion que corresponda) de conformidad con el soporte expedido el ( fecha ) por
n financiera o quien haga sus v debera sefialar en este campo asi: en la cual se hizo constar que : * indicar de forma textual

Saldos pendientes por pagar

3. Que el valor a pagar a favor del XXXXXXXX corresponde a la suma de VALOR EN LETRAS ($ VALOR EN NUMEROS) por concepto de XXXXXXXXX.

Estado de los recursos reintegrados:

4. Que, de conformidad con el soporte remitido por la Coordinador del Grupo Financiero (o quien haga sus veces) del ICBF de fecha XX de XXX de XXXX se sefialé que: ( aplica para rendimiento financieros y/o valor mayor pagado al contratista por
recursos no ejecutados)

Compensacion por sancion impuesta al
contratista

Si se impuso sancion al contratista y se hace uso de la figura de la compensacion se debera incluir la siguiente notas
2 -Que el ICBF le adeuda al contratista la suma de XXXXX por concepto de XXXXXXXXX; asi las cosas, se procederd a realizar la compensacion del valor adeudado versus el valor de la sancion impuesta mediante resolucion XXXXXXX la cual se
estableci6 por la suma de XXXXXX. Esto de conformidad con la clausula XXX del contrato/convenio la cual sefiala que “XXXXXXXXXXX.

Nota:
De conformidad con el articulo 2.2.

Fecha estado de cuenta 11/06/2026
12, Garantias
Vigencia
Amparos Compaiia aseguradora No. de psliza No. de anexo
Desde [ Hasta
Responsabilidad Civil Extra contractual SOLIDARIA DE| __ 310-74-994000007135-0 o 291212025 | 281212026
Cumplimiento y calidad del servicio CoLOMBIA 310-47-994000019893-0 [] 28/12/2025 | 31/01/2026
al contrato. Asi mismo, Ia garantia ) Juridicas on 1 ICBF, segin sea el caso.

i debo aprobada por
3.1.12 dol Decreto 1082 de 2015, la garantia do cumplimiento del contrato debe fener una vigencia minima hasta la iquidacion del contrato,

Marque con una "X el tipo de sancion impuesta al contratista

13. Sanciones

Nimero y fecha del acto adh Namero y fecha del acto
Tipo de Sancion e oot orocas oo administrativo que | Fecha de ejecutoria del proceso administrativo| Valor de la sancién impuesta
(seleccionar con una x) q sa"cw"a:’m ntractut resolvié el recurso ( si sancionatorio contractual. P
- aplica)

Multa. (art. 17 Ley 1150 de 2007) NA NA NA N/A
Declaratoria de | Total NA NA NA NIA

Parcial NA NA NA N/A
Caducidad (s 14, 18.Ley 1150
4o 2007) o NA NA NA N/A

Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion (i) | CU™Plimiento (SI, NO, o -
que evidencia el del soporte en el Observaciones (v)
— " " - | PARCIALMENTE, NIA) cumplimiento de Ia obligacién contractual
Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion para el Eje de Calidad o ) P 9
harepoint,
EI 28 de mayo se realizé visita de inspeccion a la Bodega de Castilla con el fin de verificar|
1. Identificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera adecuada lal  pARcIALMENTE Requerimientos, respuestas o soliciudes. ONTRACTUAL/01 %200t las condiciones generales de la misma. Como resultado de la misma, se le solicitd al
prestacion de servicio. d el e ntratista la verificacion de los detectores de humo, ya que se evidencié que estos se|
'OBLIGACIONES/0 L 10| sin bateria.
N%20N0.%2001?csf=1&web=18&e=ljeCW2

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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2.Conlar con informacion documentada para Ia recepcion, tralamiento y respuesia a Ias| Para ol periodo comprendido enire el 1 y el 31 de mayo, el contralisia cerfiica la no)
peticiones, queas, reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco de a ejecucion del objetol harepoint recepcion de peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PORS) relacionadas con Ia
contractual. del servicio,
s Certificacion cumpiimiento de obligacién por el
contratista
OBLIGACIONES/0 10
N%20No.%20027c
Cumplimiento (SI, NO,
Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion para el Eje i que evidencia el icacion del soporte en el i Observacionss (v)
de la Informacién PARCIALMENTE, N/A) cumplimiento de la obligacién contractual
1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad_con el representante legal,
el cual deberd ser entregado al supervisor una vez se firme el conlrato o convenio. harepoint.
s Formato icbf 5 g7 V9 AL/01.%20C1 mprimiso de firmado el 30 de diciembre del 2025 por el representante}
confidencialidad OBLIGACIONES/00.%20DIC] 2 |legal
OINFORMACION/OBLIGACIO
N9%20N0 32001 Zcsf=18uweb=18&e=sddxTP
Informar &l supervisor, en el momento que ocuran incidentes de segundad o se| R
materialice un riesgo de seguridad de la informacion que afecten la disponibilidad,
integridad y/o confidencialidad de la informacion del ICBF, en el marco de la ejecucion del
objeto establecido. s c ONTRACTUAL/01 %20CL | contratsta se compromete a proleger y mantener en esirita coniidenciaidad toda o
OBLIGACIONES/05.%20MAYO/03. por la Parte Receptora.
200 10N/OBLIGACION3%20N
kQpé6pg
5 Suscrbir un documenlo do aulorzacen de Ualamieno e dalos personales con I
representante legal, el cual debera ser eniregado al supervisor una vez se fime el
contrato. " 5 i
El contratista suscribié el documento de autorizacién de datos personales F44.G7.ABS -|
AL/01.320C1
si F44.G7.ABS Formato autorizacion de tratamiento de Formato de Autorizacion de Tratamiento de Datos Personales, debidamente firmado por el
tos personales OBLIGACIONES/00.%20DIC] 2 e
OINFORMACION/OBLIGACIO
N9%20N0 %2003 7csf=18web=18e:
(ST, NO,
Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestién para PENDIENTE, Documento que evidencia el icacion del soporte en el i Observaciones (v)
el Eje Seguridad y salud en el Trabajo PARCIALMENTE, N/A) cumplimiento de la obligacién contractual
(ii)
harepoint,
. AL/01.%20C1
1. Formular e implementar el plan de prevencion, preparacion y respuesta ante s Manual de respuesta arte contralista cuenta con su respectivo plan de prevencién de emergencias ante)
emergencias. OBLIGACIONES/0
0sAL J0/OBLIGACION%20N0.%2001 csf=1

Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion para | Cumplimiento (SI, NO,
el eje Ambiental PENDIENTE, Documento que evidencia el icacién del soporte en el Observaciones (v)
PARCIALMENTE, N/A) cumplimiento de la obligacién contractual

(ii)

[EM contratista_suministra_certificacion de cumplimiento suscrita por el revisor fiscal;

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel,
Alejandro leon.

y manejo de residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con lal N .
Poliica Ambiental de la Entidad.

o Politica de recoleccién Documents, Certificacion de AL/o1 52001
cumplimiento de buenas practicas ambientales.
OBLIGACIONES/0! 0BLIG
CION%20N%C2%B017csf=18web=18&e=Hoj6cw
2. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. NIA
NIA NIA NIA
3. Adoplar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los| NIA
productos quimicos  utiizados durante la ejecucion del contrato; de acuerdo con lal
normatividad vigente. NIA NIA NIA
4. Realizar el mantenimiento y lavado de los tanques de almacenamiento de agua paral N N |ET contratista se compromete a efectuar en junio el mantenimiento y lavado e los tanques|
consumo adoptando las medidas necesarias para garantizar el suministro de este recurso. de
Certificacien del JAL/01.%20CL
OBLIGACIONES/0! 0BLIG

CION%20N%C2%B04?csf=1&web=1&e=yMmx78

Cumplimiento (S, NO,
- - . PENDIENTE, Documento que evidencia el icacion del soporte en el expedi
¢ o

de del Contrato ylo Convenio (i) | pApcial MENTE, NiA) cumplimiento de la obligacion contractual Observaciones (iv)
(ii)

1. Entregar al ICBF el inmueble dotado y en 6ptimas condiciones, dejando constancia de b N Se suscribio acta de entrega por las partes el dia 30 de diciembre.

este hecho mediante acta entrega conjunta suscrita por el Supervisor por parte del ICBF,
en que conste la entrega y las condiciones en que se encuentra el inmueble, asi como dell

inventario y la evidencia fotografica de este.
ONTRACTUAL
s! Acta de entrega %2 UMPL e
)
GaC
OF=1
2. Constituir y allegar al ICBF las garantias requeridas, dentro de los tres (3) dias habiles|
siguientes a la suscripcion del h t
ato
ONTBACIUAL ia de la poliza desde 28/12/2025 hasta 31/07/2027, con la Aseguradora Solidaria d
s eoizas do cumpliminto sar ot £ | Vigencia de la poliza desde asta . con Ia Aseguradora Solidaria de|
| Cotombia
GaC
OF=1
3. Suscribir oportunamente acta de inicio y acta de finalizacion y fiquidacion junto con el h ¢ S0 sy acta de iio o da 30 Ge dcembre de 2025 por 1a supervisora dol conlato
supervisor del contrato. Ana Maria Segura y el representate legal Alejandro Led
147250854785&0r=0)
ONTRACTL um
st ES%2FOBLIGAC
UL 1
ES%2F0B
Act No. 01024482025 Lo
4 Cumplir ol contrato teniendo en cuenta las condiciones y Ias especiicaciones
contenidas en la Ficha de condiciones Técnicas -FCT, asi como la normativa vigente en h t
materia de gestion documental (Ley 594 de 2000, Acuerdo AGN 001 contratista culminG las de los entrepafios del cuarto nivel y la instalacion del
de 2024 y NTC5921:2018). sl nios, respuestas o solicitudes JAL/01.%20C1 extensiones; mo, presenta la correspondiente certificacion de cumplimiento de las|
OBLIGACIONE! |GACION%20No. [actividades ejecutadas.
%20042csf=18uwe
mucble objeto del presente contralo a paz y Saivo por Concepto de pagos. |Econtratista adjunta certificacion de exoneracion de pagos de servicios de agua y 1uz]
de servicios publicos previo a su suscripcion. h t firmada por el legal con fecha del 2 de enero de 202
(Carifoadn de cnacaciin e pagos de sanirios &> IAL01 %2001
s! agua y luz bodega castilla PServr s —— >
Comprobantes de pago de serivcios
OGENERAL n
6. Garantizar Ia seguridad de las areas comunes y de I0s parqueaderos saivo a hechos del |Er contratista certifica que cuenta con un sistema de seguridad implementado en el predio
terceros. N . arrendado, el cual permite garantizar la proteccion y vigilancia de las reas de la bodega.
s Certificacion de Vigilancia y Segurida por parte del N TRACTUALIOL 2200k
contratista.
o8L
%20062csf=18web=18
7. Mantener en adecuadas condiciones de funcionamiento, de seguridad y sanidad fas|
zonas o senicios e uso comin y efectuar por su cuenta las reparaciones y sustituciones| h t
necesarias, cuando no sean atribuibles al ARRENDATARIO, tales como escaleras, Para el periodo comprendido entre el 1 al 31 de mayo, el contratista certifica el
ascensores, canterias, ductos. s Certificacion de IAL/01 %2001 cumpl e a obligacion de conservar en buen estado las zonas y servicios de usol
pBock miin, realizando las requeridas en escaleras, ascensores,
OBUIGACI IGACION%20N y ductos, cuando no cunespunden al arrendatario.

Antes de imprimir este documento.... piense en el medio ambiente!
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8. Garantizar Ia prestacion de servicios publicos de acueducto y alcantarilado y energia| IE Gontratista adjunta certificacion de exoneracion de pagos de servicios de agua y 1uz por|
sin perjuicio de las fallas atribuibles a las empresas prestadoras de servicios pablicos del| h: it legal con fecha del 1 de junio de 2026.
personal que atienda la administracion y/o servicios de la Bodega previo reporte por partel Certificado de exoneracion de pagos de servicios de
del contratista de los nombres de cada uno, si agua y luz bodega castilla. ONTRACTUAL/01.%20CL
Comprobantes de pago de serivcios. o8L
%20082csf=1&web=18&e=cdqig0
9. Efectuar los pagos por concepto de impuestos cumpliendo el cronograma esl\pu\ado b t. Para el periodo certificado no se ha efectuado el pago del impuesto predial.
la Secretaria de Hacienda Distrital y administracion, asi como las cu
extraordinarias que determine la Administracion del inmueble.
si (Gertfcacion de pago impuesto predial ONTRACTUAL/0L %20CL
o8l
%20097csf=18web=18e=ikQ1aF
10. Presentar \a factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato,| Para el mes de mayo 2026, fue generada la factura de Venta No. C143. Periodo del
junto con el e de las actividades realizadas para cada pago. L 01/05/2026 al 31/05/2026. Expedida el 05/06/2026.
Facturas generadas, Notas credito, Soportes
sI te JAL/01.%20CL
Glo 01024492025 OBLIGACIONE |GACION%20N
%20102csf=1&web=18&e=fYd9Cq
11. Guardar estricta reserva y confidencialidad respecto de la informacién que llegase a| Para el periodo comprendido entre el 1y el 31 de mayo, el contratista certifica que cuenta|
conocer con ocasion de la ejecucién del contrato. b con un sistema de vigilancia y seguridad
si (Gertfcacién por parte del contratsta AL/01.%20CL
OBLIGACIONE |GACION%20N
%2011 7csf=1&web=1&e=uyYc9(
12. Responder por los dafos y perjuicios que se puedan presentar en la realizacion del Para el periodo comprendido entre el 1 y el 31 de mayo, el contratista certifica el
modificaciones, adecuaciones y reparaciones al inmueble o a las personas o bienes que| hs 1t asumiendo la por los dafios y perjuicios que puedan
pertenecen al ICBF, que puedan resultar afectados por causa de los demas arrendatarios| en la ejecucion del contrato,
o por culpa del ARRENDADOR. si (ertfcacién por parte del contratsta ONTRACTUAL/01 %20CL
o8l
%2012?csf=1&web=1&e=dNfluP
13. Realizar los pagos al SISS (salud, pension y fiesgos laborales) y parafiscales, de| T Cerliicacion de pagos de seguridad social y aportes. Para el periodo comprendido entre el 01 y el 31 de mayo, el contratista certifica Ia|
acuerdo con la normatividad vigente, aportando los soportes de pago correspondientes. parafiscales. h: realizacion de los pagos correspondientes a seguridad y aportes parafiscales, de|
2 Cedula de ciudadanta representane legal DOCUMENTS conla vigent
sl ublico. JAL/01.%20CL
4.Tarjeta Profesional del contador OBLIGACIONE: IGACION%20N:
5 Gedula de ciudadania contador pabiico
5. Planilla integrada de autolquidacion de apories a la
conlralls!a culmind las de los entreparios del cuarto nivel y la instalacion de|
14. Efectuar las reparaciones necesarias de que trata el articulo 1985 del codigo civil sl ntos, respuestas o solicitudes. JAL/01.%20CL lones; asimismo, presenta la correspondiente certificacion de cumplimiento de las|
OBLIGACIONE! IGACION%20N acnvldades ejecutadas.
Cumplimiento (SI, NO,
. iaaci " - PENDIENTE, Documento que evidencia el icacion del soporte en el i .
c de O del Contratol convenio (i) mento nela P )
PARCIALMENTE, N/A) cumplimiento de la obligacién contractual
(ii)
1. Entregar al ICBF en calidad de arrendamiento, aemrn de los tres (3) dias calendarios| h t.
siguientes, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento del
los requisitos de Denecclunam\emo y ejecucion del comra(o, el bien inmueble objeto del|
contrato de arrendar erfecto mnmunamuenm y cumpliendo con las condiciones|
técnicas enla T 0: los tres (3) dias habiles ONTRACTUAL| B )
posteriores al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del si Acta de entrega %2F UMPL IE | Se suscribio acta de entrega por las partes el dia 30 e diciembre.
contrato, el arrendador no entrega al ICBF el bien inmueble objeto del presente contrato IC FOBL
en perfecto funcionamiento y cumpliendo con las condiciones técnicas establecidas en Ia| 1GAC
FCT, se entendera desistido el contrato y los costos incurridos seran asumidos por el| 4 4
arrendador.
OF=1
. Adelantar en compafia de Ia supenvision del conlrato o a quien ella designe, unal EI 28 de mayo se realizo visita de inspeccion a la Bodega de Castilla con el fin de verificar|
e P P : a ore. Actas de reuniones o mesas técnicas, listados de las condiciones generales de la misma. Como resultado de la misma, se le solicié al
revision mensual del cumplimiento de las condiciones técnicas y elementos establecidos]| sI JAL/01.%20CL
asistencia la verificacion de los detectores de humo, ya que se evidencié que estos se|
en la FCT para el inmueble arrendado. OBLIGACIONES/0 QESPECIFICAS/OBLIGACION%20N ‘an bateria.
%20022csf=1&web=1&e=Gwbfwg
3. Entregar el inmueble al dia con los pagos de los servicios publicos & impuestos y| N N
demas obligaciones en el momento de la entrega fisica de la Bodega.
da pagas o de sguay ONTRACTUAL
s oo 2 oL ¢ |EI contratista adjunta certificacion de exoneracion de pagos de servicios de agua y luz por|
i | legal con fecha del 2 de enero.
mes correspondiente. CASK2FOBL
16AC
4. Mantener en el inmueble los bienes, equipos y servicios conexos y adicionales, en buen] -
estado de servicio para el fin convenido en el contrato. EI 28 de mayo se realizo visita de inspeccion a la Bodega de Castilla con el fin de verificar|
s cta de inspeccion vista mensual ALloL 5200 las condiciones generales de la misma. Como resultado de la misma, se le solicié al
la verificacion de los detectores de humo, ya que se evidencié que estos se|
OBLIGACIONES/0 QESPECIFICAS/OBLIGACION%20N
sin bateria.
%2004 2csf=1&web=1&e=9RLLIx
5. Garantizar durante todo el término de ejecucion del contrato el uso y goce exclusivo y|
pacifico del inmueble por parte del ICBF. h
Certificacion por parte del contratista el periodo entre el 1y el 31 de mayo el contratista garantiza el uso del
sl ol | JAL/01.%20CL por parte del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en la ejecucion dell
garantizando el uso para el ICBF (OBLIGACIONES/0" OESPECIFICAS/OBLIGACION%20No. | contrato.
%20052csf=1&web=1&e=ZYQNVG
6. Permitir el ingreso y refiro de los documentos de archivo, N
el periodo entre el 1y el 31 de mayo, ingresaron 4.545 cajas ref X-200)
sl Actas de ingreso y salida de archivo JAL/01.%20CL secundarias y 1.000 cajas ref X-200 para insumos a la bodega de
(OBLIGACIONES/0" 0ESPECIFICAS/OBLIGACION%20No. | castilla.
%20067csf=1&web=1&e=NHsBga
harepoint.
EI 28 de mayo se realizo visita de inspeccion a la Bodega de Castilla con el fin de verificar|
7. Atender de manera inmediata los requerimientos presentados por parte del ICBF|  papcial MENTE Requerimientos y respuestas ONTRACTUAL/O1 562000 las condiciones generales de la misma. Como resultado de la misma, se le solicits al
respecto de cualquier dafio estructural que se presente y requiera intervencion. ntratista la verificacion de los detectores de humo, ya que se evidencio que estos sel
OBLIGACIONES/05.%20MAYO/0: /OBLIGACION%20N O otor:
%20072csf=1&web=18&e=4XeGfi
8. Responder por los danos ocasionados a los documentos de archivo que reposan en el|
bien inmueble objeto del arrendamiento, por razones de humedad, goteras, similares] h it
cuando haya culpa, negligencia o descuido por parte del ARRENDADOR o no sea| EI 28 de mayo se realizs visita de inspeccion a la Bodega de Castilla con el fin de verifica]
atendida la comunicacion que se haga por parte del ICBF. PARCIALMENTE Requerimientos y respuestas. ONTRACTUAL/O1 562000 las condiciones generales de la misma. Como resultado de la misma, se le solicié al
ta la verificacion de \us detectores de humo, ya que se evidencio que estos sel
OBLIGACIONES/05.%20MAYO/0: /OBLIGACION%20N
%2008?csf=18web=1&e=eoVIGA
9. Realizar Ia entrega de los recibos de servicios publicos al supervisor del contrato dentro]
de las fechas previstas para su oportuno y pronto pago. h:
Certificado de exoneracion de pagos de servicios e contatista adinta conicacion d . . . .
. contratista adjunta certiicacion de exoneracion de pagos de servicios de agua y uz por|
si de agua y luz bodega castilla. C de JAL/01.%20 gl con fecha del 1 da junia do 2026,
pago de servicios del mes OBLIGACIONES/0 QESPECIFICAS/OBLIGACION%20N
%200972csf=1&web=1&e=RT1rVU
10. Otorgarle al ICBF en caso necesario, un plazo de quince (15) dias calendario para|
desocupar el inmueble una vez terminado el plazo de ejecucion del contrato sin costol
adicional para la entidad. NA NA NA NIA
11. Presentar en el plazo establecido por el ICBF la factura de la renta del mes,
correspondiente. La cual se pagara previa apmbacmn del PAC (Programa Anuall N .
de Caja), de la ura por parte dell
amendador. Ia cortfcacion. do rocbo 4 anisiacion por parte del supervisor y Ial 1.Factura de Venta.
certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el s 5 Cortificacisn g a dad social AL/01.320C1 Pectun Elctrrcn N-* DG 149, por un velor total do $152.145.421,26 con fecha de
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus| ertificacion de pagos de seguridad social y OBLIGACIONES/0: OESPECIFICAS/OBLIGACION%20N
empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y| aportes parafiscales. 011
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. %20(C] J2C6¢
12. Efectuar el pago de impuestos, tasas o contribuciones o cualquier olro cargo quel
pueda recaer sobre el inmueble cumpliendo el cronograma estipulado por la Secretaria de| h:
Hacienda Distrital.
si certificacion de pago impuesto predial AL/01.%20C1 el periodo certificado no se ha efectuado el pago del impuesto predial
OBLIGACIONES/0 QESPECIFICAS/OBLIGACION%20N
%20122csf=1&web=1&e=bSOLhE

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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13. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del

contrato.

E1 28 de mayo se realiz visita de inspeccion a la Bodega de Castilla con el fin de verificar]

las condiciones generales de la misma. Como resultado de la misma, se le soliitd al

NIA Certificacion de cumplimiento ONTRACTUAL/01.%20CL ! e
la verificacion de los detectores de humo, ya que se evidencié que estos se|
OBLIGACIONES/0! OESPECIFICAS/OBLIGACION%20N
sin bateria,
%20137csf=18web=18e=4BaBiB
14, Asumir a lodo coslo y sin perjuicio para el ICBF los mantenimientos preventivos,
i y de la fisica del inmueble  la| h t
estanteria conforme con los tiempos acordados con el supervisor del contrato. contratista culminG las de los entrepafios del cuarto nivel y la instalacion de|
st Requerimientos, respuestas o solicitudes ONTRACTUAL/01.%20CL extensiones; asimismo, presenta la correspondiente certificacién de cumplimiento de las|

OBLIGACIONES/0:

OESPECIFICAS/OBLIGACION%20N

actividades ejecutadas.

%20142csf=18web=1&e=KASskw

15. Garantizar que el inmueble cuente con los medios y equipos necesarios para permiti|
el acceso seguro y eficiente ala documentacion almacenada en todos los niveles, para tal

1.Certificacion de cumplimiento por parte del
contratista (registro fotografico de los elementos
actualizado cada

fin podra disponer de pasillos elevados, escaleras industriales u otros mecanismos que! mes) . 5 .
faciliten dicho acceso, o en su defecto, plataforma elevada tipo tilera que cumpla con las|  PARCIALMENTE ONTRACTUAL/01.%20CL El contratista presentS el informe bimestral de condiciones medioambientales, el cual fue
. e Po era d P isado por el profesional encargado del SIC de Ia entidad
especificaciones técnicas minimas requeridas. Igualmente, deberd asegurar el suministrol 2. Certificado de i OBLIGACIONES/0: QESPECIFICAS/OBLIGACION%20N:
de los insumos necesarios y la realizacién de los mantenimientos preventivos y correctivos| fcad SesivuhX
que se requieran para el adecuado funcionamiento de los medios dispuestos. cronograma especificado por Documents
(Minimo uno cada semestre- Fecha maxima de
presentacion junio 30)
6. Las demas que se deriven e la naluraleza del conlralo y que garanticen su cabal y|
oportuna ejecucién. NA NA NA

o

(i) Siof Supervisor establece que To® se ha dado el cumplimiento a una obligacidn, deniro de uno de Jos informas perisdicos, daberd indicar as razones por las cusles es asi,y qué acciones s han tomado sobre dicho incumplimiento. i of reporte do "o cumplimiento” so presenta en ol Informa Final de Supervisién, of supervisor deberd allegar copia y presenta reporle do fas acciones adelariadas frente ai mismo. Si el
suprvisor sofala qus una obiigacién "N/A" debera justicar por que no se roquio y como esto no constiuye un posible incumplimiento.Si o supervisor sefala que una obligacidn esta "PENDIENTE" on of Informe Final do Suporvision so debera sefalar las acciones sancionalorias adelantadas fronto al mismo. Si ol supervisor sofala quo una obligacién o5 ‘PARCIAL" en el Informo Final do Supervision so debera sefalar ol

(i)

corticaciones,

() €1 supervisor debera seralar en "Observaciones

15. Seguimiento a matriz de riesgos

El supervisor, con la suscripcién del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligacién de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y

Realiz6 seguimiento a la malriz de riesgos del presente contrato/convenio? [ si [ [ NO |
Luego del seguimiento detecto alguno con alta probabilidad de ocurrencia? | si | | NO |
Detalle cual(es) riesgos detects con alta probabilidad de ocurrencia
Observaciones adicionales
R
16. Certificacion
de con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Fecha emision de Informe 11/06/2026

-

e YASMZ6

ANA MAR/A SEGURA ANDRADE
Directofa Administrativa

Supervisor del Contrato 01024492025

YENIS ALEXANDRA SANTAMARIA MESA
Contratista Lider Grupo Gestién Documental

LUIS-FELIPE ORTIZ ORDONEZ"
Direccion General

Firma "&""‘f

ANGIE NATALI BUITRAGO SOLORZANO
Contratista Grupo Gestién Documental

Firma

ANDRES RICARD@ ESTEVEZ CAMELO
Contratista Grupo Gestién Documental

Nota: Si

JULIETH TATIANA SANCHEZ CASTILLO
Contratista Direccién General

rima Lo

DIANA PAOLA PATINO AMAYA
Contratista Grupo Gestién Documental

el sjercicio de supervision, se podrén inclur.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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