Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras ""
DIRECCION ADMINISTRATIVA Q‘é
Grupo de Gestion Documental

CLASIFICADA BIENESTAR

FAMILIAR

MEMORANDO

Radicado No: 202612220000090383

Para: KERLY JAZMIN AGAMEZ BERRIO
Directora de Contratacion

Asunto: Informe periddico de supervision Contrato 01024492025 del 2025

Fecha: 09 de julio de 2026

Con el fin de que se incluya en la carpeta correspondiente al contrato No 0102449 del 2025
suscrito con DOCUMENT SAS, cuyo objeto es: “ARRENDAR UNA BODEGA EQUIPADA PARA
LA CUSTODIA, ADMINISTRACION, ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF.”, remito
informe periddico de supervisién No. 7 correspondiente al periodo comprendido del 01 al 30 de
junio 2026.

- Formato Informe periddico No.7 de supervision contrato No. 01024492025.
- Documentos soporte para la ejecucién el contrato
- 06.JUNIO

Cordialmente,

on—~
ANA MARIA SEGURA ANDRADE

Directora Administrativa
Anexo: Lo enunciado en un (1) Archivo

Proyecté: Diana Paola Patifio — Grupo de Gestién Documental G

www.icbf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia (8 eicvicolombiaoficial 3 (cBrColombia

Sede Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Teléfono: 4377630 - Colombia 01 8000 91 8080


https://icbfgob.sharepoint.com/:f:/r/sites/GrupodeGestinDocumental/Documentos%20compartidos/19.%20CONTRATO%20DOCUMENTS%20SAS%20-%20ARRENDAMIENTO%20BODEGA%20%2001024492025/CONTRACTUAL/01.%20CUMPLIMIENTO%20OBLIGACIONES/06.%20JUNIO?csf=1&web=1&e=kCSMfD
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Clasificacién de Ia Informacién Publica

Periodo del informe 01/06/2026 - 30/06/2026

Tipo de contrato/convenio: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

Valor Inicial del contrato/convenio $

Objeto:

Alcance del objeto (i aplica)

Cargo Supervisor ICBF (segin cldusula de supervision del

Director Administrativo
contratolconvenio)

FORMATO DE INFORME DE

1.075.160.976,85

ANA MARIA SEGURA ANDRADE - DIRECTORA
ADMINISTRATIVA

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocid de la ejecucion
del contratolconvenio - En orden cronologico)

EFRAIN GARZON RODRIGUEZ - DIRECTOR
ADMINISTRATIVO (E)

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocid de la ejecucion
del contratolconvenio - En orden cronologico)

ANA MARIA SEGURA ANDRADE - DIRECTORA
ADMINISTRATIVA

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocid de la ejecucion
del contratolconvenio - En orden cronologico)

Nombre y cargo del Supenvisor ICBF (para efectos de
NA

liquidacion)

Otros supervisores (*) NA

Nombre Contratista: DOCUMENTS SAS

Direccion: TV 78C# 68-33-CASTILLA

Representante Legal que suscribi6 el contratolconvenio: JONATHAN ALEJANDRO LEON GRANADOS

DEL CONT No.
INFORME PERIODICO No.7 SERVICIOS JUNIO 01 AL 30 DE 2026

1. Datos gener

Nimero de contrato/conver

Fecha suscripcion contrato

Plazo de Ejecucion Inicial (hasta cuando):

Plazo de Ejecucion Final (hasta cuando): De conformidad
con la ltima prorrog

ARRENDAR UNA BODEGA EQUIPADA PARA LA CUSTODIA, ADMINISTRACION, ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF

2. Datos supervisor

Fecha en la que realizo la supervision (desde y hasta
cuando) - En orden cronologico

DE 2025

01024492025

29/12/2025

3110712026

NA

21/08/2025 - 06/05/2026

Fecha en la que realizo la supervision (desde y hasta
cuando) - En orden cronologico

7105/2026 - 25/05/2026

Fecha en la que realizo la supervision (desde y hasta
cuando) - En orden cronologico

26/05/2026

Supervisores otras entidades (cooperantes) - (Siaplica)  NIA

Cargos de otros supervisores NA

3. Datos contratista

Cédula o NIT:

Contabilidad = contabilida
Talento humano = talentohumano@documentssas.co
Facturas = facturas

Correo.
electronico:

901.690.307-3

omercial@documentssas.co
tesoreria@documentssas.co
umentssas.co

documentssas.co

Representante Legal que suscribira el acta de Liquidacion (i):  N/A Identificacion: NiA
Documentos que acreditan la competencia y facultades para
liquidar
Fecha Certificado Actualizado de Existencia y Representacion
Legal (i)
o Esta corticacion no mayora 30 ias
4. Plazo de duracién del contrato/convenio
Fecha inicio del contratolconvenio: 3011212025 Fecha de terminacion inicial: 31/07/2026
Fecha aprobacion pdiizas: 3011212025 Fecha expedicion R.P. 2711212025
Fecha acta de inicio (si aplica): 3011212025
Fecha documento de Prérroga (si aplica): NIA Prorrogado hasta cuando (si aplica) NA
Fecha aprobacion pdiiza de la prérroga NiA
150 prosantan mas orérogas, inclic s fas para stas
Informacin presupuestal
s 1.075.160.977

Aporte ICBF
Aporte Contratista (si aplica)
No. de CDP: 266825 Fecha CDP: 18/12/2025 Valor de CDP: s 10.143.028,08
No. de VF ( si aplica) VF-011-2025 Fecha VF. 1911212025 Valor de VF: B 1.065.017.948,77
No. de RP: 1217225 Fecha RP: 2711212025 Valor de RP: s 10.143.028,08
No. de RP: 625 Fecha RP: 2711212026 Valor de RP: s 1.065.017.948,77
(+) ADICIONES
Fecha Documento Adicion: NIA Valor Adicién: NiA
Descripcién del concepto de adicion realizada en el periodo:

Fecha inicial y/o de
No.CDP Adicidn: NA operacion del CDP NA Valor CDP Adicién: NA

Adicién:

" Fecha inicial ylo de ”

No. de RP Adicion: NA Sparacion dei P Adicin NA Valor RP Adicién: NA
Valor adicion aporte contratista:
Fecha aprobacion pdiiza de la adicion
5.0 oresentan mas adciones. inclur s para éstas.
(-) DISMINUCIONES
Fecha Documento Disminucién: Valor disminucién
Descripcion del concepto de disminucion realizada en el periodo:

Fecha inicial y/o de
No.CDP disminucion NIA operacion del CDP NA NA

disminucién
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Fecha inicial y/o de
No. de RP disminucion NIA operacion del RP NA Valor RP disminucion NA

disminucion

Valor disminucion aporte contratista:

Fecha aprobacion poliza de la disminucion

iones, incur fios par:

(=) VALOR TOTAL (después de modificaciones)
Valor ant

Fecha pago anticipo (si aplica)

Porcentaje amortiza Periodo facturado:

Forma de Pago:

El valor mensual de Ia renta objeto de este contrato, el cual el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR, se obliga a pagar de manera mensual (mes vencido) durante el plazo de ejecucién del contrato de la siguiente manera;
De acuerdo con el plazo de ejecucion definido el valor por pagar mensualmente por concepto de la renta, el cual el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR, se obliga a pagar durante el plazo de ejecucion se haré de la siguiente manera
Un primer pago del periodo comprendido entre el 16 y el 30 de enero de 2025, por valor de SETENTA Y DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($72.100.000), IVA incluido.

Diez pagos mensuales de febrero a noviembre por valor de CIENTO CUARENTA Y CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE (§144.200.000), IVA incluido.

Un titimo pago del periodo comprendido entre el 01 y el 15 de diciembre de 2025, por valor SETENTA Y DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($72.100.000), IVA incluido.

Los pagos se realizara previa presentacion de la factura correspondiente por parte del arrendador, la certficacion de recibo a satisfaccién por parte el supervisor, informe de supervision mensual de ejecucién y la certficacién del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacién de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, el contratista debe remilir las facturas al buzon siifn: indicando en el asunto los siguientes datos: PCI#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se debera adjuntar tnicamente la.
factura electronica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir o siguiente texto: #3PCI CONTRATONe CORREOSUPERVISOR#S. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en Ial
plataforma

SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda. S al realizar la verificacion de una factura esta no cuenta con la informacién completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzén de SIIF Nacién. Los
documentos adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompanian los documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten nuevamente con las debidas correcciones y cuenten con el aval definitivo de la
supenvision del contrato, o desde que se haya aportado el tltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendré por elo, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 1: Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,

Nota 2: Los pagos se realizaran de conformidad con los precios indicados en la propuesta econémica presentada por el contratista arrendador.

Nota 3: El canon de arrendamiento s6lo comenzard a causarse una vez suscrita la respectiva acta de inicio de acuerdo con los anexos técnicos y con la propuesta presentada por el arrendador y aceptada por el ICBF, la cual hard parte integral del contrato,

Nota 4: Las partes acordaran que en el evento de celebrar modificaciones contractuales para adicionar el contrato para Ia vigencia 2026, una vez cumplido el afio de permanencia en el inmueble (de acuerdo con Ia fecha del acta de inicio), después de esta fecha, el incremento del valor del
canon de arrendamiento serd con base al IPC del afio inmediatamente anterior, una vez cumplido el afio de permanencia en el inmueble. El reajuste se realizara sobre el valor del canon e arrendamiento, sin incluir el IVA.

6. Informacién relacionada con la contratacién derivada (si aplica)

El supervisor certifica que durante la ejecucion del contrato/ convenio No. N/A (NO existio contratacién Derivada o existio derivada segin aplique)

Mo de i Objeto del Fecha de inicio del | p1az0 el fo|  Valor total del i Fecha de Gertificacion del contratista
liquidacion

olcvatioen o debe allegar Ia elacién de a misma

7. Certificaciones para pagos suscritas por el supervisor

Periodo certificado Fecha de certificacion Valor pagado Ubicacién del documento soporte Observaciones
h t
301121202 - 31/12/2025 11/03/2026 s 5.071.514,04 1oNAL A OCONTR Pago canon de arrendas
CTUAL/O: 0DIC] —axkOxf
01/01/2026 - 31/12/2026 12/03/2026 s 152.145.421,00 ONTRACTUAL/02 %20PAGOS/ENERC = Pago canon de arrendamiento Enero 2026
T T fhbocy
0110212026 - 28/02/2026 12/03/2026 s 152.145.421,00 ONTRACTUAL/02 %20PAGOS/ENERC = Pago canon de arrendamiento Febrero 2026
T T fhbocs
01/03/2026 - 31/03/2026 15/04/2026 s 152.145.421,73 ‘ONTRACTUAL/02.%20PAGO! Pago canon de arrendamiento Marzo 2026
010412026 - 30/04/2026 8105/2026 s 152.145.421,26 ONTRACTUAL/02 %20PAGC =) Pago canon de arrendamiento Abril 2026
01/05/2026 - 31/05/2026 10/06/2026 s 152.145.421,26 ‘ONTRACTUAL/02.%20PAGO! Pago canon de arrendamiento Mayo 2026
Faremo b TV CZ0CONTRAT
01/06/2026 - 30/06/2026 9/07/2026 s 152.145.421,26 0%20DOCUMENTS%205A5%20- Pago canon de arrendamiento Junio 2026
ONTRACTUALL; b

8. Pagos Efectuados segiin estado de cuenta o informacion sumi

G Fecha de la orden de pago Observaciones
segin cldusula de formade | Valor bruto pagado o desembolsado oreapanionte Nimero de la orden de pago correspondiente (si el valor pagado fue diferente al pactado en la minuta, describir breve Ubicacién del documento soporte
P P justificacion, descuentos y concepto de los mismos)
h .
FACTURA No. DC 128, CANON ARRENDAMIENTO ENERO 2026
Pago No. 1 $ 5.071.514,04 2510312026 86367726 DADO QUE EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO Y LA FECHA DE INICIO ES| ONTRACTUAL
EL 30 DE DICIEMBRE. SE PAGA EL VALOR CORRESPONDIENTE A 1 DIA.
h .
Pago No. 2 s 152.145.421,00 2610312026 87215526 FACTURA No. DC 127. CANON ARRENDAMIENTO ENERO 2026. ONTRACTUAL 102
web=1&e=d0irtT
h .
Pago No. 3 s 152.145.421,00 3010312026 94979426 FACTURA No. DC 124. CANON ARRENDAMIENTO FEBRERO 2026. ONTRACTUAL AGOSF
&web=1&e=576m6i
h .
Pago No. 4 s 152.145.421.73 2210412026 128745326 FACTURA No. DC133. CANON ARRENDAMIENTO MARZO 2026 ONTRACTUAL 102
web=1&e=9sFBUE
h .
Pago No. 5 s 152.145.421,26 28/05/2026 186267026 FACTURA No. DC140. CANON ARRENDAMIENTO ABRIL 2026. ONTRACTUAL
h .
Pago No. 6 s 152.145.421,26 1910612026 225183426 FACTURA No. DC143. CANON ARRENDAMIENTO MAYO 2026. ONTRACTUAL 02
web=18e=hc9a0a
h .
Pago No. 7 s 152.145.421,26 FACTURA No. DC148. CANON ARRENDAMIENTO JUNIO 2026. ONTRACTOAL 02
web=18e=hc9a0a
TOTALES s 917.944.041,55

9. Descuentos/Liberaciones/Reducciones al valor (i aplica)

Fecha DescuentolLiberacion/Reduccion Valor DescuentolLiberacion/Reduccién Concepto DescuentolLiberacién/Reduccién
NIA NIA NIA
TOTAL

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

1CBY ¥ A LA LEY 1591 DE 2012



&%

BIENESTAR
FAMILIAR

Proceso F1P18.ABS

AADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. 12/08/2025

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO Versién 5
Pagina 3 de 6

Clasificacion de la Informacion Publica

10. Reintegros efectuados (si aplica)

Tipo de Reintegro

Fecha reintegro Valor reintegro No. de Comprobante reintegro acion del reintegro

N/A

N/A NIA NIA N/A

Fecha de la certificacion del cierre de la
cuenta bancaria (aplica para rendimientos

Entidad Bancaria (aplica para
rendimientos financieros)

~Para ol inor

na, debe adjuntrse a oste documenlo exracios de cuenfa bancaria que

Nota: De acuerdo con el tipo de contratolconvenio a liquidar, se debera seleccionar el cuadro de balance financiero mas ajustado o cercano a las condiciones del mismo.

Aplica para todos aquellos contratos tales como aporte, convenios o contratos interadministrativos y demés contratos en los cuales existen recursos del ICBF y del Contratista m los cuales exista o Contrapartida, en caso de que no haberse pactado indicar en este espacio * CERO ($0)".

Este aparte s6lo debe diligenciarse en el evento de presentarse alguna de las siguentes situaciones, en caso de que no aplique dejar vacio

oporien el valor reportado de rendimienos financieros, copias de rendimientos y certfc Dirsceion Finaciera que avale dichas cons

11. Resumen ejecucion presupuestal acumulado (aplica también para informe final)
Concepto Valor
VALOR INICIAL CONTRATO CONVENIO: s 1.075.160.976,85]
VALOR APORTE ICBF: $ 0,00
VALOR APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL ADICIONES $ 0,00
VALOR ADICION APORTE ICBF: $ 0,00
VALOR ADICION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL REDUCCIONES $ 0,00
VALOR REDUCCION APORTE ICBF: $0,00
VALOR REDUCCION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL CONTRATO O CONVENIO s 1.075.160.977|
VALOR TOTAL APORTE ICBF $ 0,00
VALOR TOTAL APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
VALOR TOTAL EJECUTADO: s 917.944.041,55|
VALOR EJECUTADO APORTE ICBF. s 917.944.041,55|
VALOR EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
PAGOS EFECTUADOS AL CONTRATISTA: s 765.798.620,29)
VALOR A LIBERAR A FAVOR DEL APORTE DEL ICBF: $ 0,00
VALOR NO EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 0,00
SALDO POR PAGAR AL CONTRATISTA: B 157.216.935.,30)
SALDO REINTEGRADO A FAVOR DEL ICBF $ 0,00
'SALDO POR REINTEGRAR A FAVOR DEL ICBF $ 0,00

Notas Financieras

Saldos a liberar:

1. Que el valor a liberar del RP No. XXXXX corresponde a: XXXXX( Justificar las razones por las cuales no fue necesario ejecutar estos recursos)

Estado de los recursos a liberar:

2. Que los recursos no ejecutados en virtud del RP XXX a la fecha se encuer
la Direccion Financiera (o quien haga sus veces en la regional ) Si existen certificaciones expedidas por Ia Direx

n fenecidos / o podran ser liberados en la presente vigencia fiscal ( seleccione la opcion que corresponda) de conformidad con el soporte expedido el ( fecha ) por
n financiera o quien haga sus v debera sefialar en este campo asi: en la cual se hizo constar que : * indicar de forma textual

Saldos pendientes por pagar

3. Que el valor a pagar a favor del XXXXXXXX corresponde a la suma de VALOR EN LETRAS ($ VALOR EN NUMEROS) por concepto de XXXXXXXXX.

Estado de los recursos reintegrados:

4. Que, de conformidad con el soporte remitido por la Coordinador del Grupo Financiero (o quien haga sus veces) del ICBF de fecha XX de XXX de XXXX se sefial6 que: ( aplica para rendimiento financieros y/o valor mayor pagado al contratista por
recursos no ejecutados)

Compensacion por sancion impuesta al
contratista

Si se impuso sancion al contratista y se hace uso de la figura de la compensacion se debera incluir la siguiente notas
2 -Que el ICBF le adeuda al contratista la suma de XXXXX por concepto de XXXXXXXXX; asi las cosas, se procederd a realizar la compensacion del valor adeudado versus el valor de la sancion impuesta mediante resolucion XXXXXXX la cual se
estableci6 por la suma de XXXXXX. Esto de conformidad con la clausula XXX del contrato/convenio la cual sefiala que “XXXXXXXXXXX.

Nota:
De conformidad con el articulo 2.2.

Fecha estado de cuenta 910712026
12, Garantias
Vigencia
Amparos Compaiia aseguradora No. de psliza No. de anexo
Desde [ Hasta
Responsabilidad Civil Extra contractual SOLIDARIA DE| __ 310-74-994000007135-0 o 291212025 | 281212026
Cumplimiento y calidad del servicio CoLOMBIA 310-47-994000019893-0 [] 28/12/2025 | 31/01/2026
al contrato. Asi mismo, Ia garantia ) Juridicas on 1 ICBF, segin sea el caso.

i debo aprobada por
3.1.12 dol Decreto 1082 de 2015, la garantia do cumplimiento del contrato debe fener una vigencia minima hasta la iquidacion del contrato,

Marque con una "X el tipo de sancion impuesta al contratista.

13. Sanciones

Nimero y fecha del acto adh Namero y fecha del acto
Tipo de Sancion o e ot orocas oo administrativo que | Fecha de ejecutoria del proceso administrativo| Valor de la sancién impuesta
(seleccionar con una x) q sa"cw"a:’m ntractut resolvié el recurso ( si sancionatorio contractual. P
- aplica)

Multa. (art. 17 Ley 1150 de 2007) NA NA NA N/A
Declaratoria de | Total NA NA NA NIA

Parcial NA NA NA N/A
Caducidad (s 14, 18.Ley 1150
4o 2007) o NA NA NA N/A

Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion (i) | CU™Plimiento (SI, NO, o -
que evidencia el del soporte en el Observaciones (v)
— " " - | PARCIALMENTE, NIA) cumplimiento de Ia obligacién contractual
Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion para el Eje de Calidad o ) P 9
harepoint
19 56200 ¥
sasso0. EI 30 de junio de 2026 se realizd visita de verificacion a la Bodega de Castilla con el fin de|
1. Identificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera adecuada la s Requerimientos, respusstas o solistudes >0 onTRACTU|T€VisaT el estado de los detectores de humo. Durante Ia inspeccion se evidencié que el
prestacion de servicio. . . reap! ntratista efectué los ajustes requeridos, encontrandose los detectores en correctol
AL/OL%20CUMPL (GACIONES/06.5%20JUNIO/03.32051 ) Shoctub los slustes roqu
GE/EJE%20CALIDAD/OBLIGAC
2
2.Contar con informacién documentada para la recepcion, tratamiento y respuesta a las| h N Para el periodo comprendido entre el 1 y el 30 de junio, el contratista certifica la no|
peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecucién del objeto| recepcion de peticiones, quejas, reclamos y sugerencias (PQRS) relacionadas con la
contractual. 0CONTRATO%20D0 prestacion del servicio.
SAS%20-
s Certiicacién cumplimiento de obligacién por el ONTRACTU
contratista
o1 s20cumpt IGACIONES/06.520JUNIOJ03.%2051
(GE/EJE%20CALIDAD/OBL b
s
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Cumplimiento (SI, NO,
Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion para el Eje i que evidencia el icacion del soporte en el i Observaciones (iv)
de la Informacién PARCIALMENTE, N/A) cumplimiento de la obligacién contractual
(ii
" Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad_con el representante legal,
el cual deberd ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato o convenio. .
s Formato icbf f5 g7 V9 AL/01.%20C1 Comprimiso de firmado el 30 de diciembre del 2025 por el representante
confidencialidad OBLIGACIONES/00.%20DICI 2 |legal
0INFORMACION/OBLIGACIO
N%20N0 %2001 %csf=18uweb=1Re=sdaxTP
2. Informar al supervisor, en ol momento que ocuran incidentes de seguridad o sel
materialice un riesgo de sequridad de la informacion que afecten la disponibilidad, h t
integridad ylo confidencialidad de la informacién del ICBF, en el marco de la ejecucién del 19.%20¢ o
objeto establecido. SAS%20-
s ¢ onTRACTU|E! Contratista se compromete a proteger y mantener en estricta confidencialidad toda lal
formacion por la Parte Receptora.
AL/01%20CUMPL |GACIONES/06.%:20)UNIO/03.%205!
1ON/OBLIGACION
3. Suscribir un documento de autorizacion de tratamiento de datos personales con el
representante legal, el cual debera ser entregado al supervisor una vez se firme el h .
contrato.
s El contratista suscribi6 el documento de autorizacién de datos personales F44.G7.ABS |
F44.G7.ABS Formato autorizacién de tratamiento de ONTRACTUAL/01.520CL
st e persanales P —— Fomalo do Aulorizacién do Tratamiento do Datos Persanais, debidaments fimado por ol
10N/OBLIGACIO o
N%20No %2003 7csf=18web=18e=8KY2g0
TSI, NO,
Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion para PENDIENTE, Documento que evidencia el icacién del soporte en el i Observaciones (iv)
el Eje Seguridad y salud en el Trabajo PARCIALMENTE, N/A) cumplimiento de la obligacién contractual
(i)
h .
OCONTRATO%20D0
1. Formul lementar el pian d 6 o e Lol El contratist 1 tivo plan d ion o e
- Formuar o implementar e plan do provencién,preparacén  respuestaante s Manual de respussta ants onTRACIU|E! Contraista cuenta con su respectivo plan de prevencién de emergencias ante)
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/03.%205!
L /081
IGACION%20N0.%2001
Cumplimiento de Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion para | Cumplimiento (SI, NO,
el eje Ambiental PENDIENTE, Documento que evidencia el icacién del soporte en el i Obsorvaciones (v)
PARCIALMENTE, N/A) cumplimiento de la obligacién contractual
(]
. Adoptar las medidas necesanias para el ahorro y s eficiente de agua, energia, papel,
y manejo de residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con ) h t
Politica Ambiental de la Entidad OCONTRATO%20D0
. . . SAS%20- . . 5
s Politica de recoleccion Documents, Certificacion de onTRACT|E! contratista suministra certificacion de cumplimiento suscrita por el revisor fiscal;
cumplimiento de buenas practicas ambientales. Alejandro leon.
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/03.%205!
/OBLIGA f-18web-18e=
Gurths
2. Utiizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. NIA
NIA NIA NIA
3. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de 10s| NIA
productos quimicos  utizados durante la ejecucion del contralo; de acuerdo con la)
normatividad vigente. NIA NIA NIA
4. Realizar ol mantenimiento y lavado de los tanques de aimacenamiento de agua para| N .
consumo adoptando las medidas necesarias para garantizar el suministro de este recurso,
OCONTRATO%20D0
oo El contratista certifica la realizacion del lavado y desinfeccion de los d
contratista certfica la realizacién del lavado y desinfeccion de los tangues de
i ONTRACTU
(Gertfcacion del mantenimiento y lavado de tanques. de agua, actividad ejecutada el 15 de junio de 2026.
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/03.%205!
/OBLIGA f-18web-18e=
Xdvnad
Cumplimiento (SI, NO,
PENDIENTE, Documento que evidencia el icacién del soporte en el i
C imi de Obligaci del Contrato y/o Convenio (i ’ L s Observaciones (iv)
v )| pARCIALMENTE, NIA) cumplimiento de la obligacién contractual L
(ii)
7 Entregar al ICBF el inmueble dotado y en Gplimas condiciones, dejando constancia de|
este hecho mediante acta entrega conjunta suscrita por el Supervisor por parte del ICBF,, N "
n que conste Ia entrega y las condiciones en que se encuentra el inmueble, asf como del o
inventario y Ia evidencia fotogréfica de este. e
ONTRACTUAL
st Acta de entrega %425 Se suscribi6 acta de entrega por las partes el dia 30 de diciembre.
i
GACio
2. Constiluiry allegar al ICBF las garantias requeridas, dentro de os tres (3) dias habiles|
sig ala suscripcion del
contrato h t.
ode
ONTRACTUAL
Vigencia de la poliza desde 28/12/2025 hasta 31/07/2027, con la Aseguradora Solidaria de
s! Polizas de cumplimiento %425
| cotombia.
GACio
3. Suscribir oportunamente acta de inicio y acta de finalizacion y liquidacion junto con el
supervisor del contrato.
h .
OF-18id=
um
s Se suscribi acta de inicio el dia 30 de diciembre de 2025 por la supervisora del contrato
o £S%2FOBL Ana Maria Segura y el representate legal Alejandro Len
upod
ONTRACTU
et
LIGACION%20N0%2E%2003
Act No. 01024482025
4 Cumplir ol contrato teniendo en cuenta las condiciones y Ias especiicaciones
contenidas en la Ficha de condiciones Técnicas -FCT, asi como la normativa vigente en N .
materia de gestién documental (Ley 594 de 2000, Acuerdo AGN 001
de 2024 y NTC5921:2018). OCONTRATO%20P0 EI 30 de junio de 2026 se realizo visita de verificacion a la Bodega de Castilla con el fin de|
s Requerimiontos, respuestas o solictudes 5A5%20- revisar el estado de los detectores de humo. Durante Ia inspeccion se evidenci6 que el
. . reap! ONTRACTU [ contratista_efectus los ajustes requeridos, encontrandose los detectores en correcto|
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/01.%20G iento al momento de la visita
ENERAL
5. Entregar el inmueble objelo el presente conlralo a paz y salvo por concepto de pagos
de senvicios publicos previo a su suscripcion. h t
s Certicado de gxoneracien de pagos de sencios do JAL/01.%20C1 El contratista adjunta certificacion de exoneracion de pagos de servicios de agua y luz
guay 9 OBLIGACIONES/00.%20DIC] 2 |firmada por el legal con fecha del 2 de enero de 2
Comprobantes de pago de serivcios
OGENERALES/0BL
LLA%20DICIEMBRE pdf7cs s

Antes de imprimir este documento.... piense en el medio ambiente!
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6. Garantizar Ia seguridad e las areas comunes y e I0s parqueaderos saivo a hechos del
terceros. h t.
19.%20¢ o
El contratista certifica que, durante el periodo comprendido entre el 1y el 30 de junio, no se
ificaci i 5A5%20- 3 .
si  Certificacién de cumplimiento por parte del Semas presentaron incidentes de seguridad en las dreas comunes ni en los parqueaderos de Ia
contratista ONTRACTU
AL/01%20CUMPL |GACIONES/06.%20JUNIO/01.%206 o
ENERALES/OBLIGACION%20N
7. Mantener en adecuadas condiciones de funcionamiento, de seguridad y sanidad fas|
nas o servicios de Uso comn y efectuar por su cuenta las reparaciones y susttuciones h .
necesarias, cuando no sean atribuibles al ARRENDATARIO, tales como escaleras, OCONTRATO%20D0
ascensores, canterias, ductos. Sas%20- ael erire ol 18130 do junio, o comrans(a certica ol cumpimento
s Centfcacion de ONTRACTU e obligacion de conservar en buen estado las uso comin,
ot s be o o1 S0 |Fealizando las equoridas on ssedlares, ascansros, canterias
¥ ductos, cuands no comespbnden sl anendataro
ENERAL df
Zosf=18web=18&e=gthknT
8. Garantizar Ia prestacion de servicios publicos de acueducto y alcantarilado y energia, |Econtratista adjunta certificacion e exoneracion de pagos de servicios de agua y Iuz por|
sin perjuicio de las fallas atribuibles a las empresas prestadoras de servicios publicos del N . el representante legal con fecha del 1 de julio de 2026
personal que atienda la administracién y/o servicios de la Bodega previo reporte por parte|
del contratista de los nombres de cada uno. " " OCONTRATOX20DOK
Certficado de exoneracion de pagos de senvicios de | sacy20.
st agua y luz bodega castilla Prevpwent
ONTRACTU
Comprobantes de pago de serivcios
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/01.%20G
ENERAL
9. Efectuar los pagos por concepto de impuestos cumpliendo el cronograma estipuladol Para el periodo certificado no se ha efectuado el pago el impuesto predial.
de Hacienda Distrital y administracion, asi como las cuotas| h t
extraordinarias que determine la Administracién del inmueble. OCONTRATO%20D0
5A5%20-
st (Certfcacion de pago impuesto predial Povpend
ONTRACTU
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/01.%20G
ENERAL
0. Presentar la factura de conformidad con a forma de pago estipulada en el contrato, Para_el mes de junio 2026, fue generada la factura de Venia No. C 148. Periodo del
junto con el informe de las actividades realizadas para cada pago. h . 01/06/2026 al 30/06/2026. Expedida el 02/07/2026.
OCONTRATO%20D0
Facturas generadas, Notas credito, Soportes Sas%20-
st requisito primera cuenta, Informe de seguimiento Povpend
Gto 01024492025 ONTRACTY
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/01.%20G
ENERAL
1. Guardar estricla reserva y confidencialidad respecto de la informacion que llegase a| N Para el periodo comprendido enire el 1 y el 30 de junio, el conlratista cerliica que cuenta
conocer con ocasion de la ejecucion del contrato. L2 con un sistema de vigilancia y seguridad.
19.%20¢ o
5A5%20-
Gertficacien por parte del contratista A0
st pore: ONTRACTU
AL0L%20CUMPL |GACIONES/06.%20)UNIO/01.%206
ENERALES/OBLIGAC 1
12. Responder por 05 danos y perjuicios que se puedan presentar en la realizacion de| Pare ol perodo_compreno enie @ 1 y el 30 de o, el conralisa cerf ol
modificaciones, adecuaciones y reparaciones al inmueble o a las personas o bienes que| h t. asumiendo la por los dafios y perjuicios que puedan|
pertenccen al ICBF, que puedan resultar afectados por causa de los demds arendatarios| OCONTRATO%20D0 qenerars on la sjecucén dol contrato
o por culpa del ARRENDADO hs20.
st Gertfcacion por parte del contratista Povpend
ONTRACTU
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/01.%20G
ENERAL
3. Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales, del T Certficacion de pagos de segundad socil y aportes Para el periodo comprendldo entre el 01 y el 30 de junio, el contralista_cerliica Ia
acuerdo con la normatividad vigente, aportando los soportes de pago correspondientes. parafiscales. b t realzacién de los pagos comespondentes a segurdad ¥ aports. paafscales. de
2.Gedula de ciudadania representante legal DOCUMENTS con vig
100 contark OCONTRATO%20D0
publico 5A5%20
sl 4 Tarjeta Profesional del contador ONTRACTU
5.Gedula de ciudadania contador pibli
6. Planilla ntegrada de autoliquidacién de aportes a la L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/01.%206
sequridad Socia. ENERAL
h .
OCONTRATO%20D0
. . s i § 5A5%20- i
14. Efectuar las reparaciones necesarias de que trata el articulo 1985 del c6digo civl st ntos, respuestas o solicitudes Povpend onraacry | el periodo comprendio entre el 1y el 30 de junio, o se le solicto al contratista
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/01.%20G
ENERAL
Cumpllmlemo (S, NO,
ENDIE! Documento que evidencia el icacion del soporte en el i
Ci imie de Obligaci ifi del Contrato/ convenio (i; P i iv)
[ PARCIALMENTE NIA) cumplimiento de la obligacién contractual (v
(i
7. Entregar al ICBF en calidad de arendamiento, dentro de los tres (3) dias calendarios|
siguientes, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento del N .
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, el bien inmueble objeto del o
nto en perfecto funcionamiento y cumpliendo con las condiciones| e
técnicas enla FCT. 0: i os tres (3) dias habiles|
posteriores al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del ONTRACTUAL
contrato, el arrendador no entrega al ICBF el bien inmueble objeto del presente conratol st Acta de entrega 5525 L 1GAC IE [Se suscribid acta de entrega por las partes el dia 30 de diciembre.
en perfecto funcionamiento y cumpliendo con las condiciones técnicas establecidas en la FICASH2FOBL
FCT, se entendera desistido el contrato y los costos incurridos seran asumidos por el eac
arrendador.
h t
19.%20C C E1 30 de junio de 2026 se realizé visita de verificacion a la Bodega de Castilla con el fin de|
2 Adelantar en compafia de |a supenvisicn del contralo 0 a quien ella designe, una Actas de reuniones o mesas técnicas, listados de ~[SAS%20- revisar el estado de los detectores de humo. Durante Ia inspeccion se evidencié que el
revision mensual del cumplimiento de las condiciones técnicas y elementos sl g svyen R ¢ umo. e P N
asistencia ONTRACTU [contratista efectué los ajustes requeridos, encontrandose los detectores en correctol
en la FCT para el inmusble arrendado.
AL/01%20CUMPL |GACIONES/06.%20JUNIO/02.%20ES | funcionamiento al momento de la visita
PECIFICAS/OBLIGACION%20N
3. Entregar el inmueble al dia con los pagos de los senvicios publicos e impuestos y|
demas obligaciones en el momento de la entrega fisica de la Bodega B N .
ode
ONTRACTUAL
s e I s o v . e & |E! contratista adjunta certificacién de exoneracion de pagos de servicios de agua y luz por|
mas comaspondlonte reasroron | legal con fecha del 2 de enero.
1GAC
OF=1
4. Mantener en el inmueble 1os bienes, equipos y servicios conexos y adicionales, en buen!
estado de senvicio para el fin convenido en el contrato. h t
19.%20C C E1 30 de junio de 2026 se realizo visita de verificacién a la Bodega de Castilla con el fin de|
s cta de inspoccion vista mensual 5AS%20- revisar el estado de los detectores de humo. Durante la inspeccion se evidencio que el
ONTRACTU |contratista efectué los ajustes requeridos, encontrandose los detectores en correctol
AL/0L%20CUMPL |GACIONES/06.%20JUNIO/02.%20Es | funcionamiento al momento de la visita
PECIFICAS/OBLIGACION%20N
5. Garantizar durante todo el término de ejecucion el conlrato el Uso y goce excluso y|
pacifico el inmueble por parte del ICBF. h .
OCONTRATO%20D0
Certificacion por parte del contratista hs20. Para e periodo entre el 1y el 30 de junio el contratista garantiza el uso del
st " Prevpwent inmueble por parte del Institulo Colombiano de Bienestar Familiar en la ejecucion del
garantizando el uso para el ICBF ONTRACTU
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/02.%20E
PECIFICAS/OBL
6. Permilir el ingreso y reliro de los documentos e archivo
h t
19.%20¢ o
Sas20- Para e periodo entre el 1y el 30 de junio, se retiraron 134 cajas ref X-200)
si Actas de ingreso y salida de archivo A0 para_eliminacion documental y se entregaron 164 kg de reciclaje a la asociacion
ONTRACTU
‘ambientales Colombia viva 7 E.S.P.
AL/01%20CUMPL |GACIONES/06.%20JUNIO/02.% 20
PECIFICAS/OBLIGACION%20N
h .
0CONTRATOR20D0) EI 30 de junio de 2026 se realizo visita de verificacion a la Bodega de Castilla con el fin de
7. Atender de manera inmediata los requerimientos presentados por parte del ICBF| s Requerimientos y respuestas SAS%20- evisar el estado de los detectores de humo. Durante la inspeccion se evidenci que el
respecto de cualquier dafio estructural que se presente y requiera intervencion ONTRACTU | contralista_efectud los ajustes  requeridos, encontréndose los delectores en correcto
L/01.%20CUMPL |GACIONES/06.%20JUNIO/0 %20 al momento de la viita.
PECIFICAS/OBL JaMio

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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8. Responder por los darios ocasionados a los documentos de archivo que reposan en el
bien inmueble objeto del arrendamiento, por razones de humedad, goteras, similares! b

cuando haya culpa, negligencia o descuido por parte del ARRENDADOR o no seal

atendida la comunicacion que se haga por parte del ICBF. 0CONTRATO%20D0 E1 30 de junio de 2026 se realizo visita de verificacion a la Bodega de Castilla con el fin de|
s Requerimientos y respuestas SAS%20- evisar el estado de los detectores de humo. Durante la inspeccion se evidenci que el
ONTRACTU | contratista_efectud los ajustes  requeridos, encontrandose los delectores en correcto
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/02.%20E al momento de la visita.
PECIFICAS/OBLIGACION%20N
9. Realizar la entrega de los recibos de servicios publicos al supervisor del contrato dentrol
de las fechas previstas para su 0portuno y pronto pago. h .
. s y 19.%20C o
Certificado de exoneracion de pagos de servicios
o e aguay luz bodega castilla, Comprobantes de | SA5%2% 1 conratist adjunta cetfacian de exoneracon do pagos do senicios de agua y luz ot
Buay B¢ - Comprob ONTRACTU |el gal con fecha del 1 de julio de 2026.
pago de servicios del mes correspondiente /0L %20CUNPL | GACIONES/06.%20) UNIO/02.% 20F:
PECIFICAS/OBLIGACION%20N
0. Otorgarie al ICBF en caso necesario, un plazo de quince (15) dias calendario para|
desocupar el inmueble una vez terminado el plazo de ejecucién del contrato sin costol
adicional para la entidad. NIA NIA NIA NIA
1. Presentar en el plazo establecido por el ICBF la factura de Ia renta del mes|
correspondiente. La cual se pagara previa aprobacion del PAC (Programa Anual b "
de Caj de la factura por parte del Pr——————
arendador. Ia cortficacion do rocbo a satisiaccion por parte. del superveor y Ia 1.Factura de Venta. rsras Factura Electrénica N.* DC 148, por un valor fotal de $152.145.421,26 con fecha de
certificacién del revisor fiscal o representante legal, segin comesponda, sobre el st 2.Certificacion de pagos de seguridad socialy |22 emision del 2 de julo.
cumplimiento en el pago de los aporles parafiscales y de seguridad social de sus| scal ONTRACTU
empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y| aportes parafiscales. L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/02.%20E
articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007. PECIFICAS/OBLIGACION%20N0.%2011
12, Efectuar el pago de impuestos, tasas 0 contribuciones o cualquier oo cargo quel
pueda recaer sobre el inmueble cumpliendo el cronograma estipulado por la Secretaria de| N .
Hacienda Distrita,
OCONTRATO%20D0
5A5%20- .
sl certificacion de pago impuesto predial onTRACT | Pa €l periodo certiicado no se ha efectuado el pago del impuesto predial.
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/02.%20E
PECIFICAS/OBLIGACION%20N0.%201
13. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del|
contrato. h t
OCONTRATO%20D0
i . 5A5%20- i
NA Certificacion de cumplimiento Para el periodo comprendido entre el 1 al 30 de junio, no se recibieron novedades por parte
ONTRACTU | del contratista.
L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNIO/02.% 20
PECIFICAS/OBLIGACION%20N
i sumi 3 lodo coslo y sin pericio para of [CBF Jos manlenimenios prevenivos,
e la fisica del inmueble y la h t
J 0C C s .
estanteria conforme con os tiempos a°°"’a“°5 con el supervisor del conirato. 19 EI 30 de junio de 2026 se realizs visita de verificacion a la Bodega de Castilla con el fin de|
N 5A5%20- i
s! Requerimientos, respuestas o solicitudes revisar el estado de los detectores de humo. Durante la inspeccion se evidencis que el
ONTRACTU |contratista efectué los ajustes requeridos, encontrandose los detectores en correctol
AL/01%20CUMPL |GACIONES/06.%20JUNIO/02.%20Es | funcionamiento al momento de la visita
PECIFICAS/OBLIGACION%20N
1.Certificacion de cumplimiento por parte del
contratista (registro fotografico de los elementos
15. Garantizar que el inmueble cuente con los medios y equipos necesarios para permitir h t
: actualizado cada
el acceso seguro y eficiente a la documentacion almacenada en todos los niveles, para tal ; 0CONTRATO%2000
i i mes|
in podré disponer de pasilles elevados, escaleras industriales u ctras mecanismos qua SAS%20- El contratista presentd el informe bimestral de condiciones medioambientales, el cual fue
faciliten dicho acceso, o en su defecto, plataforma elevada tipo tijera que cumpla con las|  PARCIALMENTE ONTRACTU | ravieade mor o mestosinel oo o S10. o Tt
especificaciones técnicas minimas requeridas. Igualmente, debera asegurar el suministrol 2. Certificado de mantenimiento segin porelp 9
sumos necesarios y Ia realizacion de los mantenimientos preventivos y correctivos| o " L/01.%20CUMPL IGACIONES/06.%20JUNI0/02.%20E:
que se requieran para el adecuado funcionamiento de los medios dispuestos. por Documents PECIFICAS/OBLIGACION%20N
(Minimo uno cada semestre- Fecha maxima de
presentacion junio 30)
6. Las demés que se deriven e la naluraleza del conlralo y que garanticen su cabal y|
oportuna ejecucién. NiA NA NA

o

una obligacion NA"

(1 uparsor stlceauo 12 v ddo o cumpliers o urs olgecion denk do i do s formespricos, doar tar s s cules o st 10U acsions se o omads s ol of o de o curgins s prsara o of s il e Spersan
et come oso s consiars un o4 eumalionts. S of sparser s0nals sus e oolgnion ovs TPENDIENTE+ o o e Finl 6o Supoion 56 dobore, slr s acclones sanclonlosssadeanidos rt o s, 3o uparbor st g0 e ool o PARCUL o o o il 40 Supemison s dobore sonalr o

(i) carticaciones,

() €1 supervisor debera seralar en "Observaciones'

¥ su ublcacion.

15. Seguimiento a matriz de riesgos

Realiz6 seguimiento a la malriz de riesgos del presente contrato/convenio? [ si

NO |

Luego del seguimiento detecto alguno con alta probabilidad de ocurrencia? | si

NO |

Detalle cual(es) riesgos detects con alta probabilidad de ocurrencia:

Observaciones adicionales:

16. Certificacion

El supervisor, con la suscripcién del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligacién de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y

de con

lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Fecha emision de Informe

NW}

9/07/2026

Rotote

Firma
ANA MARJA SBURA ANDRADE YENIS ALEXANDRA SANTAMARIA MESA
Directoyf Administrativa Contratista Lider Grupo Gestion Documental

Supervisor del Contrato 01024492025

el v -

LUIS FELIPE ORTIZ ORDONEZ

JULIETH YATIAN:! SANCHEZ CASTILLO

Contratista Direccién General Contratista Direccjén General
P

Firma ¢ o Firma Mﬁmﬁ\

ANGIE NATALI BUITRAGO SOLORZANO DIANA PAOLA PATINO AMAYA

Contratista Grupo Gestion Documental Contratista Grupo Gestién Documental

Firma

ANDRES RICARDO ESTEVEZ CAMELO
Contrati

a Grupo Gestion Documental

Nota: Si

el sjercicio de supervision, se podrén inclur.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

1CBY ¥ A LA LEY 1591 DE 2012





