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ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR LA CONTRATACIÓN DIRECTA DE UNA PERSONA

NATURAL EN LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN DIRECTA

Villagarzón - Putumayo, julio de 2026

Señor:

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO

Alcalde Municipal
Ciudad.

Cordial saludo,

Con el presente documento se busca adelantar las diligencias previas correspondientes y necesarias para

verificar la existencia de la necesidad de la contratación de una persona natural como "SERVICIO DE
ATENCION ACOGIDA Y CUIDADO PARA LA UBICACIÓN PROVISIONAL DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y

ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHO EN EL

MUNICIPIO DE VILLAGARZON, VILLAGARZON" en cumplimiento a lo estipulado en el artículo

2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el numeral 12 del artículo 25 de la ley 80 de

1993, el cual contiene los siguientes elementos:

1. ANTECEDENTES

DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO

SERVICIO DE ATENCION ACOGIDA Y CUIDADO PARA LA

UBICACIÓN PROVISIONAL DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y
ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE

REESTABLECIMIENTO DE DERECHOS EN EL MUNICIPIO

DE VILLAGARZON PUTUMAYO

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA

ADMINISTRACION DE LA PLAZA DE MERCADO DEL

MUNICIPIO DE VILLAGARZON DEPARTAMENTO DEL

PUTUMAYO

No.

CONTRAТО

CPS-599-2025

DE

13/11/2025

CPS-262-2024

2. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DEL SECTOR

2.1. DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD

VALOR TOTAL DEL

CONTRATО

$ 10.000.000

$ 8.880.000

En la alcaldía del municipio de Villagarzón se requiere celebrar un contrato de "SERVICIO DE ATENCION
ACOGIDA Y CUIDADO PARA LA UBICACIÓN PROVISIONAL DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y
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ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHO EN EL

MUNICIPIO DE VILLAGARZON, VILLAGARZON".

El Municipio de Villagarzón, en cumplimiento de sus obligaciones constitucionales y legales en materia de

protección integral a la niñez y adolescencia, requiere garantizar la atención, acogida y cuidado provisional
de los niños, niñas y adolescentes que se encuentren bajo medidas de protección dentro de un proceso

administrativo en el marco del Código de Infancia y Adolescencia (Ley 1098 de 2006).

Esta necesidad surge ante la falta de espacios institucionales propios del municipio que cuenten con las

condiciones técnicas, locativas y humanas adecuadas para la atención inmediata y temporal esta

población, lo que exige articulación con entidades idóneas que presten servicios especializados de
acogida, protección y acompañamiento psicosocial.

El servicio tiene como propósito brindar un entorno seguro, digno y protector que asegure la atención
integral de los menores de edad mientras se definen las medidas definitivas de restablecimiento de sus

derechos. Dicha atención deberá incluir alojamiento, alimentación, acompañamiento psicosocial, atención

básica en salud, actividades pedagógicas y recreativas, así como la coordinación permanente con el ICBF

(Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, la Comisaría de Familia y las demás institucionales del
Sistema de Bienestar Familiar.

De esta manera, se busca garantizar el goce efectivo de los derechos fundamentales de los niños, niñas

y adolescentes en situación de vulnerabilidad, protegerlos frente a cualquier forma de maltrato o
desamparo, y cumplir con los compromisos del Estado colombiano en materia de protección integral, de
acuerdo con la Constitución Política, la Ley 1098 de 2006 y los instrumentos internacionales de derechos

humanos de los que Colombia es parte.

3. CLASIFICACION DEL SERVICIO CONFORME AL CLASIFICADOR UNSPSC.

CODIGO PRODUCТО

93141506 SERVICIOS DE BIENESTAR SOCIAL

91111603 SERVICIOS DE COCINA O PREPARACION DE COMIDAS

80131504 SERVICIO DE ALOJAMIENTO TEMPORAL

4. ANÁLISIS TÉCNICO

El objeto del presente estudio está orientado a contratar una persona que preste los servicios, para lo cual

se tendrá en cuenta las siguientes especificaciones técnicas.
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4.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS:

SERVICIO DE ATENCIÓN, ACOGIDA Y CUIDADO PARA LA UBICACIÓN PROVISIONAL DE LOS NIÑOS,
NIÑAS Y ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

EN EL MUNICIPIO DE VILLAGARZÓN EN EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

ITEMS

1

DESCRIPCIÓN DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD

Alimentación para los niños, niñas y

adolescentes: Deberá suministrarse

alimentación completa (desayuno,
almuerzo, cena. Deberá Suministrarse dos

refrigerios, según las recomendaciones
diarias de calorías y nutrientes para niños,

niñas y adolescentes, de acuerdo con su

desarrollo, condiciones nutricionales y

según lo establecido en la minuta patrón

definida por el ICBF.) En el momento del

ingreso de un NNA debe entregarse un

refrigerio más agua para hidratación

(contemplado en el menú del día)

Niños y Niñas de 0 a 2 años

Persona 1

Desayuno (Minuta patrón

Instituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Refrigerio 1: (Minuta patrón

Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)
Almuerzo (Minuta patrón

Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1

Persona 1

Refigrerio 2 (Minuta patrón
Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1

Cena (Minuta patrón Insituto
Colombiano de Bienestar

Familiar)

Persona 1

Niños y Niñas de 3 a 11 años

Desayuno (Minuta patrón
Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1

Refrigerio 1 (Minuta patrón
Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1

Almuerzo (Minuta patrón
Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1

Refigrerio 2 (Minuta patrón

Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1
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Cena (Minuta patrón Insituto
Colombiano de Bienestar

Familiar)

Persona 1

Niños, Niñas y Adolescentes de 12 a 18 años

3

4

Dotación Personal para niños, niñas y
adolescentes: La ropa debe ser nueva,

de buena calidad, de acuerdo con la edad

y talla, de uso personal, elegida por el
niño, niña o adolescente, de acuerdo con

su gusto, preferencia, identidad y
orientación, escogida en consenso con la

entidad y debe llevársela cuando egrese
de la modalidad. Para las modalidades de

ubicación inicial solo se realiza una

entrega, sin embargo, el operador debe

garantizar que, durante el tiempo de

permanencia de la niña, el niño 0

adolescente, él cuente con todos los

elementos en buen estado, de acuerdo

con la tabla para la modalidad. Para este

items tener en cuenta el MANUAL

OPERATIVO MODALIDADESY

SERVICIO PARA LA ATENCIÓN DE

NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES, CON

PROCESO ADMINISTRATIVO DE

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS,

pág. 35.

Dotación Aseo e Higiene para de los

niños, niñas y adolescentes: Los niños,

las niñas y adolescentes, deben contar

Desayuno (Minuta patrón

Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1

Refrigerio 1 (Minuta patrón
Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona

Almuerzo (Minuta patrón
Insituto Colombiano de

Bienestar Familiar)

Persona 1

Refigrerio 2 (Minuta patrón
Insituto Colombiano de Persona 1

Bienestar Familiar)

Cena (Minuta patrón Insituto

Colombiano de Bienestar

Familiar)

Persona 1

Blusa/Camiseta / Camisa Unidad 2

Pantalon o Sudadera Unidad 2

Medias Unidad 2

Panty o Calzoncillos Unidad 2

Brasier o formador Unidad 2

Pijama Unidad 1

Tenis o Zapatos Unidad 1

Toalla de uso personal Unidad

Chancletas

Unidad 1

Niños y Niñas de 0 a 2 años

Crema antipañalitis N°4 110

g
Unidad 1
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diariamente con los elementos de uso

personal y de uso común, teniendo en

cuenta que los elementos de uso personal,
como su nombre lo indica, son individuales

y no pueden compartirse. Para ello, debe
llevarse un control de la entrega y de uso

adecuado, asegurándose que los niños,

las niñas y adolescentes cuenten

diariamente. Para este items tener en

cuenta el MANUAL OPERATIVO

MODALIDADES Y SERVICIO PARA LA

ATENCIÓN DE NIÑAS, NIÑOS Y

ADOLESCENTES, CON PROCESO

ADMINISTRATIVO DE

Cepillo Dientes dental
silicona bebe

Unidad 1

Peinilla o cepillo bebe Unidad 1

Crema para manos y cuerpo Unidad 1

Champu 750 ml marca

Jhonson
Unidad 1

Crema dental 40 ml Unidad 1

Palpel Higenico Unidad 1

Pañitos humedos x 100 Unidad 1

Jabon liquido para el cuerpo
PROTEX 250 ml

Unidad 1

Talco para pies g
Unidad 1

RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS,

pág. 35.
Niños y Niñas de 3 a 11 años

Cepillo Dental Unidad 1

Peinilla o cepillo Unidad 1

Toallas higénicas x 24 Unidad 1

Crema para manos y cuerpo Unidad 1

Champu 750 ml Unidad 1

Crema dental 60 ml Unidad 1

Palpel Higenico Unidad 1

Pañitos humedos x 100 Unidad 1

Jabon liquido para el cuerpo
250 ml

Unidad 1

Talco para pies 180 gr
Unidad 1

Niños, Niñas y Adolescentes de 12 a 18 años

Cepillo Dental Unidad 1

Peinilla o cepillo Unidad 1

Toallas higénicas x 24 Unidad 1

Prestobarba 3 Maquina de
afeitar desechable x 2

Unidad 1

Desodorante Unidad 1

Champu 750 ml Unidad 1

Crema dental 60 ml Unidad 1

Palpel Higenico Unidad 1

Pañitos humedos x 100 Unidad 1

Jabon liquido para el cuerpo
250 ml

Unidad 1

Talco para pies 180 gr
Unidad 1
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Cuidador, persona en cargada de cuidar a

los niños, niñas y adolescentes

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1)
2)

Vigente desde: 2º de julio de 2024

Persona de Edad entre los

23 y 50 años

Municipios clasificados en

categoría 6 será de 23 a 55,
cuya escolaridad sea básica

secundaria (9°) aprobado y
certificado o capacitaciones

o cursos que lo habilitan para
atender las NNA.

5.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Persona

(Por día

laborado)

1

Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en los documentos del proceso.

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el contrato.

3) El contratista se compromete a cargar todos los informes y/o cuentas de cobro respectivas en el

contrato electrónico en el SECOP II, y demás documentos que se generen en la ejecución del contrato

una vez aprobados por el supervisor.
4)

5)

El contratista deberá presentar las garantías dentro de los términos correspondientes establecidos por

la entidad.

El contratista suministrara los elementos de trabajo para el cumplimiento del objeto y obligaciones
contractuales.

6) Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y

proponer alternativas de solución a las mismas.

7) Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor de contrato cumpliendo sus

indicaciones, recomendaciones y las demás que sean inherentes al o9bjeto de la contratación.
8) Cumplir con los pagos correspondientes al Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones,

ARL), según corresponda, de conformidad con lo establecido por la normatividad vigente y presentar
los respectivos soportes.

9) Defender en todas sus actuaciones los intereses del municipio según corresponda y obrar con lealtad
y buena fe durante la ejecución del contrato.

10) Informar oportunamente cualquier petición, amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda
obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la entidad.

11) No podrá revelar, durante la vigencia del contrato, ni dentro de los dos (02) años siguientes a su
expiración la información confidencial de propiedad del municipio, que haya tenido o tenga

conocimiento con ocasión o para la ejecución de este contrato y que esté relacionada con el objeto
contractual o con las funciones a cargo del municipio, sin el previo consentimiento por escrito del

municipio so pena de hacerse acreedor a las sanciones de ley.

12) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (04) meses más y presentar
al municipio en el momento en que sea requerido por el mismo.

13) Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecución y legalización del
contrato, dentro de los cinco (05) días siguientes al perfeccionamiento.

14) Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual.
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5.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

No

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Actividades

Dar cumplimiento al objeto del contrato y actividades a desarrollar teniendo en cuenta las

directrices, recomendaciones y especificaciones técnicas, establecidas en los

documentos precontractuales y demás documentación que haga parte integra del
presente proceso o que sean impartidas por la alcaldía y/o supervisor del contrato.

Brindar protección integral a los niños, niñas y adolescentes mientras se adelantan

diligencias para tomas de medidas de restablecimiento de derechos

Formar en hábitos de higiene y salud cotidianos a los niños, niñas y adolescentes que se

sirvan de este servicio de acuerdo a las condiciones físicas, mentales, culturales y sociales
de cada uno

Promover la apropiación de valores, actitudes, habilidades y comportamientos de
aceptación de si mismos en los NNA vinculados al hogar de paso

Respetar y hacer cumplir el tiempo de permanencia de los NNA (niños, niñas y

adolescentes), recepcionados, el cual no podrá ser mayor a ocho (08) días hábiles,
termino durante el cual la autoridad administrativa competente: Comisario de Familia o

Defensor de Familia deberá decretar otra medida de protección.

Permitir el ingreso o salida de los NNA solo en compañía del profesional del equipo
interdisciplinario de la Comisaria de Familia autorizado por esta entidad o en presencia

del Comisaria de Familia.

Cumplir con la entrega oportuna de los bienes y servicios requeridos en el tiempo del
contrato

Garantizar que los alimentos sean de excelente calidad, y se suministren en optimas
condiciones de salubridad, observando las normas vigentes en cuanto a su conservación,

manipulación y presentación

Recibir estrictamente los NNA remitidos por el comisario de familia municipal
Manejar los formatos, documentos y planillas diseñadas exclusivamente para el control y

seguimiento del estado de los NNA en el hogar de paso

Llevar control real sobre el numero de beneficiarios y el cumplimiento de las actividades

programadas, entregando evidencias y/o informes detallados de la ejecución de cada
actividad

Guardar y garantizar absoluta reserva de la información que le sea suministrada en la

vigencia de la ejecución contractual que en el marco de sus obligaciones llegue a conocer

o conozca y aun después de finalizar el plazo del contrato

Cumplir con las características técnicas de los elementos establecidos en el presente

proceso

Atender los requerimientos que realice el secretario de gobierno referente a la ejecución
del contrato

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situación que pueda

afectar la correcta ejecución del mismo
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