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San Gil, Julio de 2026

Sefor(a)

ELIANA YULIETH ORTIZ ARCINIEGAS
CALLE 15 No. 5-62
Eortiz291@unab.edu.co

Ciudad: San Gil.

REF.: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION

Con fundamento en el Decreto 1082 de 2015, el Instituto de Deporte y Recreacion del municipio de
San Gil - INDERSANGIL, nos permitimos solicitarle presentar formalmente su propuesta para ejecutar
el siguiente objeto contractual: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL
INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE SAN GIL - INDERSANGIL, PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION ESTRATEGICA Y DE COMUNICACIONES”,

De acuerdo con los parametros que a continuacion se detallan:
ALCANCE DEL OBJETO

El contratista en desarrollo del objeto a contratar debera cumplir como minimo las siguientes
especificaciones técnicas que a continuacion se relacionan:

Las actividades especificas que se desarrollan por parte del contratista son:

1. Apoyar la gestion, actualizacion, administracion y publicacién de contenidos del sitio web
institucional https://indersangil.qgov.co/ , garantizando la recoleccién, organizacion y divulgacion
oportuna, pertinente y actualizada de la informacién, en cumplimiento de los lineamientos del
Ministerio de las TIC, la Ley 1712 de 2014, la Resolucién 1519 de 2020 y el indice de
Transparencia y Acceso a la Informacion (ITA), incluyendo la administracion de la seccién de
“Transparencia y Acceso a la Informacion Publica”, previa autorizacion de la Direccion General
o la Subdireccion Administrativa y Financiera, y atendiendo los requerimientos de la Oficina de
Control Interno.

2. Apoyar la recoleccion de informacion, actualizacion adecuada, oportuna y pertinente de redes
sociales del INDERSANGIL.

3. Apoyo audiovisual en el cubrimiento de eventos, registro de visitas de caracter institucional y
periodistico que contribuyan al cumplimiento de la estrategia de comunicacion.

4. Apoyo en el disefio grafico de piezas.
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5. Apoyo en la edicién de contenidos audiovisuales que contribuyan con la comunicacion interna
eficiente en la institucionalidad.

6. Realizar campafias con pautas publicitarias a través de las redes sociales y demas plataformas
que tenga el INDERSANGIL.

7. Apoyo logistico y de registro audiovisual en eventos y actividades protocolarias del
INDERSANGIL.

8. Apoyar las actividades y eventos promovidos por el INDERSANGIL.

9. Apoyar la adecuada gestion y tratamiento de datos generados y utilizados, conforme lo
dispuesto en la normatividad vigente aplicados a los diversos procesos adelantados en el
INDERSANGIL.

10. Retroalimentar el Drive del indersangil.2@gmail.com con cada cubrimiento audiovisual,
incluyendo fotos y videos.

11. Las demas actividades que le sean asignadas por la Entidad que guarden relacion con el
objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las actividades especificas en las condiciones
pactadas. 2. Cumplir con lo establecido en el articulo 5 de la ley 80 de 1993 y el articulo 50 de ley
789 de 2002. 3. Estar afiliado a entidad de seguridad social de acuerdo a las normas legales
vigentes. 4. Suministrar la informacion y documentos necesarios para que EL CONTRATANTE
realice la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales a través de la Administradora de
Riesgos Laborales (ARL) correspondiente, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015; asimismo,
debera informar oportunamente si se encuentra afiliado a alguna ARL por otros vinculos
contractuales vigentes. 5. Custodiar y, a la terminacion del presente contrato, devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos
a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato. 6. Cumplir con las demas
obligaciones legales aplicables, tales como el registro y actualizacién de informacion en el Sistema
de Informacién y Gestion del Empleo Publico -SIGEP. 7. Prestar la colaboracion necesaria para el
desarrollo del objeto del contrato. 8. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato,
evitando dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse. 9. No acceder a amenazas o a
peticiones de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto
o hecho informando inmediatamente a la Entidad y demas autoridades competentes cuando se
presenten peticiones o amenazas. 10. Realizar mensualmente un informe en donde se relacione
las actividades ejecutadas y se entreguen los soportes en medio magnético.
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LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

La ejecucion del contrato sera en el Municipio de San Gil Santander, en el area rural, urbana y el
Coliseo Lorenzo Alcantuz.

DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANAR LA PROPUESTA.

La propuesta presentada debe contener los documentos que acrediten su capacidad juridica tales
como:

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

USUARIO COMO PROVEEDOR EN SECOP Il (PANTALLAZO COMPLETO)

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA — DILIGENCIADO EN EL SIGEP

DIPLOMAS O CONSTANCIAS DE ESTUDIO

CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA LABORAL (ACTAS DE LIQUIDACION, ACTAS DE RECIBO
FINAL O CERTIFICACIONES EXPEDIDAS POR LOS CONTRATANTES)

CURSO DE INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION
DECLARACION DE CONFLICTO DE INTERESES Y DECLARACION DE BIENES Y RENTAS
(APLICATIVO FUNCION PUBLICA)

8 | FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA (CERTIFICADO DE EXISTENCIA O
REPRESENTACION LEGAL EN CASO DE PERSONA JURIDICA JUNTO CON FACULTADES PARA
CONTRATAR)

9 | LIBRETA MILITAR (HOMBRES MENORES DE 50 ANOS)

10 | TARJETA PROFESIONAL (SEGUN PROFESION QUE CORRESPONDA)

11 | ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA)

12 | ANTECEDENTES FISCALES (CONTRALORIA)

13 | ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA)

14 | CERTIFICACION DELITOS SEXUALES (POLICIA)

15 | CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)

16 | CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

17 | AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

18 | REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT ACTUALIZADO

19 | CERTIFICADO PAZ Y SALVO MUNICIPAL

20 | CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

21 | EXAMEN DE APTITUD LABORAL (MEDICO, VISUAL Y FONOAUDIOLOGIA) (NO MAYOR A 3
ANOS)

22 | CERTIFICADO DE AFILIACION A EPS (INDEPENDIENTE)

23 | CERTIFICADO DE AFILIACION A FONDO DE PENSION

24 | CERTIFICACION BANCARIA

A |WN—-
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Del mismo modo anexar los documentos que acrediten la idoneidad y experiencia.

Los estudios previos de la presente contratacion pueden ser consultados en la Oficina del Instituto de
Deportes y Recreacion del municipio de San Gil — INDERSANGIL.

NOTA: El oferente debera indicar el valor de la propuesta teniendo en cuenta los siguientes aspectos:
(i) La oferta econdmica debe presentarse en moneda legal colombiana, dicho valor debe ser global,
por los gastos que causen en el momento de que tengan que desplazarse fuera del Municipio de San
Gil.

Email: director@indersangil.gov.co; administrativa@indersangil.gov.co; juridica@indersangil.gov.com



mailto:director@indersangil.gov.co
mailto:administrativa@indersangil.gov.co
mailto:juridica@indersangil.gov.com

Instituto de Instituto de Deporte y Recreacion del

Deporte y Municipio de San Gil

RechGClon INVITACION PRESENTACION PROPUESTA
Fecha: 15.01.2025 | Formato: APO-GJ-FO04 Version 03 | Pggina 4 de 4

TIEMPO DE EJECUCION

El tiempo de ejecucion del presente contrato sera de 3 MESES, contados desde la firma del acta de
inicio.

PRESUPUESTO OFICIAL.
El Instituto de Deportes y Recreacion del Municipio de San Gil — INDERSANGIL, estima como
presupuesto oficial para la ejecucion del objeto, la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS mi/cte. ($7.500.000), este presupuesto incluye todas las variables que afectan el valor del
mismo, costos directos e indirectos.

Atentamente,

Instituto de Depoy Recreacjon del municipio de San Gil - INDERSANGIL.
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