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ANEXO 6 MANUAL DE CONTRATACION INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO  
MATRIZ GENERAL DE RIESGOS - GESTION CONTRACTUAL  

FUENTE: Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación - CCE  

PROCESO CONTRACTUAL:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 
APLICA No. CLASE FUENTE  ETAPA TIPO DESCRIPCIÓN  CONSECUENCIA DE LA 

OCURRENCIA DEL EVENTO 
PROBABILIDA
D 

IMPACTO VALORACION 
DEL REIESGO 

CATEGORIA A QUIEN SE LE 
ASIGNA 

TRATAMIENTO A SER 
IMPLEMENTDOS  

IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENO AFECTA LA 
EJECUCION 
DEL 
CONTRATO 

RESPONSABLE POR 
IMPLEMENTAR EL 
TRATAMIENTO PROBABILIDA  IMPACTO VALORACION 

DEL RIESGO 
CATEGORIA  

 1 Especific
o 

interno  

P 

L 

A 

N 

E 

A 

C 

I 

O 

N 

Operacional 
regulatorio  

La modalidad de 
contratación no 
corresponde a la 
necesidad y causa  

Afecta la correcta 
selección 

2 2 4 Bajo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Correcta Planeación 
y Redacción de 
necesidades 

1 1 2 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 2 General  Externo Operacional 
regulatorio 
financiero 

Que no se Cumplan 
los requisitos 
habilitantes  

Dificulta la 
escogencia, en 
consecuencia, la 
satisfacción de la 
necesidad institucional 

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Adecuado a análisis 
de sector y mercado 

1 2 3 Bajo NO Rector y Perfil Pagador 

 3 Especific
o 

interno Operacional 
regulatorio 
Económico 

En el estudio de 
mercado no se 
permite identificar 
elementos de oferta y 
demanda  

Dificulta el análisis 
derivado del estudio 
de sector y mercado 

3 3 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Determinación de 
elementos de oferta 
y demanda en el 
estudio de sector y 
mercado 

2 2 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 4 Especifi
co 

interno Operacional El diseño del proceso 
de contratación no 
satisface las 
necesidades de la 
entidad, cumplir la 
misión, el PEI, o no es 
coherente con sus 
metas y objetivos  

No permite la 
correlación entre 
necesidades de 
bienes y servicios con 
el objeto misional  

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Participación de la 
comunidad 
educativa en la 
identificación de 
necesidades (A 
partir de la gestión 
de proyectos 
educativos)   

1 2 3 Bajo NO Rector y Perfil Pagador 

 5 General  Interno  Operacional Las convocatorias n 
alcanzan difusión, se 
quedan probables 
interesados sin 
información 

Poca participación de 
proveedores  

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Publicidad de 
convocatorias en 
SECOP II y medios 
institucionales  

1 2 3 
 
 

Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 6 Especific
o 

Externo  

 

 

S 

E 

L 

Regulatorio El contratista elegido 
se encuentra incurso 
en inhabilidades o 
incompatibilidades   

Afecta el cumplimiento 
del objeto contractual 
y compromete la 
gestión del ordenador 
del gasto 

2 4 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Consultas en 
medios dispuesto 
para este fin. 
Declaración de 
contratista de no 
estar incurso en 
inhabilidades e 
incompatibilidades 

1 3 4 Bajo NO Rector y Perfil Pagador 

 7 General  Externo Económico Se presenta 
propuestas con 

Afecta la calidad e los 
bienes y servicios 
requeridos. Desvía la 

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Confrontación de 
precios de las 
ofertas con valores 

1 2 3 Bajo NO Rector y Perfil Pagador 
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E 

C 

C 

C 

I 

O 

  N 

valores artificiales 
bajos  

selección a 
propuestas 
desfasadas de precios 
reales  

del estudio de 
sector y mercado 
(verificación de 
precios ajustados a 
promedios de los 
formularios) 

 8 General  Interno Económico - 
Regulatorio 

Se acepta una 
propuesta con precios 
artificialmente bajos 

Afecta la calidad e los 
bienes y servicios 
requeridos. Pude 
generar desfases en 
precios facturados vs 
los cotizados. 

2 2 4 Bajo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Confrontación de 
precios de las 
ofertas con valores 
del estudio de 
sector y mercado 
(veri verificación de 
precios ajustados a 
promedios de los 
formularios) 

1 1 2 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 9 Especific
o 

Interno Operacional Reprocesos y 
demoras en la 
contratación por que 
se declara desierta la 
selección  

Retrasa la atención de 
necesidades  

2 2 4 Bajo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Determinación de 
mecanismos de 
selección aun si se 
presenta una oferta 
valida 

1 1 2 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 10 Especific
o 

Externo Regulatorio - 
Operacional 

Falsedad o 
adulteración de 
documentación por 
parte de interesados 
en los procesos  

Afecta la autenticidad 
del proceso 
contractual. Afecta la 
gestión del ordenador 
del gasto. 

2 4 
 
 

6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Declaración de 
autenticidad de los 
documentos 
presentados por 
parte del contratista  

1 3 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 11 Especific
o 

Externo  

 

C 

O 

N 

T 

R 

A 

T 

A 

C 

I 

O 

N 
 

Operacional Que no se firme el 
contrato por parte el 
contratista  

Entorpece la gestión 
contractual. Retrasa la 
atención de la 
necesidad  

2 3 5 Medo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Exactitud en el 
cumplimiento el 
cronograma. No 
permitir dilación del 
proceso 

1 2 3 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 12 Especific
o 

Externo Regulatorio Que no se presente 
las garantías 
requeridas  

Afecta el desempeño 
contractual. Índices 
desfavorablemente en 
coberturas  

2 2 4 Bajo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Suscripción del acta 
de inicio con la 
documentación 
completa 
permanente 
comunicación con el 
contratista  

1 1 2 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 13 Especifi
co 

Interno Operacional Incumplimiento de las 
fechas del 
cronograma  

Retrasa la atención de 
la necesidad  

2 2 4 Bajo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Seguimiento, 
monitoreo y control 
del cronograma (Por 
parte de la 
supervisión) 

1 1 2 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 14 General  Externo Operacional Que se presenten 
reclamaciones de 
terceros (Participantes 
No elegidos) 

Desgaste 
administrativo. Posible 
mayores costos 
jurídicos  

2 2 4 Bajo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Comunicación clara 
y respuestas 
durante todo el 
proceso. Definición 
de reglas claras  

1 1 3 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 15 Especifi
co 

Interno Regulatorio - 
Operacional 

Errores en la minuta 
del contrato  

Afecta el desempeño 
contractual dificulta la 
interpretación entre las 
partes intervinientes 
en el contrato  

2 4 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Revisión exhaustiva 
de cada minuta 
contractual  

1 3 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 
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 16 Especifi
co 

Externo  

 

 

 

 

E 

J 

E 

C 

U 

C 

I 

O 

N 

Operacional Que se cumpla 
parciamente el objeto 
contractual o que no 
se cumpa  

Incumplimiento total o 
parcial del contrato 

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Seguimiento, 
monitoreo y control 
del objeto 
contractual (por 
parte de la 
supervisión) 

1 2 3 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 17 Especifi
co 

Externo
-Interno 

Operacional Que se presente 
diferencias y 
controversias  

Índice en la adecuada 
financiación de la 
realización 
contractual, afecta la 
liquidación bilateral. 

2 2 4 Bajo Rector y 
Perfil 
Pagador 

Seguimiento, 
monitoreo y control 
del objeto 
contractual (por 
parte de la 
supervisión) 

1 1 2 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 18 Especifi
co 

Externo Económico -
Financiero 

Que se presente 
deterioro inusual de 
los bienes adquiridos  

Obsolescencia y 
desuso de productos 
adquiridos  

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Revisión 
permanente en el 
uso cada producto 
recibido 

1 2 3 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 19 Especifi
co 

Externo Operacional - 
Regulatorio   

Que se configure una 
relación laboral en un 
contrato de prestación 
de servicios  

Desgaste 
administrativo posibles 
mayores costos 
jurídicos  

2 4 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Evitar la 
configuración de 
elementos como la 
subordinación. 
Solicitar constancias 
de seguridad social 
en calidad de 
independiente. 

1 3 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 20 General  Externo Económico -
Financiero 

Variación de precios 
por condiciones de 
escasez, oferta y 
demanda  

Sobrecostos posibles 
desequilibrio 
contractual  

3 3 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Administrar los 
tiempos y de 
duración de los 
contratos sujetos a 
leyes de oferta y 
demanda. 
Programar para 
adquirir durante 
suficiente existencia 
de productos en el 
mercado. 

2 2 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 21 General  Externo Social o 
Político 

Afectación y 
aplazamiento del 
objeto contractual por 
razones de aros y 
situaciones de orden 
publico 

Retrasa la atención de 
necesidades. 
Sobrecostos  

3 3 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Programar entregas 
durante lapsos 
seguros para el 
cumplimiento del 
objeto contractual   

2 2 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 22 Especifi
co 

Externo Operacional Incumplimiento de 
obligaciones 
laborales, parafiscales 
y de diversas índoles 
por parte del 
contratista no pago de 
seguridad social o 
cotización sobre valor 
inferior a base 
correspondiente 
según cláusula de 
pago del contrato 

Incumplimiento de 
obligaciones laborales, 
parafiscales y de 
diversas índoles por 
parte del contratista no 
pago de seguridad 
social o cotización 
sobre valor inferior a 
base correspondiente 
según cláusula de 
pago del contrato 

2 4 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Seguimiento, 
monitoreo y control 
del objeto 
contractual (por 
parte de la 
supervisión) 
verificación de 
documentación 
propia de cada 
cobro. 

1 3 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 
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 23 General  Interno  

T 

R 

A 

N 

S 

V 

E 

R 

S 

A 

L 

E 

S 

Tecnológico Perdida de 
información o fallas 
del sistema de 
almacenamiento de 
datos  

Afecta la memoria y 
archivo del proceso 
contractual. Limita la 
existencia de 
evidencia del 
expediente contractual  

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Programación de 
copias y respaldo 
de datos  

1 2 3 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 24 Especifi
co 

Externo Operacional  Ausencia temporal o 
definitiva de 
intervinientes en el 
relacionamiento 
contractual.   

Incumplimiento total o 
parcial del contrato. 
Suspensión 
dificultades jurídicas   

2 3 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Determinación de 
perfiles que reciben 
la delegación de 
competencias en 
situaciones que 
corresponda  

1 2 3 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 25 General  Externo Ambiental  Evento o desastre 
natural que afecte las 
instalaciones del 
establecimiento 
educativo y limite el 
desarrollo de la 
gestión contractual 

Incumplimiento total o 
parcial del objeto 
contractual. Demora 
en la atención de la 
necesidad que 
motivaron la 
contratación  

1 4 5 Medio Rector y 
Perfil 
Pagador 

Aplicación de 
planes de 
prevención e 
identificación 
temprana y 
oportuna de 
medidas de gestión 
del riesgo 

1 3 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 26 General  Externo Social o 
Político 

Situaciones de orden 
público que limiten la 
gestión contractual  

Incumplimiento total o 
parcial del objeto 
contractual. Demora 
en la atención de la 
necesidad que 
motivaron la 
contratación 

3 3 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Programación de 
entrega  

2 2 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 27 General  Externo Tecnológico Que la plataforma 
SECOP II presente 
fallas en el momento 
requerido para la 
publicidad de un 
documento 

Limita el cumplimiento 
del proceso de 
publicidad. Restringe 
el cumplimiento de 
preceptos legales 
asociados al uso de la 
plataforma 

3 3 6 Alto Rector y 
Perfil 
Pagador 

Generación de 
evidencias y 
soportes de 
situaciones de 
indisponibilidad de 
la plataforma  

2 2 4 Bajo   NO Rector y Perfil Pagador 

 
 

 

 

NOTA: Quienes participen en un proceso institucional, deben advertir por escrito sobre otros riesgos que identifiquen y no se encuentren en la presente matriz.  

NOTA 2. La valoración de impacto se hace considerando el control preventivo del establecimiento educativo para mitigar el riesgo, esto es propender que sea subsanable, monitoreable o controlable. Por eso en la mayoría de riesgos en donde se tiene esa posibilidad de control se asigna un 

puntaje de 2 (impacto menor), o 3 (moderado)  
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Descripción Unitario Valor

CR   3   18  26 - Tel: 3332647--3252625 - Cels.: 3146749293- 3143964415  -  E-mail:  comercialoffiexpress@gmail.com 

PEREIRA - RISARALDA - COLOMBIA

SABER S.A.S

COTIZACION PRECIOS MAS IVA  No. _ 21851

NOMBRE:

NIT:

DIRECCIÓN:

CIUDAD:

INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO

816002032-5

CR  9   4   50 - TEL.3444177 EXT 102-3127864382

Pereira - Risaralda

Fecha :   julio 07 de 2026

Vendedor :   MELISSA  URREA

CantidadReferencia % Tarifa

3309 PEGANTE LIQUIDO KILO RAPID 14,300 100,1007 19

4734 VINILO KILO NEGRO RAPID 14,100 169,20012 19

1710 CARTULINA  OPALINA CARTA 180  PTE X20 6,400 25,6004 19

1722 CARTULINA X OCTAVOS BLANCA 120 12,000100 19

1729 CARTULINA PLIEGO ROSADA 980 24,50025 19

2027 CINTA ENMASCARAR 48X40 SMITH 7,200 144,00020 19

1810 CINTA EMPAQUE 48X40 SMITH 2,650 26,50010 19

1422 BORRADOR TABLERO OFIEX 2,850 57,00020 19

2454 CUADERNO ARGOLLADO GDE 105-80 R-2 PAPIER 5,200 156,00030  0

3747 TIJERAS 6.5" CLICKIT 2,450 12,2505 19

4312 SACAPUNTA METÁLICO 280 11,20040 19

7230 LAPICERO OFFIESCO 076 NEGRO 0.7 SEMI GEL 500 36,00072 19

2423 LAPIZ MIRADO  N2 840 50,40060  0

3892 REGLA 30 CM TRANSPARENTE CLICKIT 30 CM 600 3,0005 19

2915 MICROPUNTA SHARPIE NEGRO 3,000 45,00015 19

3009 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE NEGRO 2,580 25,80010 19

3015 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE TANK NEGRO 1,900 76,00040 19

3023 MARCADOR BORRASE RECAR TRAZO/ARTISAN NEGRO 3,200 192,00060 19

3093 TINTA PARA RECAR ARTISAN X500 ML NEGRA 67,200 672,00010 19

3911 RESALTADOR SHARPIE MAYOR ACCENT AZUL 1,900 19,00010 19

2204 LAPIZ CORRECTOR LIQUID PAPER 3,800 38,00010 19

1436 BORRADOR DE NATA ZEPPELIN 624 190 4,94026 19

2808 SACAGANCHOS TRITON 1,680 8,4005 19

8213 TABLA LEGAJADORA ACRILICA PAPIER C/G CAIMAN 4,717 23,5835 19

2704 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X20 TRITON 2,570 20,5608 19

3423 PERFORADORA CLICKIT 20 HOJAS 0202 10,100 90,9009 19

2110 CLIP INSTITUCIONAL TRITON 830 16,60020 19

2103 CLIP METÁLICO MARIPOSA TRITON 2,550 51,00020 19

2856 GRAPADORA 1 BARRA CLICKIT 303 8,800 52,8006 19

2822 GRAPA STANDAR GALVANIZADA TRITON 2,550 20,4008 19

3302 PEGASTIC GRANDE X40 GRMS. 7,100 71,00010 19

4009 RESMA CARTA REPROGRAF 14,800 370,00025 19

4004 RESMA OFICIO 75 GRMS. REPRO 19,300 193,00010 19

1130 PINCEL # 12 REDONDO 1,650 4,9503 19

1131 PINCEL # 6 REDONDO 680 1,3602 19

1134 PINCEL # 3 REDONDO 500 1,5003 19

4160 ROLLO PAPEL KRAFT X36"X (6.5 KILO) 42,810 256,8606 19

Pág: 1/2[Rev.201603 - FOROC1CAR301]    Sw.Mekano E.R.P. Apolo Ingeniería  (0#6-8814800  312-8504813) - www.apolosoft.com 

SUBTOTAL  

        

-DESCUENTO   

 

-RETENCIONES 

 

+IMPUESTOS

 

 

T O T A L

4,654,803

 

0

 

0

 

845196.57

 

5500000
SON: CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

NOTA:  -
MEGANOTA: 



Descripción Unitario Valor

CR   3   18  26 - Tel: 3332647--3252625 - Cels.: 3146749293- 3143964415  -  E-mail:  comercialoffiexpress@gmail.com 

PEREIRA - RISARALDA - COLOMBIA

SABER S.A.S

COTIZACION PRECIOS MAS IVA  No. _ 21851

NOMBRE:

NIT:

DIRECCIÓN:

CIUDAD:

INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO

816002032-5

CR  9   4   50 - TEL.3444177 EXT 102-3127864382

Pereira - Risaralda

Fecha :   julio 07 de 2026

Vendedor :   MELISSA  URREA

CantidadReferencia % Tarifa

1421 TONER KYOCERA OFIEX TK 1147 (147) 55,000 275,0005 19

4378 SET TINTAS 544 X4 COLORES 186,000 558,0003 19

4986 TONER HP OFIEX CE310A/CF350A NEGRO 45,000 225,0005 19

4477 ALMOHADILLA PARA SELLOS CLICKIT 2,600 18,2007 19

4403 TINTA PARA SELLOS ONIX NEGRA 3,600 25,2007 19

3548 CORDON PARA ESCARAPELA PAQ X 25 12,000 60,0005 19

1666 TONER HP OFIEX Q2612X 39,000 195,0005 19

7970 TONER KIOCERA GENERICO TK 1112 43,000 215,0005 19

Pág: 2/2[Rev.201603 - FOROC1CAR301]    Sw.Mekano E.R.P. Apolo Ingeniería  (0#6-8814800  312-8504813) - www.apolosoft.com 

SUBTOTAL  

        

-DESCUENTO   

 

-RETENCIONES 

 

+IMPUESTOS

 

 

T O T A L

4,654,803

 

0

 

0

 

845196.57

 

5500000
SON: CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

NOTA:  -
MEGANOTA: 



Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

984. Nombre

51. Código

38. País

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

61. Fecha

Actualización0 2

141211468121

8 1 6 0 0 6 6 7 7 3 Impuestos y Aduanas de Pereira 1 6

Persona jurídica 1

SABER S.A.S.

PAPELERIA OFFIEXPRESS

COLOMBIA 1 6 9 Risaralda 6 6 Pereira 0 0 1

CR   3   18     26

gerenciaoffiexpress@gmail.com

4 3 6 0 6 3 3 3 2 6 4 7 6 0 6 3 2 5 2 6 2 5

4 6 9 0 2 0 1 4 0 2 1 2 4 7 6 1 2 0 0 2 0 8 0 5 4 7 1 9 4 6 4 9 1

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar

5

07- Retención en la fuente a título de  rent

7

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9

14- Informante de exogena

1 4

33- Impuesto nacional al consumo

3 3

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2

48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8
52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5

59 - Autorretención especial renta

5 9

X 0 2025-09-29 / 10:05:04AM

GARCIA PATIÑO MARIA JEANETH 

Representante legal Certificado

Fecha generación documento PDF: 21-07-2026 09:13:09AM



 

Cra. 5 N 13-34  Tel. 3441770-3441244 Cel, 3147004753 

marcaimpresasr@gmail.com   - 

Pereira-Colombia 

 

 
 
 Pereira 21 de julio de 2026  

INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO 

 

Cantidad Articulo %IVA 

 
Unidad 
Sin IVA   

 Unidad 
Con IVA    Total  

10 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE NEGRO 19 
 $            

2.890  
 $               
3.439  

 $             
34.391  

40 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE TANK NEGRO 19 
 $            

2.128  
 $               
2.532  

 $           
101.293  

60 

MARCADOR BORRASE RECAR TRAZO/ARTISAN 
NEGRO 

19 

 $            
3.584  

 $               
4.265  

 $           
255.898  

10 TINTA PARA RECAR ARTISAN X500 ML NEGRA 19 
 $          

75.264  
 $             
89.564  

 $           
895.642  

10 RESALTADOR SHARPIE MAYOR ACCENT AZUL 19 
 $            

2.128  
 $               
2.532  

 $             
25.323  

10 LAPIZ CORRECTOR LIQUID PAPER 19 
 $            

4.256  
 $               
5.065  

 $             
50.646  

25 RESMA CARTA REPROGRAF 19 
 $          

16.576  
 $             
19.725  

 $           
493.136  

10 RESMA OFICIO 75 GRMS. REPRO 19 
 $          

21.616  
 $             
25.723  

 $           
257.230  

3 PINCEL # 12 REDONDO 19 
 $            

1.848  
 $               
2.199  

 $               
6.597  

2 PINCEL # 6 REDONDO 19 
 $               

762  
 $                  
907  

 $               
1.814  

3 PINCEL # 3 REDONDO 19 
 $               

560  
 $                  
666  

 $               
1.999  

6 
ROLLO PAPEL KRAFT X36"X (6.5 KILO) 19 

 $          
47.947  

 $             
57.057  

 $           
342.342  

7 PEGANTE LIQUIDO KILO RAPID 19 
 $          

16.016  
 $             
19.059  

 $           
133.413  

12 VINILO KILO NEGRO RAPID 19 
 $          

15.792  
 $             
18.792  

 $           
225.510  

4 CARTULINA OPALINA CARTA 180 PTE X20 19 
 $            

7.168  
 $               
8.530  

 $             
34.120  

100 
CARTULINA X OCTAVOS BLANCA 19 

 $               
134  

 $                  
159  

 $             
15.946  

25 CARTULINA PLIEGO ROSADA 19 
 $            

1.098  
 $               
1.307  

 $             
32.666  

20 CINTA ENMASCARAR 48X40 SMITH 19 
 $            

8.064  
 $               
9.596  

 $           
191.923  

26 BORRADOR DE NATA ZEPPELIN 624 19 
 $               

213  
 $                  
253  

 $               
6.590  

5 SACAGANCHOS TRITON 19 
 $            

1.882  
 $               
2.240  

 $             
11.198  

5 
TABLA LEGAJADORA ACRILICA PAPIER C/G 

CAIMAN 19 
 $            

5.286  
 $               
6.290  

 $             
31.452  

8 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X20 TRITON 19 
 $            

2.878  
 $               
3.425  

 $             
27.399  

9 PERFORADORA CLICKIT 20 HOJAS 0202 19 
 $          

11.312  
 $             
13.461  

 $           
121.152  

20 
CLIP INSTITUCIONAL TRITON 19 

 $               
930  

 $               
1.107  

 $             
22.134  

10 CINTA EMPAQUE 48X40 SMITH 19 
 $            

2.968  
 $               
3.532  

 $             
35.319  

mailto:marcaimpresasr@gmail.com%20%20%20-


 

Cra. 5 N 13-34  Tel. 3441770-3441244 Cel, 3147004753 

marcaimpresasr@gmail.com   - 

Pereira-Colombia 

 

20 BORRADOR TABLERO OFIEX 19 
 $            

3.192  
 $               
3.798  

 $             
75.970  

30 CUADERNO ARGOLLADO GDE 105-80 R-2 PAPIER 0 
 $            

5.824  
 $               
5.824  

 $           
174.720  

5 TIJERAS 6.5" CLICKIT 19 
 $            

2.744  
 $               
3.265  

 $             
16.327  

40 SACAPUNTA METÁLICO 19 
 $               

314  
 $                  
374  

 $             
14.946  

72 LAPICERO OFFIESCO 076 NEGRO 0.7 SEMI GEL 19 
 $               

560  
 $                  
666  

 $             
47.981  

60 LAPIZ MIRADO N2 0 
 $               

941  
 $                  
941  

 $             
56.460  

5 REGLA 30 CM TRANSPARENTE CLICKIT 30 CM 19 
 $               

672  
 $                  
800  

 $               
3.998  

15 MICROPUNTA SHARPIE NEGRO 19 
 $            

3.360  
 $               
3.998  

 $             
59.976  

20 
CLIP METÁLICO MARIPOSA TRITON 19  $            

2.856  
 $               
3.399  

 $             
67.973  

6 GRAPADORA 1 BARRA CLICKIT 303 19 
 $            

9.856  
 $             
11.729  

 $             
70.372  

8 GRAPA STANDAR GALVANIZADA TRITON 19 
 $            

2.856  
 $               
3.399  

 $             
27.189  

10 PEGASTIC GRANDE X40 GRMS. 19 
 $            

7.952  
 $               
9.463  

 $             
94.629  

5 TONER KYOCERA OFIEX TK 1147 (147) 19 
 $          

61.600  
 $             
73.304  

 $           
366.520  

3 SET TINTAS 544 X4 COLORES 19 
 $        

208.320  
 $           
247.901  

 $           
743.702  

5 TONER HP OFIEX CE310A/CF350A NEGRO 19 
 $          

50.400  
 $             
59.976  

 $           
299.880  

7 ALMOHADILLA PARA SELLOS CLICKIT 19 
 $            

2.912  
 $               
3.465  

 $             
24.257  

7 TINTA PARA SELLOS ONIX NEGRA 19 
 $            

4.032  
 $               
4.798  

 $             
33.587  

5 CORDON PARA ESCARAPELA PAQ X 25 19 
 $          

13.440  
 $             
15.994  

 $             
79.968  

5 TONER HP OFIEX Q2612X 19  $          
43.680  

 $             
51.979  

 $           
259.896  

5 TONER KIOCERA GENERICO TK 1112 19 
 $          

48.160  
 $             
57.310  

 $           
286.552  

  

TOTAL 

    
  

 $   
6.160.034  

 

 

Atentamente, 

ELIZABETH ROMERO 

Representante legal. 
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Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14973615661

     9 0 0 7 0 9 7 8 1 3 Impuestos y Aduanas de Pereira 1 6

Persona jurídica 1                               

           

MARCA IMPRESA PEREIRA S.A.S.

MARCA IMPRESA PEREIRA S.A.S. M.I.P. S.A.S.

COLOMBIA 1 6 9 Risaralda 6 6 Pereira 0 0 1

CR 5    13   34 BRR CENTRO
marcaimpresasr@gmail.com

                   3 4 4 1 7 7 0       3 1 4 7 0 0 4 7 5 3

1 8 1 1 2 0 1 4 0 2 0 8 1 7 0 2 2 0 1 4 0 2 0 8 4 7 6 1 4 6 4 9         1

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9  

10- Obligado aduanero

1 0

14- Informante de exogena

1 4

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2

48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8
52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5                                   

2 2                             

                              
3 1

   

      

 X   0

ROMERO GALLEGO ELIZABETH  

Representante legal Certificado

Fecha generación documento PDF: 21-01-2026 11:50:26AM



  

 
 
 
 
 

 
 Pereira 21 de julio de 2026 

 
INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO 

 
 

 

Cantidad Articulo %IVA 
 Unidad 
Sin IVA  

 Unidad 
con IVA    Total  

10 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE NEGRO 19 
 $               

2.838  
 $               
3.377  

 $                 
33.772  

40 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE TANK NEGRO 19 
 $               

2.090  
 $               
2.487  

 $                 
99.484  

60 

MARCADOR BORRASE RECAR TRAZO/ARTISAN 
NEGRO 

19 

 $               
3.520  

 $               
4.189  

 $               
251.328  

10 TINTA PARA RECAR ARTISAN X500 ML NEGRA 19 
 $             

73.920  
 $             
87.965  

 $               
879.648  

10 RESALTADOR SHARPIE MAYOR ACCENT AZUL 19 
 $               

2.090  
 $               
2.487  

 $                 
24.871  

10 LAPIZ CORRECTOR LIQUID PAPER 19 
 $               

4.180  
 $               
4.974  

 $                 
49.742  

25 RESMA CARTA REPROGRAF 19 
 $             

16.280  
 $             
19.373  

 $               
484.330  

10 RESMA OFICIO 75 GRMS. REPRO 19 
 $             

21.230  
 $             
25.264  

 $               
252.637  

3 PINCEL # 12 REDONDO 19 
 $               

1.815  
 $               
2.160  

 $                   
6.480  

2 PINCEL # 6 REDONDO 19 
 $                  

748  
 $                  
890  

 $                   
1.780  

3 PINCEL # 3 REDONDO 19 
 $                  

550  
 $                  
655  

 $                   
1.964  

6 
ROLLO PAPEL KRAFT X36"X (6.5 KILO) 19 

 $             
47.091  

 $             
56.038  

 $               
336.230  

7 PEGANTE LIQUIDO KILO RAPID 19 
 $             

15.730  
 $             
18.719  

 $               
131.031  

12 VINILO KILO NEGRO RAPID 19 
 $             

15.510  
 $             
18.457  

 $               
221.483  

4 CARTULINA OPALINA CARTA 180 PTE X20 19 
 $               

7.040  
 $               
8.378  

 $                 
33.510  

100 
CARTULINA X OCTAVOS BLANCA 19 

 $                  
132  

 $                  
157  

 $                 
15.708  

25 CARTULINA PLIEGO ROSADA 19 
 $               

1.078  
 $               
1.283  

 $                 
32.071  

20 CINTA ENMASCARAR 48X40 SMITH 19 
 $               

7.920  
 $               
9.425  

 $               
188.496  

26 BORRADOR DE NATA ZEPPELIN 624 19 
 $                  

209  
 $                  
249  

 $                   
6.466  

5 SACAGANCHOS TRITON 19 
 $               

1.848  
 $               
2.199  

 $                 
10.996  

5 
TABLA LEGAJADORA ACRILICA PAPIER C/G 

CAIMAN 19 
 $               

5.189  
 $               
6.175  

 $                 
30.875  

8 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X20 TRITON 19 
 $               

2.827  
 $               
3.364  

 $                 
26.913  

9 PERFORADORA CLICKIT 20 HOJAS 0202 19 
 $             

11.110  
 $             
13.221  

 $               
118.988  

20 
CLIP INSTITUCIONAL TRITON 19 

 $                  
913  

 $               
1.086  

 $                 
21.729  

10 CINTA EMPAQUE 48X40 SMITH 19 
 $               

2.915  
 $               
3.469  

 $                 
34.689  

20 BORRADOR TABLERO OFIEX 19 
 $               

3.135  
 $               
3.731  

 $                 
74.613  

30 CUADERNO ARGOLLADO GDE 105-80 R-2 PAPIER 
0 

 $               
5.720  

 $               
5.720  

 $               
171.600  



  

5 TIJERAS 6.5" CLICKIT 19 
 $               

2.695  
 $               
3.207  

 $                 
16.035  

40 SACAPUNTA METÁLICO 19 
 $                  

308  
 $                  
367  

 $                 
14.661  

72 LAPICERO OFFIESCO 076 NEGRO 0.7 SEMI GEL 19 
 $                  

550  
 $                  
655  

 $                 
47.124  

60 LAPIZ MIRADO N2 0 
 $                  

924  
 $                  
924  

 $                 
55.440  

5 REGLA 30 CM TRANSPARENTE CLICKIT 30 CM 19 
 $                  

660  
 $                  
785  

 $                   
3.927  

15 MICROPUNTA SHARPIE NEGRO 19 
 $               

3.300  
 $               
3.927  

 $                 
58.905  

20 
CLIP METÁLICO MARIPOSA TRITON 19  $               

2.805  
 $               
3.338  

 $                 
66.759  

6 GRAPADORA 1 BARRA CLICKIT 303 19 
 $               

9.680  
 $             
11.519  

 $                 
69.115  

8 GRAPA STANDAR GALVANIZADA TRITON 19 
 $               

2.805  
 $               
3.338  

 $                 
26.704  

10 PEGASTIC GRANDE X40 GRMS. 19 
 $               

7.810  
 $               
9.294  

 $                 
92.939  

5 TONER KYOCERA OFIEX TK 1147 (147) 19 
 $             

60.500  
 $             
71.995  

 $               
359.975  

3 SET TINTAS 544 X4 COLORES 19 
 $           

204.600  
 $           
243.474  

 $               
730.422  

5 TONER HP OFIEX CE310A/CF350A NEGRO 19 
 $             

49.500  
 $             
58.905  

 $               
294.525  

7 ALMOHADILLA PARA SELLOS CLICKIT 19 
 $               

2.860  
 $               
3.403  

 $                 
23.824  

7 TINTA PARA SELLOS ONIX NEGRA 19 
 $               

3.960  
 $               
4.712  

 $                 
32.987  

5 CORDON PARA ESCARAPELA PAQ X 25 19 
 $             

13.200  
 $             
15.708  

 $                 
78.540  

5 TONER HP OFIEX Q2612X 19  $             
42.900  

 $             
51.051  

 $               
255.255  

5 TONER KIOCERA GENERICO TK 1112 19 
 $             

47.300  
 $             
56.287  

 $               
281.435  

  

TOTAL 
    

  
 $      
6.050.004  

 
 
 

 
 
 
 
 

Cristian Castro 
Teléfono 301 5483142 



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

61. Fecha

Actualización0 2

141245814608

     8 1 6 0 0 6 4 1 1 1 Impuestos y Aduanas de Pereira 1 6

Persona jurídica 1                               

           

SUFORMA S.A.S.

COLOMBIA 1 6 9 Risaralda 6 6 Pereira 0 0 1

AV  DEL RIO CL 23 ESQ
suformacartera2021@gmail.com

                3 2 1 7 2 9 5 3 8 9       6 0 6 3 3 3 3 1 5 7

4 7 6 1 2 0 1 3 0 2 0 7 4 6 4 2 2 0 2 1 0 1 0 1 1 8 1 1 4 6 9 0         3

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9  

10- Obligado aduanero

1 0

14- Informante de exogena

1 4

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2

48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8
52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5

59 - Autorretención especial renta

5 9                                 

2 3                             

                              
  

   

      

 X   0 2026-04-15 / 09:43:51AM

OSPINA MEDINA CARLOS ALFONSO 

Representante legal Certificado

Fecha generación documento PDF: 24-04-2026 03:50:05PM





















 

 

 

 

MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL DE PEREIRA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA CENTENARIO 
 

“Formando Para la Vida” 
 

CERTIFICADO DE REGISTRO DEL P.E.I.  PE – 13 - 01 
RESOLUCIÓN DE FUNCIONAMIENTO N ° 436 DEL 24 DE JUNIO DE 1997 

RESOLUCIÓN No. 8609 DE AGOSTO 13 DE 2019 DE AUTORIZACIÓN DE LA MEDIA 
NÚCLEO EDUCATIVO N ° 7  NIT N ° 816.002.032-5 

 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
 

_____________________________________________________________________________________________

Carrera 9 No. 4 - 50 Teléfono 6063444177 Pereira Risaralda 

E-mail iecentenario@gmail.com 

 
 

ANEXO No. 1 
“CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA” 

******************************************************************************************** 
Ciudad y fecha:  Pereira ______ de __ Julio __de 2026 
Señores  
INSTITUCION EDUCATIVA CENTENATERIO ____________  
Dirección: CRA 9 N° 4 – 50  
Ciudad: Pereira 
REF.: Selección No. __4__ fecha _ 24 de Julio de 2026_ 
 
El suscrito, _____________________________________ actuando como Representante Legal (o a nombre propio, 
según corresponda), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de la presente selección, 
cordialmente me permito presentar propuesta para _SUMINISTRO DE MATERIALES DE PAPELERÍA Y ELEMENTOS DE OFICINA. 

 
Así mismo declaro: 

⮚ Que presento propuesta para la necesidad indicada en la invitación del 24 de Julio de 2026 para Contrato No.10  

⮚ Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente. 

⮚ Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que 
de ella se derive.  

⮚ Que en caso de que la institución educativa me adjudique el presente proceso de selección, me comprometo a 
suscribir el contrato correspondiente, a efectuar los trámites de legalización y a constituir las garantías requeridas 
(si estas aplican), dentro del término señalado para el efecto. 

⮚ Que conozco la información general y especial y demás documentos que integran la invitación respectiva y acepto 
los requisitos en ella contenidos.  

⮚ Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad, 
incompatibilidad y/o prohibición, de las señaladas en la Constitución Política, en la Ley, especialmente en el 
artículo 8º de la Ley 80 de 1993, y demás normas concordantes, que impidan la participación del oferente en el 
presente proceso contractual y en la celebración y ejecución del respectivo contrato. 

⮚ Que conozco y acepto las especificaciones técnicas mínimas exigidas. 

⮚ Que autorizo a la institución educativa para verificar toda la información incluida en la propuesta y a solicitar a 
las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información relacionada con el contenido de 
esta. 

⮚ Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente provienen de actividades lícitas. 

⮚ Que la propuesta consta de _____folios numerados en forma consecutiva  
 

Atentamente, 
  
REPRESENTANTE LEGAL:  
ORGANIZACIÓN _____________________________ 
NIT: _______________________________________ 
DIRECCIÓN: _________________________________ 
EMAIL: _____________________________________ 
MOVIL: _____________________________________ 
 

******************************************************************************************** 
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PROPUESTA ECONÓMICA 
 
NOTA: El precio relacionado en la propuesta económica está basado en las características técnicas solicitadas. Cualquier característica 
adicional que sea ofrecida, no debe representar costos adicionales a la entidad.   
 
Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago 
de salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta económica. 
 
Los proponentes No responsables de Iva deben presentar sus propuestas sin Impuesto al Valor Agregado (IVA), consecuentemente, de 
ser seleccionado un proponente no responsable de IVA, el valor del contrato no debe incluir dicho tributo. En las evaluaciones económicas 
la comparación deberá realizarse por el valor total de la propuesta. 
 
En consideración de las normas del libro tercero del estatuto tributario – IMPUESTO A LAS VENTAS, quienes, al momento de presentación 
de la propuesta, no sean responsables de IVA, deberán informar el momento de transición si esto ocurriera en ejercicio del contrato si 
fuese adjudicado. Igualmente reportar tal condición en el proceso de facturación, en este caso el impuesto derivado no constituirá un 
mayor valor del contrato. 

FORMULARIO DE PROPUESTA ECONOMICA 
 
DILIGENCIA EL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO: COLUMNAS 1,2,3 
 

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 
 

1. Pegante líquido x kilo 7 $        $        

2. Vinilo *kilo 12 $        $       

3. Papel opalina tamaño carta x 20 4 $        $        

4. Cartulinapor octavo 100 $           $           

5. Cartulina en pliegos 1mx1m 25 $        $        

6 Cinta de enmascarar 48x40 20 $           $           

7. Cinta transparente 48x40 10 $         $         

8. Cuaderno argollado grande  30 $        $        

9. Borradores de tablero 20 $ $ 

10. Tijeras 6.5" Clickit 5 $ $ 

11. Sacapunta metalico 40 $ $ 

12. Lapicero negro 72 $ $ 

13. Lápices de madera HB N°2 60 $ $ 

14. Regla 30 cm transparente-color 5 $ $ 

15. Micro punta Faber Castell Negro 15 $ $ 

16. Marcadores Sharpic 10 $ $ 

17. Marcador Permanentes  40 $ $ 

18. Marcadores recargables 60 $ $ 

19. Tinta para recargar 10 $ $ 

20. Resaltadores Colores surtidos 10 $ $ 

21. Corrector lapicero 10 $ $ 

22. Borradores de Nata 26 $ $ 

23. Sacaganchos 5 $ $ 

24. Tabla Legajadora Acrilica C/G Caiman 5 $ $ 
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FIRMA DEL PROPONENTE 
 
 
 
 

REPRESENTANTE LEGAL:  
ORGANIZACIÓN: ______________________________ 
NIT: ________________________________________ 
DIRECCIÓN: __________________________________ 
EMAIL: ______________________________________ 
MOVIL: ______________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 

25. Gancho Legajador Plástico x 20 Triton 8 $ $ 

26. Perforadora 9 $ $ 

27. Clip Institucional triton metalico x 100 20 $ $ 

28. Clip Mariposa  triton caja x 50 20 $ $ 

29. Grapadora 6 $ $ 

30. Grapas o Ganchos Cosedora 8 $ $ 

31. Barra de pegante (Pegastic) 40g 10 $ $ 

32. Resma de papel carta  25 $ $ 

33. Resma de papel ofocio  10 $ $ 

34. Rollo de papel kraft  6 $ $ 

35. Pincel Redondo Nro.12  3 $ $ 

36. Pincel Redondo Nro.6  2 $ $ 

37. Pincel Redondo Nro.3  3 $ $ 

38. Set tintas 544 x4 colores impresora EPSON 3 $ $ 

39. Toner hp Offie Q2612X 5 $ $ 

40. Toner kyocera offiex TK 1147 5 $ $ 

41. Toner kiocera generico TK 1112  5 $ $ 

42. Toner hp Offie CE310A/CF350A Negro  5 $ $ 

43. Almohadilla para Cello 7 $ $ 

44. Tinta para Cello Onix Negra 7 $ $ 

45. Cordon para escarapela Paq x 25 5 $ $ 

SUB TOTAL $ 

IVA  $ 

TOTAL $         
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FORMATO PARA TRATAMIENTO DE DATOS 

 
PROCESO CONTRACTUAL: Nro. 10 DE 2026 
 
FECHA DE ENTREGA DE LA DOCUMENTACIÓN: ______ de Julio de 2026 
 
 
QUIEN ENTREGA: ___________________________________________ 
                                 
 
El suscrito (a) ______________________________________identificado(a) con C.C: _________________________ 

Expedida  en ______________________ como aparece al pie de la firma,  manifiesta autorizar al establecimiento 

educativo, a su rector y personal que este designe, para  el tratamiento de datos y manejo de información de 

conformidad con lo dispuesto en la ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2012; en particular se 

aprueba el almacenamiento en medios físicos o digitalizados, archivo, copias, recopilación, publicidad en 

plataformas y sistemas en donde se requiera a los establecimientos educativos para el reporte de información o 

datos de proponentes, proveedores y contratistas de la institución educativa.  

Esta autorización aplica para los documentos que aporto como parte del expediente correspondiente al proceso 

contractual _Nro. 10_ SUMINISTRO DE MATERIALES DE PAPELERÍA Y ELEMENTOS DE OFICINA. En particular para 

los que acreditan capacidad jurídica, experiencia, los anexos de la propuesta y los que se deriven para la suscripción 

de un contrato en caso de ser elegido.  

SALVEDAD: 

Autorizo la publicidad de los documentos que presento en la presente propuesta económica   

BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, declaro veracidad y autenticidad de la documentación aportada. 

 

FIRMA DE QUIEN AUTORIZA 

 

 

 

 

  
REPRESENTANTE LEGAL:  
ORGANIZACIÓN _____________________________ 
NIT: _______________________________________ 
DIRECCIÓN: _________________________________ 
EMAIL: _____________________________________ 
MOVIL: _____________________________________ 
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ANEXO 2 MANUAL DE CONTRATACION ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO  
LISTADO DE DOCUMENTOS QUE APLICAN A INTERESADOS EN PROCESOS DE SELECCIÓN, O A CONTRATISTAS UNA VEZ CUMPLIDA LA SELECCIÓN  
 

No  DOCUMENTO REQUERIDO  

TIPO DE PROVEEDOR  REQUISITO  

NORMAS RELACIONADAS  
PERSONA NATURAL  PERSONA JURIDICA  HABILITANTE  DE CONTRATACION  

1  

Existencia y representación legal — 

expedido por cámara de comercio o por 

organismo que reconoce su personería 

jurídica (caso de corporaciones y entes 

no obligados a la inscripción en cámara 

de comercio. Vigencia máxima de  
expedición 90 días  

Aplica para proveedores 
de bienes o servicios con 
establecimiento de 
comercio. El ejercicio de 
actividades inherentes a 
profesiones liberales no 
se considera acto 
mercantil.  

Persona natural 

jurídica, considerados 

comerciantes y demás  
que  se  encuentren 
obligados a inscripción  x  

  

x  

Art. 13 y 23 código de 
comercio.  
ART. 5 L.1150/08  
Decreto 0427 de 1996  

2  
Fotocopia del documento de identidad 
del contratista o representante legal de 
la persona jurídica.  

 

x  

 

x  

  

x  

decreto 1082 de 2015 

ARTÍCULO 2.2.1.1.1.6.2. 

Determinación de los 

Requisitos Habilitantes  
(conocimiento de fondo de 
los posibles oferentes 
desde la perspectiva 
comercial)  

3  

Seguridad social. Para proponentes 

persona natural: Certificación de 

vínculo activo en el sistema de 

seguridad social, certificado de 

afiliación o planilla de pagos al día para 

participar en procesos de selección. 

Durante la ejecución de un contrato 

certificación de pagos al sistema de 

seguridad social sobre una base del 

40% del valor del contrato sin que sea 

inferior a la cotización obligatoria sobre 

un salario  
mínimo (mes vencido para 
independientes). Aplican criterios y 
reglas  
para clasificación de trabajador 
independiente Y concepto de 
independiente según lineamientos de 
la UGPP. Vigencia de expedición: mes 
actual  

  

  

x  

 
 
 
 

x  x  x  
Artículo 23 ley 1150 de 
2007, articulo 18 ley 1122 
de 2007, articulo 50 ley 
789 de 2002. 
Lineamientos de la UGPP 
(unidad de gestión de 
pensiones parafiscales)  

Seguridad social y parafiscales. Persona 
jurídica o persona natural que sea 
empleador: Certificación de paz y salvo 
en seguridad social y parafiscales, 
suscrita por revisor fiscal o contador 
según corresponda. Vigencia de 
expedición no superior a 3 meses (90 
días) 

Aplica si la persona 
natural contratista tiene 
la calidad de empleador.  

x  x  x  
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4  Verificación de la situación militar del 
contratista persona natural: varones  

  
Persona natural, varón  

  

x  x  

Artículo 42 ley 1861 de 2017. Se 

dispone de 18 meses para 
normalizar situación militar en 
caso de no tener resuelto al 
momento del vínculo contractual  

5  

RUT Registro único tributario. Verificar 

que actividad económica corresponda 

al objeto contractual. Verificar 

responsabilidades tributarias,  
confrontar con ti o de facturación  

  
  

x  
x  

  

x  
Resolución 0042 de 2020 DIAN. 
Resolución 000040 de marzo 
2022 DIAN  

6  

Garantías. No obligatorias en 
procesos inferiores al 10% menor 
cuantía. Exigibles según normas del 
manual de contratación  

x  

  

x  

La póliza de 
seriedad, 
siempre que 
sea requerida 
en un proceso  
de selección  

Coberturas y 
amparos 
según aplique 
lo dispuesto 
en manual de 
contratación  

Artículo 72 ley 1150 de 2007.  
Sección 3 decreto  
1082 de 2015  

7  
Certificado  de antecedentes 
disciplinarios. (Procuraduría General 
de la República). Vigencia 90 días.  

  
x  

 
x  x  x  

Parágrafo del art I Ley 190 de 
1995  

8  

Certificado de antecedentes medidas 
correctivas código policía RNMC - 
Registro nacional de medidas 
correctivas, para Representante legal, 
proponente, contratista. Certificado 
de Antecedentes penales  

x  

  

x  
x  

  

x  
RNMC articulo 183 ley 1801 de  
2016. Art. 1 Ley 190 de 1995  

9  Paz y salvo fiscal (contraloría general 
de la república). Vigencia 30 días                 x 

 
x  

  
x  Artículo 60 ley 610 de 2000.  

10 

Formato único hoja de vida 
acompañado de certificaciones que 
acrediten idoneidad cuando  
corresponda  

                 x  

Respecto al 
representante legal y al 
personal que sustenta 
el equipo en una oferta  

x  

Respecto del 
personal que 
sustenta el 
equipo en una 
contratación  

Numeral  3,  artículo  
2.2.17.10 del Decreto 1083 de 
2015  

11  

Registro único de proponentes (RUP) 
No será requerido para actos 
contractuales derivados del 
reglamento interno 20 SMLMV 
aprobado por consejo directivo, en 
objetos de contratación directa, 
prestación de servicios de salud, 
enajenación de bienes del estado, 
adquisición de productos 
agropecuarios en bolsa de productos, 
concesión, contratos inferiores al 10% 
de la menor cuantía. Vigencia: 90 días 
de expedición  

Aplica en procesos 
contractuales superiores 

al 10% de la menor 
cuantía  

 Aplica en procesos 

contractuales 

superiores al 10% de la  
menor cuantía  

x  x  Ley 1150 Artículo de 2007   

12  Certificado de cuenta bancaria  x  x  NA  x    NA
    

13 Registro de Inhabilidades por delitos 
sexuales contra menores de edad. no  x  

Respecto  al 
representante legal y al x    Directiva ministerial I de 2022, 

ley 9818 de 2018  
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superior a 3 meses (90 días) personal  que sustenta 
el equipo en una oferta  

14 
Oferta económica presentada en 
términos de la invitación(bienes) o  
solicitud (servicios)  

x  x  x  x  

Manual de contratación 
institucional. Documentos de la 
etapa de planeación 
contractual  

15  

Verificación RUNT - SOAT, 
documentos del conductor y de la 
empresa de transporte (aplica para 
requerimientos de transporte por 
salidas pedagógicas y demás salidas de 
estudiantes ej. prácticas)  

x  x  x  x  
Directiva ministerial 55 de dic 18 
2014  

16  
Registro de deudores alimentarios 
morosos REDAM. Validez: no  

superior a 3 meses (90 días)  
x  

Respecto al 
representante legal y al 
personal que sustenta 
el equipo en una oferta  

  

 
        x  

  
Decreto 1310 del 2022. Artículo 6 
ley 2097 de 2021  

 

DEFINICIONES  
 

Requisito habilitante: Documento requerido a un interesado o proponente de oferta, para ser aceptado durante un proceso de convocatoria o selección 
para suministro de bienes y servicios  
NOTA I: Los documentos requeridos aplican para persona natural interesada en presentar propuestas, en el caso de persona jurídica aplican en cabeza 

del representante legal. En cumplimiento de medidas de validación, comprobación y anti trámites los documentos que se generan en plataformas o 

sitios web deben ser verificados o generados por personal del establecimiento educativo. Para los documentos que no se pueden obtener por los 

medios descritos, el aportante manifestará la autenticidad de los documentos que se aportan para un proceso contractual, esta expresión puede darse 

en el formato de NO esta incurso en inhabilidades e incompatibilidades o en escrito independiente.  
 

NOTA 2: los documentos requeridos aplican para procesos adelantados por reglamento interno y por cualquier modalidad del estatuto contractual  
 

NOTA 3: Para adquisición de bienes y servicios específicos y de condiciones especiales, podrán requerirse documentos habilitantes particulares. Ej. 

Objetos contractuales asociados al manejo de alturas, en este caso se solicitarán las respectivas constancias que acrediten estas circunstancias propias 

de necesidades puntuales.  
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