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operacién: 29/07/2026 ‘ DSC 6573 J
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PRESTACION DE SERVICIOS DE APQYO A LA
OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO
DE ROLDANILLO VALLE DEL CAUCA, EN EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES PROPIAS DE
1 LOS PROCESOS CONTRACTUALES,| $2.900.000 | $2.900.000
ACOMPANAMIENTO Y ASISTENCIA TECNICA
EN LA RENDICION DE LA INFORMACION
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CONTROL
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Roldanillo, Valle del Cauca

Doctora

LADY KATERINE GARCIA PARRA

Directora administrativa del departamento juridico
Roldanillo, Valle del Cauca

Asunto: Presentacién informe final del contrato de prestacion de servicios N°
2026151.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el fin de presentar el informe
mensual del mes de JULIO de 2026, referente a la “‘PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE
ROLDANILLO VALLE DEL CAUCA, EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
PROPIAS DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, ACOMPANAMIENTO Y
ASISTENCIA TECNICA EN LA RENDICION DE LA INFORMACION
CONTRACTUAL A LOS DIFERENTES ENTES DE CONTROL”.

Para dar cumplimiento con el objeto contractual propuesto desarrollé las siguientes
actividades y funciones:

1. Rendir los informes a los diferentes entes de control en las fechas
estipuladas.

» Realicé la rendicion mensual de 08 contratos de prestacion de servicios,
minimas cuantias en la plataforma SIA OBSERVA el dia 10 de Julio de 2026,
correspondiente a la contratacién del mes de Junio del 2026, dando
cumplimiento al cronograma establecido por la Contraloria Departamental
del Valle del Cauca.

> Olnformacién de I3 Rendicitn: 06, Rendiclén Junlo 2026 SVa CTRLA

SCEEPRPEORNE< 0N



fendnion A cantiates conpeamene de §

2. Apoyar con la elaboracion de bases de datos para el procesamiento de
informacion.

Apoye en el disefio y estructuracién de bases de datos para el
procesamiento de informacion de contratistas y contratos ejecutados.
Asimismo, gestioné el registro de las liquidaciones contractuales y la
actualizacion periddica en la plataforma SIA Observa de los informes
mensuales y actas correspondientes a las vigencias 2024, 2025 y 2026. Esta
gestion optimizé la centralizacion de datos, garantizando la eficiencia,
seguridad y transparencia en el manejo de la informacion contractual.
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3. Cierre de los procesos contractuales en Ia plataforma SECOP II.

> Gestioné el cierre de procesos contractuales en la plataforma SECOP 1I,
garantizando el estricto cumplimiento de los procedimientos administrativos
y normativos vigentes. Asimismo, validé que los informes de ejecucion y
supervision fueran cargados oportunamente por contratistas y supervisores.
Tras esta revision, regularicé el estado de pago de las obligaciones
pendientes en el sistema, agilizando la correcta liquidacion de los procesos
correspondientes a las vigencias 2024, 2025 y 2026.
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» Brindé asistencia técnica en la plataforma SIA OBSERVA mediante la
revision y el cargué de informes de actividades y supervision. También me
encargué de la liquidacién de contratos dentro del sistema, validando
previamente que se cumplieran todos los tiempos y compromisos
contractuales acordados.
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5.

A7

Cabe destacar que los contratos liguidados corresponden a Ia Vigencia
2024, 2025 y 2026, y con estas actividades se est3 culminando en gran
medida el proceso contractual de dicho afio.

Apoyar con la revisién, escaneo y envio de la documentacion
correspondiente a los diferentes procesos, para el cargue correspondiente
en la plataforma SECOP Il en el mes de Julio del 2026.

Realice la tarea de revisar, escanear e imprimir los documentos de los
procesos de contratacion de la vigencia 2026, verificando que cumplieran
con todas las condiciones exigidas. Ademas, subi y organicé estos archivos
en la plataforma Drive, asegurando que quedara un respaldo seguro y de
facil acceso para cualquier consulta o seguimiento.

Apoyar en la organizacion y entrega de los documentos. que se produzcan
en relacion con el objeto contractual y las actividades plasmadas en el
mismo, teniendo en cuenta los postulados establecidos en la ley 594 de
2000, ley general de archivo.

Brindé mi apoyo en la elaboracion de 70 Certificados Laborales solicitados
por el Departamento Administrativo de Desarrollo Institucional, empleando
la base de datos de la Oficina de Contratacion. Asimismo, consulté la
plataforma SECOP Il para la extraccion de la informacién requerida,
garantizando la exactitud de los datos. Posteriormente, gestioné la entrega
del documento ante la dependencia correspondiente para la firma del
director y el respectivo tramite de estampillas, asegurando el cumplimiento
de la entrega final al ciudadano solicitante.



6. Las demas inherentes al objeto del contrato.

» Apoyé en el mes de Julio del 2026 en el proceso de gestion documental
mediante la foliacién y hoja de control de los expedientes contractuales
emitidos por la oficina de contratacién para la vigencia 2026.

» Brinde mi apoyo en la elaboracion de las resoluciones correspondientes a
los procesos de contratacion municipal del mes de Julio 2026, asegurando
el cumplimiento de los requisitos necesarios para su tramite y firma por parte
del sefior Alcalde.

/—\gradech su atencién.
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/
MANUEL ALEJANDRO BERM DéSANCHEZ
C.C 1113

.788.397 Roldanillo
Teléfono: 3218876816
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