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No | OBLIGACION ACTIVIDAD Y EVIDENCIA
Durante este periodo se realizé la postulacion de la institucion educativa asignada (FEN
Apoyar la | 1.0 -1.1) - 11323, correspondiente a la Instituciéon Educativa Divino Nifio de Yapura,
recopilacion de | ubicada en el municipio de Piamonte, departamento del Cauca.
datos en | Como parte del proceso, se gestiond la creacion del ID de la comunidad y se solicitd
territorio  sobre | la asociacion de esta con el ID de la sede correspondiente. Esta gestion fue necesaria
la debido a que, al momento de realizar el Momento 0.
implementacion
del componente
social en
1 proyectos  de
generacion de
energia con
FNCER en el
marco del
desarrollo de la
Estrategia
Nacional de
Comunidades e
Energéticas.
Durante este periodo se establecié contacto con la rectora de la Institucién Educativa
Divino Nifio de Yapura, con el propodsito de socializar el alcance de la Estrategia
Nacional de Comunidades Energéticas y explicar la finalidad de la informacién
requerida para el desarrollo del proceso de caracterizacion y registro de la comunidad.
Durante la comunicacién se brindd orientacidon sobre los requisitos y procedimientos
asociados al proceso, resolviendo de manera oportuna las inquietudes manifestadas
Apoyar las | por la institucion y aclarando el uso que tendria la informacion suministrada dentro de
acciones de | la estrategia. Asimismo, se fortaleci¢ el relacionamiento institucional, promoviendo una
transferencia de | comunicacion clara y efectiva que facilitara la recopilacion de la informacion necesaria
conocimiento para continuar con las diferentes etapas del proceso de implementacion de la Estrategia
sobre la | Nacional de Comunidades Energéticas.
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Por este motivo, el primer paso es ? row
realizar la postulacién de la institucién,
para lo cual se requiere diligenciar un
formulario con los datos basicos del
establecimiento educativo.
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Apoyar la
implementacion
de abordajes de
la Escuela de
Transicion
Energética
Justa para
Comunidades
Energéticas
(Escuela TEJ)
de conformidad
con las
diferentes
adaptaciones
metodoldgicas
de la misma
contenidas en el
Manual de
Gestion de
Comunidades
Energéticas vy
las indicaciones
del supervisor.

Durante el periodo se realizd la socializacion y distribucidon de la documentacién
correspondiente al Momento 6 del proceso de implementacion, proporcionando a los
equipos de trabajo la ruta metodoldgica, los formatos y lineamientos necesarios para
su aplicacion en las diferentes instituciones educativas asignadas.

Como parte de la actividad, se gestiono el soporte documental remitido por la Direccion
de Energia Eléctrica, verificando la disponibilidad de los documentos requeridos y
facilitando su organizacion para el desarrollo de las visitas en territorio. Asimismo, se
orienté al equipo sobre el uso de los formatos, el diligenciamiento de los soportes y la
correcta aplicacion de la ruta establecida para el Momento 6, con el propésito de
garantizar la uniformidad en la ejecucién de las actividades y el cumplimiento de los
procedimientos definidos por la supervision.

Brindar
asistencia
técnica a
comunidades
beneficiarias,
entidades
adscritas,
entidades
territoriales vy
cooperantes
sobre aspectos
sociales
asociados a las
soluciones
energéticas
disefiadas e
implementadas
con FNCER.

Durante el periodo reportado no se desarrollaron actividades relacionadas con la
asistencia técnica a comunidades beneficiarias, entidades adscritas, entidades
territoriales o cooperantes sobre los aspectos sociales asociados a las soluciones
energéticas disefadas e implementadas con Fuentes No Convencionales de Energia
Renovable (FNCER).

Participar y
contribuir en
reuniones,
eventos, visitas
y mesas de
trabajo,
elaborando
actas,
memorias, listas
de asistencia,
informes,
matrices
registros

ylo

Durante el periodo se realizé una reunion de coordinacion e inicio de actividades con el
equipo de la Ecoescuela, en la que se oficializé la conformacién de las duplas de trabajo
y se presentd la distribucion de las instituciones educativas asignadas a cada equipo.
Se compartié la base de datos con la informacién de contacto de los rectores, ubicacion
de las sedes y deméas datos necesarios para el desarrollo de las actividades en
territorio.

Asimismo, se socializé el procedimiento correspondiente al Momento Cero, explicando
el guion de acercamiento institucional y las acciones iniciales que deben ejecutarse con
cada establecimiento educativo. Se orienté a los participantes sobre la importancia de
establecer contacto con los rectores para programar las comisiones de trabajo y
coordinar las visitas de campo conforme al cronograma establecido.
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con los formatos
requeridos por
el supervisor.

Gestionar el
soporte
documental que
se produzca en
el marco de la
ejecucion de los
procesos y
procedimientos
de la Direccion
de Energia
Eléctrica y de
acuerdo con las
directrices
impartidas por el
supervisor.

Durante el periodo se realizd la gestién, organizacion y consolidacion del soporte
documental correspondiente a la comisién desarrollada en el municipio de Piamonte,
Cauca, en las instituciones educativas IE Agricola Piamonte y Centro Educativo El
Remanso, de conformidad con los lineamientos establecidos por la Direccién de
Energia Eléctrica.

Como parte de la actividad, se verificd la integridad de la documentacion remitida,
incluyendo actas de reunién, evidencias fotograficas y listados de asistencia, para su
posterior organizacién y almacenamiento en la carpeta 05. Implementacién, siguiendo
la estructura documental definida para el proyecto. Asimismo, se adelantd el
diligenciamiento de la MATRIZ 2026 — COMISIONES CE.xlIsx, registrando la
informacién correspondiente a las instituciones educativas asignadas y a las
actividades ejecutadas durante la comision.

De igual manera, se gestiond la solicitud de copia del formulario de Comunidad
Educativa con el fin de incorporarlo al expediente documental de implementacion,
garantizando la completitud de los soportes y facilitando el adecuado registro de la
informacién requerida para el seguimiento y control de las comisiones realizadas, con
el grupo de ECOESCUELA.
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ar 28/07/2026 11:54

Estimados comparieros
Cordial saludo,

En el presente correo adjunto una carpeta comprimida & COMISION PIAMONTE zip que contiene La informacin y soportes correspondientes a la
comisién realizada en el municipio de Piamonte, Cauca, en las escuelas IE AGRICOLA PIAMONTE y el CENTRO EDUCATIVO EL REMANSO.

Las carpetas de las sedes contienen:
1. Acta de reunidn

2. Evidencia fotografica
3. Listados de asistencia

Les solicito suamable deesta 6n de \a manera en la carpeta 05. Implementacion y para
diligenciar el formulario s MATRIZ 2026 - GOMISIONES CE xisx, seg(in corresponda y con la institucién asignada a cada grupo.

Un paso adicional que toca cumplir ¢s poder solicitar una copia del Luisa Ortiz porque creo que también se
este sea afiadidoa | implementacion. Esta copia ayudard en detalle para diligenciar la matriz de comisiones.

Quedo atento a cualquier inquietud

Atentamente,

Nassir Samur

Obtener Qutlook para Mac
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Durante este periodo se participd en una jornada de capacitacion orientada al proceso
de solicitud, ejecucion y legalizacién de comisiones de servicio. Durante la sesién se
socializo el correcto diligenciamiento del formato de comision, incluyendo el registro de
los datos del comisionado, el objeto de la comisién y el itinerario de desplazamiento.
Asimismo, se explicaron los lineamientos para la gestion de los transportes terrestres y
aéreos, los requisitos para la aprobacion de gastos superiores a los montos
autorizados, el procedimiento para solicitar cotizaciones en casos excepcionales y la
importancia de planificar oportunamente los desplazamientos, especialmente cuando
se utilizan rutas operadas por Satena.
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Cordialmente
‘e

Contratista: DAYANA ANDREA ANGARITA CASTANO
No. Contrato: GGC-1816-2026



