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COMITE DIRECTIVO
E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN RAFAEL DE TUNJA

Gerente

REF. SUMINISTRO PAPELERIA TIMBRADA PARA LA E.S.E HOSPITAL UNIVERSITARIO SAN RAFAEL

TUNJA

Cordial saludo.

De acuerdo a lo establecido en el manual Interno de Contratacion, se debe previamente presentar las

necesidades, para aprobacion por parte del comité directivo.

Por lo anterior presento la siguiente necesidad:

OBJETO DEL

garantizar el normal desarrollo de los
asistenciales, administrativos, financieros,
docentes y de apoyo.

procesos
juridicos,

Estos elementos constituyen insumos indispensables para
el adecuado funcionamiento de la institucidn, toda vez que
permiten la elaboracion de documentos oficiales,
comunicaciones institucionales, certificaciones, conceptos,
informes, actos administrativos y demas documentacion
que requiere la identificacion corporativa de la E.S.E.,
garantizando la uniformidad, autenticidad y presentacion
de la informacion emitida por la entidad.

Asi mismo, los folletos hacen parte de las estrategias de
informacién, educacién y comunicacion dirigidas a
usuarios, familiares, comunidad y demds grupos de
interés, siendo utilizados en actividades de promocion de
la salud, prevencién de la enfermedad, seguridad del
paciente, humanizacién de la atencién, programas
institucionales, jornadas de salud, campafias educativas y
divulgacion de los derechos y deberes de los usuarios,
contribuyendo al fortalecimiento de la cultura del
autocuidado y al cumplimiento de las politicas
institucionales.

Los stickers y rotulos son elementos necesarios para la
identificacion, clasificacion y sefializacion de areas,
servicios, equipos biomédicos, mobiliario, insumos,
muestras, documentos, historias clinicas, activos
institucionales, campafias de salud y demas procesos que
requieren mecanismos de identificacion visual, facilitando

PESOS M/CTE
($296.422.931,
00).

ITEM CONTRATO JUSTIFICACION VALOR DEL CONTRATO RUBRO

1 SUMINISTRO La E.S.E. Hospital Universitario San Rafael de Tunja, en DOSCIENTOS IMPRESOS
PAPELERIA cumplimiento de su mision institucional de prestar NOVENTA Y Y
TIMBRADA servicios de salud con criterios de calidad, seguridad, | SEIS MILLONES PUBLICAC
PARA LA E.S.E | oportunidad, eficiencia y humanizacion, requiere contratar CUATROCIENTO IONES
HOSPITAL el suministro de papeleria timbrada institucional, dentro S VEINTIDOS 21202020
UNIVERSITARI de la cual se incluyen folletos, stickers, rétulos, formatos MIL 08030303
O SAN RAFAEL | institucionales y demas material impreso requerido porlas | NOVECIENTOS
TUNJA diferentes dependencias de la entidad, con el fin de TREINTA Y UN

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA ESE HOSPITAL SAN RAFAEL DE TUNJA'Y LA INFORMACION QUE
POSEE ES CONFIDENCIAL. SU REPRODUCCION ESTARA DADA A TRAVES DE COPIAS AUTORIZADAS POR LA
COORDINACION DEL SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD
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la organizacion interna, la trazabilidad |de los

procedimientos, el control  administrativo
cumplimiento de los estandares de calidad, seguri
paciente y gestion documental.

y el
dad del

De igual manera, la contrataciéon contempla el suministro

de los demds impresos institucionales que, de acue

rdo con

las necesidades de las diferentes dependencias de la
E.S.E., resulten necesarios para apoyar el desarrollo de

sus actividades misionales y administrativas, garan
la disponibilidad permanente de material impreso

tizando
con las

especificaciones técnicas, de disefio e identidad visual

definidas por la entidad.

La ausencia o insuficiencia de estos insumos

puede

generar retrasos en la gestion documental, afectar la
comunicacién institucional, limitar las actividades de

educacién en salud, dificultar la identificacién de pr:
bienes y servicios, e impactar negativame

cumplimiento de las funciones propias de la E.S.E.,

0Cesos,
nte el
razon

por la cual resulta indispensable asegurar su suministro

oportuno durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, la presente contratacion obedece a una
necesidad permanente, objetiva y plenamente justificada,
orientada a garantizar la continuidad de la operacién

institucional, fortalecer los procesos administra

tivos y

asistenciales, apoyar las actividades de promocién y

prevencion, preservar la identidad corporativa
entidad y contribuir al cumplimiento de los pringi

de la
pios de

planeacién, economia, eficiencia, eficacia, transparencia y

responsabilidad que rigen la gestién de las en
publicas.

tidades

En este sentido, el Suministro de papeleria timbrada,

folletos, stickers, rétulos y demds material |

mpreso

institucional se constituye en un apoyo transversal para
todas las éreas de la E.S.E. Hospital Universitario San
Rafael de Tunja, permitiendo atender de manera dportuna
las necesidades derivadas de la prestacion de los servicios
de salud, la gestién administrativa y el cumplimiento de

los objetivos institucionales, en concordancia con

el Plan

Estratégico Institucional, el Sistema Integrado de Gestidn

y la normativa vigente aplicable al sector salud
contratacion estatal.

y ala

De acuerdo a lo anterior, se requiere el “SUMINISTRO
PAPELERIA TIMBRADA PARA LA E.S.E HOSPITAL
UNIVERSITARIO SAN RAFAEL TUNJA” requeridas por la

Entidad para garantizar la prestacién de los servi

cios de

salud con oportunidad, calidad y eficiencia que caracteriza

la E.S.E Hospital Universitario San Rafael De Tunj

ay dar

cumplimiento a los lineamientos del Ministerio de|Salud y

Proteccion Social.

La necesidad de contratar el SUMINISTRO PAPELERIA
TIMBRADA PARA LA E.S.E HOSPITAL
UNIVERSITARIO SAN RAFAEL TUNJA, la cual fue
analizada y verificada, recomendando a la Gerencia la

pertinencia de Ia contratacién de esta necesidad

donde

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA ESE HOSPITAL SAN RAFAE
POSEE ES CONFIDENCIAL. SU REPROQUCCION ESTARA DADA A TRA
COORDINACION DEL SISTEMA DE GARANTIA

L DE TUNJA Y LA INFORMACION QUE
VES DE COPIAS AUTORIZADAS POR LA
DE CALIDAD
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se establecid que existe presupuesto para garantizar la
adguisicion de estos insumos

M
4

Atentamente,

VICTOR MANUBEESH
Subgerente Ad

Elaboré: AURA ESPERANZA ALVARADO BARRERA
Cargo. Coordinadora de Almacén

AA NECESIDAD: Ol. ©9. 2026

iy

v/ /

' Vo y Financiero

FIRMA SUBGERE e\
OSCAR MANUEL EZ\RRPINOSA
ASESOR DE DOCH NVESTIGACION

ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA ESE HOSPITAL SAN RAFAEL DE TUNJA Y LA INFORMACION QUE
POSEE ES CONFIDENCIAL. SU REPRODUCCION ESTARA DADA A TRAVES DE COPIAS AUTORIZADAS POR LA
COORDINACION DEL SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD
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