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NO. 5§ 115.2028

] /0572028 AL 33/05/2026 BMESES
CLAUDIA NELLY HoRA RIDS IDENTIFICACION DEL:CONIRATISTA, 1012352395
EICONTRATISTA debera prestar por sus proplos medios y con = =T
plena autonorafa téenica ¥ administrativa, dentro del plazo asordads,
tas sendcins yio actividades enunciadas a lo targo del presente 22/0612026
contrato. Comeo contraprestacion recibirs por parte del

I | C ONTRATANTE unas sumas de dinere, a titulo de honorares,

JAIRO CUSTODIO SARCHEZ EOLER al Oficina Reglstro Zona Sur

Prasentar el informe de ejecucifn contractuat y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuenta [os Eneamientos establecidos por la
Direecién Administrativa y Financiera.

Se recliza entrega dal infarma de gjectcion 115-2028 carraspandignle al mes da MAYO y la cusnia da cabro,

parala

Revisar archivo da svidancias Obligacion 1

yContactar al Grupo de Gestdn Documental, una
lvez sustrito €1 conliato, a tavés del correo
electrénico
soporte.documental@supernotariado.gov.co, ton
el propésito de elaborar el plan de frabajo, que
definirs Jas metas especiicas y el cronograma a
cumplir durante la ejecucidn del contrato, en

dancia cen los I i y prieri
de la entidad.

>

Durante al periodo de sjecucion de asle informe no &a raafizo al contacto con el grupo ds gestion documantal, sin
ambargo dicha ectvidad quada pragramamada para efectuarse en los proximes dias

NI

Otganizar la documaentacisn asignada de
acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo
achividades como la dasificaclén, ordenaclén,
depuracién y fofacién de los dacumentos.

@

Se raalize |a organizacibn fisica y electranica de log umos de la vigencia 2025 y parta de 2026 , asi como 6] procesa
do foliacion da fas decumentos racilides

Revisar archive de evidencias obligacion 3

Elaberar la Hoja de Control y diligenciar el
Formata Unico de Inventaric Doeumental (FUID),
cortespondiente 2 ¢cada carpeta ¥ caja,
asegurando el cumplimienta de los fineamientos
técnicos establecidos por fa enfdad.

-

it et

Durante el periodo de ejecucion da asta infarma no sa real I F

a asta obiigacion

NA

Realizar adecyadamente el proceso de rotulacisn
de |as cajas y carpetas, garanlizando que f2
[identificacldn sea clara y cumpla con !as normas
|establecidas por la entidad para facittar la
loealizactdh y conservacién de fos documentos.

=

Durante ef periodo do ejecucion da esta infoma no se realizaron ackvi P

2 esta obli

NA

1 Cumplir ¢on ia entrega diara de una (1) caja de
archive (Refarencia X-300) completamanta
arganizada, adelantandole todos los pracesos
téenicos de gestiSn documental. Esta actividad,
podrd ser ajustada segin las necesidades y
pricridades del servicio e mcrementarta conforme
a las directrices de Ja entidad.

@

Curanta 2l periado da ejecucion da este informa no sa realizaron actividades comaspondienies a esta obligacion

NiA

Garantizar 1a calidad y completitud en cada
pracesn téenica de Gestidn Documental,

7 |wumpliende con los estdndares exigidos por 3
entidad y aseguranda el cumplimienta de los
plazos establecidos.

Ensl da las labores das sa cumplic con Ios estandaras da cafidad exigidos por la antidad

Ravisar archivo de eviddncias obligacion 7

Asistir a [as sensébilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sabre los temas
refacionades con el obJeta del contrato.

o

En ¢l periodo da asta informa parlicipe da las eapacitationes programadas por la gntidad

NA

Atender tados los requerimientos o sclicitudes
formulados per ef Grupo de Gestidn Dacumental,
garantizande su cumplimiento en los tiempos y
condiclones establecidos por la entidad.

©

Duranls la ejacucion de ssls informa sa raalizaron las aclividadas da acusrds a solicltud de! grupe de gestion
documenlal

NA

Reportar gpormamente las dificuftades,
novedades o cualquier obra situaclén que genere
la intetrupcidn de fa prestacién de los samvicies
conbiatados.

lacion dal sarvicio

durania la
P

NA

<Cufdar, proteger y guardar la reserva de los
u documentos que sean manipudados,
scteccionados, bajo l6a prndpics de la éca
profesianal.

Durants of perieda de ejacucion dg asta informe se cuida, prolegio y guarde la resarva de los documentos que se
manipularon, ¥ sa seleccionaran, bajo los principios de Ia élica profasional.

NA

Prestar en forma personal los senvicios
12 |profesionales por to que no podré subcontratar fa
labor encomendada.

Duranta el periado da ejecucion de esla informe s¢ presta al sarvicio da manera presenciel en la bodaga an 1a ofisina
indicada indicada sagln el supenvisor de conlralo

WA

Las demés funciones que el supervisor del
13 |centrata considere pertinentes, conforme a fa
naturaleza del mismo.

Sa praste apoye ala oficina del despacho realizanda labares del gsstion documantal

Ravisar archivo da avidencfas Obligacion 13

NOTA Se daberan edicionarlas fitas i forme at ni da obig

contractuales y actividedes ejecutadas durante el perioda reportads.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiasto que he cumplido con las obligaciones derivadas dal contralo en mencidn y qua las actividades reportadas an €l prasante infarma

alss

period indicads, ademds, realice el pago comespondiente de los aporles a la sequridad social y las evidenclas da ejecucion del prasents informa sa encueniran cargadas en la plalalorma SECOP It
"

Ol Hom €S

FIRMA DEL CONTRATISTA
€.C.4012352398




