Cadigo: GLFR022

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL —r—
Supetintendendia de erwion:
Notariado y Registro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Facha: 20/Abe /2026

KUMERQ DE!INFORME.
PERIDOO DF INFORLE,
HOMBRE CONERATISTA

NO. &

1132028

$0E/2026 AL 3006/2026

8 MESES

CLAUDIA HELLY LiORA RIOS

1012352385

OBJETO

NONBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESFECIFICAS

Presentar el informe de ejecucién contractualy
‘puenta de cobro de manera mensual, tenlendo en
cuenta los [Inzamientes establecidos por la
Dizeccién Administrativa y

ET CONTRATISTA debera pvestar por sus propios medios ¥ con
ptena aut la thenlea y Iva, dentro del plazo acerdade,
los servicios y/o Adad: alo largo del presents
centrato. Como cantraprestacitn recthird por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero. a ulp de honoraries,

&

JAIRO CUSTODIO SAMCHEZ SOLER CARGD SUPERVISOR

- Reglstrador Princlpal Oficina Registro Zana Sur

IDADES DESARROLLADAS

& mes da junio ¥ {a cuenta da cobro, siguiendal

15-2028 cormaspond

Ravisar archivo da evidancias Obligacion 1

EVIDENCIAS

X

'Contactar al Grupo d= Gestisn Documental, una
veZ susdiito el contrate, a través del comen
electrinico
soporte.documentak@supematariads.gov.co, con
el proptsito o' elaborar el plan de trabajo, que
definir4 las metas especificas y el cronagrama a
cumplir durante la ejecucidn del contrato, en
dancia con ks ki o y peiorida

de la entidad.

Duranlualpenododeapumnduastsmfomwmsereilualwnladﬂmﬂalgupodegesﬁnndomnu sin
smbargo dicha actividad queda progr da para aalos pr

NA

Organizar la documentacidn asignada de
acuerdo conlos procesos de gestidn archivistica
establecidos por la entidad, inmyendu

ividades como Ia clas
depuracién y follacién de los documentoa,

Se realizo la arganizacitn fisica y electronica da los mos da la vigancia 2025 y paria de 2026 , asi coma el proceso
da follacion da ks documentos recitidos
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FY

w

|Elaberar ta Hoja de Controt y digenciar el

Formato Unice de Imventario Documental (FUID),
conespon&enle ] eada carpeta y cafa,
los k

[Realizar a8

1do ¢ de
ltécnicos establecidos por la entidad,

o 54 realizaron actividad pori L obii

Durants e periodo de ejecusion de ests i

WA

elproceso der

de [as cajas ¥ carpetas, gararizande que la
identificacién sea clara y cumpls con las normas
establecldas per la entidad para (aciitar la
localizacién ¥ conservacitn da Jos documentos.

i LT Aot "

Durante ef pariodo da ejecucion do esle informe ne s P gach

NA

Cumplr con la emngn tﬂaﬂa de una (1) caja da

archivo {|

arganizada, ade!amandnlu tudu;h- procesos

icos de gestion I Ests d
padrd ser ajostada seqin las necesldades y
pricridades del servicin e incrementarfa conforme
& las drectrices da fa entidad.

I ) i 15 nhi
les

Durante e periodo de efacucion da esle nforme ne 59 P ]

NIA

Garantizar la calidad y completitud en cada
procesn téonico de Gestién Documental,
cumpliends con les estindares exigidos porla
entidad y aseguranda el cumplimiante de los
plazos establecides,

En ¢! cumplimi

delas labored asignadas sa cumpli los

do calidad axigidos perla entidad
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o™

Asistr a las sensbilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

En el pariodo da este inf participe de § itack programadsas por la entidad

HIA

w

Atender todos los requesimientos o soliciudes

formuladcs por el Grupo de Gestisn Documental,

garnnﬁzandﬂ su cumphimienta en kos tempos ¥
blacides pot ka entidad.

Duranta la ejecucion de aste informe se realizanen fas actividades da acuerdo a sofictid del grupo da gastion
documental

NA

Repurlar upotb.namen:a tas dﬁaﬂades.

ofra que genere

1a intermup .de Ia,. de tos

contratados.

Se Yaron las inquistudas y dades g taz curanle la pr del senvicio

NA

Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
dncumemas que sean maniputades.
dos, bajo fos principi de 1a #tca

Duraﬂteelpemdndaqmnmdaes!amlomusaundo.pruhgoygmdolatesuvadekndnmmmm
i ¥ 5a selace bajo les p da la élica prolasi

WA

Prestar en forma pergonal los sefvicios
profesionales por b que no poded subsontratar [a
Iabor encomendada.

Duranta el pariodo da ejscueion da ast informe sa presto ef sarvicio da manera prasencial en la bodega en la oficna
indicada indicada sagim el supervisor da coniralo

NA

13

Lag demas unciones que &l supendsor del
contrato considere partinantes, conforme a la
naturaleza del mismo.

da laberes del gestion documantal

Sa prasto epoyo en el pr da linea da p
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MNOTA:Se debor&n adicionar {as flas i i

| periodo reportada.

an 49 obligack ios y actiyidadoa e das durart

DECLARACIGH DEL CONTRATISTA: Manifissto que he cumplido con las obligaciones derivadas dal mnlralo en mencitn y qua las actividadas repartadas en el presenta informe

den alag

enaf

maSECOP

30n del prasents infocma sa cargadasenlap

o indivado, adamés, rasfos el pago comaspond

p

o6 los eporias ala

midad social y 163 evid da o}

@(L)UC}_(Q O Ql{‘lf

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.LANITINIS




