
 
 

 
 

3.1.1 
 
Bogotá, 07 de julio de 2026 
 
Doctora. 
CLARA ISABEL VEGA RIVERA 
SECRETARIA GENERAL 
Contraloría de Cundinamarca 
Bogotá D.C. 
 
Asunto: Solicitud para iniciar proceso de contratación. 
 
Cordial saludo, 
 
Teniendo en cuenta las competencias funcionales presento la siguiente necesidad de contratación. 
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE INSUMOS, ELEMENTOS Y HERRAMIENTAS DE ASEO Y CAFETERÍA PARA 
LA CONTRALORÍA DE CUNDINAMARCA”. 
 
La Contraloría de Cundinamarca debe desplegar acciones para conservar en perfecto estado de higiene y limpieza 
como son los pisos, pasillos, escaleras, baños, paredes, puestos de trabajo, muebles, sillas, teléfonos, 
archivadores, cocinas etc., aspecto que permite el cumplimiento de las disposiciones existentes en materia de 
salubridad, orden e higiene en beneficio de los funcionarios y así mantener un ambiente sano y agradable, lo que 
contribuye a mejorar el ambiente laboral en pro del buen desarrollo de funciones propias de cada funcionario. De 
igual manera, es necesario contar con insumos para el servicio de cafetería con productos como el café y aguas 
aromáticas que contribuyen a la calidad de vida laboral y al bienestar de los funcionarios y usuarios. 
 
Anexos: 
 

• Estudio previo 
• Solicitudes de cotizaciones 
• Cotizaciones 
• Análisis del sector 
• Análisis del riesgo 
• Solicitud y concepto SG-SST y ambiental 

 
Cordialmente, 
 
 
 

NICOLÁS ALEJANDRO OTERO GARCÍA 
Subdirector Operativo de Servicios Generales 

notero@contraloria-cundinamarca.gov.co 
 


