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ACTA PARCIAL DE SEGUIMIENTO Y SUPERVISIÓN DE CONTRATOS 

(Art. 83 y 84 Ley 1474/2011) 

 

El día 29 de julio de 2026, en el Municipio de Versalles Valle del Cauca, se reunió la secretaria de 

desarrollo económico, agropecuario y ambiental, MÓNICA JOHANA PINZÓN CANO quien obra en 

representación del Municipio de Versalles Valle como supervisor, y el señor FRANCISCO JULIAN 

MARTÍNEZ ZAMORA, en calidad de Contratista. Con el fin de hacer el acta de supervisión acorde 

al artículo 84 y S.S de la Ley 1474 de 2011. 

 

1. SUPERVISIÓN ADMINISTRATIVA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN 

SERVICIOS 
CD-040 DE 2026 

OBJETO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
RELACIONADO CON EL MANEJO DE REDES SOCIALES, 
CREACIÓN DE ESTRATEGIAS COMUNICACIONALES, 
CREACIÓN DE CONTENIDO INFORMATIVO EN LA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE VERSALLES Y 
CAPACITACIONES EN COMUNIDADES EN ELABORACIÓN 
DE PIEZAS COMUNICATIVAS Y MANEJO DE REDES 
SOCIALES. 

VALOR DEL CONTRATO:     Quince millones de pesos M/TE ($15.000.000) 

FORMA DE PAGO:                            

Quince millones de pesos M/TE ($15.000.000), que se 

cancelarán al contratista de la siguiente forma: seis (6) pagos 

iguales por un valor de $2.500.000 dos millones quinientos mil 

pesos M/TE cada uno. 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 
A partir de la suscripción del acta de inicio y hasta el día 

treinta (30) de julio de dos mil veintiséis (2026) 

CONTRATANTE: Municipio de Versalles Valle 

NIT: 891.901.155-2 

DOMICILIO: Calle 9 no. 6 – 60 edificio municipal 

REPRESENTANTE LEGAL: Alba Marina Gómez Ángel 

CÉDULA DE CIUDADANIA: 29.927.086 de Versalles – Valle del cauca 

CONTRATISTA:   Francisco Julián Martínez Zamora  

CÉDULA DE CIUDADANÍA: 1.112.104.037 

LUGAR: Andalucía – Valle del Cauca 

FECHA DE INICIO: 30 de enero de 2026  

SUPERVISOR: Secretaria de desarrollo económico, agropecuario y ambiental 

FECHA DE TERMINACION: 30 de julio de 2026 
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2. SUPERVISIÓN TÉCNICA 

 

Que, durante el periodo comprendido entre el 01 al 17 de julio de 2026, se observó el 

cumplimiento de obligaciones técnicas a cargo del contratista, así:  

ITEM ACTIVIDADES CONTRATADAS EJECUCIÓN EVIDENCIAS 

a. Gestión de redes sociales y creación de contenido: 

1 

Diseño y ejecución de un 

calendario editorial mensual 

alineado con fechas cívicas, 

culturales y turísticas del 

municipio. 

 

El comunicador realizó el diseño de un calendario 
editorial mensual, alineado con las fechas cívicas, 
culturales y turísticas del municipio, dando prioridad 
a conmemoraciones a la pieza para el 20 de julio  
 

Anexos  
Evidencias 

fotográficas. 
Foto 1 

 pieza para el 20 
de julio.   

Foto 2  
Calendario días 
relevantes del 
mes de Julio 
 

2 

Producción y publicación de 
mínimo 8 piezas semanales 
(fotografías, videos, reels, 
historias e infografías). 

El profesional durante los primeros 17 días del mes 
de julio se realizó la elaboración y diseño de piezas 
gráficas e historias para redes sociales, con el fin de 
apoyar la difusión de actividades institucionales, 
campañas sociales y eventos de interés para la 
comunidad. 
Las piezas desarrolladas y publicadas fueron: 
- convocatoria Vacaciones recreativas  
- comunicado decreto 035 del 6 de julio de 2026 
- convocatoria cocos  
- invitación socialización tecnología en guianza 
turística  
- jornada de descentralización  

Anexos 
Evidencias 

fotográficas.  
Foto 3 

Contenido 

publicado  

 

3 

Administración diaria de redes 
sociales, incluyendo respuesta a 
mensajes y comentarios en un 
plazo máximo de 24 horas 

El comunicador administró las redes sociales 
durante el los primeros 17 días del mes de julio, 
incluyendo la respuesta e interacción con las 
diferentes publicaciones realizadas. 

Anexo 3 
Evidencias 
fotográficas 

Foto 4 

Interacción 

realizada en la 

página oficial de 

la alcaldía 

4 

Creación de secciones 
permanentes de contenido, tales 
como: Rincones de Versalles: 
promoción de paisajes, senderos 
ecológicos, cascadas y atractivos 
turísticos naturales - Versalles 
Tradición: difusión de 
festividades, gastronomía y 
expresiones culturales - 
Versalles Progresa: socialización 
de obras, programas y logros de 
la administración. 
 
 

El comunicador compartió en articulación con 
@apiversalles la invitación al primer congreso 
regional de apicultura  

Igualmente compartió en articulación con la 
secretaria de turismo valle la pieza de promoción 
turística para Versalles  

Anexo 4 
Evidencias 
fotográficas  

Foto 5  
Invitación al primer 
congreso regional 

de apicultura 
pieza de 

promoción 
turística para 

Versalles 
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b. Promoción turística digital:  

5 

Diseño de un mapa turístico 
interactivo con rutas ecológicas, 
sitios de interés, 
emprendimientos locales y oferta 
gastronómica. 
 

El profesional continuó la recolección de material 
fotográfico 

Anexo 5 
Evidencias 
fotográficas 

Foto 6  
Tomas de 
Versalles   

 

6 

Creación de guías digitales 
descargables para visitantes y 
turistas. 
 

El comunicador continuó la recolección de material 
fotográfico para la realización de las guías 
 

Anexo 6 
Evidencia 

fotográficas 
Foto 7 

Tomas de 
Versalles. 

 

7 

Planeación y ejecución de 
campañas digitales para 
promocionar festivales, ferias, 
eventos culturales y actividades 
ecoturísticas. 
 

Durante los primeros 17 días del mes de julio el 
profesional no desarrolló la campaña digital. 

N.A 

c. Participación ciudadana digital:  

8 

Desarrollo de concursos digitales 
que incentiven la participación 
ciudadana y el sentido de 
pertenencia por el municipio. 

Durante el mes de julio el profesional no se realizó 
ningún concurso 

N.A 

9 

Capacitar al menos cuatro (4) 
organizaciones o colectivos 
interesados en la elaboración de 
piezas comunicativas cómo 
videos y flyer y el manejo de las 
diferentes redes sociales, 
dejando capacidad instalada en 
las organizaciones mediante la 
conformación al interior de 
Colectivos de Comunicación 
(Cocos) 

El comunicador durante los primeros 17 días del mes 
de julio realizó una nueva socialización y el 
desarrollo del módulo uno para la formación de los 
Cocos en el municipio de Versalles (cabecera 
municipal y la vereda Coconuco. 

Anexo 8 
Foto  

reunión cabecere 
y coconuco    

 

d. Comunicación institucional y rendición de cuentas:  

10 
Cubrimiento de actividades 
realizadas por la entidad según 
cronograma de actividades  

Durante los primeros 17 días del mes de mayo se 
realizó el cubrimiento fotográfico y audiovisual de  la 
realización del módulo uno de los COCOS  en el 
punto vive digital de Versalles 

Anexo 9 
Foto 9 

Registro 

fotográfico 

modulo uno de 

los cocos 

11 

Transmisión en vivo de eventos 
institucionales como rendiciones 
de cuentas y espacios de diálogo 
ciudadano. 
 

Durante el mes de julio no fue necesario realizar 
ninguna transmisión 

N.A 

e. Otras actividades 
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12 

Cargar en el Drive el material 
fotográfico y/o fílmico de forma 
inmediata o enviarlo vía correo 
electrónico o WhatsApp. 
 

El profesional cargó las diferentes fotos y piezas el 
drive asignado 

Ver Drive  
 
https://drive.googl
e.com/drive/folder
s/12NrBxFAUeQ3
FbEOAZ6UAWU
ZucRJrgS4q?usp
=drive_link 

13 

Apoyo en la generación de 
contenido fotográfico y/o fílmico 
para la socialización e 
implementación de las diferentes 
Políticas Públicas adoptadas por 
el Municipio de Versalles a 
solicitud de cada una de las 
dependencias responsables de 
la ejecución de estas.  

Durante los primeros 17 días del mes de junio el 
comunicador realizó la producción y publicación de 
contenido audiovisual para las diferentes actividades 
institucionales desarrolladas en el municipio, entre 
las que se destacan: 

• Video colectivos de comunicación en 
Coconuco  

Video intervención vías rurales del municipio 

Anexo 11 
Foto 10 
video  

Colectivos  
Video 

intervención  
Vías rurales  

 
(publicado en las 

redes) 

14 

Las demás actividades que le 
asigne el supervisor que tengan 
relación directa con el objeto del 
contrato.  

No me fueron asignadas actividades adicionales por 
parte de la supervisión. 

N.A 

 

Además, durante el periodo comprendido entre el 01 al 17 de julio de 2026, se observó el 

cumplimiento de obligaciones Generales a cargo del contratista, así:  

 

ÍTEM CRITERIO 
CUMPLE 

SI O NO 
OBSEVACIONES 

 

1 

Informe detallado de acuerdo al servicio 

prestado 

 

SI 

Presenta   sexto (6) Informe con las actividades 

realizadas durante el periodo comprendido entre 

el 30 de enero al 17 de julio de 2026 día en el 

que culmina su contrato. 

 

2 

Planilla de pago de seguridad social del 

contratista y subcontratistas. 

 

SI 

Presenta planilla de seguridad de No. 

9508349503 del mes de julio.  

3 
Cuenta de cobro, Certificado de cuenta 

bancaria. 

 

SI 

Cuenta de cobro No. 06 del 01 al 17 de julio de 

2026 y certificación cuenta bancaria de Ahorro 

No. 3137491525 de Nequi 

 

 

 

2.2. OBSERVACIONES 

El contratista CUMPLIÓ con los requerimientos realizados por la supervisión del contrato, NO se 

presentó dificultad alguna en el desarrollo de las actividades y tampoco existió dificultad en los 

tiempos de ejecución. 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/12NrBxFAUeQ3FbEOAZ6UAWUZucRJrgS4q?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12NrBxFAUeQ3FbEOAZ6UAWUZucRJrgS4q?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12NrBxFAUeQ3FbEOAZ6UAWUZucRJrgS4q?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12NrBxFAUeQ3FbEOAZ6UAWUZucRJrgS4q?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12NrBxFAUeQ3FbEOAZ6UAWUZucRJrgS4q?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/12NrBxFAUeQ3FbEOAZ6UAWUZucRJrgS4q?usp=drive_link
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3. SUPERVISIÓN CONTABLE, FINANCIERA Y JURIDICA 

 

3.1. INFORMACIÓN PRESUPUESTAL:  

DOC. NO. FECHA CÓDIGO 
DENOMINACIÓN DE LA 

APROPIACIÓN 
VALOR 

CDP 59 27 enero 2026  2.1.2.02.02.008 
Otros Servicios profesionales 

técnicos 
$15.000.000 

RP 64 30 enero 2026  2.1.2.02.02.008 
Otros Servicios profesionales 

técnicos 
$15.000.000 

 

3.2. EJECUCIÓN DE PAGOS 

Durante la ejecución del objeto contractual se han realizados los siguientes pagos: 

DESCRIPCIÓN COMPROBANTE FECHA INGRESO EGRESO 
VALOR POR 

EJECUTAR 

Valor Contrato   $15.600.000   

Acta N°1 308 10-04-2026  $2.500.000 $12.500.000 

Acta N°2 374 22-04-2026  $2.500.000 $10.000.000 

Acta N°3 478 14-05-2026  $2.500.000 $7.500.000 

Acta N°4 702 03-07-2026  $2.500.000 $5.000.000 

Acta N°5 En trámite En trámite  $2.500.000 $2.500.000 

Acta N°6 En trámite En trámite  $2.500.000 $2.500.000 

 

3.3. SEGUIMIENTO A GARANTÍAS 

 

ENTIDAD 

ASEGURADORA 
POLIZA No. RIESGO 

FECHA 

INICIO 

FECHA 

TERMINACIÓN 
VALOR 

NA NA Pago Anticipado NA NA NA 

NA NA 

 
Anticipo NA NA NA 

NA NA Cumplimiento NA NA NA 

NA NA Calidad NA NA NA 

NA NA Salarios y Prestaciones NA NA NA 

NA 
NA 

Responsabilidad Civil 

Ex. 
NA NA NA 
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4. CERTIFICACION SUPERVISIÓN 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

   
 

 
 

 

 

Certifico el CUMPLIMIENTO a satisfacción de las obligaciones establecidas en el contrato por 

parte del contratista, en desarrollo de las actividades específicas descritas en el informe de 

actividades entre el 01 y el 17 de julio de 2026, según lo pactado en el contrato, al cual se le hace 

seguimiento a través de la presente acta, informe que se anexa en conjunto con la planilla de pago 

de los aportes a la seguridad social. 
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Para constancia de lo anterior se firma a los 29 días del mes Julio de 2026, por las personas que 

intervinieron en esta reunión. 

 

 

 

 

SUPERVISOR                          CONTRATISTA 

 

 

 

 

_____________________________              _________________________________________ 

MÓNICA JOHANA PINZÓN CANO                     FRANCISCO JULIAN MARTÍNEZ ZAMORA 

Secretaria de Desarrollo Económico,              C.C. 1.112.104.037 de Andalucía Valle del Cauca 

Agropecuário y Ambiental.  

 


