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Soacha, Cundinamarca veintidos (22) de julio de 2026.

Sefiora;

ALEJANDRA PEREZ HURTADO

Subdirectora Administrativa y Financiera
Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS

Ciudad

Asunto: SOLICITUD CERTIFICACION REVISION DE LA PLANTA GLOBAL DE PERSONAL DEL

Reciba un cordial saludo.

IMRDS.

Por medio de la presente solicito se sirva verificar y certificar, si en la actualidad existe 0 no, en la
planta global de personal del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha, personal
suficiente y disponible, ya que se requiere personal que cumpla con el perfil descrito, para realizar las
actividades indicadas a continuacion.

PERFIL

OBJETO DE
CONTRATACION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

TECNOLOGO |

PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA LA
INSTRUCCION
ORIENTADA A LA
FORMACION Y
DESARROLLO DEL
DEPORTE ESCOLAR
DEL IMRDS 4

1. Realizar minimo cinco (5) jornadas semanales de
deporte escolar en las instituciones educativas
publicas de la ciudad de Soacha acorde con el
cronograma aprobado

2. Realizar de forma sistematizada el registro de las
inscripciones y asistencias y remitir mensualmente
dicha informacién al supervisor y al subdirector
deportivo, la cual debera incluir las actividades
realizadas clasificadas por grupo y comuna.

3. Atender de manera puntual las reuniones
institucionales y apoyar las actividades y eventos del
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objetivos misionales.

respectivos soportes.

supervisor del mismo.

IMRDS, contribuyendo al cumplimiento de los

4. Realizar las gestiones necesarias para contar con
material adecuado para el desarrollo de las sesiones,
asimismo velar por la custodia y el adecuado uso del
mismo, informando peridédicamente su estado y
reportando de manera inmediata a la Subdireccion
Deportiva cualquier pérdida, hurto o dafio, con los

5. Realizar apoyo y/o acompafiamiento en la atencion
de situaciones anomalas que se presenten en el
grupo asignado y, de proceder, presentar a la
supervision el reporte escrito a que haya lugar.

6. Atender las demas actividades relacionadas con el
objeto del contrato que sean acordadas con el

Sin otro particular, agradezco la atencion y gestion.

Cordialmente,

Subdirector Deportivo IMRDS
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CERTIFICACION NO PLANTA IMRDS No. 300 - 2026

Se procede a realizar el estudio de la planta de personal, en los términos del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 que dispone:

ARTICULO 2.8.4.4.5 Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar cuando
no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente pablico o persona juridica, motivo por el cual
es imposible atender la actividad pues la misma requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio. Es
decir; que de acuerdo a los manuales especificos no existe personal de planta que pueda desarrollar la actividad.

Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que
se pretende suscribir, salvo autorizacién expresa del jefe del respectivo drgano, ente o entidad contratante. Esta autorizacion estara
precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las contrataciones a realizar.

OBJETO PERFIL : OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar minimo cinco (5) jornadas semanales de deporte escolar en las
instituciones educativas plblicas de la ciudad de Soacha acorde con el
cronograma aprobado

2. Realizar de forma sistematizada el registro de las inscripciones y asistencias y
remitir mensualmente dicha informacion al supervisor y al subdirector
deportivo, la cual debera incluir las actividades realizadas clasificadas por

PRESTACION DE dilo feaiina
SAES(\)/L%%SLDAE 3. Atender de manera puntual las reuniones institucionales y apoyar las
GESTION PARA LA actividades y eventos del IMRDS, contribuyendo al cumplimiento de los
INSTRUCCION TECNOLOGO | objet'ivos misiona]es. ' _
ORIENTADA A LA 4. Realizar las gestiones necesarias para contar con material adecuado para el
FORMACION Y desarrollo de las sesiones, asimismo velar por la custodia y el adecuado uso
DESARROLLO DEL del mismo, informando periodicamente su estado y reportando de manera
DEPORTE inmediata a la Subdireccion Deportiva cualquier pérdida, hurto o dafio, con los
ESCOLAR DEL respectivos soportes.
IMRDS 4 5. Realizar apoyo y/o acompafiamiento en la atencion de situaciones anomalas

que se presenten en el grupo asignado y, de proceder, presentar a la
supervision el reporte escrito a que haya lugar.

6. Atender las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato que
sean acordadas con el supervisor del mismo.

CERTIFICA

Que, una vez revisada la planta global del INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEL DEPORTE DE SOACHA -
IMRDS y los manuales de funciones y competencias de los cargos adoptado mediante la Resolucién No. 056 del 17 de julio de
2020 y Resolucion No. 206 de 30 de noviembre de 2022, no existe personal suficiente y disponible que pueda ser designado para
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ejecutar el contrato que se pretende suscribir con objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
INSTRUCCION ORIENTADA A LA FORMACION Y DESARROLLO DEL DEPORTE ESCOLAR DEL IMRDS 4

Que los requisitos de formacion y/o experiencia, asi como los honorarios del perfil requerido, se encuentra acorde a lo estipulado en
los requisitos de formacion y/o experiencia, asi como los honorarios del perfil requerido, se encuentra acorde a lo estipulado en la
Resolucion No. 001 del 02 de enero de 2026, modificada parcialmente por la resolucion No. 066 del 22 de junio de 2026 "POR
MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA LA TABLA DE PERFILES Y HONORARIOS COMO REFERENTE PARA DETERMINAR LA
REMUNERACION DE LOS CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, Y DE APOYO A LA GESTION
DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA - IMRDS"

El presente certificado de inexistencia o insuficiencia de personal de planta es vélido Unica y exclusivamente para el tramite o
suscripcion de contrato de prestacion de servicios.

Se expide en Soacha a los veintitrés (23) dias del mes de julio de 2026.

ALEJANDRA PEREZ HURTADO
Subdirectora Administrativa y Financiera
IMRDS

Proyect6. Claudia Marcela Angarita /Apoyo Profesional /Subdireccién Administrativa Financiera//IMRDS ‘@S‘. &
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