SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DISTRITAL BAJO EL ESTANDAR MIPG

GESTION ADMINISTRATIVA

ALCALDIA MAYOR Formato acta de reunién

CcODIGO: PA01-M01-F03 Versiéon 1.0

TEMA: Acta capacitacion contrato 2023-2761 SDM - INFOLAFT
FECHA: 26 de agosto de 2024 1%%%':;n?:00 am.- LUGAR: Secretaria Distrital de Movilidad
1. ASISTENTES

NOMBRE ENTIDAD/DEPENDENCIA
Diana Rojas SDM
Camilo Villarreal SDM
Derly Yarley Portillo SDM
Yeny Alexandra Lopez SDM
Roberto Hoyos INFOLAFT/Coordinador de Servicio al Cliente

2. ORDEN DEL DIA

1. Presentacion de asistentes a la reunion.
2. Capacitacion y mejores practicas del sistema Infolaft Search.
3. Envio de documentacion relacionada.

3. DESARROLLO DE LA REUNION

Después de realizar la presentacién de los asistentes se realizé la capacitacion respecto a la plataforma Infolaft
Search, donde se cubrieron los siguientes aspectos:

Busqueda individual: caracteristicas de la busqueda individual usando nombres, nimeros de identificacién o una
combinacion de ellos. Precision de la basqueda. Tipo de busqueda. Reporte en formato pdf de la busqueda

Busqueda en lote: caracteristicas de la busqueda en lote usando archivos en formato Excel usando nombres,
nameros de identificacion o una combinacion de ellos. Precision de la busqueda. Tipo de busqueda. Elaboracion
del archivo para la blusqueda en lote

Reportes: reportes en pantalla y Excel de las consultas realizadas.
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Reportes en lote: reportes de las busquedas en lote. Descarga de reportes en formatos Excel y pdf de las

consultas hechas

Gestion de usuarios: proceso de creacion y modificacion de usuarios de la plataforma.

3.1 COMPROMISOS 3.2 RESPONSABLES 3.3 FECHAS
(DD/MM/AAAA)
1. Envio de la documentacién relacionada a la INFOLAFT(Roberto Hoyos) 30/08/2024
capacitacion.

APROBADO

A=

Roberto Hoyo

o Hajs 2024.09.06 10:09:07 -05'00'

Diana Rojas

Roberto Hoyos

Conls Oloniad

Camilo Villarreal

Derly Yarley Portillo

Yeny Alexandra Lépez

SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

INFOLAFT SAS
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