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Versión 1.0 

 

TEMA: Acta capacitación contrato 2023-2761 SDM - INFOLAFT 

FECHA: 26 de agosto de 2024 
HORA: 9:00 a.m. - 
10:00 am 

LUGAR: Secretaría Distrital de Movilidad 

 

1. ASISTENTES 

NOMBRE ENTIDAD/DEPENDENCIA 

Diana Rojas SDM 

Camilo Villarreal SDM 

Derly Yarley Portillo SDM 

Yeny Alexandra López SDM 

Roberto Hoyos INFOLAFT/Coordinador de Servicio al Cliente 

 

2. ORDEN DEL DÍA 

1. Presentación de asistentes a la reunión. 

2. Capacitación y mejores prácticas del sistema Infolaft Search. 

3. Envío de documentación relacionada. 

 

3. DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Después de realizar la presentación de los asistentes se realizó la capacitación respecto a la plataforma Infolaft 

Search, donde se cubrieron los siguientes aspectos: 

Búsqueda individual: características de la búsqueda individual usando nombres, números de identificación o una 

combinación de ellos. Precisión de la búsqueda. Tipo de búsqueda. Reporte en formato pdf de la búsqueda 

Búsqueda en lote: características de la búsqueda en lote usando archivos en formato Excel usando nombres, 

números de identificación o una combinación de ellos. Precisión de la búsqueda. Tipo de búsqueda. Elaboración 

del archivo para la búsqueda en lote 

Reportes: reportes en pantalla y Excel de las consultas realizadas. 
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Reportes en lote: reportes de las búsquedas en lote. Descarga de reportes en formatos Excel y pdf de las 

consultas hechas 

Gestión de usuarios: proceso de creación y modificación de usuarios de la plataforma. 

3.1 COMPROMISOS 3.2 RESPONSABLES 3.3 FECHAS 
(DD/MM/AAAA) 

1. Envío de la documentación relacionada a la 

capacitación. 

INFOLAFT(Roberto Hoyos) 30/08/2024 

 

APROBADO 

 

 

Diana Rojas Roberto Hoyos 
 

 
 

Camilo Villarreal   

 

 

Derly Yarley Portillo 

 

Yeny Alexandra López 
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