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1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL

CONTRATISTA INES MARIA PEREZ MEJIA

N° DE CONTRATO: 316

FECHA DEL CONTRATO: 23.01.2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO TIFLOLOGO PARA BRINDAR
APOYO DENTRO DEL PROYECTO

OBJETO DEL CONTRATO: IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA “UNA

ESCUELA TRANSFORMADORA" PARA LA
INCLUSION Y DIVERSIDAD, EN EL DISTRITO
DE CARTAGENA DE INDIAS.

NO. RUT/ CEDULA:

C.C.33.220.170

FECHA DE INICIO:

26.01.2026

FECHA DE TERMINACION:

25.07.2026

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL
SERVICIO:

Secretaria de Educacion Distrital- Cobertura
Educativa.

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

Elsa Maria Stevenson Ortega. P.U Atencion a
Poblacion Vulnerable Cédigo 219 grado 33

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 26 del mes de Junio al dia 26 del mes de Julio del afio 2026, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:

2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
(Describir y anexar soportes)

LAS FAMILIAS EN AREAS
TIFLOLOGICAS, ASi COMO EN
LAS ESTRATEGIAS DE
ENSENANZA DE LAS MISMAS,
PARA QUE PUEDAN
CONVERTIRSE EN UN APOYO

REALIZADO POR LA ESCUELA.

1 ACOMPANAR Y CAPACITAR A | 1.Fecha: 14.07.2026

Entrevista con Acudiente

Descripcion:

En la I.E. San Francisco de Asis se llevé a cabo una
reunién con la acudiente del estudiante Axel David

PERMANENTE AL TRABAJO Agamez Banquez, de grado primero, quien presenta
alertas visuales identificadas por la docente vy
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previamente valoradas por el profesional en
tiflologia. Durante el encuentro se brindd
orientacién a la sefiora Gladys Banquez sobre los
hallazgos obtenidos en la valoracién, se le explicé
la ruta de atencion en salud para dar continuidad al
proceso de atencién por salud por el profesional
idéneo.

Resultados:

Durante la reunion se socializaron con la acudiente
las principales alertas visuales evidenciadas en la
valoracién, entre ellas la dificultad del estudiante
para percibir objetos a corta distancia, leer Ila
informacién escrita en el tablero aun cuando se
ubica en la primera fila y se utiliza letra de gran
tamafo, dificultad para discriminar algunos colores
y la presencia de estrabismo evidente en el ojo
izquierdo. Se le orientd sobre la importancia de
acceder a wuna valoracidn especializada por
optometria y oftalmologia mediante la ruta de
atencién en salud. La acudiente manifesté que el
proceso se ha retrasado debido al cambio de EPS,
informé que ya realizo el tramite de traslado a una
nueva entidad para agilizar la asignacion de la cita.
Como compromisos, se acordd remitir cualquier
historia clinica o valoracidon oftalmolégica previa
que posea del estudiante e informar
oportunamente sobre el avance del proceso de
traslado y la programacién de Ila atencidn
especializada.

Evidencias:
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2.Fecha: 15.07.2026

Atencion a Acudiente

Descripcion:

En la I.E. Camilo Torres se brindo atencién a la
acudiente del estudiante Dilan Alberto Salazar
Castellano, del grado 6°, sefiora Erika Castellano
Cardenas, con el propésito de socializar el proceso
de acompafiamiento que se viene desarrollando
desde el area de tiflologia y dar a conocer los
avances alcanzados por el estudiante.

Resultados:

Durante el encuentro se explicd a la acudiente el
proceso de intervencién adelantado, destacando el
trabajo realizado en macrotipo para fortalecer el
aprovechamiento del potencial visual del
estudiante, complementado con el aprendizaje de
la lecto-escritura en sistema Braille, el uso del dbaco
cerrado como apoyo para el desarrollo de
habilidades matematicas y la formacion en el
manejo de herramientas tiflotecnoldgicas que
favorecen su autonomia en el entorno escolar.

La acudiente manifesté satisfaccién con el proceso,
indicando que ha evidenciado avances significativos
tanto en el drea de tiflologia como en el desempeno
académico del estudiante.

Evidencias:
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3.Fecha: 16.07.2026

Reunidn con Acudiente

Descripcion:

En la |.E. Ambientalista de Cartagena se llevd a cabo
una reuniéon con la sefiora Betty Martinez,
acudiente de la estudiante Juliana Sossa, del grado
7°, con el propdsito de analizar su desempefio
académico. En el encuentro participaron Ia
estudiante, la docente directora de grupo, la
trabajadora social y los profesionales de apoyo vy
tiflologia de la estrategia Una Escuela
Transformadora.

Resultados:

Durante la reunién, la docente informdé a la
acudiente sobre las asignaturas que presentan bajo
desempeiio, explicando las dificultades académicas
identificadas y el incumplimiento en la entrega de
tareas y trabajos.

Como resultado del didlogo, la estudiante y su
acudiente asumieron el compromiso de asistir
puntualmente a clases, cumplir con las actividades
asignadas y participar activamente en los procesos
de recuperacion académica, con el fin de mejorar su
rendimiento escolar.

Evidencias:
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PRESTAR EL APOYO
EDUCATIVO EN LA
ENSENANZA DEL SISTEMA DE
LECTOESCRITURA BRAILLE,

FACILITANDO LOS
PROCESOS DE ATENCION
EDUCATIVA; GENERANDO
ESTRATEGIAS QUE

PERMITAN AL ESTUDIANTE
CON DISCAPACIDAD VISUAL
SER UN PARTICIPE ACTIVO
DEL PROCESO DE
APRENDIZAJE DE LA
LECTOESCRITURA CON SUS
COMPANEROS DE CLASE.

1.Fecha: 07.07.2026

Continuidad en procesos de aprendizaje de la
lectura y escritura.

Descripcion:

En la Institucion Educativa San Francisco de Asis se
continda brindando atencidn en el area de tiflologia
al estudiante Abraham José Reyes Guacardn, del
grado 1°. Durante esta sesién continuando con el
proceso de aprendizaje de la lectoescritura en
macrotipo, avanzando en el reconocimiento,
lectura y escritura de las consonantes vistas e
incorporando las letras Ty R, mediante actividades
de identificacion de letras, formacién y lectura de
silabas y palabras.

De igual manera, se fortalecid el proceso de
escritura  utilizando la  guia de escritura,
favoreciendo el manejo adecuado del limite del
renglén, la direccionalidad y la organizacién
espacial durante la produccion escrita.

Resultados:

El estudiante continia mostrando avances en su
proceso de lectoescritura en macrotipo, logrando
reconocer e identificar las consonantes Ty R, leery
escribir silabas y palabras con mayor seguridad y
precisidon. Asimismo, evidencia mejor control en el
uso de la guia de escritura, respetando el limite del
rengldn y mejorando la organizacién de sus trazos,
lo que fortalece progresivamente sus habilidades
de escritura, el aprovechamiento de su potencial
visual y su autonomia en las actividades
académicas.

Evidencia:
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2.Fecha: 08.07.2026

Inicio del proceso de lectoescritura:
reconocimiento de las vocales.

Descripcion:

En la Institucidn Educativa Cecilia Porras School se
brinda atencidn tiflolégica al estudiante Gael Berrio
Pautt, del grado Transicién, dando inicio al proceso
de lectoescritura mediante actividades adaptadas
en macrotipo. Durante la sesion se trabajo el
reconocimiento visual de las vocales A e |,
diferenciandolas a través de colores contrastantes
para favorecer su discriminacién y facilitar su
identificacion. Posteriormente, el estudiante realizé
una actividad de relleno de la vocal con la técnica
de dactilopintura, siguiendo el color indicado, con
el propdsito de fortalecer la motricidad fina, la
coordinacidn visomotora y el reconocimiento de la
forma de cada grafema. Finalmente, se reforzo el
aprendizaje mediante la identificacion 'y
pronunciacion de las vocales trabajadas,
asociandolas con palabras e imagenes

de uso cotidiano.
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Resultados:

Gael mostr6 una adecuada disposicion y
participacién durante la actividad, logrando
reconocer y diferenciar las vocales A e | mediante el
apoyo de los contrastes de color. Realiz6 el relleno
con dactilopintura siguiendo las indicaciones,
evidenciando avances en el control de los
movimientos finos, la coordinacién ojo-mano y el
seguimiento de instrucciones. Asimismo, comenzd
a establecer la relacidon entre el grafema y su
sonido, constituyendo un avance inicial en el
proceso de lectoescritura.

Evidencias:

3.Fecha: 08.07.2026

Continuidad en el proceso de aprendizaje del
sistema de lecto-escritura Braille

Descripcion:

Se continla el proceso de formacién en el sistema
de lectoescritura Braille con el estudiante Dilan
Alberto Salazar Castellano, del grado 6° de la I.E.
Camilo Torres, reforzando el aprendizaje mediante
el repaso de las series 1 y 2 del alfabeto Braille.
Durante la sesidn se realizd un ejercicio de dictado
de palabras conformadas con las letras
correspondientes a estas series, fortaleciendo el
reconocimiento, la lectura y la escritura en este
sistema.

Resultados:
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El estudiante mantiene un avance satisfactorio en
el proceso de aprendizaje del sistema de
lectoescritura Braille, evidenciando un adecuado
reconocimiento de las letras que conforman las
series 1y 2 del alfabeto Braille, asi como una mayor
seguridad y precisiéon durante las actividades de
lectura y escritura.

Evidencias:

4.Fecha: 08.07.2026

Continuidad en el proceso de formacion en
sistema de lecto-escritura Braille.

Descripcion:

Se continda con el proceso de formacién en el
sistema de lecto-escritura Braille con la estudiante
Dannis Valeria Zufiga Venecia, del grado 5° de la I.E.
Camilo Torres.

Reforzando en el reconocimiento, la formacion y la
marcaciéon de los puntos correspondientes a las
vocales previamente trabajadas y se avanzé en la
identificacion tactil de las consonantes m, py I.

Se realizaron ejercicios de escritura utilizando el
punzdn y la regleta, haciendo énfasis en la correcta
ubicacién de los puntos dentro del cajetin, asi como
actividades de lectura téactil de silabas y palabras
sencillas que combinan las vocales con las
consonantes aprendidas.

Resultados:
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La estudiante continda con el aprendizaje del
sistema de lecto-escritura Braille, logrando
reconocer con mayor precision los puntos que
forman las vocales y las consonantes my p
Evidencias:

5.Fecha: 14.07.2026

Fortalecimiento del proceso de aprendizaje de la
lecto-escritura con texto macrotipo

Descripcion:

Con el estudiante Abrahan Reyes Guacardn, del
grado 1° de la I.E. San Francisco de Asis, se da
continuidad al proceso de fortalecimiento de la
lectoescritura mediante el uso de material
adaptado en macrotipo, complementado con la
utilizaciéon de colores de alto contraste, con el
propdsito de favorecer la discriminacion visual,
optimizar el reconocimiento de grafemas vy facilitar
el acceso a la informacion escrita. Durante la sesion
se reforzd el reconocimiento y la escritura de las
consonantes previamente trabajadas,
incorporando la consonante D en actividades de
lectura y escritura.

Resultados:

El estudiante logra escribir palabras sencillas con
apoyo, utilizando las consonantes previamente
adquiridas e incorporando progresivamente la
consonante D. Asimismo, evidencia avances en la
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asociacién de palabra-imagen y palabra-palabra
mediante ejercicios de lectura, mostrando una
mejor discriminacidn visual gracias al empleo de
materiales en macrotipo y colores contrastantes. Se
continuara fortaleciendo este proceso para
consolidar el reconocimiento de grafemas y la
produccidn escrita de manera gradual.

Evidencias:

6.Fecha: 15.07.2026

Fortalecimiento del proceso de lectoescritura:
Descripcion:

En la Institucidon Educativa Cecilia Porras School se
continda la atencién tiflolégica con el estudiante
Gael Berrio Pautt, del grado Transicidn,
fortaleciendo el proceso inicial de lectoescritura
mediante actividades adaptadas en macrotipo.
Durante la sesidn se trabajé el reconocimiento y la
discriminacion visual de las vocales a-i tanto en
mayuscula como en minuscula, reforzando la
identificacion de su forma y sonido. Para facilitar la
discriminacion visual se emplearon los colores azul
y rojo, presentando cada vocal en un color
especifico y realizando ejercicios de asociacién y
reconocimiento. Posteriormente, el estudiante
rellené las vocales utilizando material reciclado, con
textura, favoreciendo el desarrollo de la motricidad
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fina, la coordinacidon visomotora y la percepcién
tactil.

Resultados:

Gael participé de manera activa durante la jornada,
logrando discriminar de forma individual las vocales
trabajadas y diferenciarlas utilizando los contrastes
de color azul y rojo. Ademas de repasar el trazo
cada una.

Evidencias:

s
7.Fecha: 15.07.2026

Formacién en sistema de lecto-escritura Braille
Descripcion:

Se da continuidad al proceso de formacion en el
sistema de lectoescritura Braille con los estudiantes
Dannis Valeria Zudiga, del grado 5, y Dilan Salazar,
del grado 6 de la I.E. Camilo Torres, fortaleciendo
las habilidades de lectura y escritura mediante
actividades prdcticas orientadas al dominio
progresivo del cddigo Braille.

Resultados:

La estudiante Dannis Valeria Zufiga refuerza la
escritura de las vocales a, e, i, practicando la
correcta marcacién de los puntos que conforman
cada caracter Braille. Durante la actividad se hace
énfasis en el manejo adecuado del punzén y en la
ubicacidn precisa de las celdas Braille.

El estudiante Dilan Salazar continta el proceso de
aprendizaje de la tercera serie del alfabeto Braille y
la formacién de las letras mayusculas, realizando
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ejercicios de dictado que incluyen todas las letras
del alfabeto, demostrando progresos en la
escritura, el reconocimiento de los signos
correspondientes y la aplicacién de las normas
basicas del sistema Braille.

Evidencias:

8. Fecha: 16.07.2026

Fortalecimiento de la lecto-escritura en tinta
macrotipo

Descripcion:

Con la estudiante Maria Paz Pérez Valentin, del
grado transicién de la |LE. Ambientalista de
Cartagena, se da continuidad al fortalecimiento del
proceso de lectoescritura mediante el uso de tinta
macrotipo. Durante la sesion se realizan ejercicios
de dictado, copia, lectura y asociacion de palabras
con imagenes, favoreciendo el reconocimiento
visual y la consolidacién de las habilidades iniciales
de lectura y escritura.

Resultados:

La estudiante evidencia avances significativos en su
proceso de lectoescritura, al escribir palabras al
dictado utilizando la mayoria de las letras del
alfabeto y leer correctamente silabas compuestas.
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Asimismo, fortalece el manejo del limite y la
direccionalidad de la escritura con apoyo de la guia,
reflejando una mayor autonomia y consolidacion de
las habilidades pre-lectoras y escritoras.

Evidencias:

9.Fecha: 21.07.2026

Fortalecimiento de la lectura en macrotipo e inicio
del aprendizaje de las vocales en Braille
Descripcion:

Con la estudiante Ainoa Ibafiez Pérez, del grado 2°
de la LE. Jorge Artel, se da continuidad al
fortalecimiento del proceso de lectoescritura
mediante actividades de reconocimiento visual de
las vocales y consonantes trabajadas previamente
en macrotipo. En la segunda parte de la sesién se
retomo el aprendizaje del sistema Braille, iniciando
con el repaso de las vocales a y e, para
posteriormente avanzar en la escritura vy
reconocimiento de las vocales i, oy u, reforzando la
identificacion de los puntos que conforman cada
una.

Resultados:

La estudiante demostr6 avances en el
reconocimiento visual de las vocales y consonantes
trabajadas en macrotipo. Asimismo, fortalecié la
escritura de las vocales en Braille, identificando los
puntos de marcacién correspondientes a cada una
y utilizando de manera adecuada las herramientas
tifloldgicas.
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Evidencias:

10.Fecha: 22.07.2026

Continuidad en la formacion en sistema de lecto-
escritura Braille

Descripcion:

Se continda con el proceso de formacién en el
sistema de lectoescritura Braille con los estudiantes
Dilan Salazar, del grado 6°, y Dannis Valeria Zufiga,
del grado 5°, de la I.LE. Camilo Torres. Durante la
sesion se desarrollan actividades orientadas al
fortalecimiento de la escritura y lectura en Braille,
adaptadas al nivel de aprendizaje de cada
estudiante, favoreciendo el dominio progresivo del
cédigo y el uso adecuado de los materiales
tifloldgicos.

Resultados:

Dilan Salazar: Se realizan ejercicios de transcripcién
de oraciones de macrotipo a Braille, reforzando el
uso de las letras mayusculas y las vocales
acentuadas. El estudiante demuestra un manejo
adecuado de la regleta y el punzdén, reconoce la
numeracion correspondiente a la mayoria de las
letras del alfabeto, aplica correctamente el signo de
mayuscula e inicia con éxito la escritura de vocales
acentuadas.

Dannis Valeria Zuiiga: Se fortalece la practica de
escritura de las vocales a, e, i, para una mejor
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ubicacién y agarre del punzén. En lectura, logra
reconocer y leer palabras que contienen las
consonantes m y p, mostrando avances
significativos en el desarrollo de la lectoescritura en
sistema Braille.

Evidencias.

11.Fecha: 23.07.2026

Proceso de lectoescritura en macrotipo
Descripcion:

Con el estudiante Abraham Reyes Guacaran, del
grado 1° de la I.E. San Francisco de Asis, se continua
fortaleciendo el proceso de aprendizaje de la
lectura y la escritura mediante actividades
adaptadas en macrotipo. Durante la sesion se
realizé6 el dictado de palabras utilizando Ias
consonantes previamente trabajadas, favoreciendo
el reconocimiento, la escritura y la consolidacién de
estos aprendizajes.

Resultados:

El estudiante lee y escribe correctamente palabras
con las consonantes estudiadas y evidencia avances
en el manejo del espacio y los limites de la escritura.
No obstante, aln presenta algunas confusiones en
la diferenciacién de las letras d y t, por lo que se
continuara reforzando este aspecto en las préximas
sesiones.

Evidencias
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PRESTAR APOYO EDUCATIVO

EN LA ENSENANZA DEL
ABACO COMO HERRAMIENTA
QUE PERMITE AL
ESTUDIANTE CON
DISCAPACIDAD VISUAL LA
REALIZACION DE LOS
CALCULOS MATEMATICOS,

ASi COMO A LA GENERACION
DE ESTRATEGIAS QUE LE
PERMITAN SER UN PARTICIPE
ACTIVO DEL PROCESO DE
APRENDIZAJE DE LAS
MATEMATICAS.

1.Fecha: 07.07.2026
Formacién en uso y manejo del Abaco cerrado
Descripcion:

Con el estudiante Abraham Reyes Guacaran, del
grado 1° de la I.E. San Francisco de Asis, se continua
fortaleciendo el proceso de aprendizaje en el area
de matematicas mediante el uso del dbaco cerrado
como herramienta tiflolégica. Inicialmente se
realizdé un repaso de la representaciéon de
cantidades hasta el numero 29, reforzando el
reconocimiento del valor posicional de las unidades
y las decenas. Posteriormente, se avanzd en la
representacion de cantidades hasta el numero 49,
consolidando la comprension de los nimeros de
dos cifras y el manejo adecuado del valor
posicional.

Resultados:

El estudiante realizé la representaciéon de
cantidades del 0 al 29, evidenciando mayor
seguridad en la identificacién de las unidades y las
decenas. Posteriormente logré representar
cantidades hasta el nimero 49 en el abaco cerrado,
comprendiendo la organizacion de los numeros de
dos cifras y aplicando correctamente el valor
posicional.

Evidencias:
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2.Fecha: 08.07.2026

Formacién en Uso y manejo del abaco cerrado
Descripcion:

En la I.E. Camilo Torres se contintda con el proceso
de formacidén en el uso y manejo del dbaco cerrado
con los estudiantes Dannis Valeria Zufiga Venecia,
del grado 5°, y Dilan Alberto Salazar Castellano, del
grado 6°, fortaleciendo las habilidades para la
representacion de cantidades y la resolucién de
operaciones matematicas mediante esta
herramienta matematica.

Resultados:

Dilan Alberto Salazar Castellano: Se inicia el trabajo
con operaciones de suma de dos y tres cifras,
comenzando con ejercicios sencillos y avanzando
progresivamente hacia sumas llevando. El
estudiante evidencia avances en la ejecucion de los
procedimientos, mejorando el posicionamiento de
las cuentas en el abaco y la comprensién del
proceso de resolucion.

Dannis Valeria Zuiiga Venecia: Se continda
fortaleciendo la representacién de cantidades de
dos cifras, afianzando el reconocimiento del valor
posicional de unidades y decenas mediante la
representacion de numeros del 1 al 99. La
estudiante muestra un progreso favorable en este
proceso y se continuara reforzando Ia
representacion numérica organizada por familias
para consolidar el aprendizaje.

Evidencias;
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3.Fecha: 09.07.2026

Formacién en uso y manejo del dbaco cerrado
Descripcion:

Se da continuidad al proceso de formacién en el uso
y manejo del abaco cerrado con la estudiante
Juliana Sossa Martinez, del grado 7° de la I.E.
Ambientalista de Cartagena. Durante la sesion se
reforzé la resolucidon de operaciones matematicas,
realizando un repaso de las operaciones basicas,
desde la suma y la resta hasta la multiplicacién, con
el propdsito de fortalecer el manejo de Ia
herramienta y afianzar los procedimientos de
calculo.

Resultados:

La estudiante evidencia un buen desempefio en la
ejecucion de sumas y restas sencillas,
desarrollandolas con precisidon. En las actividades
de multiplicacién aln requiere apoyo, debido a que
presenta dificultades en Ila memorizaciéon vy
aplicacion de las tablas de multiplicar. No obstante,
mostré disposicion para el aprendizaje y una
participacién activa durante toda la sesidn,
alcanzando resultados satisfactorios en el proceso
de fortalecimiento de sus habilidades matematicas.
Evidencias:
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4.Fecha: 14.07.2026

Formacién en uso y manejo del dbaco cerrado
Descripcion:

Se continda el proceso de formacién en el uso y
manejo del dbaco cerrado con el estudiante
Abraham José Reyes Guacaran, del grado 1° de la
I.E. San Francisco de Asis. Durante la sesién se
fortalecié la representacién de numeros de dos
cifras, enfatizando el reconocimiento del valor
posicional de las unidades y las decenas, mediante
actividades con las familias numéricas del 1 al 39.

Resultados:

El estudiante demuestra un adecuado desempeiio
en el manejo del &baco cerrado, logrando
representar correctamente los nimeros del 1 al 39
e identificando de manera satisfactoria el valor
posicional de las unidades y las decenas.

Evidencias:
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5.Fecha: 15.07.2026

Jugando con el abaco de colores del 1 al
Descripcion:

Con el estudiante Gael Berrio Pautt, del grado
Transicion de la I|.E. Cecilia Porras School, se
desarrolldé una actividad de estimulacién del
pensamiento matematico utilizando el abaco
abierto. Durante la sesién se trabajé el conteo de
los numeros del 1 al 10, ubicando correctamente las
cuentas en cada barra segun la cantidad indicada.
Ademas, se realizaron ejercicios de agrupacion vy
discriminacion visual de colores de alto contraste,
clasificando las cuentas por color en cada barra para
favorecer el aprovechamiento de su visién
funcional y fortalecer la atencién visual.

Resultados:

El estudiante realiza el conteo del 1 al 10 con apoyo,
ubica las cuentas en la barra correspondiente y
discrimina adecuadamente los colores de alto
contraste, evidenciando avances en el
reconocimiento visual, el conteo y la coordinacién
viso-manual.

Evidencias;

6.Fecha: 15.07.2026




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cédigo: GDOGCO01-
F007

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES

Fecha: 04/03/2024

OFICIALES

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

Pagina 21 de 42

Taller en formacion en uso y manejo del abaco
cerrado

Descripcion:

Se da continuidad al proceso de formacién en el uso
y manejo del abaco cerrado con los estudiantes
Dilan Salazar, del grado 6°, y Dannis Valeria Zufiga,
del grado 5°, fortaleciendo las habilidades para la
representacion de cantidades y la ejecucidon de
operaciones matematicas mediante el adecuado
manejo del valor posicional.

Resultados:

Dilan Salazar: Continua afianzando el desarrollo de
operaciones matematicas de adicién , resolviendo
sumas de tres, cuatro y cinco cifras. Realiza el
procedimiento de forma adecuada, evidenciando
mayor precisién y comprensién del proceso.
Dannis Valeria Zuahiga: Prosigue con |la
representacion de cantidades comprendidas entre
50 y 99 en el dbaco cerrado. Con apoyo, ubica
correctamente las cantidades, teniendo en cuenta
el valor posicional de las unidades y las decenas,
mostrando avances progresivos en el manejo de
esta habilidad.

Evidencias:

7.Fecha: 16.07.2026
Fortalecimiento de Operaciones matematicas
Descripcion:
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Se da continuidad al fortalecimiento de las
habilidades matemadticas con la estudiante Maria
Paz Pérez Valentin, del grado transicién de la I.E.
Ambientalista, iniciando el aprendizaje de
operaciones de suma primeramente con el uso de
las regletas cuisenaire y luego ejercicios sencillos en
tinta y adaptados a su nivel de desarrollo.

Resultados:

La estudiante ejecuta correctamente sumas
sencillas, evidenciando comprensién del
procedimiento y un avance significativo en el
desarrollo del razonamiento matematico.

Evidencias:

8.Fecha: 21.07.2026

Uso y manejo del abaco cerrado

Descripcion:

Se da continuidad al proceso de formacién en el uso
y manejo del abaco cerrado con la estudiante
Juliana Sossa, del grado 7 de la I.E. Ambientalista de
Cartagena, fortaleciendo el desarrollo de
operaciones de multiplicacién por una y dos cifras
mediante el uso de esta herramienta didactica.

Resultados:

La estudiante evidencia avances en la
memorizacién y aplicacion de las tablas de
multiplicar, resolviendo correctamente
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multiplicaciones por una cifra. En las
multiplicaciones por dos cifras aun requiere
acompainamiento y practica constante para afianzar
el procedimiento y mejorar su precision.
Evidencias:

9.Fecha: 21.07.2026

Uso y manejo del abaco cerrado

Descripcion:

Se da continuidad al proceso de formacién en el uso
y manejo del dbaco cerrado con la estudiante Ainoa
Ibanez Pérez, del grado 2° de la I.E. Jorge Artel,
fortaleciendo la representacién de cantidades de
una y dos cifras a partir de los conceptos de
unidades y decenas, favoreciendo la comprensién
del valor posicional de los numeros. De igual
manera, se retoma el trabajo con las regletas de
Cuisenaire para la resolucién de operaciones
basicas, mediante la realizacion de sumas sencillas.

Resultados:

La estudiante representa correctamente cantidades
del 0 al 29, evidenciando un mayor dominio de los
conceptos de unidad y decena y de su ubicacién en
el abaco cerrado. Asimismo, demuestra avances en
la comprensién y ejecucion del procedimiento para
realizar sumas sencillas con el apoyo de las regletas
de Cuisenaire.

Evidencias
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10.Fecha: 22.07.2026

Formacién en uso y manejo del dbaco cerrado
Descripcion:

Se continua fortaleciendo el proceso de aprendizaje
en el uso y manejo del abaco cerrado con los
estudiantes Dannis Valeria Zufiga Venecia, de
grado 5°, y Dilan Alberto Salazar Castellanos, de
grado 6°, de la Institucidn Educativa Camilo Torres.
Durante la sesion se desarrollaron actividades de
representacién y ubicacion de numeros de dos
cifras comprendidos entre 50 y 99, afianzando la
comprensién del valor posicional de las unidades y
las decenas, asi como la realizacidn de operaciones
matematicas.

Resultados:

La estudiante Dannis Valeria Zuniga evidencid
avances importantes, al representar correctamente
cantidades hasta el nimero 99. Ademas, identifica,
ubica y representa los numeros de acuerdo con el
valor posicional de las unidades y las decenas,
demostrando mayor seguridad y comprensién en el
manejo del abaco cerrado.

El estudiante Dilan Salazar realizé ejercicios de
suma con numeros de dos, tres y cuatro cifras,
fortaleciendo la comprensidn del procedimiento de
esta operacidon mediante el uso del abaco cerrado.
Evidencias;




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cédigo: GDOGCO01-
F007

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES

Fecha: 04/03/2024

OFICIALES

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

Pagina 25 de 42

11.Fecha: 24.07.2026

Fortalecimiento en uso y manejo del abaco
cerrado

Descripcion:

Con el estudiante Abraham Reyes Guacaran, del
grado 1° de la I.E. San Francisco de Asis, se da
continuidad al proceso de aprendizaje en el manejo
del dbaco cerrado. Durante la sesion se trabajé la
representacion de cantidades por familias
numéricas, retomando las familias del 10, 20 y 30,
avanzando progresivamente hasta la familia del 50,
con el fin de fortalecer la comprension del valor
posicional de los niumeros.

Resultados:

El estudiante representa correctamente cantidades
desde el 0 hasta el 49 en el abaco cerrado,
demostrando comprensidn del valor posicional de
los numeros y afianzando los conceptos de
unidades y decenas.

Evidencias:
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éggm?wos P$OCES<E3)2 1. Fecha: 10.07.2026

ACOMPANAMIENTO SITUADO Capac.lfaa.on d’oc:ente sobre discapacidad visual y
A LOS DOCENTES | atencidn tiflolégica

ORIENTADOS A MEJORAR LA | Descripcidn:

COMPRENSION DE LA En la Institucién Educativa Fe y Alegria se llevé a
INCLUSION, EQUIDAD Y ., L
DIVERSIDAD EN LA | cabo el segundo encuentro de formacion dirigido a
EDUCACION DE LA | los docentes de los grados 7°, 8° y 11°, con el
POBLACION CON

DISCAPACIDAD VISUAL.

proposito de fortalecer sus conocimientos sobre la
atencion educativa de estudiantes con discapacidad
visual. Durante la jornada se retomaron conceptos
fundamentales relacionados con la discapacidad
visual, abordando su definicion, clasificaciéon
(ceguera y baja vision), las patologias visuales mas
frecuentes, las alertas visuales y su impacto en el
contexto escolar. Asimismo, se presentaron
estrategias pedagodgicas especificas por areas,
orientadas a favorecer la participacién y el
aprendizaje de los estudiantes, como apoyo para la
elaboracidn y el seguimiento del PIAR.

Resultados:

Los docentes fortalecieron sus conocimientos sobre
la discapacidad visual, diferenciando sus tipos y
comprendiendo sus caracteristicas e implicaciones
en el ambito educativo. Ademads, analizaron los
casos de los estudiantes con discapacidad visual
matriculados en la institucidon, identificando
estrategias pedagdgicas pertinentes para la
adaptacion de contenidos, actividades y procesos
de evaluacion, las cuales serviran como base parala
construccion, implementacién y seguimiento del
PIAR.

Evidencias:
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2.Fecha: 14.07.2026

Taller N° 3: Retroalimentaciéon contenidos vistos
en curso de Sistema de Lectoescritura Braille
Descripcion:

Se dio continuidad a la tercera sesién del curso
basico de sistema de lectoescritura Braille,
desarrollado en el marco de la estrategia "Una
Escuela Transformadora", liderada por la Oficina de
Cobertura Educativa y el Equipo de Inclusidn de la
Secretaria de Educacion Distrital de Cartagena. La
jornada, realizada de manera virtual, estuvo
orientada al repaso y fortalecimiento de los
contenidos abordados en las sesiones anteriores,
mediante actividades practicas de lectura vy
escritura en Braille que permitieron consolidar los
conocimientos adquiridos.

Resultados:

En la sesién participaron 23 docentes. Durante el
encuentro se reforzaron conceptos fundamentales,
entre ellos la definicion del sistema de
lectoescritura Braille, la estructura del signo
generador, la dindmica de lectura y escritura, las
herramientas utilizadas y los principios basicos para
escribir en Braille. Asimismo, se revisaron las series
del alfabeto Braille, los signos de puntuacién, las
vocales acentuadas y el uso del signo de mayuscula.
Como parte del proceso formativo, se introdujo el
sistema de numeracidn Braille, explicando el uso
del signo numeérico y la escritura de los numeros del
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0 al 9. También se abordaron los signos
correspondientes a las operaciones matematicas
basicas (suma, resta, multiplicacién y division), asi
como la forma correcta de representar operaciones
en este sistema.

Para finalizar, los participantes desarrollaron
ejercicios de lectura de palabras escritas en Braille,
aplicando el uso de signos de puntuacién, vocales
acentuadas y mayusculas. Los docentes mostraron
una actitud participativa y una excelente
disposicion durante toda la sesién, evidenciando
avances significativos en la identificacion de Ia
configuracion de puntos que conforman las letras,
nimeros y demads signos del sistema Braille.

Evidencias:

APOYAR EL DISENO,

CONSTRUCCION
IMPLEMENTACION  DE

PLANES INDIVIDUALES Y

E
LOS

AJUSTES RAZONABLES DE

LOS ESTUDIANTES
DISCAPACIDAD VISUAL.

CON

1.Fecha: 21.07.2026

Seguimiento de caso de estudiante y actualizacion
del PIAR

Descripcion:

En la |Institucion Educativa Ambientalista de
Cartagena se realizd un encuentro con los docentes
del grado 7°05 para analizar el caso de la estudiante
Juliana Sossa, quien durante el segundo periodo y
parte del tercer periodo presentd multiples
situaciones personales y familiares que impactaron
significativamente su proceso escolar, ocasionando
dificultades para la asistencia regular a clases, el
cumplimiento  oportuno de las actividades
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académicas y un descenso en su rendimiento
escolar.

Durante la reunion se socializé a los docentes la
condicién visual de la estudiante, las acciones de
apoyo y seguimiento que se han venido
implementando desde la oficina de bienestar y el
area de tiflologia, asi como las orientaciones
establecidas en el PIAR.

Posteriormente, se realizé un analisis conjunto de
la situacion académica, con énfasis en las
asignaturas que actualmente presentan riesgo,
promoviendo un espacio concertacion sobre las
estrategias de recuperacion y los ajustes razonables
que permitan favorecer la permanencia y el
progreso de la estudiante.

Como parte del encuentro, se efectud la revisidén y
actualizacion del Plan Individual de Ajustes
Razonables (PIAR), incorporando las modificaciones
acordadas con el equipo docente para responder a
las necesidades actuales de la estudiante.
Finalmente, las conclusiones y compromisos
establecidos fueron consignados en el acta de Ila
reunion.

Resultados:

Participaron los docentes del grado 7°05, quienes
analizaron de manera integral la situacion
académica y sociofamiliar de la estudiante,
estableciendo acuerdos para fortalecer el proceso
de recuperacion de las asignaturas en riesgo
mediante la implementacion de ajustes razonables
y estrategias pedagodgicas flexibles en cada una de
las dreas. Asimismo, se actualizaron los
compromisos y apoyos consignados en el PIAR,
garantizando que respondan a las condiciones
actuales de la estudiante y favorezcan su
permanencia, participacion y avance en el proceso
educativo. Todos los acuerdos y acciones definidas
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guedaron registrados en el acta elaborada durante
el encuentro.
Evidencias:

2.Fecha: 24.07.2026

Capacitaciéon docente en la construccion del PIAR
para estudiantes con discapacidad visual
Descripcion:

En la Institucién Educativa Fundacién Pies Descalzos
se desarrollé una jornada de capacitacion dirigida al
cuerpo docente, organizada en dos momentos: una
primera sesion en la jornada de la mafiana con los
docentes de bachillerato y una segunda sesién en la
jornada de la tarde con los docentes de primaria. El
propdsito del encuentro fue fortalecer las
competencias de los docentes para la elaboracién
del Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR) de
estudiantes con discapacidad visual.

Durante la capacitacién se tomo6 como referencia el
PIAR de un estudiante con discapacidad visual, el
cual fue analizado de manera detallada para
comprender cada uno de sus componentes y
orientar su adecuada construccion.
Posteriormente, los docentes se organizaron en
cuatro grupos de trabajo, a cada uno de los cuales
se le entregd el formato oficial del PIAR. Se realizd
la explicacion de cada uno de sus apartados vy
anexos, enfatizando la identificaciéon de barreras
para el aprendizaje y la participacién, la formulacién
de ajustes razonables, los apoyos

requeridos, las estrategias pedagdgicas, los
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compromisos institucionales y familiares, asi como
los procesos de seguimiento y evaluacion.

Esta metodologia permitié que los docentes
aplicaran los conceptos abordados mediante el
analisis y la construccion de propuestas que
posteriormente serviran de base para la
elaboraciéon de los PIAR de otros estudiantes que
requieren ajustes razonables en la institucion.
Resultados:

Los docentes fortalecieron sus conocimientos sobre
la estructura, finalidad y diligenciamiento del PIAR
para estudiantes con discapacidad visual. Mediante
el trabajo colaborativo lograron comprender cada
uno de los anexos del formato, identificando la
importancia de identificar las barreras y asi
formular ajustes razonables acordes con las
necesidades de cada estudiante. Asimismo,
adquirieron herramientas prdcticas para elaborar
nuevos PIAR, favoreciendo una atencion educativa
mas inclusiva y pertinente dentro de la institucion.

Evidencias:

PROMOVER ACCIONES
LOS DOCENTES
EDUCACION INICIAL
PREESCOLAR  PARA
IDENTIFICACION

CARACTERIZACION DE

CON
DE
Y

LA

Y
LOS

Fecha: 21.07.2026

Valoracidn a estudiante de Nivel Preescolar
Descripcion:

En la Institucion Educativa Ambientalista de
Cartagena estaba programada la valoracién de la
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NINOS Y NINAS CIEGOS Y
CONBAJA VISION.

condicién visual del estudiante Matius Acevedo
Martinez, del grado Jardin, quien fue remitido por
la docente titular debido a la identificacién de
posibles alertas visuales.

Resultados:

La valoracion no pudo llevarse a cabo debido a la
inasistencia del estudiante a la jornada escolar. La
acudiente informé que se presentd un
inconveniente que impidid su asistencia. En
consecuencia, se reprogramara tanto la valoracién
de la condicidn visual como la entrevista con la
acudiente para una fecha posterior.

APOYAR AL DOCENTE DE
EDUCACION  FISICA  DEL
ESTABLECIMIENTO

EDUCATIVO CON MATRICULA
DE ESTUDIANTES CON
DISCAPACIDAD VISUAL
PARTICIPEN  ACTIVAMENTE
EN LAS CLASES DE
EDUCACION FiSICA

1.Fortalecimiento de practicas inclusivas en
Educacion Fisica

Descripcion:

En las Instituciones Educativas Fe y Alegria,
Ambientalista y Fundacién Pies Descalzos se
orienté a los docentes en la aplicacion de
estrategias inclusivas y ajustes razonables para
favorecer la participaciéon de estudiantes con
discapacidad visual en las clases de Educacién
Fisica. Ademds, se resalté la importancia de
fortalecer la orientacion y movilidad mediante la

adaptacion de espacios, materiales y actividades.

Resultados:

Se fortalecieron las capacidades de los docentes
para desarrollar clases de Educacidon Fisica mas
inclusivas.

Se brindaron orientaciones para implementar
ajustes razonables que favorezcan el acceso vy la
participacion de los estudiantes con discapacidad
visual.

Se promovieron estrategias de orientacién vy
movilidad que incrementan la autonomia,
seguridad y participacion durante las actividades
fisicas.
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APOYAR EN EL
DESARROLLAR E
IMPLEMENTAR UN PLAN DE
ASISTENCIAS TECNICAS Y DE
ACOMPANAMIENTO SITUADO
PARA EL FORTALECIMIENTO
DE LA CAPACIDAD DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
QUE ATIENDES ESTUDIANTES
CON DISCAPACIDAD VISUAL.

1.Fecha: 09.07.2026

Valoracidn de la condicidn visual

Descripcion:

En la I.E. de Ternera se llevé a cabo un encuentro
con la docente orientadora y el equipo de inclusidn,
apoyo vy tiflologia con el propdsito de revisar la
condicién visual de un estudiante reportado con
discapacidad visual y analizar la informacién
disponible para orientar el proceso de atencion
educativa.

Resultados:

La valoracidn de la condicidn visual del estudiante
no pudo realizarse debido a dificultades de salud
qgue impidieron su asistencia, por lo que se
programard una nueva cita en una fecha posterior.
No obstante, durante el encuentro se reviso la
historia clinica oftalmoldgica y la documentacién
médica aportada, confirmando que el estudiante

cuenta con diagndstico y certificado de
discapacidad visual, presentando una condicién de
baja vision.
Evidencias:

2.Fecha: 16.07.2026

Valoracién de la condicidn visual del estudiante
Descripcion:

En la Institucién Educativa de Ternera se llevé a
cabo nuevamente la valoracion de la condiciéon
visual del estudiante, contando en esta
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oportunidad con la asistencia del estudiante y su
acudiente. Durante el encuentro, el acudiente
brindd informacidn sobre el diagndstico médico, las
causas de la baja vision, los tratamientos recibidos
y las intervenciones realizadas por los especialistas.
Asimismo, se revisd nuevamente la historia clinica
para aclarar algunos aspectos relevantes del
proceso y se confirmd que el estudiante cuenta con
certificado de discapacidad visual.

Resultados:

Se realizdé la valoracion funcional de la visidon
mediante pruebas de lectura para determinar el
tamafio de fuente méas adecuado, evaluaciéon de la
escritura, discriminacion de colores y valoracién de
visidn lejana. Durante la evaluacion se evidenciaron
dificultades propias de la condicidn de baja visidn,
ademds de la presencia de estrabismo y
movimientos involuntarios en ambos o0jos. Se
constatd que el estudiante es usuario de lentes
formulados, los cuales favorecen su desempeno
visual.

Con base en los resultados obtenidos, se determind
la necesidad de brindar acompanamiento desde el
area de tiflologia. Igualmente, se establecid que,
mediante acta, se entregaran recomendaciones
iniciales dirigidas a docentes y familia para
favorecer el desarrollo de las actividades escolares
tanto en el aula como en el hogar. Entre estas
orientaciones se incluyen ajustes en la presentacion
de los materiales, apoyos para el acceso a los
contenidos y recomendaciones relacionadas con la
organizacion del espacio fisico, especialmente la
ubicacidn del estudiante dentro del saldn de clases.
Evidencias.
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APOYAR EN LA
IMPLEMENTACION DE LAS
ACCIONES AFIRMATIVAS A
FAVOR DE LA INCLUSION Y
EQUIDAD EN LA EDUCACION
DE LA POBLACION CON
DISCAPACIDAD VISUAL.

1.Fecha: 08.07.2026

Formacion en tiflotecnologia

Descripcion:

Descripcidn:

Se continla el proceso de formacién en el uso y
manejo de herramientas tecnoldgicas con los
estudiantes Dilan Alberto Salazar Castellano, del
grado 6°, y Dannis Valeria Zufiga Venecia, del grado
5°, de la I.E. Camilo Torres. Durante la jornada se dio
seguimiento al aprendizaje del reconocimiento y
manejo del teclado mediante el uso de los
programas Mekanta y Pequen, fortaleciendo las
habilidades de digitacion y la correcta ubicacion de
los dedos en el teclado.

Resultados:

Dilan Alberto Salazar Castellano: Presenta avances
en el manejo del software Pequen, reforzando el
reconocimiento de las filas inferior, central vy
superior del teclado. Realiza la digitacién utilizando
la posicion adecuada de los dedos, evidenciando
mayor agilidad y precision. Como parte del
progreso alcanzado, inicia la formacién de palabras
utilizando este mismo programa.

Dannis Valeria Zuahiga Venecia: Continda
fortaleciendo el reconocimiento del teclado
mediante el software Mekanta, practicando la
correcta ubicacion de los dedos en la fila central.
Posteriormente desarrolla ejercicios de digitacidon
con las letras correspondientes a esta fila,
mejorando la coordinacion, la precision y la
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memoria de la posicién de cada dedo durante la
escritura.

Evidencias:

L]

Y

2.08. 15. 22 .08 del 2026

Taller en formacidn en el sistema de

lectoescritura Braille.

Descripcion:

En la I.LE. Camilo Torres se dio continuidad al
proceso de fortalecimiento de la lectoescritura
Braille con los estudiantes de grado quinto,
desarrollando las siguientes actividades durante las
sesiones programadas

08 de julio:

Se realizd un repaso general de todos los
contenidos abordados durante el proceso de
formacidn. Se reforzé el reconocimiento y escritura
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del alfabeto Braille desde la letra A hasta la Z,
organizado por series, asi como la formacion de las
vocales acentuadas, el uso del signo de mayuscula
para la escritura de letras en mayuscula, los
principales signos de puntuacion y la
representacién de los nimeros mediante el signo
de numero. Durante la actividad se recordaron los
puntos que conforman cada cdédigo Braille,
fortaleciendo la apropiacion de los diferentes
signos.

15 de julio:

Se llevé a cabo una practica de escritura mediante
un dictado de 30 palabras, las cuales integraban
todas las tematicas trabajadas previamente en el
sistema de lectoescritura Braille. Los estudiantes
lograron escribir correctamente un promedio de 20
palabras, evidenciando avances en el
reconocimiento tdactil y en la escritura de letras,
mayusculas, vocales acentuadas, nimeros y signos
de puntuacion.

22 de julio:

En esta sesion , se desarrollé6 un dictado de
oraciones y de un parrafo corto, permitiendo
evaluar la aplicacion integrada de los
conocimientos adquiridos sobre el sistema Braille,
favoreciendo la fluidez en la escritura, asi como el
uso adecuado de los diferentes codigos aprendidos.

Resultados:

Los estudiantes demostraron un desempeiio
satisfactorio  durante las tres  sesiones,
evidenciando una adecuada apropiacién del
sistema de lectoescritura Braille. Se observaron
avances significativos en el reconocimiento y
escritura del alfabeto completo, las vocales
acentuadas, el uso del signo de mayuscula, la
representacién de los numeros mediante el signo
de nimero y la aplicacidn correcta de los signos de
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puntuacion. En los ejercicios de dictado mostraron
mayor precision, mejorando progresivamente
hasta lograr escribir oraciones y un pdrrafo corto
con un buen nivel de exactitud. Los resultados
obtenidos fueron altamente satisfactorios,
reflejando el fortalecimiento de las habilidades de
lectura y escritura Braille de los 25 estudiantes
participantes.

Evidencias:

3.Fechas: 15.07 2026

Avance en el manejo del software Mekanta y
reconocimiento del teclado

Descripcion:

En la Institucion Educativa Camilo Torres, con la
estudiante Dannis Valeria Zuiiiga Venecia, del grado
5°, y con el estudiante Dilan Salazar del grado 6

se continua fortaleciendo el proceso de formacion
en el drea de tiflotecnologia con los software
Mekanta y pequen .

Resultados:

Con la estudiante Dannis Zufiga: muestra avances
en el reconocimiento del teclado, disminuyendo los
errores de digitacion y ubicando con mayor
precision las teclas correspondientes a la fila guia e
inferior y las teclas de cursor durante los ejercicios
practicos.
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Con el estudiante Dilan Salazar: Avanza en la
digitacion de palabras y frases utilizandolas teclas
de las tres filas , ademas se incluyen el bloque
numérico vy teclas de cursor

Evidencias:

4.Fecha: 21.07.2026

Actividad de Orientacién y Movilidad

Descripcion:

En la I.E. Jorge Artel se dio continuidad al proceso
de orientacién y movilidad con la estudiante Ainoa
Ibafiez Pérez, del grado 2, mediante practicas de
manejo del baston blanco en diferentes recorridos
dentro de la institucion. Durante la sesidén se
reforzé la técnica de desplazamiento, resaltando la
importancia del uso adecuado del baston como
herramienta fundamental para favorecer un
desplazamiento seguro, prevenir riesgos y
fortalecer su autonomia e independencia en los
diferentes entornos.
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Resultados:

La estudiante evidencia un buen manejo del bastén
en espacios cerrados. Se continuara fortaleciendo
esta habilidad mediante practicas en espacios
abiertos de la institucién, con el fin de mejorar su
confianza, seguridad y autonomia durante sus
desplazamientos.

Evidencias:

5.Fecha: 22.07.2026

Actividad de Orientacién y Movilidad

Descripcion:

Con la estudiante Dannia Valeria Zliiiga, del grado
5 de la I.E. Camilo Torres, se realizaron actividades
de orientacidon y movilidad enfocadas en el uso
correcto del bastdn blanco dentro de la institucién.
Se hizo especial énfasis en el agarre, el movimiento
y la técnica adecuada de desplazamiento,
destacando la importancia de estas habilidades
para  garantizar  una movilidad  segura,
independiente y eficiente en los diferentes espacios
escolares.

Resultados:

La estudiante retomo las practicas de orientacion y
movilidad luego de contar nuevamente con su
bastdn. Durante la sesidn se reforzo el agarre y el
movimiento correcto, debido a que se identificaban
dificultades en su ejecucion, ocasionadas en parte a
la falta de uso de este por el dafio que presento el
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bastdn. Se observd disposicidn para el aprendizaje
y se continuara fortaleciendo la técnica para
favorecer desplazamientos cada vez mds seguros y
auténomos.
Evidencias;

10 |ENTREGAR INFORME DE|1.Fecha: 26.07.2025
ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS -
MENSUALES DE CADA UNA DE Entrega_ del Sexto Informe de Act_lwdades
LAS INTERVENCIONES | Se realiza la entrega del Sexto informe mensual
REALIZADAS (ASESORIAS, | detallado, en las fechas correspondiente el cual
TALLERES, ETC.), TALES|g4ars cuenta de todas las actividades ejecutadas en
COMO: BITACORAS, limiento de | . tractual
REGISTROS DE ASISTENCIA cumplmleng e los compromlso,s _con ractuales.
DE CADA UNA DE LAS|Esteinforme incluye anexos fotograficos y soportes
ACTIVIDADES  REALIZADAS, | documentales  pertinentes, garantizando el
FOTOS, VIDEOS, ACTAS DE . ; :
REUNIONES, ENTREGA DE cumplimiento de las acciones realizadas.
DOCUMENTOS, MATERIALES,
ENTRE OTROS

1 gﬁgﬁg;:iAR LA EF;IEESERVALX Las evidencias e informacidn se envian en archivo
INFORMACION QUE SURJA EN PDF e|.1 informe de supervision c_orrespondlente,
EL MARCO DE LA EJECUCION | garantizando su resguardo exclusivo para el uso
DE SU PERFIL Y OBJETO| pertinente de la entidad contratante. Ademas, se
CONTRACTUAL,  VELANDO | 35egyra la confidencialidad y la integridad de los
POR LA PRESERVACIO[\I DE dat
LA MISMA TANTO FiSICA | 9atos.
COMO DIGITAL.

12 |ELABORAR UN  INFORME | presentacion de Informe Trimestral
FINAL, DE LA GESTION

ADELANTADA CON RELACION
A LOS PRODUCTOS Y
ENTREGABLES ASOCIADOS A
SU PERFIL Y OBJETO
CONTRACTUAL DE
CONFORMIDAD QUE DE

Descripcidn: Se presento un informe final sobre
la gestidn de la Unidad de Apoyo en Tiflologia.

Resultados: Informe final que detalla las
actividades realizadas de acuerdo con los
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CUENTA DE LOS | compromisos  contractuales, incluyendo los
RESULTADOS. resultados obtenidos y los avances alcanzados.

*Nota: En caso de que aplique.

Bl St Tolo M= Bz

ELSA MARIA STEVENSON ORTEGA INES MARIA PEREZ MEJIA
SUPERVISOR CONTRATISTA
3. ANEXOS:
CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO VERSION
21/09/2017 Elaboracién de documentos 1.0

Se actualiza codigo conforme al mapa mental.

En el punto 1. Informacién del contrato se eliminan los items de “Valor del contrato”, “No. Disponibilidad

Presupuestal y fecha de expedicion” y “No. Registro Presupuestal y fecha de expedicion”.

En el punto 2. Ejecucién del contrato se incluy6 la columna de “ITEM”, y se colocaron unos instructivos
de como diligenciar este punto.

04/03/2024 Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS”. 20

Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA”.

En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por “NOMBRE DEL

SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL CONTRATISTA”".

Se crea un punto de denominado “ANEXOS”

VALIDACION DEL DOCUMENTO

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Nombre: EVERLIDES NOVOA Nombre: JOSE CARLOS PUELLO Nombre: JOSE CARLOS PUELLO
SALCEDO RUBIO RUBIO

Cargo: Director Administrativo del Cargo: Director Administrativo del
Cargo: Profesional Especializado, Archivo General Archivo General

Codigo 222, Grado 41
Fecha: 04/03/2024 Fecha: 04/03/2024

Fecha: 04/03/2024




ANEXOS INFORME 06 INES PEREZ
ANEXO 1

1.Atencion con acudiente del estudiante Axel Agamez del grado 1 en la I.E
San Francisco de Asis

et

2.Atencion a acudiente del estudiante Dilan Salazar Castellano del grado 6 de
la I.E Camilo Torres

3.Encuentro con acudiente y docente de aula de la Estudiante Juliana Sossa
del grado 7 de la |.E Ambientalista de Cartagena




ANEXO 2

1.Fortalecimiento de los procesos de lecto-escritura en Tinta macrotipo con el
estudiante Abraham Reyes del grado 1 de la |.E San Francisco de Asis

2. Inicio en el proceso de lecto-escritura con estudiante Gael Pauut del grado transicion
de la I.E Cecilia Porras School




3.Taller de lecto-escritura en sistema de lecto-escritura Braille con el estudiante
Dilan Salazar de la I.E Camilo Torres , grado 6

4. Taller en formacion en Sistema de lecto-escritura Braille con la estudiante Dannis
Valeria Zuiiiga Venecia del grado 5 de la I.E Camilo Torres
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5.Taller de lecto-escritura en Macrotipo con el estudiante Abraham José Reyes
Guacaran del grado 1 de la I.E San Francisco de Asis

6.Inicio en el proceso de lecto-escritura con estudiante Gael Berrio del grado transicién
de la I.E Cecilia Porras




7.Formacion en sistema de lecto-escritura Braille con los estudiantes Dilan Salazar
del grado 6 y Dannis Zuiiliga del grado 5 de la I.E Camilo Torres

8.Continuidad con en procesos de lecto-escritura con la estudiante Maria Paz Pérez
Valentin del grado transiciéon de la |.E Ambientalista de Cartagena




9.Formacion en sistema de lecto-escritura Braille con la estudiante Ainoa Ibanez
Pérez del grado 2 de la |.E Jorge Artel

10.Taller en formacion en sistema de lecto-escritura Braille con la estudiante Dannis
Valeria Zuihiga Venecia del grado 5 y Dilan Salazar del grado 6 de la I.E Camilo
Torres




11.Fortalecimiento de procesos de lecto escritura con el estudiante Abraham
Reyes Guacaran del grado 1 de la I.LE San Francisco de Asis

ANEXO 3

1.Taller en uso y manejo del abaco cerrado con el estudiante Abraham Reyes
Guacaran del grado 1 de la |I.E San Francisco de Asis.
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2.Formacién en uso y manejo del abaco cerrado con los estudiantes Dilan
Salazar del grado 6 y Dannis Zuhiga del grado 5 de la I.E Camilo Torres

3.Formacién en uso y manejo del 4baco cerrado con la estudiante Juliana Sossa
del grado 7 de la |.E Ambientalista de Cartagena



4.Formacion en uso y manejo del abaco cerrado con el estudiante Abraham José
Reyes Guacaran del grado 1 de la |I.E San Francisco de Asis

Lo

5.Formacion en uso del abaco abierto con el estudiante Gael Berrio Pautt del
grado transicion de la I.E Cecilia Porras School
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6.Formacioén en uso y manejo del abaco cerrado con los estudiantes Dilan
Salazar del grado 6 y Dannis Zuhiga del grado 6
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7. Fortalecimiento de las habilidades matematicas con la estudiante Maria Paz
Pérez Valentin del grado transicién de la I.E Ambientalista de Cartagena.



8.Formacién en uso y manejo del abaco cerrado con el estudiante Juliana Sossa del
grado 7 de la I.LE Ambientalista de Cartagena




9.Taller de formacion en uso y manejo del dbaco cerrado con la estudiante Ainoa
Ibanez Pérez del grado 2 de la I.E Jorge Artel

10. Formacidn en uso y manejo del 4baco cerrado con la estudiante Dannis
Valeria Zuiniga del grado 5 y Dilan Salazar del grado 6 de la |.E Camilo Torres

11.Formacion en uso y manejo del abaco cerrado con el estudiante Abrahm
Reyes del grado 1 de la |I.E San Francisco de Asis



ANEXO 4

1. Formacion con los docentes de la |.E Fe y alegria en abordaje de la
discapacidad visual

Ml

i

:
i

2.Formacion en sistema de lecto-escritura Braille con docentes de la RED de
Maestros tercer taller.



ANEXO 5

1.Apoyo en la construccidon del Plan Individual de Ajustes Razonables de los
estudiantes con discapacidad visual en la I.E Ambientalista de Cartagena.

2.Apoyo en la construccion de PIAR para los estudiantes con discapacidad visual
con los docentes de la |.E Pies descalzos
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ANEXO 7

1.Valoraciones Visuales a estudiantes con Alertas Visuales , de la |.E De Ternera




ANEXO 9

1.Formacion Tecnologia con los estudiantes Dannis Zuhiga del grado 5y Dilan

Salazar del grado 6 de la I.E Camilo Torres

2.Formacion en sistema de lecto-escritura Braille con los estudiantes del grado 5
de la l.E Camilo Torres
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3.Formacioén en Tiflotecnologia con Estudiante Dannis Valeria Zuiiga del grado 5
y Dilan Salazar del grado 6 de la I.E Camilo Torres

|

4.Actividad de orientacion y movilidad con estudiantes Ainoa Ibanez Pérez del
grado 2 de la |.E Jorge Artel y Dannis Valeria Zuhiga Venecia del grado 5 de la |.E
Camilo Torres.






ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Cédigo: GEDCO03-F001

MACROPROCESO: GESTION EN EDUCACION Version: 1.0

PROCESO/ SUBPROCESO: COBERTURA EDUCATIVA/ GEDCO03.
GESTION DE ATENCION APOBLACIONES

Fecha: 29/12/2023

ACTADE ATENCION Y ACOMPANAMIENTO PRESENCIAL / VIRTUAL Paginas: 1de 3

|.E De Ternera

FECHA: HORA INICIO: HORA FINAL:

Oficina de dia  mes afio
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erificar la condicion visual del estudiante reportado con discapacidad visual
mediante el analisis de la historia clinica oftalmoldgica aportada por el acudiente,
con el fin de orientar la formulacion de recomendaciones pedagdgicas, definir los
ajustes razonables y apoyar la construccién del Plan Individual de Ajustes
Razonables (PIAR).

Inés Maria Pérez Mejia

SUBPROCESOS POSIBLES MOTIVOS DE LA ASISTENCIA TECNICA O VISITA DE CAMPO -
SEGUIMIENTO Y MONITOREO
Acceso Educacion Estudio de Caso Transferencia de PIAR
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EDUCATIVA/ | — — -
ESTRATEGIA esercion Escolar _ _ 3 - Asesoria Legal
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} — N . L]
Asesoria a docentes Asesoria a operador del S’egglmlento a’dc_>taC|on l:l Evaluacién Estudiantes
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orientadores didactica talentos, trastornos,
Construccion Historia Asesoria Talentos Asesoria Victimas del Asesoria Extra edad con
Escolar y PIF Excepcionales Conflicto Armado Discapacidad
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OBJETIVO QUE MOTIVO LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE
CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Verificar la condicion visual del estudiante mediante la revision de la documentacion
oftalmoldgica, para orientar recomendaciones pedagogicas, ajustes razonables y la
construccion del PIAR y realizar el apoyo por el equipo de tiflologia.

TEMAS DESARROLLADOS DURANTE LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION -
VISITA DE CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Se dio inicio al encuentro en donde se desarrolla la siguiente agenda:

1.Presentacion del profesional en tiflologia y su funcion dentro de la estrategia, por parte del
profesional del equipo de apoyo.

2. Revision del caso con la docente orientadora.

3. Socializacion de la historia clinica y documentos del estudiante.

4. Analisis preliminar de las necesidades educativas.

5. Reprogramacion de la condicion visual.

6. Compromisos.

Desarrollo

Se inicid la reunion con la presentacion del profesional del area de tiflologia, por parte del
profesional de apoyo de la estrategia, explicando su rol , orientado al acompanamiento de
estudiantes con discapacidad visual mediante la valoracion de la condicién visual de los
estudiantes, seguido de la formulacién de ajustes razonables, asesoria a docentes y
seguimiento pedagogico.

Posteriormente se realizo la revision del caso del estudiante J.M.M, del grado tercero, en
compafia de la docente orientadora.

Durante la reunion se socializé la informacién suministrada previamente por la acudiente,
contenida en la historia clinica y demas documentos aportados. Se revisé el diagnostico
médico que reporta baja vision por retinopatia del prematuro, con antecedentes de
nacimiento a los siete meses de gestacion, asociada a miopia, estrabismo y nistagmo.
Asimismo, se verifico el Certificado de Discapacidad y demas soportes clinicos que
sustentan la condicion visual del estudiante.

Se explico el diagndstico y las implicaciones funcionales de la discapacidad visual en el
contexto escolar, resaltando la importancia de identificar las necesidades especificas para
establecer los ajustes razonables pertinentes.

La docente orientadora compartié algunas caracteristicas observadas dentro del aula,
relacionadas con el desempefio visual del estudiante durante las actividades académicas.
Finalmente, se informd que no fue posible realizar la valoracién de la condicién visual debido
a que la madre cancel6 la cita programada por motivos de salud del estudiante. En
consecuencia, se acordd reprogramar el encuentro para la semana siguiente con el fin de
efectuar la valoracién correspondiente y emitir las recomendaciones pedagdgicas y
tiflologica.




ORIENTACIONES DE ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE CAMPO /
SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Durante el encuentro , se ofrecieron las orientaciones ;
*Programar nuevamente la valoracion funcional de la vision.

*Continuar recopilando informacion sobre el desempefio académico y visual del estudiante

dentro del aula.

* Esperar los resultados de la valoracion antes de implementar ajustes especificos.

ACCIONES QUE
DESARROLLAR

RESPONSABLES

FECHAS DE
CUMPLIMIENTO

*Reprogramar la valoracion
de la condicion visual del
estudiante para orientar en
las recomendaciones
pedagogicas y los ajustes
razonables.

Equipo de Inclusion

16.07.2026

» Coordinar la asistencia
de la familia a la nueva
cita.

Docente Orientadora

16.07.2026
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Capacitar a los docentes en aspectos relacionados con la discapacidad visual,
la atenciodn tiflologica y la aplicacion de estrategias pedagdgicas inclusivas que
permitan responder de manera pertinente a las necesidades educativas de los
estudiantes con discapacidad visual, fortaleciendo la construccion,
implementacion y seguimiento del PIAR.

Inés Maria Pérez Mejia

SUBPROCESOS POSIBLES MOTIVOS DE LA ASISTENCIA TECNICA O VISITA DE CAMPO -
SEGUIMIENTO Y MONITOREO n
Acceso Educacion Estudio de Caso Transferencia de PIAR
inclusiva ] Discapacidad [ ] Conocimiento [] j
. - . Activacion de Rutas
Asesoria a Familia ﬁslesorla aDocente de interinstitucional e ] Oferta Bilinglie
[] uva intersectorial Bicultural
COBERTURA | Modelos flexibles [ | | Exclusion Primera Infancia Estudio de Casos
|:| Migrantes —
EDUCATIVA/ Desercion Escolar —
; : B . Asesoria Legal
ESTRATEGIA poblacién Diversa || Aula Hospitalaria L] | Atencion Domiciliaria [ Poblacion diversa
S DE 1] ]
SIMAT Restablecimiento de Asesoria adultos con Talleres Practicas E:Ll:g:ﬁgsedifsos
- Derecho [ discapacidad Inclusivas aprendizaje escolar y
SIMCO — del comportamiento
—T I_I
Asesoria a docentes Asesoria a operador del S’eglljimiento a ’do.tacién D Evaluacion Estudiantes
de_ Apoyo y |:| Simat te_cmc_a-tecnologma y con discapacidad,
orientadores didactica talentos, trastornos,
Construccion Historia Asesoria Talentos Asesoria Victimas del Asesoria Extra edad con
Escolar y PIF Excepcionales Conflicto Armado Discapacidad
[ ] [ [
ASISTENTES FIRMA
1- Inés Maria Pérez Mejia Tods W= Rz 1
REPRESENTANTESDELA | 2-Katia De Avila Morelo ol D= Aotz ~~
SED - UNIDADES MOVILES 3
PARA LA INCLUSION -
UNALDES 4-
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OBJETIVO QUE MOTIVO LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE
CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Fortalecer las capacidades de los docentes de los grados 7°, 8° y 11° de la Institucion Educativa
Fe y Alegria en relacién con la atencion educativa de estudiantes con discapacidad visual,
brindando herramientas conceptuales y pedagdgicas que favorezcan la implementacion de
practicas inclusivas y el adecuado desarrollo del PIAR.

TEMAS DESARROLLADOS DURANTE LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION -
VISITA DE CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

En la Institucion Educativa Fe y Alegria se desarrollé el segundo encuentro de formacion
dirigido a los docentes de los grados 7°, 8° y 11°. Durante la jornada se profundizé en los
conceptos fundamentales de la discapacidad visual, abordando su definicion, clasificacion en
ceguera y baja vision, las patologias visuales de mayor incidencia y las principales alertas
visuales que pueden evidenciarse en el contexto escolar.

Posteriormente, se explicé el impacto de la discapacidad visual en los procesos de ensefianza y
aprendizaje, resaltando la importancia de identificar las barreras , tipos y como redactarlas que
enfrentan los estudiantes y de implementar ajustes razonables que favorezcan su participacion
en igualdad de condiciones.

Como parte de la capacitacion, se presentaron estrategias pedagdgicas diferenciadas para las
distintas areas del conocimiento, orientadas a la adaptacion de materiales, metodologias,
actividades y procesos de evaluacion.

Finalmente, se analizaron los casos de los estudiantes con discapacidad visual matriculados en
la institucion, identificando las necesidades de apoyo y las acciones que deberan incorporarse
en los PIAR para garantizar una atencién educativa pertinente e inclusiva.

ORIENTACIONES DE ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE CAMPO /

SEGUIMIENTO Y MONITOREO

e Reconocer las caracteristicas de la ceguera y la baja vision para responder adecuadamente
a las necesidades de cada estudiante.

e Mantener seguimiento permanente a las alertas visuales identificadas en el aula y remitir
oportunamente los casos que lo requieran.

e Implementar ajustes razonables en las actividades, recursos y evaluaciones, de acuerdo con
las caracteristicas individuales de cada estudiante.

e Favorecer el uso de materiales accesibles y estrategias metodoloégicas que promuevan la
participacion activa de los estudiantes con discapacidad visual.

e Utilizar las orientaciones brindadas como insumo para la construccion, implementacion y
seguimiento del PIAR, articulando el trabajo con el equipo de apoyo Yy tiflologia.

COMPROMISOS:

ACCIONES QUE FECHAS DE
DESARROLLAR RESPONSABLES CUMPLIMIENTO




e Los docentes incorporaran
en su practica pedagogica
las estrategias inclusivas
abordadas durante Ia
capacitacion.

eRevisar y fortalecer los
PIAR de los estudiantes
con discapacidad visual,
realizando los ajustes
necesarios segun las
recomendaciones dadas.

e Mantener  comunicacion
permanente con el equipg
de apoyo Yy tiflologia para
el seguimiento de los
procesos educativos de
los estudiantes.

e Continuar participando en
los espacios de formacion
sobre educacion inclusiva,
fortaleciendo las
competencias para la

atencion de la diversidad.

Institucion Educativa-Docentes

OBSERVACIONES (SI LAS HAY)
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ACTA DE REUNION Pagina 1 de 5

ACTA No. 04

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COBERTURA EDUCATIVA

NOMBRE DE QUIEN |\ \1ARIA PEREZ MEJIA

DILIGENCIA:

TITUITO 0 Socializacidon de los resultados de la valoracion de la condicion visual
CARACTERDE LA del estudiante Axel David Aga B

REUNION el estudiante Axel David Agamez Banquez

FECHA: 14.07.2026 HORA 10.30 Am

LUGAR: |.E San Francisco de Asis

OBJETIVO: Socializar con la acudiente los hallazgos obtenidos durante la valoracion de la
condicion visual del estudiante Axel David Agamez Banquez, reportado por la docente del
grado primero debido a la presencia de alertas visuales, asi como orientar sobre las
acciones necesarias para garantizar una valoracion interdisciplinaria y el acompafiamiento
oportuno.

FECHA PROXIMA REUNION: Pendiente

CONVOCADOS AUSENTES:
Ninguno

ORDEN DEL DIA:

1.Socializacion de los hallazgos
2.0Orientaciones en atencion de ruta por salud.
3.Acuerdos y compromisos.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Se llevd a cabo un encuentro entre la sefiora Gladys Banquez, acudiente del
estudiante Axel David Agamez Banquez de la grado 1 vy la profesional de tiflologia,
con el proposito de dar a conocer los resultados de la valoracion realizada al
estudiante, quien fue remitido por la docente de aula debido a la presencia de
marcadas alertas visuales.

Durante la reunion se socializd6 que, ademas de las dificultades relacionadas con la
vision también se evidencian alertas asociadas a los procesos de atenciéon, memoria,
comprensidon y comportamientos impulsivos y agresivos, aspectos que requieren una
valoracion integral por parte de los profesionales de salud correspondientes.

La acudiente manifestdé que ha observado estas mismas dificultades tanto en el ambito
visual como en el aprendizaje y el comportamiento del estudiante. Asimismo, informé
que ha solicitado citas médicas en reiteradas ocasiones, pero la EPS le ha indicado
que no dispone de agenda. Explic6 ademas que inicio el proceso de traslado a otra
EPS con el fin de acceder a una atenciéon mas oportuna; sin embargo, dicho cambio
aun no se ha hecho efectivo debido a demoras administrativas.

Ante esta situacion, la profesional de tiflologia orientd a la acudiente sobre la
posibilidad de presentar un derecho de peticidon en caso de continuar sin recibir la
atencion requerida, teniendo en cuenta la urgencia de que el estudiante sea valorado
por oftalmologia y por los demas profesionales que permitan determinar de manera
integral su condicion y establecer las intervenciones pertinentes.
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Igualmente, se informo6 que, mientras se gestionan las valoraciones médicas, desde el
servicio de tiflologia se brindaran recomendaciones y orientaciones pedagdgicas a la
docente de aula para favorecer la participacion y el proceso de aprendizaje del
estudiante dentro del contexto escolar.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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COMPROMISOS
ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE

¢ Continuar las gestiones para hacer efectivo el 2 meses
traslado de EPS y acceder a las valoraciones
medicas especializadas.

e Informar a la institucion educativa sobre los
avances del proceso y los resultados de las
valoraciones que se realicen.

e Presentar un derecho de peticién en caso de
persistir la falta de atenciéon por parte de la
EPS.

Acudiente

e Brindar orientaciones y recomendaciones| Pendiente
pedagdgicas a la docente de aula para
favorecer la atencion del estudiante mientras|
se obtiene el diagndstico médico.

e Realizar seguimiento al caso y mantener
comunicacion con la acudiente sobre el
proceso de atencion e inclusion educativa.

Tiflologo

| ASISTENTES
NOMBRE Inés Maria Pérez Mejia
DEPENDENCIA Cobertura Educativa
CARGO Tiflloga
TELEFONO 3106568508
CORREO Inesperez78@gmail.com
FIRMA: T, 0',£> H; @raz )V()
NOMBRE Gladys Banquez
DEPENDENCIA I.E San Francisco de Asis
CARGO Acudiente
TELEFONO 3105413544
CORREO
FIRMA: _/ , S

(A ohB =it (St
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ACTA No. 03
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COBERTURA EDUCATIVA
NOMBRE DE QUIEN . P :
DILIGENCIA: INES MARIA PEREZ MEJIA
TITULO O Reunis L . T
CARACTERDE LA | Reunion de se_:gwmlento al proceso académico y de a_lpoyo_t,lﬂologlco del
REUNION estudiante Dilan Salazar Castellano, con la participacion de su
acudiente, senora Erika Castellano
FECHA: 15.07.2026 HORA 3.30 pm
LUGAR: I.E Camilo Torres

OBJETIVO: Socializar los avances académicos y tiflologicos del estudiante, definir
estrategias de articulacion con los docentes para fortalecer su desempefo escolar y hacer
seguimiento al proceso de actualizacion de la valoracién médica y obtencion del certificado
de discapacidad.

FECHA PROXIMA REUNION: Pendiente

CONVOCADOS AUSENTES:
Ninguno

ORDEN DEL DIA:

1.Rendimiento académico.

2.Socializacion del trabajo desde tiflologia.
3.Acuerdos y compromisos.

DESARROLLO DE LA REUNION:
Con el propdsito de revisar los avances alcanzados, fortalecer el trabajo articulado entre la
familia, los docentes y el servicio de tiflologia, y establecer compromisos para favorecer su
proceso educativo, se retnen la acudiente del estudiante Dilan Salazar Castellanos la Sra
Erika Castellano Cardenas vy la profesional del equipo de tiflologia Inés Pérez.
Durante el encuentro se dialogé con la sefora Erika Castellano acerca del rendimiento
académico del estudiante, destacando una mejoria significativa en las areas de Matematicas
e Inglés, reflejada en el desarrollo de las actividades y en sus resultados académicos.
Se acordé con los docentes que las actividades desarrolladas desde el servicio de tiflologia
seran tenidas en cuenta como parte del proceso de aprendizaje del estudiante. De igua
manera, Dilan informara oportunamente a la profesional de tiflologia sobre las actividades,
tareas y compromisos asignados en las diferentes areas, con el fin de brindar e
acompanamiento pedagdgico requerido.
Asimismo, se socializaron las acciones adelantadas desde tiflologia, entre ellas:
e Fortalecimiento de la comprensién lectora mediante actividades en macrotipo.
¢ Proceso de aprendizaje del sistema de lectoescritura Braille, con avances en la escritura de
palabras.
e Desarrollo de habilidades matematicas utilizando el abaco cerrado para la realizacion de
operaciones.
¢ Fortalecimiento de competencias en tecnologia mediante el manejo basico del computador.
La acudiente manifestd su satisfaccion con los avances observados, expresando que el
estudiante se muestra mas motivado, participativo e interesado por su proceso de
aprendizaje, y que el acompanamiento brindado ha favorecido la aceptacién de su condicién
visual y el fortalecimiento de su autoestima.
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Finalmente, se abordé el tema de la actualizacion del diagnéstico médico. La sefiora Erika
Castellano informé que ya se encuentra adelantando el proceso de asignacion de citas para
la valoracion y revision de la condiciéon visual actual del estudiante, asi como para lq
obtencion del certificado de discapacidad.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cédigo:GDOGCO01-
F001

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GEST!()N DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

Fecha: 04/03/2024

ACTA DE REUNION

Pagina 3 de 5

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Ninguno

COMPROMISOS

ACTIVIDADES

FECHA

RESPONSABLE

e Gestionar y asistir a las citas médicas
programadas para la actualizacion de
diagnéstico y la obtencién del certificado de
discapacidad.

e Acompanar al estudiante en el cumplimientg
de las actividades escolares y mantener
comunicacion permanente con la institucion.

2 meses

Acudiente

Continuar brindando el acompafamientq
pedagogico  requerido, fortaleciendo las
competencias en Braille, comprensiéon lectora,
matematicas y tecnologia, y realizar
seguimiento permanente a los avances de

Todo el afo
Escolar

Tiflologo

estudiante.

| ASISTENTES
NOMBRE Inés Maria Pérez Mejia
DEPENDENCIA Cobertura Educativa
CARGO Tiflloga
TELEFONO 3106568508
CORREO Inesperez78@gmail.com
FIRMA: ; ’ . P

L hes H’ @c‘raz

NOMBRE Erika Castellano Cardenas
DEPENDENCIA I.E Camilo Torres
CARGO Acudiente
TELEFONO 3244414472
CORREO
FIRMA: Er?léfl K'asé//ano Ca»oéﬂof
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I.E Ambientalista de Cartagena

FECHA: HORA INICIO: HORA FINAL:
Oficina de dia mes afno
Bienestar | 16 [07 2026 | || 11:30 | AM | [ 12.30PM |
Evaluar la situacion académica, de la estudiante Juliana Sosa, con el fin de
establecer estrategias interinstitucionales que favorezcan su permanencia
escolar, recuperacion académica y bienestar integral.

Inés Maria Pérez Mejia

SUBPROCESOS POSIBLES MOTIVOS DE LA ASISTENCIA TECNICA O VISITA DE CAMPO -
SEGUIMIENTO Y MONITOREO n
Acceso Educacion Estudio de Caso Transferencia de PIAR
inclusiva ] Discapacidad [ ] Conocimiento [] j
. - . Activacion de Rutas
Asesoria a Familia ﬁslesorla aDocente de interinstitucional e ] Oferta Bilinglie
[] uva intersectorial Bicultural
COBERTURA | Modelos flexibles [ | | Exclusion Primera Infancia Estudio de Casos
|:| Migrantes —
EDUCATIVA/ Desercion Escolar —
; : B . Asesoria Legal
ESTRATEGIA poblacién Diversa || Aula Hospitalaria L] | Atencion Domiciliaria [ Poblacion diversa
S DE 1] ]
SIMAT Restablecimiento de Asesoria adultos con Talleres Practicas E:Ll:g:?‘gsed%?sos
- Derecho [ discapacidad Inclusivas aprendizaje escolar y
SIMCO — del comportamiento
—T I_I
Asesoria a docentes Asesoria a operador del S’eglljimiento a ’do.tacién D Evaluacion Estudiantes
de_ Apoyo y |:| Simat te_cmc_a-tecnologma y con discapacidad,
orientadores didactica talentos, trastornos,
Construccion Historia Asesoria Talentos Asesoria Victimas del Asesoria Extra edad con
Escolar y PIF Excepcionales Conflicto Armado Discapacidad
[ ] [ [
ASISTENTES FIRMA
1- Inés Maria Pérez Mejia Tods W= Rz 1
REPRESENTANTESDELA | 2-Katia De Avila Morelo ol D= Aotz ~~
SED - UNIDADES MOVILES 3
PARA LA INCLUSION -
UNALDES 4-
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OBJETIVO QUE MOTIVO LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE
CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

La reunién se convoco debido al bajo rendimiento académico presentado por la estudiante
durante el segundo periodo, asociado a multiples factores familiares, sociales y personales
que han afectado significativamente su asistencia regular a clases, su estado emocional y el
cumplimiento de sus compromisos escolares. Se hizo necesario articular acciones entre la
institucion educativa, la familia y los profesionales de apoyo para definir estrategias de
acompafiamiento y recuperacion académica.

TEMAS DESARROLLADOS DURANTE LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION -
VISITA DE CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Participantes

e Profesional de Apoyo y Tiflologia de la Estrategia Una Escuela Transformadora.

e Docente directora de grupo del grado Séptimo.

e Trabajadora Social de la institucidon educativa.

¢ Acudiente de la estudiante, Sra. Bety Martinez.
Desarrollo
La reunion inicié con la intervencion de la docente directora de grupo, quien presento el
informe académico de la estudiante. Informé que las areas que actualmente se encuentran
en estado de alerta corresponden a:
Lengua Castellana.
Ciencias Naturales.
Historia.
Geografia.
Educacion Artistica.
Informatica.
Inglés.
La docente manifestd que, debido a las reiteradas inasistencias y al incumplimiento en la
entrega de actividades, trabajos y demas compromisos escolares, varias asignaturas no
cuentan con suficientes evidencias evaluativas para asignar calificaciones.
Igualmente, expreso que cuando la estudiante asiste a clases suele con poca participacion,
y escasa atencion durante las actividades pedagdgicas.
Posteriormente se dialogdé sobre la situacién familiar que ha atravesado la estudiante
durante los ultimos meses, resaltando las dificultades relacionadas con el conflicto entre sus
padres, el proceso de restablecimiento de derechos adelantado por las autoridades
competentes, su permanencia temporal en un hogar de paso y el posterior cambio de
custodia.
Asimismo, se explicoé que el cambio de domicilio generd dificultades para asistir
regularmente a la institucion educativa debido a la distancia entre la nueva residencia y el
colegio, sumado a las limitaciones econdmicas de la madre para cubrir diariamente los
gastos de transporte.
Se mencioné ademas que la estudiante sufri6 un accidente de transito mientras se
desplazaba hacia la instituciéon educativa, situacién que ocasion6 una incapacidad médica
durante varios dias, aumentando el numero de ausencias escolares y afectando aun mas
su proceso académico durante el segundo periodo.




Finalmente, se acordd convocar una reunion con todos los docentes que orientan clases en
el grado séptimo con el propdsito de definir las estrategias de recuperacion académica,
priorizar actividades esenciales y establecer mecanismos que permitan a la estudiante
nivelarse.

Durante el encuentro se enfatizé tanto a la acudiente como a la estudiante la importancia
del acompafiamiento permanente desde el hogar, el cumplimiento de las actividades
pendientes y el fortalecimiento del compromiso frente a sus responsabilidades escolares.
Como medida temporal se recomendo6 suspender las practicas de danza hasta lograr una
recuperacion satisfactoria del proceso académico.

La reunion con los docentes quedo programada para el dia martes 21 de julio.

ORIENTACIONES DE ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE CAMPO /
SEGUIMIENTO Y MONITOREO

e Fortalecer el acompafamiento familiar en el desarrollo de tareas y trabajos escolares.

e Garantizar la asistencia permanente a clases.

e Cumplir con la entrega de todas las actividades pendientes en cada asignatura.

e Mantener comunicacion constante con la docente directora de grupo y el equipo de
bienestar institucional.

e Participar activamente en las estrategias de recuperacion académica que sean
definidas por los docentes.

e Suspender temporalmente las actividades extracurriculares relacionadas con danza
hasta mejorar el desempefio académico.

e Continuar con el acompanamiento brindado por los profesionales de apoyo y tiflologia.

COMPROMISOS:

ACCIONES QUE FECHAS DE
DESARROLLAR RESPONSABLES CUMPLIMIENTO

Convocar reuniéon con los Institucion Educativa
docentes del grado séptimo
para definir el plan de
recuperacion académica.
Realizar seguimiento
permanente al procesg
escolar de la estudiante.
Mantener el
acompanamiento desde
Bienestar Institucional y el
equipo de apoyo.

Garantizar la asistencia Acudiente
diaria de la estudiante.
Acompanar el

cumplimiento de las
actividades escolares.
Mantener comunicacion

permanente con la

institucion educativa

Asistir regularmente a Estudiante
clases.

Entregar  oportunamente
trabajos, talleres y guias.
Participar activamente en
las estrategias de
recuperacion académica.
Mantener una actitud de




compromiso frente a su
proceso escolar.
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INFORME DE SEGUIMIENTO SOCIOFAMILIAR Y ACADEMICO

1. Datos Generales
Estudiante: Juliana Sosa Martinez
Grado: Séptimo

Institucion Educativa: .LE. Ambientalista de Cartagena

2.Situacion problema

La estudiante presenta un descenso significativo en su rendimiento académico durante el segundo
periodo escolar, evidenciado por multiples areas en estado de alerta y dificultades para consolidar
procesos evaluativos debido al elevado numero de inasistencias y al incumplimiento en la entrega

de actividades académicas.

La situacion académica se encuentra estrechamente relacionada con diversas circunstancias

familiares, sociales y emocionales que han afectado su estabilidad y permanencia escolar.

Inicialmente, la estudiante convivia bajo la custodia de su padre y permanecia los fines de semana
con su madre. Sin embargo, manifesto reiteradamente sentirse inconforme con las condiciones de
convivencia con el padre, indicando poca empatia, escasa atencion a sus necesidades afectivas y

constantes deseos de permanecer con su madre.

Como consecuencia de estas situaciones familiares, la estudiante presentd una importante
afectacion emocional, llegando incluso a manifestar ideacion suicida. Ante esta situacion, la
institucion educativa activo la ruta correspondiente, realizando el reporte a las autoridades

competentes para garantizar la proteccion de sus derechos.

Posteriormente, el caso fue atendido por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF),
la Comisaria de Familia y el equipo de Bienestar Institucional, conformado por el profesional de
Psicologia y la Trabajadora Social, quienes realizaron el respectivo acompafiamiento durante todo

el proceso.

Como medida de proteccion, la estudiante permanecid aproximadamente diez (10) dias en un
hogar de paso mientras se adelantaban las actuaciones administrativas y judiciales para

determinar la custodia definitiva.

Durante dicho proceso se realizaron diversas citaciones en la Comisaria de Familia con la

participacion de ambos padres. Finalmente, se determiné entregar la custodia a la madre.

Tras este cambio, la estudiante cambi6 de residencia, ubicandose en un sector considerablemente
maés distante de la institucion educativa, situacion que gener6 dificultades para asistir
regularmente debido a las limitaciones econdomicas de la madre para asumir diariamente los costos
del transporte. Adicionalmente, el padre dejo de brindar apoyo econdémico luego de no obtener la

custodia.

Como alternativa, se gestiond ante la Secretaria de Educacion el traslado de la estudiante a
instituciones educativas cercanas a su nuevo lugar de residencia. La primera institucion
consultada no contaba con disponibilidad de cupos y la segunda opcion propuesta por la Secretaria

no fue aceptada por la estudiante.

Igualmente, se solicitd apoyo mediante el servicio de transporte escolar; sin embargo, la
Secretaria inform6 que en ese momento no existia cobertura de ruta hacia la Institucion Educativa

Ambientalista.

Ante esta situacion, la madre decidid mantener a la estudiante matriculada en la institucion y
asumid el compromiso de transportarla diariamente para garantizar su permanencia escolar y

prevenir nuevos accidentes durante sus desplazamientos.

Posteriormente, la estudiante sufrié un accidente de transito mientras se movilizaba hacia la
institucion educativa, situacion que generd incapacidad médica durante varios dias,

incrementando las ausencias escolares y afectando atin més su desempefio académico.

Actualmente persisten algunas dificultades familiares que contintian impactando negativamente
el estado emocional de la estudiante, observandose conductas de retraimiento, nerviosismo,

disminucidn de la atencion y baja participacion durante las actividades escolares.




3.Resultados

Como resultado del seguimiento realizado se identifico que el bajo rendimiento académico no
obedece exclusivamente a dificultades en el aprendizaje, sino a un conjunto de factores familiares,
emocionales, sociales y econdmicos que han incidido directamente en la asistencia escolar y en
la continuidad de sus procesos académicos.

Desde el area de Tiflologia se ha mantenido el acompanamiento pedagogico cada vez que la
estudiante asiste a la institucion, fortaleciendo principalmente los procesos de comprension
lectora y el desarrollo de operaciones matematicas, con el proposito de disminuir el rezago
académico.

4. cciones realizadas

Activacion de la ruta institucional de atencion frente al riesgo identificado.

Reporte del caso a las autoridades competentes.

Acompafiamiento permanente por parte del ICBF.

Intervencion de la Comisaria de Familia en el proceso de custodia.

Seguimiento desde Bienestar Institucional a través de Psicologia y Trabajo Social.

Permanencia temporal de la estudiante en hogar de paso por diez dias.

Gestion de alternativas de cambio de institucion educativa.

Solicitud de apoyo para transporte escolar ante la Secretaria de Educacion.

Reunioén de seguimiento con la acudiente, docente directora de grupo, profesionales de apoyo y
equipo de bienestar.

Programacion de reunidén con los docentes del grado para definir el plan de recuperacion
académica.

Continuidad del acompafiamiento pedagdgico desde el area de Tiflologia en comprension lectora
y fortalecimiento de habilidades matematicas.

Compromisos

Implementar un plan de recuperacion académica concertado entre los docentes del grado.

Garantizar la asistencia continua de la estudiante a la institucion educativa.

Fortalecer el acompafiamiento familiar en el desarrollo de las actividades escolares.

Mantener el seguimiento interdisciplinario desde Bienestar Institucional y los profesionales de
apoyo.

Continuar el acompafiamiento pedagdgico desde Tiflologia para favorecer la recuperacion del
proceso académico y la permanencia escolar.
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Realizar la valoracién de la condicion visual del estudiante J.M.M. con el fin
de identificar las necesidades educativas asociadas a su discapacidad visua
y establecer recomendaciones pedagdgicas y ajustes razonables que
avorezcan su participacion, acceso y aprendizaje en el contexto escolar.

Inés Maria Pérez Mejia
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OBJETIVO QUE MOTIVO LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE
CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Valorar la condicion visual del estudiante para identificar sus necesidades educativas y definir
recomendaciones pedagogicas y ajustes razonables que favorezcan su acceso, participacion
y aprendizaje.

TEMAS DESARROLLADOS DURANTE LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION -
VISITA DE CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Se dio inicio al encuentro en donde se desarrolla la siguiente agenda:
. Presentacion del equipo de inclusion.

. Socializacion del objetivo del encuentro.

. Entrevista con la acudiente.

. Valoracion funcional de la vision.

. Socializacion de resultados.

. Orientaciones pedagogicas.

. Compromisos.

NO O, WN -

Desarrollo

Se dio inicio al encuentro con la presentacion del equipo de inclusién y del profesional de
tiflologia, explicando el propdsito de la valoraciéon y el acompafamiento que brindara la
estrategia por parte de la docente orientadora.

Posteriormente, se entrevistd a la acudiente, quien describié la condicién visual del
estudiante desde su nacimiento, manifestando que la discapacidad visual se origind como
consecuencia de una retinopatia del prematuro. Informé ademas los diagnésticos asociados
de miopia, nistagmo, estrabismo del ojo derecho y pérdida casi total de la vision del ojo
izquierdo.

La madre indico que el estudiante continia en seguimiento médico mediante atencion
particular, debido a las demoras presentadas por la EPS para asignar oportunamente citas
con los especialistas en oftalmologia y retinologia. También describié algunas conductas
observadas en casa relacionadas con la forma en que el estudiante aproxima los objetos
para visualizarlos mejor.

Posteriormente se realizé la valoracion funcional de la vision mediante actividades de:

* Escritura.

* Lectura utilizando diferentes tamafos de fuente.

* Discriminacion de colores.

* Reconocimiento de texturas.

» Observacion del desempefio durante actividades de cerca.

Como resultado de la valoracion se evidencid que el desempefio funcional es consistente
con el diagndstico médico de baja vision. Se observaron movimientos compensatorios para
mejorar la visualizacién, como el acercamiento del material y cambios en la posicion de la
cabeza.

Durante la prueba de lectura el estudiante manifesté mayor comodidad utilizando textos en
tamano de fuente 18 y 20, mostrando mejor velocidad y comprension. En escritura presento
adecuado manejo del renglén, buena organizacion espacial y trazos legibles.




No se evidenciaron alteraciones significativas en la discriminaciéon de colores durante las
pruebas realizadas.

Finalmente se informé a la acudiente que el estudiante continuara recibiendo
acompanamiento desde el area de tiflologia y que se entregaran recomendaciones
pedagogicas para favorecer su proceso de aprendizaje.

ORIENTACIONES DE ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE CAMPO /
SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Se cumplié satisfactoriamente el objetivo del encuentro mediante la realizacién de la
valoracion de la condicion visual del estudiante se identificaron las necesidades educativas
derivadas de la baja visién y la definicion de orientaciones para el acompafiamientg
pedagogico vy tiflologico.

* Implementar los ajustes razonables sugeridos dentro del aula.

 Favorecer el uso de materiales ampliados.

* Mantener seguimiento meédico especializado.

* Informar oportunamente cualquier cambio en la condicién visual.

*Dar continuidad al acompafiamiento tiflologico.

COMPROMISOS:
ACCIONES QUE FECHAS DE
DESARROLLAR RESPONSABLES CUMPLIMIENTO

. Elaborar acta de Equipo de Inclusién -Tiflologia Pendiente

encuentro.

‘Brindar asesoria a los

docentes.

* Realizar seguimiento

periddico al estudiante.

‘Implementar los ajustes Docente de Aula

razonables

recomendados.

‘Reportar avances vy

dificultades observadas.

«Continuar con los Acudiente

controles médicos

especializados.

‘Favorecer el uso de

ayudas tecnoldgicas en

casa.

+Asistir a los seguimientos

programados.

OBSERVACIONES (SI LAS HAY)
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Recomendaciones pedagogicas y tiflologicas

Recomendaciones generales para el aula

Ubicar al estudiante en las primeras filas del salon, preferiblemente donde exista buena iluminacion
natural y evitando reflejos directos, en lo posible cerca al docente.

Permitir cambios de ubicacion cuando las condiciones de iluminacion lo requieran.

Leer en voz alta con lenguaje claro todo lo escrito en el tablero.

Presentar la informacion de guias, copias u otras, con alto contraste (negro sobre blanco o amarillo
sobre negro cuando sea necesario).

Utilizar letra Arial, Calibri o Verdana en tamafio minimo 18, preferiblemente 20 cuando el volumen
del texto lo permita.

Evitar fotocopias borrosas o con bajo contraste.

Dar tiempo adicional para la lectura, copia y evaluacion.

Verificar permanentemente que el estudiante haya comprendido las instrucciones.

Reducir la cantidad de informacion visual presentada simultaneamente.

Permitir descansos visuales durante actividades prolongadas de lectura.

2.Recomendaciones por areas

2.1 Lengua Castellana

Entregar textos ampliados.

Favorecer la lectura digital con posibilidad de ampliar el tamafio de letra.
Evitar copias extensas del tablero.

Priorizar la comprension lectora sobre la velocidad de lectura.

Permitir la produccion escrita en formato digital cuando sea posible.

2.2. Matematicas

2.3.

Utilizar cuadriculas ampliadas.

Presentar operaciones con adecuada separacion entre nimeros.

Emplear material concreto y manipulativo.

Facilitar el uso de recursos bidimensionales y tridimensionales o digitales para representar figuras y
operaciones.

Evitar saturacion visual en las guias.

Ciencias Naturales y Ciencias Sociales

Complementar imagenes con explicaciones orales.

Utilizar graficos de alto contraste y tamafio ampliado.

Favorecer experiencias practicas y manipulativas en lo posible con material real.
Elabora material en alto relieve , con texturas y colores.

Describir verbalmente mapas, maquetas, representaciones.




2.4.Inglés

e Emplear vocabulario con letra ampliada.
e Priorizar actividades orales.
e Permitir el apoyo de recursos digitales para lectura y pronunciacion.

2.5.Educacion Artistica

e Utilizar materiales de buen tamarfio.
o Favorecer actividades tactiles.
e Emplear colores con alto contraste.

2.6. Tecnologia e Informatica

e Priorizar actividades mediante computador portatil.
o Ensefiar el uso de herramientas de accesibilidad.
o Favorecer el aprendizaje de comandos basicos del teclado.

3. Recomendaciones para el hogar

o Mantener espacios con buena iluminacion para realizar las tareas.

e Favorecer periodos cortos de lectura con descansos visuales.

o Permitir que el estudiante utilice el tamafio de letra que le resulte méas comodo.

o Evitar exigir velocidad durante la lectura.

o Reforzar diariamente la lectura mediante textos digitales ampliados.

e Mantener comunicacion permanente con la institucion educativa.

o Asistir a los controles médicos y entregar oportunamente los nuevos conceptos clinicos.

4. Recomendaciones sobre ayudas tiflotecnologicas

Se recomienda facilitar al estudiante el préstamo institucional de una tableta como apoyo para las
actividades escolares en el aula y en el hogar, ya que este dispositivo le permitirad ampliar el tamafio
de la informacion, ajustar el contraste, modificar el brillo y acceder a aplicaciones de accesibilidad
que favorezcan la lectura y escritura de acuerdo con sus necesidades visuales.

Igualmente, se recomienda el uso de un computador portatil durante el proceso de acompanamiento
tiflologico para fortalecer las competencias digitales y la autonomia en el acceso a la informacion.
Este recurso permitird iniciar el entrenamiento en el manejo de programas de ampliacion de pantalla
y lectores de pantalla, facilitando progresivamente el acceso a contenidos académicos digitales y
preparando al estudiante para el uso independiente de tecnologias de apoyo.

Estas ayudas tiflotecnoldgicas constituyen ajustes razonables que favorecen la participacion, el
acceso al curriculo y el desarrollo de la autonomia del estudiante dentro y fuera del contexto escolar.

INES MARIA PEREZ
TIFLOLOGA
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Evaluar la situacion académica y sociofamiliar de la estudiante Juliana Sossa,
con el fin de establecer estrategias pedagodgicas e interinstitucionales que
favorezcan su permanencia escolar, la recuperacion de los aprendizajes, Iq
implementaciéon de ajustes razonables y el fortalecimiento de su bienestarn

Inés Maria Pérez Mejia
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OBJETIVO QUE MOTIVO LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE
CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

La reunion fue convocada debido a las dificultades académicas presentadas por la estudiante
durante el segundo periodo y parte del tercer periodo, derivadas de diversas situaciones
personales y familiares, entre ellas un proceso de custodia, un proceso de restablecimiento de
derechos con permanencia en un hogar de paso, el cambio de domicilio y un accidente. Estas
circunstancias afectaron significativamente su asistencia a clases, el desarrollo oportuno de las
actividades escolares y su rendimiento académico, haciendo necesario revisar su proceso
educativo y definir acciones conjuntas de apoyo.

TEMAS DESARROLLADOS DURANTE LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION -
VISITA DE CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

En la Institucion Educativa Ambientalista de Cartagena se llevé a cabo un encuentro con los
docentes del grado 7°05, bienestar vy tiflologia para realizar un analisis integral del caso de la
estudiante Juliana Sossa.

Durante la reunién se socializd la condicion visual de la estudiante, las acciones de
acompanamiento desarrolladas desde el area de bienestar y las orientaciones contempladas
en su Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR). Asimismo, se expusieron las situaciones
familiares y personales que han incidido en su desempefo escolar, permitiendo a los docentes
comprender el contexto actual de la estudiante y su impacto en el proceso educativo.
Posteriormente, cada docente presento el estado académico de la estudiante en su respectiva
area, identificando las asignaturas con mayor riesgo y las actividades pendientes.
A partir de este analisis se concertaron estrategias pedagogicas flexibles que favorezcan la
recuperacion de los aprendizajes, priorizando el acceso a las actividades esenciales y la
aplicacion de ajustes razonables acordes con sus necesidades.
Como parte del encuentro se realizé la revisién y actualizacion del PIAR, incorporando los
nuevos acuerdos establecidos por el equipo docente, con el propdsito de garantizar una
respuesta educativa pertinente que facilite la permanencia, participacion y avance académico
de la estudiante.

ORIENTACIONES DE ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE CAMPO /
SEGUIMIENTO Y MONITOREO
e Implementar los ajustes razonables establecidos en el PIAR en todas las éareas del
conocimiento.
e Priorizar las actividades y aprendizajes esenciales para facilitar el proceso de nivelacion
académica.
e Mantener una comunicacién permanente entre los docentes, el servicio de apoyo pedagogico,
Bienestar Institucional y la familia para realizar seguimiento al caso.
e Brindar acompafamiento pedagdgico flexible, considerando las circunstancias personales y
familiares que atraviesa la estudiante.
e Favorecer procesos de evaluacién acordes con los tiempos y condiciones actuales de la
estudiante, garantizando la equidad y el acceso a los aprendizajes.




COMPROMISOS:

ACCIONES QUE
DESARROLLAR

RESPONSABLES

FECHAS DE
CUMPLIMIENTO

e Cada docente enviara a la
estudiante los talleres,
actividades y trabajos de
recuperacion
correspondientes a su
area.

eSe otorgara un tiempo
razonable para e
desarrollo y entrega de las
actividades de
recuperacioén, teniendo en
cuenta la situacion
particular de la estudiante.

e Los docentes esperaran Ia
entrega y valoracion de las
actividades acordadas
antes de registrar las
calificaciones  definitivas
en el informe académico
del periodo.

eLos docentes informaran
oportunamente a
Bienestar Institucional
sobre los avances,
dificultades o cualquier
eventualidad relacionada
con el proceso académico
y socioemocional de Ia
estudiante.

Institucion Educativa-Docentes

2 meses

eLa oficina de bienestar
institucional realizara
seguimiento al
cumplimiento de los
acuerdos establecidos vy

acompanfara la
implementacion de los
ajustes razonables

consignados en el PIAR.
e Mantener la articulacion
entre los docentes, la

familia y las
dependencias de apoyo
institucional para

favorecer la permanencia
escolar, la recuperacion
académica y el bienestar

integral de la estudiante.

Oficina de Bienestar

Siempre




Asistir regularmente a
clases.

Entregar oportunamente
trabajos, talleres y guias.
Participar activamente en
las estrategias de
recuperacion académica.
Mantener una actitud de

Estudiante

OBSERVACIONES (SI LAS HAY)
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Fortalecer las competencias del cuerpo docente de la Institucidn Educativa
Fundacion Pies Descalzos para la elaboracion del Plan Individual de Ajustes
Razonables (PIAR) de estudiantes con discapacidad visual, promoviendo la
implementacién de estrategias pedagogicas inclusivas y el disefio de ajustes
razonables acordes con las necesidades educativas de cada estudiante.

Inés Maria Pérez Mejia

SUBPROCESOS POSIBLES MOTIVOS DE LA ASISTENCIA TECNICA O VISITA DE CAMPO -
SEGUIMIENTO Y MONITOREO n
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inclusiva ] Discapacidad [ ] Conocimiento [] j
. - . Activacion de Rutas
Asesoria a Familia ﬁﬁgsorla aDocente de interinstitucional e ] Oferta Bilinglie
[] intersectorial Bicultural
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OBJETIVO QUE MOTIVO LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE
CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

La jornada de capacitacion se realizd con el propédsito de brindar orientacion a los docentes
sobre la adecuada elaboracion del PIAR para estudiantes con discapacidad visual, debido a la
necesidad de fortalecer los procesos de educacion inclusiva en la institucion y garantizar que los
ajustes razonables respondan a las caracteristicas, necesidades y potencialidades de cada
estudiante, favoreciendo su aprendizaje, participacion y permanencia en el sistema educativo.

TEMAS DESARROLLADOS DURANTE LA ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION -

VISITA DE CAMPO / SEGUIMIENTO Y MONITOREO

En la Institucion Educativa Fundaciéon Pies Descalzos se llevd a cabo una jornada de

capacitacion dirigida al cuerpo docente, organizada en dos momentos: una sesién en la jornada

de la manana con los docentes de bachillerato y una segunda sesion en la jornada de la tarde

con los docentes de primaria.

Durante el encuentro se presenté como referente el PIAR de un estudiante con discapacidad

visual, el cual fue analizado detalladamente con el fin de comprender la estructura del

documento, la finalidad de cada uno de sus componentes y la manera adecuada de

diligenciarlo.

Posteriormente, los docentes se organizaron en cuatro grupos de trabajo y a cada equipo se le

entrego el formato oficial del PIAR. Se realizé la explicacion de cada uno de sus apartados y

anexos, abordando aspectos como la caracterizacion del estudiante, la identificacion de

barreras para el aprendizaje y la participacién, la formulacién de ajustes razonables, los apoyos

requeridos, las estrategias pedagogicas, los compromisos institucionales y familiares, asi como

los procesos de seguimiento y evaluacion.

Como parte de la actividad practica, los grupos analizaron diferentes situaciones y formularon

propuestas de ajustes razonables, permitiendo aplicar los conocimientos adquiridos y fortalecer|

las habilidades para la construccién de futuros PIAR dirigidos a estudiantes que requieren

apoyos especificos.

ORIENTACIONES DE ASISTENCIA TECNICA Y/ O SUPERVISION - VISITA DE CAMPO /

SEGUIMIENTO Y MONITOREO

e Elaborar el PIAR a partir de las necesidades individuales de cada estudiante y no unicamente
desde el diagnéstico clinico.

e [dentificar de manera objetiva las barreras para el aprendizaje y la participacion presentes en
el contexto escolar.

e Formular ajustes razonables claros, pertinentes y viables que faciliten el acceso, la
permanencia y la participacion del estudiante.

e Definir estrategias pedagodgicas especificas para cada area del conocimiento, teniendo en
cuenta las caracteristicas de la discapacidad visual.

e Establecer compromisos compartidos entre docentes, familia y demas actores institucionales
para favorecer el proceso educativo.

¢ Realizar seguimiento periodico al cumplimiento de los ajustes establecidos y actualizar el PIAR
cuando sea necesario.




COMPROMISOS:

actualizaran los PIAR de los

estudiantes con
discapacidad visual
asignados, aplicando los
lineamientos trabajados

durante la capacitacion.
Implementar en el aula los
ajustes razonables y
estrategias pedagdgicas
definidas en cada PIAR.
Mantener un trabajo
articulado con el equipo de
apoyo y la profesional de
tiflologia para resolver
inquietudes relacionadas con

la construccion €
implementacion del PIAR.
Realizar seguimientg

continuo a los avances de
los estudiantes y registrar
oportunamente las
evidencias que permitan
evaluar la efectividad de los
ajustes implementados.
Continuar fortaleciendo las
practicas de  educacion
inclusiva mediante e
intercambio de experiencias
y el trabajo colaborativg
entre los docentes de la

institucion.

ACCIONES QUE FECHAS DE
DESARROLLAR RESPONSABLES CUMPLIMIENTO
Los docentes elaboraran vy Institucion Educativa-Docentes | Pendiente

OBSERVACIONES (SI LAS HAY)
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1. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS

1.0 Elaboracion de Documento.

2. VALIDACION DEL DOCUMENTO

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Nombre: Alba Pava Urrutia Nombre: Marlene Sierra de la Cruz Nombre: Alexandra Herrera Puente
Cargo: Profesional Universitario Cargo: Profesional Universitario Cargo: Directora Cobertura Educativa
Fecha: 29/12/2023 Fecha: 29/12/2023 Fecha: 29/12/2023
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