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Informe parcial X Informe Final:

1. INFORMACION DEL CONTRATO
NOMBRE Y APELLIDOS DEL

INES MARIA PEREZ MEJIA

CONTRATISTA
N° DE CONTRATO: 316
FECHA DEL CONTRATO: 23.01.2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO TIFLOLOGO PARA BRINDAR
APOYO DENTRO DEL PROYECTO
OBJETO DEL CONTRATO: IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA “UNA
ESCUELA TRANSFORMADORA” PARA LA
INCLUSION Y DIVERSIDAD, EN EL DISTRITO
DE CARTAGENA DE INDIAS.

NO. RUT/ CEDULA: C.C.33.220.170

FECHA DE INICIO: 26.01.2026

FECHA DE TERMINACION: 25.07.2026

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL Secretaria de Educacion Distrital- Cobertura
SERVICIO: Educativa.

Elsa Maria Stevenson Ortega. P.U Atencion a
Poblacion Vulnerable Cédigo 219 grado 33

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 26 del mes de fimarzo al dia 25 del mes de abril del afio 2026, las
siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:

2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
CONTRACTUALES (Describir y anexar soportes)

1 ACOMPANAR Y CAPACITAR A | 1.Fecha: 26.03.2026

LAS FAMILIAS EN AREAS o s .
TIFLOLOGICAS, ASi COMO EN Descrlpc_lonr, Se contml,!a? con el pr.oceso de
LAS ESTRATEGIAS DE | caracterizacion de las familias de estudiantes con

ENSENANZA DE LAS MISMAS, | discapacidad visual con la participacién de la
PARA QUE PUEDAN | 5cudiente del estudiante Ainoa Ibafiez Pérez , del

ICD:SSR/I/E\EEINRTSIE i'\ll_ U.?R':\Féajg grado segundo de la I.E. San Jorge Artel. Durante

REALIZADO POR LA ESCUELA.
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este proceso, se diligencia la informacidn relevante
para la base de datos.

Resultados: En el encuentro se registran los datos
de identificacién de la acudiente, la sefiora Naomi
Pérez persona con discapacidad visual , quien
suministra la informacién requerida. Asimismo, se
aprovecha el espacio para trabajar en formacion en
Braille Avanzado

Evidencias:

2.Fecha: 14.04.2026

Formacion en sistema de Lecto-escritura Braille
Descripcidn: Se continta con el proceso de formacién
en el sistema de lectoescritura Braille avanzado
estenografia, con la acudiente de la estudiante Ainoa
Ibafiez Pérez, del grado 2 de la I.E. Jorge Artel. La sefiora
Naomi Pérez, quien es una persona con discapacidad
visual.

Resultados: se evidencia un avance progresivo en el
aprendizaje de las lecciones de Braille avanzado, de
la acudiente, lo que ha permitido fortalecer la
comprensién y el desarrollo de habilidades en el
sistema de lectura y escritura tactil.

Evidencia:
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3.Fecha: 17.04.2026

Encuentro con Acudiente

Descripcidon: se realiza un encuentro con la
acudiente de la estudiante Maria Paz Pérez Valentin
del grado transicion de la I.E Ambientalistas, la Sra,
Doris Pérez.

Resultados: Durante la reunién se conversé el
rendimiento académico de Maria Paz Pérez
Valentin, destacando avances y dificultades.

Se explicé el apoyo desde tiflologia con materiales
adaptados para fortalecer el trabajo en el aula de
clases y en casa segln sus necesidades visuales.
Finalmente, se abordaron aspectos conductuales y
de presentacion personal, resaltando la
importancia del apoyo familiar.

Evidencias

2 |PRESTAR EL APOYO | 1.Fecha: 26.03.2026
EDUCATIVO EN LA
ENSENANZA DEL SISTEMA DE Const.ruyfndo palabras paso a paso
LECTOESCRITURA BRAILLE, | Descripcion:

FACILITANDO LOS | En la Institucidon Educativa San Francisco de Asis se

PROCESOS DE ATENCION | 43 continuidad a la atencién en el 4rea de tiflologia
EDUCATIVA; GENERANDO
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ESTRATEGIAS QUE
PERMITAN AL ESTUDIANTE
CON DISCAPACIDAD VISUAL
SER UN PARTICIPE ACTIVO
DEL PROCESO DE
APRENDIZAJE DE LA
LECTOESCRITURA CON SUS
COMPANEROS DE CLASE.

con el estudiante Abraham José Reyes Guacaran del
grado 1°.

Con las actividades enfocadas en el inicio adecuado
del proceso de lectoescritura, utilizando material en
macrotipo ajustado a sus necesidades visuales, con
tipografia ampliada y colores fuertes que facilitan la
discriminacidn visual.

La actividad se realiza de manera secuencial y paso
a paso:

Reconocimiento visual y
consonantesm, p, |, s.
Asociacidon de las consonantes con las vocales.
Formacién de silabas simples.

Construccién de palabras a partir de las silabas
trabajadas.

Dictado de palabras usando fichas en macrotipo.
Resultados:

El estudiante reconoce las consonantes trabajadas,
las pronuncia correctamente en combinacién con
las vocales y logra formar silabas y palabras.
Ademads, realiza dictados de palabras sencillas,
evidenciando avances en el desarrollo de la
conciencia fonoldgica y en su proceso inicial de
lectoescritura.

Evidencias

auditivo de las
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2.Fecha: 26.03.2026

Taller  Lecto-escritura en macrotipo vy
reconocimiento silabico e iniciacién a la formacion
en sistema de lecto escritura Braille

Descripcidn:

En atencidon por el area de tiflologia con la
estudiante Ainoa de JesUs |Ibafiez Pérez, del grado
2°, de la Institucion Educativa Jorge Artel se trabaja
en el desarrollo de las habilidades de lectoescritura
mediante el uso de letras en macrotipo, con el
reconocimiento de las consonantes m, p y s en
combinacion con las vocales, favoreciendo el
reconocimiento sildbico. Posteriormente, se realiza
la formacién de palabras a través de dictado para
fortalecer el reconocimiento fonoldgico y la lectura.
En segundo momento La estudiante, inicia su
proceso de formacion en el sistema de
lectoescritura Braille. Durante la actividad se
trabaja el uso adecuado de la regleta, el
posicionamiento correcto del papel, el agarre del
punzén y la marcacion de los puntos
correspondientes al signo generador.

Resultados:

La estudiante logra leer y escribir palabras
utilizando las consonantes m y p, evidenciando
avances en el reconocimiento silabico y fonoldgico.
Y en la formacién en sistema de lecto escritura
Braille realiza la practica de marcacion de los puntos
del signo generador, alcanzando un adecuado
agarre del punzén y marca correctamente los tres
primeros puntos.

Evidencias:
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3.Fecha: 08.04.2026

Iniciacion a la lecto-escritura mediante el sistema
Braille

Descripcion:

En la Institucion Educativa Camilo Torres, con la
estudiante Dannis Valeria Zuiiga Venecia del grado
5°, se continda el proceso de formacién en el
sistema de lectoescritura Braille. Se retoma la
correcta ubicacién del cajetin, asi como el uso
adecuado del punzén. Durante la actividad, la
estudiante realiza prdacticas de escritura siguiendo
lalinea, enfocdndose en la marcacién de los puntos
1, 2y 3 del signo generador.

Resultados: La estudiante logra  marcar
correctamente los puntos 1 y 2, evidenciando
avances en el proceso de escritura. Ademds, mejora
el seguimiento de la linea y el agarre del punzdn,
aunque aln requiere acompafiamiento para
afianzar precisidn y continuidad en la escritura.

Se continuara con el proceso de fortalecimiento a
través de prdcticas de escritura.

Evidencias:
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4.Fecha: 09.04.2026

Construyendo las palabas paso a paso
Descripcion:

En la Institucién Educativa San Francisco de Asis se
da continuidad a la atencion en el area de tiflologia
con el estudiante Abraham José Reyes Guacaran del
grado 1

Las actividades se orientan al fortalecimiento del
proceso inicial de lectoescritura, incorporando
avances significativos del estudiante. Se utiliza
material en macrotipo, con fuente ampliada vy
colores fuertes que favorecen la discriminacién
visual y facilitan el acceso a la informacion escrita.
Dictado de palabras que incluyen las consonantes
vistas, incorporando la consonante n, utilizando
material adaptado.

Resultados:

El estudiante evidencia avances en el
reconocimiento y uso de las consonantes
trabajadas, logrando integrarlas adecuadamente
con las vocales para formar silabas y palabras.
Realiza lectura de palabras en macrotipo con mayor
seguridad y precisién, apoyandose en el uso de
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colores fuertes para mejorar su discriminacién
visual.
Evidencias:

e P e QY L
\g’ ,‘v:"“. N
~ -
~g*"

5.Fecha: 13.04.2026

Formacidn en sistema de lecto escritura Braille
Descripcidn:

Se continla el proceso de formacién en el sistema
de lectoescritura Braille con la estudiante Dannis
Valeria Zudiga, de Ila ILE. Camilo Torres,
enfocandose en la escritura de las vocales y su
reconocimiento tactil.

Resultados:

La estudiante logra escribir las vocales ay e, ademas
de reconocer tanto vocales como consonantes de la
primera serie mediante la lectura tactil, lo que
favorece avances en su proceso de lectura de
palabras dentro de este sistema.

Evidencias:
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6.Fecha: 14.04.2026

Formacidn en sistema de lecto-escritura Braille
Descripcidn:

Se continla el proceso de formacién en el sistema
de lectoescritura Braille con la estudiante Ainoa
Ibafiez Pérez, del grado 2 de la L.E. Jorge Artel,
reforzando las prdcticas de marcacién, la correcta
ubicacién de los puntos que conforman los signos y
el adecuado manejo del punzén.

Resultados:
Se logra ejecutar satisfactoriamente cada una de las
practicas propuestas, finalizando con la marcacién
de los puntos correspondientes a las vocales “a” y
“e”. Ademas, se evidencia una mejora en el agarre
del punzoén.

Evidencias

5.Fecha: 17.04.2026

Taller de lectoescritura en formato macrotipo con
la estudiante Maria Paz Pérez Valentin.
Descripcidn:

En la I.LE. Ambientalista de Cartagena se continua el
proceso de formacién en lectoescritura con la
estudiante Maria Paz Pérez Valentin, del grado
transicién. Se realizan actividades de dictado de
palabras utilizando las letras del alfabeto en
macrotipo y con ajustes de color.
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Resultados:

La estudiante realiza el dictado de manera
satisfactoria con la mayoria de las letras del
alfabeto. Reconoce y lee palabras simples de dos
silabas con apoyo. Asimismo, se trabaja el manejo
de limites, evidenciandose un avance significativo y
positivo en su proceso de adquisicion de la
lectoescritura. Se continuara fortaleciendo estas
habilidades mediante estrategias pedagdgicas
orientadas al afianzamiento del reconocimiento
fonoldgico y el desarrollo de la fluidez lectora,
incorporando los ajustes necesarios.

Evidencias:

PRESTAR APOYO EDUCATIVO
EN LA ENSENANZA DEL
ABACO COMO HERRAMIENTA
QUE PERMITE AL
ESTUDIANTE CON
DISCAPACIDAD VISUAL LA
REALIZACION DE LOS
CALCULOS MATEMATICOS,
ASi COMO A LA GENERACION
DE ESTRATEGIAS QUE LE
PERMITAN SER UN PARTICIPE
ACTIVO DEL PROCESO DE
APRENDIZAJE DE LAS
MATEMATICAS.

1.Fecha: 26.03.2026

Jugando con los Numeros

Descripcidn:

Con el estudiante Abraham José Reyes Guacaran
del grado 1 de la |.E San Francisco de Asis En un se
realiza una actividad orientada al reconocimiento
de los nimeros y al desarrollo de habilidades de
conteo. Se emplean apoyos visuales en macrotipo y
material con alto contraste para favorecer la
percepcion.

La actividad se desarrolla de forma progresiva:
Reconocimiento visual de los nimeros.

Asociacidon numero-cantidad.

Conteo oral y secuencial.

Completar series numéricas.

Resultados:
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El estudiante reconoce los numeros y realiza
conteos en secuencia del 0 al 50. Asimismo,
completa series numéricas de manera correcta,
evidenciando comprensidon basica del orden y la
secuencia numérica.

Evidencias

2.Fecha: 26.03.20

Formacidn en abaco cerrado y valor posicional
Descripcidn:

La estudiante Ainoa de Jesus lbanez Pérez, del
grado 2°, de la Institucion Educativa Jorge Artel
Camilo Torres, trabaja en las actividades de
formaciéon con el dbaco cerrado. Se trabaja el
reconocimiento del valor posicional, enfocandose
en las unidades y decenas, asi como en la
representacion de cantidades de dos cifras.

Resultados:

Con el abaco cerrado, la estudiante representa
correctamente las cantidades del 0 al 9 en el lugar
de las unidades, mostrando comprension inicial del
valor posicional.

Evidencias
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3.Fecha; 08.04.2026

Formacion en el uso del dbaco cerrado
Descripcidn:

Con la estudiante Dannis Valeria Zufiiga Venecia del
grado 5°, se trabaja en la formacion en el uso y
manejo del abaco cerrado. Se retoman las lecciones
relacionadas con el reconocimiento de posiciones
numeéricas y el valor posicional, realizando
ejercicios de representacion de nimeros del 0 al 20.

Resultados:

La estudiante logra representar cifras solicitadas del
0 al 29. Sin embargo, aun presenta dificultades en
la ubicacién correcta de los valores, debido a
aspectos asociados a la motricidad fina, por lo que
se recomienda continuar fortaleciendo esta
habilidad.

Evidencias:
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4.Fecha: 09.04.2026

Aprendiendo a sumar con regletas de Cuisenaire
Descripcidn:

El estudiante Abraham Reyes Guacaran del grado 1
de la I.E San Francisco de Asis inicia el aprendizaje
de las operaciones de suma mediante el uso de las
regletas de Cuisenaire. A través de la manipulacion
de este material didactico, se da inicio al proceso de
comprensién de las sumas, permitiendo al
estudiante explorar de manera concreta y visual las
relaciones numéricas. Durante la actividad, se
realiza una explicacién detallada acompanada de
demostraciones practicas para facilitar la
comprension del concepto de adicidn.

Resultados:

El estudiante identifica el valor numérico de cada
regleta, asi como su color correspondiente.
Ademas, logra representar cantidades de dos cifras
utilizando este material. Finalmente, realiza sumas
sencillas empleando las regletas de Cuisenaire,
evidenciando comprensidn del proceso después de
la explicacién y las demostraciones realizadas.

Evidencias
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5.Fecha: 13.04.2026

Formacidén en Uso y manejo del abaco cerrado.
Descripcidn:

Se da continuidad al proceso de formacién en el uso
y manejo del abaco cerrado con la estudiante
Dannis Valeria Zuiiga, de la I.LE. Camilo Torres,
centrando el trabajo en la representacion de
cantidades de una y dos cifras, teniendo en cuenta
el valor posicional de unidades y decenas.
Resultados:

La estudiante logra representar cantidades de una
y dos cifras, desde 0 hasta 69, y ubica de manera
adecuada las unidades, decenas y centenas.
Evidencias:
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6.Fecha: 14.04.2026

Taller Inicial en formacion de dbaco cerrado
Descripcidn:

Se inicia el proceso de formacién en el uso y manejo
del dbaco cerrado con el estudiante Heliasi Matos
Valdez, del grado 7-8 de aceleracion de la I.E. Jorge
Artel. La atencidn se brinda mientras se encuentra
en curso la definicion del diagndstico del
estudiante, quien ha presentado alertas visuales.

Resultados:

Se realiza una introduccién breve al uso del dbaco
cerrado, explicando su correcto manejo y
describiendo cada una de sus partes junto con su
funcidn. La sesion culmina con la representacién de
cantidades de una a cuatro cifras, teniendo en
cuenta el valor posicional y el valor de cada cuenta,
actividad que el estudiante desarrolla de manera
satisfactoria.

Evidencias.

LY N

Y Y Y T

Fecha: 17.04.2026

Actividad Matematica

Descripcidn:

Se llevé a cabo una actividad de fortalecimiento y
consolidacién de habilidades matematicas con la
estudiante Maria Paz Pérez Valentin, del grado
transicion de la Institucidon Educativa Ambientalista
de Cartagena. Durante la jornada se trabajaron
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ejercicios orientados al reconocimiento numeérico,
la secuenciacién y la representacion de cantidades,
con el propdsito de afianzar sus competencias
basicas en el area.

Resultados:

La estudiante demuestra un adecuado progreso en
el conteo, logrando enumerar del 0 al 79 de manera
secuencial y organizada, utilizando diferentes
series. Asimismo, hace uso del abaco abierto como
herramienta de apoyo, mediante la cual representa
correctamente cantidades de dos cifras,
evidenciando comprensién del valor posicional y un
desempeiio satisfactorio en las actividades
propuestas.

Evidencias

6.Fecha: 21.04.2026

Inicio de la formacion en abaco cerrado
Descripcion:

Con la estudiante Ainoa Ibafiez Pérez, de grado
segundo de la I.E. Jorge Artel, se inicié el proceso de
formacién en el uso y manejo del dbaco cerrado.
Durante la actividad, se trabajé en el
reconocimiento de sus partes y en la comprensidn
del valor posicional de las unidades y las decenas.
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Resultados:

La estudiante logrd representar correctamente las
unidades en los ejercicios realizados, los cuales
fueron practicados de forma repetida.

Evidencias

Fecha: 22.04.2026

Taller en uso y manejo del dbaco cerrado
Descripcidn:

En la Institucion Educativa Ambientalista de
Cartagena se desarrolla taller en el uso y manejo del
abaco cerrado, con la estudiante Juliana Sossa, del
grado séptimo, trabajando en el fortalecimiento de
habilidades matematicas mediante la resolucién de
operaciones como multiplicaciones por dos cifras,
iniciando ademas el aprendizaje de las divisiones
por una cifra.

Resultados:

Durante la jornada, la estudiante realizé la practica
de diversos ejercicios de multiplicacién por dos
cifras, explicando de manera guiada cada uno de los
pasos involucrados en el proceso. Asimismo, se
reforzé6 el repaso de las tablas de multiplicar,
evidenciando que aln se encuentran en proceso de
memorizacion. Posteriormente, se dio inicio al
trabajo con divisiones por una cifra, comenzando
con el desarrollo del procedimiento en formato
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macrotipo como apoyo visual, para luego
trasladarlo al uso del abaco. La sesién se desarrolld
de manera satisfactoria, mostrando avances en la
comprensién y ejecucion de las operaciones

trabajadas.

Evidencias:
APOYAR PROCESOS | 1.Fecha: 24.04.2026
FORMATIVOS Y DE

ACOMPANAMIENTO SITUADO
A LOS DOCENTES
ORIENTADOS A MEJORAR LA

Apoyo a abordaje de la discapacidad visual y
ajustes razonables para el PIAR
Descripcidn:

COMPRENSION  DE  LA|Ep |3 Institucion Educativa Jorge Artel se llevd a
INCLUSION, EQUIDAD Y .. , .
DIVERSIDAD EN LA | cabo un proceso de acompafiamiento pedagogico
EDUCACION DE LA | dirigido a la docente del grado segundo, Lic.
POBLACION CON

DISCAPACIDAD VISUAL.

Bienvenida Pérez, enfocado en la implementacidn
de ajustes razonables para el desarrollo de
contenidos con estudiantes con discapacidad
visual, en particular para la estudiante Ainoa Ibanez
Pérez del mismo grado.

Resultados:

Durante el encuentro, se socializé con la docente el
proceso de atencion médica de la estudiante,
incluyendo su diagndstico con historial de atencién
recibida médica. Asimismo, se describio el
acompafamiento académico vy tiflolégico brindado
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en afnos anteriores, junto con las caracteristicas
especificas de su condicidén visual.

Posteriormente, se proporciond un listado de
ajustes pedagégicos para la adaptacion de los
contenidos en el aula, asi como orientaciones sobre
adecuaciones en la ubicacion fisica, requerimientos
de infraestructura y organizacion del mobiliario,
con el fin de favorecer la accesibilidad vy
participacién de la estudiante.

Finalmente, se analizaron las barreras identificadas
en el entorno educativo y se definieron los tipos de
ajustes a implementar, los cuales deberan ser
consignados en el PIAR (Plan Individual de Ajustes
Razonables). Este instrumento fue explicado de
manera detallada y se acordé realizar un préximo
encuentro para revisar, validar y ajustar su
contenido, con miras a su posterior socializacién
con la acudiente y formalizacion mediante firma.
Evidencias:

APOYAR EL DISENO,

CONSTRUCCION
IMPLEMENTACION  DE

PLANES INDIVIDUALES Y

E
LOS

AJUSTES RAZONABLES DE

LOS ESTUDIANTES
DISCAPACIDAD VISUAL.

CON

1.Fecha: 14.04.2026

Apoyo en la construccion del PIAR de estudiante.
Descripcidn:

En reunion de trabajo con la docente del aula de
grado primero de la I.E. San Francisco de Asis, Lic.
Carmen Rosa Juliom, se llevd a cabo la construccién
del PIAR del estudiante Abraham Reyes Guacaran.

Resultados:
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Durante el encuentro se realizd la lectura del
contenido consignado en el formato PIAR,
revisando detalladamente cada uno de sus anexos
y haciendo énfasis en los ajustes razonables
especificos por area.

La jornada finaliz6 con Ila aprobacion del
documento, quedando pendiente la programacion
de la fecha de socializacién con la acudiente para su
firma y posterior envio a las instancias
correspondientes de la institucion. Como
compromiso, se establecid realizar seguimiento y
evaluaciéon del proceso en un periodo de tres
meses.

Evidencia:

el

PROMOVER ACCIONES CON

LOS ~ DOCENTES DE
EDUCACION  INICIAL Y
PREESCOLAR ~ PARA LA

IDENTIFICACION Y
CARACTERIZACION DE LOS
NINOS Y NINAS CIEGOS Y
CON BAJA VISION.

Jornada de Tamizaje Visual en Instituciones
Educativas Oficiales

Descripcidn:

Se realizé la gestion de espacios en las instituciones
educativas Institucion Educativa San Francisco de
Asis, Institucion Educativa Ambientalista de
Cartagenay Institucion Educativa Jorge Artel, con el
proposito de desarrollar una jornada de tamizaje
visual dirigida a estudiantes de preescolar, primero

y segundo grado.
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Esta actividad contara con el apoyo de los
estudiantes en formacion de optometria de la
Universidad del Sind, quienes participardan como
parte de sus practicas profesionales.

El objetivo principal es detectar de manera
temprana posibles dificultades visuales en nifios y
nifias, permitiendo la implementacién de acciones
oportunas de prevencidn, seguimiento 'y
tratamiento. Asimismo, se busca identificar
posibles  patologias que puedan generar
discapacidad visual, garantizando Ila atencién
integral tanto en el ambito de la salud como en el
educativo, mediante los ajustes y adaptaciones
pedagdgicas necesarias segun la condicién visual de
cada estudiante.

Resultados:

Se logré la gestion y asignacion de espacios en las
tres instituciones educativas.

Se realizé la recoleccion de datos de los estudiantes
a evaluar, con el siguiente alcance:

Institucion Educativa San Francisco de Asis: 300
estudiantes.

Institucidon Educativa Jorge Artel: 120 estudiantes.
Institucion Educativa Ambientalista de Cartagena:
300 estudiantes.

Se cuenta con un total proyectado de 720
estudiantes beneficiarios de la jornada.
Actualmente, se esta a la espera del oficio de Ila
Secretaria correspondiente, con el fin de solicitar
formalmente el apoyo a Ila universidad.
Posteriormente, la universidad enviaréa la
disponibilidad de fechas para cada institucion, lo
gue permitira emitir la notificacidon oficial a cada
una de ellas para la realizacion de la jornada.

APOYAR AL DOCENTE DE
EDUCACION  FISICA DEL
ESTABLECIMIENTO

EDUCATIVO CON MATRICULA
DE ESTUDIANTES  CON

Propuesta de formacion para docentes de
Educaciéon Fisica en instituciones educativas
oficiales con estudiantes con discapacidad visual
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DISCAPACIDAD VISUAL
PARTICIPEN  ACTIVAMENTE
EN LAS CLASES DE

EDUCACION FiSICA

Descripcidn: se propone Jornada de capacitacién
dirigido a docentes de Educacidon Fisica de las
instituciones educativas oficiales que cuentan con
estudiantes reportados con discapacidad visual,
con el objetivo de dar recomendaciones, a partir de
la identificacién de la necesidad de fortalecer las
competencias pedagdgicas, didacticas y
metodoldgicas de los docentes para garantizar una
educacion inclusiva, equitativa y de calidad en el
area de Educacion Fisica.

Iniciativa  socializada previamente con los
coordinadores de las instituciones educativas,
qguienes manifestaron su interés y pertinencia.
Resultados:

Se encuentra en espera del oficio oficial por parte
de la Secretaria de Educacion, mediante el cual se
formalice la solicitud de apoyo a las entidades
competentes para el desarrollo de la capacitacion.
Dichas entidades podran aportar conocimientos
técnicos, estrategias pedagodgicas inclusivas vy
herramientas practicas para el abordaje adecuado
de estudiantes con discapacidad visual en el
contexto escolar.

Una vez gestionado el apoyo institucional, se
emitird un segundo oficio de invitacién dirigido a los
docentes de Educacion Fisica de las instituciones
educativas oficiales que cuentan con estudiantes
con discapacidad visual, con el fin de garantizar su
participacién en el proceso formativo.

APOYAR EN EL
DESARROLLAR E
IMPLEMENTAR UN PLAN DE
ASISTENCIAS TECNICAS Y DE
ACOMPANAMIENTO SITUADO
PARA EL FORTALECIMIENTO
DE LA CAPACIDAD DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
QUE ATIENDES ESTUDIANTES
CON DISCAPACIDAD VISUAL.

1.Fecha: 07.04.2026

Valoracidn visual

Descripcidn:

En la ILE. Jorge Artel se llevé a cabo nuevamente la
valoracién de la condicién visual del estudiante
Heliasi Matos Valdez, del grado 7-8 de aceleracioén,
con el fin de identificar las alertas visuales
reportadas por los docentes.
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Resultados:

Se realizd una prueba de lectura con diferentes
tamafios de fuente. El estudiante manifesté que
puede visualizar correctamente con tamafio 18 y
que identifica colores a corta distancia. Sin
embargo, indicé que percibe borroso cuando las
letras son muy pequefas, ademas de fatiga visual y
dolor de cabeza al leer durante periodos
prolongados. No presenta compensaciones
evidentes, pero necesita acercarse al cuaderno o
libreta para escribir o leer.

Se contacté a la acudiente, quien informd que aun
no ha podido adquirir los lentes. Segun la historia
optométrica, el estudiante presenta miopia y
astigmatismo. Se le solicitd enviar dicho
documento; la acudiente menciond que no lo tiene
disponible en el momento, pero gestionara una
copia para remitirla posteriormente. Finalmente, se
recomendaran a los docentes los ajustes
pertinentes y necesarios para favorecer el
desarrollo de las clases.

Evidencias

2. Fecha: 16.04.2026

Valoracion y revision documental

Descripcidn:

En la I.E. Republica del Libano se realiza la
valoracién de la condicién visual de la estudiante
Oscaly Marianny Guillén Guzman del grado 6°,
guien fue remitida por la docente de apoyo debido
a alertas relacionadas con su visién.
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Resultados:

Inicialmente se conversa con la acudiente de la
estudiante, quien describe cdmo ha sido la atencién
en salud, las dificultades presentadas desde su
nacimiento y el diagndstico inicial que dio origen a
la discapacidad fisica. Luego se lleva a cabo una
evaluacién mediante una prueba de lectura, en la
gue se evidencia dificultad para leer en tamafio de
letra 12; sin embargo, presenta mayor fluidez y
comodidad con fuente tamafio 20. Durante las
actividades de lectura y escritura realiza
compensaciones, y manifiesta dificultad para
observar lo escrito en el tablero a corta distancia.
Reconoce colores y formas, pero también se
identifican posibles compromisos cognitivos, ya que
presenta rezago en la adquisicion de procesos de
lectoescritura y en la comprension de textos.

En el area de matemadticas realiza sumas sencillas
con apoyo. La acudiente no presenta reportes
médicos, ya que informa que se extraviaron
durante un viaje. Ademads, se observa cierta
resistencia frente a la condiciéon de la estudiante,
mostrandose poco receptiva ante un posible
diagnéstico.

Finalmente, se brindan las recomendaciones
pertinentes, quedando a la espera de valoracién
por el profesional en oftalmologia para determinar
un diagndstico preciso.

Evidencias




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cédigo: GDOGCO01-
F007

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

Fecha: 04/03/2024

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

Pagina 25 de 33

3. Fecha: 21.04.2026

Valoracién de estudiante con reporte de alertas
visuales.

Descripcion :

Se realiza visita a las instalaciones de la IE.
Mercedes Abrego, siguiendo la directriz de la lider
de la estrategia, con el propdsito de llevar a cabo la
valoracién desde el drea de tiflologia al estudiante
E.R.L.B. y determinar su condicién visual, a fin de
establecer los apoyos necesarios que garanticen su
derecho a la educacion.

Resultado:

Se atiende la citacion y se sostiene didlogo con el
coordinador y la psicdloga de la institucion, quienes
exponen los detalles del caso. Es importante
seflalar que ni la acudiente ni el estudiante se
presentaron. Se deja el acta correspondiente y se
gueda a la espera de una nueva citacién para
realizar la atencidn pertinente.

Evidencias

&R

K

Acta

Ue

APOYAR EN LA
IMPLEMENTACION DE LAS
ACCIONES AFIRMATIVAS A
FAVOR DE LA INCLUSION Y
EQUIDAD EN LA EDUCACION
DE LA POBLACION CON
DISCAPACIDAD VISUAL.

1.Fecha: 08.04.2026

Taller inicial en formacidn en tiflotecnologia
Descripcion:

En la Institucion Educativa Camilo Torres, con la
estudiante Dannis Valeria Zuiiga Venecia del grado
5°, se continda el trabajo en el drea de
tiflotecnologia. Se avanza en el reconocimiento del
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teclado utilizando el software Mekanta,
especificamente en las lecciones practicas 3 y 4,
enfocadas en el uso de las teclas de la fila inferior y
el refuerzo de la fila central.

Resultados: La estudiante reconoce y ubica
adecuadamente los dedos en las teclas
correspondientes de la fila central e inferior.
Asimismo, identifica las teclas de cursor, nimeros y
barra espaciadora, mostrando avances
significativos en el manejo basico del teclado.
Evidencias:

A

2.Fecha: 08.04.2026

Taller en Formacion en Braille

Descripcion :

En la |.LE. Camilo Torres se continda fortaleciendo el
proceso de formacién en el sistema de
lectoescritura Braille con los estudiantes de grado
quinto.

Resultados:

Se da continuidad a la ensefianza del sistema Braille
con los estudiantes de este grado, reforzando los
puntos que conforman cada letra del abecedario.
Los estudiantes los registraron en sus cuadernos y
retomaron las practicas de lectura y escritura. En
total, participaron 25 estudiantes.

Evidencias
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3.Fechas: 13y 22.04.2026

Continuidad en la Formacion en tiflotecnologia
Descripcidn:

En la Institucion Educativa Camilo Torres, con la
estudiante Dannis Valeria Zuniga Venecia del grado
5°, se continda el trabajo en el drea de
tiflotecnologia. Se avanza en el uso del software
Mekanta, desarrollando las lecciones practicas 3 y
4, enfocadas en el reconocimiento del teclado, con
énfasis en la fila central.

Resultados:

Como avance, se evidencia la reduccion de errores
en la digitacién y una mayor precisién en la
marcacion de las teclas correspondientes a la fila
central, fortaleciendo la coordinacion de los dedos
y la ubicacién correcta en el teclado.

Evidencias:

Fecha 2:

Descripcidn:

Se continua el proceso formativo en tiflotecnologia
mediante el software Mekanta. En esta etapa se
inicia la leccion 5, orientada al reconocimiento y
practica de la fila superior del teclado.

Resultados:

La estudiante inicia el aprendizaje de la ubicacion y
marcacion de las teclas de la fila superior,
manteniendo la practica constante para fortalecer
la precisién en la digitacién y continuar mejorando
su desempefio en el manejo del teclado.
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Evidencias:

5.Fecha: 21.04.2026

Participacion en la feria Aprendamos Juntos
Nuestros Derechos

Descripcion:

En Ila Institucion Educativa Ambientalista de
Cartagena se participd en la feria , organizada por
Bienestar Estudiantil. Durante el evento se realizd
una muestra en el stand de inclusidn, en la que se
representd la discapacidad mediante la estrategia
“Una escuela transformadora”.

Resultados:

En el evento se conté con la participaciéon de
diversas organizaciones que trabajan de manera
articulada con la institucion educativa. En el stand
de inclusidn, los nifos y nifias de basica primaria
conocieron herramientas utilizadas por
estudiantes con discapacidad visual. Ademas, se les
brindé informacién sobre la discapacidad y sus
diferentes tipos, resaltando la importancia de la
empatia y la aceptacion de las diferencias. Los
estudiantes mostraron gran interés en las
actividades y en los contenidos presentados.
Evidencias.
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6.Fecha: 22.04.2026

escritura Braille
Descripcion:

Resultados:

Taller en Formacion en el sistema de lecto-

Enla |.E. Camilo Torres se continda fortaleciendo el
proceso de formacidon en
lectoescritura Braille con los estudiantes de grado
quinto. En esta seccion se trabajaron las vocales
tildadas, el uso del signo de mayuscula y los signos
de puntuacidon. Ademads, se iniciaron las prdcticas
con la herramienta regleta, realizando ejercicios de
escritura del abecedario, vocales tildadas, signos
de puntuacién y el uso correcto de la mayuscula.

el sistema de

Se da continuidad al aprendizaje del sistema
Braille, reforzando los puntos que conforman cada
letra del abecedario. Los estudiantes registraron en
sus cuadernos los contenidos trabajados y
retomaron las practicas de lectura y escritura
mediante el uso de la regleta. Se evidencid avance
en el reconocimiento de las vocales tildadas, el uso
de la mayuscula y la identificacién de signos de
puntuacion. En total participaron 25 estudiantes.




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cédigo: GDOGCO01-
F007

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES

Fecha: 04/03/2024

OFICIALES

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

Pagina 30 de 33

7.Fecha: 21.04.2026

Taller de orientacién y movilidad

Recogida de objetos caidos

Descripcidn:

En la LLE. Jorge Artel se refuerza la técnica para
recoger objetos del suelo con la estudiante Ainoa
Ibafiez Pérez, del grado 2.

Resultados:

Se retoma con la estudiante la practica sobre cdmo
localizar y recoger objetos caidos, empleando esta
habilidad como una técnica de proteccién para
evitar golpes. La técnica es comprendida y aplicada
adecuadamente.

Evidencias.
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10 |ENTREGAR INFORME = DE|10.Fecha: 26.04.2025
ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS .o
MENSUALES DE CADA UNA DE Entrega_ del tercer Informe de Act_lwdades
LAS INTERVENCIONES | Se realiza la entrega del Tercer informe mensual
REALIZADAS (ASESORIAS, | detallado, en las fechas correspondiente el cual
TALLERES,  ETC.), = TALES|darj cuenta de todas las actividades ejecutadas en
COMO: BITACORAS, - .
REGISTROS DE ASISTENCIA cumplimiento de los compromisos contractuales.
DE CADA UNA DE LAS|Esteinforme incluird anexos fotograficosy soportes
ACTIVIDADES  REALIZADAS, | documentales pertinentes, garantizando el
FOTOS, VIDEOS, ACTAS DE T ; ;
REUNIONES, ENTREGA DE cumplimiento de las acciones realizadas.
DOCUMENTOS, MATERIALES,
ENTRE OTROS

1 SG§¢SE=iAR LA SESERVALX Las evidencias e informacidn se envian en archivo
INFORMACION QUE SURJA EN PDF Et-‘] informe de supervision c.orrespondlente,
EL MARCO DE LA EJECUCION | garantizando su resguardo exclusivo para el uso
DE SU PERFIL Y OBJETO|pertinente de la entidad contratante. Ademas, se
CONTRACTUAL,  VELANDO | 55e0yra la confidencialidad y la integridad de los
POR LA PRESERVACION DE |, .
LA MISMA TANTO FiSICA |9atos.
COMO DIGITAL.

12 IEII?\IAAI\BLORAEF){E UL’\'IA\ |g£g_ﬁgﬁ Presentacién de Informe Trimestral
ADELANTADA CON RELACION Descnpcnon:_ ,Se presetha un informe tr.lmestr,al
A LOS PRODUCTOS Y |sobrelagestiondelaUnidadde Apoyo en Tiflologia.
ENTREGABLES ASOCIADOS A
SU PERFIL Y  OBJETO|Resultados: Informe trimestral que detalla las
CONTRACTUAL DE tividad lizad d d |
CONFORMIDAD QUE  DE |activida gs realizadas de acger o con los
CUENTA DE LOS | compromisos  contractuales, incluyendo los
RESULTADOS. resultados obtenidos y los avances alcanzados.

*Nota: En caso de que aplique.
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SUPERVISOR CONTRATISTA

3. ANEXOS:

3.

4.

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VERSION

21/09/2017

Elaboracién de documentos

1.0

04/03/2024

Se actualiza codigo conforme al mapa mental.

En el punto 1. Informacion del contrato se eliminan los items de “Valor del contrato”, “No.
Disponibilidad Presupuestal y fecha de expediciéon” y “No. Registro Presupuestal y fecha
de expedicion”.

En el punto 2. Ejecucién del contrato se incluyé la columna de “ITEM”, y se colocaron unos
instructivos de como diligenciar este punto.

Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS”.

Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA".

En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por “NOMBRE
DEL SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL CONTRATISTA”.
Se crea un punto de denominado “ANEXOS”

2.0
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CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO VERSION

07/12/2016 Elaboracion de documentos 1.0

Se actualiza nombre del subproceso conforme al mapa mental.
Se cambio el tamario de la letra de encabezado, de arial 10 a arial 8. En el contenido del
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ACTA No. 01

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COBERTURA EDUCATIVA

NOMBRE DE QUIEN | \£5 maRia PEREZ MEJIA

DILIGENCIA:

TITUITO 0 Abordar aspectos relacionados con el rendimiento académico, el
CARACTER DE LA proceso de atencion desde tiflologia, y la conducta de la estudiante
REUNION ’ :
FECHA: 17.04.2026 HORA 10.30 am

LUGAR: I.E Ambientalista de Cartagena

OBJETIVO: Analizar el proceso formativo de la estudiante, socializar las estrategias de
apoyo implementadas desde tiflologia y establecer compromisos conjuntos para fortalecer su
desarrollo integral.

FECHA PROXIMA REUNION: Pendiente

CONVOCADOS AUSENTES:
Ninguno

ORDEN DEL DiA:

1.Rendimiento académico.

2.Socializacion del trabajo desde tiflologia.
3.Conducta y convivencia escolar.
4.Acuerdos y compromisos.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Durante la reunion se dialoga con la acudiente sobre el rendimiento académico de la estudiante
Maria Paz Pérez Valentin, destacando los avances y las dificultades evidenciadas en el aula.
Se socializa el trabajo realizado desde tiflologia, el cual esta orientado a apoyar el proceso de
desarrollo académico, especialmente en la lecto-escritura y desarrollo de las habilidades
matematicas mediante el uso de materiales ajustados a sus necesidades visuales Asimismo,
se informa sobre la ensefianza de técnicas de orientacién y movilidad, que le permitiran un
desplazamiento seguro y autébnomo y el acompafiamiento en la construccién e implementacion
del PIAR en articulacién con la docente de aula para el desarrollo de contenidos en clase.

Por otra parte, se abordan situaciones relacionadas con la conducta de la estudiante, como
comportamientos agresivos hacia sus compafieros, por lo que en ocasiones ha generado
conflictos con ellos y de alli su rechazo a trabajar con la estudiante, dificultad para acatar
ordenes de la docente y aspectos de presentacion personal, generando un espacio de reflexion
con la acudiente sobre la importancia del acompafiamiento desde el hogar con establecimiento
de limites y busqueda de apoyo por un profesional psicosocial, por lo cual se solicitara este
acompanamiento de la E.P.S.
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Ninguno

COMPROMISOS

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE

La acudiente se compromete a solicitar atencion | 15 Dias Acudiente

con un profesional psicosocial para evaluar el

comportamiento de la estudiante.

La acudiente realizara seguimiento constante a | Siempre Acudiente

la presentaciéon personal de la estudiante.

La institucién continuara brindando apoyo desde | Todo el afio Institucion, Docente,
tiflologia y acompafamiento pedagdgico en el | Escolar Tiflologo, acudiente
aula, ademas se mantendra comunicacion

constante entre la institucién y la acudiente para

el seguimiento del proceso formativo
| ASISTENTES

NOMBRE Inés Maria Pérez Mejia

DEPENDENCIA Cobertura Educativa

CARGO Tifléloga

TELEFONO 3106568508

CORREO Inesperez78@gmail.com

FIRMA: | "

Yico HH Q{Q'z. T“F

NOMBRE Doris Elena Pérez Valentin

DEPENDENCIA I.E Ambientalista de Cartagena

CARGO Acudiente

TELEFONO 312 2623562

CORREO

FIRMA: ) l o

D R Galawic
NOMBRE
DEPENDENCIA
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CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO VERSION
07/12/2016 Elaboracion de documentos 1.0
Se actualiza nombre del subproceso conforme al mapa mental.
Se cambio el tamafo de la letra de encabezado, de arial 10 a arial 8. En el contenido del
04/03/2024 documento se unifica el tamafio de la fuente a 11. 2.0
En el encabezado se cambi6 vigencia por Fecha.
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Cargo: Director Administrativo del
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CERTIFICADO DE PARTICIPACION

El presente certificado se concede a:

&meb ﬂ@mﬁovmadora 5&D

En reconocimiento a su participacion activa en la FERIA APRENDAMOS JUNTOS
NUESTROS DERECHOS

. MIARRUGO VILLALOBOS é% ;

Rector IEACI OSCAR CABAS
Psicologo

MARIA M CEDE;/K!IZA
Docente Orientadora
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EVIDENCIAS INFORME 03 INES PEREZ

Anexo 1

1.Trabajo con acudiente de la estudiante Ainoa Ibafiez del grado 2 de la |.E Jorge Artel




Anexo 2

1.Taller de lecto escritura con estudiante Abrahma Reyes del grado 1 de las |.E San
Francisco de Asis

2.Formacién en lecto escritura Braille y texto macroitpo con la estudiante Ainoa
Ibafiez Pérez del grado 2 de la |.E Jorge Artel




3.Formacion en sistema de lecto- escritura Braille con la estudiante Dannis Valeria
Zufiga Venecia del grado 5
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4 Taller de lecto escritura con Abraham Reyes Guacaran del grado 1 de la I.E San
Francisco de Asis




5.Taller en sistema de lecto escritura Braille con la estudiante Dannis Valeria Zuiiga

Venecia del grado 5 de la I.E Camilo Torres

6. Taller en sistema de lecto escritura Braille con la estudiante Ainoa Ibafiez Pérez del
grado 2 de la |.E Jorge Artel.

7. Taller lecto-escritura con estudiante Maria Paz Pérez Valentin del grado transicion
de la |.E Ambientalista de Cartagena




3. Anexo 3

1.Taller jugando con los numeros con estudiante Abraham Reyes Guacaran del grado

1 de la |.E San Francisco de Asis

2.Taller en formacién en abaco cerrado con la estudiante Aiona Ibanez Pérez del grado
2 delal.E Jorge Artel.




3.Taller en formacidén en abaco cerrado con la estudiante Dannis Valeria Zufiga
Venecia del grado 5 de la I.E Camilo Torres

4. Taller aprendiendo a sumar con las regletas con estudiante Abraham Reyes
Guacaran del grado 1 de la |.E San Francisco de Asis

5. Taller en formacion en dbaco cerrado con la estudiante Dannis Valeria Zuhiga
Venecia del grado 5 de la |I.E Camilo Torres
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6. Taller en formacién en abaco cerrado con el estudiante Heliasi Matos Valdez del
grado 7-8 aceleracidon de la |.E Jorge Artel.




7 Taller en uso y manejo del abaco cerrado con Maria Paz Pérez Valentin del grado

transicion de la |I.E Ambientalista

8.Taller en uso y manejo del abaco cerrado con Juliana Sossa del grado 7 I.E
Ambientalista
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9.Taller en uso y manejo del dbaco cerrado con estudiante Ainoa Ibafez Pérez del
grado 2 de la |.E Jorge Artel
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Anexo 4

1.Asistencia Técnica a docente del grado 2 de la |.E Jorge Artel



Anexo 5

Apoyo en la construccion de PIAR. |.E San Francisco de Asis
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Anexo 8

1.Valoracion a estudiante I.E Jorge Artel Heliasi Matos Valdez del grado aceleracidén
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3.Valoracion de estudiantes E.R.L.B. en la |.E Mercedes Abrego



Anexo 9

1.Formacion en tiflotecnologia con Dannis Valeria Zufiga del grado 5 de la |.E Camilo
Torres




2.Formacioén en tiflotecnologia con Dannis Valeria Zuniga del grado 5 de la I.E Camilo
Torres

3.Participacion en feria por la Ninez Aprendamos Juntos Nuestros Derechos en la |.E

Ambientalista de Cartagena



4 Taller en formacion en sistema de lecto escritura Braille con los estudiantes del

grado 5 de la I.E Camilo Torres



5.Tecnica de ubicacién y recogida de objetos caidos con Ainoa Ibafiez del grado 2 de
la I.E Jorge Artel






