SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica X Publica Clasificada Puablica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

ORDENADOR DEL GASTO FERNANDO GONZALES TORRES - subdirector (E) del Centro Ambiental y
Ecoturistico del Nororiente Amazdnico con funciones de Director Regional

OBIETO CONTRATAR LA ADQUISICION Y SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS
REQUERIDOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS DEL CENTRO AMBIENTAL Y
ECOTURISTICO DEL NORORIENTE AMAZONICO — SENA REGIONAL GUAINIA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, a través del Centro Ambiental y Ecoturistico del Nororiente
Amazédnico de la Regional Guainia, en cumplimiento de su mision institucional y de las obligaciones legales
en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, requiere contratar la adquisicién y suministro de elementos
de proteccion personal, dotacidn para la brigada de emergencias, botiquines, kits antiderrames, equipos,
materiales e insumos necesarios para la prevencion, preparacion, respuesta y atencidn de emergencias en
sus instalaciones.

Esta necesidad se fundamenta en el cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, mediante
el cual se regula el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST; la Resolucién 0312 de
2019, que define los estandares minimos del sistema; la Ley 1562 de 2012, que fortalece el Sistema
General de Riesgos Laborales; y demas disposiciones aplicables en materia de prevencion de riesgos y
atencion de emergencias. Asi mismo, se articula con los lineamientos institucionales del SENA, el Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA, la matriz de identificacion de peligros, valoracion de riesgos y
determinacién de controles (IPVR), el Plan de Prevencién, Preparacién y Respuesta ante Emergencias y el
Plan de Trabajo Anual del SG-SST.

La contratacion busca atender una necesidad de apoyo a la gestidn institucional con incidencia directa en

la continuidad de la actividad misional, toda vez que la disponibilidad de elementos de proteccion
personal, insumos de atencién de emergencias y dotacién adecuada para la brigada permite prevenir
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accidentes de trabajo y enfermedades laborales, reducir la exposicidn a peligros, fortalecer la capacidad
de respuesta institucional y actuar de manera oportuna ante eventos como incendios, evacuaciones,
atencion de primeros auxilios, derrames de sustancias, incidentes operativos y demds situaciones que
puedan comprometer la seguridad de las personas, los bienes y la operacion del Centro. En este sentido,
se requiere contar con elementos adecuados, funcionales, certificados y acordes con las condiciones de
riesgo existentes, incluyendo EPP para las actividades que lo demanden, dotacién para los brigadistas,
botiquines, kits antiderrames y demds materiales e insumos necesarios para la prevencién y atencion de
emergencias.

Es importante precisar que la presente contratacidn corresponde exclusivamente a la adquisicion y
suministro de elementos de proteccidén personal, materiales, insumos, equipos portatiles y demas bienes
requeridos para la prevencidn, preparacion, respuesta y atencién inicial de emergencias. En consecuencia,
no comprende el suministro, instalacion, montaje, configuracion, integracién, conexién, pruebas, puesta
en funcionamiento o mantenimiento de sistemas fijos de emergencia, sistemas de deteccién de humo,
sistemas de alarma, luminarias de emergencia, sefalizacidn institucional de evacuacién, sefializacion de
salidas de emergencia, rutas de evacuacion, puntos de encuentro, cintas antideslizantes u otros elementos
de infraestructura, los cuales corresponden a necesidades y procesos contractuales independientes.

Con ello se espera fortalecer la gestion preventiva, garantizar la disponibilidad de recursos minimos para
la respuesta inicial ante eventos adversos, mantener la operatividad de la brigada de emergencias, cumplir
con los requisitos legales y técnicos aplicables y atender los procesos de seguimiento, control y auditoria
interna y externa.

La alternativa mas conveniente para satisfacer esta necesidad es la adquisicion y suministro de los
elementos requeridos a través de un proveedor especializado que garantice bienes con especificaciones
técnicas adecuadas, calidad, cumplimiento normativo y oportunidad en la entrega. Esta opcidn resulta
procedente, teniendo en cuenta que el mercado ofrece proveedores con experiencia en elementos de
proteccion personal, equipos para brigadas de emergencia, botiquines, kits antiderrames y materiales para
atencion de emergencias, lo que permite seleccionar productos ajustados a las necesidades reales del
Centro y a los estandares técnicos exigidos.

La necesidad tiene caracter recurrente, debido a que los elementos de proteccién personal presentan
desgaste por uso, deterioro o vencimiento; los insumos de botiquines y kits antiderrames son consumibles;
y la dotacién de brigada requiere reposicion, mantenimiento y actualizacién permanente. Adicionalmente,
las actividades formativas, administrativas y operativas desarrolladas en el Centro exigen mantener de
manera continua recursos disponibles para la prevencion, preparacidn y respuesta ante emergencias, en
cumplimiento del principio de mejora continua del SG-SST.

En consecuencia, la contratacion resulta necesaria, conveniente y oportuna, ya que permite fortalecer el

Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo, mejorar la capacidad institucional de respuesta
ante emergencias, prevenir afectaciones a la salud e integridad de las personas, proteger los bienes de la
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entidad, reducir riesgos operacionales, administrativos y legales, evitar posibles sanciones por
incumplimiento normativo y garantizar el desarrollo normal de las actividades del Centro Ambiental y
Ecoturistico del Nororiente Amazdnico — SENA Regional Guainia en condiciones seguras y conforme a la
normatividad vigente.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Blsgueda de adquisiciones

-
Buscar: I@melgendas
Cédigo UNSPSC: Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: agregar

Borrar filtros
Adquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (2)
Fecha estimada .
Cédigo L de inicio del FEEREINTIE e Modalidad de  Fuente de los
Descripcion de presentacion s
UNSPSC proceso de confrato seleccion recursos
= de ofertas
seleccion
46181802 94_10_45 CONTRATAR LAADQLJISION ¥ SUMINISTRO Mayonesa Junio 60 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto
461815803 DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP) Y de entidad
42795435 DOTACION PARA LA BRIGADA DE EMERGENCIAS DEL nacional
46181504 CENTRO AMBIENTAL ()
53102301
46181605
42171601 94_10_53 CONTRATAR LA ADQUISICIGN Y Mayonesa Junio 60 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto
46161508 SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS de entidad
42172001 REQUERIDOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS nacional
46161602 DEL CENTRO AMBIENTALY ECOTURISTICO (.}
4 »

Exporiar Excel Exportar Excel (CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 [E] Productos de Uso 46182407 Kit de seguridad contra
Final derrames quimicos
2 [E] Productos de Uso 42171601 Camillas moéviles de evacuacion
Final aérea para servicios médicos
3
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3 [E] Productos de Uso 46161508 Conos o delineadores de trafico
Final

4 [E] Productos de Uso 42172001 Botiquines de primeros auxilios
Final de servicios médicos moviles

5 [E] Productos de Uso 46161602 Anillos salvavidas
Final

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

2. OBIJETO

CONTRATAR LA ADQUISICION Y SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA LA
ATENCION DE EMERGENCIAS DEL CENTRO AMBIENTAL Y ECOTURISTICO DEL NORORIENTE AMAZONICO
— SENA REGIONAL GUAINIA

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente proceso contractual tiene por objeto exclusivamente la adquisicién y suministro de materiales,
insumos, equipos portatiles y elementos requeridos para la prevencidn, preparacién, respuesta y atencién
inicial de emergencias en las sedes de la Entidad. En consecuencia, no incluye actividades de instalacion,
montaje, configuracidn, conexion, integracién, programacion, pruebas de funcionamiento, puesta en
operacion, mantenimiento o adecuacion de sistemas fijos de emergencia o infraestructura asociada.

Los bienes objeto de adquisicién corresponden Unicamente a equipos portatiles, materiales e insumos
destinados a la atencién de primeros auxilios, el control de derrames, el rescate, la seializacion operativa
asociada a los elementos suministrados y la respuesta inmediata ante incidentes y emergencias. Por lo
tanto, se excluyen expresamente del alcance del presente proceso el suministro e instalacion de sistemas
de deteccidn y alarma de incendios, sistemas de alerta temprana, luminarias de emergencia, sefializacion
institucional de evacuacién, sefializacidon de salidas de emergencia, rutas de evacuacidn, puntos de
encuentro, cintas antideslizantes y demas elementos de infraestructura o sistemas integrados de
emergencia, los cuales corresponden a necesidades y procesos contractuales independientes.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
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COMPRAVENTA

Otro:

N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

coDIGO
UNSPSC

iTEM

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

1 46182407

Kit Derrame
20 Galones
Universal
Caneca

Kit Derrame 20 Galones Universal Caneca
incluye:

3 Almohadilla absorbente (25 cm x 25 cm) —
Gris Polipropileno

3 Barrera Absorbente 3 pulgadas x 1,20 m de
Largo — Gris Polipropileno

2 Kilogramo de Material Absorbente
Biodegradable CLEAN SORB

15 Pafios Absorbentes de 40cm x 50 cm (2mm)
— Gris Polipropileno

1 Tapabocas Clasico

1 Par de Guantes de Nitrilo

1 Monogafas de seguridad

1 Chaleco Reflectivo

5 Bolsas Rojas — Tipo Industrial

1 Martillo de madera con punta de goma

1 Masilla Epdxica de 100 gramos

1 Paquete de Cufias de Madera — total (4
cufias de madera)

1 Cinta de Seguridad x 50 metros

1 Recogedor Plastico

1 Litro de Desengrasante Biodegradable SIMPLE

Unidad
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iTEM

coDIGo
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

GREEN
1 Instructivo para Derrames en Idioma espafiol

42171601

Camilla de
Emergencia
Rigida
Plastica

Camilla de Emergencia Rigida Plastica
-Fabricada en polietileno de alta densidad
(HDPE), 100% reciclable y amigable con el
medio ambiente.

-Material translicido, apto para rayos X.

-Alta resistencia a impactos y uso continuo.
-Capacidad de carga: hasta 160 kg (peso
dindmico).

-Disefio con asas ergondmicas para facilitar la
labor del rescatista.

-Arnés reflectivo de sujecion de 5 puntos para
inmovilizacion del paciente.

-Multiples aberturas para fijacién del arnés y
aseguramiento del paciente.

-Bordes disefiados con dngulo que permite el
desplazamiento tipo rodamiento.

- Superficie lisa, sin orificios ni costuras que
acumulen fluidos o suciedad.

- Facil limpieza y desinfeccion.

-Alta visibilidad, color naranja.

- Incluye soporte/base para instalacién en
pared.

- Incluye sefializacion informativa de camilla de
primeros auxilios.
-Dimensiones aproximadas: largo 183 cm,
ancho 45 cm, alto 5 cm.

-Peso aproximado: 5 kg.

Unidad

46161508

Cono de
sefializacion
vial de 70
cm en PVC

Cono de seializacién de 70 centimetros de
altura.

-Fabricado en PVC resistente.

-Color naranja de alta visibilidad.

-Cuenta con dos bandas reflectivas para mayor
visibilidad.

-Base cuadrada que proporciona mayor
estabilidad.

-Durable y resistente a la intemperie.

Unidad

42172001

Botiquin tipo
B

Botiquin tipo B, que incluye:
¢ 1 Gasa limpias precortada paq x 100

® 20 Gasa estéril sobre x 3 unidades

Unidad
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iTEM

coDIGo
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

* 4 Compresas no estéril

e 2 Esparadrapos de telade4” x5y

* 2 Bajalenguas paq x 20

* 2 Vendas elasticas de 2” x5y

® 2 Vendas elasticas de 3” x5y

* 2 Vendas elasticas de 5” x5y

¢ 2 Vendas de algodonde 3" x5y

¢ 2 Vendas de algodonde 5” x5y

¢ 1 Clorhexidina galén

¢ 5 Bolsas de suero fisioldgico x 500 ml

¢ 1 Caja de guantes no estéril x 100 unidades
¢ 1 Termémetro digital

¢ 1 Frasco de alcohol x 345 ml

e 1 Tijeras de trauma 5”

e 1 Linterna

® 2 Pares de pilas

¢ 2 Collar cervical adulto (filadelfia)

¢ 2 Collar cervical pediatrico (filadelfia)

¢ 1 Kit férulas adulto miembro superior e
inferior

¢ 1 Kit férulas niflo miembro superior e inferior
¢ 1 Kit de tensidmetro + fonendoscopio

¢ 1 Tabletas asas sobre x 10

¢ 1 Tabletas hidréxido de aluminio sobre x 10
e 2 Barrera para RCP

¢ 1 Maleta Tipo B Dimensiones: 55 x 35 x 30
eIncluye sefializacién

46161602

Aro
salvavidas
polietileno

Aro salvavidas fabricado en polietileno de alta
densidad.

-Diametro: 70 cm.

-Color naranja de alta visibilidad.

-Cuenta con cinta reflectiva para mejorar la
visibilidad en condiciones de baja luz.
-Incluye lazo perimetral en color blanco para
sujecion y rescate.

-Resistencia de flotabilidad: 100 kg.

- Peso: 2,75 kg.

-Disefiado para operaciones de rescate
acuatico y atencion de emergencias

Unidad

46161508

Barra
retractil para

Barra retractil para cono de seguridad
eCompatible con conos de seguridad.
eFabricada en PVC resistente.

Unidad
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iTEM NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD

coDIGO UNIDAD DE
UNSPSC MEDIDA

cono de eColor amarillo y negro de alta visibilidad.
seguridad eDisefio retractil que permite extenderla y
guardarla facilmente.

elargo: 210 cm.

eAncho:3.5 cm.

eAlto: 3.5 cm.

*Tipo de sefial: delimitacién para cono de

seguridad.

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

La sefializacion incluida como accesorio o complemento de algunos elementos (camillas, botiquines u
otros equipos) tiene caracter informativo y hace parte integral del bien suministrado. Esta no corresponde

a sefalizacidn institucional de evacuacién, salidas de emergencia, rutas de evacuacion, puntos de

encuentro o sistemas de emergencia objeto de otro proceso contractual.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista debera presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacién suscrita por el
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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N

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (1a) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccidn frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacién sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

Garantizar que el bien suministrado en desarrollo del contrato, sea de primera calidad y cumpla con
las especificaciones técnicas requeridas por la entidad.

Los productos y/o bienes entregados deberan ser vigentes, de 6ptima y primera calidad, libres de
defectos e imperfecciones, cumpliendo con las especificaciones técnicas sefialadas en el presente
documento y en la oferta presentada, las cuales constituyen parte integral del contrato, igualmente
deberdn cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad e higiene, de acuerdo con las normas de
calidad del producto.

El contratista debera coordinar con el supervisor la entrega de los bienes, en los plazos estipulados.
Presentar todos los documentos requeridos por el SENA para el trdmite del pago respectivo de
acuerdo con los bienes y/o servicios entregados.

Reponer los elementos que no cumplan con las condiciones de calidad exigidas por el SENA, sin costo
alguno para la Entidad.

Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucidn del contrato.

Las demas que el supervisor considere pertinente para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
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9)

10)

11)

12)

13)
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Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo con su
propuesta y los estudios previos los cuales son documentos que hacen parte integral del contrato.
Anexar al momento de la entrega las fichas técnicas, catdlogos o documentos técnicos equivalentes
de los bienes suministrados, donde se evidencien sus caracteristicas y especificaciones técnicas.
Entregar los bienes con sus respectivos instructivos, manuales de uso, recomendaciones de
almacenamiento, limpieza o mantenimiento, cuando aplique.

Garantizar que los productos que cuenten con fecha de vencimiento sean entregados con vigencia
suficiente para su uso institucional.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacidon con cddigo GCCON-M-001 vy el
Anexo de Verificacidon de Criterios de Contratacion con cédigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista
deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de
Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificardn de acuerdo con los aspectos e
impactos ambientales

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidn del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y
Etiguetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que
establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

No Aplica

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)

4)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

10
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5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de UN (1) MES. El plazo se contabilizard a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucidén del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd en el Municipio de Inirida Guainia, en las instalaciones del Centro
Ambiental y Ecoturistico del Nororiente Amazdnico SENA Regional Guainia, ubicado en la transversal 6 No.
292-55, via al coco.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Centro Ambiental y Ecoturistico del
Nororiente Amazdnico SENA regional Guainia, ubicado en la transversal 6 No. 292-55, via al coco.

Municipio de Inirida.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada .
Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
N/A N/A N/A
Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma

El Sena Regional Guainia pagard al Contratista unico pago por el 100% del valor del
contrato, conforme cuando el proveedor facture con base a la ejecucidn realizada,
teniendo en cuenta los precios ofertados y las especificaciones técnicas exigidas,
previa presentacion de los siguientes documentos:

Por parte del contratista:

11
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

a) Factura y/o documento equivalente que cumpla con los requisitos establecidos
en losarticulos 617 y 618 del Estatuto Tributario, o las normas que los modifiquen
o sustituyan.

b) Soportes de pago al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales,
cuando haya lugar.

Por parte del supervisor del contrato:

a) Acta de recibo o certificacion de cumplimiento debidamente firmada por el
supervisor del contrato.

b) Nota de entrada al almacén de los bienes suministrados, cuando aplique.
c) Informe final de supervisién GCCON-F-030.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los
documentos requeridos para el pago, el término para efectuarlo solo empezara a
contarse a partir de la fecha en que se haya presentado la documentacién en
debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra derecho al pago de intereses
0 compensacidn de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar factura electrdnica
validada previamente por la DIAN, conforme con lo dispuesto en el Decreto 358
de 2020 y la Resolucién 000042 de 2020, o las normas que las modifiquen o
sustituyan.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
entrega real y efectiva de los bienes, la instalacién de los equipos y la verificacién
del funcionamiento del sistema, asi como el cumplimiento de las obligaciones
generales y especificas del contrato.

Paragrafo 1. Todas las facturas emitidas por el contratista deberan ser cargadas
en la plataforma SECOP Il y contar con la aprobacion del supervisor para su tramite
de pago.

Nota final: El pago estard sujeto a la disponibilidad del Programa Anual de Caja
(PAC).

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision del presente contrato sera ejercida
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | por el funcionario designado por el Subdirector (e)
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | del Centro de Formacién, quien debera ser un
quién realizaria la supervision: técnico, tecndlogo o profesional con experiencia
en supervision de contratos, el cual certificara el
cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo
las funciones establecidas en la Resolucién 1471
de 2020, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011y demas normas aplicables, en caso contrario
el Supervisor deberd responder disciplinaria,
fiscal, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual conforme al
mandato legal.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Coordinador(a) del Grupo de apoyo
administrativo mixto como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

MINIMA CUANTIA

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La Entidad adelantard el presente proceso bajo la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia, de
conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que modificé el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, asi como los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de
2015, modificados por el Decreto 1860 de 2021, teniendo en cuenta que la cuantia del proceso no supera
el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad para la vigencia fiscal correspondiente.

El objeto contractual corresponde a la adquisiciéon y suministro de elementos de proteccién personal (EPP),
dotacién para la brigada de emergencias y materiales e insumos requeridos para la atencién de
emergencias del Centro Ambiental y Ecoturistico del Nororiente Amazdnico — SENA Regional Guainia,
bienes necesarios para el cumplimiento de las actividades de prevencion, preparacién y respuesta ante
emergencias, asi como para el fortalecimiento de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo.

Asi mismo, la Entidad debera verificar la Tienda Virtual del Estado Colombiano y los instrumentos de
agregacion de demanda administrados por Colombia Compra Eficiente, dejando constancia de si los bienes
requeridos se encuentran o no disponibles en Acuerdos Marco de Precios o instrumentos vigentes. En caso

13
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

de no existir un instrumento que cubra integralmente las necesidades técnicas, cantidades, condiciones
de entrega y especificaciones requeridas por la Entidad, sera procedente adelantar el proceso mediante
minima cuantia.

Para la seleccion del contratista, la Entidad aplicard como criterio de evaluacién el menor precio ofertado,
siempre que la propuesta cumpla con los requisitos habilitantes, condiciones técnicas, juridicas vy
econdmicas exigidas en la invitacién publica, garantizando los principios de transparencia, economia,
responsabilidad y seleccidn objetiva que rigen la contratacidn estatal.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil délares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP || mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad competente.
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Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EISENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de ONCE MILLONES SEISCIENTOS VEINTE
MIL PESOS M/CTE ($11.620.000). IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_est
udios.pdf)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, Centro Ambiental y Ecoturistico
del Nororiente Amazédnico, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para
CONTRATAR LA ADQUISICION Y SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA LA
ATENCION DE EMERGENCIAS DEL CENTRO AMBIENTAL Y ECOTURISTICO DEL NORORIENTE AMAZONICO
— SENA REGIONAL GUAINIA es de ONCE MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($11.620.000)., tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte
integral del presente documento.
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NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 11.640.000,00

Funcionamiento

Nro. de Fecha de .,
Fecha de Posicién
CDP o CDPo L. . i Valor en
) A ) ) vencimiento | Dependencia| Catalogo de Fuente Valor en Letras
Vigencia Vigencia

Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura

6926 2026-05-12 | 2026/12/31 101000 | C-3603-1300- Nacién | ONCE MILLONES | 11.640.000,00
DESPACHO | 20-20305C- SEISCIENTOS
DIRECCION | 3603025-02 CUARENTA MIL
ADQUIS. DE PESOS M/CTE
BYS - SERVICIO
DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIE
NTO DE LA
PRESTACION
DEL SERVICIO
DE
FORMACION
PROFESIONAL Y
EL
RECONOCIMIE
NTO DE
SABERES
PREVIOS CON
ENFASISEN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacidon del presente proceso se realizara de manera total, por el valor total de la oferta
presentada, siempre que esta cumpla con la totalidad de los requisitos juridicos, técnicos, financieros y
demds condiciones exigidas en la invitacién publica.

El contrato sera adjudicado al proponente que presente la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con los requisitos habilitantes y con las especificaciones técnicas establecidas para cada uno de los items
requeridos, de conformidad con las reglas previstas en la invitacidon publica y resulte ser la oferta mas
favorable para la entidad.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de seleccién de
minima cuantia, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, este ultimo modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, segun los cuales la escogencia recaera sobre la oferta con el precio
mads bajo, siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos por la entidad.

5.1.1 Lotes

No Aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidon Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.
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NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidén electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razon se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacion de su pais.

NOTA. Sise trata de consorcio o unidon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.
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Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
ili) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion leqgal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccién, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamanio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcion y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcién con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unidon temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participaciéon porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.
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f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracion del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantesy
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a seqguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
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mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificéd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
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presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria Actualiza

La cual debe contener. Nombre del titular de la cuenta identificado con C.C., nimero de la cuenta y tipo
(ahorros — corriente) y poseer la expresidon que la cuenta se encuentra en un estado “Activa”, no mayor a
30 dias.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacidon tanto para la oferente persona juridica, como
para su representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto
D, del item 4 — Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccién Abreviada — Colombia
Compra Eficiente.

5.2.2 De caracter técnico

Requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de Contratacién, el Anexo de verificacidon de
criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo modifique y la normativa vigente.

5.2.2.1 Certificacion de aceptacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas

El proponente deberd suscribir y presentar el certificado de cumplimiento de las especificaciones técnicas,
en el cual manifieste que su ofrecimiento cumple con las especificaciones técnicas minimas requeridas por
el Centro Ambiental y Ecoturistico del Nororiente Amazdnico (CAENA) del SENA Regional Guainia. Este
requisito se verificard mediante la presentacién y aceptacién de la ficha técnica correspondiente.

La no presentacion del certificado de cumplimiento de las especificaciones técnicas y/o de la ficha técnica
debidamente suscrita constituira causal de rechazo de la oferta, por tratarse de un requisito de caracter
esencial para la verificacién técnica.

Los requerimientos técnicos minimos obedecen al analisis del sector y a los resultados de la investigacién
de mercado, y tienen como finalidad garantizar la satisfaccién de la necesidad institucional dentro del
marco presupuestal previsto, asegurando la seleccidon de un proponente que cumpla con las condiciones
exigidas.

La aceptacion de los anexos y subanexos de condiciones técnicas esenciales para la entrega de los bienes
se acreditara mediante la suscripcidn de la ficha técnica, a través de la cual el proponente manifiesta la
aceptacion integral de las condiciones establecidas y se obliga a su cumplimiento en caso de resultar
adjudicatario.
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5.2.2.2 Experiencia especifica del proponente

El proponente deberd acreditar experiencia en la ejecucién de contratos cuyo objeto esté directamente
relacionado con el suministro de bienes similares a los del presente proceso. Para tal efecto requiere que
los oferentes acrediten experiencia en contratos cuyo objeto contractual guarde relacion directa con el
objeto del presente proceso, presentando un (1) contrato celebrado, ejecutado y liquidado por el
proponente, cuyo valor sea superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMLMV. Un Consorcio
o una Unién Temporal constituyen UN PROPONENTE.

Si el Proponente pretende acreditar experiencia con contratos celebrados con Entidades Privadas, la
certificacion debera cumplir con los requisitos sefialados vy, adicionalmente, debera aportar copia de la
Factura de Venta y la Resolucién de facturacién expedida por la DIAN correspondiente a la vigencia fiscal
respectiva.

El oferente deberd aportar la certificacion y/o liquidacién del contrato expedida por el contratante y
suscrita por el funcionario o persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

Objeto
Plazo.

a.
b.

C. Ndmero del Contrato.

d. Contratante, teléfono y direccion.
e.

Nombre del contratista. (si se ejecutdé en unién temporal o consorcio identificar los integrantes y
su porcentaje de participacion).

f. Fecha de iniciacidon
g. Fecha de terminacion.
h. Valor final del contrato

i Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

j. Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y aio).

k. Nombre y firma de quien expide la certificacidn. (La certificaciéon deberd estar firmada por la
persona competente para suscribirla).

Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.

Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se
suscribio el contrato.
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La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacidon existen varias actividades, ésta
debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.
Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificaciéon y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacidon del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST,
vigente.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL, con fecha de expedicidon no
mayor a 12 meses y vigente.

*Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacién de estandares minimos
aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

4.Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién
de la seguridad y salud en el trabajo.

5.Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un
Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resoluciéon 40595
de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran
verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion.

En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar la justificacion respectiva.

5.2.2.4 De gestion ambiental

1) Se prohibe la adquisiciéon de sustancias quimicas o mezclas que contengan compuestos incluidos en
los Grupos A, B, C, E y F del Protocolo de Montreal. Esta restriccion aplica exclusivamente a las
sustancias quimicas o mezclas objeto de adquisicion, en especial gases refrigerantes y demas
productos cuya composicidn deba verificarse frente a las sustancias controladas por dicho Protocolo,
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sin extenderse a bienes distintos. El oferente debera entregar certificacién juramentada expedida por
su representante legal o declaraciéon de conformidad del fabricante/comercializador, en la cual se
garantice que las sustancias quimicas o mezclas ofertadas no contienen compuestos controlados por
el Protocolo de Montreal.

5.2.3 De caracter financiero

No Aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No Aplica.

5.3.1 Oferta econémica

La propuesta econdmica objeto de evaluacidén serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. sI NO X
MUESTRA | NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. ] NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El anadlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
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Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (04)

meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multasy la clausula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

X Calidad del servicio: por el ( 10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato
y cuatro (04) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

En atencién a la modalidad de contratacién, para el presente proceso no aplican los acuerdos comerciales
vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicacién de los
Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacidn, version M-MACPC-14 de Colombia Compra Eficiente.

10. ANEXOS

a. Analisis del sector

b. Matriz de riesgo

c. Registro presupuestal — CDP.
d. Estudio de mercado

e. Anexo — SST y Ambiental
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