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ANEXO 1. OBLIGACIÓN TÉCNICA  

Acta de traslado y autorizaciones de funcionamiento. 
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ACTA DE TRASLADO DE PERSONAS MAYORES 
 
ACTA No. 01 
Fecha: 09 de mayo de 2026 
Hora de inicio: 9:00 am  
Lugar de origen:  
CENTRO DE PROTECCIÓN SOCIAL PARA LA PERSONA MAYOR 
“HOGAR SAN MATÍAS” 
Lugar de destino:  
CENTRO DE PROTECCIÓN SOCIAL PARA LA PERSONA MAYOR “SANTA TERESA” 
Dirección: 
Calle 3 #15 – 38 
Lugar de destino:  
CENTRO DE PROTECCIÓN SOCIAL PARA LA PERSONA MAYOR “SAN JOSÉ” 
Dirección: 
Carrera 15 #3B – 66  
 
Introducción 

La presente acta deja constancia del traslado de las personas mayores residentes del 
Centro de Protección Social para la Persona Mayor “Hogar San Matías”, realizado 
conforme a los lineamientos técnicos, administrativos y asistenciales establecidos 
para garantizar un proceso organizado, seguro, humanizado y documentado. El 
traslado se ejecutó procurando la protección de la vida, la dignidad, la integridad física 
y emocional de los residentes, así como la continuidad de los servicios de atención 
integral. 
 
Objetivo general 
Registrar y soportar el traslado de los residentes hacia las sedes autorizadas para la 
prestación del servicio, garantizando la continuidad de la atención integral, la 
seguridad de las personas mayores, la custodia de sus documentos, medicamentos, 
ayudas técnicas y pertenencias personales, así como el cumplimiento de las 
responsabilidades institucionales durante la jornada. 
 
Objetivos específicos 

• Verificar previamente las condiciones de seguridad, accesibilidad y bienestar 
de cada residente. 

• Garantizar el acompañamiento del equipo responsable antes, durante y 
después del traslado. 

• Preservar la integridad de historias clínicas, medicamentos, ayudas técnicas, 
documentos y pertenencias personales. 
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• Asegurar la continuidad de los servicios de alojamiento, alimentación, 
atención en salud, administración de medicamentos y acompañamiento 
psicosocial. 

• Registrar las novedades, observaciones y soportes necesarios para evidenciar 
el cumplimiento del proceso. 

 
Alcance y lineamientos aplicados 

El proceso comprendió la planeación, preparación de residentes, organización 
logística y documental, traslado, recepción en la nueva sede y verificación posterior 
de la continuidad del servicio. Se aplicaron principios de dignidad humana, protección 
integral, humanización del servicio, seguridad, accesibilidad, corresponsabilidad y 
confidencialidad de la información personal y clínica. 
 
En la fecha anteriormente señalada, siendo las 9:00am, se llevó a cabo el traslado de 
las personas mayores residentes del Centro de Protección Social para la Persona 
Mayor “Hogar San Matías” hacia las instalaciones ubicadas en la Calle 3 #15 – 38 y 
siendo la 1:00 pm hacia las instalaciones ubicadas en la carrera 15 #3B – 66, con el 
propósito de garantizar la continuidad en la prestación de los servicios de atención 
integral. 
 
El traslado se realizó de manera organizada, verificando previamente las condiciones 
de seguridad, accesibilidad y bienestar de cada persona mayor, garantizando el 
respeto por su dignidad, integridad física y emocional durante todo el proceso. 
Durante la jornada se trasladaron los residentes junto con sus pertenencias 
personales, historias clínicas, medicamentos, ayudas técnicas y demás elementos 
necesarios para asegurar la continuidad de su atención y cuidado. El personal 
responsable acompañó permanentemente el proceso, verificando el estado general 
de salud de las personas mayores antes, durante y después del traslado, sin 
presentarse novedades relevantes.  
 
Una vez finalizado el traslado, se verificó el ingreso de todos los residentes a las nuevas 
instalaciones, confirmando la continuidad de los servicios asistenciales, de 
alimentación, suministro de medicamentos, acompañamiento psicosocial y demás 
actividades contempladas en el Plan Integral de Atención. 
 
Desarrollo del procedimiento 

Para la ejecución del traslado se realizó verificación del listado de residentes, revisión 
de condiciones generales de salud, organización de pertenencias personales, 
custodia de historias clínicas, control de medicamentos formulados y disponibilidad 
de ayudas técnicas. Durante el desplazamiento se garantizó acompañamiento 
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permanente por parte del personal responsable, vigilancia del estado físico y 
emocional de los residentes y activación de medidas de apoyo cuando fue necesario. 
A la llegada a la nueva sede se verificó la recepción de cada residente, su ubicación en 
las instalaciones asignadas, la entrega de sus elementos personales, ayudas técnicas 
y medicamentos, así como la continuidad de los servicios de alimentación, cuidado, 
atención asistencial y acompañamiento psicosocial. No se reportaron novedades 
relevantes que afectaran la seguridad, dignidad o continuidad de la atención integral. 
 
Responsables del proceso 

El traslado contó con la participación y acompañamiento del equipo administrativo, 
asistencial e interdisciplinario, incluyendo representación legal, coordinación 
asistencial, enfermería y personal de apoyo, quienes asumieron la planeación, 
supervisión, custodia documental, control de medicamentos, acompañamiento de 
los residentes y verificación de la recepción en la sede de destino. 
 
Relación de personas mayores trasladadas al CENTRO DE PROTECCIÓN SOCIAL 
PARA LA PERSONA MAYOR “SANTA TERESA” ubicado en la calle 3 #15 – 38: 
 
No. Nombre 

completo 
Documento 
de identidad 

Estado al 
ingreso 

Observaciones 

1 ANARCILA 
MOSQUERA 
LASSO 

1075324147 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

2 ARACELY 
ANDRADE 

26515641 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

3 BERTILDA GARCÍA 1075325795 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

4 CARMEN ROSA 
CAICEDO 

27502103 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

5 CELSA 
CARDENAS 
ALBAÑIL 

37080559 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

6 JUDITH 
ESNEYDER 
BETANCOURT 
CRUZ 

55160561 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 



 

INFORME DE EJECUCIÓN  

CODIGO: UTSM-FOR-004 

VIGENCIA: 20/04/2026 

VERSIÓN:  1 

PÁGINA  4 de 13 

 

UNIÓN TEMPORAL SAN MATÍAS 
Carrera 15 # 3B - 66 – Sede San José | Calle 3 # 15 - 38 – Sede Santa Teresa | Neiva – Huila 

   (+57) 317 573 0749 | ✉ uniontemporalsm2025@gmail.com 

 

No. Nombre 
completo 

Documento 
de identidad 

Estado al 
ingreso 

Observaciones 

7 ISABEL SUNS 
CUCHIMBA 

26474175 CONSERVADO TRASLADO EN AMBULANCIA 
Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

8 LEIDY JOHANNA 
AVENDAÑO 
GUZMAN 

1075236718 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

9 LEONILDE 
LEYTON 
CALDERON 

1075325799 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

10 LUCILA MORENO 37080578 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

11 CECILIA 
GONZALEZ DE 
CORDOBA 

26435292 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

12 MARIA CRISTINA 
GARCÍA 

1075795722 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

13 MARIA ENEIRA 
QUIÑONES 
MALES 

26563409 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

14 MARIA QUINTERO  1075325793 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

15 MARLENY 
SAAVEDRA 
LOSADA 

1075325777 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

16 MARTA ANDRADE 
CUPITRA 

52372728 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

17 MODESTA 
TRUJILLO 
CAICEDO 

26465009 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
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No. Nombre 
completo 

Documento 
de identidad 

Estado al 
ingreso 

Observaciones 

alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

18 NELCY SANCHEZ 
ROSERO 

55057860 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

19 PILAR SILVA 1075325792 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

20 ROSA MARIA 
CLAVER 

1075325788 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

21 SOFIA CLAVER 1075325776 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene 
igual respecto a la condición previa registrada antes del 
traslado, sin evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni 
alteraciones asociadas al proceso de movilización. Indica 
continuidad y estabilidad del estado general del residente 

 
Relación de personas mayores trasladadas al CENTRO DE PROTECCIÓN SOCIAL 
PARA LA PERSONA MAYOR “SAN JOSÉ” ubicado en la carrera 15 #3B – 66: 
 
No. Nombre 

completo 
Documento 
de identidad 

Estado al 
ingreso 

Observaciones 

1 AMINTA 
VARGAS 

26414289 CONSERVADO  Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

2 ASUNCIÓN 
SILVA 
HURTADO 

17150622 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

3 GERMAN 
SANCHEZ 
TOVAR  

4902363 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

4 JAVIER 
LEMOS 

16545576 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

5 JESUS 
ANTONIO 
VICTORIA 

1075325847 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
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No. Nombre 
completo 

Documento 
de identidad 

Estado al 
ingreso 

Observaciones 

asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

6 JESUS MARIA 
VELASQUEZ 

4927147 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

7 JORGE 
DURAN 
CANACUE 

1075325796 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

8 JORGE 
PERDOMO  

12112604 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

9 JOSE 
EUSTACIO 
RIVERA  

1075325794 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

10 JOSE JAIRO 
MEDINA 
CABRERA 

12119031 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

11 LEONARDO 
PEREZ ORTIZ 

12267552 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

12 MANUEL 
GARZON 
TOVAR 

1621654 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

13 MANUEL 
MARIA NIEVA 
ESCOBAR 

1075325779 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

14 MARITZA 
MILLAN SOTO 

55172564 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

15 OCTAVIO 
OLAYA  

1081160091 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

16 ORLANDO 
CLAVER 

1075325780 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
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No. Nombre 
completo 

Documento 
de identidad 

Estado al 
ingreso 

Observaciones 

evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

17 ORLANDO 
OSPINA  

12099961 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

18 PABLO 
EMILIO 
GUZMAN 
BUSTOS 

7720643 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

19 PEDRO 
CUENCA 
CUENCA  

1638182 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

20 ROSA MARIA 
ZAMBRANO 
PERDOMO  

26531145 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

21 WILSON 
AUGUSTO 
AVENDAÑO 
GUZMAN   

1075236480 CONSERVADO Estado clínico, funcional, cognitivo y emocional que se mantiene igual 
respecto a la condición previa registrada antes del traslado, sin 
evidenciar cambios, deterioro, descompensación ni alteraciones 
asociadas al proceso de movilización. Indica continuidad y estabilidad 
del estado general del residente 

  
Recursos trasladados 
Se verificó igualmente el traslado de: 

• Historias clínicas. 
• Medicamentos formulados. 
• Ayudas técnicas (sillas de ruedas, caminadores, bastones, entre otros). 
• Elementos de uso personal. 
• Insumos para la atención de los residentes. 
• Demás bienes requeridos para garantizar la continuidad del servicio. 

 
Conclusión 

Con base en las verificaciones realizadas, se deja constancia de que el traslado se 
ejecutó de manera organizada, segura y conforme a los lineamientos institucionales 
previstos para la protección de las personas mayores, garantizando la continuidad de 
la atención integral y la adecuada custodia de los recursos, documentos y 
pertenencias trasladadas. 
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No siendo otro el objeto de la presente acta se da por terminado el procedimiento de 
traslado, dejando constancia de que este se realizó conforme a las condiciones de 
seguridad, protección y continuidad en la atención integral de las personas mayores. 
 
En constancia se firma. 
Representante Legal 
Nombre: Mayra Alejandra Zambrano Fierro 
Firma:  
 
 
Coordinador(a) Asistencial 
Nombre: Marycruz Ortiz 
Firma:  
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ANEXO 1. REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL TRASLADO 

 
Como soporte del procedimiento descrito en la presente acta, se adjunta registro 
fotográfico del traslado realizado el día 09 de mayo de 2026, el cual evidencia la 
preparación, desplazamiento, recepción e ingreso de las personas mayores a la sede 
de destino. 
 

 
Imagen propia: Preparación de pertenencias, documentos, medicamentos y ayudas 
técnicas en el lugar de origen. 
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Imagen propia: Acompañamiento de las personas mayores durante el proceso de 
salida y traslado. 
 

  
Imagen propia: Preparación de los residentes para el traslado desde el Hogar “San 
Matías” 
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Imagen propia: Traslado y Llegada de residentes  
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Imagen propia: Traslado en ambulancia de residente Sede “Santa Teresa” 
 

 
Imagen propia: Verificación de camas Sede “San José” 
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Imagen propia: Recibimiento y acomodación de residentes 
 

 
Imagen propia: Recibimiento y acomodación de residentes Sede 






































































