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ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVI SION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 062
i L SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
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INFORME PARCIAL | X INFORME FINAL

Cuota Namero 01

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y.SU EJECUCION

Euntratu No. 4134.010.26.1.0365-2026

Nombre completo del contratista: Carolina Vargas Valencia

Documento de identificacion; 67041882 de Cali

Nombre del supervisor: Ermilson Diaz Martinez

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnoclogias de la Informacion vy las
Comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato:
Prestar los servicios de apoyo a la gestion al Departamento Administrativo de las

Teanulug[as de la Infnrmac.mn y ias Gomumcamcnes {DhTIC}l
| INEORME JURIBIGE T i M m i i

Fecha :le Inlcm Facha tarmlnaclén
16/jul/2026 15/sep/2026

"Modificacién(es) al contrato; N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A
u

i

Este documento e& propiedad de la Administracion Ceniral del Distrito de Santiago de Cali - Prohibida su alleracion o modificacian por
cualquier madio, gn previa autorizacion del sefor Alcalde,
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i 4 INFE}RME GEINTABLEY FINANC'ERG

Valnr !nlclal del cuntratu Es hasta pnr la suma de SIETE MILLDNES GIENTD DOS MIL
PESOS M/CTE ($7.102.000).

Adicion: N/A

Prérroga:; N/A

Informacién para Retencién en la fuente: N/A

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia| Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

@ Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la A
Construccion AFC del periodo de la cuota,

® Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias A
del periodo de la cuota.

Informacién:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Sal
Contrato cancelar Cancelado aido por Cancelar
$7.102.000 $1.775.500 $0 $5.326.500

& S

Este documenle es propledad de |a Administracion Centrel del Distrlo de Santiage de Call Prohibida su alieracion o modificacién par
cualquier medio, sin previa autorizacion del safor Alcalde.
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Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1082773950

gpistegla de Salud, g[stema No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8824183683
e rensiones y RIeSYOS | nharador: SIMPLE

Laborales Fecha de Pago: 26/jun/2026
Periodo de pago de la seguridad social: junio/2026

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5 INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Certifico que la contratista Carolina Vargas Valencia, identificada con
cédula de ciudadania No. 67041882 cumpli® con el objeto del contrato No.
4134.010.26.1.0365-2026, en el periodo carrespondiente a la CUOTA 1, para lo cual realizé
las siguientes actividades:

1. Brindar apoyo técnico en los lineamientos impartidos por el proceso de Gestion Documental
en cuanto a la generacion de documentos, uso de tablas de retencién documental, Ejes
tematicos, plantillas y formatos, ademas del archive de la documentacién producida en la
Subdireccién de Tecnolegia Digital,

@ La contratista apoyo en la gestion y organizacion de la documentacion generada por la
Subdireccion de Tecnologia, realizando su clasificacién y asignacion segin los ejes
tematicos establecidos en la Tabla de Retencion Documental (TRD) vigente. Para ello,
empled las plantillas y formatos institucionales definidos, asegurando que la informacién
quedara estructurada de forma ordenada y acorde con los criterios archivisticos de la
entidad. Los documentos organizados quedaron disponibles para su consulta a través del
sistema ORFEO, mediante el nimero de radicado correspondiente y en formato PDF,
facilitando asi su acceso y trazabilidad.

Evidencias:https://drive.google.com/drive/folders/1 OUFES-
DkFYWrEbYxINGTFFANZWHh4nw

by -

Este documento es propiadad de la Adminisirecion Ceniral del Distrilo de Sanfiago de Cali, Prohibide su alteracitn o modificacion por
cualquier medio, sin previa aularzacidn del sefior Alcalde.
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2. Apoyar en las actividades propias del Centro de Documentacion y Correspondencia,
redireccionando las comunicaciones informadas y asignadas a la Dependencia
correspondiente, mediante el Sistema de Gestion Documental vigente de la Subdireccion de
Tecnologia Digital en el marco de la gestion y administracion del software de la Administracion
Distrital.

@ Apoyo en las actividades de archivo de las comunicaciones internas y externas emitidas
por la Subdireccion de Tecnologia Digital, utilizando el sistema de gestion documental
institucional y la plataforma ORFEQ. El proceso incluyd la correcta clasificacion vy
organizacion de los documentos conforme a los lineamientos establecidos, lo que permitié
conformar un repositorio documental ordenado y accesible. Esta labor garantizé la
disponibilidad inmediata de la informacion, fortaleciendo la transparencia, la trazabilidad y
la eficiencia en las gestiones desarrolladas por |a subdireccion.

Evidencias:https://drive.google.com/drive/folders/150Y QW4cKSDj4 AQ vMQKF-ZkVUtwaJV

3. Brindar apoyo en la radicacion y registro de comunicaciones generadas y asignadas a la
dependencia correspondiente en el Sistema de Gestion Documental vigente de |a entidad en
especial de la Subdireccion de Tecnologia Digital.

@ Brindé apoyo en la radicacién de las comunicaciones oficiales generadas por la
Subdireccion de Tecnologia Digital, a través del Sistema de Gestién Documental ORFEQ,
Esta actividad comprendio la preparacién, revision vy validacién de cada documento,
verificando el cumplimiento de los requisitos formales y la correcta organizacion de la
informacion. Como resultado, la contratista asegurd la calidad y uniformidad de los
registros, asignando a cada comunicacion su nimero de radicado correspondiente, lo que

permitio garantizar su trazabilidad y facilitar su consulta posterior mediante el enlace
habilitado en la plataforma.

Evidencias:https://drive. google.com/drive/folders/1grk A6Vr 4Dmpa7G5C5EIV1K2ILaJ8AQ

Este documento es propiedad de la Administracién Ceniral del Distrilo de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificaciin por
cuafguier medio, sin previs avlorizacion del sefior Alcalde.
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4. Apoyar en el seguimiento a la gestion de las respuestas a las peticiones internas y externas
asignadas a la dependencia correspondiente, para que las mismas se realicen dentro de los
plazos establecidos en la norma, hasta su debida notificacién, finalizacién y archivo de la
Subdireccion de Tecnologia Digital.

@ Apoyé en el seguimiento detallado a las respuestas emitidas por la Subdireccion de
Tecnologia Digital mediante el Sistema de Gestion Documental ORFEQ, verificando su
correcta recepcion y el estado de cada tramite. Esta labor incluyé la revision de los tiempos
de respuesta y la evaluacion de la calidad de las comunicaciones, garantizando su gestién
oportuna y conforme a los lineamientos institucionales. Gracias a este control, se optimizé
el proceso documental, asegurando un manejo eficiente, ordenado y transparente de la
informacién generada por la subdireccion.

Evidencias:https://drive.google.com/drive/folders/1rCm0O Vn1o0075t7SDimaVZGIQsM FaWx
s

5. Brindar apoyo en la revision y ajustes a la tipificacion de las comunicaciones radicadas a
DATIC, mediante el Sistema de Gestién Documental vigente.

@ No fue requerida en este periodo

6. Brindar apoyo técnico en informacién autorizada por el proceso de comunicaciones del
DATIC con el fin de fomentar y generar acceso efectivo a la informacion de la entidad vy del
Organismo en estricto cumplimiento a los procesos organizacionales de la Subdireccién de
Tecnologia Digital.

@ Apoyo técnicamente en el seguimiento de los documentos radicados en ORFEO vy
asignados a los responsables correspondientes, con el fin de verificar el cumplimiento de |
los plazos establecidos para la atencion de las solicitudes. Para esta labor, la contratista
utilizé una matriz en Excel alojada en el drive institucional, de acceso para el Subdirector
de Tecnologia Digital, lo que permitié llevar un control ordenado y eficiente del proceso, |
garantizando el monitoreo oportuno de los tiempos de respuesta y fortaleciendo la gestion |
documental de la subdireccion.

o #Diyidenc’ras:httgs:Hdﬁve.goﬂgIe,nnmfdriueffuldersrl [djA1f46VkHnsliDgZlgCefT3u47y0cu

Este documento es propiedad de fa Adminisiracidn Central del Distrito de Santiaga de Cali, Prohitida su eleracion o modificacian por
cualquier medin, gin previe autorizacion del sefor Aloaide,
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7. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

@ La contratista realizé la asignacion de nimeros consecutivos a las actas generadas por las
distintas areas de la Subdireccion de Tecnologia Digital, utilizando para ello un archive en
Excel disefiado especificamente para llevar un control exacto de la secuencia numérica.
Este proceso garantizé que cada acta contara con un identificador exclusivo, lo cual facilitd
su ubicacién y seguimiento. Ademas, se documentaron cuidadosamente todos los
consecutivos otorgados, fortaleciendo asl la organizacion y trazabilidad del archivo. Los
numeros asignados, comprendidos entre el 4134.020.3.2.199 y el 4134.020.3.2.200, se
encuentran disponibles para consulta en el enlace correspondiente, durante el mes de julio.

Evidencias:https://drive.google.com/drive/folders/1ikPniIKfLIEUYY yEIy87Ir4oZql88QW

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

.hln se reportan recomendaciones para este periodo
- e FIRMAS RESPONSABLES

b

ERMILSON DIAZ MAHT(EZ‘EZ

%ﬁ,& 2@“ M

MNombre vy firma del supepvisor

SENIA ROJAS MUNOZ
ombre y firma del Apoyo a la Supervision

T

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, 30 de

| julio de 20286

Este documento es propledad de la Administracion Cenlral del Distrito da Sanllago de Call. Prohiblda st alteracién o modificacian par
cuglguiar medio, sin previa aulorizacion del sefar Alcalde.
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