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INVITACION MINIMA CUANTIA PROCESO Nro. MP-SG-MC-014-2026

(LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 ARTICULO 94, DECRETO 1082 DE 2015, DECRETO 1860 DE 2021)

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

INFORMACION GENERAL

Invitacién a presentar oferta dentro del proceso de seleccién de minima cuantia: EL MUNICIPIO
DE POPAYAN invita a todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, en forma
individual o asociadas en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993, que estén interesadas en participar en el presente proceso de seleccion, a
conocer e informarse de todos los documentos y actos administrativos precontractuales, con
el objetivo de que presenten su propuesta, siempre y cuando cumplan con todas las
condiciones de la invitacién.

Convocatoria a Veedurias ciudadanas: En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del
articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el MUNICIPIO DE POPAYAN invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de seleccion, en
cualquiera de sus etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las etapas y a que consulten los documentos del proceso en el Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP I1).

Compromiso anticorrupcién: El proponente debe suscribir el compromiso anticorrupcion
contenido en el ANEXO No. 07- COMPROMISO ANTICORRUPCION, en el cual manifiestan su
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcién y presentarlo con
su oferta.

En caso de incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte de los
proponentes, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
proceso de seleccion actle en su nombre, habrd causal suficiente para el rechazo de la Oferta,
o para la terminacion anticipada del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a
la adjudicacién, sin perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal incumplimiento.

Costos y elaboracién de la propuesta: los costos y gastos en que incurran los interesados con
ocasién del analisis de los documentos del proceso contractual, la presentacion de
observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion de observaciones
a la evaluacién de las mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en
el proceso de seleccion, son a cargo de los interesados y/o proponentes.

Comunicaciones: Las comunicaciones relacionadas con el proceso de seleccion deberdn
hacerse por medio de la Plataforma SECOP II.

Toda observacion o consulta debera formularse por escrito, no se atenderan observaciones
telefénicas ni personales. Ninguna informacién verbal con el personal del Municipio,
suministrada antes, durante o después de la firma del contrato, podrd afectar el pliego de
condiciones y las obligaciones aqui estipuladas.
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1.6.

1.7.

1.8.

Las comunicaciones deberdn contener como minimo: 1. El nimero del proceso de seleccion; 2.
Los datos del remitente (nombre, direccién fisica, direccién electronica y teléfono); 3.
Identificacion de los anexos presentados con la comunicacion; y 4. El asunto de la
comunicacion.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no serdn tenidas en
cuenta por el Municipio, hasta que sean remitidas por unos de los medios descritos previstos
en el presente numeral. El Municipio dard respuesta a las comunicaciones a través del Sistema
Electronico para la Contratacién Publica —SECOP 1.

Hora legal de la Republica de Colombia: Los actos o eventos programados dentro del presente
proceso se regiran con la hora legal de la Republica de Colombia sefialada por el Instituto
Nacional de Metrologia de Colombia.

Régimen juridico aplicable al proceso de seleccidn: El proceso de seleccidn y el Contrato se rigen
por los principios y reglas establecidos en la Constitucién Politica de 1991, las leyes 80 de 1993,
1150 de 2007, 1474 de 2011, 2069 de 2020, Ley 2160 de 2021, el Decreto 1082 de 2015,
Decreto 1860 de 2021, las normas tributarias, presupuestales, cambiarias, las reglas previstas
en los Documentos del Proceso Contractual, y las demds normas concordantes con la materia
objeto del Contrato, y en lo no regulado en ellas, por las disposiciones civiles y comerciales.

Justificacion juridica del proceso de seleccidn: Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial
estimado para la contratacién es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
entidad, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la escogencia del contratista se efectuara a través de
la modalidad de minima cuantia.

2. OBIJETO A CONTRATAR

SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS, IMPRESION EN ALTA CALIDAD EN PLOTTER Y ARGOLLADO.

2.1. IDENTIFICACION EN EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (CODIGO
UNSPSC)
Clasificacion UNSPSC Producto
82121700 Servicios de Fotocopiado
82121500 Servicio de Impresion
2.2, CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS:

Para la correcta ejecucién del objeto contractual el futuro contratista debe tener en cuenta los

siguientes aspectos y/o especificaciones:

ftem Descripcion Unidad de Medid Cantidad
FOTOCOPIAS UNIDAD 1
REDUCCIONES UNIDAD 1
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3 AMPLIACIONES UNIDAD 1

4 FOTOCOPIA DE PLANO 100 centimetros X 70 Centimetros UNIDAD 1

5 FOTOCOPIA DE PLANO 50 Centimetros X 70 Centimetros UNIDAD 1

6 FOTOCOPIA COLOR CARTA UNIDAD 1

7 FOTOCOPIA COLOR OFICIO UNIDAD 1

8 PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 100 Centimetros X UNIDAD 1
Centimetros ESTRUCTURAS BLANCO Y NEGRO

9 PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 50 Centimetros X UNIDAD 1
Centimetros ESTRUCTURAS BLANCO Y NEGRO

10 | PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 100 Centimetros X UNIDAD 1
Centimetros ESTRUCTURAS A COLOR

11 | PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 50 centimetros X UNIDAD 1
Centimetros ESTRUCTURAS A COLOR

12 | PLOTTER IMPRESION FOTOGRAFICA ALTA CALIDAD 1 UNIDAD 1
Centimetros X 70 Centimetros PAPEL COMUN

13 | PLOTTER IMPRESION FOTOGRAFICA ALTA CALIDAD UNIDAD 1
Centimetro X 70 Centimetro PAPEL COMUN

14 | ARGOLLADO EN ESPIRAL UNIDAD 1

NOTA No. 1: El sistema de contratacion se hace bajo la modalidad de precios unitarios y monto agotable,

por lo cual las cantidades dependeran del presupuesto y las necesidades del suministro.

NOTA No. 2: En ningln caso podrd usarse papel usado o reciclable para ejecutar el presente objeto

contractual.

NOTA No. 3: El proponente deberia ACREDITAR LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS establecidas de
la presente Invitacion numeral 2.2 mediante el diligenciamiento del ANEXO No. 6.

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.1. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL Y/O ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para la correcta ejecucion del objeto contractual el futuro contratista debera realizar las siguientes

actividades especificas:

Cumplir con las condiciones y especificaciones técnicas del Suministro requerido, de acuerdo
con lo previsto en los estudios previos, anexos e invitacién.

Garantizar la calidad de las Fotocopias a blanco, negroy color, reducciones, ampliaciones, copia
doble carta, fotocopias de planos, copias heliograficas, impresion en alta calidad en plotter y
argollado solicitados y brindar respuesta rapida y efectiva durante los siete (7) dias de la
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3.2,

10.

11.

12.

13.

14.

semana, mediante la utilizacion de los equipos que considere necesarios y suficientes para
entregar a tiempo lo requerido.

El contratista para la ejecucion del objeto contractual debe tener ubicado al menos un punto
de fotocopiado que debe contar con todos los servicios objeto de la ficha técnica entre la
carrera Cuarta y Octava y la Calle Tercera a la Novena del centro histérico de la ciudad de
Popayan.

El contratista debe garantizar el suministro con una disposicién de lunes a sdbados de 8:00 AM
a 7:00 PM en jornada continua, ademas de domingos y festivos de 8:00AM a 2:00 PM.

Contar y disponer a su costa de los equipos necesarios durante el termino de ejecucién del
contrato, provisto de la tinta y consumibles necesarios para su correcta y oportuna utilizacion,
en procura del cumplimiento de los servicios ofertado.

Garantizar el continuo e ininterrumpido suministro de los elementos conforme a la ficha técnica
durante todo el término de ejecucion del contrato, manteniendo sus equipos en perfecto
estado de funcionamiento y disponer del personal necesario y suficiente para el desarrollo de
las actividades.

Abstenerse de prestar el suministro sin previa orden escrita del supervisor del contrato
designado.

Llevar el control sobre el numero de fotocopias tomadas y facturar peridédicamente los
suministros entregados, anexando a la facturacion la relacion consolidada de las fotocopias y
demas productos solicitados y entregados en el mes, discrimindndolos por dependencias.

Tanto el equipo de fotocopiado como los insumos estaran a cargo del contratista, quien debera
contar con un minimo de dos maquinas fotocopiadoras y los demas servicios como plotters,

argollado y maquinas que se requieran para la ejecucion contractual.

Cobrar el suministro efectivamente entregado, por cada periodo, con el respectivo lleno de los
requisitos y la documentacién soporte.

Asumir el valor del transporte, recurso humano y demads costos en que se incurra, para el
cumplimiento del presente objeto contractual, especificaciones técnicas y obligaciones.

Aceptar las devoluciones de los suministros que no cumplan con las especificaciones vy
reemplazarlos, sin costo alguno.

Mantener fijo los precios presentados en la propuesta, mediante el término de ejecucion del
contrato.

Cumplir a entera satisfaccién con el objeto del contrato, de acuerdo con los requerimientos
exigidos por la entidad.

OBLIGACIONES GENERALES A CARGO DEL CONTRATISTA
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Seran Obligaciones del Contratista:

1. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales,
para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 vy el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacién familiar, SENA e ICBF, cuando haya
lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia, y durante la
ejecucién del contrato.

2. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal que
contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demas
erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato. Es entendido que todos estos gastos han sido
estimados por el contratista al momento de la presentacion la propuesta.

3. Velar porgue el Municipio de Popayan, se mantenga indemne de cualquier reclamacion de terceras
personas, subcontratistas, proveedores y demas servicios que de forma indirecta hayan sido
requeridas para la ejecucién del contrato.

4. Solventar a su costa las reclamaciones que en su caso le resulten por dafios o perjuicios a
propiedades o terceras personas derivadas de la ejecucién del contrato por acciones u omisiones
imputables al contratista sus dependientes subordinados o subcontratistas.

5. El contratista ejecutara el objeto contractual con total autonomia técnica y sin subordinacién con
respecto del Municipio de Popaydn. Queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre el
personal utilizado por el contratista y el Municipio de Popayan.

6. Las establecidas en el articulo 5, de la Ley 80 de 1993.

7. Mantener la documentacién que tramite debidamente organizada y de fécil consulta y mantener
un archivo de las actuaciones, entregarla al supervisor del contrato, con la periodicidad que se
determine de acuerdo con la naturaleza de la gestion encomendada o una vez finalizado el plazo

contractual, segun sea el caso.

8. El contratista debe presentar informes de ejecucién de obligaciones contractuales y su
correspondiente reporte en los sistemas SIA OBSERVA'Y SECOP II.

9. Almomento de lafinalizacion del contrato, debera entregar al supervisor los documentos y archivos
debidamente inventariados, de conformidad a las Tablas de Retencién Documental TRD.

10. Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relacion en razén del
desarrollo de las actividades.

11. Contar con los elementos de seguridad y salud en el trabajo.

3.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Popayan © Edificio C.A.M. Carrera 6 # 4-21, Codigo Postal: 190003, Tel.: (057+2) 8243075
Conmutador 8333033, www.popayan.gov.co, e-mail, atencionalciudadano@popayan.gov.co.




ALCALDIA DE POPAYAN F-GC-PRC-06

Version: 01

INVITACION MiNIMA CUANTIA Pagina 6 de 24

a) Ejercer la supervision del contrato.

b) Realizar los tramites de revision, validacién y demas requeridos, para cancelar los servicios
prestados.

¢) Suministrar al contratista toda la informacion necesaria para la ejecucion del contrato.

d) Efectuar el pago, conforme a lo pactado.

4.PLAZO

El plazo del contrato se establece HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO,
contado a partir del inicio de ejecucién en el sistema SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

5. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

a) El lugar de ejecucién del contrato sera en el Municipio de Popayan - Cauca.
b) El domicilio contractual se establece en la ciudad de Popayan.

6. PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION / DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

La presente contratacién tiene un valor estimado de VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE
($28.000.000), IVA incluido, que serd ejecutado y que el Municipio de Popayén cancelard mediante actas
parciales y su valor se determinard multiplicando el valor del item de acuerdo con la propuesta
presentada por el contratista por la cantidad de elementos efectivamente suministrados.

La entidad resalta, que el contrato que se origine a partir del presente proceso serd de monto agotable
en razén de los precios unitarios ofertados por el proponente seleccionado, y en ese sentido, el
presupuesto oficial asignado correspondera al valor total del contrato.

De acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y la modalidad de contratacion, se considera
un numero plural de posibles oferentes nacionales de los suministros requeridos por la Entidad, razon
por la cual se han solicitado tres (03) cotizaciones las cuales se adjuntan al presente estudio previo,
dichas cotizaciones permitieron determinar el valor de la contratacidn, ya que respecto de ellas se tomo
el valor promedio unitario de los suministros que la entidad requiere, asi:

NOTA 1: Las cotizaciones aportadas que permitieron establecer el valor estimado del contrato son
responsabilidad del funcionario Héctor Rojas de la Secretaria General, las cuales fueron debidamente
corroboradas en cuanto a su veracidad y la realidad de los precios de mercado en la region, conforme a
la cual se ha determinado los valores acordes al suministro. Las cotizaciones originales aportadas
permanecen en el respectivo expediente contractual.

NOTA 2: Es de mencionar que, respecto al IVA para personas no responsables de IVA, el paragrafo
primero del articulo 437, del Estatuto Tributario Colombiano sefiala lo siguiente:

“A las personas que pertenezcan al régimen simplificado, que vendan bienes o presten servicios, les estd
prohibido adicionar al precio suma alguna por concepto del impuesto sobre las ventas ...”

NOTA 3: Es importante mencionar que los valores contenidos en la propuesta incluyen IVA.
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De acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y la modalidad de contratacion, se considera
un numero plural de posibles oferentes nacionales del suministro requerido por la Entidad, razén por la
cual se han solicitado tres (03) cotizaciones, las cuales se adjuntan al presente estudio previo, dichas
cotizaciones permitieron determinar el valor de la contratacién, ya que respecto de ellas se tomé el
valor unitario promedio de los suministros que la entidad requiere, asi:

NYM COMERCIALIZ| PC WORLD-
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD PAPELERIA DORA GUSTAVO PROMEDIO
DUVER LEIVYS EXIPAPEL EMIRO
DELGADO S.AS COLLAZOS
1 FOTOCOPIAS UNIDAD 1 230,00 240,00 250,00 240,00
2 REDUCCIONES UNIDAD 1 260,00 280,00 300,00 280,00
3 AMPLIACIONES UNIDAD 1 320,00 330,00 300,00 316,67
a  [[OTOCOPIADEPLANG 1D centimetrosX 70 UNIDAD 1 10.500,00 | 11.000,00 |  8.000,00 9.833,33
entimetros
5 [[OTOCOPIADEPLANG 30 CentimetrosX 70 UNIDAD 1 7.140,00 |  7.480,00 |  6.000,00 6.873,33
Centimetros
6 FOTOCOPIA COLOR CARTA UNIDAD 1 840,00 880,00 600,00 773,33
7  |FOTOCOPIACOLOR OFICIO UNIDAD 1 1.000,00 1.050,00 800,00 950,00
PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 100
8 Centimetros X 70 Centimetros ESTRUCTURAS UNIDAD 1 12.600,00 13.200,00 8.000,00 11.266,67
BLANCO ¥ NEGRO
PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 50
9 Centimetros X 70 Centimetros ESTRUCTURAS UNIDAD 1 7.350,00 7.700,00 6.000,00 7.016,67
BLANCO ¥ NEGRO
PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 100
10 |Centimetros X 70 Centimetros ESTRUCTURAS A UNIDAD 1 12.600,00 13.200,00 10.000,00 11.933,33
COLOR
PLOTTER IMPRESION ALTA CALIDAD 50
11 |centimetros X 70 Centimetros ESTRUCTURAS A UNIDAD 1 7.880,00 8.250,00 7.000,00 7.710,00
COLOR
PLOTTER IMPRESION FOTOGRAFICA ALTA
12 |CALIDAD 100 Centimetros X 70Centimetros UNIDAD 1 13.130,00 13.750,00 10.000,00 12.293,33
PAPELCOMUN
PLOTTER IMPRESION FOTOGRAFICA ALTA
13 |CALIDAD 50 Centimetro X 70 Centimetro PAPEL UNIDAD 1 7.560,00 7.920,00 7.000,00 7.493,33
COMUN
14  |ARGOLLADOEN ESPIRAL UNIDAD 1 7.350,00 7.700,00 5.000,00 6.683,33
TOTAL: 88.760,00 | 92.980,00 69.250,00 83.663,33

NOTA 1: Las cotizaciones aportadas que permitieron establecer el valor estimado del contrato son
responsabilidad del funcionario Héctor Rojas de la Secretaria General, las cuales fueron debidamente
corroboradas en cuanto a su veracidad y la realidad de los precios de mercado en la region, conforme a
la cual se ha determinado los valores acordes al suministro. Las cotizaciones originales aportadas
permanecen en el respectivo expediente contractual.

NOTA 2: Es de mencionar que, respecto al VA para personas no responsables de IVA, el pardgrafo
primero del articulo 437, del Estatuto Tributario Colombiano sefiala lo siguiente:

“A las personas que pertenezcan al régimen simplificado, que vendan bienes o presten servicios, les estd
prohibido adicionar al precio suma alguna por concepto del impuesto sobre las ventas ...”

NOTA 3: Es importante mencionar que los valores contenidos en la propuesta incluyen IVA.

6.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

La presente contratacion se encuentra respaldada por los siguientes Certificados de Disponibilidad
Presupuestal:
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No. CDP VALOR CcODIGO DESCRIPCION

SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS,

2026.CEN.01.2 |  $28.000.000 | AC.2.1.2.02.02.008.004 - SERvICIOS | MPRESION EN ALTA CALIDAD
517 PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y | ENPLOTTERYARGOLLADO
SERVICIOS DE PRODUCCION

6.2. FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO DE POPAYAN pagara al CONTRATISTA el valor del contrato mediante actas parciales, de
conformidad con los elementos suministrados, previa presentacion de la cuenta de cobro y/o facturay
de la constancia de recibo a satisfaccion de los suministros, suscrita por el supervisor del contrato.

Para efectos de realizarse los pagos, EL CONTRATISTA debe acreditar que se encuentra al dia en el pago
de aportes a seguridad social (salud, pensién vy riesgos) y parafiscales (SENA, ICBF y CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR), este ultimo si aplica.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los tributos en sus especies de
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y
contribuciones establecidas por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato vy las
actividades que de él se deriven, con excepcion de los que estrictamente correspondan a la Entidad.

NOTA 1: El MUNICIPIO DE POPAYAN solo pagaré lo debidamente ejecutado y soportado por parte del
contratista con la factura respectiva, en el plazo y condiciones convenidas, a través de la cuenta de
ahorros y/o corriente que disponga el contratista acorde con la certificacion expedida por la entidad
financiera aportada por el contratista.

NOTA 2: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, el municipio de Popayan - la secretaria
general, podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga la cuenta de cobro y/o
factura, que presente para el pago EL CONTRATISTA.

NOTA 3. La entidad no reconocera pagos sobre los suministros que no hubieren sido previamente
requeridos o autorizados por el supervisor del contrato o quien ejerza su apoyo.

NOTA 4: Al formular la oferta, el proponente acepta que estardn a su cargo todos los impuestos, tasas
y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidas por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que
de él se deriven, con excepcidn de los que estrictamente correspondan a la Entidad

7. GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran por cuenta del Contratista todos los costos y gastos Directos e Indirectos imputables a la correcta
ejecucién del objeto contractual. Corresponde al Contratista pagar todos los impuestos, derechos, tasas
ejecucion del contrato o con base en el mismo y transporte de los viveres.
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8. DESCUENTOS

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los tributos en sus especies de
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y
contribuciones establecidas por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato vy las
actividades que de él se deriven, con excepcién de los que estrictamente correspondan a la Entidad.

Impuesto Rangos Tasa impositiva Regulacidon
Estampilla 3% 3% de cada valor pagado. ACUERDO No. 024 DE 2021 (30
Pro-adulto DE SEPTIEMBRE DE 2021) “POR
mayor MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL

ESTATUTO  TRIBUTARIO DEL
MUNICIPIO DE POPAYAN”

Tasa Pro - 2% 2% del valor total del contrato | LEY 2023 DE 2020.
Deporte vy la determinado en el
recreacion comprobante de egreso que se

establezcan entre el ente
territorial y las

personas naturales y/o
juridicas, publicas o privadas

Estampilla 1% 1.0% del wvalor total del | Ordenanza No.059 de 2024.
Universidad contrato; siempre y cuando
del Cauca cuya cuantia sea mayor o igual

a cincuenta (50) salarios
minimos mensuales legales

vigentes.
Estampilla 2% La tarifa es del 2% del valor | Acuerdo 010 de 2024.
para justicia pagado anticipado, si lo
familiar hubiere y de cada cuenta que

se le pague al contratista

Lo anterior, sin perjuicio de que el municipio de Popayan deba aplicar nuevas deducciones y/o
retenciones como es el ICA, IVA o RETEFUENTE de conformidad con el cumplimiento de las normas que
dicta el Gobierno nacional, Estatuto tributario o las normas que entren en vigor con posterioridad a la
emisién del presente documento, y en todo caso; con la presentacion de la propuesta se entenderd
aceptada por parte del proponente, la forma de pago y todas las deducciones y retenciones aplicables.

9. SUPERVISION

El Municipio supervisara el cumplimiento del contrato a través a través del funcionario HECTOR FABIO
ROIJAS - Auxiliar Administrativo Grado G -02 adscrito a la Secretaria General o el funcionario idéneo que
para el efecto sea designado, con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir actos de
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual; el Municipio de Popayan esta
obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto del contrato a través de un
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supervisor, la cual serd desarrollada conforme a las disposiciones del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011,
la Ley 80 de 1993 y las demds normas concordantes.

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011y por el Decreto 1082 de 2015,
se sefiala el siguiente cronograma del presente proceso de seleccion:

ACTIVIDAD FECHA
Publicacién de la invitacién www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Publicacién de estudios previos www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Observaciones a los documentos del proceso www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Plazo para manifestacion de interés de limitg Plataforma Secop
convocatoria a Mipymes www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Respuesta a observaciones y publicacion de visq Plataforma Secop
limitacion a Mipymes o si podra participar cual www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
interesado

Plazo maximo para expedir adendas Plataforma Secop
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Fecha limite Presentacién de ofertas www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Cierre de plataforma secop www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Apertura de sobres www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
Informe de presentacién de ofertas www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Publicacion del informe de evaluacion de las ofertas www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Presentacion de observaciones al informe de verificac www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

evaluacion — 1 dia habil — término procesal maximo
subsanar ofertas

Aceptacion de ofertas www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

NOTA: El recibo de las propuestas se realizara de conformidad con lo establecido en el cronograma, por
lo tanto, las que se presenten por fuera de este plazo o las que la plataforma del SECOP Il las determine
como invalidas o no validas, no se tendran en cuenta.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 el contrato se integra por la
propuesta presentada por el proponente y la aceptacién de la propuesta de parte de la entidad
contratante.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente acepta incondicionalmente las
condiciones y cldusulas sefialadas en la presente invitacion y en los estudios previos.

La entidad podra expedir adendas hasta un (1) dia habil antes de la fecha indicada para presentar
propuestas, evento en el cual se podra extender la fecha para presentar propuestas hasta por el término
de un dia habil.

NOTA: El recibo de las propuestas se realizard de conformidad con lo establecido en el cronograma, por
lo tanto, las que se presenten por fuera de este plazo, no se tendrdn en cuenta.
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12. LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el paragrafo del Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, EL MUNICIPIO DE POPAYAN, convoca a las MIPYME'S nacionales
(con minimo 1 afio de existencia) a manifestar interés en participar en el presente proceso,
manifestacion que debe realizarse en la oportunidad sefialada en el cronograma, acreditando la
condicidon en la que se presenta como lo dispone el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015y
demas normas que lo reglamenten. Adicionalmente se podra solicitar que se limite a MIPYME'S del
ambito municipal o departamental correspondiente al lugar de ejecucion del contrato.

13. LA PROPUESTA

La propuesta se deberd cargar en PDF en la plataforma SECOP Il  link
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii hasta la fecha y hora limite establecido en el
cronograma del proceso.

El proponente deberd acatar estrictamente la forma establecida en el SECOP Il para el cargue de la
propuesta, de conformidad con los pardmetros particulares de cada modalidad de seleccidon. De
conformidad con lo anterior, en dicha plataforma deben cargarse los documentos que acreditan los
requisitos habilitantes.

La propuesta econdmica se debe diligenciar en la plataforma SECOP .

La propuesta econémica deberd ser completamente diligenciada en la plataforma del SECOP I, por el
proponente o su representante legal, debidamente facultado, la cual, se entiende realizada de manera
incondicional, es decir que acepta y conoce a plenitud las condiciones de la invitacién realizada por la
entidad contratante y los estudios previos elaborados, para efectos de lo cual la entidad atenderd lo
dispuesto en la ley 527 de 1999. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la
preparacién y presentacion de su propuesta, por lo tanto, EL MUNICIPIO DE POPAYAN, en ningun caso
serd responsable de los mismos.

En relacion con los documentos que se carguen en la plataforma SECOP Il no se exigiran sellos,
autenticaciones, documentos originales o autenticados, reconocimientos de firmas, ni cualquier otra
clase de formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exijan leyes
especiales. (inciso 1, numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993). No se aceptaradn propuestas
cargadas en la plataforma SECOP Il con posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el recibo de las
mismas en el proceso de seleccion, ni en condiciones diferentes de las que se han previsto en el link
https://www.colombia compra.gov.co/secop/secop-ii.

Los requisitos habilitantes solamente se verificaran al proponente que ocupe el primer lugar en la
evaluacién de la propuesta econdmica (menor precio) o el siguiente si el primero resultare no habilitado
(NUm. 4 articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015).

En el presente proceso son aplicables las reglas de subsanabilidad de la propuesta de conformidad con
el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. En caso de tener indicios de falsedad o adulteracién
en alguno de los documentos presentados por los oferentes, el observante debe aportar documentos
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idéneos para soportar las afirmaciones realizadas para realizar la verificacién de estos y a dar traslado
a la autoridad competente.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando se presente indisponibilidad del SECOP I y debido a este factor no
permita cargar a la plataforma la oferta, debe ingresar al siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii y dar aplicacion al
PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD, de igual manera la entidad lo anexa en formato PDF.

En caso de indisponibilidad el correo electréonico habilitado por el Municipio es
juridica@popayan.gov.co al cual es viable acudir, siempre y cuando se atienda las instrucciones
indicadas en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD.

NOTA. Teniendo en cuenta que se ejecutara el contrato por el sistema de MONTO AGOTABLE, el
proponente deberd ofertar valores unitarios para efectos de definir el menor valor después de la
sumatoria de todos los items de la lista de precios configurada en plataforma SECOP I, sin embargo, el
valor total del contrato siempre serd el valor del presupuesto oficial y asi se debera ofertar en la
plataforma SECOP II.

14. EFECTOS DE LA PROPUESTA

Con la presentacién de la propuesta se entiende que el proponente acepta incondicionalmente las
condiciones y cldusulas sefialadas en la presente invitacidén y en los estudios previos. De conformidad
con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 el contrato se integra por la propuesta
presentada por el proponente y la aceptacion de la propuesta de parte de la entidad contratante.

15. OBSERVACIONES Y/O COMUNICACIONES

Los interesados podran formular observaciones a la invitacién publica a través de la Plataforma SECOP
Il dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso para ello.

Toda observacién o consulta deberd formularse por escrito a través de la plataforma SECOP I, no se
atenderan observaciones telefdonicas ni personales. Ninguna informacion verbal con el personal del
Municipio suministrada antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar las condiciones
de la invitacién publica y las obligaciones aqui estipuladas. Asi, cualguier comunicacién enviada por un
proveedor utilizando un procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en
consecuencia no sera tenida en cuenta como tal, ello en virtud de la ley 527 de 1999, la cual regula
entre otros temas el envio de ofertas en forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas,
los requisitos, formularios y procedimientos para que un proponente presente una oferta en el Secop
Il.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. Identificacién clara de la peticidén u observacién
2. La identificacion de los anexos presentados con la comunicacion y 3. El asunto de la comunicacién.

El MUNICIPIO DE POPAYAN publicara las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo
estipulado en el cronograma del proceso, de conformidad con el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021
gue modifica el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica.
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La entidad se reserva de dar respuestas a las observaciones que no tengan relacién con el objeto del
proceso.

Las modificaciones a la presente Invitacion y a los términos en ella contemplados, seran realizadas
mediante la expedicion de adendas de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del
Decreto 1082 de 2015.

16. SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION.

El proceso de seleccién podrd ser suspendido por un acto administrativo motivado y que asi lo
determine, cuando a juicio de la entidad se considere necesario.

17. APERTURA DE LAS PROPUESTAS.

La apertura de las propuestas se efectuara en la PLATAFORMA SECOP I, como se indica en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

El Municipio de Popayan, a través del Comité Evaluador si lo estima conveniente podrd solicitar
documentos, aclaraciones o explicaciones sobre las ofertas presentadas, o sobre los documentos vy el
cumplimiento de los requisitos estipulados en el inciso 22, numeral 15 del articulo 25 de la ley 80 de
1993y el pardgrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y jurisprudencia del Consejo de Estado, en
cualquier momento y hasta la aceptacion de la oferta.

18. REQUISITOS HABILITANTES

Pueden presentar propuestas las personas naturales o juridicas, individualmente o en consorcio, que
tengan como objeto el requerido en el presente proceso y que cumplan con los requisitos establecidos
en la presente invitacion publica, en todo caso la verificacidn de los requisitos se hard exclusivamente
en relacién con el proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendrdn en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en el articulo 52 de la Ley 1150 de 2007. En caso de que éste no cumpla
con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.
Podran participar en la presente invitacion, las personas naturales o juridicas, individualmente
consideradas o en unién temporal o consorcio, que deberan cumplir lo estipulado en el articulo 7 de la

Ley 80 de 1993.

Las propuestas deberdn presentarse en idioma espafiol y su valor deberd expresarse en pesos
colombianos.

No se aceptaran propuestas parciales, ni propuestas alternativas.
Para poder participar, los proponentes de origen extranjero, deberdn acreditar los requisitos

establecidos en la Ley.
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En virtud de lo establecido en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la Entidad se abstendra de celebrar
cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el Boletin de responsables Fiscales que publica la

Contraloria General de la Republica. Los oferentes deberan verificar que no se encuentran incursos en

las inhabilidades e incompatibilidades previstas en el articulo 8, adicionado por el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, hecho que se hard constar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion
de la propuesta, segiin modelo de formato anexo para este fin.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberdn acreditar que su duracién no sera inferior a la

del plazo del contrato y un (1) afio mas

18.1. Documentos Juridicos Habilitantes

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Carta de Presentacién de la Propuesta debidamente firmada (Anexo 1); Cabe aclarar que en el
evento en que el proponente o miembro de la unién temporal o consorcio haya sido sancionado
en las condiciones del numeral 4 de la Carta de Presentacion de la oferta, estara en la obligacién

legal de manifestarlo y anexar a la propuesta copia de los actos administrativos sancionatorios.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion de
la persona natural y en tratdndose de persona juridica de esta y su representante legal. La
entidad realizard la consulta de los antecedentes disciplinarios en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacién.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica de la
persona natural y en tratdndose de persona juridica de esta y su representante legal. La entidad
realizara la consulta de los antecedentes fiscales en la pagina web de la Contraloria General de
la Republica.

Certificado de antecedentes judiciales de la persona natural y en tratdndose de persona juridica
de su representante legal. La entidad consultard en la pagina web de la Policia Nacional el
certificado de antecedentes judiciales, en aras de verificar que no reporta antecedentes
judiciales.

Certificado de medidas correctivas de la persona natural y en tratandose de persona juridica de
su representante legal. El proponente debe adjuntar el antecedente del Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas de la persona natural o del representante legal si es persona
Juridica, donde se evidencie que no presenta sanciones en el Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas, expedida en el portal de servicios al ciudadano PSC de la Policia Nacional.

Certificado de inhabilidades por antecedentes de delitos sexuales contra menores de 18 afios -
Ley 1918 de 2018 - El proponente debe adjuntar el certificado de inhabilidades por delitos
sexuales donde se evidencie que no tiene inhabilidades la persona natural o el representante
legal si es persona Juridica, por condena por delitos sexuales, expedida en el portal
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ de la Policia Nacional, consultado a nombre de la
ALCALDIA DE POPAYAN con el NIT de la Entidad.
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g) Certificado REDAM: El proponente persona natural o representante legal de la persona Juridica,

debera aportar certificado REDAM donde se evidencie que no tiene anotacion en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos.

h) Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades — Anexo 5.

i)

Compromiso Anticorrupcién debidamente diligenciado - Anexo 7.

Los proponentes deberdn aportar con la propuesta, ademas los siguientes documentos:

18.1.1.

a)

b)

c)

d)

e)

18.1.2.

Persona Natural:
Fotocopia del documento de identidad.

Copia del comprobante del pago de seguridad social (Salud, Pension, Riesgos Laborales) y
aportes parafiscales si estuviere obligado a este pago, del mes inmediatamente anterior a la
fecha de cierre del proceso. En el evento en que el proponente no se encuentre obligado al
pago de parafiscales deberd diligenciar el anexo No. 9.

Fotocopia de la libreta militar o documento idéneo (hombre, menor de 50 afios)
Copia del Registro Unico tributario RUT.

Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil - CdAmara de comercio con expedicién no
mayor a 30 dias previos al cierre del presente proceso de seleccién adicionalmente el objeto
social debe permitir la actividad gestion y operacidn relacionada con el objeto del proceso de
seleccion, y debe haber sido constituida con una antelacién no menor a un (1) afio contado a
partir de la fecha del cierre del proceso, donde ademads, se evidencie que cuenta con
establecimiento de comercio, sucursal o agencia en la ciudad de Popayan.

Persona Juridica:
Fotocopia del documento de identidad del representante legal.

Certificado expedido por el Representante Legal o el Revisor Fiscal (si lo tuviere) de encontrarse
al dia en el pago de aportes de seguridad social integral (salud, pension y riesgos profesionales)
y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de compensacion familiar). La anterior certificacion se debe
ajustar al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Certificado de existencia y representacion legal, con expedicion no mayor a 30 dias previos al
cierre del presente proceso de selecciéon adicionalmente el objeto social debe permitir la
actividad gestion y operacién relacionada con el objeto del proceso de seleccién, y debe haber
sido constituida con una antelacion no menor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre
del proceso, donde ademas, se evidencie que cuenta con establecimiento de comercio, sucursal
0 agencia en la ciudad de Popayan.

Copia del Registro Unico tributario RUT de la empresa.
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e. Fotocopia de la libreta militar o documento idéneo (hombre, menor de 50 afios) del
Representante legal.

f. Autorizacién para Comprometer a la Sociedad: Cuando el representante legal de la persona
juridica se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la misma, el
proponente debe presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea
respectiva u érgano competente, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y
firmar el contrato hasta por el valor total del mismo.

g. En caso de presentarse consorcio y uniones temporales, deberan presentar el certificado de
existencia y representacion legal de cada uno de los integrantes, con las condiciones sefialadas
anteriormente. Para su conformacién deberan tener en cuenta lo establecido en el articulo 7
de la ley 80 de 1993, lo cual debera constar en documento adjunto.

18.2. DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES.

18.2.1. Certificacidn de Experiencia

El proponente deberd acreditar experiencia especifica en la ejecucion de maximo un (1) contrato cuyo
objeto contractual y/o actividades ejecutadas, estén directamente relacionados con el objeto del
presente proceso y cuyo monto individual sea igual o superior al valor de la presente contratacion.

Cuando se trate de experiencia con el sector publico o privado, el futuro contratista debera aportar
copia de los contratos y acta de recibo a entera satisfaccién o acta de liquidacion o certificaciones de
cumplimiento final, donde se pueda verificar:

- Numero del contrato

- Contratante

- Contratista

- Objeto del contrato u obligaciones
- Valor del contrato.

- Fecha de inicio.

- Fecha de terminacién.

Nota importante

No se aceptaran documentos emitidos por el mismo proponente o por alguno de sus integrantes. Auto
certificaciones.

En el caso de contratos celebrados con entidades privadas, los ingresos de los mismos deberan haber
sido debidamente facturados y/o declarados en la respectiva declaracion de renta, lo cual se acreditara
mediante:

e Copia de las facturas (en el caso de quienes estén obligados a facturar) o documento equivalente
conforme al Estatuto Tributario; o
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e El anexo a la declaracion de renta firmado por contador publico, en el caso de los no obligados a
facturar, acompafiado de certificacién expedida por contador o revisor fiscal (si aplica), donde
conste que los ingresos del contrato fueron incluidos en la declaracién.

En los casos en que las certificaciones incluyan valores en dodlares, estos serdn convertidos a pesos
colombianos a la tasa representativa del mercado vigente a la fecha de suscripcion del contrato materia
de la certificacion, la cual deberd estar especificada en la oferta.

Para el caso de certificaciones provenientes de otros paises, el proponente deberd presentar la
equivalencia técnica de cada una de las actividades requeridas (especificaciones técnicas), asi como la
conversién de los valores a pesos colombianos en los términos antes sefialados.

En el evento en que dos o mas proponentes aporten una misma informacién y ésta presente
inconsistencias, se solicitard la aclaracién respectiva a cada uno de ellos y solo se tendra en cuenta
aquella que esté debidamente demostrada.

18.2.2. Propuesta econdmica:
La oferta econdmica se debe diligenciar completamente en la plataforma SECOP II. La evaluacién se
hard con base al valor de la oferta econdmica IVA INCLUIDO, de conformidad con las disposiciones que

al respecto la Agencia Nacional de Contratacion publica ha fijado asi:
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NOTA: Solamente se recibe la presentacién de una (1) oferta por PROPONENTE. No se acepta la

presentacion alternativa.
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AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA EJECUTAR EL OBJETO CONTRACTUAL:

- El proponente deberd acreditar que se encuentra inscrito ante Cdmara y Comercio como persona
natural y/o persona jurfdica autorizada para realizar actividades DIRECTAMENTE relacionadas con
el objeto contractual.

- El proponente debe contar con establecimiento de comercio y domicilio principal en la ciudad de
Popayan, dado que el desarrollo de este serd en la misma, por tanto, el futuro contratista debe
tener relacionamiento directo con el funcionario que represente a la entidad en calidad de
supervisor. Esta circunstancia serd verificada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
o en el Registro Mercantil.

- Certificado por parte del proponente donde declare que se brindard el suministro con una
disposicién de lunes a sdbados de 8:00 AM a 7:00 PM en jornada continua, ademas de domingos
y festivos de 8:00AM a 2:00 PM.

- El proponente deberd acreditar, mediante certificado expedido por la CdAmara de Comercio o por
la autoridad competente, la existencia de al menos un establecimiento de comercio destinado a
la prestacién del servicio de fotocopiado, ubicado dentro del centro histdrico de la ciudad de
Popayan, comprendido entre las carreras Cuarta (4.2) y Octava (8.2), y las calles Tercera (3.2) y
Novena (9.2). Dicho establecimiento deberd contar con la capacidad para prestar la totalidad de
los servicios contemplados en la ficha técnica y estar ubicado dentro de un radio maximo de
quinientos (500) metros, medidos desde la sede de la Alcaldia Municipal de Popayan. Esta
ubicacion se exige en atencion a la necesidad de optimizar la prestacién del servicio, reducir los
tiempos de desplazamiento de los funcionarios encargados de solicitar y recoger el material
requerido, garantizar una atencion oportuna de los requerimientos institucionales y contribuir a
la eficiencia en el desarrollo de las actividades administrativas.

- Certificar que cuenta con minimo 10 equipos para el servicio de impresién, los cuales deberan
realizar impresiones de alta calidad, a blanco y negro, en una y doble cara.

19. Criterio diferencial

De acuerdo con lo ordenado por el DECRETO 1860 DE 2021, en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18, el cual
establece la obligatoriedad de establecer criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas; para lo cual, los documentos del proceso deberdn incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos: 1. Tiempo de experiencia.
2. Nimero de contratos para la acreditacidon de la experiencia. 3. indices de capacidad financiera. 4.
indices de capacidad organizacional. 5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

En cumplimiento de lo mencionado el proponente que demuestre su calidad de Mipyme, en la forma
establecida en el Decreto 1082 de 2015 (modificado por el Decreto 1860 de 2021), podra acreditar la
experiencia, con las condiciones exigidas en el respectivo numeral, hasta con dos (2) contrato(s) publicos
o privados con objeto se encuentre relacionado con el proceso de seleccién a celebrar, cuyo monto
cuya sumatoria o monto individual sea igual o superior al valor de la presente contratacién.
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Es pertinente sefialar que lo previsto en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 aplica sin perjuicio de lo dispuesto
en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias
limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015,
por lo cual, en caso de que la seleccién de minima cuantia sea limitada a Mipymes, estas Mipymes
deberan cumplir con el requisito original de experiencia, no siendo aplicable el criterio diferencial.

20. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

Serd verificado por la entidad, de conformidad con la guia para el manejo de ofertas artificialmente
bajas en Procesos de Contratacion - vigente, emitida por la Agencia de Contratacion Publica — CCE; es
decir dara aplicacion a las reglas establecidas en aquella; adicionalmente, en el evento en que el
oferente sea efectivamente requerido en consideracion a este aspecto, deberd acreditar las formulas
aplicadas y presentar los soportes respectivos, que sustenten la justificacion de los precios
artificialmente bajos.

21. CAPACIDAD FINANCIERA

No se exigira capacidad financiera teniendo en cuenta que no se entregara anticipoy el pago se realizara
conforme a los suministros, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor. Los proponentes
autorizan al MUNICIPIO DE POPAYAN, para verificar, por cualquier medio y/o con cualquier autoridad,
toda la informacion que suministren en las propuestas.

22. CAUSALES DE RECHAZO
EL MUNICIPIO DE POPAYAN debera rechazar propuestas, en cualquiera de los siguientes casos:

a. Cuando supere el precio de referencia de uno o mas items y/o el valor de la propuesta supere el
presupuesto oficial, una vez realizada la revisién y correccién aritmética, se rechazard la totalidad
de la oferta.

b. Cuando quien presente la propuesta no este habilitado para presentarla (en caso de persona
juridica) ni siquiera con autorizacion de la junta directiva, conforme a lo establecido en certificado
de cdmara y comercio. Este requisito serd subsanable solamente cuando se establezca en el
certificado de representacion legal que, por medio de autorizacion un representante legal principal
o suplente, podra intervenir en procesos de contratacion.

¢. Cuando no diligencie la Oferta econdmica contenida en la plataforma SECOP I, incluyendo el (los)
precio(s) como lo indica la Entidad Estatal, diligenciando completamente todos los valores
correspondientes a cada item.

d. Cuando el proponente no cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos en la
invitacidn publica después de haberse requerido su subsanacién (cuando aplique). Se rechazara la
oferta.

e. Cuando se ofrezcan menores cantidades a las minimas exigidas en el proceso.

f. Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados
oficialmente a los proponentes.

g. Cuando se evidencie confabulacion entre los proponentes que altere la aplicacion del principio de
seleccidn objetiva.
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Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del consorcio o
unién temporal, o miembros del equipo de trabajo, se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la Constituciéon y las normas aplicables a la
contratacion publica.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados o alterados que impidan la comparacion objetiva de las propuestas.

Cuando uno o mas miembros del equipo de trabajo ofrezcan sus servicios a mas de un proponente
so pena de rechazo de las ofertas para las cuales fue ofrecido.

Cuando las propuestas estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno
de los documentos necesarios para la comparacién objetiva de las propuestas y solicitada su
aclaracion, no se presente o se presente en forma incompleta, extemporanea o insuficiente las
aclaraciones solicitadas dentro del término establecido por el Municipio, salvo cuando el evaluador
pueda inferir o deducir la informacidn necesaria para la comparacién de los demas documentos
gue conforman la propuesta, en los términos que establece la ley.

Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

Cuando el objeto social del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unién Temporal,
Consorcio o Promesa de Sociedad Futura o la actividad mercantil del comerciante no tenga relacién
con el objeto del proceso de seleccidn, segin el tipo de sociedad comercial que se acredite. La
presentacion de varias ofertas, por el mismo proponente, por si o por interpuesta persona, en
Consorcio, Unidon Temporal, Promesa de Sociedad Futura o individualmente.

Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la seleccién
objetiva.

Cuando la vigencia de las Personas Juridicas y/o Consorcios Unién Temporal o el de la Promesa
futura sea inferior al plazo del contrato y un afio mas, y a pesar de haberse requerido por la entidad
su aclaracién y el proponente no la haya subsanado.

La presentacién de mas de un valor unitario para un mismo elemento.

La presentacion de oferta parcial por parte del oferente es causal de rechazo. Cuando el proceso
sea por lotes, el oferente puede presentar propuesta por uno o mas lotes, pero debera ofertar la
totalidad de los items que conforman cada lote, so pena de rechazo de la oferta.

Cuando la Persona Juridica y/o Natural y/o Consorcios, Uniones Temporales o Promesas de
Sociedades Futuras NO CUMPLA EL término minimo de duracion estipulado en esta invitacion.
Cuando el documento de conformacion del Consorcio, de la Unién Temporal o de la Promesa de
Sociedad Futura no se encuentre firmado por todos sus integrantes y a pesar de haberse requerido
por la entidad su aclaracién y el proponente no la haya subsanado y/o en el mismo no se indique
la modalidad de asociacion, sin que aclare una vez efectuado el requerimiento por parte de la
entidad.

Cuando el proponente presente precios artificialmente bajos cuando, a criterio de la Entidad
Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucién del contrato, de
acuerdo a la informacién recogida durante la etapa de planeacién y particularmente durante el
Estudio del Sector.

En los demas casos establecidos en la Ley.

Cuando no presente la pdliza de seriedad de la oferta con la presentacion de la propuesta en el
evento de haberla solicitado en la invitacion. (Cuando aplique)

No corresponda el objeto social de la persona juridica con las actividades del proceso de
contratacion.
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x. Cuando quien presente la propuesta no este habilitado para presentarla (en caso de persona
juridica) ni siquiera con autorizacion de la junta directiva, conforme a lo establecido en certificado
de cdmara y comercio. Este requisito serd subsanable solamente cuando se establezca en el
certificado de representacion legal que, por medio de autorizacion un representante legal principal
o suplente, podra intervenir en procesos de contratacién.

y. Las demads establecidas por la Ley.

18. FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La seleccion de la propuesta mas favorable a la entidad se realizard teniendo como Unico criterio o
factor de seleccién: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11), de conformidad con las
siguientes reglas: La propuesta mas favorable serd la que presente el precio total mas bajo (sumatoria
de todos los items individuales). Si solo se presentare un proponente la entidad podra adjudicar el
contrato si este cumple con los requisitos exigidos.

NOTA. Teniendo en cuenta que se ejecutara el contrato por el sistema de MONTO AGOTABLE, el
proponente deberd ofertar valores unitarios para efectos de definir el menor valor después de la
sumatoria de todos los items de la lista de precios configurada en plataforma SECOP I, sin embargo, el
valor total del contrato siempre serd el valor del presupuesto oficial y asi se debera ofertar en la
plataforma SECOP II.

En caso de empate en valor de las propuestas econdmicas presentadas, se aplicaran los criterios de
desempate establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021.

NOTA 1: En el evento en que deba darse aplicacion a los criterios de desempate, la entidad dejard a
disposicién los formatos Nos. 8 a 17, con el fin de que sean considerados como guia por parte de los
oferentes.

NOTA 2: En el evento en que la entidad deba recurrir al criterio de desempate determinado en el
numeral 12 del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021, referente a la aplicacién de un método
aleatorio para la seleccién del oferente, se dara aplicacion al siguiente procedimiento:

Se realizard SORTEO CON BALOTAS:

De este modo, si una vez agotados los criterios de desempate previstos en el presente proceso de
seleccion, contindan empatados dos o mas proponentes, atendiendo las reglas de adjudicacion, se
realizard un sorteo con balotas, el cual se adelantard mediante el uso de balotas, en la fecha y hora
establecidas por la entidad, diligencia que se llevara a cabo mediante el uso medios electrdnicos a través
de la plataforma que corresponda, lo cual serd comunicado en su momento a los oferentes a través del
item mensajes del presente proceso de seleccion publicado en la plataforma SECOP II.

Para lo anterior, se asignara un numero en orden ascendente a cada proponente empatado, conforme
conste el orden de presentacién de oferta en la plataforma SECOPII, asigndndose el nimero 1, a la
oferta que haya sido presentada primero en el tiempo y sucesivamente hasta terminar la totalidad de
proponentes empatados. Se depositara en una bolsa, igual cantidad de balotas conforme la totalidad
de proponentes empatados. Posteriormente, se procederd a sacar una balota, dando lectura del
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numero de la balota y al correspondiente interesado al que le haya correspondido el nimero. En este
sentido, la primera balota seleccionada, sera el proponente adjudicatario.

19. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA.

El MUNICIPIO declarard desierto el proceso de seleccién cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b)
ninguna de las Ofertas se ajuste a los requisitos de la Invitacién; (c) existan causas o motivos que impidan
la seleccién objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja la recomendacién del
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberd motivar su decisién.
En el evento de proceder a alguna de las causales de declaratoria de desierta previstas anteriormente,
la Entidad procederd a revisar el contenido y los requerimientos técnicos para identificar las causas que
dieron motivo a tal circunstancia y hara los ajustes necesarios para realizar una nueva convocatoria.

20. COMUNICACION ACEPTACION DE LA PROPUESTA.

Realizado el traslado de la evaluacién y respondidas las observaciones, si las hubiere, se procederd a
proferir por el ordenador del gasto la comunicacién de aceptacion de la propuesta, documento en el
cual se designara el supervisor del contrato. La comunicacion de la aceptacién de la propuesta y la
propuesta presentada por el proponente constituyen para todos los efectos legales el contrato, por lo
tanto, el mismo se perfecciona con la publicacion de la primera, documentos que servirdn de soporte
para el respectivo registro presupuestal.

21. GARANTIAS
21.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar la garantia

de cumplimiento en original a la Entidad dentro del término sefialado en el cronograma del proceso y
requerird la aprobacion de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto

Clase 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdliza para
Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autdonomo, (iii) Garantia Bancaria.

Asegurado/ o L i

o Municipio de Popayan identificado con NIT 891580006-4
beneficiario
Amparo Vigencia Valor
Asegurado
) _ | [Cumplimiento General del , o ,

Amparos, vigencia Con una vigencia igual a | Equivalente al
contrato y el pago de las By

y valores ) .. | duracion del contrato y | 10 % del valor
multas y la cldusula pecuniaria )

asegurados cuatro (4) meses mas. del contrato

que se le impongan.

Con una vigencia igual a | Equivalente al
De Calidad del servicio la duracién del contrato | 10 % del valor

y cuatro (4) meses mas. | del contrato.
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Pagos de salarios. | €on una vigencia igual a | Equivalente al
’

prestaciones sociales legales e la duracién del contrato | 5 % del valor

indemnizaciones laborales. y tres (3) afios mas. del contrato

® Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o
razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y
no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese
gue la sociedad podra denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno

T q de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unidn

omador Temporal o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes.

® Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién
temporal, consorcio): la garantia deberd ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente
los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacién, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

B Numero y afio del contrato
Informacién )
] Objeto del contrato
necesaria dentro _ .
L Firma del representante legal del Contratista
de la pdliza

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor

NOTA 1: Si se prorroga, se adiciona o suspende el contrato, el contratista debera ampliar la vigencia de
la garantia otorgada o ampliar el valor de la misma, de conformidad con las normas legales vigentes.

NOTA 2: El Contratista esta obligado a restablecer el valor de todas las garantias cuando esta se vea
reducida por razén de las reclamaciones que efectde la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los
eventos de adicion y/o prorroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del
Contratista o su no adicién o prérroga, segln el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato
y se dara inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar.

22. CESION Y SUBCONTRATOS.

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar los derechos y obligaciones emanadas del presente
contrato en persona natural o juridica, nacional o extranjera, sin el consentimiento previo y expreso de
EL MUNICIPIO DE POPAYAN, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la cesion.

23. CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de incumplimiento o caducidad, EL MUNICIPIO DE POPAYAN haré efectiva una
sanciéon penal pecuniaria, la cual tendrd un monto del veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
pena que se pacta por el mero retardo vy sin perjuicio del cumplimiento de la obligacion principal, para
efectos de cobrar la cldusula penal se podra hacer uso de la compensacion de sumas o jurisdiccién
coactiva. El contratista renuncia a ser requerido para efectos de constitucion en mora y a la tasacién
proporcional de la pena.
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24. CLAUSULAS EXCEPCIONALES.

En el contrato a celebrar se pactaran expresamente las cldusulas de interpretacién, modificacion y
terminacion unilateral y de caducidad de conformidad con los articulos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de
1993. Igualmente se pacta expresamente la cldusula de caducidad, la cual se regira por lo dispuesto en
el Articulo 18 de la ley 80 de 1993.

25. LIQUIDACION.

El Contrato serd objeto de liquidacién de conformidad con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 vy el
articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012,
procedimiento que debera efectuarse dentro de los seis (6) meses siguientes a su vencimiento o a la
expedicion del acto administrativo que ordene su terminacion, o a la fecha del acuerdo que asi lo
disponga. Dentro de este plazo se entiende incluido un término de cuatro (4) meses para la liquidacién
de comun acuerdo y dos (2) meses adicionales para la liquidacion unilateral si es del caso. Si el
CONTRATISTA no se presentare para efectos de la liquidacion del Contrato o las partes no llegaren a
ningun acuerdo el MUNICIPIO DE POPAYAN, procederd a su liquidacién, por medio de resolucién
motivada susceptible del recurso de reposicion. Asi mismo y de conformidad con lo previsto por el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si EL CONTRATISTA deja salvedades en la liquidacion por mutuo
acuerdo, el Municipio podra liquidar unilateralmente, caso en el cual, ésta solo procederd en relacién
con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

26. CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato realizado a través de la plataforma virtual del SECOP I, tendra un clausulado adicional. Los
proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones de la invitacién y el complemento de
la misma y aquellas que de conformidad con la Ley deben tener los contratos celebrados con la
Administracion Publica. Por lo tanto, la invitacion publica, adendas, anexos y la oferta formaran parte
integrante del contrato.

27. PRORROGA Y ADICION DEL CONTRATO.

El contrato podréa prorrogarse y/o adicionarse de comun acuerdo entre las partes, de conformidad con
las normas que rigen la materia.

28. COMITE EVALUADOR
El comité evaluador para el presente proceso estara conformado por los siguientes servidores publicos
y/o contratistas:

NOMBRE COMPONENTE TIPO SERVIDOR PUBLICO
KIRIA DANYELY SALAMANCA TORO Juridico Contratista
CRISTIAN CAMILO VALLEJO Juridico Contratista
HECTOR FABIO ROJAS Técnico Auxiliar Administrativo Grado G -02
MARIA FERNANDA CORREA Juridico Contratista Oficina Asesora Juridica
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