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GESTIÓN DE CONVENIOS Y CONTRATOS

FORMATO INFORME DE SUPERVISI NY

Ciudad y Fecha: Bogotá, D. C., 30 de julio del 2026

lnforme de supervis¡ón correspondiente al mes de junio del año 2026, en alención a las func¡ones establec¡das

en los articulos 83 y subsiguientes de la Ley 1474 de 201 1, en concordancia con la Resoluc¡Ón No. 00'149 del

once (11) de junio áel doJmil ve¡ntiséis (2026) "Por la cual se actual¡za el Manual de Contratación del Fondo

Rotatorio de la Pol¡cía".

f. lnformación del SuPerv¡sor

Grado Aux¡l¡ar para Apoyo uridad Defensa

Nombre y apellidos MARTHA YOLIMA MORENO MART¡NEZ

Cedula de ciudadanfa 54.259.211 de Quibdó

Cargo en la dependencia
coordinadora Grupo Gest¡ón Documentaly de Atención al

C¡udadano

Unidad de dependencia Gru Gestión Documental y Atención al Ciudadano - FORPO

Martha.moreno@forpo.gov.co
3154335596

2. lnformac¡ón del Contrato

3, lnformac¡ón del Contrat¡sta

4. lnformac¡ón Presupuestal

Mínima cuant¡a MC-01 1-2026No. de Proceso
Formato aceptación de oferta de compraventaTipo de Contrato
047-2-26

¡udGest¡ón FORP oaon cI ada onntal Atenciru DocumeG YpoUn¡dad
N DE CAJAS PARA ARCHIVO Y CARPETAS DE

SOLAPAS LATERALES CUATRO ALETAS EN PROPALCOTE
PARA LAS LABORES DE GESTIÓN DOCUMENTAL DEL FONDO

'ADQUISTCT

ROTATORIO DE LA POLIC¡A"

Ob.¡eto

VEINTI UN MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE $21.300.000.00Valor ln¡cial

Noa ¡caValor Adición
VEINTI UN MILLONES TRESCIENTOS ÍIIIIL PESOS MONEDA
CORRIENTE 21.300.000.00Valor Total

Fecha TerminaciónFecha de ln¡cioPlazo de e ecuciÓn
30/06/202622t05t202630/06/2026

SIApl¡ca Acta de inicio

No aplicaFecha de Acta de inic¡o

Nombre Representante legal C,C Razón social Contrat¡sta

FERNANDO ANDREY MOYANO
ROJAS

79.770.739
FORMARCHIVOS Y

SUMINISTROS S,A.S
900.336 588€

SEGUIMIENTO A ADAUISICIÓN DE BIENES Y
PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Coreo electrónico

Teléfono

Contrato No.

NO x

NIT
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No. Certificado de D¡sponibilidad Presupuestal SllF Fecha Valor
14326 24t03t2026 $ 21.300,000,00

No. Req¡stro Presupuestál del Comoromiso SllF Fecha Valor
39826 20t05t2026 $ 21,300,000,00

Nota l: En caso de requer¡rse información presupuestal adicional, anexar cuadro detallado de las m¡smas

5. Actividades y/o Eventos Desarrollados por el contratista y supervisor o interventor. (lncluir
información en mater¡a ambiental y de seguridad y salud en el traba¡o de acuerdo a lo
establecido en el contrato y anexar soportes. S¡ aplica)

La información correspond¡ente a los componentes Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SST) fue presentada y soportada en el informe correspondiente al mes de mayo.

5.1 Activ¡dades yro Eventos Desarrollados por el Contratista

En el per¡odo de mayo se entregó ta "ADQUtstctÓN DE CAJAS PARA ARCHTVO y CARPETAS DE
SOLAPAS LATERALES CUATRO ALETAS EN PROPALCOTE PARA LAS LABORES DE
GESNÓN DOCUMENTAL DEL FONDO ROTATORIO DE LA POLICíA".

5.2. Actividades Desarrolladas por el Supervisor o lnterventor

*nd & qr- y (4d- F. r-d;rd- dn,rtr¡br F6d¡. I- (§ iae d.ñtu

G), ,
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El día 23 de jun¡o de 2026 se recibió por parte del Grupo de Comun¡cac¡ones la soc¡alización
inst¡tuc¡onal de la sol¡c¡tud de requer¡miento de cajas y carpetas para transferenc¡as
documentales pr¡marias, dirigida a todos los func¡onarios del Fondo Rotatorio de la pol¡cía.
D¡cha publ¡cación permit¡ó d¡vulgar oportunamente el formato establec¡do para la
consolidación de las necesidedes de cada dependencia, con el propósito de gest¡onar la
adquisición y posterior d¡stribución de los elementos requeridos para el desarrollo de las
transferenc¡as documentales programadas.

SOIICITUO OE ¡EqUÉRI'IüEIJIO OÉ CA,A3 Y CARPETA3 PAR 

'¡AI{SFERE}.CIA3 
DOCU¡lEMÍAIEi PRI'TIARIAA
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5.3. Act¡v¡dades a real¡zar en los contratos dG Manten¡mientos prevent¡vos y correctivos.

No Apl¡ca.

5.3.1 Espec¡f¡car el tipo de Mantenimiento realizado:

5.3.2. lncluir cotizac¡ones del mercado cuando se requiera elemontos no contemplados
¡nicialmente en el contrato y este lo perm¡ta, anexar la informac¡ón de costos y usos finales.

No apl¡ca

5.4 Man¡festar la ver¡f¡cac¡ón y el cumplim¡ento total de las espec¡ficaciones técn¡cas de los

b¡enes y servicios rec¡b¡dos dó acuerdo con el contrato en su totalidad (aquíse relaciona todo
el componente técn¡co ya sea b¡enes y servicios, en el cual el supervisor l¡teral por l¡teral

manifieita la verificación y el cumplimiento de cada requer¡m¡ento por parte del Contrat¡sta)

La supervisora manif¡esta el cumpl¡miento de las especificaciones técnicas del contrato

Tipo de Mantenim¡ento
arque con una X el

manten¡m¡ento correspond¡ento
De6cripción de activ¡dades

Desar¡olladas
Preventivo No Aplica No Aplica

Correctivo No Aplica No Aplica

Preventivo y Correct¡vo No Aplica No Aplica

3.000

En cuanto a
dimensiones, material,

res¡stencia, diseño,

compo5¡ción,

recubrimiento, empaque
y demás requ¡s¡tos

ex¡gidos en las normas
técn¡cas apl¡cable'

garantizando su

idonéidad para la

con3ervac¡ón y
almaaenamiento de la

documentación
inst¡tucional.

x

1.1

Producto elaborado en canón *reft
corru8¿do de pared senc¡lla, coñ

damensioñes interna5 de ancho: 20

cm, alto: 25 cm y larSo de 39 cm; y

dimensioñes externas de anchor 21

cm alto: 26.5 cm Y lárao de 40 cm.

(NfC a52:1999) determin.da se8ún

(NTC 1066:1988).

El acabado d€l canón debe t€r l¡so,

suave, libre de paniculas abrasavas u

otras ¡mpelecc¡onesi el diseño debe

contar con una apertura frontal, (tipo

nevera o puerta) con plieSue en el

costado ¡zqu¡erdo y pe§taña pera su

manipulación.

Pliegues resistentes al arrñado sin

neces¡daddeadhesivos.
Est¿s unidades de elmacenamiento no

deben contener adhesivos ni 8¿nchos
metálicos, de ¡8u¿l manera, las caias

no deben conlener pelo€ciones que

faciliten la entrada de polvo e
insectos.

REeuERrMtENTos Mf NtMos ExGtoos

ITIM 0EL PROoUCTO: CAJA REFEREÍICIA x-200

oBs¡RvActor{EsUi¡IOADESNO CUMPTT1 Requliltos Sencr¡le5l CUMPTT
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2.1

Lá5 unid¿des de almaaenam¡ento en
referencia deben curhplir con los
s¡Suientes parámetros adicionales:
Res¡stencia min¡ma a la compresión
vert¡calde 790 o 930 kgfkm2.
Resirtenc¡a mínima al aplastemiento
hori¿ontal de 2 kgf/cm2.
pH inferjor a 7 evitando la miSraaión

de ácido a los documentos.
Re€ubrimiento inter¡or constituido
por una película transpare¡te de
mater¡al ¡nene con baSe en ceraS

neutras, peliculas Dolimétric¿s,
emulsión de parafinas o ceras
vegetales. L¿ pelicula debe ser
quíñicamente estable con un pH

neutro o alceliño, insoluble en

x En cuañto a resistenc¡a

mínima a la compresión
verticel y al

aplastamieñto
hor¡2ontal, pH infer¡or a

7 y recubrimiento
¡ntet¡or, en reg¡amento
confotme a las

especificaciones técnicas
requer¡das por ¡a

Entidad.

3.1

Elembalaje debe ser de paquetes de
30 cajas aseguradas con zunchos, (02)

tirasa lo anchoy (01) tir¿ a lo ¡argo,

aaordecon la cantidad de ún¡dades

sol¡citada5.

x

Encontráñdose

empacado en
paquetes de treinta

(30)caja5, aseguradas
mediante dos (2)

zunchos a lo ancho y

un (1)zuñcho a lo
largo, de conformidad

con la cantidad de
unidades solic¡tadas,

8ar¡nti2ando su

adecuada
manipulación,
transporte y

álmacenam¡ento.

4.1

tl producto debe cumpl¡r con las

especif icaciones técnicas descr¡tas
anter¡ormente,

x

Realizada l¿

ver¡flcación del
producto

sum¡nistrado, 5e deja
constancia de que

cumple con los

requis¡tos de cal¡dad
establecidos por la

Entidad

@

3 Empeque y rotulado

4 Cal¡ded
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En cuanto a materi¡1,

8rámaie, d¡mensiones,

diseño, acabado, sistema

de pliegues, capacidad de

almacenamiento Y

cond¡ciones de fabricación,
eviden(iando qt¡e no

contienen adhesivos,

tanchos metálicos ni
peloraciones,

garantizando su idoneidad
para la organi2ac¡ón,

conseñación y protección

de la documentación
instituc¡onal.

9.777

x

1,1

Carpeta de 50lapas laterales (cuatro (4)

aletaslen propalcote: Produ.to elaborado

en cartulina propalcote, de minimo 320
g,/m2, con dimensiones de:

Total:69.5cm aocho x 69.5cm lar8o.

De la base central: 22cm añcho x 35cm

lar8o.

De las aletas l¿terales {dos aletas): 22cm

ancho r 35cm y 25.5cm ancho x 35cm largo

De las ¿letas superiores: 22,5cm ancho x

17cm largo.

los bordes o solapas laterales deben ser

cerados y d¡señadas de acuerdo con el

volumen y forrnato de los documentos.

Elacabado de Ia cartulina debe s€r liso,

suave,libre de partÍculas abrasivas u otras
imperfecciones,

El diseño consta de una cubiena anterior y

una postetior con solapa5 leter¿les que

dobl¡n al¡ñteriot incluye Sref¿do para 4

pliegues sobre cada solepe y la d¡stencia

entre los pliegues es de 1cm para obtener

diferentes aapacidades de

almacenam¡ento.
Estas unidades de almacenam¡ento no

deben contener adhe5¡vos, ganchos

metálicos, nipedorac¡ones que faciliten la

entrada de polvo, material part¡culado,

Presentando pH neutro con

reserva alcalina, adecuada

res¡stencia aldoblez y al

€sgado, color clalo coñ

tintes resistentes a la

abrasión e insolubles en

agua, libres de particulas

metálicas, ceras
plast¡ficantes, residuos de

blanqueadores, peróxidosY

sulfuros, a5í como un

encolado ñeutro o alcaliño

con pH iSualo superiora 7,

B¿ranti2ando su idoneid¿d
para la conservación de l¿

documentación
¡nstitucional.

x2.1

Las unidades de ¿lmacenamiento en

referencia deben aumpl¡r con los sigu¡entes
perámetro5:

pH neutro o preleriblemente contarcon
una reserva alcal¡na entre 3% Y 5%,

expresada como carbonato de sodio.

Resistencia ¿ldoblez de 2,55

Resistencia alrasgado de 200 8f por hoja.

Color preferiblemente claro, los tinte5 y

p¡gmentos debeñ ser res¡stentes a la

abrasión y ser ¡ñsolubles en aSua

L¡bre de particulas metálicas, ceras

plastifi.antes, residuos de blanqueadores,
peróx¡dos y sulfuros.

Elencolado debe ser neutro o alcalino de

PH¿7'

encontrándose la5 carpet¿s

embaladas en paquetes de

c¡ncuenta (50) unidade§, de

conform¡dad con la

cantidad 5ol¡c¡tada,
garantizañdo su adecuada

m¿nipulación, tr¿nsporte y

almacenam¡ento.

x
Elembalaje debe ser de paquetesde 50

carpet¿s acorde con la Eantidad de

unidades sol¡citadas
3.1

nEquERlMtE ros Ml tMoS ExtctDo§

DEscRrPcró DEt PRooucrolITEM
OBSERVACIONESflO CUMP].E UNIDADESCUMPLE1

2

EMPAQUE Y

4
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El Producto debe cun\plir con las

espec¡f ¡caciones técnicas descritas
añteriormente

x

Una ve2 real¡zeda la

ver¡ficación física y técnica
del producto sumini5trado,
se deja constanc¡a de que

cumple con los rcqu¡s¡tos
de celidad esteblec¡da9 por
la €nt¡dad, garantizando las

condic¡ones neces¿ria9 pera

su util¡zación en los

Procesos de organizaaión.

Ancf¡o: 69.5 (rn.

I.

t--------------{

5.5 Registro Fotográf¡co

Pera el presente perfodo no se cuenta con registro fotográfico adicional, teniendo en cuenta que las
activ¡dades relacionadas con la entrega de cajas y carpetas para archivo fueron realizadas en su
total¡dad durante el mes de mayo y se encuentran soportadas en el informe correspondiente a dicho
periodo.

6. Actividades de Control y Pagos

ENTREGAS REGISTRADAS

Cantidad Oescr¡pción No.
Factura Valor

Fecha -
recibo a

sat¡sfacción

Valor acta -rec¡bo a
sat¡sfacc¡ón

Año Mes de Pago No. Factu¡a
pagada Valor

Valor
amortizado

por concepto
de antic¡po

Porcentaje
del ant¡c¡po

t%t
ZU¿O $ 0,00 $ 0,00 % 0,00

TOTAL $ 0,00 $ 0,00 % 0,00

SALDO $ 21,300,000,00 $ 0,00 % 0,00

Página 6 de 8
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Pagos de Aportes a le Seguridad Social y Paraflscales
Cumple No cumple Observáciones

Verif¡cación cumplimiento Aportes parafiscales SENA, SALUD,
EPS, ARL, EtC,

x

9. lnformac¡ón Contrato Adic¡ón, Prórroga, Modif¡cación, Suspensión, Re¡nicio y Aclaratoria

CLASE fécha valor Tiempo Observac¡ones

Adición
Prorroqa
Modifcación
Suspensión
Reinic¡o
Aclaratoria
Otros

Nota 1: El superv¡sor del contrato deberá ver¡f¡car la publicación de los documentos que hacen parte del
proceso contractual en la Plataforma ElectrÓnica SECOP ll o la plataforma que haga sus veces.

10. lnformación de Pól¡zas

Concepto Fecha Porcentaje de ejecuc¡ón

Porcentaje de e,ecución física 31/06/2026 100%

31t06t2025 0,00%

Aseguradora No. Póliza
Fecha de

expedic¡Ón
Valor Total
Asequrado

SEGUROS DEL ESTADO S,A 14-46-101 174648 Anexo 0 19t05t2026 $ 10.650.000.00

Amparo % Valor Fecha ln¡cio
Fecha

Term¡nación

Cumplim¡ento del contrato 30 $ 6.390.000,00 't5t05t2026 30t1212026

Calidad de los elementos 20 $ 4.260.000,00 15t15n026

Salarios y prestaciones sociales
Predios Laborales y

Operac¡onales
Calidad y correcto

funcionamiento

Plazo de ejecuc¡ón No aplica

Porcenta.ie de ejecución presupuestal

8. Aportes a la Seguridad Social y Paraf¡scales

No.

30to6t2027

Nota 2: En caso de réquerirse actualización de pól¡zas anexar cuadro detallado de las mismas.

11. lnformación Deb¡do Proceso
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Mot¡vo de presunto incumplim¡ento No aplica
Fecha en que se ¡nforma a la ent¡dad el presunto incumpl¡m¡ento No aplica
Fecha de citación inició de la actuación adm¡nistrat¡va sancionator¡a No aplica
Avances de la novedad presentada por el presunto incumplimiento No aplica

Estado a la fecha No aplica

Nota 3: La ¡nformación aquí sum¡n¡strada es la reportada por el (los) supervisor (es) del contrato, por lo tanto,
la veracidad, claridad y exactitud de esta, será única y exclus¡vamente responsabilidad del supervisor.

12. Observac¡ones del Supervisor

No aplica. Para el presente período no se presentan observaciones ad¡cionales por parte del supervisor
relac¡onadas con la ejecuc¡ón del contrato.

Anexos:
No aplica. Para el presente perfodo no se cuenta con documentac¡ón ad¡cional que deba ser incorporada
como anexo al informe.

s

Auxil¡ar para Apoyo Segur¡dad y Defensa MA oLt RENO MART|NEZ
CC. 54.259.211 de Ouibdó

1 § \N


