MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

METROPOLITANA DE POPAYAN

GRUPO DE CONTRATOS UPRES CAUCA

3 789 =5
No. GS -2026 - V 8 6 & o = .2/ UPRES - GRUCO - 20.1

Popayan. 3 0 JUL 2026

Sefor Subintendente ,

SANTIAGO ALEXANDER CHACON CAMACHO

Responsable de Almacén de la Unidad Prestadora de Salud Tipo B Cauca
Calle 32N No. 12-50 Campo Bello

Ciudad

Asunto: notificacion supervisién a la ejecucion del contrato No. 90-8-10096-26

De manera atenta notifico al sefior Subintendente, la supervision e inicio a la ejecucion del contrato 90-8-
10096-26, cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD
TIPO B CAUCA”, suscrito con la empresa GRUPO LOS LAGOS SAS Nit. 860.053.274-9 representado
legalmente por el seflior HECTOR CORREA GIRALDO, identificado con cédula de ciudadania N°
10.232.588 expedida en Manizales, por valor de VEINTICUATRO MILLONES DIECINUEVE MIL
OCHENTAY UN PESOS ($24.019.081,00) moneda legal colombiana, incluido IVA y demas impuestos que

se causen.

La presente designacion se realiza con el fin de garantizar la correcta ejecucion del contrato, verificando el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, de conformidad con la oferta presentada por el contratista, asi
como el ejercicio de las funciones establecidas en la Ley 1474 de 2011y la Resolucion No. 00090 del 15

de enero de 2018.

VALOR TOTAL ESTIMADO INLCUIDO IVA, EXENTO DE IVA O
DESCRIPCION ' EXCLUIDO DE IVA SEGUN CORRESPONDA
SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE
SALUD CAUCA $ 24.019.081,00

El funcionario sera el encargado de verificar la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto del contrato
de acuerdo con las GENERALIDADES-FACULTADES-FUNCIONES-PROHIBICIONES-SEGUIMIENTO
DEL CONTRATO- -INFORMES-LIQUIDACION, establecidas en el capitulo Xl de la Resolucion No. 00090

del 15 de enero de 2018.
A continuacion, se indica las funciones del supervisor:

Las funciones del Supervisor o interventor de un contrato o convenio involucran actividades de
caracter administrativo, técnico, financiero y legal, encaminadas a verificar el cumplimiento de
los compromisos contractuales y la satisfaccién de los intereses estatales, de conformidad con
Jo sefialado en el articulo 3 del estatuto contractual. Por lo anterior, el supervisor ejercera las

siguientes funciones:

A. De caracter Administrativo:

1. Acopiar la documentacion producida en la etapa previa al contrato, con el proposito de contar con
la mayor informacion sobre el origen del mismo.

2. Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que
dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitando que
sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

F - 0001 Pagina 1 de b Aprobacion: 15/04/202¢




10.

115

12.

Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.
Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucién del contrato.

Lievar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion
del contrato con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes
presentadas.

Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a
disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia
que haga sus veces.

Programar y coordinar segun corresponda reuniones periodicas para analizar el estado de
ejecucion y avance del contrato o convenio.

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que
sean aplicables.

Lievar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén del
contrato o convenio celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de
contratos, la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre Ia
ejecucion del contrato o convenio a su cargo.

Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o
tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier
anomalia en la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del control de
ejecucion del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las
sanciones previstas en el acuerdo.

B. De caracter técnico:

1.

8.

Verificar y aprobar la localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato. Constatar, segln sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios,
célculos especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las condiciones
e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion del
respectivo ordenador, previo concepto del supervisor/interventor.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes que
se considere pertinentes.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes,
insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los ensayos o pruebas
necesarias para el control de los mismos.

Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en €l las novedades, 6rdenes e instrucciones
impartidas durante el plazo de ejecucion del contrato.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.
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Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las
normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo
contrato.

Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de
prestacion del servicio a satisfaccion.

Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

C. De caracter Financiero:

1.

Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y verificar
su correcta inversion. Para este efecto, debera exigir, segun corresponda, la presentacion del

" programa de utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion del contrato, el programa de

flujo de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo.

Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se
abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracién de los recursos entregados al
contratista a titulo de anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor
cuantia. (en caso que aplique).

Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronologico de los
mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato, con el fin de que
se analice la situacién y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o
revision de precios. ’

Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridoes,
informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

D. De caracter legal:

-

Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga
sus veces, la constitucion y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de
ejecucion del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las
garantias requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del contrato.

Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que haya
lugar.

Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida el
acta de iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo
contractual o convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que
haga sus veces.

Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del
contrato y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan.
Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite
que corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los
pagos efectuados al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad.

Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicién del contrato,
su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual,
emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera allegarse a la
dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a cinco dias
habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, con el fin de que se
adelanten los tramites a que haya lugar.
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7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o convernio.

8. Abstenerse de impartir érdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que solo corresponde al ordenador.

9. Comunicar ala dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualquier situacion que no haya sido posible solucionar en su condicion de supervisor / interventor
con el contratista a fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal que
emplee para la ejecucion del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social
integral y el pago de los aportes parafiscales.

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucion y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a io
sefalado en el Decreto 2090 de 1989 y demas normas que regulen la materia.

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y
legales le correspondan.

PARAGRAFO UNO: Las funciones sefialadas en presente acto administrativo seran cumplidas de
conformidad con la adécuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza del contrato o convenio de que
se trate. ' :

Por lo anterior, el supervisor es responsable de:

Firmar acta de inicio (en caso de que aplique).

Hacer cumplir el objeto del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones.

Realizar el seguimiento a las clausulas ambientales del contrato, ya sea para el bien o servicio a

realizar.

e Igualmente verificara la disposicion final de los elementos que realice las empresas contratantes
(incluye o subcontratista), con el fin de corroborar la actividad ambiental que realiza.

e Solicitar las licencias y/o permisos ambientales, planes de manejo ambiental, que sean necesarios
por cumplimiento legal y solicitud de la Policia Nacional.

e Recordar al contratista que cualquier infraccion ambiental por omisién de permisos, concesiones o
licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio u
obra, sera asumida como su responsabilidad, y sobre el particular la periodicidad con que debe
presentar informes. ’

"e El supervisor debe rendir un informe de supervisién al Comando de la Policia Metropolitana de
Popayan, utilizando el formato (informe supervisores seguimiento contractual cédigo: 2BS-FR-
0019 o el vigente a la fecha), dentro de los cinco primeros dias de cada mes, con el fin de dar a
conocer el estado de ejecucién y avance del mismo, de ser necesario el supervisor durante la
ejecucién del contrato informara cualquier irregularidad que se presente con el cumplimiento al
mismo, asi como la publicacion del informe de supervision con su usuario personal, a través de la
plataforma SECOP Il - ’

« Coordinar con el Grupo de Tesoreria del Policia Metropolitana de Popayan, en los primeros dias
de cada mes, la solicitud del PAC para realizar los pagos.

Registrar la ejecucion una vez cumplida por el contratista.

e Registrar el balance de pagos y balance de entregas en el SECORP i
Cumplir a cabalidad con los lineamientos y parametros establecidos por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, mediante la circular externa 016 del 09/03/2021, por medio de la cual se
implementa el “Modelo de Recepcion de Factura de Venta, Notas Débito y Notas Crédito” con
aplicacion “obligatoria” a partir del 01 de abril del 2021. ;

e Una vez terminado el contrato, presentara acta de liquidacion dentro de los sesenta (60) dias
siguientes a la finalizacion del plazo de ejecucion conforme a la Ley 1150 del 2007, resaltando que
la informacion consignada en el proyecto de liquidacion debe ser completa, veraz, transparente,
oportuna, verificable, comprensible, precisa e idénea en relacién a la manera en que se surtié la
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ejecucién del contrato o de la orden de compra, resaltando que el inciso tercero del articulo 60 de
la Ley 80 de 1993, prevé “(...) en el acta de liquidacién constaran los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo (...)".

e Tan pronto finalice el plazo de ejecucion y opere el cumplimiento de las obligaciones contractuales,
debera rendir por escrito (fisico) un informe pormenorizado (informe final) de la manera en que
acaecio la ejecucion contractual (incluyendo registro fotografico en el evento de que aplique),
dirigido a la ordenacion del gasto, debidamente radicado a través del gestor de documentos
policiales (GEPOL).

Nota 1: Tener en cuenta las disposiciones establecidas en la Resolucion No. 03049 de 2014, “Por el cual
se adopta el Manual de Contratacion de la Policia Nacional”, en particular lo previsto en el Capitulo Vil -
Régimen Sancionatorio, referente a: 1) Multas, y 2) Procedimiento para la imposicion de multas,
declaratoria de incumplimiento y sanciones.

Nota 2: En caso de situaciones administrativas tales como vacaciones, excusa, permisos, comisiones, etc.,
que afecten el ejercicio de las funciones de supervisor, debera informar y elevar oportunamente por escrito
a la ordenacién del gasto, la solicitud motivada donde se indique cargo, grado, nombres y apellidos de
quien asumiria la supervisién del acuerdo de voluntades, especificando si designacion a realizar es
provisional (periodo de tiempo determinado) o definitiva, a efectos de proceder a realizar la nueva
designacion de la supervision.

Nota 3: En atencion a la politica de cero papel y austeridad en el gasto, el contrato, el formato de informe
supervisores seguimiento contractual y la Resolucion No. 00090 del 15 de enero de 2018, se enviaran al
correo de la dependencia engarggda de }a supervision.

NOTIFICADOR:

Responsable Seguimiento Gontractua
i gstadora de Salug Tipo B/Cauca

EZ CUEVAS Revis6: Teniente Coronel DAVID ANDRES BARRAGAN
Y Subcomandante Policia Metropol e Popayan (E)

Fecha de Elaboracion: 15/07/2026

Ubicacion: WDsdecau-contré\informaciol\CONTRATACION DIRECTA

Calle 32N No. 12-50 Campo Bello

Teléfono: 3505635400

decau.upres@policia.gov.co

www.policia.gov.co
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