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Nombre: MELIZA MUNERA LOPEZ Cedula: 1.039.450.430

Empleado Condicion LN CA__PR__ CT_X_

Contratista: _X__ Contrato: 314 DE 2026
Administrativo

Periodo del informe: Julio 2026 Fecha: Julio 2026

Supervisor: Luna Giraldo Mejia Rubro: 2.3.2.02.02.008.459903001

Objeto General/Objeto Contractual: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FUNCIONAMIENTO Y MANEJO DE LA PLATAFORMA SECOP Il, ADEMAS DE LA CAPACITACION Y
ACOMPANAMIENTO EN CONTRATACION EN LINEA, A TRAVES DE LAS PLATAFORMAS DE
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE AL MUNICIPIO DE EL RETIRO

Actividades Realizadas:

e Actividad contractual e Aplicacién contractual
1. Apoyo en la configuracion de las | Se apoya la creacién y configuracién de la
cuentas de SECORP I cuenta de SECOPII de la funcionaria Maria

Isabel Vargas Bedoya.

Se configura el perfil del funcionario William
Giraldo en la plataforma SECOPII.

2. Apoyar en la formaciébn de la | Se realiza capacitacion a la funcionaria
transcripcién de procesos contractuales | Yuliana Vidales sobre el proceso y consulta

a través de SECORPII. y publicacion de contratos en la plataforma
SECOPII.

3. Capacitar a la entidad en la

plataforma SECOP Il para el Se realiza capacitacion a ordenadores y

desarrollo de sus procesos supervisores de la Entidad sobre el

contractuales. procec_ilmlento para el cierre de
expedientes contractuales en la plataforma
SECORPII

4. Acompafamiento y revision de las Se valida la configuracién de los usuario en

publicaciones de procesos la plataforma Tienda Virtual del Estado

contractuales en la Tienda Virtual del Colombiano  con el fin de actualizar los
mismos.

Estado Colombiano.

5. Brindar capacitacion en el uso de la Se capacita a la funcionaria Yuliana
plataforma TVEC (Tienda Virtual del Vidales en la revision de los Acuerdos
Estado Colombiano) y los acuerdos Marco de Precios vigentes.

marco de precios.

6. Apoyo en la actualizacion normativa | Se genera exporte de estado de contratos

de procesos contractuales que del municipio, con el fin de revisar su

requieran publicarse en el SECOP Il. estado en la plataforma SECOPIl 'y
proceder con el cierre de los expedientes
contractuales.

7. Generar espacios de consulta 'y Se realiza capacitacion a la funcionaria

profundizacion a los funcionarios Yuliana Vidales sobre el manejo de los

pUblicos de la Administracion flujos en la plataforma SECOPII.

Municipal.
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8. Realizar dos (02) capacitaciones Se realiza capacitacion a ordenadores y

sobre temas relacionados con el supervisores de la Entidad sobre el

objeto contractual. procedimiento para el cierre de
expedientes contractuales en la plataforma
SECORPII

9. Previa planificacién con el Se atienden consultas telefénicas de los

contratista, prestar como minimo los funcionarios:

siguientes servicios al Municipio de El _

Retiro: Luna Giraldo

Se asiste de manera presencial al

1) Atencion personalizada, Lo ..
) P municipio el 10 y el 27 de julio de 2026

2) Atencion via telefonica para el
intercambio de informacién y

3) Atencion virtual o teleconferencia
cuando se requiera.

10. Durante la ejecucion del contrato Durante el periodo se brinda
la entidad estatal contara con acompafiamiento a la Entidad en los
acompafiamiento concertado espacios requeridos.

previamente con el contratista (ya sea
virtual o fisico), en el cargue de
informacion en la plataforma SECOP
Il cuando se requiera.
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EVIDECIAS

C @ Archivo C/Users/melym/OneDrive/Desktop/CONTRATOS%20EL%20RETIRO/PRESENTACION%20CIERRE%20DEL%20EXPEDIENTE. pdf 2w ovE
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El Cierre del Expediente
Contractual en el Sector Publico

Lineamientos técnicos y operativos en SECOP || fundamentados en el
Decreto 1082 de 2015 y directrices vigentes de la ANCP-CCE.

ia de ejecucion exclusiva para Supervisore Orgh
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0] 0| 705.008.985| 716157136 PRESTACION |4 Mes(es) |BANCOLOMB|Ahorros 5,0512€+10|ANDRES FELI} Cédula de Ciul 71556667 | Claud! 43689224| |
0| 0[2025 Jan 03 1] 705.008.985| 716557392 PRESTACION | 163 Dia(s) Nodefinido |No Definido |No definido |RODRIGO DE | Cédula de Ciu| 1538 l Sal 71556588
0| 0[2023 Dec 30 f 705.008.985| 722122256 PRESTACION |2 Mes(es) N No Definido [ANDRES FELIf Cédula de Ciu[ 71556667 | ANDRES FELIPE PUI 71556667
of 02026 Jan 20 1] 705.008.985] 711747527 1 inr{1Atos) __|Nodefinido_|NoDefinido_|Nodefinido _|RODRIGO DE |Ceédula de Ciu] T ipe Torre] _1000¢
0 0| 705.008.985| 716587035, P! Mes(es) Nodefinido | No Definido |No definido No definido
0 0[2025 Jul 0212 705.008.985| [PRESTACION {150 Dia(s) Nodefinido |No Definido |No definido _|liliana arbelael Cédula de Ciu|  21.954.880| LEIDY DAYANA MA! 1040181908
0 0 705.008.985| 716016027 3 Dia(s) BANCOL( 4,1529E+10 |Héctor lvan B4 Cédula de Ciu[ 71555436 |ALEJANDRA BERNa 43689600
0| 0 705.008.985| 714698990 40 Dia(s) BANCOLOMB|Ahorros. 4,1254E+10 [ANDRES OCA| Cédula de Ciu[ 71557364 | CARLOS FELIPE R|0| 1040183238
0] 0] 705.008.985| 724613542 PRESTACION |6 Mes(es) Nodefinido | No Definido |No definido _|Edgar de Jesii Cédula de Ciu| 71603140 CRISTIAN DARIO Hld 104: |
0| 0]2023 Jun 30 1] 705.008.985| 716234836 PRESTACION |3 Mes(es) Ahorros 4,1533E+10 |Héctor lvén B4 Cédula de Ciu| 71555436 | RAMIRO GUTIERRE: 1040:
0 0] 705.008.985| 715784757 PRESTACION |201 Dia(s) N il No Definido |No d LI édula de Ciu| 1036926326| CAROLINA RAMIRI 43689598
0| 0 705.008.985] 713943108 My Nodefinido | No Definido |No definido _|L Astrid { Cédula de Ciu| 3368%70|NAR|A ELENA BOTE| 21954410]
o o [Prestacion de|330 Dia(s) _|No definido _|No Definido [MARIA ENID B|Cédula de Ciu] 43689036 tatiana osoriolondo| __ 1152695932|
0] 0] [PRESTACION {180 Dia(s) No definido | No Definido MARIA CRISTI| Cédula de Ciu| 43689089 | ELKIN DARIO FRANK lsuassﬂ
0| 0]2024 Aug 09 1| 705.008.985| 725550198 PRESTACION |122Dia(s) _|BANCOLOMB|Ahorros 4,1565E+10 [lliana arbelag Cédula de Ciu| 21.954.880|Oscar Dario Restreg 71556319|
0| 0[2022 Jun 30 1] 705.008.985| 714184157 192 Dia(s) BANCOLOMB|Ahorros 4,1579E+ OCA|Cédulade Ciuf 71557364 | MARISOL YEPES CA| 1040182219
0| 0 705.008.985] 713403046 PRESTACION |4 Mes(es)  Ahorros 4,1566E+1( Iv féctor BqCédula de Ciu| 71555636|WIIWHA|M1WGW§- 1040181662
0 0] 705.008.985| 718583511 Prestar sus Ahorros 4,1562E+10 [ELKIN ALEXAN Cédula de Ciu| 70%5&47"UAN CAMILO ALZA] 1038411738|
0 0| 705.008.985, 715201489 APOYO PROF|6 Mes(es) Nodefinido |No Definido |Nodefinido |LUIS FERNAN| Cédula de Ciu| 1036926326 LUIS FERNANDO S 1036926326 |
0 02022 May 09 1| 705.008.985| 713695344 Nodefinido |No Definido |Nodefinido |ELKIN ALEXAN Cédula de Ciul 70905847 | ELKIN ALEXANDER 70905847
0 0 705.008.985| 711747527 MANDATO SIN10 Mes(es) | No def No D do_|Nod LUIS FERNANI Cédula de Ciu| LUIS FEI SL 1036926326 |
0 0[2026Jan 191 | 711747527, SERVICIO DE A1 Ato(s) No Definido |Nodefinido _|Edgar de Jesi{Cédula de Ciu| 71603140 Edgar de Jesis Mun 71603140,
$0| 0 2 Jun 30 1 705.1 .985| 713940393 PRESTACION |6 Mes(es) Ahorros 01482422221|ANDRES OCA| Cédula de Ciu| 71557364 [ANDRES OCAMPO. 71557364
$0| Sutﬁlan 161] 705.008.985| 724601489 PRESTACION |37 Dia(s) Nodefinido |No Definido |Nodefinido |lliana arbelag Cédula de Ciu| 21.954.880| Brayan Rene Rios G{ 1040180104 |
$0| ‘ﬂ[ 705.008.985| 714849676 100 Dia(s) BANCOLOMB|Ahorros A.]BAJ[‘lDFLKlNALEXA'\ Cédula de Ciu| 70905847 | ELKIN ALEXANDER 70905847
705 NOA 985! 71R438197 Frtregar al ARI7 Mesiec) No definida. N e ik N definidn. . finids i dAefi
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hat pueder
artirlos

welpy]

soy Meliza Munera de SECOP, me
cuentas por favor si te permite

Meliza hola listo ya

ya me dejo mil gracias

con gusto

NoDefinidn
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PRESENTACION  Liquidacién y cierre
CIERRE DEL EXPEDIEN ~ SECOPI.mp4

Avance en logros e indicadores:

Sugerencias, aportes y/o dificultades:
NOTAS DEL SUPERVISOR: Los documentos que hacen parte de los procesos contractuales se
encuentran en la carpera corporativa de la Entidad.
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MELIZA MUNERA LOPEZ

Contratista

ELABORO MELIZA MUNERA LOPEZ
REVISO: LUNA GIRALDO MEJIA
FECHA: JULIO 2026
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