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Departamento de Caldas

MODALIDAD DE SELECCION: INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
ANALISIS Y JUSTIFICACION DEL SECTOR

El presente andlisis y justificacion del sector se realiza en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, mediante el cual las entidades estatales deben efectuar los estudios
necesarios para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacién, desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de riesgos, previo a la apertura del proceso contractual.

OBJETO

‘SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DEPENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE FILADELFIA CALDAS.

NECESIDAD A SATISFACER

La Administracién Municipal de Filadelfia requiere adelantar el presente proceso contractual con el fin de
garantizar el normal funcionamiento de las diferentes dependencias administrativas y operativas de la entidad,
mediante el suministro oportuno de elementos de papeleria.

Los elementos de papeleria resultan indispensables para el desarrollo de actividades administrativas, archivo,
impresion, elaboracion de documentos oficiales, atencion al ciudadano y cumplimiento de las funciones
institucionales. De igual manera, los insumos de aseo son necesarios para mantener condiciones adecuadas
de limpieza, salubridad e higiene en las instalaciones de la administracién municipal, garantizando espacios
dignos y seguros tanto para los funcionarios como para la comunidad que acude a las diferentes oficinas.

En consecuencia, la adquisicion de estos elementos constituye una necesidad permanente y recurrente de la
entidad territorial, razdn por la cual se requiere adelantar el respectivo proceso de contratacion que garantice
el abastecimiento oportuno y continuo de los insumos requeridos.

ANALISIS DE CONDICIONES DE OTROS PROCESOS DE CONTRATACION SIMILARES Y DE LA
DEMANDA HISTORICA

Con el propésito de identificar las condiciones del mercado y el comportamiento del sector econoémico
relacionado con el objeto contractual, se realiz6 consulta en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
— SECOP Il y en diferentes fuentes de informacién publica, evidenciando que las entidades territoriales del
orden municipal y departamental adelantan de manera recurrente procesos contractuales orientados al
suministro de elementos de papeleria, para garantizar el funcionamiento administrativo de sus dependencias.

Se observa que este tipo de contratacion corresponde generalmente a procesos de minima cuantia o seleccién
abreviada, dependiendo del presupuesto oficial y del volumen de elementos requeridos. Asi mismo, se
evidencia que el mercado presenta una amplia oferta de proveedores dedicados a la comercializacion y
distribucion de insumos de oficina.
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Filadelfia

ESE JOAQUIN EMIRO ESCOBAR
Precio estimado total:

Nimero del proceso

Titulo:

Fase:

Estado:

Descripcion:

Tipo de proceso

ViPyme

Departamento de Caldas

9:113.300 COP

050042026

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIAY ASEQ PARA LA ESE JOAQUIN EMIRO ESCOBAR DE HERRAN
NORTE DE SANTANDER

Prasentacién de ofertz

Publicado

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ASEQ PARA LA ESE JOAQUIN EMIRO ESCOBAR DE HERRAN
NORTE DE SANTANDER

c .

Limitacion de todo el proceso a MiPymes

Datos del conirato

Tipo de contrato

Justificacion de ka modalidad de contratacion
Duracion del contrato:

Fecha de terminacién del contrato:

Direccion de ejecucion del contrato

Codigo UNSPSC

Lista adicional de codigos UNSPSC

Lotes?

Decreto 092 de 2017
Decreto 092 de 2017
3(Dizs)

14042026 12-08:00 PM quTC 0500

(Cr3 486 Heman Nortz de Santander COLOMBIA
44121700 - Insrumenios de escrira

47131700 - Suminisires para aseos

Si ¥ Ne

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Informacion

Precio estimado total:
Niimero del proceso
Titulo:

Fase:

Estado:

Descripcion:

Tipo de proceso

MiPyme

CCONCEJO MUNICIPAL DE SONSON

15.000.000 COP

CMC02-2026

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA. UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, PARAATENDER LAS
NECESIDADES QUE DEMANDA EL CONCEJO MUNICIPAL DE SONSON ANTIOQUIA DURANTE LA VIGENCIA 2026

Presentacion de oferta
Procesa adjudicado y celebrado

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, PARAATENDER LAS
NECESIDADES QUE DEMANDA EL CONCEJO MUNICIPAL DE SONSON ANTIOQUIA DURANTE LA VIGENCIA 2026

Minima cuantia

Limitacién de todo el proceso a MiPymes

Datos del contrato

Si " No

Tipo de contrato

én de la modalidad de

Suministros

Duracién del contrato:
Fecha de terminacion del contrato:
Direccion de ejecucion del contrato

Cadigo UNSPSC

NS

Ipt inferior al 10% de la menor cuantia

8 (Messs)

311212026 12:00-:00 PM
CRAGB No. 6 - 58 Sonson Anfioquia COLOMBIA

44122000 - Carpetas de archivo, carpefasy separadores
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Precio estimado total:
Numero del proceso
Titulo:

Fase:

Estado:

7.828200 COP

CM-MC-0001 - 2026

SUMINISTRO DE EQUIPQ DE COMPUTO, ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OTROS INSUMOS DE OFICINA PARAEL
FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE COPER - BOYACA

Presentacidn de oferiz

Publicado

Descripcion: SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO, ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OTROS INSUMOS DE OFICINAPARAEL
PCIO:  FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE COPER - BOYACA

Tipo de proceso  Minima cuantia

MiPyme

Limitacion de todo el proceso a MiPymes Si © No

Datos del conirato

Tipo de contrato  Suminisiros
Justificacion de la modalidad de contratacion  Presupuesio inferior al 10% de ka menor cuantia
Direccitn de ejecucién del contrato  CONCEJO COPER Coper Boyaci COLOMBIA
Codigo UNSPSC 44101800 - Méquinas calculadoras y accesorios
Lista adicional de codigos UNSPSC

Lotes? Si @ No

Idsniifinanian

La demanda de este tipo de bienes es constante dentro de las entidades publicas, debido a que constituyen
insumos basicos para el desarrollo de las actividades administrativas y operativas, razén por la cual existe
disponibilidad permanente en el mercado y pluralidad de oferentes.

ANALISIS DEL SECTOR DESDE LA PERSPECTIVA LEGAL

El presente proceso contractual se encuentra enmarcado dentro de las disposiciones establecidas en la
Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, normas que regulan la contratacion estatal y establecen los principios de transparencia,
economia, responsabilidad y seleccion objetiva.

De conformidad con el presupuesto estimado para el presente proceso y atendiendo a los topes establecidos
por la normatividad vigente para las entidades territoriales, resulta procedente adelantar el proceso mediante la
modalidad de Invitacién Publica de Minima Cuantia.

Igualmente, los bienes objeto de suministro corresponden a productos de libre comercializacién y amplia oferta
en el mercado nacional y local, por lo cual no se requiere de permisos especiales o condiciones técnicas
complejas para su adquisicion.

PERSPECTIVA COMERCIAL

El objeto contractual pertenece al sector comercial y de distribucion de bienes de consumo institucional,
especificamente al mercado de suministro de elementos de papeleria, Utiles de oficina, productos de aseo y
articulos de cafeteria.

El mercado local y regional presenta condiciones adecuadas de oferta, toda vez que existen establecimientos
comerciales, distribuidores y proveedores con capacidad para atender los requerimientos de la Administracion
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Municipal. Se evidencia la existencia de pluralidad de oferentes, lo cual favorece la libre competencia y permite
obtener condiciones favorables para la entidad.

Para efectos del analisis de mercado, la entidad solicité cotizaciones a diferentes proveedores del sector,
obteniendo informacién econémica sobre los elementos requeridos para el funcionamiento institucional. Dentro
de las cotizaciones analizadas se incluyen insumos como:

COTIZACION 1 | DON FERMIN | COTIZACION 2 FUNCUPA  |PROMEDIO
™M DESCRIPCION CANTIDAD VALOR 1 TOTAL 1 VALOR 2 TOTAL2 _ |PROMEDIO UNI__ [PROMEDIO TOTAL
INSUMOS PAPELERIA E IMPRESION
1 RESMA DE PAPEL TAMANO OFICIO 75 GR X 500- BLANCA 1 $ 27.000 | § 27.000 | § 25.000 | § 25.000 $26.000] § 26.000
2 RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA 75 GR X 500- BLANCA 1 $ 24.000 | § 24.000 | § 22.000 | § 22.000 $23.000] § 23.000
3 RESMAS DE PAPEL MEDIA CARTA 75 GR X 500- BLANCA 1 $ 19.800 | § 19.800 | § 18.500 [ § 18.500 $19.150] § 19.150
4 RESMA PAPEL FOTOGRAFICO TAMANO CARTA X100 1 $ 45.000 | § 45.000 | $ 40.000 | $ 40.000 $42.500| $ 42.500
5 PAPEL PERGAMINO TAMANO CARTA X 30 HOJAS 1 $ 22.000 | § 22.000 | § 20.000 | § 20.000 $21.000| § 21.000
5 PAPEL PERGAMINO TAMANO OFICIO X 30 HOJAS 1 $ 27.000] § 27.000 | § 25.000 [ § 25.000 $ 26.000] $ 26.000
7 CATA DE LAPICEROS DE PUNTA FINA (NEGRO) 0.7 SEMIGEL 1 $ 18.000 | § 18.000 | § 16.000 [ § 16.000 §17.000] § 17.000
8 CAJADELAPIZN2X12 1 $ 14.000 | § 14.000 | § 12.000 | § 12.000 $13.000] § 13.000
9 CAJA ARCHIVO INACTIVO No 12 1 $ 16.000 | § 16.000 | § 15.000 | § 15.000 $15.500| $ 15.500
0 CLIP MARIPOSA X 50 1 $ 10.000 [ § 10.000 | § 8.000] § 8.000 $9.000 § 9.000
1 CATAS CLIPS COLORES SURTIDOS X 100 1 $ 8.900] § 8.900 | § 8.000] § 8.000 $8.450] § 8.450
2 CCAJA CLIPS METALICOS JUMBO 1 $ 12.000 | § 12.000 | § 10.000 | § 10.000 $11.000| § 11.000
s CTINTA PARA IMPRESORA EPSON GENERICA NEGRA, AZUL, MAGENTA,

AMARILO X LITRO 1 $ 90.000 | § 90.000 | $ 70.000 | § 70.000 $80.000| § 80.000
4 BISTURI FINO GRANDE ALMA METALICA 1 $ 7.200| § 7.200 | § 6.000 | § 6.000 $6.600| § 6.600
s NOTAS ADHESIVAS BANDERINES 12 X 45 X 100 1 $ 9.000| § 9.000 | § 8.000 | $ 8.000 $8.500| § 8.500
3 COSEDORA USA OFICINA PARA 30 HOJAS 1 $ 38.000 [ § 38.000 | § 30.000 [ § 30.000 §34.000] § 34.000
7 PERFORADORA METALICA PARA PAPEL 2 HUECOS 1 $ 37.000 ] § 37.000 | § 35.000 [ § 35.000 § 36.000] § 36.000
8 CINTA EMPAQUE ADHESIVA 48X100M 1 $ 16.000 | § 16.000 | $ 14.000 | § 14.000 $15.000| § 15.000
9 GRAPA GALVANIZADA *5000 1 $ 11.000 | § 11.000 | § 9.000 | $ 9.000 $10.000| $ 10.000
0 CARPETA YUTE TAMANO OFICIO 1 $ 1.200] § 1.200 [ § 1.200] § 1.200 $1.200] § 1.200
i TIJERA GRANDE-OFICINA 8" 1 $ 12.000 | § 12.000 | $ 10.000 | § 10.000 $11.000| § 11.000
2 CARTULINA BLANCA TAMANO CARTA 1 $ 200 § 200 | § 200 § 200 $200] § 200
3 GANCHO LEGATADOR TRITON PLASTICO PQTE X20 1 $ 5.000 | § 5.000 | $ 5.000 | $ 5.000 $5.000/ § 5.000
22 CARTULINA BLANCA TAMANO CARTA 1 $ 200 § 200 | § 200 $ 200 $200|$ 200

23 GANCHO LEGAJADOR TRITON PL/_\#) TICO PQTE X20 1 $ 5.000| § 5000 | § 5.000| § 6.000 $56.000 § 5.000

24 SOBRES DE MANILA TAMANO CARTA. 1 $ 300 8 300 [ § 200§ 200 §250] § 250
5 SOBRES DE MANILA TAMANO OFICIO 400 400 250 250 325 325

6 BORRADOR .200 200 800 800 $ 1.000 .000

7 COLBON LIQUIDO X 240 G 12.000 12.000 10.000 10.000 $ 11.000 11.000

8 SACAGANCHO TRITON 000 000 8.000 8.000 $ 8.000 .000

9 MARCADOR BORRABLE TABLERO NEGRO,AZUL Y ROJO .000 .000 8.000 8.000 $8.500 .600

30 MARCADOR PERMANENTE NEGR,AZUL Y ROJO 1 8.000 8.000 6.000 6.00 $7.000 7.000

31 RECARGA DE TONER LASER JET PRO MFP M127FN 1 200.000 200.000 150.000 150.000 $175.000 176.000

32 NOTAS ADHESIVAS COLORES SURTIDOS 76X76 1 9.000 9.000 8.000 8.000 $8.600 8.500

33 CINTA DE ENMASCARAR 24 MM X 25 MT 1 6.000 6.000 6.000 6.000 $ 5.500 6.500

34 SILICONA LIQUIDA 500 ML 1 $ 10.000 10.000 8.000 8.000 $9.000 9.000

35 SILICONA BARRA GRUESA 1 600 600 600 600 $ 600 600

36 TINTA PARA SELLOS-COLOR NEGRO 30 ML 1 7.000 7.000 6.000 6.000 $ 6.500 6.500

37 TABLAS DE APOYO PLASTICA 1 18.000 18.000 156.000 156.000 $ 16.500 16.600

38 CINTA PELIGRO 70 MM X 100M 1 45.000 45.000 40.000 40.000 $ 42.500 42.600

39 MEMORIA USB X 32GB 1 60.000 60.000 50.000 50.000 $ 55.000 55.000

0 HUELLERO DACTILAR TINTA COLOR NEGRO 5.500 5.500 5.000 5.000 $5.250 5.250

1 CAJA RESALTADOR COLORES SURTIDOS X 12 18.000 18.000 15.000 15.000 $ 16.500 16.500

2 REGLA DURA X 30 CM ACRILICA 4.000 4.000 3.000 3.000 $3.500 3.500

3 LIBRO RADICADOR 500 FOLIOS 3 COLUMNAS LINEA CORRIENTE 40.000 40.000 35.000 35.000 $ 37.500 37.600

44 PLIEGO DE PAPEL BOND BLANCO 75 GR. 1 2.000 2.000 2.000 2.000 $2.000 2.000
TOTAL [} 934.300 | § 934.300 | § 783.750 | § 783.750 $859.025 859.025

['] -
i

| TOTAL £ $ 934.300 $ 783.750 869.026

El analisis comparativo de las cotizaciones evidencia que los precios ofertados presentan variaciones normales
dentro del comportamiento del mercado, sin identificarse valores atipicos o desproporcionados.

Del estudio de mercado realizado se identificd que, por ejemplo, el valor promedio de una resma de papel
tamaro oficio corresponde aproximadamente a VEINTIOCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTAY TRES PESOS
($28.553), mientras que la resma tamafio carta presenta un valor promedio aproximado de VEINTITRES MIL
QUINIENTOS OCHENTA'Y TRES PESOS ($23.583). Asi mismo, otros productos presentan valores acordes
con el comportamiento comercial del sector y reflejan condiciones razonables de mercado.

En consecuencia, se concluye que el mercado cuenta con suficiente capacidad de abastecimiento,
disponibilidad de inventarios y pluralidad de proveedores para atender la necesidad institucional.

PERSPECTIVA FINANCIERA
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Desde el punto de vista financiero, el contrato corresponde al suministro de bienes de consumo recurrente y de
baja complejidad, cuyos precios son facilmente verificables en el mercado.

Los valores establecidos dentro del estudio de mercado corresponden a precios unitarios obtenidos a partir de
las cotizaciones allegadas por los proveedores consultados, los cuales sirven como referencia para determinar
el presupuesto oficial del proceso contractual. En consecuencia, el presente proceso se ejecutara bajo la
modalidad de monto agotable, teniendo en cuenta que las cantidades requeridas podran variar de acuerdo con
las necesidades reales de la Administracion Municipal durante la ejecucion contractual, hasta agotar el valor
total del presupuesto asignado.

El riesgo financiero asociado al proceso es bajo, considerando que:
Existe amplia oferta de proveedores.

Los bienes requeridos tienen precios estandarizados.

La disponibilidad de los productos es permanente.

No se requieren procesos complejos de fabricacién o importacion.

El pago se realizara contra entrega efectiva de los bienes suministrados y previa certificacion de cumplimiento
por parte del supervisor designado.

PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL

Los posibles proveedores del sector cuentan con capacidad organizacional y operativa suficiente para atender
los requerimientos de la entidad, disponiendo de establecimientos comerciales, inventarios, logistica de
distribucidn y personal encargado de la comercializacién y entrega de los productos.

Para la ejecucion del contrato no se requiere una estructura organizacional compleja, sino capacidad de
suministro oportuno, cumplimiento en las entregas y disponibilidad de los elementos solicitados por la
Administracion Municipal.

Adicionalmente, muchos de los proveedores del sector cuentan con experiencia en contratacion publica y
suministro de bienes a entidades estatales, lo cual facilita el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

PERSPECTIVA TECNICA

El objeto contractual corresponde al suministro de bienes de caracteristicas técnicas estandarizadas y de uso
comun dentro de las actividades administrativas e institucionales.

La entidad podra establecer condiciones minimas relacionadas con:

Calidad de los productos suministrados.

Cumplimiento de especificaciones técnicas requeridas.

Entrega oportuna de los bienes.

Presentacion adecuada de los productos.

Reposicion de elementos defectuosos o que no cumplan las especificaciones solicitadas.
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Dado que los elementos requeridos son de uso comdn y facilmente identificables en el mercado, el proceso no
reviste complejidad técnica especializada.

ANALISIS DE RIESGOS DEL SECTOR

Dentro de los principales riesgos identificados para el presente proceso contractual se encuentran:

RIESGO DESCRIPCION TRATAMIENTO

Posibles incrementos en algunos productos||Definicién previa de precios y cantidades

Variacion de precios . L
P debido a condiciones del mercado. en el proceso contractual.

Posibles demoras en el suministro de|[Establecimiento de tiempos de entrega y

Retrasos en entregas .
algunos elementos. supervisién contractual.

Entrega de productos diferentes o de||Verificacion de cumplimiento y exigencia

Incumplimiento parcial . L
P P menor calidad. de reposicion.

Desabastecimiento Falta temporal de algunos productos|Posibilidad de productos equivalentes
temporal especificos. previa autorizacion del supervisor.

No obstante, los riesgos identificados son previsibles, mitigables y de baja incidencia, razén por la cual no
afectan la viabilidad del proceso contractual.

CONCLUSION DEL ANALISIS DEL SECTOR

Con fundamento en el anélisis efectuado, se concluye que el sector comercial relacionado con el suministro de
elementos de papeleria, aseo y cafeteria cuenta con capacidad técnica, comercial, financiera y operativa
suficiente para atender las necesidades de la Administracion Municipal de Filadelfia.

Existe pluralidad de oferentes, disponibilidad permanente de los bienes requeridos y condiciones de mercado
favorables para garantizar la libre competencia y la seleccién objetiva del contratista.

Los valores estimados en el estudio de mercado se ajustan al comportamiento real del sector y permiten
garantizar el adecuado manejo de los recursos publicos.

En consecuencia, resulta procedente adelantar el proceso contractual mediante la modalidad de Invitacidn
Publica de Minima Cuantia, garantizando los principios de transparencia, economia, responsabilidad y
eficiencia en la contratacion estatal.
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