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Ramiriqui Boyacd, 22 de Julio de 2026

Doctora:

JHOVANA HERNANDEZ BUITRAGO

Subdirectora Administrativa de Bienes y Servicios
Municipio de Ramiriqui

REF: Designacion de supervision.

De manera atenta y muy respetuosamente me permito manifestarle, que la Administracion Municipal
la ha designado supervisora del Contrato No. MRAM-MC-043-2026 suscrito entre Ei Municipio de
Ramiriqui Boyacd y COMPUCENTRO S.A.S identificado con NIT 800.087.401-6 Representada legalmente
por NELSON ANTONIO LEGUIZAMON identificado con cedula de ciudadania N° 4.080.337 expedida en
Cienega Boyacd; cuyo objefc es “ADQUISICION DE EQUIPOS PERIFERICOS PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE RAMIRIQUI BOYACA™ el cua! tiene un valor de VEINTIUN MILLONES
TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS {$ 21.340.000) M/CTE, y un plazo de ejecucion de cinco {05) dias
contados a partir de la fecha del acta de inicio, para que usted ejerza las funciones técnicas,
administrativas y financieras con las responsabilidades e implicaciones gue establece laley 80 de 1993
y Decreto 1082 de 2015, realizando entre ofros los siguientes controles:

1. Revisar todos los documentos que forman parte del proceso precontractual del contrato N° MRAM-
MC-043-2026, con el objetivo de corroborar las especificaciones, requerimientos y obligaciones que
debe cumplir tanto el contratista como la entidad territoricil.

2. Verificar si se solicitaron o no garantias, en caso de requerirse; previa a la suscripcion del acta de
inicio el contratista debe Allegar a la entidad las respectivas polizas y estas deben estar debidamente
aprobadas por el municipio.

3. Elaborar y suscribir el acta de inicio con el contratista.

4. Vigitar permanentemente la debida, oportuna y correcta ejecucion del contrato v el cumplimiento
de todas las obligaciones pactadas

5. Adelantar la respectiva supervisién con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la fransparencia de la actividad contractual

4. Mantener comunicocién permanente con el contratista a fin estar al tanto del desarrollo y avance
del contrato, en caso de presentarse novedades evaluar con el contrafista acciones a tomar.

7. En caso de que se requiera algun tipo de adicién o prorroga al contrato, evaluar dicho requerimiento
y presentar la respectiva justificacién técnica de dicha adicidén o prorroga, acompanada de 1os
soportes o documentos que la respaldan.

8. Informar oportunamente al alcalde lo referente al desarrollo del contrato y novedades presentadas.
9. Expedir el respectivo cerfificado de cumplimiento de las actividades del contrato de acuerde con
las obligaciones pactadas vy las actlividades ejecutadas por &l contratista.

10. Elaborar y suscribir los respectivos documentos confractuales como: actas parciales, acta de
terminacion de actividades, acta de recibo final y acta de liquidacion segin corresponda.

11. Elaborar el respectivo informe de supervision en donde se dejen regisfrados temas
como: Informacién general del confrato (nUmero de confrato, fecha del contrato, contratante,
confratista, objete, valor, duracién, supervisor, No. de pdliza, fecha de aprobacién de ta pdliza, fecha
de inicio, fecha de terminacion del contrato); relacion de los elementos, actividades o cantidades
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confratadas segun cormresponda; relacion de los elementos suministrados, actividades ejecutadas o
cantidades ejecutadas por el contratista segin corresponda; motive de Ia suspension, motivo de la
prorroga, motivo de adicidon en valor, certificado de disponibilidad presupuestal para adicién, fecha
de ofrosi o documento modificatorio al contrato, informacién de garantias; informacién de aprobacion
de garantics; informacién de pagos realizados, informacion de procesos sancionatorios realizados al

contratista y ofros aspecto relevantes del desarrollo del conirato.

12. Demas actividades requeridas e inherentes a la supervision, y las descritas en el Manual de

contratacion.

Por lo anteriormente expuesto agradezco su colaboracion.

Atentamenfte,
Original Fiyrmadp
CAMILO ANDRES AVILA MARQUEZ
Alcalde Municipio de Ramiriqui Boyacda
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