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ANEXO 2 
COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

 
[La Entidad debe incluir el contenido mínimo del presente documento, teniendo en cuenta que la invitación es la que 
comprende el negocio respecto del cual se presentó la oferta que se acepta, por lo que estos documentos conforman el 
contrato, en tal sentido, este Anexo no debe desconocer o contradecir la invitación. Sin perjuicio de lo anterior, la Entidad 
puede incorporar condiciones adicionales que no desvirtúen lo aquí dispuesto. En todo caso, las exigencias adicionales 
deben obedecer a las necesidades de ejecución del contrato. En algunas cláusulas la Entidad puede escoger entre algunas 
opciones de cláusula, combinar alternativas o construir su propia cláusula, esto se indicará de manera clara cuando a ello 
haya lugar]  
 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA ____ DE 20__ 
  

________________________, identificado con la Cédula de Ciudadanía ___________ de [lugar de expedición], en calidad 
de [calidad en la que actúa] de [nombre de la Entidad], según Resolución ______ del [día] de [mes] de [año], actuando en 
nombre y representación de [nombre de la Entidad], debidamente facultado según Resolución _____ de [año], informa a 
[nombre del Contratista]______________ (en adelante el “Contratista”), identificado como aparece en el Formato 1 – Carta 
de Presentación de la oferta, que se aceptan los términos y condiciones de la oferta presentada al Proceso de Contratación 
de mínima cuantía ____.  
 
El contrato se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y de Comercio, las demás normas legales aplicables a la materia, y las siguientes 
condiciones: 
 
PRIMERA. OBJETO: El objeto del contrato es 63100C1893 DESMONTAR Y REPONER EL SISTEMA DE BOMBEO DE 
LA PISCINA Y REALIZAR LAS INTERVENCIONES AL CUARTO DE BOMBAS CON LAS OBRAS CIVILES MENORES 
QUE SE REQUIEREN PARA LA SEDE VACACIONAL DE MARIQUITA DE LA AEROCIVIL.  
 
SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: La Entidad está obligada a:  

i) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratación. 
ii) Pagar la remuneración por la ejecución de la obra en los términos pactados en este documento.  
iii) Cooperar con el CONTRATISTA en la ejecución del contrato, si a ello hubiere lugar. 
iv) Monitorear y gestionar los riesgos a su cargo, conforme a la distribución de estos contenidas en la Matriz 

3 de Riesgos. 
v) Suministrar oportunamente al CONTRATISTA, toda la información que requiera razonablemente para el 

cumplimiento del objeto de este contrato. 
 
TERCERA. RESPONSABILIDAD: El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el 
contrato. Además, responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del contrato, causados por sus 
contratistas, empleados o sus subcontratistas.  
 
CUARTA. VALOR: El valor del contrato es por la suma de [valor estimado del contrato en letras] [valor del contrato en 
números], equivalentes a [número de salarios mínimos] SMMLV para el año de aceptación de la oferta [incluir año] suma 
que se discrimina de la siguiente manera:  
 
[Incluir disposiciones particulares del valor del contrato teniendo en cuenta contribuciones especiales aplicables al contrato]  
 
QUINTA. FORMA DE PAGO:  
 
Actas Parciales  
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El contrato, será pagado por precios unitarios y cantidades efectivamente ejecutadas, recibidas a satisfacción por la 
Supervisión conforme a lo establecido en el Programa Detallado de Trabajo (PDT). Previamente a la autorización del pago 
de la primera cuenta de cobro presentada por el CONTRATISTA, deberá encontrarse aprobado el PDT por 
la SUPERVISIÓN del contrato.   
 
La AEROCIVIL pagará mediante actas parciales vencidas conformadas por las actividades/ítems de obra que se ejecuten 
con aprobación y aceptación de la SUPERVISIÓN, conforme a lo establecido en el Programa Detallado de trabajo aprobado 
por la misma.   
 
El CONTRATISTA, deberán elaborar y radicar a la SUPERVISIÓN la cual avala y debe remite directamente a 
la SUPERVISIÓN el acta parcial correspondiente a la ejecución de la obra, máximo dentro de los cinco (5) días calendario 
posteriores al corte mensual, el cual corresponde a los días veinte (20) de cada mes, so pena del inicio de los procesos 
administrativos que se consideren pertinentes. El valor básico de cada acta parcial será la suma de las tareas ejecutadas 
correspondiente a las actividades programadas en el Programa Detallado de Trabajo aprobado y de acuerdo con los 
precios unitarios pactados en el contrato o por los precios acordados para ítems no previstos que resulten durante el 
desarrollo de este.  
 
Las actas de obra parcial tendrán carácter provisional en lo que se refiere a la calidad y a las cantidades de obra. 
La SUPERVISIÓN podrá, en actas posteriores, hacer correcciones o modificaciones a cualquiera de las actas anteriores 
aprobadas por él, y deberá indicar el valor correspondiente a la parte o partes de los trabajos que no se hayan ejecutado 
a su entera satisfacción a efecto de que la AEROCIVIL se abstenga de pagarlos al CONTRATISTA o realice los descuentos 
correspondientes, hasta que la SUPERVISIÓN de el visto bueno. Ninguna constancia de parte de la SUPERVISIÓN, que 
no sea la de recibo definitivo de la totalidad, o de parte de las obras, podrá considerarse como constitutiva de aprobación 
de algún trabajo u obra.  
 
El trámite del último pago del contrato será formalizado, previa aprobación de las garantías a que haya lugar y presentación 
del Acta de Recibo Final por parte del CONTRATISTA y aprobación de esta por parte del Supervisor del contrato; en este 
documento deberá quedar constancia de la cantidad y descripción detallada de las actividades ejecutadas en el curso del 
contrato, dando cumplimiento al PDT presentado, Así mismo con el Acta de Recibo Final deberá entregar el Informe Final 
y el Manual de Mantenimiento(MM) aprobado por el supervisor, acompañados de la prórroga de la garantía única 
debidamente aprobada por la AEROCIVIL.   
 
Documentos requeridos para el pago:  
 

• Oficio remisorio.  
• Acta de recibo parcial (balance financiero), firmado por: representante legal del CONTRATISTA 

y SUPERVISIÓN.  
• Informe mensual de la ejecución del contrato.  
• Formato de liquidación de IVA, firmada por: representante legal del CONTRATISTA y SUPERVISIÓN.  
• Certificación de factura.  
• Certificación de la cuenta bancaria.   
• Certificación de pago de parafiscales firmado por el revisor fiscal o represéntate legal del CONTRATISTA, de 

acuerdo con los requerimientos de ley. En caso de ser firmada por el revisor fiscal deberá, anexar: tarjeta 
profesional, certificado de antecedentes disciplinarios de la tarjeta profesional vigente.  

• Pre-acta con sus memorias de cálculo firmada por el CONTRATISTA y SUPERVISIÓN para la primera cuenta: 
Contrato Legalizado, Acta de Inicio y Programa Detallado de Trabajo aprobado por la SUPERVISIÓN.  

Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se deberá acreditar el pago a los sistemas de salud, ARP, 
pensiones y aportes parafiscales a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, mediante certificación expedida por 
el revisor fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el representante legal durante un lapso 
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equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiere constituido la sociedad, el cual en todo 
caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato.  
 
De acuerdo con el acta presentada, con toda la documentación y una vez haya surtido el debido proceso de revisión y V.B 
de la SUPERVISIÓN, esta procederá a solicitarle al CONTRATISTA, la emisión de Factura Electrónica, firmada por el 
representante legal del CONTRATISTA.  
 
Notas:  
 

1. La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al contratista cuando 
ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de soporte o no ajustarse a cualquiera de 
las condiciones establecidas en el Contrato.  

2. La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago de acuerdo con las disposiciones legales 
vigentes sobre la materia.  

3. Los pagos deberán tramitarse y publicarse a través de la plataforma SECOP II. 
4. Para el último pago se deben cumplir las condiciones anteriormente señaladas y prórroga de las garantías a que 

haya lugar, debidamente aprobadas por la Unidad, cuando a ello hubiere lugar 

 
SEXTA. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO: N/A 
 
SEPTIMA. PLAZO DEL CONTRATO: El plazo estimado para la ejecución del contrato es de TRES (3) MESES, contados, 
previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del mismo y aprobación de los documentos 
previstos en la Invitación. 
 
El plazo pactado será cumplido con sujeción a lo previsto en la invitación. 

  
OCTAVA. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en esta comunicación se sujetará a la 
apropiación presupuestal correspondiente y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 

Número Certificado Disponibilidad 
Presupuestal 

Fecha Certificado Disponibilidad 
Presupuestal 

Valor Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal 

7626 24 de JUNIO de 2026 175.090.500,00 

  
NOVENA. [SUPERVISIÓN O INTERVENTORÍA]: La [supervisión o interventoría] de la ejecución y cumplimiento del 
contrato está a cargo de [Incluir el nombre del cargo del supervisor o del interventor]. [Sin que esta labor sea concurrente 
con las funciones de la interventoría]. 
 
[La Entidad puede modificar la presente cláusula solo en los espacios con color gris y corchetes para seleccionar si existirá 
supervisión o interventoría o ambos, el nombre o cargo del supervisor y/o interventor, y cuando exista supervisión e 
interventoría se mantiene la nota sobre la no concurrencia de funciones] 
 
DÉCIMA. GARANTÍAS: Son parte del contrato las garantías señaladas en la invitación y serán exigibles bajo las 
condiciones allí establecidas. 
 

Característic
a 

Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 
contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades, (ii) patrimonio autónomo, (iii) Garantía 
bancaria. 
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Característic
a 

Condición 

Asegurado/ 
beneficiario 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL identificada con NIT 899999059-3 

Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados 

 
AMPAROS O 

PÓLIZAS A SOLICITAR 
RIESGO QUE 

PROTEGE 
CUANTÍA DE 
COBERTURA 

VIGENCIA 
INICIAL VIGENCIA FINAL 

Cumplimiento 

Cumplimiento 
tardío, defectuoso 
o incompleto del 
contrato, pago de 
multas impuestas, 
de la cláusula 
penal pecuniaria y 
declaración de 
caducidad del 
contrato.  

En una cuantía 
equivalente al 
veinte por ciento 
[20%] del valor del 
contrato.  
  
  

A partir de 
la fecha de 
suscripción 
del contrato  

Hasta la fecha de 
terminación del 
contrato y cuatro (4) 
meses más.  

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e 
indemnizaciones 
laborales  

Incumplimiento de 
las obligaciones 
laborales del 
contratista, de las 
obligaciones con 
los sistemas de 
seguridad social, 
salud y 
parafiscales, 
accidentes 
laborales.  

En una cuantía 
equivalente al 
veinte por ciento 
[20%] del valor del 
contrato  
  
  

A partir de 
la fecha de 
suscripción 
del contrato  

Hasta la fecha de 
terminación del 
contrato y tres (3) 
años más.  

Estabilidad y calidad 
de la obra  

Calidad de las 
obras recibidas, 
ruina o afectación 
de las obras.  

En una cuantía 
equivalente al 
veinte por ciento 
[20%] del valor 
total del contrato o 
del ítem o ítems de 
obras civiles, con 
una vigencia 
de un (1) año 
contado a partir del 
Acta de recibo 
final.  

A partir de 
la fecha de 
recibo a 
satisfacción 
del objeto 
del contrato  

Por un (1) año 
más.  

 
 

Tomador  • Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara 
de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad puede denominarse de esa manera. 

• No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
Consorcio ni de la Unión Temporal. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, 
se debe incluir el NIT y el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 
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Característic
a 

Condición 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión Temporal o Consorcio): la 
Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para 
todos los efectos serán los otorgantes de esta.  

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato  
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el 

valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 
 
DÉCIMA PRIMERA. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades previstas en el contrato 
se deben desarrollar en el Centro Vacacional de Mariquita previa coordinación con la supervisión del contrato y el domicilio 
contractual es en la ciudad de Bogotá D.C.  
 
DÉCIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El contrato se perfecciona con la firma de este documento 
por parte del ordenador del gasto. Para su ejecución se requiere que el contratista se encuentre al día en los pagos al 
Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes parafiscales correspondiente, si es del caso, la aprobación de las 
Garantías y el Registro Presupuestal correspondiente. 
 
DÉCIMA TERCERA. DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan hacen parte integral del contrato, 
los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 
 

1. Estudios y documentos previos. 
2. Invitación, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
3. Propuesta presentada por el contratista. 
4. Las Garantías debidamente aprobadas  
5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecución del contrato 

 
 
En constancia se firma el presente contrato en [señalar lugar de perfeccionamiento del contrato], el  
 
Por la Entidad,             


