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FECHA DE ELABORACION: 30/07/2026

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

TERMINO DE EJECUCION: 10 DE DICIEMBRE DE 2026
cODIGO 3 UNIDAD DE
UNITARIO V) R TOTA
ITEM UNSPSC DESCRIPCION MEDIOA CANTIDAD VALOR ALOR TOTAL
Almohadilla dactilar, Tinta en aceite no téxica, impresién de 2000
1 44121005  |Aimohadilla dactilar hucllas, recargable, estructura en plastico de alta resistencia UNIDAD 0 13.800 o
extraplane, didmetro extarno Scm
Almohadilla para sellos de entintado manual recargable, carcasa 00
2 44121808 Alinohadiba para sellos: metalica y almohadilla absorbente didmetrg minimeo & cm x 12 em HoAD: 10 14800 ue0
LEGAJADOR AZ OFICIO AZUL, Cartén de encuadernacién rigido|
. de 1.5 mm plastificado, con herraje Metdlico de palanca y pisader|
3 44122011 |AZ tamafio oficio g6 B cm Copactad de simacenamiento; 500 hojas UNIDAD 8 13.200 105.600
aproximadamente.
Bandas Elasticas Cauchos|Banda eldstica en caucho siliconadas, color Amarillo, didmetro Bem
P ] X = X 297.000
H2m Pagquete x 100g y 3mm de grosor, Paquete x 100g PAQUES] 30 i
Banderitas Adhesivas Pldsticas, x cince (5) coleres, tamafio)
5 56121616  (Benderas sefalizadoras  [PTOXIMado de 42xt2mm, minfmo 100 banderftas, formal nan 129 3600 464,400
o fiecha, con 0, re movible sobre
la mayorfa de las superficies.
Bisturl mango de plastico, mecanismo retréctil con seguro, tamafio
] 44121612 [Bisturl de 18mm de |3 cuchilia 18mm con carta-cuchilia, UNIDAD o 7.300 0
Bollgrafo de color negro, mina de 0,7mm de grosor, con tapa anti 44
¥ ot Ballgrafo negra asfixiante, cuerpo transparente. Caja x 12 unidades. CAIA 25 17.900 7.500
Borrador de tablero, con paiio suave, mange ergonémico, elaborado
8 44111812 ;?::m pitingn e con materiales amigables con el medio ambiente, dismetro ancho UNIDAD 4 5.600 22.400
4em - largo 12em.
g 44121804  |Borrador nata Borrador de nata pequefio medidas aproximadas 3,5 cm x 2,5 em x CAIA 10 13.700 137.000
7 mm. Caja x 24 unidades
Caja para archivo inactive No. 12 dimensién 21cm de ancho x
10 44111515 |Caja arehivo inactive 40,5cm de large y 26¢m de alto, con tapa lateral, paredes en cartén CAJA 100 245.600 24.660.000,00
reforzado, perforaciones laterales de aireacién, Caja x 20 Unid.
Calculadora basica Tipe de mini-escriterio, color negro, pantallal
grande, doce (12) digitos, Teclas plasticas, Fuente de alimentacién:
1
1 44101800  |Caleuladora basica Solar y baterla dual, Tamafia (Pr. % An, x AL): 14,5 x 105 x 22.8 UNIDAD 0 66.700 o]
mm,
i o Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de acidos, dos tapas,
12 asizapog  [CorPeta legafedors libre dell o dncioincluye ganeho legajador ‘con materiales plisteos| CAUA 50 293,900 14.695.000
acide 320grs N
320 gramos. Caja x S0und
Carpeta legajadora desacificada, 100% libre de dcidos, dos tapas,
13 412003 | SOPet@ legajadora bre dal iy ofcin incluye gancho degajador con materiales pldsticos)|  GAUA 4 518.700 2.078.800
acido 600grs :
600 gramos. Caja x 50und
Cartulina bristol, tamafio octavo (1/8) de 135g, colores pastel
14
14111518 |Cartulina surtidos, Paquete % 25 unidades, PAQUETE 0 8.400 o]
& Cartulina Legsjadora color Amerille — Naranja, tamafio oficio,
15 14111519 g:gu;ma Eogjadonh Aoty medidas 22,9 x 34,5 cm, con perforaciones para colocar gancho| PAQUETE 0 41.000 [s]
legajador horizontal y vertical. Paquete por 50 juegos.
Cera transparente para contar hojas, a base de agua, contenido 14
16 44121622  |Cera cuenta hojas gr, no toxico, Férmula sanitizada MICRO-CARE, elimina el 59.5% UNIDAD a0 4.900 147.000
de las bacterias,
Chinche metélico de 50 unidades, con cabeza plastificada de color
17 3
Az Exinctia pastiicads blanco, punta fina metdlica inoxidable para mejor perforacion, GAL 0 2800 0
. o Cinta adhesiva invisible, largo x anche 33m x 13 mm, acabado
1 S| i % g d
8 31201522 |Cinta Adhesiva Invisible material polipropileo, ROLLO 16 13.400 214.400
19 31201512 E:}E, adneciva Wransparente| oo de'cinta adhesiva transparante, cimensién 48mm x 100mL. UNIDAD 16 12,800 204.800
20 31201503 |Ginta enmascarar E:”;:B s parz muttipropdsit; R4 ROLLO o 10,100 0
. Cinta faya rollo dimensién 2cm de anche X 50 metros colar rojo,
21 44122100 Cinta faya 100% material poliéster. ROLLO 0 96.600 0
Liépiz correctar contenido 8ml, secado répido, punta metélica, trazo|
22 44121805  [Corrector liquido fino, cuerpo blando s base e agua, Caja x 12, CAJA 3 59.900 359.400
" Guillotina manual Metalica de 38cm x 30cm, cortadora con palanca,
23 80121301 |Cortadora papel de palanca  |capacidad de hejas por corte de 12 hojas, para cortar papel de UNIDAD o 21C.000 0
diferentes tamafios, desde Ad, A5, B4, B5, B6, B7, carta y oficio.
Cosedora manual, con capacidad 30 hejas por grapa, cuerpo
Cosedora manual con|metdlicy, con recubrimiento en pintura electrostatica, tamafio de|
24 44 " 8
121615 capacidad para 30 hojas grapa esténdar 26/6, dimensiones: lago 188mm x alto 64mm x| WNIDSD 0 5t500) o
ancho 44mm, base antideshzante, garantia de 5 afios,
" Disco compacto grabable CO-R 80 min, capacidad 700 mb,
i 3
25 azotgos  |ieee Sompacto grabable CD- iy de escritura del diseor 52, con respoctivo porta disce,|  PAQUETE 0 196.700 0
Torre x 100 und.
Disco compacto regrabable| Disco compacta Re grabable CO-RW 8O min, capacidad 700 mb,
26
43201808 o Ruy velocidad 12x, eon respactivo porta disco, Torre % 50 und, PARUETE 0 242.900 o
Clip Metalico Mariposa. Longitud: 73 mm ancha: 44 mm, Con
27 44122106 |Gancho clip mariposa capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75 g., elaborade en CAA 13 5.700 74.100

alambre bajo carbono, metdlico con recubrimiente de cinc

electrolftico. Caja x 50 unidades.
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Gancho legajador plastico, para perforaciones de 7 y 8 cm,
7 fabricadas en polipropileno, plastico anti cortante. color blanco 516.600
e ey Gancha legaladar. translucida, dos piezas con capacidad de 280 hojas. Paquete x 20 PAQUETE 82 A:200 S
unidades.
28 44122022 | Gancho lotero 32 mm Gancho Doble clip metslico, medida 1" 1/4, Caja x 12 unidades. CAJA o] 7.100 0
30 44122105  |Gancho loterc 41 mm Gancho Doble clip metalico, medida 1" 5/8. Caja x 12 unidades. CAJA 0 12.900 0
31 44122105 |Gancho lotero 51 mm Gancho Doble clip metalico, medida 2", Caja x 12 unidades, CAJA 0 25.800 0
i Clip standard institucicnal, material metdlico galvanizado,
3z & 47,
44122105  |Gancho tipo clip estandar dimensiones: 33mm x Bmm, caja x 100 unidades. CAJA a5 2.600 247.000
33 44122104  |Grapa para cosedora Grapa estandar galvanizada 26/6, caja x 5000 grapas, CAJA 30 6.500 198.000
Gulas separadoras en plastico| Separador pldstico tamafio carta, didmetro 28¢m x 23cm. Paguete x;
= 122010 5 unidades. 5 unidades. Calor: Surtdo PAQUETE 10 G200 9,000
35 44122110 |Iman redondo de 18 mm Imanes redondos didmetro 18 mm X 100 Unidades. PAQUETE 0 60.000 0
Lépiz de madera, Mina de grafito HB #2, con goma de barrador,
38 44121706  |Lapiz para escritura Medidas: 22 em x 4.7 em x 1.6 cm. Gaja x 12 unidades. CAJA 60 11.600 696,000
Libro de actas rayado de 400 folios, papel bond da 75 gramos,
37
14111807  |Libro de actas rayado Caratula pasta dur, casido &l hilo, tamaRo oficlo, UNIDAD o 72,700 0
@ - Libro de contabilidad tres (3) columnas de 600 folios, papel bond de
38 14111807 Eittotda) conabitdRn s ) 75 gramos, caratula pasta dura, cosido al hilo, medidas: Largo x UNIDAD o 89.900 0
columnas
Ancho 33 cm x 22 cm
Marcador con tinta borrable para tableros aerllicos y de vidrio,
39 44121708 | Marcador borrable Punta biselada de tres (3) anchos de linea 2-5mm, tinta a base de CAJA 4 50.000 200.000
agua, no téxico, colores negro, azul y rojo. Caja x 10 unidades
Mareador con tinta permanente, Punta biselada tres (3] anches de
40 44121708  |Marcador parmanante linea 2-6mm, tinta 2 base de alcohol, secado répido colores negro, CAJA 5 48.200 241,000
azul y rojo. Caja x 10 unidades.
Marcadar permanente punta fina, grosor del trazo 1,3mm, tinta a
41 |
il Maroaiar pinka fiia base de alcohel, color negro, Caja x 12 unidades. SalA 1 62500 g2:600
M USB con Capacidad de almacenamienta de 64 GB,
42 43202010  |Memoria USB [compatible con USB 3.2 gen 1, compatible con windows, mac os, UNIDAD 0 49.900 0
linux y chrome.
43 55121616 |Notas adhesives medignas | oo 2dnesivas do papel, tamafio 76x78mm, cinco colores, colar| |\ 30 9.800 297.000
nedn, total hojas 320.
& Notas adhesivas de papel, tamaiio 50x50mm, cince colores, color
44 5 .. B
55121616  |Notas adhesivas pequefias neén, minimo 300 hojas, UNIDAD &3 8.900 275,900
a5 80105704 |Pegante en barra Pegante en barra‘_contemdo neto 40 gr, secado rapida, envase con UNIDAD 27 10.900 294.300
tapa rosca, no toxico,
Pegante liquido en presentacién de 250 gr, con Tapa dosificadora,
48 31201610  |Pegante liquida basado en una emulsidn acuosa de polivinil acetata de uso general, UNIDAD 27 7.800 210.600
color blanee, na emite olores fuertes, lavable.
MRt T e e
estructura metdlica y plastico ABS de alta resistencia, capacidad
47 44101602 Rdfidors &y @ méxima de perforacién 23 hojas de 75gr., pines de perforacién en UNIDAD 0 23.500 0
huecos, 23 hojas - :
acero inoxidable, con trampllla para vaciar residucs, con sistema de|
hingua
|Perforadora de dos (2) huecos, distancia de 8em entre orificios,
Perforadora  de dos  (2){estructura metalica, capacidad méaxima de perforacién 40 hojas de
4 3
8 44107602 huecos, 40 hojas TSgr., pines de perforacién en acero inoxidable, con trampilla para) HNILALY o 27.000 g
vaciar residuos, con sistema de blogueo.
Perforadara de use pesado de dos (2) huecos, distancia de Bem|
Perforadora  industrial ~ 2|entre orificios, estructura metdlica, cepacidad méxima de
4 3
i 44101802 huecos, 100 hojas perforacién 100 hojas de 75gr., pines de perforacitn en acero HRAR 0 379.200 a
Inoxidable.
Protector de hojas en palipropileno transparente, de alta resistencia,
tamad :
Protector de  hojas  en|tamafio carta, con tireflectivo, tiadherente, con
5 44122002 polipropilenc redondeadas, banda de refuerzo, perforaciones universales, 100 PAQUETE 0 15.300, 9
unidades.
51 41111604  |Regla Matdlica Regla Metalica milimetrada de 30cm, con borde biselado UNIDAD 0 4.100 Q
Repuestos cuchillas de bisturl|Cuchillas para bisturl de 18mm, en acero SK4, Display x 10
52 d =
121812 | e cuchilias. PAQUETE o 12.400 0
Resaltador redonda con punta biselada, tinta a base de agua color|
53 44121716  |Resaltador amarilio (amarillo; su punta proporciona 3 anchos de linea 2-5mm, da secado CAJA 5 29.900 149.500
rapido, Caja x 10 unidades.
Resma de papel blanco tamaflo carta, con 500 hojas, densidad
75gm, dimensiones 21,6¢m de anche x 27,9cm de largo, acabado
54 |
14111507 Resma de papel tamafio carta mate, alaborado con pulpa viegen de caha de azocar, Gaja x 10 CAJA 250 243.000 60.750.000
resmas,
Resma de papel blanco temafio oficis, con 500 hojas. densidad
75gm, dimensiones 21,6cm de ancho x 33cm de largo, acabada
55 R mafio ofi )
14111507 esma de papel tamafo oficio mate, elaborado con pulpa viegen de cafia de azocar. Caja x 10 CAJA 20 261.000 5.220.000
resmas.
Ufia sacagrapas, metalico con recubrimiente de plastico, para
3 h .
5 44121613 |Saca ganchos manuales ramovar grapas de 2616, UNIDAD 0 4.200 0
Fechador de entintado manual, variable mediante ruedas, medida
de los caracteres Smm de altura, zona de Impresién con un tamafio|
57 44102402  |Selio fechador manual aproximado de 5x32mm, nimero de bandas cuatro (4), con un UNIDAD 6 28.900 173.400
formato de impresién en dias, meses abreviados y afios en 4
digitos. ejem: (20 FEB 2030). sin placa de texto,
Sella numerador manual de 6 digitos, Bandas elaboradas en
Sello numerador manual de 6|cauche de gran resistencia, estructura metalica, disefia ergondmico,
58 3 "
“attadoz digitos impresiones nitidas, ruedas plasticas que permiten el cambio LHIGAS B 81400 9
manual rdpidamente.
Sobre de manila tamafo carta, papel kraft, gramaje 75 grs, con|
59 44121503 | Sobre de manila carta tapa tipo solapa universal sin adhesivo, tamafie: ancho 22cm, largo| PAQUETE 1 30.000 30,000
28cm. Paquete x 100 unidades.
Scbre de manila tamafio oficio, papel kraft, gramaje 75 grs, con
60 44121503  |Sobre de manila oficio tapa tipo solapa universal sin adhesivo, tamafic: ancho 25cm, largo| PAQUETE 1 32,900 32.900
35cm, paguete x 100 unidades.
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Tabla legajadora tamafio oficla, material plastico, con gancho|
61 44111914 |Tabla legajadora oficia rzna:’t::m para |a sujecién, dimenslanes: Largo x Ancho 3écm x UNIDAD 0 15.900 ]
I e o e T Ve B 2 :
&3 44121618 |Tijera Tjees: g ag:’P’: de“;‘;’f“:“:':ém_“'"°”5‘5“ em largo. asas \unan 0 10100 0
T e e e [ I = 2o
VALOR TOTAL (INCLUYE IVA 19% ) 113.800.000

Certifico que los valores unitarios del presente presupuesto coresponden a los
DESARROLLO INSTITUCIONAL con fecha 25 de marzo de 2026, Asi mismo, el val
necesidades de la Secretaria de Hacienda y los antecedentes de contratacién.

valores estimados con base en el estudio de mercado realizado por la SECRETARIA DE
or total a contratar se deriva del analisis efectuado por esta dependencia, teniendo en cuenta las

AnDam “,ﬂna._ Go

NUBIA ESPERANZA MARTINEZ CARRILLO
ABOGADA SECRETARIA DE HACIENDA

A CARDONA AVILA
SECREJARIA DE HACIENDA



