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CUENTA DE COBRO No. 07 

 

 

Personería Municipal de El Doncello 
Nit. 800095760-9 

 

Debe a:  

 

JULIAN CAMILO TOVAR MEDINA  
C.C. 1.234.643.498 de Ibagué  

 

La Suma de:  

Tres millones de pesos m/cte ($3.000.000) 

Por concepto de:  

 

HONORARIOS VALOR 

CPS-003-2026 “PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES DE 
ASESORÍA Y ASISTENCIA JURÍDICA EN 
LOS PROCESOS DE NATURALEZA 
DISCIPLINARIA Y ADMINISTRATIVA DE 
LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE EL 
DONCELLO- CAQUETÁ” 

$3.000.000 

Sub total $3.000.000 

Total $3.000.000 

 

 

Cordialmente,  

 

 

 
JULIAN CAMILO TOVAR MEDINA 
C.C. 1.234.643.498 de Ibagué  
T.P. 381.624 del C. S de la J.  
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 7 

1. INFORMACIÓN CONTRACTUAL 

TIPO DE CONTRATO Contrato de Prestación de Servicios Profesionales CPS-003- 
2026  

OBJETO  “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE 
ASESORÍA Y ASISTENCIA JURÍDICA EN LOS PROCESOS DE 
NATURALEZA DISCIPLINARIA Y ADMINISTRATIVA DE LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE EL DONCELLO- CAQUETÁ”. 

CONTRATANTE  PERSONERÍA DE EL DONCELLO – CAQUETÁ  

CONTRATISTA  JULIAN CAMILO TOVAR MEDINA C.C. 1.234.643.398 

VALOR DEL CONTRATO  VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS ($24.000.000) MCTE 

FECHA DE INICIO 13 de enero de 2026  

PERIODO REPORTADO 01 al 31 de julio de 2026 

Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo del contrato de conformidad con lo establecido en 

la cláusula No. 4 del CPS-003-2026 se presenta el informe correspondiente: 

2. DESARROLLO DE ACTIVIDADES 

No. Actividad Desarrollo de actividad 

1 

Apoyar los procesos 
disciplinarios que le sean 
asignados, en 
concordancia con el 
objeto contractual, 
mediante el análisis 
jurídico, impulso 
procesal y sustanciación 
de las actuaciones, de 
conformidad con la 
normatividad vigente. 

Durante el mes de julio de 2026, brindé apoyo a los 
procesos disciplinarios asignados a la Personería 
Municipal de El Doncello, mediante el análisis jurídico 
de los expedientes, el impulso procesal y la 
sustanciación de las actuaciones correspondientes, en 
estricta concordancia con el objeto contractual. 
 
Durante el periodo reportado se analizaron los 
siguientes procesos disciplinarios que obran en la 
Personería de El Doncello, con el objetivo de realizar las 
actuaciones y sustanciaciones a que de lugar:  
 
E-2022-047825 – Recolección de pruebas de 
conformidad con el auto de indagación previa.  
ANEXO 1 
 
E-2026-144770 – Seguimiento al caso de la menor 
K.X.C.Y.  
 

2 

Diseñar, actualizar y 
administrar una base de 
datos que permita 
mantener informada a la 
Personería Municipal 
sobre el estado, etapas y 
actuaciones surtidas en 
los distintos procesos 

Durante el mes de julio de 2026, se realizó la 
administración, actualización y seguimiento permanente 
de la base de datos de los procesos disciplinarios que 
cursan en la Personería Municipal de El Doncello, 
garantizando el registro oportuno y sistemático de la 
información relacionada con el estado procesal, las 
etapas surtidas, las actuaciones adelantadas y las 
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disciplinarios que cursan 
en el despacho. 

novedades presentadas en cada uno de los 
expedientes. 
 
En desarrollo de esta actividad, se incorporó y verificó la 
información correspondiente a las actuaciones 
procesales adelantadas durante el periodo, permitiendo 
mantener un sistema de control y consulta actualizado 
que facilita el seguimiento de los procesos disciplinarios 
y constituye una herramienta de apoyo para la toma de 
decisiones por parte del despacho. 
 
Así mismo, se administró y fortaleció el repositorio 
documental físico y digital de los expedientes 
disciplinarios, mediante la organización, clasificación, 
actualización y archivo de los documentos y actuaciones 
generadas en el marco de la gestión contractual, 
incluyendo la incorporación de los soportes 
documentales y la digitalización de la información 
pertinente. Lo anterior, con el propósito de garantizar la 
integridad, trazabilidad, conservación y fácil consulta de 
la información, en observancia de los principios de 
eficiencia, organización documental y gestión de la 
información que orientan la función administrativa. 
 
ANEXO 2  

3 

Adelantar las 
actuaciones propias de 
los procesos 
disciplinarios, tales como 
la apertura de 
indagaciones previas, 
investigaciones 
disciplinarias, 
formulación de pliegos 
de cargos, resolución de 
nulidades y demás 
actuaciones procesales 
que se requieran dentro 
de los expedientes en 
curso. 

Durante el periodo objeto del presente informe, se 
realizó el seguimiento jurídico y procesal de los 
expedientes disciplinarios asignados, mediante la 
verificación de su estado procesal, el control de los 
términos legales y la revisión de las actuaciones 
incorporadas a cada expediente, con el propósito de 
garantizar la continuidad del trámite y la oportunidad en 
la adopción de las decisiones correspondientes. 
 
Si bien durante el presente periodo no fue necesario 
adelantar actuaciones sustanciales propias de la etapa 
disciplinaria, tales como la apertura de indagaciones 
previas, el inicio de investigaciones disciplinarias, la 
formulación de pliegos de cargos o la resolución de 
nulidades, se efectuó el análisis permanente de los 
expedientes con el fin de determinar la procedencia de 
las actuaciones a seguir y asegurar el debido impulso 
procesal cuando las condiciones jurídicas y procesales 
así lo requieran. 
 
Estas actividades permitieron mantener un control 
permanente sobre el curso de los procesos 
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disciplinarios, garantizando el cumplimiento de los 
principios de legalidad, debido proceso, celeridad, 
eficacia y economía procesal que orientan el ejercicio de 
la función disciplinaria a cargo de la Personería 
Municipal de El Doncello (Caquetá).  

4 

Apoyar la verificación y 
análisis de los 
documentos y soportes 
allegados a los procesos, 
así como la práctica de 
pruebas y la realización 
de las notificaciones a 
que haya lugar, 
conforme a los 
procedimientos legales 
establecidos. 

Durante el periodo correspondiente al presente informe, 
se prestó apoyo jurídico en el estudio y evaluación de la 
documentación y de los soportes allegados a los 
procesos disciplinarios, realizando el análisis de las 
actuaciones incorporadas a cada expediente y del 
material probatorio recaudado, con el fin de establecer 
su pertinencia, conducencia, utilidad y oportunidad, 
conforme a las disposiciones legales vigentes y a las 
necesidades propias de cada actuación disciplinaria. 
 
Así mismo, se efectuó el control y seguimiento 
permanente de los correos electrónicos institucionales, 
así como de los registros de envío y recepción de las 
comunicaciones procesales, verificando la existencia de 
las respectivas constancias de notificación y entrega, 
con el propósito de garantizar la publicidad de las 
actuaciones, el cumplimiento de los términos procesales 
y la observancia de las garantías propias del debido 
proceso. 
 
Igualmente, se realizó el seguimiento a las actuaciones 
que requerían la práctica, incorporación o valoración de 
medios probatorios dentro de los expedientes 
disciplinarios, verificando el cumplimiento de los 
procedimientos previstos en la normativa aplicable y 
apoyando las gestiones necesarias para asegurar el 
adecuado desarrollo de la etapa probatoria y la 
continuidad oportuna del trámite procesal. 
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5 

Brindar asesoría jurídica 
a la comunidad en 
general en las 
instalaciones de la 
Personería Municipal, en 
el marco de las 
competencias asignadas 
a la entidad. 

Durante el periodo objeto del presente informe, se 
brindó asesoría y orientación jurídica a diversos 
usuarios en el marco de las competencias 
constitucionales y legales de la Personería Municipal de 
El Doncello, atendiendo consultas relacionadas con la 
protección y garantía de sus derechos. 
 
La atención se prestó a través de diferentes canales de 
comunicación, presencialmente, llamadas telefónicas, 
mediante whatsapp, por medio de los cuales se brindó 
orientación jurídica a la comunidad en asuntos 
relacionados con la elaboración y trámite de derechos 
de petición, acciones de tutela, incidentes de desacato 
y demás mecanismos de protección de derechos. Para 
cada consulta se recaudó la información necesaria que 
permitió conocer las circunstancias particulares de cada 
caso y ofrecer una asesoría integral, suministrando 
información jurídica clara, precisa y oportuna sobre los 
procedimientos aplicables, los requisitos legales y las 
alternativas de actuación correspondientes.  
 
ANEXO 3 

6 

Apoyar en la 
estructuración de 
acciones 
constitucionales en 
beneficio de la 
comunidad 

Durante el periodo reportado se brindó apoyo jurídico en 
la elaboración de acciones constitucionales y demás 
actuaciones orientadas a la protección de los derechos 
e intereses de la comunidad, así como en la 
estructuración y proyección de diversos documentos 
procesales, de conformidad con las funciones propias 
de la personeria. 
 
En desarrollo de dichas actividades, se apoyó la 
elaboración de la acción de tutela promovida por la 
vulneración de los derechos fundamentales de petición, 
mínimo vital, vida digna, igualdad y protección reforzada 
de la población víctima, con ocasión de la omisión en la 
entrega de la ayuda humanitaria inmediata prevista en 
el artículo 63 de la Ley 1448 de 2011. De igual manera, 
se proyectó la acción de tutela encaminada a la 
protección de los derechos fundamentales de la señora 
RUBIELA ANTURI MEDINA; el recurso de reposición y, 
en subsidio, de apelación a favor del señor JOSE 
ALONSO OSPINA CARDONA; así como las solicitudes 
de información sobre el estado procesal presentadas en 
favor de YONATAN PÉREZ NARANJO y ESTER FANY 
PINEDA GONZÁLEZ, entre otras actuaciones jurídicas 
orientadas a la defensa y garantía de los derechos de 
los usuarios atendidos por la Personería Municipal. 

mailto:juliantovarme@gmail.com


JULIAN CAMILO TOVAR MEDINA 
ABOGADO 

  T.P. 381.624 
 
 
 

Correo electrónico: juliantovarme@gmail.com 
Celular: 3046721026 

 

 
ANEXO 4 

7 

Asistir a las diferentes 
jornadas promovidas por 
la Personería Municipal, 
brindando asistencia 
jurídica a la comunidad 

Durante el periodo reportado no se requirió de la 
presencia en las jornadas promovidas por la Personería 
Municipal.  

8 
Las demás encargadas 
por la Personera 
Municipal de El Doncello. 

Durante el periodo contractual no se recibieron 
requerimientos adicionales por parte de la Personera 
Municipal, por lo que no fue necesario adelantar 
actividades distintas a las ya descritas en el presente 
informe. 

                     

4. VALOR A COBRAR: TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000).  

5. ANEXOS:  
- Cuenta de cobro No. 007 de 2026. 
- Planilla de pago de Seguridad Social del mes de julio de 2026. 
 
En constancia firma:  

 

 

 

JULIAN CAMILO TOVAR MEDINA 
C.C. 1.234.643.498 de Ibagué. 
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ANEXO 1 
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ANEXO 2  

https://drive.google.com/drive/folders/1lFPBfBRLoLmlEOWY-
P_5Ra7kUDwkQCwN?usp=drive_link  
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ANEXO 3 
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ANEXO 4 
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LA SUSCRITA PERSONERA MUNICIPAL DE EL DONCELLO – CAQUETÁ 

 

CERTIFICA  

Que  el señor JULIAN CAMILO TOVAR MEDINA, identificado con la cedula de ciudadanía 

N° 1.234.643.498 de Ibagué- Tolima, quien actualmente presta los servicios profesionales 

de asesoría y asistencia jurídica en los procesos de naturaleza disciplinaria y administrativa 

de la Personería municipal de El Doncello- Caquetá, como contratista, BAJO LA 

MODALIDAD DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES CPS-003-2026, 

OBJETO “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA Y ASISTENCIA JURÍDICA 

EN LOS PROCESOS DE NATURALEZA DISCIPLINARIA Y ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE EL DONCELLO- CAQUETÁ”: dio cumplimiento con el objeto del contrato en 

lo que corresponde al mes de JUNIO del año 2026. 

La presente se expide a los 30 días del mes de julio de 2026, con destino al informe de 

ejecución contractual. 

 Conste, 

 

 

 
ANGIE MELISSA MARIN ORTIZ 

Personera Municipal 

Elaboro: Angie Melissa Marín Ortiz / Personera Municipal  

Reviso:  Angie Melissa Marín Ortiz / Personera Municipal  

Aprobó:  Angie Melissa Marín Ortiz / Personera Municipal 

 



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1234643498 TOVAR MEDINA JULIAN CAMILO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 24A # 30 - 15 FLORENCIA-CAQUETA 3046721026 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $42,700 $0 $0 $541,800

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $42,700 $0 $0 $541,800

Ciudad: FLORENCIA Depto: CAQUETA (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $42,700 $0 $0 $541,800

1 CC 1234643498 TOVAR JULIAN                  25-14 30 $1,750,905 $280,200 EPS005 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,750,905 2.436% $42,700 0 $0 $0 No $541,800

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $42,700 $0 $0 $541,800

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-07 2026-07 502341571 9508324686 I 2026/08/26 2026/07/22 BANCOLOMBIA 0 $541,800
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $0 $0 $280,200

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $280,200 $0 $0 $280,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $42,700 $0 $0 $42,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $42,700 $0 $0 $42,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $218,900 $0 $0 $218,900

TOTAL 1 $541,800 $0 $0 $541,800
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