INFORME DE ACTWIDADES No.07 .
CONTRATO PRESTACION DE SERViCiOS 002 I 2026

Doctor:

- EDWIN MAURICIO VARGAS JlMENEZ
- Personero Mumczpa! Isnos

: E S D. : -

Cordual saludo

Respetuosamente me dirijo ‘a su despacho, para presentar informe de las actividades
correspondientes a la ejecucion del contrato de prestacion de servicios No. 002 de 2026, cuyo
“-objeto .es: Contratar la prestacion de servicios  profesionales para el Apoyo Juridico y
~administrativo de:la Personena Mumc!pal de !snos— Huila; durante el penodo del 01 al 31 de

julio de 2026

A continuacién, reiacaono ios procesos contractuales- sumdos durante e! penodo menc:onado

conforme a las diferentes modahdades asi:

‘ ACTlViDADES REALIZADAS

ACT!V!DADES CONTRATADAS

~ ACTNIDADES REALIZADAS

¢ Apoyar - oportunamente
sustanciacién de procesos disciplinarios
adelantados por Personeria  Municipal
de Isnos.

en la

‘Di trémite y cumplimiento a la elaboracion de

diferentes documentos necesarios para las
actuaciones drscxp!manas que se ade!antan
por parte dei despach

~en cuanto al ejercicio de la funcién

- disciplinaria, sobre los ' derechos vy
deberes de los servidores publicos de la
administracién municipal.

écnico y juridico en
disciplinarios

“e  Apoyar oportunamente en la proyeccion
- de acciones y reclirsos correspondientes -

Realicé solicitud = de

¢ Apoyar la practica probatoria con criterio -
los asuntos.

Reahce documentos para Ia»zpra'ctica de
pruebas - correspondiente . a - citaciones y

comunicaciones, y. solicitud  de  informacién.
informacion  para
esclarecer hechos  objeto. de. la funcion
disciplinaria dentro- de los E-2025-531231 y
determinar el inicio de indagacion o archivo.

e Apoyar oportunamente en la proyeccion

-descargos. de - los  investigados,
. recepcion de pruebas dentro de .los
.- procesos adelantados en . primera

instancia por el despacho de -la
Personeria Mumc;pal de !snos Huiia

~de pliegos de cargos y recepcién de |

Apoye v;syta espec&a! de practxca de pruebas
dentro de los EXP~GQZ-2026 y EXP-004-2026
junto a la  elaboracion de las
correspondientes  actas vy of“ icios de
incorporacion de pruebas.

e Apoyar oportunamente en la_proyeccién
de autos inhibitarios y autos de archivo.

e Apoyar  oportunamente en. .la
‘ sustanc:acson Y seguxm:ento de
procesos dasmphnanos a semdores

‘Se

los .

reahzo rewsmn de d;stmtas _quejas

recibidas evaiuando ia v;abmdad de la

‘misma, otorgando las respuestas a aquellas
\ smprocedentes y remitiendo por competenc:a
“aquellas que corresponda

Planilla de Seguridad Soc&al mes de julio de 2026: No. 37845035 i

Favor consignar a la cuenta de Nequi-No. 3142632721




publicos municipales para verificar si| -

han cometido una falta, de conformidad

con lo establecido en la Ley 1952 de
2019y Ley 2094 de 2021.

Apoyo a Ila Personeria Municipal
referente con recepcion y administracion
de correspondencia, gue llegue a este
Despacho, seguimiento, entrega vy
archivo de las mismas

Recepcion, ~administracion, - de
correspondencia que llego y salic  del
Despacho, bajo la clasrﬁcac;en estabtecsda
£omo es: EE

- Oficios Recibidos

= Oficios Despachados -

= invitaciones a reuniones -

armado,
intrafamiliar 'y “de género, 'y deméas |

- asuntos juridico -~y |

Apoyar ta eiabcramon de documentcs :

‘Apoyar la elaboracién de recursos de
reposicion, apelacién y queja, asi como
la proyeccion de actos administrativos y

la - asesoria juridica a ‘poblacién en |

extrema vulnerabilidad, debilidad
manifiesta y estado de indefension, tales

como madres cabeza de hogar, adulto |~

mayor, personas en situacion de
discapacidad, - victimas  del conflicto
victimas ~ :de  violencia

~de = -caracter
administrativo que requieran el apoyo y
acompafiamiento de un profesional del
“.derecho para una géstion efectiva y el
~cumplimiento del plan estratégico de la

" “Personeria Municipal de Isnos Huila. -

Proyectar, instaurar y llevar hasta su fin

- acciones constitucionales en defensa,.

garant;a y proteccién  de principios,

-Di tramite y cumplimiento a la elaboracion de

diferentes  documentos = que = fueron
necesarios y requeridos tales como:
- Derechos de Peticidn (5)
- Acciones de tutela (2)
- Citaciones, remisiones
comunicaciones y notificaciones
15) -

- Memoriales dmgrdos a 3uzgados (4)

= Ceriificaciones (2) -

- Contestacién a- derechos de pet:cson
5@ com ~

- ‘Amparo de pobreza (1)

_Di asesoria juridica de manera presencial a

la poblamon vulnerable - del Municipio de

{1isnos, en distintas. areas relacionadas con

Derecho LCivil, . Comercxa! Penai Laboral,

«Admnmstratwe Famma, ; entre otras. .

 deberes'y de los derechos individualesy |+

colectivos para asegurar la prestacion
efectiva de los servicios publicos
domiciliarios .del municipio de Isnos,

‘ :Huﬂa y una atencién digha al ciudadano.
Apoyar la atencion al publico de manera
personal te{efonica y v;rtual ‘

| Brindé apoyo a la atencién al ciudadano
‘especialmente en asesorias juridicas de las

|'personas que acudian al Despacho.
‘Respondi a las solicitudes realizadas por la
| poblacién  mediante la  aplicacién  de

mensajeria WhatsApp y via telefénica.

Solicitud ~ de  documentos
'~ Administrativos y/o Resolucsones) de la
~poblacién Victima que no cuenta con los
; ,_recursos para despiazarse hasta el
“punto de victimas ub!cado en. el
Municipio de Pitalito Huila.

(Actos-

Di apoyo a la poblacion victima en la solicitud
de ayudas humamtanas aphcac;on de
criterios  de pnorszac;on y solicitudes de
informacion respecto al estado de entrega de

mdemmzacuones admlmstratfvas j
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solicitudes

o Diligenciar
humanitarias de
presenten la declaracion de que trata el
articulo 61 de la Ley 1448 de 2011.

de ayudas
las personas que

¢ Orientacién y direccionamiento de Ia
poblacién victima que  requiere
realizacion de novedades, solicitudes de
indemnizacion por via administrativa e
indemnizacién  por  desplazamiento
forzado.

Brindé orientacion y direccionamiento de la
poblacién victima que se acercaba al
despacho de la Personeria que requerian la
actualizacién u otros tramites hacia la oficina
del enlace de victimas ubicado en el primer
piso de la Alcaldia, quienes cuentan con la
plataforma para hacer dichas novedades. Se

-| realizaron solicitudes de indemnizacién por

via administrativa y de ayudas humanitarias.

e Apoyo en la entrevista previa de las
personas que requieren presentan su
declaracion como presuntas victimas del
conflicto armado.

Apoyé a las personas que requerian
presentar su declaracién como presuntas
victimas del conflicto, las apoyé en una
entrevista previa para informales cudles
documentos se solicitan para realizar la
diligencia.

s Apoyar la verificacién diaria del correo

institucional:  contactenos@personeria-
isnoshuila.gov.co y
despacho@personeria-

isnoshuila.gov.co, comunicar al
despacho los requerimientos allegados
al mismo y proceder a la resolucion de
estos segln competencias y términos
legales vigentes y/o segun la condicion
0 connotacion de urgencia de los
mismos

Realicé la verificacidén diaria de los correos
institucionales, resolviendo y procediendo
conforme se requeria en cada situacion
particular.

¢ Cumplir las demas obligaciones que le
sean asignadas de conformidad con el
objeto contractual.

Llevé a cabo la realizacién de oficios de
diferente indole que fueron solicitados al
Despacho. Asisti como apoyc a visita
especial.

Las actividades anteriormente mgncionadgs fueron desarrolladas por la Contratista.

DANNA VALENTINA ALVAREZ HOME
C.C. No. 1.084.262.417 de Isnos Huila.

Dado a los treintaitin (31) dia del mes de julio de 2026.
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