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Contratista: Natalia Ortega Vizcaino 

No. Contrato: GGC-0548-2026 

Mes: Julio  

No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar el seguimiento, 
consolidación y reporte de 
información e indicadores del 
proyecto de inversión asociado 
a Fuentes No Convencionales 
de Energía Renovable 
(FNCER) y de la Estrategia 
Nacional de Comunidades 
Energéticas, de acuerdo con las 
asignaciones del supervisor. 

 
Durante el mes de Julio, no fue posible desarrollar 
actividades asociadas al seguimiento, la consolidación ni 
el reporte de información e indicadores del proyecto de 
inversión relacionado con las Fuentes No 
Convencionales de Energía Renovable (FNCER) y la 
Estrategia Nacional de Comunidades Energéticas. 
 
 
 

2 

Apoyar la elaboración de 
informes, presentaciones y 
proyección de respuestas a 
solicitudes de información 
internas y externas, 
relacionadas con el objeto 
contractual, conforme a los 
procedimientos establecidos 
por la entidad. 

- Se realizó apoyo en la revisión integral de la 
documentación cargada en la plataforma SECOP II 
correspondiente a los contratos relacionados a 
continuación, con el propósito de verificar el 
cumplimiento de los requisitos documentales necesarios 
para adelantar el proceso de cierre contractual, así como 
la revisión y elaboración de las respectivas actas de 
cierre: 
 
GGC-0664-2024 
GGC-0665-2024 
GGC-0688-2024 
GGC-0692-2024 
GGC-0716-2024 
GGC-0719-2024 
GGC-0732-2024 
GGC-0733-2024 
GGC-0745-2024 
GGC-0751-2024 
GGC-0752-2024 
GGC-0753-2024 
GGC-0755-2024 
GGC-0761-2024 
GGC-0762-2024 
GGC-0763-2024 
GGC-0764-2024. 
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3 

Apoyar la administración, 
seguimiento y actualización de 
los aplicativos institucionales y 
externos dispuestos por la 
entidad, tales como NEON, 
ARGO y otros que se requieran, 
asegurando la calidad, 
consistencia y oportunidad de la 
información registrada. 

-Se realizó apoyo en la revisión y verificación de la 

documentación correspondiente a los procesos de 

contratación y renovación contractual de los siguientes 

contratistas, con el fin de validar el cumplimiento de los 

requisitos establecidos y garantizar la continuidad de los 

trámites administrativos: 

Carrillo Hernández, Giovanna Francesca 

Suárez Garcés, Mayra Alejandra 

Choles Benítez, Carlos Mario 

Palomino Hernández, Lina María 

Ospina Calvo, Yeison Efrén 

Rincón Osorio, Juan Sebastián 

Figueroa Rodríguez, Mónica Isabel 

Nilson Rodríguez Cáceres. 
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-Se realizó, a través del aplicativo ARGO, el traslado de 
comunicaciones a las entidades competentes, de 
conformidad con las competencias funcionales de cada 
entidad, garantizando el trámite oportuno de las 
solicitudes para su atención y respuesta dentro de los 
términos establecidos. 

 

4 

Consolidar, alimentar y 
gestionar bases de datos 
requeridas para el seguimiento 
de los componentes técnicos, 
sociales y territoriales de la 
Estrategia Nacional de 
Comunidades Energéticas, 
según las instrucciones del 
supervisor. 

- Se realizó apoyo en la creación de proponentes en el 
aplicativo NEON, verificando y registrando la información 
requerida para su vinculación, con el fin de dar 
continuidad al proceso de contratación de los 
respectivos aspirantes. 

 

 



Evidencias Contrato GGC- GGC-0548-2026 
Mes:  

Nombre: Julio  

 

5 

Apoyar de manera transversal 
las actividades administrativas, 
contractuales, presupuestales y 
operativas propias de la 
Dirección de Energía Eléctrica, 
en el marco del objeto del 
contrato y bajo la orientación 
del supervisor. 

-Se participó en la reunión de seguimiento a los 

procesos de cierres contractuales adelantados por cada 

uno de los integrantes del equipo de trabajo, en la cual 

se realizó la revisión del estado de avance de los 

expedientes, se identificaron posibles inconsistencias o 

aspectos pendientes por subsanar y se definieron 

acciones de apoyo para contribuir al cumplimiento 

oportuno de las actividades y al fortalecimiento del 

proceso de cierre contractual. 

 

-Se realizó apoyo en el proceso de solicitud de 
validación de hojas de vida de los siguientes contratistas 
de sesiones, con el fin de dar cumplimiento a los 
requisitos previos establecidos para la continuidad del 
proceso de contratación: 
Suárez Garcés, Mayra Alejandra 
Rincón Osorio, Juan Sebastián 
Nilson Rodríguez Cáceres. 

 
 

6 Gestionar el soporte 
-Se realizó apoyo en el proceso de solicitud y 
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documental derivado de la 

ejecución de los procesos y 

procedimientos de la Dirección 

de Energía Eléctrica, 

incluyendo la elaboración de 

actas, memorias, listados de 

asistencia e informes de 

reuniones, eventos y visitas, 

así como las demás 

actividades que designe el 

supervisor que correspondan a 

la naturaleza del contrato y 

sean necesarias para la 

consecución del objeto 

contractual 

seguimiento de la documentación requerida para los 

procesos de contratación, verificando la recepción 

oportuna de los documentos exigidos y brindando 

acompañamiento a los aspirantes para el cumplimiento 

de los requisitos establecidos, con el fin de garantizar la 

continuidad de los trámites de vinculación. 

 
. 

 

 
 
Cordialmente  
 

Contratista: Natalia Ortega Vizcaino 

No. Contrato: GGC- GGC-0548-2026 


