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EVENTO:  REUNIÒN           MESA DE TRABAJO              CAPACITACIÒN                   OTRO    

FECHA:   28 -  02 - 2025   HORA INICIO: 3:00 p.m HORA FINAL: 05:00 p.m REUNIÓN N°: 

LUGAR: Candelaria Salud Pública 

TEMA: Acta de preauditoria correspondiente al periodo del 1de febrero al 28 de febrero 2025, Entorno 
Cuidador Educativo PSPIC en donde de manera conjunta se describen las actividades ejecutadas que se 
llevaron a cabo en el seguimiento integral del convenio 4174-2024. 

RESPONSABLE: Sandra Patricia Amado SECRETARIO: Sandra Patricia Amado reyes 

1. OBJETIVO: 

Realizar Pre auditoria correspondiente al periodo del 1 de febrero al 28 de febrero 2025 del entorno cuidador 
educativo, en donde de manera conjunta se describen las actividades ejecutadas que se llevaron a cabo en 
el seguimiento integral del convenio 4174-2024. 

 

2. PARTICIPANTES:  

Registrar en este campo el nombre, cargo y firmas de los asistentes a la reunión, si supera el número de campos permitidos utilizar 
el formato de “Listado de asistencia DI-DE-FT-07 

NOMBRE CARGO CORREO DEPENDENCIA/USS FIRMA 

1 SE ANEXA LISTADO DE 
ASISTENCIA 

    

2      

3      

4      

5      

 

3. ORDEN DEL DÍA: (TEMAS A TRATAR) 

1. Seguimiento financiero de ejecución del mes  
2. Tabla talento humano que ejecuto las actividades del mes 
3. Tabla de relación fechas de preauditorias 
4. Registro PUNTOS CRITICOS SUBEJECUCION  
5. Descripción general de los hallazgos evidenciadas EN LA PREUDITORIA 
6. Descripción de ubicación de los soportes 
7. Planes de mejoramientos  
8. Varios 

 
 

 

4. VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM: (Este debe ser mayor al 50% de los invitados) 

No Aplica  

 
 

5. SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES: (Si aplica) 

Ninguno 

x    



 

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S. E 

ACTA DE REUNIONES Y MESAS DE TRABAJO CA-FT-02 V6 

 

Página 2 de 6  2023-08-11 

 

 
 
 

6. DESARROLLO DE LOS TEMAS: 

 
Se realiza preauditoria correspondiente del 1 de febrero al 28 de febrero 2025 del entorno cuidador 
educativo, en donde de manera conjunta se describen las actividades ejecutadas que se llevaron a cabo en 
el seguimiento integral del convenio 4174-2024, en el cual se da a conocer el proceso de ejecución 
establecido para el cumplimiento actividades y productos  
 
 

1. Seguimiento financiero de ejecución del 1 de febrero al 28 de febrero 2025 
 

NOMBRE DEL 
ENTORNO O 
PROCESO 

PROYECCION FACTURA EJECUCION 
 

SUBEJECUCION 

Entorno Cuidador 
Educativo 

$ 485.961.197,00 
 
 

$ 475.782.022,60 

 
 

$ 10.179.174,40 
 

 
Se realiza la revisión de soportes con el respectivo conteo por parte de las profesionales de apoyo y 
evidenciado en el tablero de control como herramienta de seguimiento entre lo físico y la cobertura en cada 
producto, teniendo en cuenta que del 1 al 28 de febrero 2025 se programó todos los productos del entorno, 
sin embargo se espera una subejecución en promedio de $ 10.179.174,40 debido a que no se contó con el 
total del talento humano, como fueron las 2 auxiliares de enfermería para el producto de salud y nutrición. 
 

2. Tabla talento humano que ejecuto las actividades del 1 de febrero al 28 de febrero 2025. 
 
 

NOMBRE DEL ENTORNO O 
PROCESO 

PERFILES  TH TOTAL CONTRATADO 

Entorno Cuidador Educativo 93 90 

 
Con respecto a la operación de febrero, se mantiene el faltante de 2 auxiliares de enfermería y 1 
nutricionista, de otro modo, se ha generado la solicitud de los perfiles a través de la mesa de talento 
humano.  
 

3. Tabla de relación fechas de preauditorias 
 
 

NOMBRE DEL ENTORNO  FECHA TOTAL, ACTAS REALIZADAS 

Entorno Cuidador Educativo 4/02/2025 
19/02/2025 
20/02/2025 

1 acta salud mental  
1 acta entornos escolares 
1 acta lideres escolares 
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21/02/2025 
24/02/2025 
25/02/2025 
 
26/02/2025 
 
28/02/2025 
 

1 acta salud oral 
1 acta SPAcios de bienestar 
1acta salud y bienestar 
1 acta tiendas escolares 
1 acta familias 
1 acta Sexualidad 
1 acta jardín saludable 
1 acta Vacunación 
1 acta PRAE 
1 acta Ciclos 

 
4. Registro PUNTOS CRITICOS SUBEJECUCION  

 

PRODUCTO PUNTO CRITICO  META 
MENSUAL 

META 
EJECUTADA 

SUBEJECUCION %DE 
CUMPLIMIENT
O  

Jardín Saludable 

  

526 526 0 

 
 
 
 

100% 

Salud y Nutrición 
No se contó con las 2 
auxiliares de enfermería 
que hacen parte del 
producto. 

1 0 

                            

                           
6.593.824  

 

 
0% 

Bienestar en el 
Colegio 

No se contó con  el perfil 
profesional en artes y/o 
comunicador social que 
hacen parte del 
producto, como también 
las dinámicas propias de 
los colegios para el 
proceso de apertura. 

1350 1350 0 

 
 
 

0% 

Sonrisa Saludable  248 248 0 100% 
Sexualidad hablar sin 
incomodidad  

 372 372 
0 100% 

Vacúnate y sé un 
vacán 

 
3 3 

                           
3.286.571  

 

 
99% 

 Entornos Escolares 
Protectores  

 1 1 
0 100% 

Iniciativas de cuidado  
y Bienestar 

 0 0 
0 100% 

Gestión en los niveles 
meso y micro de la 
salud pública del 
Entorno cuidador 
educativo “Bienestar 
en nuestro entorno 
educativo” 

 

1 1 

0 100% 

SPAcios  de Bienestar  38 38 0 100% 

Salud y Bienestar  19 19 0 100% 

 Bienestar Emocional  310 310 0 100% 

Salud Mental es MAS  186 186 0 100% 
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Bienestar 

 
SEMAFORIZACION 
<70% ROJO 
>70- <90 % AMARILLO 
>90 % VERDE  
 
La semaforización se mantine en un 95%, una vez revisado la ejecución para cada uno de los productos se 
evidencia el cumplimiento. 
 

5. Descripción general de los hallazgos evidenciadas EN LA PREUDITORIA 
 

PRODUCTO DESCRIPCION DEL 
HALLAZGO 

ACCION DE MEJORA TOTAL DE 
FORMATO
S 
MENSUAL
ES  

TOTAL 
DE 
FORMAT
OS 
VERIFICA
DOS  

% 
MUEST
RA  

Jardín saludable 

el 26 de febrero se hace 
revisión de soportes: 
 
 

información en lápiz, no 
tiene curso, doc. ind 1 
errado, falta PDI en los 
ind, ind 4 sexo y género, 
dirección incompleta. 
 

Fortalecer el proceso de 
registro, georeferenciación 
acorde a los hallazgos 
encontrados, se 
retroalimenta el día 26 de 
febrero 2025. 
 
 

526 

 
 
 
 

 
526 

 
 
 
 

 
100% 

Bienestar en 
colegios - ciclos 

La revisión de soportes se 
realiza el 28 de febrero. 
 
 Ficha sin consecutivo, PDI 
errada ind 1 y 2, 
autocuidado ind 11tipo de 
documento, teléfono 
errado, ind 2 doc. errado, 
procesos generales con 
tachones, nombres 
invertidos, localidad errada, 
no tiene curso.  

Fortalecer el proceso de 
registro, acorde a los 
hallazgos encontrados, se 
retroalimenta el día 28 de 
febrero 2025. 

 
1350 

 
 
 
 
 
 

810 

 
 
 
 
 
 

60% 

Bienestar en 
colegios - familias 

La revisión de soportes se 
realiza el 25 de febrero. 
 
falta percepcion de 
resultados, falta institucion, 
jornada y curso, falta 
percepcion de resultados, 
falta barrio priorizado y 
manzana del cuidado, falta 
percepcion de resultados, 
no tiene telefono 

Fortalecer el proceso de 
registro, acorde a los 
hallazgos encontrados, se 
retroalimenta el día 25 de 
febrero 2025. 

 

  

Sonrisa saludable 

La revisión de soportes se 
realiza el 20 de febrero. 
 
formatos por manzana del 

Fortalecer el proceso de 
registro, acorde a los 
hallazgos encontrados, se 
retroalimenta el día 20 de 

248 

 
 

248 

 
 

100% 
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cuidado errada febrero 2025 

Sexualidad sin 
incomodad 

En la revisión del producto 
de Gestantes y lactantes el 
26 de febrero:  
 
falta afiliación a SGSS y el 
nombre de la EAPB, 
variables de peso en 
gestante vacías, falta  
método de fecundidad 

Continuar fortaleciendo la 
presentación de barrios 
priorizados y manzana del 
cuidado, informar sobre el 
registro en esfero, como la 
revisión del tablero de 
control, se retroalimenta el 
26 de febrero 

372 

 
 
 
 

223 

 
 
 
 
 

60% 

Bienestar emocional 

La revisión de soportes se 
realiza el 4 de febrero:  
 

 
falta teléfono, cambiar 
formato, los procesos 
generales están errados, 
ind 334 doc. errado, ind 22 
doc. incompleto, falta 
asistencia de los 
individuos, no marca 
manzana del cuidado 
. 
 

Se retroalimenta el mismo 
día 4 de febrero y se 
garantiza el equipo el 
reforzar el registro de todo la 
información, como apropiar 
el instructivo. 

310 

 
 
 
 
 
 
 

186 

 
 
 
 
 
 
 

60% 

Salud mental es más 
bienestar 

El 4 de febrero se realiza 
revisión al equipo de 
psicólogos especializados:   
No registra nacionalidad y 
PDI errado ind 5 y 18, falta 
curso 

Se retroalimenta el mismo 
día 4 de febrero y se 
garantiza el equipo el 
reforzar el registro de toda la 
información, como apropiar 
el instructivo.  

186 

 
 
 

186 

 
 
 

100% 

 
 
 

6. Descripción de ubicación de los soportes  
 
En el mes de febrero 2025, se realizó revisión de los productos del entorno educativo acorde a las 
intervenciones establecidas, una vez se cuenta con las carpetas ya listas para el proceso de auditoria el 
técnico realiza la organización por producto, para la gestión documental del PSPIC, frente a la organización 
de las carpetas en la perforación de los soportes, organización de las carpetas de cartón, como el dar 
cumplimiento una vez se termine el proceso y los respectivos cierres de los productos que apliquen ya que 
algunos procesos debemos darle continuidad.  
 
Por otro lado, se continua con el desarrollo de jornadas de bienestar en los nuevos colegios y jardines que 
se priorizaron para esta año, a través de los productos como planes de cuidado escolar, familias, lideres, 
salud oral, PRAE, salud mental, salud y bienestar, a los que se da continuidad reposan en la oficina del 
entorno como en la de digitación, sin embargo, a medida que se va cerrando un proceso se está dando el 
cumplimiento garantizando la organización de los soportes en las carpetas, con el gancho plástico, legajado 
tamaño oficio de los soportes y la rotulación de la misma, es importante poder fortalecer aún más al equipo 
para garantizar en ellos la importancia de dejar listo el proceso de gestión documental. 
 
A medida que los productos se van cerrando la documentación es almacenada en una unidad documental 
bajo la custodia de los profesionales ya que mantienen consulta frecuente de estos expedientes y son 
quienes producen la documentación dando cumplimiento al procedimiento de organización y clasificación de 
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la documentación, la unidad de conservación está en la unidad de archivo de salud pública candelaria 
reposa el archivo acorde a este convenio del año 2024, ya se contó con la revisión de los soportes del 17 de 
octubre al 1 de diciembre, por parte de auditoría y se continuara contemplando las intervenciones que se 
puedan archivar como las que se deben dar continuidad. 
 
Los soportes de las intervenciones de febrero reposan en los archivos transitorios de la oficina del entorno 
como en la oficina GESI de educativo para el proceso de digitación, garantizando la custodia de los mismos, 
esto debido a que los profesionales deben continuar con la consulta de los soportes hasta cerrar el proceso 
de acuerdo al convenio. 
 

7. Plan de mejoramiento  
 
No se genera plan de mejoramiento a ningun producto para este mes.  
 

8. Varios 

 
No se reporta 
  

7. DECISIONES TOMADAS 

Se informa al equipo la importancia de entregar los formatos con el diligenciamiento correcto como el no 
tener tachones ni enmendaduras en los soportes. Cumplimiento de los tiempos de entrega a profesionales 
de apoyo para respectiva precrítica y posterior entrega a equipo GESI. Así mismo realizar ajustes acordes a 
la identificación de hallazgos por parte de profesionales de apoyo y posterior a proceso de digitación. 

8 . COMPROMISOS:  

QUÉ 
(Tarea o actividad) 

CÓMO 
(Metodología – estrategia) 

CUANDO 
(Fecha limite dd-mm--aa) 

QUIEN 
(Responsable) 

Hacer revisión de las 
observaciones 
generadas a través de la 
precrítica  

Drive Matriz pre crítica  
Acta de pre crítica  

Continuo Equipo operativo 

 

EN CONSTANCIA SE FIRMA: 

                                                                                       

RESPONSABLE DE LA REUNIÓN                       ______________________________________________ 

 

 

SECRETARIO REUNIÓN                                       ____________________________________________________ 

 






