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Gmaﬁﬁ despacho despacho <despacho@cravonorte-arauca.gov.co>

SOLICITUD DE COTIZACION

1 mensaje

despacho despacho <despacho@cravonorte-arauca.gov.co> 27 de julio de 20286 a las 14:05
Para: emnovasas@gmail.com

Formalmente me permito adjuntar solicitud de cotizacién para el proyecto APOYO LOGISTICO PARA LA
PARTICIPACION DE LA DELEGACION DEPORTIVA QUE REPRESENTARA AL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA.
la cotizacién debe venir respaldada por los siguientes documentos:;

Cédula de ciudadania del Representante Legal
Registro Unico Mercantil expedido por la Cémara de Comercio (codigos CIUU afines al proceso en mencién)

Registro Unico Tributario (cédigo CIUU fines al proceso en mencién}

Agradezco de anternano su valiosa colaboracién.

Despacho Municipal
Cravo Norte

@ OK SOLICITUD COTIZACION EMNOVA pdf
482K
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CRAVO NORTE ibertad y Orden
Cravo Norte - Arauca, julio de 2026 Radicado:
Sefiores u U 8 ﬁ 9
EM NOVA S.AS

Nit: 801122223-8
R/L DINA SHIRLEY SIBO REYES
Cravo Norte

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado del proyecto que
tiene por objeto; APOYO LOGISTICO PARA LA PARTICIPACION DE LA DELEGACION DEPORTIVA QUE
REPRESENTARA AL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho objeto contempla fas siguientes

actividades:
ITEM DESCRIPCION UNIDAD : CANTIDAD | VALOR UNITARIO
1 EQUIPO HUMANO
1.1 Coordinador General persona 1
1.2 | Auxiliar de Enfermeria persona 1
1.3 Personal Logistico pErsonas 1
2 SERVICIO DE TRANSPORTE
51 Servicio de transporte - Cravo Norte, Arauca (ida
] Y regreso) unidad 1
%4 MECANISMO DE IDENTIFICACION PARA
3 INCENTIVAR LA PARTICIPACION DE LA
DELEGACION
31 Kit deportivo para la modalidad de Futbol de _ 1
) saldn unidad
3.2 Kit deportivo para la modalidad de atletismo unidad 1
3.3 | Trusas (Uniformes de Patinajg) unidad 1
3.4 | Pendén (1,50 x 60 ¢cm) unidad 1
4 SERVICIO DE ALIMENTACION
4.1 Desayunos Unidad 1
4.2 | Almuerzo Unidad 1
43 |Cenas - Unidad 1
4.4 | Hidratacién agua en boteila de 800 mi Unidad 1
4.5 | Refrigerios {un liguido mas un sdlido) Unidad 1

Nota: La cotizacion deberd presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacion gue debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

CATEMT | g et e BEQUIPO HUMANG.
ITEM Denominacion del Bien COORDINADOR GENERAL
Denommacgj)gnTecmca del Coordinador
Unidad de Medida Persona
El contratista debera disponer, bajo su exclusiva responsabilidad, de un {1)
Coordinador General, quien sera responsable de planificar, organizar,
coordinar y supervisar todo lo relacionado para la participacién de Ia
11 delegacion del Municipio de Cravo Norte, en los eventos deportivos

institucionales programados, garantizando la adecuada articulacién de los
Descripcion General recursos humanos, técnicos, operativos y logisticos requeridos para la
ejecucion del evento.

El Coordinador General debera planificar todo le relacionado con, el servicio
de transporte, servicio de alimentacion, refrigerios e hidratacion, verificar el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del personal dispuesto para la

: 315222 3159  E-mail: alcaldia
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participacién en la actividad deportiva y mantener coordinaciin permanente
con &l supervisor del contrate para garantizar el adecuado desarrollo de las
actividades programadas.

El coordinador debe acreditar los siguientes estudios

Bachiller Experiencia especifica minima
Académico 1 Coordinador de dos (2) afies en la
General crganizacion, coardinacion o

gjecucion de eventos
deportivos, recreativos o
comunitasios, acreditada
mediante certificaciones
lakorales ¢ ¢contractuales.

Para la vinculacién al evento del coordinador general, deberé presentar los
siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de ceduia de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha

del evento.

. Copia del diploma o acta de gradoe gue acredite la condicion de
Bachifier Académico.

« certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida, dende conste la organizacion, coordinacién o ejecucion de

eventos deporiivos. Las certificaciones deberan indicar como

minimo: entidad contratante, objeto del contrato o actividad

desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Preductos para entregar: E! operador debera presentar los siguientes
soportes:

. informe de las actividades desarrolladas por el Coordinador General
durante la ejecucion del proyecto.

s Registro fotografico de las actividades desarroiladas.

. Paz y salvo o constancia de pago suscrita por ia persona vinculada
come Coordinador Generat.

«  Soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad
Sacial Integral, cuando haya lugar.

CITEM .| DenorinaciondelBien:: | o i CAUXILIAR DE ENFERMERIA ;- SRR Ty
Denominacion Tecnica del Aux Enfermezla para prestar los primeros auxilios a Ia delegacmﬂ que
Bier: representara al municipio.
Unidad de Medida Persona

£l Auxiliar de Enfermeria desempefia un papei vital en ia prestacién de
primeros auxilios a la delegacion que particlpard en los eventos deportivos
institucionales programados;

Sus actividades clave incluyen:

Preparar y revisar un kit de primeros auxilios completo y asegurarse de que
1.2 esté bien abastecido con materiales y medicamentos necesarios.
Descripcion General

identificar los posibles riesgos y tipos de lesiones comunes en i tipo de
deporte gue se va a practicar.

Familiarizarse con la ubicacion de los servicios médicos y de emergencia
en el lugar del evento, asi como con los precedimientos de evacuacion.

Brindar informacion a los atletas sobre prevencidn de iesiones, técnicas
adecuadas y medidas de seguridad.

Direccion: Carrera 4 NO, 2-62, 812010 Teléfono: 3152223159 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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Reafizar evaluaciones preliminares de salud y estado fisico de los
participantes para detectar posibles riesgos antes del evento.

Administrar primeros auxilios basicos, como tratamiento de heridas
menores, inmovilizacion de fracturas, aplicacion de vendajes, y manejo de
esguinces o contusiones.

Proporcionar atencién de emergencia en casos graves, como lesiones
severas o crisis médicas, y coordinar la transferencia al personal médico
especializado si es necesario.

Informar a los entrenadores, coordinadores y ofros miembros del equipo
sobre la condicidn de los atletas y cualquier accién tomada.

Ofrecer apoyo emocional & los atlefas que puedan estar estresados o
preocupados por lesiones o problemas de salud.

Ayudar a los atletas a mantenerse motivados y enfocados en sus objetivos
a pesar de cualquier contratiempao.

El auxiliar de enfermerfa debe acreditar los siguientes estudios

oPerfile - Cantidad |2 Cargo @i | 1 Experienciai Experiencia
cdm e e o Deisempenar | Greneralis | o espaeifica
o Minimo 3 1 certificacidn
%s Auxiliar de 1 Auxiliar de anos de laboral donde
enfermeria enfermeria graduado haya laboradc
cOmo como auxiliar
enfermera de enfermeria
|

Para la vinculacion del auxiliar de enfermeria debe presentar los siguientes
documentos;

Hoja de vida

Antecedentes judiciales, disciplinarios
Copia de cedula

Copia rut

acta de grado de auxiliar de enfermeria
dipfoma de auxiliar de enfermeria
tarjeta prefesional vigente

4 0 & & & » 0@

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
sopories:

» Informe de las actividades desarrolladas por el Auxiliar de Enfermeria
durante la ejecucién del proyecto.

s Registro fotografico de las actividades desarroliadas.

« Pazy salvo ¢ constancia de pago suscrita por la persona vinculada
como auxiliar de enfermeria.

» Soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de
Seguridad Social integral, cuando haya Iugar.

ITEM - - Denominacién del Bien . -

IRy ~on PERSONAL LOGISTICO
Denominacion Técnica del | Personal de apoyo
Bien
Unidad de Medidz Personas
Para garantizar el adecuado desarrolio de las actividades previstas, el
contratista deberé disponer, bajo su exclusiva respensabilidad, de tres (3)
personas mayores de edad para prestar el servicio de apoyo logistico
1.3 durante la organizacion, ejecucion y cieme del evento.

ipcion General - . Lo
Descrip ¢ El personal de apoyo logistice debera desarrollar, entre otras, las siguientes

actividades:

¢ Apoyar [a distribucién de la hidratacion, refrigerios v alimentacién de
los integrantes de la delegacidn deportiva.

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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s Apoyar la entrega de los kits deportivos y demas elementos
destinados a los participantes.

. Brindar apoyo operative al Coordinador General para el desarrollo de
las actividades programadas.

«  Brindar apayo operativo a los participantes de la delegacion deportiva

« Desarrollar las demas actividades de apoyo logistico requeridas para
el adecuado desarrollo del campeonato.

|ibertad y Grden

ALCALDIA MUNICIPAL DE
CRAV!

O NORTE

El contratista debera garantizar la dispanibilidad del personal de apoyo
durante la participacion de la delegacion en los eventos deportivos
institucionales programades; teniendo presente que se realizaran dos
salidas institucionales hacia el Municipio de Arauca. (primera salida
compuesta por 36 personas y fa segunda salida compuesia por 15
personas)

El contratista sera el Gnico responsable de la vinculacion, pago vy
cumplimiento de las obligaciones legales relacionadas con el personal
dispuesto para la prestacion del servicio, sin que elio genere relacin laboral
o contractual alguna con el Municipio de Cravo Norte.

Documentos para ia vinculacion

%@ » Rut

s  Copia de! documento de identidad.

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes

soportes.

« Registro fologréfico de las actividades desarrolladas.

« Relacion del perscnal dispuesto para la prestacién del servicia.

e  Pazy salve suscrito por cada una de las personas vinculadas,

« Soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de

Seguridad Social integral, cuando haya lugar.

CCRFEMVZ | SRS Rt I Nteh 3 "SERVICIO'DE TRANSPORTE [~
< ITEWE Denommacicm dei B;en _SER\HC!O DE TRANS?ORTE CRAVO NORTE ARAUCA (EIAY
R O SEEE " REGRESO}
Denommat:éolgnTecmca del Servicio Pdblico de Transpone Terrestre Automotor Espemal
Unidad de Medida Unidad

Prestar et servicio de fransporte terrestre automotor para el traslado de la
delegacion que representara al Municipio de Cravo Norte en los eventos
deportives institucionales programados, f{eniendoc presente gue se
realizaran dos satidas institucionales hacia et Municipio de Arauga. (primera
salida compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta por 15
persanas), las fechas se coordinaran con el supervisor del contrato.

El transporie deberd ser buses yfo caros afiliados a una empresa
transportadora de personas con su respecliva documentacion, legalidad y
2.1 ' seguro vigente.

Descripcién General
Productos por entregar: El operador deberd presentar los siguientes

soportes:

. Presentacion informe al supervisor por servicio prestado

. Regisire fotografico

. Documentos vigentes del vehicuto (Registro Unico Nacional de
Transito RUNT).

« Documentos vigentes del conductor {cedula, Soat, tecno mecanica y
licencia de conduccién).

«  Certificado de paz y salvo expedido por la Empraesa Transportadora.

s  Planillas de asistencia de la delegacion

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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ATEM3 . T T MECANISMO DE IDENTIFIGACION PARA INCENTIVAR L&
e e PARTICIPACION DE LA BELEGACION - -
L JTEM - - | Denominacién del Bien [ .. 7 -Kit' deportivo para la modalidad de Futbol de saion
Denominacion Téenica del | guministro de kit de identificacion deportiva

Unidad de Medida Unidad

Con el proposito de promover ta participacién, el sentido de pertenencia y
la permanencia de les deportistas en los eventos deportivos institucionales
programados, el contratista debera disefiar, elaborar y suministrar treinta
(30) kits deportivos para la modalidad de futbol de salén, e cual estara
compuesto por lo siguiente;

Camiseta manga corta en tela tipo Plutén con estampacion de logos
institucionales en la parte frontal y numeracion en la parte posterior
(espalda), pantaloneta impermeable, medias semilicrada, de conformidad
con las especificaciones técnicas definidas por la Administracién Municipai.

ET disefio de los kits deportivos (colores, fogos y numeracian) debera ser
presentado previamente para revision y aprobacién por parte del supervisor
del conirato antes de su elaboracion final. Ef contratista deberd garantizar
la disponibilidad de tallas acordes a los beneficiarios, conforme al
requerimiente que sea informada por la entidad contratante con anterigridad
3.1 a la entrega.

Descripcién General

Los kits deportivos estaran destinados exclusivamente a los participantes
de la delegacién y contribuirdn a su identificacién durante los encuentros
deportivos.

Los Kits deportivos deberan entregarse en condiciones dptimas de calidad,
presentacion e integridad del estampado, garantizando la adecuada
identificacion de los participantes durante ef desarrollo del evento.

Productos para entregar: E| operador deberd presentar los siguientes

soportes:
+«  Registro fotografico
¢ Acta de entrega firmada por los beneficiarios
= Acta de recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor del contrato.
*  Aprobacion del disefio por parte del supervisor del contrato (correo

electrénico, acta o visto bueno).

ITEM - | Denominacidmdel Bien | - Kit-deportivo para la modalidad de atletismo
Denominacion Tecnica del
Bien

Unidad de Medida Unidad
Con el proposito de promover Ia participacion, el sentido de pertenencia y
la permanencia de los deportistas en los eventos deportivos institucionales
programados, el contratista debera disefiar, elaborar y suministrar cinco
(05) kits deportivos para la modalidad de atletismo el cual estara compuesto
por lo siguiente;

Suministro de kit de identificacion deportiva

Camiseta sin mangas en tela fipo Pluton con estampacion de lagos
institucionales en Ia parte frontal y numeracién en la parte posterior
3.2 (espalda), pantaloneta impermeable, medias semilicrada, de conformidad
: con las especificaciones técnicas definidas por la Administracién Municipal.
Descripcion General
El disefio de los kits deportivos (colores, logos y numeracion) debera ser
presentado previamente para revision y aprobacidn por parte del supervisor
del contrato antes de su elaboracién final. Ef contratista deberd garantizar
la disponibilidad de tallas acordes a los beneficiarios, conforme al
requerimiente que sea informade por la entidad contratante con anterioridad
a la entrega.

Los kits deportivos estaran destinados exclusivamente a los participantes
de la defegacién y contribuiran a su identificacion durante los encuentros
deportivos.

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 315222 315¢  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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CRAVO NORTE

Lbestad v Qrden

Los Kits deportivos deberan entregarse en condiciones optimas de calidad,
presentacién e integridad del estampado, garantizando la adecuada
identificacion de ios participantes durante el desarroilo del evento.

Productos para entregar. E| operador deberé presentar los siguientes
soportes:

Registro fotografico

Acta de enirega firmada por los beneficiarios

Acta de recibo a safisfaccion suscrita por el supervisor del contrato.
Aprobacién del disefio por parte dei supervisor del contrate (correo
electronico, acta o visto bueno),

+Dénpminacion del Bien. 7 -
Loinoylo Sericio. i
encminacién Técnica del
Senigio
Unidad de Medida Unidad
El contratista debera disedar, elaborar y suministrar dos (02) trusas

uniformes de patinaje, los cuales estardn compuestos por lo siguiente;

Truses (Uniformes de Patinje)

Uniformes

El material para la fabricacion de las trusas de patinaje son calidad Tipo 1,
con fitro U.V, tela 100% Nacional Fast Drive, secado répide, licra de 280-
300 gramos, cremallera invisible, con loge institucional en la parte frontal
{lago Alcaldia Municipal).

Los logos deberan ser estampados, de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas por la Administracion Municipal.

El disefio de las trusas (colores, logos) deberd ser presentado previamerde
33 para revision y aprobacion por parte del supervisor dei contrato antes de su
o elaboracion final. E| contratista debera garantizar ia disponibilidad de tallas
Descripcién General acordes a los beneficiarios, conforme al requerimiento gue sea informado
por ia entidad contratante con antericridad a ia entrega.

Las trusas deberdn entregarse en condiciones optimas de calidad,
presentacion e integridad de los estampados.

Productos Por Entregar:

Entrega del elemento conforme a las especificaciones {écnicas.

Acia de recibo a satisfaccion firmada por el supervisor.

Registro fotografico del elemento entregado.

Registro del bien en el inventario del municipic conforme a los
pracedimientos administrativos vigentes.

"TTEM..-. | Derommacibn delBien.. | .. .. . . ... Pendén (1,50 %60 cm) .
Denominacién Técnica del | pendén

Bien
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General El contratista debera disefiar, elaborar e instalar un (1) pendon institucional
de (1.5) metros de large por (62) cm de alto, impreso a todo color, el cual
debera incluir los logos institucionales y la imagen cerporativa del Municipio
de Cravo Norte y de las entidades que determine la Administracién
Municipal, conforme a los lineamientos gréficos previamente suministrados
3.4 por el supervisor del contrate.

El disefio del pendén deberd ser presentado previamente para revision y
aprobacion por parte del supervisor del contrato, antes de su impresién y
elaboracién final. El material del penddn deberé ser de tipo lona ¢ material
simitar, resistente a la intemperie, garantizando su adecuada visualizacion
y conservacion durante los dias de ejecucion del evento.

Productos para entregar. El operador debera presentar los siguientes
soportes:

Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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+  Registro fotegrafico del pendén instalado en el escenario del eventa.
»  Aprobacion del disefio por parte del supervisor del contrato {correo
electronico, acta o visto bueno).
- SERVICIO DE ALIMENTACION

:Desayunos" R

ITEM 4
TEM

Denominacion del Bien
. ylo Servicio - -
Denominacidn Técnica del
Servicio
Unidad de Medida Unidad
El contratista debera suministrar ciento dos (102) desayunos destinados a
los (§1) integrantes de Ia delegacion que representard al Municipic de Cravo
Norte en los eventos deportivos institucionales programadaos. Teniendo en
cuenta que se realizaran dos (2} salidas hacia el Municipio de Arauca.
(primera salida compuesta por 36 persenas y la segunda salida compuesta
por 15 personas)

Alimentacién

Los desayunos comesponden a los requerimientos alimentarios asociados
& los desplazamientos de ida y retomo de [a delegacién desde el Municipio
de Cravo Norte hacia el lugar de realizacion del evento y viceversa, de
acuerdo con fa programacion legistica establecida.

Condiciones del servicio de alimentacion;

Descripcién General que garantice [as condiciones de higiene.
»  Sedebe asegurar que los alimentos se preparen, almacenen ysirvan

ﬁ 4.1 . El servicio de alimentacion debe prestarse en un ambiente dptimo,
; siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacion.

Menu Qpcional

Caldo de costilla, huevo o hueso taza 200cc, huevos, porcion de
carbohidrato de 60gr, bebida caliente con leche de 300cc.

Productos por entregar: E| operador deberd presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico

Rut

Cedula

Planiliz firmada por los participantes del evento deportivo

s & & »

- -Penominacion del Bien
: - ylo Servicio 3

Denominacion Técnica del

Servicio

Unidad de Medida Unidad

El contratista deberd suministrar ciento dos (102) almuerzos destinados a

los (51) integrantes de la delegacion que representara al Municipio de Cravo

Norte en los eventos deportivos institucionales programados. Teniendo en

cuenta que se realizaran dos {2) salidas hacia el Municipio de Arauca.

(primera salida compuesta por 36 personas y la sequnda salida compuesta

4.2 por 15 personas)

Descripcién General

- ITEM o Almuerzos: -

Alimentacion

Los almuerzos corresponden a los requerimientos alimentarios asociados &
los desplazamientos de ida y retomo de [a delegacién desde el Municipio
de Cravo Norte hacia el lugar de realizacion del evento y viceversa, de
acuerdo con la programacion logistica establecida para su participacion.

Condiciones del servicio de alimentacién;

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315222 3159 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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. El servicio de alimentacién debe prestarse en ur: ambiente optimo,
que garantice las condiciones de higiene.

+  Sedebe asegurar que los alimentos se preparen, aimacenen y sirvan
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacién.

MenG Opcional
Porcion de proteina de 240 gramos, porcion de carbohidrato de minimo 200
gramos, porcion de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo etc.),

minime de 50 gramos.

Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes

soportes.
. Registro fotogréfico
. Rut
. Cedula
. Planilla firmada por los participantes del evento deportivo

<fFEM - |- Denominacién del Bien: ..
i YIGTBeVIGIo L

. cenas T
Denominacion Técnica del

Servicio Alimentacion
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera suministrar ciento dos (102) cenas destinadas a las
(51) integrantes de la delegacion que representard al Municipio de Cravo
Norte en los evenios deportivos institucionales programados. Teniendo en
cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de Arauca.
(primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta
por 15 personas)

Las cenas comespanden a las requerimientos alimentarios asociados al
desplazamiento de a delegacion y seran suministradas al momento de ia
liegada de los paricipantes al lugar de realizacion dei evento, de
conformidad con la programacion logistica establecida para su
participacion.

Condiciones del servicio de alimentacién;

4.3
Descripcion General « El servicio de alimentacion debe prestarse en un ambiente optima,
que garantice las condiciones de higiene.
. Se debe asegurar que los alimentos se preparen, almacenen y sirvan
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacion.
Menil Opcional
Porcion de proteina de 230 gramos, porcion de carbohidrato de minimo 180
gramos, porcion de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo etc},
minimo de 50 gramaos.
Productos por entregar: El operador deberd presentar ios siguientes
soportes.
»  Registro fotografico.
«  Rut
+ Cedula
«  Planilla firmada por los participantes del evento deportivo
"~ WEM | DeriominaciéndeiBien. | " Hidratacion aguacnboteliade600ml o
D_eﬂorn;nacmn Técnica del Hidratacion
4.4 Bien
Unidad de Medida Unidad
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£l contratista debera suministrar setecientas sesenta y cinco {765) unidades
de agua potable en presentacion de botella de plastico de seiscientos (600
ml} para la hidratacién de los integrantes de la defegacion deportiva.
Teniendo en cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de
Arauca. {primera salida compuesta por 38 personas v la segunda salida
compuesta por 15 personas)

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
qQue sea apta para consumo humano. El producto deberd encontrarse
debidamente empacado, sellado y rotulade, y cumplir con las condiciones
de almacenamiento y transporte que aseguren su adecuada conservacion.

. La distribucion del agua se realizard de manera oportuna durante el
Descripcion General desarrollo del evento deportivo programado, priorizando la hidratacién de
los participantes en competencia, personal de apoyo y demas actores
vinculados al evento, conforme a la programacitn establecida.

Productes para entregar: £l operador debera presentar los siguientes
sopories.

*  Registro fotografico del suministro y distribucion det agua durante fos
dias de ejecucion del evento.
] +  Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del producto
%i suministrado, tales como registro fotografico del rotulado (marca, lote
1 y fecha de vencimiento) y factura o remision del proveedor que
acredite la adguisicitn de las (765} unidades

~ITEM . .| Denominacién del Bie e e e ST T T .
S o Servisio i : _:_;__Refng_enos {un liguido mas un séli_do) [
BPenorninzacion Técnica del .
Setvicio Refrigerios
Unidad de Medida Unidad

El contratista deberd suministrar quinientos diez (510} refrigerios
destinados 2 los cincuenta y un (51) integrantes de la delegacion que
45 representard al Municipio de Cravo Norte en los eventos deportivos
institucionales programados.

Los refrigerios corresponden a los requerimientos alimentarios asociados a
los desplazamientos de ida y retorno de la delegacién desde el Municipio
de Cravo Norte hacia el lugar de realizacién del evento y viceversa, de
acuerdo con la programacion logistica establecida para su participacion.
Teniendo en cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de
Arauca. (primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida
compuesta por 15 personas)

Los productos suministrados deberan cumplir con las condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando la
inocuidad de los alimentos. Los alimentos deberan contar con registro
sanitario INVIMA cuando aplique v ser manipulados conforme a las buenas
practicas de manufactura.

Descripcién General

los refrigerios podrén consistir en productos como empanadas, pasteles,
sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas
similares, acompafiados de bebidas ne alcohdlicas, tales como gaseosas,
jugos naturales u otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a
suministrar debera ser previamente aprobado por el supervisor del contrata,

La distribucién de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y
oportuna, garantizando condiciones adecuadas de conservacion,
transporte e higiene durante st entrega.
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Sroductos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

s  Registro fotografico del suministro y entrega de ios refrigerios.

«  Evidencia del cumplimiento de las condicienes sanitarias exigidas
(registro INVIMA cuando aplique).

»  Certificacion de recibido de las refrigerios

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PLAZO: VEINTE (20) [}lAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al confratista el valor del contrato asi:

El Municipio pagara el valor del contrate en un solo pago con la ejecucién del 100% del contrato, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

o} Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segln el caso)

o] Entradas a almacén. (segin el caso)

0 Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de cumplimiento
del contrato.
% 0 Recibo de pago al sistema de seguridad social
% 0 Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por ia Entidad.

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liguidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en pélizas expedidas por compafifas de seguros legaimente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de 1a Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
ejecucion o liquidacion y demas sanciones gue se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato
y cuatro (4) meses mas hasta la liguidacién def contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentre de los cinco (5} dias anteriores a su vencimiento, en caso de'que la i.rigencia
inicial no cubra los cuatro {4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrato, de tal'forma que
cumgpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses méas hasta la liquidacion del contrato. En tode caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia iniciai no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
Contrato, de tal forma gue cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento {10%) del valor del cantrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrate. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
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de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a fa fecha efectiva de terminacion dat
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de fa garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
gjecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato v tres (3) afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, deniro de los cinco {05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro gue amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos {1.500) SMMLV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO
Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilia por deporte 1,00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2.00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
Industria y Comercic
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
Atentamente,

DELGADO ALARCON
etario de Planeacién y Obras Publicas

Proyecto: Yilmer Gonzalez
Auxiiiar Administrativo

——
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despacho despacho <despacho@cravonorte-arauca.gov.co>

SOLICITUD DE COTIZACION

1 mensaje

despacho despacho <despacho@cravenorte-arauca.gov.co> 27 de julio de 2026 a las 14:04
Para: diegocravonorte@gmail.com

Formalmente me permito adjuntar solicitud de cotizacién para el proyecto APOYO LOGISTICO PARA LA
PARTICIPACION DE LA DELEGACION DEPORTIVA QUE REPRESENTARA AL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA.
la cotizacién debe venir respaldada por los siguientes documentos;

Cédula de ciudadania del Representante Legal

Registro Unico Mercantil expedido por la Camara de Comercio (cédigos CIUU afines al proceso en mencion)

Registro Unico Tributario (c6digo CIUU fines al proceso en mencion)

Agradezco de antemano su valiosa colaboracion.

Despacho Municipal
Cravo Norte

@ OK SOLICITUD COTIZACION DIEGO BAUTISTA.pdf
481K
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Cravo Norte - Arauca, julic de 2026 Radicado:

00668

Sefior

DIEGO LEANDRO BAUTISTA ROJAS
Nif. 1117458552-6

Ciudad

Ref. Solicitud Cotizacion;

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacién a todo costo, para hacer el estudio de mercado del proyecto que
tiene por objeto: APOYO LOGISTICO PARA LA PARTICIPACION DE LA DELEGACION DEPORTIVA QUE
REPRESENTARA AL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho objeto contempla las siguientes

actividades:
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | VALOR UNITARIO
1 EQUIPO HUMANO
1.1 | Coordinador General persona 1
1.2 | Auxiliar de Enfermeria persona 1
1.3 | Personal Logistico 1 personas 1

2 SERVICIO DE TRANSPORTE
24 Servicio de transporte - Cravo Norte, Arauca (ida
' ¥ regreso) unidad 1
MECANISMO DE IDENTIFICACION PARA
3 INCENTIVAR LA PARTICIPACION DE LA

DELEGACION
31 Kit deportivo para a modalidad de Futbol de 1
) salén unidad
32 Kit deportivo para la modalidad de atletismo unidad 1
3.3 | Trusas (Uniformes de Patinaje) unidad 1
3.4 | Pendén (1,50 x 60 cm) unidad 1
4 SERVICIO DE ALIMENTACION
4.1 Desayunos Unidad 1
4.2 | Almuerzo Unidad 1
4.3 {Cenas Unidad 1
4.4 | Hidratacién agua en botella de 600 ml Unidad 1
4.5 | Refrigerios (un liquido mas un sdlido) Unidad 1

Nota: La cotizacion debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacion que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Liben‘udy Orden

ITEM A i e e e 0 EQUIPO HUMANO -
TEM Denominacidn del Bien COORDINADOR GENERAL
Denominacion Tecnica del ,
Bien Coordinador

Unidad de Medida Persona

El contratista deberé disponer, bajo su exclusiva responsabilidad, de un (1)
Coordinador General, quien serd responsable de planificar, organizar,
coordinar y supervisar todo lo relacionado para la participacion de la
1.1 delegacion del Municipio de Cravo Norte, en los eventos deportivos
institucionales programados, garantizando la adecuada articulacion de los
recursos humanos, técnicas, operativos y logisticos requeridos para Ia
ejecucion del evento.

Descripcién General

El Coordinador General debera planificar todo lo relacionado con, el servicio

de transporte, servicio de alimentacion, refrigerios e hidratacién, verificar el
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cumplimiento de las cbligaciones a cargo del personal -digpuesto para la
participacidn en la actividad deportiva y mantener coordinacién permanente
con el supervisor del contrato para garantizar et adecuado desarrollo de las
actividades programadas.

El coordinador debe acreditar los siguientes estudios

Bachiller Experiencia especifica minima
Académico 1 Coordinador de dos (2) afies en la
General organizacion, coordinacién o

ejecucidn de eventos
deportivos, recreativas o
comunitarios, acreditada
mediants certificaciones
laborales o contractuaies.

Para la vinculacion al evento del coordinador generat, deberd presentar los
siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes iudiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempe no mayor a 3 meses de la fecha

del evento.

s  Copia del diploma ¢ acta de grado que acredite ia condicién de
Bachiller Académico.

« cerificaciones laborales que acrediten ia experiencia especifica

exigida, donde conste Ia organizacion, coordinacién o ejecucion de

eventos deportivos. Las ceriificaciones deberan indicar como

minimo: entidad contratante, objeto del coniratc o actividad

desarrollada, tiempo de gjecucion y firma

Productos para entregar: £l operador deberd presentar los siguientes
soportes:

. Informe de las actividades desarroliadas por el Coordinador General
durante la ejecucion del proyecte.

«  Registro fotografico de las actividades desarroliadas.

e Paz y salvo o constancia de pago suscrita por la persona vinculada
coma Coordinador General.

«  Soporte del cumplimiento de las cbligaciones al Sistema de Seguridad
Social Integral, cuando haya lugar.

SHATEM e o Denominacion:del Bien: i AUXILIAR DE:ENFERMERIA -2 ey
Denominacion Técnica del Aux Enfermerla para prestar los primeros auxilios a la delegacmn que
Bien representara al municipio,
Unidad de Medida Persona

El Auxiliar de Enfermeria desempefia un papel vital en |a prestacion de
primeros auxilios a la delegacion que participara en los eventos deportivos
institucionales programados;

Sus actividades clave incluyen:

1.2 Preparar y revisar un kit de primeros auxlios completo y asagurarse de que
' esté bien abastecido con materiales y medicamentos necesarios.
Descripcidn General
Identificar los posibles riesgos y tipos de lesiones comunes en el tipo de
deporte que se va a practicar.

Familiarizarse con la ubicacion de los servicios médicos y de emergencia
en el lugar del evento, asl coma con los procedimientos de evacuacion.

Brindar informacion a los atletas sobre prevencion de lesiones, técnicas
adecuadas y medidas de seguridad.
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Realizar evaluaciones preliminares de salud y estado fisico de los
participantes para detectar posibles riesgos antes del evento.

Administrar primeros auxilios basicos, coma tratamiento de heridas
mencres, inmovilizacién de fracturas, aplicacion de vendajes, y manejo de
esguinces o contusiones.

Proporcionar atencion de emergencia en casos graves, comg lesiones
severas o crisis médicas, y coordinar ka transferencia al personal médico
especializado si es necesario.

Informar a los entrenadores, coordinadores y otros miembros del equips
sobre la condicion de los atletas y cualquier accion tomada.

Ofrecer apoye emocional a los atletas que puedan estar estresados o
preocupados por lesiones o problemas de salud.

Ayudar a los atletas a mantenerse motivados y enfocados en sus objetivos
a pesar de cualquier contratiempo,

El awxiliar de enfermeria debe acreditar los siguientes estudios

el Cantidad: | i Experighigia ;| Experienclar:,
L EEEEL T fiar.: | General ™| o especifica
Minimo 3 1 certificacion
Auxiliar de 1 Auxiliar de afios de laboral donde
enfermeria enfermeria graduado haya laborado
como como auxiliar
enfermera de enfermeria

Para la vinculacion del auxiliar de enfermeria debe presentar los siguientes
documentos;

Hoja de vida

Antecedentes judiciales, disciplinarios
Copia de cedula

Copia rut

acta de grado de atxdfiar de enfermeria
diploma de auxiliar de enfermeria
tarjeta profesional vigente

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
sopories:

. Informe de las actividades desarrolladas por el Auxiliar de Enfermeria
durante la ejecucion del proyecto.

» Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

» Pazy salvo o constancia de pago suscrita por la persona vinculada
coma auxiliar de enfermeria.

= Soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de
Seguridad Sccial Integral, cuando haya iugar.

~ITEM - | -Denominaciondel Bign | & - ovn o PERSONAL LOGISTICO -
Denominacion Técnica del | Personal de apoyo
Bien
Unidad de Medida Personas

Para garantizar el adecuado desarrollo de las actividades previstas, el
contratista debera disponer, bajo su exclusiva responsabilidad, de tres (3)
13 perscnas mayores de edad para prestar el servicio de apoyo logistico
o durante [a organizacion, ejecucion y cierre del evento.

Descripcion General

El perscnal de apoyo logistico debera desarrollar, entre otras, las siguientes
actividades:
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«  Apoyar la distribucion de la hidratacion, refrigerios y alimentacién de
los integrantes de ia delegacion deportiva.

e Apoyar la enfrega de los Kits deportives y demas elementos
destinados a los participantes.

. Brindar apoyo operativo al Coordinador General para €l desarrollo de
las actividades programadas.

« Brindar apoyo operative a los participantes de la delegacién deportiva

s  Desarroilar las demas actividades de apoyo logistice requeridas para
el adecuado desarrclle del campeonato.

El contratista debera garantizar la disponibilidad del personal de apoyo
durante la participacibn de la delegacién en los eventos deporfivos
institucionales programados; teniendo presente que se realizaran dos
salidas institucionales hacia el Municipio de Arauca. (primera salida
compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta por 15
personas)

El confratista serd e! inico responsable de la vinculacién, page y
cumplimienio de las obligaciones legales relacionadas con el personal
dispuesto para la prestacion del servicio, sin que ello genere relacion laboral
¢ contractual alguna con el Municipio de Crave Norte.

Documentos para la vinculacidon

Rut
*  Copia del documento de identidad.

Productos para entregar. El operador debera presentar los siguientes

sopories.

« Registro folografico de fas actividades desarrolladas.

¢« Relacion del personal dispuesto para la prestacion del servicio,

«  Pazy salvo suscrito por cada una de las personas vinculadas.

+ Soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de

Seguridad Social Integral, cuando haya lugar.

oo ITEML2 R T T RS U T : SERV[ClO DE TRANSPORTE ...: jooinni iy
~ITEM = .| - Denominacion del Bien | - -SERVICIO DE TRANSPORTE - CRAVO NORTE; ARAUCA {IDA’
Sl e e T REGRESOY - e

Denominacién Técnica del
Bien
Unidad de Medida Unidad

Prestar el servicio de transporte terrestre automotor para el fraslado de la
delegacitn que representara al Municipio de Cravo Norte en los eventos
deportivos Institucionales programados, teniendo presente gue se
realizaran dos salidas institucionales hacia el Municipio de Arauca. (primera
salida compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta por 15
personas), las fechas se coordinaran con ef supervisor del contrato.

Servicio Publice de Transporte Terrestre Automotor Especial

El transporte deberd ser buses y/o carros afiliados a una empresa
2.1 tfransportadora de personas con su respectiva documentacion, legalidad y
Descripcion General seguro vigente.

Productos por entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

. Presentacién informe al supervisor por servicio prestado

. Registro fotogréficoe

= Documentos vigentes del vehiculo (Registro Unico Nacional de
Transito RUNT).

+«  Documentos vigentes del conductor (ceduia, Soat, tecno mecénica y
licencia de cenduccion).
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*  Certificado de paz y saivo expedido por la Empresa Transportadora.
+  Planillas de asistencia de la delegacién

T TTEMS

MECANISMO DE IDENTIFICAGION PARA INCENTIVAR LA
: PARTICIPACION DE L A DELEGACION

=

- Denominacion dol Bien .

Kit _deportwo para la modalidad de Futbol de safon N

3.1

]

Denominacion Técnica det
Bien

Suministre de kit de identificacion deportiva

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion Generat

Con el proposito de promover la participacion, el sentido de pertenencia y
la permanencia de los departistas en {os eventos deportivos institucionales
programados, el contratista debera disefar, elaborar y suministrar treinta
(30) kits deportivos para la modalidad de futbol de salén, el cual estara
compuesto por lo siguiente;

Camiseta manga corta en tela tipe Plutén con estampacién de logos
institucicnales en la parte frontal y numeracién en la pare posterior
(espalda), pantaloneta impermeable, medias semilicrada, de conformidad
con [as especificaciones técnicas definidas por ta Administracion Municipal.

El disefic de los kits deportivos (colores, iogos y numeracién) debera ser
presentado previamente para revision y aprobacion por parte del supervisor
del contrato antes de su etaboracion final. El contratista debera garantizar
la disponibilidad de tallas acordes a los beneficiarios, conforme al
requerimiento que sea informado por la entidad contratante con anterioridad
ala entrega.

Los kits deportivos estaran destinados exclusivamente a los participantes '

de la delegacidn y contribuiran a su identificacion durante los encuentras
deportivos.

Los Kits deportivos deberan entregarse en condicicnes dptimas de calidad,
presentacion e integridad del estampado, garantizande la adecuada
identificacion de los participantes durante el desatrollo del evento.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

Registro fotografico

Acta de enfrega firmada por los beneficiarios

Acta de recibo a satisfaccion suscrita por el superviser del confrato.
Aprobacion del disefio por parte del supervisor del contrato (correo
electrénice, acta o viste bueno).

L I I )

TFEM

. Denominacion del Bien -

Kit deportivo para la modalidad de-atletismo . .

3.2

Denominacion Técnica del
Bien

Suministre de kit de identificacion deportiva

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Con el propdsito de promover la participacion, el sentide de pertenencia y
la permanencia de los deportistas en los eventos deportivos insfitucionales
pregramados, el contratista deberd disefar, elaborar y suministrar cinco
(05) kits deportivos parza Iz modalidad de atletismo el cual estara compuesto
por lo siguiente;

Camiseta sin mangas en tela fipo Plutdon con estampacion de logos
institucionales en la parte frontal y numeracidn en la pare posterior
(espalda), pantaioneta impermeable, medias semilicrada, de conformidad
con las especificaciones técnicas definidas por la Administracion Municipal.

El disefio de los kits deportivos (colores, logos y numeracion) debera ser
presentado previamente para revision y aprobacidn por parte del supervisar
det contrato antes de su elaboracion final. El contratista debera garantizar
la disponibilidad de tallas acordes a los beneficiarios, conforme al
requerimiente que sea informado por la entidad contratante con anterioridad
a la entrega.
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Los kits deportivos estaran destinados exclusivamente a jos participantes
de la delegacion y contribuirén a su identificacidn durante los encuentros
deportivos.

Los Kits deportives deberan entregarse en condiciones éptimas de calidad,
presentacion e integridad del estampado, garantizando la adecuada
identificacion de los participantes durante el desarrollo del evento.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes

soportes:
+  Registro fotografico
«  Acta de entrega firmada por los benefictarios
e Acta de recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor del contrato.
= Aprobacion del disefio por parte del supervisor del contrato (comreo

electronico, acta o visto bueno}.

- Denon

os (Uniformes dePatinaie)

et 1)
Denamina - Uniformes
Senvicio
Unidad de Medida Unidad

E| contratisia debera disefiar, elaborar y suministrar dos (02) trusas
uniformes de patinaje, los cuales estardn compuestos por lo siguiente;

o El material para la fabricacion de las trusas de patinaje son calidad Tipo 1,
% con filtro U.V, tela 100% Nacional Fast Drive, secado rapido, licra de 280-

? 300 gramos, cremaliera invisible, con logo Institucional en la parte frontal
(logo Alcaldia Municipal).

Los logos deberén ser estampados, de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas por la Administracion Municipal.

El disefio de las frusas {colores, logos) debera ser presentadc previamente
33 para revision y aprobacién por parte def supervisor del contrato antes de su
o elaboracion final. £l coniratista debera garaniizar la disponibilidad de tallas
Descripcién General acordes a los beneficiarios, conforme al requerimiento que sea informado
por la entidad centratante con anterioridad a la entrega.

Las trusas deberan entregarse en condiciones optimas de calidad,
presentacion e integridad de los estampados.

Productos Por Entregar:

s Entrega dei elemento conforme a las especificaciones técnicas.
»  Acta de recibo a satisfaccion firnada por el supervisor.
*  Registro fotografice del elemento entregado.
. Registro del bien en el inventario del municipic conforme a los
procedimientos administrativos vigentes.
ATEM.. | DenominaciondelBien |- . o0 Pandén (1,60 60 em) oo i s by
Denominacién Técnica del | penddn
Bien
Unidad de Medida Unidad
Descripcién General Ei contratista debera disefiar, elaborar e instalar un {1) pendén instiucional
de (1.5) metros de targo por (60) cm de alto, impreso a todo color, el cual
deberd incluir los logos instifucionales y la imagen corporativa del Municipio
3.4 de Cravo Norte y de las entidades que determine la Administracién

Municipal, conforme a los lineamientos graficos previamente suministrados
por el supervisor del contrato.

El disefio del pend6n debera ser presentado previamente para revision y
aprobacién por parte del supervisor del contrato, antes de su impresién y
elaboracidn final. El material del pendén deberd ser de tipo lona o material
similar, resistente a la intemperie, garantizando su adecuada visualizacion
y conservacion duranie los dias de ejecucién del evento.
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Productos para entregar. Ef operador deberd presentar los siguientes
soportes:

*  Registro fotografico def pendon instalado en el escenario del evento.
= Aprobacion del disefio por parte del supervisor del conirato (correo
electrdnico, acta o visto bueno),

- ITEM 4

. Denominacion del Bien

syl Sérvigio

= SERVICIQ DE ALIMENTACION
- Desayunes

4.1

Denominacién Técnica del
Servicic

Alimentacion

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

El contratista debera suministrar ciento dos (102) desayunos destinados a
los (51) integrantes de la delegacion que representara al Municipio de Crava
Norte en los eventos deportivos instifucionales programados. Teniendo en
cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de Arauca.
(primera salida compuesta por 38 personas y la segunda salida compuesta
por 15 personas)

Los desayunos corresponden a los requerimientos alimentarios asociados
a los desplazamientos de ida y retormo de la delegacion desde el Municipio
de Cravo Norte hacia el lugar de realizacién de! evento y viceversa, de
acuerde con la programacion logistica establecida.

Condiciones del servicio de alimentacion;

= E servicio de alimentacion debe prestarse en un ambiente éptimo,
que garantice las condiciones de higiene.

«  Sedebe asegurar que los alimentos se preparen, almaceneny sirvan
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacion.

Menil Opcional

Calde de costila, hueve o hueso taza 200cc, huevos, porcion de
carbohidrato de 60gr, bebida caliente con leche de 300cc.

Productos por entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico

Rut

Cedula

Planilia firmada por los participantes del evento deportivo

Denominacidn-del Bien
o ylo Servigio .

- Almuerzos -

4.2

Denominacion Tecnica del
Servicio

Alimentacién

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

El contratista debera suministrar ciento dos {102} almuerzos destinados a
los {51) integrantes de la delegacion que representara al Municipio de Cravo
Norte en fos eventos deportivos institucionales programados. Teniendo en
cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de Arauca.
{(primera salida compuesta por 36 personas y la sequnda salida compuesta
por 15 personas)

Los almuerzos corresponden a los requetimientos alimentarios asociados a
los desplazamientos de ida y retorno de la delegacion desde el Municipio
de Cravo Norte hacia el lugar de realizacian det evento y viceversa, de
acuerdo con la programacion logistica establecida para su participacian.
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Condiciones del servicio de alimentacion,

. Ef servicio de alimentacion debe prestarse en un ambiente éptimo,
que garantice las condiciones de higiene.

. Se debe asegurar gue los alimentos se preparen, almacenen y sirvan
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacidn.

Menil Opcional

Porcitn de proteina de 240 gramos, porcidn de carbohidrato de minimo 200
gramas, porcion de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo etc.),
minimo de 50 gramos.

Productos por entregar: El operador deberd presentar los siguientes
sopories.

Registro fotografico

Rut

Cedula

Planiila firmada por los participantes del evento deportivo

CTMEML
R iylo’ Serv:cm

Denominacion Tecmca del | .- L
Servicio Alimentacion
Unidad de Medida tUnidad

El contratista debera suministrar ciento dos (102) cenas destinadas a los
{51) integrantes de la delegacion que representard al Municipio de Cravo
Norte en los eventos deportivos institucionales programados. Teniendo en
cuenta que se realizaran dos {2) salidas hacia el Municipio de Arauca.
(primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta
por 15 personas)

Las cenas corresponden a los requerimientos alimentarios asoGiados al
despiazamiento de la delegacion y serdn suministradas al momento de la
legada de jos participantes al lugar de realizacidn del evento, de
conformidad con la programacion logistica establecida para su
participacion.

Condiciones dei servicic de alimentacian;

Bien

43
Descripcién General . El servicio _de alimenta’ci.éﬂ debe grgstarse en un ambiente optimo,
que garantice las condiciones de higiene.
«  Sedebe asegurar que los alimentos se preparen, aimacenen y sievan
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacidn.
Menu Opcional
Porcion de proteina de 230 gramos, porcién de carbohidrato de minima 180
gramos, porcion de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo etc),
minima de 50 gramos.
Productos por entregar: E! operador deberd presentar los siguientes
sopories.
+  Registro folografico.
. Rut
« Cedula
. Planilta firmada por los participantes del evento depertivo
< ATEM': .| Denomindcion del Bien. - * “o7 1 Hidratacion agua en botella de 600.ml i
44 Denominacion Técnica del Hidratacién
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CRAVO NORT

El contratista deberd suministrar setecientas sesenta y cinco (765) unidades
de agua potable en presentacion de botella de plastico de seiscientos (600
mi) para la hidratacion de los infegrantes de la delegacion deportiva.
Teniendo en cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de
Arauca. (primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida
compuesta por 15 personas)

El agua suministrada deberd cumplir con las condiciones de calidad e
Inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
que sea apta para consumo humano, El producto debera encontrarse
debidamente empacado, sellado y rotulado, y cumplir con: fas condiciones
de almacenamiento y transporte que aseguren su adecuada conservacion.

o La distribucion del agua se realizard de manera oportuna durante el
Descripcién General desarrollo del evente deportivo programado, prigsizando la hidratacion de
los participantes en competencia, persenal de apoyo y demés actores
vinculados al evento, conforme a la programacion establecida.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

*  Registro fotografico del suministro y distribucién del agua durante los
dias de ejecucion del evento.

+  Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del praducto

. I suministrado, tales como registro fotogréfico del rotulado (marca, lote

Wy y fecha de vencimiento) y factura o remision del proveedor que

acredite la adquisicién de las (765) unidades

- ITEM . .| Denominacién del Bien .. | =~ : L Kot v A, -
| vio Servicio RERT P . :qungenos {un liquido mids un sélido)
Denominacién Técnica del o
Servicio _ Refrigerios
Unidad de Medida Unidad

El contratista deberd suministrar quinientos diez (510) refrigerios
destinados a los cincuenta y un (51} integrantes de la delegacidn que
4.5 representard al Municipio de Cravo Norte en los eventos deportivos
institucionales programados.

los refrigerios corresponden a los requerimientos alimentarios asociados a
los desplazamientos de ida y retorno de la delegacion desde s Municipio
de Cravo Norfe hacia el lugar de realizacion del evento y viceversa, de
acuerdo con la programacion logistica establecida para su participacian.
Teniendo en cuenta gue se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de
Arauca. (primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida
compuesta por 15 perscnas)

Los productos suministrados deberdn cumplir con las condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando la
inocuidad de los alimentes. Los alimentos deberan contar con registro
sanitario INVIMA cuando aplique y ser manipulados conforme a las buenas
practicas de manufactura.

Descripcion General

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,
sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas
similares, acompanados de bebidas no alcohdlicas, tales como gaseosas,
jugos naturales u otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a
suministrar debera ser previamente aprobado por el supervisor del contrato.

La distribucion de los refrigerios deberd realizarse de manera ordenada y
oportuna, garantizando condiciones adecuadas de gonservacion,
transporte ¢ higiene durante su entrega.
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Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes.

. Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.

« Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias exigidas
(registro INVIMA cuando aplique).

«  Certificacion de recibide de los refrigerios

TIPO DE CONTRATO: CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS

PLAZO: VEINTE (20) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor det contrato asi:

El Municipio pagara el valor del contrato en un solo pago con la ejecucion del 100% del contrato, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

o] Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacen. (segun el caso)

0 Entradas a almacén. {segun el caso)

o Informe de supervision de |as actividades sjecutadas por el contratista y certificacién de cumplimiento
del conirato.
%@ c Recibo de pago ai sistema de seguridad social
% o Factura o cuenia de cobro

Y dermnas requisitos exigidos por la Entidad,

GARANTIAS

Con ef fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en pélizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias gue amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar et cumpiimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
ejecucion o liguidacion y demas sanciones que se impongan ai Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato
y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion det contrato. En todo caso, el contratisia se obliga a prorrogar fa
vigencia de este amparo, dentra de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en-caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacidn def contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de fa Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor def MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un vator
equivalente al diez por ciento (10%} del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al términc de
duracién del contrato y cuatro (4) meses més hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, ei Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatro {4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bisnes, Este amparo debe constituirse a favor dei MUNICIFIO
DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, par un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al términe de
duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del confrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315222 3159 E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co




| OFICINA: SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS } [versién 01 )
| TIPO DE DOCUMENTO: SOLICITUDES DE COTIZACION | (Fecha: 23-05-2024 |

| TRO: 120.04
CRAVO NORTE Liberad y Orden

de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para 1a
ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciente (10%) del Valor det contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afos adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrate, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil quinientos {1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
gjecucion del contrato.

DESCUENTOQS DE LEY:

PORCENTAJE SOBRE EL

% ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION VALOR GIRADO

| Estampilla Bienestar Aduite Mayor 3,00%
Estampilla Pro Cultura 2,00%
Estampilla por deporte 1.00%
Estampilla para la Justicia Familiar 2,00%
Impuesto de Indusiria y Comercio 1,00%

10,00% del Impuesto de
industria y Comercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Rete IVA 15,00% del Impuesto del lva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000
Atentamente,

Proyecto: Yilmer Gonzalez
Auxiliar Administrativo
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Gmaig despacho despacho <despacho@cravonorte-arauca.gov.co>

SOLICITUD DE COTIZACION

1 mensaje

despacho despacho <despabho@cravonorte-arauca.gov.co> 27 de julio de 2026 a [as 14:06
Para: gerente.groupsas@gmail.com

Formalmente me permito adjuntar solicitud de cotizacion para el proyectoc APOYO LOGISTICO PARA LA
PARTICIPACION DE LA DELEGACION DEPORTIVA QUE REPRESENTARA AL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA.
la eotizacion debe venir respaldada por los siguientes documentos;

Cédula de ciudadania del Representante Legal

Registro Unico Mercantil expedido por la Camara de Comercio (cédigos CIUU afines al proceso en mencién)

Registro Unico Tributario (cédigo CIUU fines al proceso en mencion)

Agradezco de antemano su valiosa colaboracion.

Despacho Municipal
Cravo Notrte

@ OK SOLICITUD COTIZACION GROUP SAS.pdf
482K
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Cravo Norte - Arauca, julio de 2026 Radicado:
Bog70

Senores

SERVICIOS EMPRESARIALES GROUP S.A.8

Nit. 901497045-2

Ciudad

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacidn a todo costo, para hacer el estudic de mercado del proyecto que
tiene por objeto: APOYQ LOGISTICO PARA LA PARTICIPACION DE LA DELEGACION DEPORTIVA QUE
REPRESENTARA AL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA Dicho objeto contempla las siguientes

actividades:
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | VALOR UNITARIO
1 EQUIPO HUMANO
1.1 Coordinador General persona 1
1.2 | Auxiliar de Enfermeria persona 1
1.3 | Personal Logistico personas 1

2 SERVICIO DE TRANSPORTE
21 Servicio de transporte - Crava Norte, Arauca (ida
) ¥ regreso) unidad 1
MECANISMO DE IDENTIFICACION PARA
3 INCENTIVAR LA PARTICIPACION DE LA
DELEGACION

%&1 3.1 Kit deportivo para la modalidad de Futbol de 1
) saldén unidad

3.2 | Kit deportivo para la modalidad de atletismo unidad 1
3.3 | Trusas (Uniformes de Patinaje) unidad 1
3.4 | Penddn (1,50 x 60 cm) unidad 1
4 SERVICIO DE ALIMENTACION
4.1 Desavunocs Unidad 1
4.2 | Almuerzo Unidad 1
4.3 | Cenas Unidad 1
4.4 | Hidratacion agua en botella de 600 ml Unidad 1
4.5 | Refrigerios (un liguide mas un sélido) Unidad 1

Nota: La cotizacion debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi mismo, la
cotizacién gue debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

SITEM A ] e oo EQUIPO HUMANG o
ITEM Denominacion del Bien COORDINADOR GENERAL
Denommaanc;gnTecmca del Coordinador
Unidad de Medida Persona

El contratista deberd disponer, bajo su exclusiva responsabilidad, de un (1)
Coordinador General, quien sera responsable de planificar, organizar,
coordinar y supervisar todo lo relacionade para la participacion de [a
delegacion del Municipio de Cravo Norte, en los eventos deportivos
11 institucionales programados, garantizando la adecuada articulacion de ios
L recursos humanos, técnicos, operativos y logisticos requeridos para la
Descripcién General . .
ejecucion del evento.

El Coordinador General debera planificar tode lo relacionado con, el servicio
de transporte, servicio de alimentacidn, refrigerios e hidratacion, verificar el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del personal dispuesto para la
participacion en Iz actividad deportiva y mantener coordinacion permanente
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con el supervisor del contrato para garantizar et adecuado desarrollo de las
actividades programadas.

Ei coordinador debe acreditar ios siguientes estudios

Bachiller Experiencia especifica minima
Académico 1 Caoordinador de dos (2) afies en {a
General organizacién, coordinacion o

eiecucion de eventos
deportivos, recreativos o
comunitarios, acreditada
mediante certificaciones
laborales o contractuales.

Para la vinculacion al evento del coordinador general, debera presentar los
siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha

del evento.

*»  Copiz del diploma ¢ acta de grado qﬂe acredite la condicicn de
Bachiller Académico.

. certificaciones laborales que acrediten ia experiencia especifica

exigida, donde conste la organizacion, coerdinacion o ejecucion de

eventos deportives. ias certificaciones deberan indicar como

minimo; entidad contratante, objeto del contrato o actividad

desarrollada, tiempo de gjecucién y firma

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

« Informe de las aciividades desarroliadas por el Coordinador General
durante la ejecucién del proyecto.

«  Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

. Paz y salve o constancia de pago suscrita por la persona vinculada
como Coordinador General.

*  Soporie del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad
Sccial Integral, cuando haya lugar.

" ITEM | - Denominacién del Bien - e “AUXILIAR DE ENFERMERIA - L “
Denominacion Técnica del Aux Enfermeﬂa para prestar Jos primeros auxilios a Ia delegacmn que
Bien representara al municipio,
Unidad de Medida Persana

El Auxiliar de Enfermeria desempefia un papel vital en la prestacion de
primeros auxilios a la delegacion que participara en los eventos deportivos
institucionales programados;

Sus actividades clave incluyen:

Preparar y revisar un kit de primeros auxilios cempleto y asegurarse de que
1.2 esté bien abastecide con materiales y medicamentos necesarios.

Descripcion General Identificar los posibles riesges v tipos de lesiones comunes en el tipe de

deporte que se va a practicar.

Familiarizarse con ta ubicacion de los servicios médicos y de emergencia
en el lugar del evento, asi como con ios procedimientos de evacuacion.

Brindar informacién a los atletas sobre prevencion de lesiones, técnicas
adecuadas y medidas de seguridad.
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Realizar evaluaciones preliminares de salud y estado fisico de los
participantes para detectar posibles riesgos anfes del evento.

Administrar primeros auxilios basicos, como ftratamiento de heridas
menores, inmovilizacién de fracturas, aplicacién de vendajes, y manejo de
esguinces o contusiones.

Proporcionar atencién de emergencia en casos graves, coma lesiones
severas o crisis médicas, y coordinar la transferencia al personal médico
especializado si es necesario.

Informar a los entrenadores, coordinadores y otros miembros del equipo
sobre la condicién de los atletas y cualquier acecidn tomada.

Ofrecer apoyo emocional a los atletas que puedan estar estresados o
preocupados por lesiones o problemas de salud.

Ayudar a los atletas a mantenerse motivados y enfocados en sus objetivos
& pesar de cualguier confratiempo.

El auxiliar de enfermeria debe acreditar los siguientes estudios

o Perfil: | iCantidad © | . Cargo.a;: - Experiencia | Experiencid -

cmRT e s e | Desempenar. | General. s especificat |
Minimo 3 1 certificacion
Auxiliar de 1 Auxiliar de anos de laboral donde
| enfermeria enfermeria graduado haya laborado
como como auxiiar
enfermera de enfermeria

Para la vinculacion del auxiliar de enfermeria debe presentar los siguientes
documentos;

Hoja de vida

Antecedentes judiciales, disciplinarios
Copia de cedula

Copia rut

acta de grado de auxiliar de enfermeria
diptoma de auxiliar de enfermeria
tarjeta profesional vigente

& & & @ 9 9

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

+ Informe de las actividades desarrolladas por el Auxiliar de Enfermeria
durante la ejecucion del proyecto.

+  Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

« Pazy salvo o constancia de pago suscrita por la perscna vinculada
camo auxiliar de enfermeria.

. Soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de
Seguridad Social Integral, cuando haya lugar.

o |TEM o) DBenominacién del Bien oo} e (“PERSONAL LOGISTICO
Denominacion Teécnica del | Personal de apoyo
Bien
Unidad de Medida Personas
Para garantizar el adecuado desarrolic de las actividades previstas, ef
contratista debera disponer, bajo su exclusiva responsabilidad, de tres (3)
personas mayores de edad para prestar el servicio de apoyo logistico
13 durante la crganizacion, ejecucion y cieme del evento.

Descripcion General - . -
El personal de apoyo logistico debera desarrollar, enfre ofras, las siguientes

actividades:

= Apoyar la distribucién de |z hidratacién, refrigedos y alimentacion de
los integrantes de la delegacion deportiva.
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« Apoyar la entrega de los kits deportivos y demas elementos
destinados a los participantes.

. Brindar apoyo operativo al Coordinador General para el desarrollo de
las actividades programadas.

+  Brindar apeyo operativo a los participantes de la delegacién deportiva

s  Desarroilar las demas actividades de apoyo logistico requeridas para
el adecuado desarrolla del campeonato.

El contratista debera garantizar la disponibilidad dei personal de apoyec
durante la participacion de la delegacion en los evenios deportivos
institucionales programados; teniendo presente que se realizaran dos
salidas institucionales hacia el Municipio de Arauca. (primera salida
compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta por 15
personas)

El contratista serd el UOnico responsable de la vinculacion, pago y
cumptimiento de las obligaciones legales relacionadas con el personat
dispuesio para |la prestacion del servicio, sin que ello genere relacion faboral
o cantractual alguna con €l Municipio de Cravo Norie.

Documentos para la vinculacion

Rut
*  Copia del documento de identidad.

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes

soportes.

s«  Raegistro fotografico de las actividades desarrolladas.

. Relacion del personal dispuesto para la prestacién del servicio,

«  Pazy saivo suscrite por cada una de fas personas vinculadas.

. Soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sisiema de

Seguridad Social Integral, cuando haya lugar.

R /SERVICIO DE TRANSPORTE - Do
SERVIC&O D RANSFORTE CRAVOD: NORTE, ARAUCA {IDA
: R “REGRESO)

Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor Especial

oo ITEM Denummac]én del Bien

Denomlnacmn Técmca del
Bien
Unidad de Medida Unidad
Prestar el servicio de transporte terrestre automotor para el traslado de la
delegacidn que representara al Municipio de Cravo Norte en los eventos
deportivos  institucionales programados, f{eniendc presente que se
realizaran dos satidas institucionales hacia el Municipio de Arauca. {primera
salida compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta por 15
personas), las fechas se coordinaran con el superviser de! contrato.

El transporte deberd ser buses y/o carros afiliados a una empresa
transportadora de personas con su respectiva documentacion, legalidad y
21 seguro vigente.
Descripcion General
Productos por entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

. Presentacidn informe al supervisor por servicio prestado

. Registro fotogréfico

. Documentos vigentes del vehiculo (Registro Unico Nacional de
Transitc RUNT).

. Documentos vigentes del conductor (cedula, Scat, tecno mecénica
licencia de conduccion).

. Certificado de paz y salvo expedido par la Empresa Transportadora.

*  Planillas de asistencia de la delegacién
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GITEMS e T MECANISMO DE IDENTIFICACION-PARA INCENTIVAR LA
e | e e e - PARTICIPACION DE LA DELEGACION - }
_ATEM - |- . Denominacion del Bien o Kit deportwo para la modalidad de Futbol de salon
Denominacion Técnica del | suministro de kit de identificacién deportiva
Unidad de Medida Unidad

Con el propésito de promover la participacion, el sentide de pertenencia y
la permanencia de los deportistas en los eventes deportives institucionales
programados, €l contratista debera disefiar, efaborar y suministrar treinta
(30) kits deportivos para fa modalidad de futbol de salon, el cual estara
compuesto por lo siguiente;

Camiseta manga corta en tela tipo Pluton con estampacién de logos
institucionales en la parte frontal y rumeracion en la parte posterior
{espalda), pantaloneta impermeable, medias semilicrada, de conformidad
con las especificaciones técnicas definidas por la Administracion Municipal.

El disefio de los kits deportivos {colores, logos y numeracion) debera ser
presentado previamente para revisién y aprobacian por parte del supervisor
del contrato antes de su elaboracion final. El contratista debera garantizar
la disponibilidad de tallas acordes a los benefidiarios, conforme al
requerimiento que sea informado por la entidad contratante con anterioridad
3.1 a la entrega.

Descripcién General . . C . i
! Los kits deportivos estaran destinados exclusivamente a los participantes
E de la delegacion y contribuiran a su identificacion durante los encuentros
- deportivos.

Los Kits deportivos deberan entregarse en condiciones ptimas de calidad,
presentacion e integridad del estampado, garantizando la adecuada
identificacion de los participantes durante el desarrolle del evento.

Productos para entregar: E| operador debera presentar los siguientes

soportes:
*  Registro fotografico
*  Acta de entrega firmada por los beneficiarios
s Acta de recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor del contrato.
«  Aprobacion del disefio por parte del supervisor del contrato (correo

electrénico, acta o visto bueno).

ITEM . . Denominacion dél Bien - | .- - . Kit deportivo para la modalidad de atletismo
De”°m‘”a°§;2nTe°"'°a del | Suministro de kit de identificacion deportiva
Unidad de Medida Unidad

Con el proposito de promover la participacion, el sentido de pertenencia y
la permanencia de los deportistas en los eventos deportivos institucionales
programados, el contratista debera disefiar, elaborar y suministrar cinco
(05) kits deporiivos para la modalidad de atletismo el cual estard compuesto
por lo siguiente;

Camiseta sin mangas en tela tipo Pluton con estampacién de logos
institucionales en la parte frontal y numeracion en la parte posterior
32 (espalda}, pantaloneta impermeable, medias semilicrada, de conformidad
’ con las especificaciones técnicas definidas por la Administracién Municipal.
Descripcion General
El disefio de los kits deportives (colores, logos y numeracién) debers ser
presentado previamente para revisin y aprobacion por parte del supervisor
del contrato antes de su elaboracién final. El contratista debera garantizar
ta disponibilidad de tallas acordes a los beneficiarios, conforme al
requerimiento que sea informado por fa entidad contratante con anterioridad
a la entrega.

Los kits deportivas estaran destinados exclusivamente a fos participantes
de la delegacidn y contribuirdn a su identificacion durante los encuentros
deportivos.

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010  Teléfono: 2152223159 E-mail: alcaidia@cravonorte-arauca.gov.co
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Los Kits deportivos deberan entregarse en condiciones ¢ptimas de calidad,
presentacion e integridad del estampado, garantizando la adecuada
identificacién de los participantes durante el desarrollo del evento.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
sopories:

Registro fotografico

Acta de entrega firmada por los beneficiarios

Acta de recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor del contrato.
Aprobacion del disefio por parte del supervisor del contrato (correc
electronico, acta o visto bueno).

i Benommaclﬁn ‘det Bien
S yio Serviely v
Der&ommamon Tecnica del
Senvicio

Uridad de Medida Unidad
El contrafista deberad disenar, efaborar y suministrar dos (02} trusas
uniformes de patinaje, los cuales estaran compuestos por lo siguiente;

Trusas (Uniformies de Patinaje)

Uniformes

El material para la fabricacion de las trusas de patinaje son calidad Tipo 1,
" con filtro UV, tela 100% Nacional Fast Drive, secado rapido, licra de 280-
300 gramos, cremaliera invisible, con logo Institucional en ia parte frontal
{logo Alcaldia Municipal).

Los logos deberan ser estampados, de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas por la Administracién Municipal.

El disefio de las frusas {colores, togos) debera ser presentado previamente
3.3 para revisién y aprobacion por parie del supervisor del contrato antes de su
o elaboracién final. El contratista deberd garaniizar la disponibiidad de tallas
Descripcion General acordes a los beneficiarios, conforme al requerimiento que sea informado
por la entidad contratante con anterioridad a la entrega.

Las trusas deberan entregarse en condiciones optimas de calidad,
presentacion e integridad de los estampados.

Productos Por Entregar:

Entrega del elemente conforme a las especificaciones técnicas.

Acta de recibo a satisfaccion firmada por el supervisor.

Registro fotogréfico del elemento entregado.

Registro del bien en e! inventario del municipio conforme a los
procedimientos administrativos vigentes.

S TFEM 1. Denominacion del Bien | s e Pendén{1,50 % 60 cm) o
Denominacién Técnica del | pendon

Bien

Unidad de Medida Unidad

Descripcion General El contratista debera disefar, elaborar e instalar un (1) pendén institucional
de (1.5) metros de largo por {80) cm de alto, impreso a todo color, el cual
debera incluir los logos institucionales y la imagen corporativa del Municipio
de Cravo Norte y de las entidades que determine !a Administracién
Municipal, conforme a los lineamientos graficos previamente suministrados
34 por el supernvisor del contrato.

Ei disefic del pendén debera ser presentado previamente para revision y
aprobacién por parte del supervisor del contrate, antes de su impresién y
elabaracion final. Et material del pendén debera ser de tipo lena o material
similar, resistente a la intemperie, garantizande su adecuada visualizacion
y conservacion durante los dias de gjecucion del evento.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:
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»  Registro fotografico del pendon instalado en el escenario del evento.
*  Aprobacion del disefio por parte def supervisor def conirato (correo
electrénico, acta o visto bueno).
Lo SERVICIO DE ALIMENTACION

: Desayunos™

ITEM 4
L TEM

Denominacién del Bien
- ylo Servicio . -
BDenominacion Técnica del
Servicio
Unidad de Medida Unidad

EXl contratista debera suministrar ciento dos (102) desayunos destinados a
fos (51) integrantes de la delegacion que representara al Municipio de Cravo
Norte en los eventos deportivos institucionales programados. Teniendo en
cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacla el Municipio de Arauca.
(primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta
por 15 personas)

Alimentacién

Los desayunos corresponden a los requerimientos alimentarios asociados
& los desplazamientos de ida y retorno de la delegacion desde el Municipio
de Cravo Norte hacia el lugar de realizacién del evento y viceversa, de
acuerdo con la programacion logistica establecida.

Condicienes del servicio de alimentacian;

4.1 +  H servicio de alimentacion debe prestarse en un ambiente éptimo,
Descripcién General que garantice las condiciones de higiene.

! s Sedebe asegurar que los alimentos se preparen, almacenen y sirvan
f siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacién.

Mend Opcional

Caldo de costiia, hueve ¢ hueso taza 200cc, huevos, porcion de
carbohidrato de 60gr, bebida caliente con leche de 300cc.

Productos por entregar: El operader deberd presentar los siguientes
sopories.

Reqgistro fotegrafico

Rut

Cedula

Planilla firmada por los participantes del evento deportivo

. & s

: Denominacion del Bien -
L yiloServicio -

Denominacion Técnica del

Servicio

Unidad de Medida Unidad

Ej contratista debera suministrar ciento dos (102) almuerzos destinados a

los (51) integrantes de la delegacidn que representara al Municipic de Cravo

Nerte en los eventos deportivos institucionales programadeos. Teniendo en

cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de Arauca.

{primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida compuesta

4.2 por 15 personas)

Descripcion General

- ATEM i o ::'Alfnuerzos T

Alimentacion

Los almuerzos corresponden a los requerimientos alimentarios asociados a
los desplazamientos de ida y retorno de la delegacion desde el Municipio
de Cravo Norfe hacia el lugar de realizacion del evento y viceversa, de
acuerdo con la programacion logistica establecida para su participacion.

Condiciones del servicio de alimentacién;
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. E!f servicio de alimentacion debe prestarse en un ambiente dptimo,
que garantice las condiciones de higiene.

«  Sedebe asegurar que los alimentos se preparen, almacenen y sirvan
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacidn.

Mend Opcional
Porcion de proteina de 240 gramos, porcion de carbohidrato de minimo 200
gramos, porcion de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo stc.),

minima de 50 gramos.

Productos por entregar: El operador deberd presentar los siguientes

sopories.
. Registro fotografico
. Rut
. Cedula
. Planiila firmada por los participantes del evento deportivo

Denominacion del Bien:

-yl Servicio .
Denogminacion Técnica del . "
Servicia Alimentacion
Unidad de Medida Unidad
o El contratista debera suministrar ciento dos (102) cenas destinadas a los
% (51) integrantes de la delegacion que representard al Municipio de Cravo

Norte en los evenios deportivos institucionales programados. Teniendo en
cuenia que se realizaran dos {2) salidas hacia el Municipio de Arauca.
(primera salida compuesta por 36 persenas y la segunda salida compuesta
por 15 personas)

Las cenas cormesponden a los requerimientos alimentarios asociados al
desplazamiente de |a delegacion y seran suministradas al momento de la
llegada de los parlicipantes al lugar de realizacién del evento, de
conformidad con la programacion logistica establecida para su
participacion.

Condiciones del servicio de alimentacion;

4.3
Descripcion General « El servicéo.de aiimenta_ci_én debe prestarse en un ambiente optime,
que garantice las condiciones de higiene.
[ Se debe asegurar que los alimentos se preparen, almaceneny sirvar
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacion.
Menii Opcionai
Porcién de proteina de 230 gramos, percion de carbehidrato de minimo 180
gramos, porcion de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo etc),
minimo de 50 gramos.
Productos por entregar: £l cperador deberd presentar los siguientes
soportes.
¢ Registro fotografico.
. Rut
* Cedula
«  Planilla firmada por los pariicipantes del eventc deportive
CATEM €_;P9n§mina¢i§h'_-_§éizB.i.e_j_rj-l,:'j;:'._. LR . Hidratacion aguaen botellade 800 ml o
Dencminacion Técnica del Hidratacion
4.4 Bien
Unidad de Medida Unidad
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Ef contratista debera suministrar setecientas sesenta y cinco (765) unidades
de agua potable en presentacion de botella de pléstico de seiscientos (600
ml} para la hidratacién de los integrantes de la delegacién deportiva.
Teniendo en cuenta que se reafizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de
Arauca. (primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida
compuesta por 15 personas)

El agua suministrada deberd cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
que sea apta para consumo humano. El producto deberd encontrarse
debidamente empacado, sellado y rotulado, v cumplir con las condiciones
de almacenamignto y fransporte que aseguren su adecuada conservacion.

L La distribucién del agua se realizard de manera oporiuna durante el
Descripcion General desarrallo def evento deportivo programado, priorizande la hidratacion de
los participantes en competencia, personal de apoyo y demas actores
vinculados al evento, conforme a la programacién establecida.

Productos para entregar: £t operador deberd presentar los siguientes
soportes.

=  Registro fotografico del suministro y distribucién del agua durante fos
dias de ejecucién del evento.

i . Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del producto
b suministrado, tales como registro fotografico del rotulado (marca, lote
y fecha de vencimiento) y factura o remisién del proveedor que
acredite la adguisicidn de las (765) unidades

- ITEM .. .| -Denominacién del Bien e mak L L
oo yieServicio o o _:Refﬂgenos (unliquido mas un solide} - -
Dencominacién Técnica del -
Servicia Refrigerios
Unidad de Medida Unidad

£l contratista debera suministrar quinientos diez (510) refrigerios
destinados a los cincuenta y un (51) integrantes de la delegacion que
4.5 representard al Municipio de Cravo Norte en los eventos deportivos
institucionzles programados.

Los refrigerios corresponden a los requerimientos alimentarios asociados a
los desplazamientos de ida y retomo de la delegacion desde el Municipio
de Cravo Norte haciz el lugar de realizacion del evento v viceversa, de
acuerdo con la programacion logistica establecida para su participacian.
Teniendo en cuenta que se realizaran dos (2) salidas hacia el Municipio de
Arauca. (primera salida compuesta por 36 personas y la segunda salida
compuesta por 15 personas)

Los productos suminisfrados deberdn cumplir con [as condiciones
sanitarias y de calidad exigidas por la nermatividad vigente, garantizando la
inocuidad de fos alimentos. Los alimentos deberdn contar con registro
sanitario INVIMA cuando apligue y ser manipulados conforme a las buenas
practicas de manufactura.

Descripcion General

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,
sa&ndwiches, croissants, perros calientes u ofros de caracteristicas
similares, acompariados de bebidas no alcohdlicas, tales como gaseosas,
jugos naturales u otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a
suministrar debera ser previamente aprobado por el supervisor del contrato.

La distribucion de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y
oportuna, garantizando condiciones adecuadas de conservacion,
transporte ¢ higiene durante su entrega.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE

CRAVO NORTE

Productos para entregar: E! operador debera presentar los siguientes
soportes.

»  Registro fotogréfico del suministro y entrega de les refrigerios.

« Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias exigidas
(registro INVIMA cuandoe aplique).

»  Certificacion de recibido de los refrigerios

TIPO DE CONTRATQ: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PLAZO: VEINTE (20) DIAS
LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: E! Municipic de Cravo Norte, cancelara at coniratista el valor del contrato asf:

El Municipio pagara el valor del contrato en un solo pago con fa gjecucién del 100% dei contrato, previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

o Informe de actividades por parte del contratista y entradas a almacén. (segun el caso)
o Entradas a aimacén, (segun el caso)
o Informe de supervisién de |as actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de cumplimiento
o del contrato.
4 o Recibo de pago al sistema de seguridad socia
gg% 0 Factura o cuenta de cobro

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, fas cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacién, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en pélizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colembia
o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor def MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracion,
efecucion o liquidacidn y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al plaze estimado del contrato
y cuatro (4) meses més hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial na cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del contrate, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVQ NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionaies a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de los Bienes. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIFIO
DE CRAVO NORTE, para garantizar la calidad dei servicio a prestar por parte det contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al termino de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cince (5) dias anteriores a su vencimiente, en caso

Direccién: Carrera 4 NQ. 2-62, 812010 Teléfono: 315 222 3159

E-mail: alcaldia@cravonorte-aravca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co




[ OFICINA: SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS | | versién 01 ]

[ TIPO DE DOCUMENTO: SOLICITUDES DE COTIZACION ] [Fecha: 23-05—2024]

o [TRD: 120.04
CRAVO NORTE Libertod y Orden

de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Confrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar ¢l pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del conirato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que fa vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual. Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE CRAVQO NORTE, el valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLYV para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a mil guinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de
ejecucion del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:
ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y CONTRIBUCION

PORCENTAJE SOBRE EL

VALCR GIRADG
Estampilla Bienestar Adulto Mayor 3,00%
Estampilla Pre Cultura 2.00%
Estampilla por deporte 1,00%
Estampilla para [a Justicia Familiar 2.00%
Impuesto de Industria y Comercio 1,00%

10,00% detf Impuesto de
Industria y Comnercio
15,00% del Impuesto de
Industria y Comercio
Refe IVA 15,00% del Impuesto del Iva
Paz y Salvo Municipal $ 20.000

Sobretasa Bomberil

Avisos y Tableros

Atentamente,

O CESAR DELGADO ALA
%cretario de Planeacion y Obras Publicas

Proyecto: Yilmer Gonzélez
Auxiliar Administrativo

——
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