
 

Bucaramanga, Julio de 2026 

 
 
 
Señora   
CARMEN ALICIA ZAMBRANO NAVARRO 
Rectora 
INSTITUCION EDUCATIVA PROMOCIÓN SOCIAL DEL NORTE 
Ciudad  
 
 
 

REF: PROPUESTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 

 
De manera atenta me permito ofrecer mis servicios profesionales como 
CONTADOR PÚBLICO, especialista en Gestión Pública, con sólidos 
conocimientos y experiencia en el sector público área financiera y presupuestal 
de la gestión educativa, y como persona responsable y honesta, dispuesta a 
laborar como asesora contable. 
 

Con mis conocimientos, experiencia y capacidad laboral estoy en disposición de 
dar cumplimiento y aceptar las condiciones del objeto, obligaciones, valor, plazo 
y demás. 
 
Los documentos que a continuación relaciono, permiten acreditar mi idoneidad 
y experiencia: 
 
- Hoja de vida 
- Copia de los títulos obtenidos y tarjeta profesional  
- Certificados de antecedentes profesionales, disciplinarios, fiscales, judiciales y 
comportamentales. 
 
Me obligo a cumplir con las siguientes funciones y/o objetivos específicos en 
calidad de contratista independiente: 
 

- Disponer y organizar las plantillas o formatos para la elaboración de 
cuentas (para pago de contratos, impuestos, servicios públicos y demás) 

- Apoyar el manejo presupuestal y sus informes  
- Elaborar los informes financieros trimestrales solicitados por la Secretaría 

de Educación para ser remitidos a la Contaduría General 
- Subir a la plataforma SIA de la Contraloría Municipal de Bucaramanga, 

los informes financieros, presupuestales y demás relacionados con la 
contabilidad. 

- Elaborar trimestralmente el informe Sifse solicitado por el Ministerio de 
Educación 

- Disponer de un software contable para procesar las cuentas y hacer 
entrega de toda la información que se genere, tales como libros auxiliares, 
balances y estados de actividad financiera, económica y social, 
conciliaciones bancarias y demás que hagan parte de la contabilidad 

- Presentar la información exógena a la Dian 



 

- Asistir a las auditorías y/o visitas de acompañamiento concernientes a la 
gestión financiera, contable y presupuestal. 

- Elaborar y suministrar los demás informes requeridos pertinentes al área 
financiera 

- Prestar asesoría en cuanto a la normatividad que rige a los Fondos de 
Servicios Educativos de conformidad a la Ley 715 de 2001, Decreto 1075 
de 2015 y demás Decretos reglamentarios. 
 

El costo de mis servicios profesionales por el periodo que se determine de 
conformidad al segundo semestre del año lectivo 2026 es de Cinco Millones 
Doscientos Ochenta Mil Pesos ($5.280.000,oo) M/Cte, pagaderos en dos (2) 
cuotas proporcionales al tiempo de ejecución del contrato. 

 
Igualmente y bajo la gravedad de juramento, declaro que NO me encuentro 
incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de intereses que 
me impida la suscripción del referido contrato. 
 
 
Cordialmente 
 
 
 
 
 
 
 
ZAIDA YADIRA RUEDA DURAN 
C.C. 37.558.218 de Bucaramanga 
Cel. 3143253268 


