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SENMNA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro Agroindustrial del Meta

Coordinacion Académica de Programas Especiales

ORDENADOR DEL GASTO | Héctor Eduardo Ruiz Mondragon, subdirector Centro Agroindustrial del
Meta

OBIJETO Adquisicidn de bienes destinados al desarrollo del evento de divulgacion
tecnoldgica de la Tecnoacademia Itinerante del Meta, denominado VIII
Encuentro de Prototipado 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El articulo 67 de la Constitucidn Politica establece que la educacién es un derecho de la persona y un
servicio publico con funcién social, orientado al acceso al conocimiento, la ciencia, la técnica y demas
bienes y valores de la cultura. Asimismo, dispone que la educacién debe propender por la formacidn para
el trabajo, el mejoramiento cientifico y tecnoldgico y la proteccion del ambiente.

En desarrollo de dicho mandato constitucional, la Ley 119 de 1994 creé el Servicio Nacional de Aprendizaje
- SENA como un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado
de cumplir la funcién estatal de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
mediante la prestacidon de la Formacidn Profesional Integral para la incorporacion y desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al crecimiento econémico y social del pais.

De conformidad con el articulo 3 de la Ley 119 de 1994, constituye objetivo del SENA fortalecer los
procesos de formacidn profesional integral que permitan la articulacién entre la formacién académica y
las dinamicas reales del sector productivo, tanto urbano como rural, contribuyendo al desarrollo
econdmico, tecnoldgico y social de las regiones.

En concordancia con lo anterior, el numeral 11 del articulo 27 del Decreto 249 de 2004 establece como
funcién de las Subdirecciones de los Centros de Formacion Profesional Integral garantizar que la formacion
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impartida constituya un proceso educativo tedrico-practico de caracter integral, orientado al desarrollo
de competencias técnicas, tecnoldgicas, actitudinales y sociales, que permitan al aprendiz desempefiarse
de manera critica y creativa en el entorno laboral y productivo.

En cumplimiento de estas disposiciones, al Centro Agroindustrial del Meta del Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA Regional Meta, en la apertura presupuestal, le fueron asignados recursos con cargo al
rubro presupuestal C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - Servicio de apoyo financiero a la investigacion,
desarrollo e innovacidn tecnolégica, destinados al fortalecimiento de las actividades de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacién, como se muestra a continuacion:

DESCRIPCION

CATALOGO CUENTA INGRESO,
NOMBRE
cob PRESUPUESTAL CUENTA
CONCEPTO PRESUPUEST A
PRODUCT | FUNCIONAMIENT FUNCIONAMIENT DESCRIPCION 2026

INTERNO 0 2026
(o] O / NOMBRE SENA O, PROYECTO LEY
PRODUCTO BPIN 2026

INVERSION

P PA_TECNOACADEMIA_2025_307
IMPLEMENTACION N N -

c SERVICIO DE DE LOS 32 Se realiza la asignacién de
APOYO OTROS recursos, el cual queda sujeto a la
3605- PROGRAMAS DE i ,
FINANCIERO A LA  MATERIALES responsabilidad de la ordenacion
91177  1300- . COMPETITIVIDAD Y .
0 A 3605021 INVESTIGACION, Y DESARROLLO 10.000.000 del gasto y al cumplimiento de la
DESARROLLO E SUMINISTRO . normatividad vigente en materia
40402 . TECNOLOGICO DR ,
INNOVACION S de contratacion publica, asi como a
A . PRODUCTIVO EN )
TECNOLOGICA los valores de referencia del
EL SENA NACIONAL

mercado.

De conformidad con el Plan de Accién 2026 del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, en el numeral 5.
Procesos Institucionales, 5.1. Gestion de la Formacién Profesional - Direccion de Formacién Profesional,
dentro del tema "Competitividad y Desarrollo Tecnolégico Productivo", se establece que los recursos del
proyecto de inversion "Implementaciéon de los programas de competitividad y desarrollo tecnolégico
productivo en el SENA Nacional" deben orientarse a la formulacién y ejecucion de proyectos de alto
impacto que fortalezcan la investigacidn aplicada, el desarrollo tecnoldgico y la innovacién, promoviendo
la apropiacién social del conocimiento, el enfoque territorial, la sostenibilidad, la eficiencia del gasto
publico y el fortalecimiento de las capacidades cientificas y tecnoldgicas de los aprendices.

En desarrollo de estos lineamientos, el Plan de Accidén 2026 establece, para los Centros de Formacidn, las
siguientes responsabilidades:

e Presentar proyectos y planes para la ejecucion de los recursos asignados con cargo a la Ley 344 de
1996, bajo la responsabilidad del Subdirector del Centro, cuya evidencia corresponde al reporte de
los planes y proyectos presentados.

e Monitorear el cumplimiento de los planes de accién y la adecuada ejecucidn de los recursos
presupuestales en los Centros de Formacién que administran Tecnoacademias, Tecnoparques,
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Zajuna, Campo Tienda de Carretera y laboratorios, garantizando el cumplimiento de los objetivos
institucionales y la correcta destinacion de los recursos publicos.

En cumplimiento de estos lineamientos, la Tecnoacademia Itinerante del Meta desarrolla procesos de
formacidn complementaria dirigidos a estudiantes de educacién bdsica y media, orientados al
fortalecimiento de competencias en ciencia, tecnologia e innovacién mediante el desarrollo de proyectos
de investigacidn aplicada en dreas como biotecnologia, electrdnica, robdtica, tecnologias de la informacion
y las comunicaciones, ciencias basicas e ingenieria.

Como parte de estas estrategias, el 5 de agosto de 2026 se llevara a cabo el VIl Encuentro de Prototipado
de la Tecnoacademia Itinerante del Meta, evento de divulgacién tecnolégica que constituye un escenario
académico para la socializacion de proyectos, prototipos y resultados de investigacién desarrollados por
los aprendices durante la vigencia 2026. Este espacio fomenta el intercambio de experiencias, fortalece
las competencias investigativas, incentiva la creatividad y la innovacion, y facilita la apropiacién social del
conocimiento mediante la interacciéon entre aprendices, instructores, comunidad educativa, sector
productivo e instituciones aliadas.

Para garantizar el adecuado desarrollo del evento resulta necesario adquirir los bienes requeridos para su
organizacién y ejecucién, entre ellos mesas, estructuras tipo carpa, equipos de sonido, micréfonos,
pendones, souvenirs y demas elementos publicitarios e institucionales, los cuales permitiran disponer de
las condiciones logisticas necesarias para el correcto desarrollo de las actividades programadas.

La adquisicidon de estos bienes permitira:

e Adecuar espacios apropiados para la exposicién de proyectos, prototipos y demads actividades
académicas y cientificas.

e Garantizar condiciones de comodidad, permanencia y bienestar para aprendices, instructores,
invitados y asistentes.

e Facilitar la adecuada difusién de conferencias, presentaciones y demostraciones tecnoldgicas
mediante equipos de sonido y micréfonos.

e Fortalecer la identidad institucional del SENA vy la divulgacion de los resultados de investigacion a
través de material publicitario e institucional.

Los bienes objeto de la presente contratacion beneficiaran directamente a los aprendices pertenecientes
a las siguientes fichas de formacién:

Fichas Programa de Formacidon
3457945 - 3457948 - 3459518 - 3459475 DISENO Y DEDARROLLO DE SISTEMAS DE
INFORMACION.
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3457949 - 3457954 APLICACIONES Y DESARROLLO DE PROCESOS
BIOTECNOLOGICOS
3457965 - 3457966 APLICACION DE LA ELECTRONICA EN PROYECTOS DE

CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION CON
ENFOQUE RURAL

La realizacion del evento de Tecnoacademia fortalece la cultura de investigacidn e innovacién institucional,
favorece la divulgacién de los resultados obtenidos por los aprendices, promueve el intercambio de
experiencias con el sector académico y productivo y contribuye al desarrollo de competencias
investigativas, comunicativas y de trabajo colaborativo. Asimismo, permite visibilizar el impacto de los
proyectos desarrollados en la Tecnoacademia Itinerante del Meta y fortalecer la apropiacién social del
conocimiento como componente esencial de la formacién profesional integral impartida por el SENA.

De igual manera, el evento constituye un escenario de preparacion para la participacién de los aprendices
en espacios regionales y nacionales de divulgacién cientifica, tales como encuentros de investigacion y
redes académicas, fortaleciendo la calidad de los procesos de investigacién aplicada y el posicionamiento
institucional del SENA como entidad lider en ciencia, tecnologia e innovacion.

Actualmente, la Tecnoacademia Itinerante del Meta no dispone de los elementos logisticos y operativos
suficientes para atender los requerimientos del evento, por lo que resulta indispensable adelantar un
proceso de contratacién que garantice la disponibilidad oportuna de los bienes necesarios para su
realizacion, asegurando el cumplimiento de los principios de planeacidn, eficiencia y responsabilidad en la
ejecucién de los recursos publicos.

En consecuencia, teniendo en cuenta la disponibilidad de recursos respaldada mediante el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 5726, se evidencia la necesidad de adelantar el presente proceso de
contratacidn para la adquisicién de los bienes requeridos para el desarrollo del VIl Encuentro de
Prototipado de la Tecnoacademia Itinerante del Meta, garantizando el cumplimiento de los objetivos del
proyecto de inversion, el fortalecimiento de la formacidon profesional integral y la promocién de la
investigacion, el desarrollo tecnoldgico y la innovacion en el departamento del Meta.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones
Buscar: |50-8117-383
Codigo UNSPSC:  Agrogar codions UNSPS
Modalidad de selecclon:

Elimanar filtros

Adquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada

Fecha estimada
Codigo de Inicio de Duracion del Modalldad de
UNspsc Descripcion proceso de : g:‘s;t:acim contrato seleccion
seleccion
80101505 50-8117.383 Adquisicion de elomentos requaridos para Jubio Diciombre 180 Dia(s) Minima cuantia

evanto de divulgacion tecneldgica de la Tecnoacademia
limerante del Meta denominado VIl encusnt ()

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO coDIGO DENOMINACION
1 D - Componentes y Suministros | 30241700 Componentes soporte y cobertura de
tiendas, carpas y estructuras de
membrana
E - Productos de Uso Final 45111500 Atriles, sistemas de sonido y accesorios
E - Productos de Uso Final 48101900 Tazas para servicio de mesa
E - Productos de Uso Final 50161500 Chocolates, azucares, edulcorantes
productos
5 E - Productos de Uso Final 52121600 Mantelerias de cocina y mesa vy
accesorios
6 E - Productos de Uso Final 56101500 Muebles
7 E - Productos de Uso Final 60104900 Materiales de fisica de electricidad
8 F - Servicios 70111600 Plantas de flor
9 F - Servicios 82101500 Publicidad impresa
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.
2. OBIJETO

Adquisicién de bienes destinados al desarrollo del evento de divulgacion tecnoldgica de la Tecnoacademia
Itinerante del Meta, denominado VIII Encuentro de Prototipado 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
Para la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de seleccidén, deberdan observarse las
especificaciones técnicas establecidas, asi como las obligaciones estipuladas, las cuales haran parte

integral del contrato que llegue a suscribirse.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Compraventa

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No Aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las sefialadas en el anexo técnico, documento Excel, denominado “0.3.1 Especificaciones técnicas”:

iTEM | coDIGO NOMBRE Descripcion CANTIDAD | UNIDAD DE
UNSPSC MEDIDA
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52121600 Mantelerias Mantel de tela blanco No #FFFFFF. con las medidas 230 cm x 120 | 3 Unidad
de cocinay cm. En alguna de las siguientes telas, Lino, poliéster/algodon.
mesay
accesorios
52121600 Mantelerias Sobre-mantel de tela verde oscuro No #006400 con las medidas |3 Unidad
de cocinay 140 cm x 90 cm. En alguna de las siguientes telas, Lino,
mesay poliéster/algodén.
accesorios
70111600 Plantas de Mesa floral pequefio y bajo para evento. Constituido por flores 4 Unidad
flor naturales, con al menos 4 rosas blancas o girasoles, acompafiadas
con follaje natural verde o gipso, con base para mesa.
56101500 Muebles Entrega de mesa plegable, portatil medidas, largo 180cm, ancho 6 Unidad
70cm, alto 74cm, grosor 3cm. Patas metalicas antideslizantes y
base blanca plastica. Caracteristicas: Tipo Maleta, Bloqueo
automatico, Marco de acero recubierto de polvo resistente a la
corrosidn, Resistente a las manchas y facil de limpiar, Protegido
contra rayos ultravioleta
30241700 Componentes | Carpa Toldo 3x3 Paredes Transparente Impermeable Jardin 3 Unidad
soporte y Tipo de producto: Toldo con Paredes y Ventanas.
cobertura de | ® Mecanismo de apertura: Manual, tipo arafia o acordedn.
tiendas, * Material: Lona OXFORD 600D impermeable y proteccion UV.
carpasy e Estructura: Acero reforzado con tratamiento anticorrosivo.
estructuras ¢ Dimensiones: 3m x 3m, altura ajustable hasta 2.10 metros, pico
de central de 3.21 metros.
membrana ® Tubos: 3x3 cm con 0.8 mm de grosor.
* Paredes: Plastico transparente, 1.47cm de alto.
 Sistema de fijacidén de paredes: Velcro.
82101500 Publicidad Disefio Pendén en Banner, full color (mas de cuatro colores) de 2 1 Unidad
impresa mt largo x 1,0 m de ancho. (informacién del SENA y el Centro
Agroindustrial del Meta), con soportes de para instalacion (tipo
arafia) y maleta para su almacenamiento y transporte. De acuerdo
con manual de imagen corporativa SENA,
disefio se debe presentar antes de su impresién y ser aprobado por
el equipo organizador. (Logo del Sena letras blancas — fondo
verde).
82101500 Publicidad Escarapelas, full color (mds de cuatro colores) en papel plastificado | 154 Unidad
impresa de 160 gr. Con estuche pléstico portable y/o porta escarapela con

cinta con logos SENA, con espacio para escribir el nombre y el rol
en el Evento "VII' Encuentro de prototipado de la Tecnoacademia
itinerante 2026", de acuerdo

con el logo del evento, logo de la Tecnoacademia e imagen
corporativa SENA.
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8 82101500 Publicidad KIT de libreta, lapicero y Termo pléstico en tula: Lapiceros 40 Unidad
impresa retractil, tinta negra con logo del SENA, de acuerdo con el manual
de imagen corporativa SENA. Libretas de apuntes con portada o
caratula, hojas internas en papel bond blanco, informacion
impresa caratula full color (mayor de cuatro tintas) medidas largo
15 cm x 13 cm de ancho. (disefio previo acuerdo), termo plastico
colores surtidos logo Sena. logo Sena de acuerdo con el manual
de imagen corporativa SENA.
9 60104900 Materiales de | Entrega de Extensiéon Multitoma 6 Toma Corrientes Cable 5 3 Unidad
fisica de Metros.
electricidad
10 60104900 Materiales de | Entrega de Extension eléctrica industrial encauchetada 20 metros | 3 Unidad
fisica de
electricidad
11 48101900 Tazas para Entrega de Cafetera de filtro Grand Café 14 Tazas programable, 1 Unidad
servicio de color negro, voltaje 110v-220v, Control de intensidad: Ajusta el
mesa sabor desde menos a mas fuerte segun tus preferencias, Conserva

el calor: Café caliente por hasta 4 horas, Turbo mezclador: Cuenta
con un turbo mezclador, Accesorios incluidos: Viene con filtro
permanente y cuchara medidora, capacidad: Prepara hasta 14
tazas de café, Sistema antigoteo: Evita derrames y goteos durante
el proceso de preparacion.

GCCON-F-046 V.06




SENMNA

N

12 45111500 Atriles, Parlante de sonido Modelo Halo 200 1 Unidad
sistemas de Sistema de sonido de 3 vias.
sonido y Sonido tremendo de 120W.
accesorios Sincroniza audio en mas de 100 parlantes.

5 modos de iluminacién

Emparejamiento estéreo.

EQYy luces personalizados a través de la aplicacion.

Color Negro

Versién Bluetooth 5.3

Rango de Bluetooth Hasta 18 m/59 pies (area abierta)
Potencia de entrada CA 100-240 V 50/60 Hz

Potencia de salida 120W

Clasificacion del IP IPX4

Tiempo de reproduccidn (varia segun el nivel de volumen y el
contenido de audio) Musica: hasta 18 horas (con un volumen del
50%)

Karaoke: hasta 10 horas (con un volumen del 60%)

Tiempo de carga 3,5 horas

Rango de frecuencia 50Hz — 20kHz

Modos de reproduccién Entrada USB — Power bank, Auxiliar,
Bluetooth.

Otras caracteristicas Ecualizador personalizado a través de la
aplicacién Tronsmart, Sincroniza audio a través de mas de 100
parlantes, Admite entrada de guitarra y micréfono con cable
Emparejamiento estéreo.

Dimensién del producto 266x282x386mm/10,47x11,1x15,2
pulgadas.

Peso del Producto 266x282x386mm/10,47x11,1x15,2 pulgadas
Dimensién del paquete 318x306x466mm/12,52x12,05x18,35
pulgadas

Peso del paquete 7,62 kg/16,8 Ib

Contenido del paquete 1 x altavoz de fiesta Karaoke Tronsmart
Halo 200

1 x cable de audio de 3,5 mm

1 x cable de alimentacién de CA

1 x tarjeta de garantia

1 x manual del usuario

1 x tarjeta SoundPulse®

2 x micréfonos inaldmbricos (micréfono dual) Version)

13 50161500 Chocolates, Paquete Dulces Fiesta Mix x3 Kilos Surtido 3,0 kg de dulces 4 Unidad
azlcares, surtidos. Aproximadamente 515 unidades, incluye a Xtime, Max,
edulcorantes | Dulces duros surtidos, Fruticas, BBB, Tipitin, entre otross
productos

14 50161500 Chocolates, Caja de barquillo de chocolate tipo piazza caja por 24 unidades 10 Unidad
azlcares, empacado individual
edulcorantes
productos

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

— Deberd indicar las especificaciones minimas de los productos ofrecidos.
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- Debera desarrollar la ficha técnica o catalogo de los bienes o servicios a ofertar.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligaciéon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.
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16)
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El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencidn de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacidn sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Entregar los materiales objeto del contrato en las cantidades requeridas, de conformidad con las
especificaciones técnicas, calidad, presentacion, marcas ofertadas y demas condiciones establecidas
en los documentos del proceso y en la propuesta presentada. Los materiales deberdn ser nuevos,
originales y de marcas reconocidas en el mercado.

Entregar los materiales debidamente empacados, rotulados y en perfecto estado de conservacion,
garantizando que sus empaques originales no presenten alteraciones, deterioro o dafios que afecten
su calidad o funcionalidad.

Entregar, junto con los materiales que lo requieran, la documentacién técnica correspondiente,
incluyendo fichas técnicas, fichas de datos de seguridad, manuales de uso, certificados de garantiay
cualquier otro documento exigido en las especificaciones técnicas o por la normativa aplicable.
Realizar la entrega de los materiales en las bodegas o sedes del Centro Agroindustrial del Meta que
indique el supervisor del contrato, en dias habiles (lunes a viernes), entre las 7:30 a. m. y las 2:00 p.
m., previa coordinacién con el supervisor y el Almacén del SENA.

Asumir, bajo su exclusiva responsabilidad y costo, todas las actividades y gastos asociados a la entrega
de los materiales, incluyendo transporte, embalaje, cargue, descargue, manipulacién y entrega,
garantizando que los productos lleguen en dptimas condiciones y sin afectar su calidad.

Garantizar que los materiales suministrados cumplan con los términos de garantia establecidos en las
especificaciones técnicas de cada producto. Cuando estas no determinen un término especifico, la
garantia minima serd de doce (12) meses contados a partir del recibo a satisfaccién por parte del
SENA.

Reemplazar, por su cuenta y sin costo adicional para el SENA, los materiales que presenten defectos
de fabricacién, dafios, vencimiento, deterioro o que no cumplan con las especificaciones técnicas o
las condiciones de calidad exigidas.

Cuando se entreguen equipos o elementos que requieran soporte posventa, suministrar la
informacidn de los proveedores, distribuidores o centros de servicio autorizados para la atencién de
garantias, mantenimiento o servicios técnicos.

Atender y dar cumplimiento a las instrucciones, observaciones y requerimientos impartidos por el
supervisor del contrato relacionados con la correcta ejecucién del objeto contractual. Cuando
considere que alguna instruccidn excede el alcance del contrato, deberd manifestarlo por escrito,
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debidamente sustentado, dentro de los tres (3) dias calendario siguientes al recibo de la
comunicacion.

10) Las demds que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

11) Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,

certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato.

12) Para los equipos: allegar las fichas técnicas, manuales y protocolos de operacidn correspondientes.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electrdnicos —

RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Nota: De conformidad con la Resolucion 480 de 2020, el registro aplicara siempre y cuando:

- La persona (natural o juridica) sea productor o comercializador;

- Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados
dentro del Guia 1 de la Resolucion;

- Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electrénicos superen el umbral anual definido en el
Guia 1 de la Resolucion (segun se indique).

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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El término de ejecucién del negocio juridico sera de ocho (8) dias calendario. El plazo se contabilizard a

partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato, aprobacidn de garantias y expedicién

del registro presupuestal.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en la sede Hachdén del Centro Agroindustrial del Meta, ubicada en

el kildbmetro 12 de la via Villavicencio - Puerto Lépez, en la ciudad de Villavicencio.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Ciudad de Villavicencio.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

100 %

Entrega a satisfaccion de los
bienes y/o productos ofertados,
certificada por el supervisor del
contrato.

Presentacidn de la
exigida de
conformidad con el Instructivo

documentacion
"Documentos Requeridos de
Obligaciones y Tramites de Pago
(GRF-1-002), versidon 14, o la
version

que se encuentre

vigente al momento de
adelantar el respectivo tramite

de pago.

PAGO 2

PAGO 3

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

GCCON-F-046 V.06
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El SENA cancelara al CONTRATISTA mediante un Unico pago, previo recibo
a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y aprobacién del
ordenador de gasto, sujeto a la disponibilidad del Programa Anual
Mensualizado de Caja -PAC.

El pago se efectuara dentro de los quince (15) dias siguientes a la
presentaciéon de la respectiva cuenta de cobro, la cual deberd estar
acompafiada de los documentos soporte exigidos por la entidad, de
conformidad con lo establecido en el Instructivo “Documentos Requeridos
de Obligaciones y Tramites de Pago (GRF-1.002 V14)” del SENA:

- Formato comunicacién interna para tramite de pagos GRF-F-089.

- Registro presupuestal del compromiso.

- RUT con fecha de impresion o generacidon no mayor a 180 dias.

- En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona natural,
se remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto de cobro.

- Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias,
firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas
juridicas.

- Certificacidon cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30
dias.

- Certificacion de recibo a satisfaccidn, firmada por el supervisor del
contrato.

- Formato GRF-087 Formato denominado “Relacidn Entradas de Almacén
para Pago de Contratos” publicado en SIGA-compromISO (aplica cuando
se adquieren bienes).

- Factura de venta o factura electrénica debidamente registrada y
aprobada en el aplicativo SIIF NACION.

- Informe de supervisidn contractual.

Los archivos deberan agruparse y nombrarse conforme a las siguientes
indicaciones, para su cargue en la cuenta de cobro del contrato en SECOP
I, la cual deberd encontrarse publicada y aprobada por el supervisor del
contrato.

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_ANO.PDF
2 GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.PDF

3FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_RP_MES_ARNO.PDF
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NOTA 1: El contratista debera presentar la factura electrénica teniendo en
cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para
las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020
del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024.

Nota 2. EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de
las cuales sea su obligacién efectuar la retencidn. En los demas casos, el
contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacidn, estas
retenciones se discriminan a continuacion y el proponente seleccionara la
que le corresponde de acuerdo con su naturaleza juridica clasificacion

tributaria.
2.13 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1
DESEMBOLSO 2
DESEMBOLSO 3
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | La supervisién deberda ser adelantada

integral (juridica, técnica, financiera, contable vy

de
Supervisidon e Interventoria del SENA; y en

conforme lo sefialado en el Manual
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administrativa), indique las condiciones de idoneidad | cumplimiento de lo establecido en el marco

que debe cumplir quién realizaria la supervision: normativo  vigente, en especial, las
disposiciones previstas en la Ley 1474 de
2011.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de supervisién al
Coordinador Académico de Programas Especiales del Centro Agroindustrial del Meta, Alvaro lovanni
Catacoli Valencia, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccién se hara conforme a lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que
establece el procedimiento para la contratacidn de minima cuantia. Seran aplicables las normas en materia
de contratacién preceptuadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de
2011 y demds normas vigentes sobre la materia y las normas que las modifiquen o sustituyan, igualmente
incluyen las normas ambientales. Para el caso de contratacidn bajo la modalidad de minima cuantia, estd
regulado su procedimiento en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

La presente contratacidn se soporta en atencidn a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150
de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de las modalidades de seleccion.
La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién, mas especificamente
en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adiciond el articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007. Ademas del Decreto 1082 de 2015, Subseccidén 5, de la Minima cuantia, establece y
regula el procedimiento para la efectuacion de los procesos de Minima Cuantia asi:

“...Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcidn sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucién del contrato.
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6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién”.

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes, seran
objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de
seleccidn y no otorgaran puntaje. La exigencia de tales condiciones serd adecuada y proporcional a la
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial del contrato es
por un valor inferior al 10% de la menor cuantia y teniendo en cuenta las disposiciones de los articulos 274
de la Ley 1450 de 2011y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de seleccidn se efectuara conforme
a lo dispuesto en dichas normas, y en lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se determinaron
las cuantias para el ano 2026, asi como su aplicacidn en las diferentes modalidades de seleccién tal como
se indica a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447
Presupuesto SENA expresado en salarios 3.650.375,79 SMLMV
minimos legales mensuales
Menor cuantia (Hasta 1000SMLMV) £1.750.905.000
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% $175.090.500

de la menor cuantia

Adicional a lo anterior y de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082
de 2015, se define que son bienes de la siguiente manera;

Bienes Nacionales: Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes Nacionales,
de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o

sustituyan.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento Sl X NO
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de
Ameérica (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitara a Mipyme departamental
colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor
del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
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la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién parainformar
si el mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MILTRESCIENTOS NOVENTAY DOS PESOS M/CTE ($ 9.999.392,00) M/CTE. IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro Agroindustrial del Meta
adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para la “Adquisicién de bienes
destinados al desarrollo del evento de divulgacion tecnoldgica de la Tecnoacademia Itinerante del Meta,
denominado VIII Encuentro de Prototipado 2026”, es de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE (S 9.999.392,00) M/CTE, tal como se evidencia
en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

El estudio de mercado fue elaborado de conformidad con lo establecido en el numeral 1 del acapite 2.4
“Andlisis del Sector” del Manual de Contratacidon del SENA, cédigo GCCON-M-001, version 7, el cual
contempla, entre otros mecanismos, la solicitud de cotizaciones a través de la plataforma SECOP Il o de la
pagina web institucional.

En aplicacién de dicho procedimiento, el dia 10 de julio de 2026 se publicé en la plataforma SECOP Il la
solicitud de precotizacién No. SI-MTA-CAM-023-2026, la cual puede ser consultada a través del siguiente
enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.4861043
8&isFromPublicArea=True&isModal=False

Durante el término de publicacion se recibid una cotizacion por parte de la siguiente empresa:
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SI-MTA-CAM-023-2026 (SRR | Piecos

Unidad de contratacion GIRUPO DE CONTRATA N CAM
Vi Esdace

Fecha de presentacion de ofertas - Fecha de publicacion
LINEA DE TIEMPO
FOcha de pubdicacion de concuiso PR20 DA SOULIBAE SCIArBCiones
LISTA DE OFERTAS
Referencia de oferta Entidad Presentada
SHWTA-CAM-029-2028 CTL COMPANY SA S 2310712026 541 PM

En consecuencia, y con el fin de obtener la informacién necesaria para la elaboracién del estudio de
mercado, la Entidad solicitd mas cotizaciones directamente a proveedores mediante correo electrdnico,
obteniendo dos (2) cotizaciones validas, las cuales sirvieron de base para la determinacion del presupuesto
oficial, segin consta en el documento anexo denominado “Estudio de Mercado”.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $9.999.392,00

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO
FINANCIERO A LA INVESTIGACION,
DESARROLLO E INNOVACION
TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE
LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y
DESARROLLO TECNOLOGICO
PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL
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Funcionamiento
Nro.de | Fechade . .
Fecha de Posicion
CDPo CDP o L. . ) Valor en
. . . . | vencimiento | Dependencia | Catalogo | Fuente | Valor en Letras )
Vigencia | Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
5726 |10/03/202 | 31/12/2026 { 911770 C-3605- | Propios | NUEVE $9.999.392,0
6 CENTRO 1300-4- MILLONES 0
AGROINDUST | 40402A- NOVECIENTOS
RIAL DEL 3605021 NOVENTA Y
META - -02 NUEVE MIL
TECNOACADE TRESCIENTOS
MIA NOVENTA Y
DOS PESOS
M/CTE
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El Contrato que se adjudique se realizara por el valor de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 9.999.392,00) M/CTE.
La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado a través de precios unitarios.

Teniendo como base de partida el valor estimado por cada item descrito en el estudio de mercado en aras
de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que hubiere ofertado
todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes.

La escogencia del contratista se efectuard a través de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, de
conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015y
demas normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la
menor cuantia de la entidad.

La Entidad adjudicard mediante comunicacién de aceptacién de la oferta al proponente con el precio mas
bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este Proceso de Contratacion. La
comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado, asi como las
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucion del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 Si de
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acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal
requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.

Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo sefialado en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacidon emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité
evaluador recomendard rechazar la oferta o adjudicar el proceso de seleccidn. Lo anterior, teniendo en
cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el articulo
28 del Decreto 1510 de 2013.

La seleccién se hara conforme a lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que
establece el procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia de la siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar cdmo hard la verificacidn correspondiente en la invitacidn.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. Lla Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en
todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd
a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
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adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacidn durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la

7. Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

10. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.

Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional” Este ultimo exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, articulo 2).

PRIMERA FASES DE EVALUACION CALIFICACION
FASE Propuesta econdmica de menor precio Cumple / No cumple
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad juridica Habilitado / No habilitado
SEGUNDA
FASE Condiciones de experiencia (certificaciones). | Habilitado / No habilitado
Verificacién de requisitos técnicos exigidos Habilitado / No habilitado
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5.1.1 Lotes

NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,

25
GCCON-F-046 V.06



SENMNA

N

deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidén electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

NO aplica.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
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faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

e)

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO aplica.
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5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidén, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Acreditacion de la condicion Mipyme

Cuando el presente proceso de seleccidén se encuentre limitado a Mipyme Departamental, el oferente
deberd acreditar dicha condicidn mediante la presentacion del Formato de Acreditacion de Mipyme
dispuesto por la Entidad, debidamente diligenciado y suscrito, junto con los documentos que permitan
verificar su domicilio y clasificacién empresarial, de conformidad con lo establecido en la Ley 590 de 2000,
el Decreto 1074 de 2015 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Para tal efecto, las personas naturales deberan aportar certificacion suscrita por el interesado y por
contador publico, acompanada de copia del Registro Mercantil vigente. Por su parte, las personas juridicas
deberan presentar certificacion suscrita por el representante legal y el contador publico o revisor fiscal,
segln corresponda, acompafiada del Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente.

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos exigidos para la acreditacidon de la condicidn de
Mipyme. En caso de no aportarse la documentacién requerida o de no acreditarse dicha condicion
conforme a la normativa aplicable, el oferente no sera considerado como Mipyme para los efectos
previstos en el presente proceso de contratacion.

5.21.17.17. Certificacion bancaria (No habilitante).

El oferente deberd anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, numero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar
alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.
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Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera Concepto
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

5.2.2 De caracter técnico
5.2.2.1. Experiencia

El proponente debera presentar el Formato de Experiencia dispuesto por la Entidad, acompafiado de un
(1) certificado de experiencia o acta de liquidacién de un contrato celebrado, ejecutado y recibido a
satisfaccién, cuyo objeto sea igual o similar con el objeto de la presente contratacién, suscrito con
entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al cien por ciento (100%)
del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV) a la fecha de
ejecucion del contrato aportado.

e Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

e Con Empresas Privadas para el cual deberan adjuntar ademas de la certificacién, copia de la minuta
respectiva y/o facturas y/o érdenes de servicios y/o 6rdenes de compra, so pena de no ser tenida en
cuenta para el cdlculo de la experiencia o en caso de que el proponente no se encuentre obligado a
facturar deberd soportar la experiencia con certificacién firmada por el Contador Publico, en la que
se certifique el registro contable del respectivo ingreso.

e Sijel proponente esta clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para participar
en el presente proceso de seleccion sera como minimo uno (1) y maximo dos (2) certificaciones de
experiencia o actas de liquidacion de contratos celebrados, ejecutados, recibidos a satisfaccién, cuyo
objeto estén relacionados directamente con el objeto de la presente contratacién con entidades
publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial, expresado en SMLMYV a la fecha de su ejecucion.

e Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unidn Temporal, solo se tendrd en cuenta el
porcentaje de participacién. EI SENA podra solicitar la informacion adicional necesaria a fin de
constatar la veracidad de la informacién y el cumplimiento de las exigencias del proceso de seleccidn.

No se aceptaran:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizé por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

e Documentos suscritos por supervisores o interventores.

e Experiencia de Subcontratos.
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El proponente podra acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidacién de este o la
certificacidon de cumplimiento que debera contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Si se trata de un Consorcio o de una Uniéon Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacidon no sera tenida en cuenta.

d) Niumero del contrato

e) Objeto del contrato

f) Fecha de suscripcidn (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio) y/o

g) Plazo

h) Valor total del contrato

i) Valor ejecutado del contrato

j) Cargo y firma de quien expide la certificacion.

k) Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacidn solicitada, o esta no sea legible, el
proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacién de este, de tal forma que la informacion no
contenida en la certificacién se complemente con el contenido de dichos documentos.

No sera considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administracion delegada.

Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha
certificacion deberd cumplir con los requisitos anteriormente sefialados, adicionalmente aportard
Facturas electrdnicas de Venta y Resolucién de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.

Cada certificacién de contrato se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato u orden principal,
qguedando esta como una sola certificacidn.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado
en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomard el valor
equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el Consorcio o Unidon Temporal del cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente deberd en la certificacion de experiencia indicar el
porcentaje de participacion, o presentar el documento que acredité la conformacion del consorcio o de la
unién temporal, donde debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para
la ejecucion del contrato.
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5.2.2.2. Certificado de cumplimiento de especificaciones técnicas

El proponente deberd presentar el Certificado de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas suministrado
por la Entidad, mediante el cual manifieste su compromiso de cumplir integralmente con las
especificaciones técnicas exigidas para los bienes objeto de la presente contratacién. En dicho certificado
debera relacionar, para cada item, la descripcidn del bien, la cantidad ofertada y la marca, cuando esta
resulte aplicable.

Asi mismo, los bienes suministrados deberan cumplir, como minimo, con las siguientes caracteristicas
generales:

e Buen aspecto: Los bienes deberan presentar una adecuada apariencia fisica, encontrarse en éptimas
condiciones de conservacion y uso, y estar libres de defectos visibles que afecten su funcionalidad o
calidad.

e Adecuada contextura: Los materiales que conforman los bienes deberdn presentar la textura,
consistencia, resistencia y demas caracteristicas propias de su naturaleza y finalidad de uso.

e Marca e identificacion reconocida: Los bienes deberan contar con la marca, identificacion comercial
o cualquier otro distintivo que permita determinar su origen y procedencia, cuando ello resulte
aplicable de acuerdo con la naturaleza del producto.

e Optima calidad: Los bienes deberan cumplir con los estandares de calidad requeridos para satisfacer
las necesidades de la Entidad, garantizando su correcto funcionamiento, durabilidad, seguridad y
desempeno conforme a las especificaciones técnicas exigidas.

5.2.2.3. Fichas técnicas

Para cada item ofertado, el oferente debera adjuntar la respectiva ficha técnica del bien, la cual debera
corresponder a la marca ofrecida cuando esta exista o, en su defecto, al producto ofertado. La ficha técnica
deberd evidenciar el cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad y ser
consistente con la informaciéon consignada por el oferente en el Certificado de Cumplimiento de
Especificaciones Técnicas.

5.2.3. De sequridad y salud en el trabajo

EL OFERENTE DEBERA ALLEGAR UNICAMENTE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST.
Nota 1: Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique
gue es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo
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Nota 2: Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o juridica, deberd
allegar el Certificado De Implementacién Del Sistema De Gestidn De La Seguridad Y Salud en el
Trabajo (Formato GCCON- F-065 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos del proceso),
firmado por el represente legal o persona Natural y el responsable del SG-SST.

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas (anexar validacion) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

Certificacién de autoevaluacion de estdndares minimos emitida por la ARL o Certificacion de
autoevaluacién emitida por el Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior, conforme
al Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y la Resolucién 0312/2019. Para cualquiera de las dos opciones,
se debe incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacidon de estandares
minimos aplicables, si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Nota: De acuerdo con la Resolucion 0312 de 2019, Paragrafo 2, no estan obligados a implementar
los Estdndares Minimos del SG-SST los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales, conforme a lo establecido en la Seccién 5 del Capitulo 2
del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Trabajo.

5.2.4. De gestion ambiental

1) Certificar que, aceptara la devolucién sin costo alguno de un Aparato Eléctrico Electrénico - AEE

de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que el aparato que se adquiere.

NOTA: Diligenciar el formato del proceso "Anexol.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrdnico."

5.2.5. De caracter financiero

NO aplica
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO
MUESTRA S NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

Pago anticipado

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contratoy cuatro
(4) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

Calidad del servicio

Proteccion de los bienes

Pdliza de Responsabilidad extracontractual

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
.. .. Proceso de
. de Contratacion Excepcion .,
Entidad . . Contratacion
superior al Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del Proceso de
cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Alianza Chile N/A N/A N/A N/A
Pacifico | México N/A N/A N/A N/A
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Valor del Proceso
. .. Proceso de
. de Contratacion Excepcion ..
Entidad . . Contratacion
superior al Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del Proceso de
cubierta L, Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
Peru N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A N/A
» El Salvador N/A N/A N/A N/A
Triangulo
— Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unidn Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

WX N R WDN e

Lista de chequeo minima cuantia;

Designacién Comité Estructurador;

10. ANEXOS

Solicitud inicio de trdmite de proceso Contractual;

Evidencia de inclusion en el Plan de Adquisiciones;

Certificado de inexistencia de Bienes expedido por el almacén;

Anexo de Verificacidn Criterios de Contratacion;

Analisis sector (incluido estudio del mercado);

Matriz de Riesgos, y

Certificado de disponibilidad presupuestal

El presente documento se suscribe el 27 de julio de 2026.
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VERSION

FECHA DE ENTRADA
EN VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacidn de
la informacion, la cual debe realizarse conforme a las
directrices establecidas en el documento GOR-G-015 Guia
Etiquetado de Informacidn, disponible en la herramienta de
gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

30/04/2026

Se agrega obligacidn general de prevencidn sobre la violencia
contra las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual,
identidad de género, condicién diversa y frente al acoso sexual
de acuerdo con el Protocolo SENA — GTH-PR-007.

30/06/2026

Se realizan ajustes al numeral correspondiente a la oferta
econdmica, especificamente en lo relacionado con la
determinacién del método de ponderacién de la propuesta
econdmica. Asimismo, se incorpora la obligacidn de anexar las
constancias de verificacion de antecedentes fiscales,
disciplinarios, penales y del Registro Nacional de Medidas
Correctivas.
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