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I. IDENTIFICACION
| Contrato No. 367 de 2026 | CONVENIO No. | OS No. |
INFORME DE: SUPERVISION __ X INTERVENTORIA

CONTRATISTA: SHARON SOLBEY STERLING LEAL

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA SOPORTE
ADMINISTRATATIVO, ACTUALIZADO Y REGISTRO EN LOS SISTEMA DE
INFORMACION INSTITUCIONAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL

FECHA DE SUSCRIPCION: 13 de junio del 2026.

FECHA DE INICIO: 24 de junio de 2026.

DURACION: 7 meses a partir de la firma del Acta de inicio.

FECHA DE TERMINACION: 30- diciembre del 2026

OTROSIS, ADICIONALES Y SUSPENSIONES: No aplica.

FECHA DEL INFORME: 28 de julio de 2026.

Il. ANTECEDENTES (BITACORA)

Dando cumplimiento con las obligaciones contraidas por la contratista se adelantaron las
actividades de conformidad con el objeto del contrato.

» Eldia 24 de junio de 2026, se firmé acta de iniciacion del contrato de prestacién de
servicios No. 367 de 2026, por parte de la contratista Sharon Solbey Sterling Leal
y Carolina Trujillo Casanova, como supervisora.

» El dia 27 de junio de 2026, la contratista presenté el primer informe mensual de
actividades ejecutado durante el tiempo comprendido del 24 de junio al 23 de Julio

de 2026.

IIl. ANALISIS DE EJECUCION FiSICA

ACTIVIDAD O PRODUCTO

%

OBSERVACIONES

EJECUCION
1. Prestar apoyo en la generacion
y/o actualizacion de una base
de datos para permisos vy 14,29% La contratista cumpli6 con la actividad

sancionatorios, respectivamente
donde se relacione como
minimo el estado actual del
proceso y/o permiso, numero

durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026.
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% |
r ACTIVIDAD O PRODUCTO EJECUCI()N OBSERVACIONES #\

del expediente, numero de
radicado, Fecha, tipo de
permiso ylo infraccion,
municipio,  vereda, presunto
infractor ylo usuario,
identificacion, y demas datos
que se requieran, asi como en
el cumplimiento de la meta del
indice de Evaluacion Y
Desempefio Institucional — |EDI,
vigencia 2026, asociados al
seguimiento documental a los
permisos, concesiones y
procesos sancionatorios  por
infracciones ambientales que
cursan en la Direccion
Territorial, mediante la
digitalizacion 'y registro de la
informaciéon en los sistemas Y
bases de datos requeridas para

la entrega oportuna. ﬂ
2. Acompafar en la actualizacion y
diligenciamiento de la

informacién que reposa en el
archivo asociada a la gestion de
las solicitudes de licencias,

permisos, concesiones, La contratista cumpli

ot e - plio con el cargue

:::\C::filssg;ggzz' aprggfdém':gtﬁ: 14,29% durante el periodo comprendido del 24 de
9 junio al 23 de julio de 2026.

Direccién Territorial Norte de la
CAM, en los sistemas de
gestion documental  (CITA,
SILAM, ORFEO, INTEGRASOF,

VITAL).
-

3. Apoyar en la actualizacion Yy ‘ .
registro del inventario de la 14,29% La contratista cumplié con la actividad
totalidad de los expedientes que i durante el periodo comprendido del 24 de
reposan en la Direccion junio al 23 de julio de 2026

Territorial Norte.

4. Acompanar a la Direccion
Territorial en la revision de 14.29% La contratista cumplié con la actividad
la documentacion i durante el periodo comprendido del 24 de
(documentos y/o actos junio al 23 de julio de 2026

administrativos), segun la
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ACTIVIDAD O PRODUCTO

%
EJECUCION

OBSERVACIONES

Tabla de
documental,
foliacion, marcacion,
rotulacion, retiro del
material abrasivo, clips u
otros  elementos  que
interfieran en la actividad
para la conservacion de la
documentacion.

gestion
realizar la

Acompanar a la Direccion
Territorial en la
organizacion en las
estanterias del archivo
(permisos, procesos
sancionatorios) de la
Direccion Territorial Norte,
utilizando los formatos
implementados para la
identificacion visual.

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

6.

Apoyar en la redaccion,
proyeccion, radicacion y
archivo de oficios, actas,
memorandos, constancias
secretariales y demas
correspondencia interna vy
externa

14,29%

La contratista cumpli6 con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

Apoyar en el recibo y
entrega de los expedientes
solicitados por los
funcionarios adscritos a la
Direccion Territorial Norte,
realizando el
diligenciamiento total en la
planilla de control de
préstamos de expedientes
T-CAM-025, tanto fisica

14,29%

La contratista cumplic con la actividad en
el recibo y entrega de expedientes durante
el periodo comprendido del 24 de junio al
23 de julio de 2026
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%

EJECUCION OBSERVACIONES

ACTIVIDAD O PRODUCTO

como de forma digital

I

8. Acompanar en la remision
de documentos, envio de
expedientes O entrega de
archivo al archivo central,
relacionados con
permisos, autorizaciones,
licencias ambientales,
procesos sancionatorios

entre otros que S€ 14.29% La contratista cumplio con la actividad
encuentren debidamente d durante el periodo comprendido del 24 de

organizados y en su etapa | junio al 23 de julio de 2026
final (auto archivo),
verificando en los
aplicativos de autoridad
ambiental su finalizacion
relacionados en el
Formato Unico de
Inventario Documental.

e
9. Participar en las reuniones
que se convoquen en la
DTN, preparar Y realizar
los informes y 14.29% La contratista. cumplié con la actividad
presentaciones que se * QUrante el peno_do comprendido del 24 de
requieran relativas a su junio al 23 de julio de 2026.
objeto contractual.

L
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%

EJECUCION OBSERVACIONES

ACTIVIDAD O PRODUCTO

10. Concertar con el
supervisor del contrato el
plan de trabajo, coordinar
con el mismo las

actividades tendientes a _ : .y
La contratista cumplid con la actividad

'Ograf ) el efectivo 9,205 durante el periodo comprendido del 24 de
cumplimiento del contrato, junio al 23 de julio de 2026.

y atender las
observaciones y /o
recomendaciones que le
haga el supervisor.

11. Mantener un buen nivel
de productividad y
desempeno en las labores

encomendadas 14.20% La contratista cumpli6 con la actividad
cumpliendo con niveles de . durante el periodo comprendido del 24 de

cantidad y calidad junio al 23 de julio de 2026.
establecidos por el
supervisor asignado.

12. Participar en las reuniones
que se solicite; preparar y
realizar los informes vy La contratista cumplié con la actividad

presentaciones que se A 200 durante el periodo comprendido del 24 de

. " junio al 23 de julio de 2026.
requieran relativas a su

objeto contractual.

13. Disponer de computador y
contar con la

disponibilidad para realizar , . o

| d | iarit 14.29% La contratista cumpli6 con la actividad
0s . URsPIaZarianios ’ durante el periodo comprendido del 24 de
necesarios para garantizar junio al 23 de julio de 2026.

el cumplimiento del objeto
y obligaciones del contrato

14. Responder ante las

autoridades de los actos u 14.29% La contratista cumplié con la actividad
omisiones en el ejercicio $ES0 durante el periodo comprendido del 24 de

de las actividades que junio al 23 de julio de 2026.
desarrolle en virtud del
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Fecha: 19 Jun 2019

ACTIVIDAD O PRODUCTO

DA) )
EJECUCION

OBSERVACIONES

contrato, cuando con ellos
se cause perjuicio a la
Administracion 0 a
terceros.

15.

Garantizar el adecuado
cuidado, conservacion y
custodia de los materiales,
documentos, bienes vy
demas elementos de la
Corporacion utilizados o
entregados para la
gjecucion de las
actividades contractuales y
emplearlos

exclusivamente para el
cumplimiento del objeto
contractual.

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

16.

Guardar y mantener la
debida reserva frente a
temas y asuntos tratados y
conocidos  dentro  del
desarrollo y ejecucion del
presente contrato, reserva
que se hara extensiva a
los derechos de autor que
de los mismos se deriven.

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

o 7 43

Informar  oportunamente
de cualquier peticion,
amenaza de quien
actuando por fuera de la
ley pretenda obligarlo(a) a
hacer u omitir algun acto u
ocultar hechos que afecten
los intereses de la

Corporacion.

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 19 de
mayo al 18 de junio de 2026.

18.

Recibir y responder por el
adecuado manejo de los
bienes devolutivos que le

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026
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ACTIVIDAD O PRODUCTO EJECUCION OBSERVACIONES

asignen para el
cumplimiento del objeto
contractual y reintegrarlos
a mas tardar el ultimo dia
del plazo de ejecucién del
contrato

19. Contar con los elementos
de proteccion personal y
materiales necesarios
(overol o bata, guantes,
tapabocas, lapiz, borrador,
sacapuntas) que demande
la actividad a desarrollar.

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

20. Mantener actualizada la
hoja de vida en el SIGEP
durante la ejecucion del
contrato

14,29%

La contratista cumplid con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

21.De conformidad con lo
establecido en la
Resolucion No. 000042 de
2020 y 000094 de 2020
emitidas por la DIAN, el
contratista debera cumplir
con la facturacion
electronica si a ello
estuviere obligado
conforme la
reglamentacion vigente.

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

22. El contratista debera
cargar los informes de
ejecucion en el SECOP I,
junto con los pagos a
seguridad social, de
acuerdo con el contrato
suscrito.

14,29%

La contratista cumplid con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026

23.Entregar los  archivos
generados durante el

14,29%

La contratista cumplié con la actividad
durante el periodo comprendido del 24 de
junio al 23 de julio de 2026
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ACTIVIDAD O PRODUCTO EJECUCION OBSERVACIONES
contrato en medio fisico
y/o digital con inventario
documental por
culminacién de
obligaciones
contractuales.
IV. ANALISIS DE EJECUCION FINANCIERA
ACTIVIDAD O VALOR VALOR % DE OBSERVACIONES
PRODUCTO PROGRAMADO | EJECUTADO | EJECUCION
Cumplimiento  del El  periodo al cual
sbjeto gg”tra‘:t‘l"aasl corresponde ésta ejecucion
. 14,29% financiera es del primer mes
condiciones $18.900.000 %0 del contrato de prestacion
técnicas exigidas. de servicios No 367 de
2026.
V. OTROS
CONCEPTO SHMPLE OBSERVACIONES
Se suministro copia de la planilla de
los siguientes meses:
Julio: 465907994
Constancia de pago al Sistema
de Seguridad Social (Salud, X Las entidades relacionadas en la
Pension) planilla son las siguientes:
Salud: Nueva EPS
Pension: Colpensiones
ARL: Positiva
Modificacion de garantias X N.A
Clausulas de responsabilidad
Ambiental A Pach,
Clausulas de responsabilidad
en Seguridad y Salud en el X N.A
trabajo
Otros (Explicar) X N.A
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VI. EVALUACION DEL PROVEEDOR (APLICA PARA INFORMES PARCIALES)

Calificacion Promedio minima aceptable 3,5
VALORACION DE LA CALIFICACION
= De 1a 3,5: No confiable

= De 3,6 a 4,5: Confiable
* De 4.6 a 5: Muy confiable

CRITERIOS CALIFICACION
Desempefio técnico A0
Oportunidad en entrega 47
Cantidad entregada ing

Responsabilidad Ambiental

45

trabajo

Responsabilidad en Seguridad y Salud en el

PROMEDIO CALIFICACION

a_ci

VIl. OBSERVACIONES, CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES

Una vez evaluado el desempefio en las actividades realizadas por la contratista adscrita a
la Direccion Territorial Norte, se tiene que en el quinto mes de ejecucion del contrato de
prestacion de servicios No. 367 del 2026, otorgado a SHARON SOLBEY STERLING
LEAL, se ha dado cumplimiento en cada una de las labores encomendadas por la
Direccion Territorial Norte, en el desarrollo de los procesos y tramites que se adelantan
en esta Territorial, dando cumplimiento a las obligaciones adquiridas dentro del contrato

de la referencia.

Elaborado por:

/-

CAROLIN

Supervisora

ANOVA
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0 SOLICITUD DE DESEMBOLSO PAGOS PARCIALES DE LOS

Y cam CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
I o i PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

(Cuidn fu nalurafeza!

F-CAM-368. Version 2. 06 de Mayo de 2026

En calidad de interventor y/o supervisor, comedidamente solicito efectuar el siguiente desembolso
teniendo en cuenta que se ha cumplido con el objeto y demas requisitos estipulados en el contrato,
ademas verifique lo establecido en el Art. 23 de La ley 1150 de 2007 en la que expresamente se
sefala que: "El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al sistema de Seguridad Social Integral, as/ como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda”; razén por la cual solicito el

pago de acuerdo con las siguientes especificaciones.

CONTRATO No. 367 DE 2026, SUSCRITO CON SHARON SOLBEY STERLING LEAL
IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.075.266.124 DE NEIVA (H) SEGUN
REGISTRO PRESUPUESTAL No. 2026001013, EXPEDIDO EL 23/06/2026. PROYECTO No.

320401.

Recursos: Propios __X__ Nacién

RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE
GP132320432040122334532040482.3.2.02.02.008 12002

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.900.000
VALOR TOTAL APORTE CAM PARA ESTE RUBRO Y FUENTE. $ 18.900.000
VALOR RECIBIDOS PARCIAL PARA ESTE RUBRO Y FUENTE: $0
VALOR DEL PRESENTE PAGO PARA ESTE RUBRO Y FUENTE. $2.700.000
AMORTIZACION ANTICIPO: $0
EQUIVALENTE AL % ACUMULADO: DEL VALOR TOTAL DE ESTE o

RUBRO 129%
EQUIVALENTE AL % ACUMULADO: DEL VALOR TOTAL DEL e
CONTRATO 29%
TOTAL DESEMBOLSO $ 2.700.000

Espacio para contratos interadministrativos o interinstitucionales

ENTIDAD COFINANCIADORA | No aplica

OPERADOR BANCARIO No aplica | CUENTA No. | No aplica

El presente desembolso corresponde al pago No. 1, correspondiente al periodo del 24 de junio al 23
de julio de 2026, por concepto de: ‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA
SOPORTE ADMINISTRATATIVO, ACTUALIZADO Y REGISTRO EN LOS SISTEMA DE

INFORMACION INSTITUCIONAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL".

Se expide en Neiva, a los veintitin (28) diaﬂb\julio de 2026.

FIRMA 3(&) =
SUPERVISOR

NOMBRE CARDLWNA TRUJILLLO CASANOVA

CARGO Supervisora







